
INFORME DE ACTIVIDADES 03 
 

No. DE CONTRATO CD-58-2026-4006 

CONTRATISTA ALVARO SANTAMARIA LEAL 

PERIODO 28 MARZO HASTA 27 DE ABRIL DEL 2026 

OBJETO 

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA 
SECRETARIA DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DEPORTES EN EL 
DESARROLLO DEL PROYECTO DE APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO 
LIBRE EN EL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE 
BARRANQUILLA. 

 
Dicho objeto fue desarrollado de la siguiente manera: 
 

No. OBLIGACIONES EJECUCION 

1 Coordinar, organizar y 
desarrollar los presupuestos 
de las jornadas de actividades  
que fortalezcan los estilos de 
vida saludables y generen 
espacios de ocio en el  
Distrito de Barranquilla. 

• Elaboración y estructuración de 
presupuestos para las jornadas 
programadas. 

• Identificación y cotización de insumos, 
materiales y servicios requeridos para 
cada actividad. 

• Seguimiento y control a la ejecución 
presupuestal de las actividades 
desarrolladas. 

2 Asesorar en la gestión 
administrativa y logística de 
los eventos realizados por la 
Secretaría Distrital de 
Recreación y Deportes. 

• Apoyo en la elaboración y revisión de 
documentación requerida (oficios, 
solicitudes, listados y actas). 

• Coordinación logística para la adecuada 
ejecución de las actividades. 

• Seguimiento al cumplimiento de 
cronogramas y requerimientos técnicos. 

3 Asesorar y apoyar en la 
logística de las diferentes 
actividades realizadas por el 
proyecto. 

• Acompañamiento en la planeación 
logística de las actividades programadas. 

• Coordinación del montaje y desmontaje 
de los espacios destinados para cada 
jornada. 

• Verificación de disponibilidad y estado de 
equipos, materiales e insumos 
requeridos. 

4 Registrar, actualizar y/o 
sistematizar en las 
plataformas dispuestas para 
ello la información requerida 
en el funcionamiento del 
proyecto. (formularios, bases 
de datos, sistemas de 
información, etc.). 

• Registro oportuno de la información 
generada en el desarrollo de las 
actividades del proyecto. 

• Actualización permanente de bases de 
datos de participantes, beneficiarios y 
aliados. 

• Diligenciamiento y validación de 
formularios físicos y digitales. 

 



Atentamente, 
 
 
 
 
__________________________________ 
ALVARO SANTAMARIA LEAL  
C.C: 1140854474 de Barranquilla 
Teléfono: 3138527790 
 
Evidencias: 
 

Ubicación: PARQUE BARLOVENTO         Fecha: 28/04/2026 

(JORDNADA RECREODEPORTIVA) 

• Coordinación y apoyo logístico en las actividades programadas. 

• Organización y supervisión del ingreso y salida de participantes e invitados. 

• Verificación y control de los insumos y recursos necesarios para el desarrollo de las 

actividades. 

• Apoyo en la planeación y adecuada distribución de los espacios. 

 



 

Ubicación: Estadio Edgar Renteria    Fecha: 23/04/2026 

• Coordinación y apoyo. 

• Coordinación en el ingreso y salida de participantes/invitados. 

      •    Verificación de insumos y recursos necesarios para las actividades. 

          

 


