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Fecha: 25/03/2025

I. INFORMACION GENERAL

Namero y ano del contrato

051/ 2026

Namero de expediente ORFEO

20261301711008167E

Nombre del contratista

SILVIA VANESSA BARRERA LESMES 51-
2026

Nombre del supervisor

JEISON DUVAN PENALOZA BEJARANO

Nuamero del informe

4 de 12 informes

Numero de documento de identidad del
contratista

1020759426

Periodo de ejecucion del informe

Desde el 01 y hasta el 30 de abril de 2026

NUamero de planilla de pago de seguridad
social

75592304

Porcentaje de ejecucion actual del
contrato expresado en porcentaje desde el
1 % y hasta el 100%

34%

Objeto del contrato

Prestar los servicios profesionales como
abogado para la proyeccion de actos
administrativos, asi como la revisidn
juridica de contratos, actas y demas
documentos legales generados con
ocasion de los tramites de acreditacion y
autorizacién de laboratorios ambientales u
organismos de evaluacion de la
conformidad.

II. DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
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No. de la obligacion

Debe a
continuacion

describir la
obligacion que
conforme al

contrato se esta
desarrollando
en el respectivo
mes del
informe. (Debe
corresponder al
texto del
contrato de la
“CLAUSULA DE
OBLIGACIONES
ESPECIFICAS
DEL
CONTRATISTA")

A continuacion, describa de
forma detallada como fue
cumplida la respectiva obligacion
contractual, para lo cual debera

incluirse: las reuniones
realizadas, los correos
electréonicos enviados, los
documentos generados Y
entregados, los radicados de

Orfeo, etc. y en general toda la
informacion que permita
evidenciar el cabal cumplimiento
de las obligaciones
contractuales. Incluya las
casillas que sean necesarias.

Si se trata de instalacion de
software o licencia pantallazo de
cumplimiento.

Medio de verificacion

Mantener los
acuerdos de
confidencialidad e
imparcialidad con
toda la
informacion
obtenida o creada
durante el
desempefio de las
actividades
contractuales e
informar a la
coordinacion del
Grupo de
Acreditacién
sobre cualquier
relaciéon previa,
existente o
previsible que
pueda
comprometer la
imparcialidad en
la ejecucion de
las obligaciones
contractuales,
esto mediante el

Mantener los acuerdos de
confidencialidad e imparcialidad con
toda la informacién obtenida o
creada durante el desempefio de las
actividades contractuales del periodo
comprendido del 01 al 30 de abril de
2026.

La evidencia reposa en el
siguiente repositorio

SILVIA VANESSA BARRERA

LESMES 51-2026
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uso de los
formatos

aprobados para
tal fin

Radicar, proyectar

y/0 revisar los
Actos
Administrativos
(Resoluciones)
gue se generen
con ocasién de
los tramites de
acreditacién y
autorizacion,
tomando como
base los
expedientes
disponibles para
tal fin.

Se elaboraron desde el punto de
vista juridico, los siguientes actos
administrativos (autos de inicio,
resoluciones) que se generen con
ocasion de los tramites de
acreditacién y/o autorizacion:

v Resolucion “Por la cual se
establece el alcance de la
acreditacion de la sociedad

LITO S.A.S.- SEDE BOGOTA,
identificada con N.I.T.
811.024.067-9, para producir
informacién cuantitativa fisica
y quimica, para los estudios o
analisis ambientales
requeridos por las Autoridades
Ambientales competentes,
relacionada con la calidad del
medioambiente y de los
recursos naturales renovables

y se toman otras
determinaciones”
v" Resolucion “Por la cual se

mantiene y modifica Ia
autorizacién otorgada a la
sociedad FABRICA NACIONAL
DE AUTOPARTES ,S.A.S -
FANALCA S.A.S - AREA DE

CALIDAD LINEA DE
ENSAMBLE HONDA,
identificada con N.I.T.

890.301.886 - 1, y se toman
otras determinaciones.”

v" Resolucién “Por la cual se
otorga la acreditacién a la
sociedad SIE INGENIERIA
S.A.S., identificada con N.I.T.
900.672.433-3, para producir
informacion cuantitativa fisica

La evidencia reposa en el
siguiente repositorio:

SILVIA VANESSA BARRERA

LESMES 51-2026
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y quimica, para los estudios o
analisis ambientales
requeridos por las Autoridades
Ambientales competentes,
relacionada con la calidad del
medioambiente y de los
recursos naturales renovables
y se toman otras
determinaciones”

v' Resolucién “Por la cual se
levanta la suspensién y se

modifica la autorizacion
otorgada a la SOCIEDAD DE
FABRICACION DE

AUTOMOTORES S.A.S. -
RENAULT SOFASA S.A.S. -
DEPARTAMENTO DE CALIDAD
MANUFACTURA, identificada
con N.I.T. 860.025.792 - 3 y
se toman otras
determinaciones.”

v" Resolucién “Por la cual se
renueva la acreditacion y se
amplia el alcance de |la
CORPORACION  AUTONOMA
REGIONAL DE LA GUAJIRA -
CORPOGUAIJIRA -
LABORATORIO AMBIENTAL,
identificado con N.I.T.
892115314-9 para producir

informacion cuantitativa
fisica, guimica y
microbioldgica para los
estudios o} analisis

ambientales requeridos por
las Autoridades Ambientales
competentes, relacionadas
con la calidad del medio
ambiente y de los recursos
renovables y se toman otras
disposiciones”.

v' Resolucién “Por la cual se
renueva la acreditacion para
producir informacion
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cuantitativa fisica y quimica
para los estudios o analisis
ambientales requeridos por
las autoridades ambientales
competentes, relacionada con
la calidad del medio ambiente
y de los recursos naturales
renovables a la sociedad
ACUATEST S.A.S., identificada
con N.I.T. 900.062.860-8, y
se adoptan otras
determinaciones”.

v' Resolucién “Por la cual se
mantiene la acreditacion y se
amplia el alcance de Ia
sociedad
OMNIAMBIENTES.A.S
identificada con N.I.T.
811.028.757-0, para producir
informacién cuantitativa fisica
, quimica y microbioldgica
para los estudios o analisis
ambientales requeridos por
las Autoridades Ambientales
competentes, relacionadas
con la calidad del medio
ambiente y de los recursos
renovables y se toman otras
determinaciones”

v' Resolucién “Por la cual se
renueva la Acreditacion para
producir informacion
cuantitativa fisica y quimica,
para los estudios o analisis
ambientales requeridos por
las Autoridades Ambientales
competentes y demas de
caracter oficial al CENTRO DE
INVES'[IGACIC’)N DE LA CANA
DE AZUCAR DE COLOMBIA -
CENICANA - LABORATORIO
DE MONITOREO DE MATERIAL
PARTICULADO identificado
con N.I.T. 890.312.562-6 y se
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toman otras
determinaciones.”

v' Resolucién "“Por la cual se
mantiene la autorizaciéon y se
amplia el alcance de |Ia
sociedad SOLUCIONES
MECANICAS GLOBALES S.A.S.
EN  REORGANIZACION -
SOLUMEK S.A.S EN
REORGANIZACION -
LABORATORIO AMBIENTAL
identificada con N.I.T.
900.023.589-1, para realizar
mediciones generadas por
fuentes moviles y se toman
otras determinaciones”

v' Resolucidn “Por la cual se
mantiene, modifica y amplia la
autorizacion otorgada a la
sociedad ~CONSULTORIA E
INGENIERIA INTEGRAL S.A.S
- CONINTEGRAL S.AS,,
identificada con N.L.T.
900.179.755 - 6, y se toman
otras determinaciones.”

v' Resolucidn "“Por la cual se
levanta parcialmente la
suspension del alcance de la
acreditacion de la sociedad
SERVICIOS GEOLOGICOS
INTEGRADOS S.A.S. - SGI
S.A.S, identificada con N.I.T.
800.217.975-0, y se toman
otras disposiciones”

v" Resolucién “Por la cual se da
por terminada la acreditacion
de la sociedad
COMERCIALIZADORA Y
LABORATORIO CRISTIAM
GRAM BOGOTA S.A.S.,
identificada con N.I.T.
901.015.580-4, para producir
informacién cuantitativa fisica
y quimica, para los estudios o
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analisis ambientales
requeridos por las Autoridades
Ambientales competentes,
relacionada con la calidad del
medioambiente y de los
recursos naturales renovables
y se adoptan otras
determinaciones”

Resolucién “Por la cual se
reconoce el cambio de razoén
social a la COOPERATIVA DE
TECNOLOGOS E INGENIEROS
DE LA INDUSTRIA DEL
PETROLEO Y AFINES T.I.P., a
COOPERATIVA DE TECNICOS,
TECNOLOGOS E INGENIEROS
DE LA INDUSTRIA DEL
PETROLEO Y AFINES T.I.P.”
Resolucién “Por la cual se
corrige la Resolucién No. 0293
del 11 de marzo de 2026”

Radicar y
proyectar las
Resoluciones a
través de las
cuales se
resuelvan los
recursos de
reposicién,
tomando como
base los informes
técnicos
disponibles para
tal fin.

Se realizo la proyeccién de los
siguientes actos administrativos que
resuelve los siguientes recursos de
reposicion:

La evidencia reposa en el
siguiente repositorio:

SILVIA VANESSA BARRERA

LESMES 51-2026

v" Resoluciéon “Por la cual se
rechaza el Recurso de
Reposicion interpuesto contra
la Resolucion No. 0267 del 09
de marzo de 2026”
Resolucién “Por la cual se
resuelve Recurso de
Reposicion interpuesto contra
la Resolucién No. 0265 del 09
de marzo de 2026”

Elaborar, analizar
y complementar
las respuestas de
apoyo juridico
(derechos de
peticién,
consultas,
peticiones, quejas

Se realiza la proyeccién de las
siguientes respuestas:

No.
31 de

v' Respuesta radicado
20269910061282 del
marzo de 2026

La evidencia reposa en el
siguiente repositorio:

SILVIA VANESSA BARRERA
LESMES 51-2026
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y reclamos) y/o v Respuesta radicado No.
conceptos sobre 20269910069182 del 14 de
asuntos juridico - abril de 2026

ambientales, a las v Respuesta radicado No.
solicitudes 20269910035962 del 05 de
realizadas por marzo de 2026

entidades o v Respuesta radicado No.
particulares 20269910074992 del 21 de
externos al abril de 2026

IDEAM, en v Respuesta radicado No.
asuntos de 20269910075884 del 22 de
caracter abril de 2026 - Respuesta de
ambiental propios fondo a solicitud sobre
del objeto del denuncia contra
presente contrato COMNAMBIENTE S.A.S.

que se relacionen v' Respuesta radicado No.
con las funciones 20269910077374 del 23 de
del Grupo de abril de 2026

Acreditacién.

Atender y Se atendié y gestiono la siguiente La evidencia reposa en el

gestionar, asi
como realizar
seguimiento a los
requerimientos
para los estudios
previos,
contratos,
convenios,
ordenes de
prestacién de
servicio, y demas
elementos
contractuales,
que se suscriben
entre el IDEAM y
los laboratorios
ambientales de
entidades de
caracter publico,
para la prestacion
de los servicios
de acreditaciéon y
autorizacion.

solicitud de documentacion para el
pago del contrato
interadministrativo:

v CAR

siguiente repositorio:

SILVIA VANESSA BARRERA

LESMES 51-2026
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Emitir concepto
juridico de las
actas (inicio,
finalizacion,
entrega y/o
liquidacion) de los
contratos,
convenios,
ordenes de
prestacion de
servicio y demas
elementos
contractuales,
que se suscriben
entre el IDEAM y
los laboratorios
ambientales de
entidades de
caracter publico,
para la prestacion
de los servicios
de acreditaciéon y
autorizacion.

Se atendieron y gestionaron los
siguientes tramites pre
contractuales emitiendo concepto de
documentos:

v" Se recolectan los documentos
solicitados por la
COOPERATIVA DE
TECNOLOGOS E INGENIEROS
DE LA INDUSTRIA DEL
PETROLEO Y AFINES T.I.P., a
COOPI,ERATIVA DE TECNICOS,
TECNOLOGOS E INGENIEROS
DE LA INDUSTRIA DEL
PETROLEO Y AFINES T.I.P.”

La evidencia reposa en el
siguiente repositorio:

SILVIA VANESSA BARRERA
LESMES 51-2026

Realizar
acompafamiento
juridico sobre la
liquidacion de
contratos con
especial énfasis
los que se hayan
firmado en
anualidades
anteriores, que
estén
relacionados con
la prestacién de
los servicios de
acreditacién y
autorizacion.

En el presente mes no se ejecutaron
actividades para la presente
actividad.

En el presente mes no se
ejecutaron actividades para
la presente actividad.

Emitir concepto
juridico sobre los
procesos de
cobros coactivos
que requiera el

En el presente mes no se ejecutaron
actividades para la presente
actividad.

En el presente mes no se
ejecutaron actividades para
la presente actividad.
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Grupo de
Acreditacién
sobre los
procesos

contractuales
suscritos en el
marco de la
prestacion de los
servicios de
acreditacion o
autorizacion,
cuando asi lo
requiera.

Evaluar desde el
punto de vista
juridico los
documentos
requeridos en el
marco de proceso
de contratacién
con los OEC antes
de ser enviados a
la Direccion del
IDEAM o al
delegado del
gasto que se
asigne y antes de
la firma del Jefe
de la Oficina
Asesora Juridica o
para el proceso
de facturacion.

Se proyecto el siguiente concepto:

v" Respuesta radicado No.
20269910075392 del 21 de
abril de 2026

v" Respuesta radicado No.
20269910069182 del 14 de
abril de 2026

SILVIA VANESSA BARRERA

LESMES 51-2026

10

Proyectar o
revisar desde el
punto de vista
juridico, las
respuestas a los
entes de control o
a los usuarios,
frente a
requerimientos
que se generen
con los procesos
de acreditaciéon y

Se proyectaron los siguienteS actos
administrativos:

v' Resolucion “Por la cual se
suspende la acreditacion de la
CORPORACION  AUTONOMA
REGIONAL DE CHIVOR -
CORPOCHIVOR -
LABORATORIO DE CALIDAD
AMBIENTAL, identificada con
N.I.T. 900.273.467-1, para
producir informacion

En el presente mes no se
ejecutaron actividades para
la presente actividad.
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autorizacion, cuantitativa fisica y quimica de
asegurando que caracter oficial, relacionada
las respuestas con la calidad del medio
respondan a ambiente y de los recursos
lineamientos renovables.”
emitidos con la v' Resolucion “Por la cual se
Oficina Asesora mantiene la acreditacion, y se
Juridica del reduce el alcance de Ila
IDEAM. sociedad HIDROLAB
COLOMBIA LIMITADA,

identificada con N.I.T.
800038601 - 3, para producir
informacién cuantitativa
fisica, quimica y bidtica para
los estudios o analisis
ambientales requeridos por
las autoridades ambientales
competentes, relacionada con
la calidad del medio ambiente
y de los recursos naturales
renovables y se toman otras
determinaciones”

v' Resolucién “Por la cual se
renueva la acreditacion y se
amplia el alcance a |Ia
UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
- LABORATORIO DE
ESTUDIOS AMBIENTALES,
identificada con N.I.T.
890.980.040-8, para producir
informacion cuantitativa
fisica, quimica y bidtica, para
los estudios o andlisis
ambientales requeridos por
las Autoridades Ambientales
competentes, relacionada con
la calidad del medio ambiente
y de los recursos naturales
renovables, y se adoptan otras
determinaciones”.

v' Resolucién “Por la cual se
renueva la acreditacion a la
sociedad TRANSEQUIPOS S.A.
identificada con N.I.T.
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800030235-4, para producir
informacién cuantitativa fisica
y quimica, para los estudios o
analisis ambientales
requeridos por las Autoridades
Ambientales competentes vy
demas de caracter oficial, y se
toman otras determinaciones”

11

Elaborar los
conceptos sobre
los asuntos
juridico -
ambientales que
le sean asighados
y que se
relacionen con el
objeto contractual
y con las
funciones del
Grupo de
Acreditacién y de
la Subdireccion
de Estudios
Ambientales, con
el fin de fijar
pautas legales
frente a la
interpretacién de
las normas
vigentes que son
de competencia
de la entidad,
encaminados a la
unificacién de
criterios legales,
los cuales
redunden en
beneficio del
Instituto y, en
especial de la
defensa de los
intereses del
Estado
Colombiano.

En el presente mes no se ejecutaron
actividades para la presente
actividad.

En el presente mes no se
ejecutaron actividades para
la presente actividad.
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12

Participar en la
elaboracion,
estudio y
conceptualizacion
sobre los
proyectos de
Resoluciones,
Decretos, y
demas Actos
Administrativos
que el Instituto o
el Gobierno
Nacional,
requieran en
materias
relacionadas con
el objeto del
contrato, cuando
le sea requerido.

En el presente mes no se ejecutaron
actividades para la presente
actividad.

En el presente mes no se
ejecutaron actividades para
la presente actividad.

13

Participar del
comité de
acreditacién y del
comité de recurso
de reposicidn las
veces que estos
sean requeridos
por parte de la
Coordinacién del
Grupo de
Acreditacién y de
acuerdo al
procedimiento
establecido.

En el presente mes no se ejecutaron
actividades para la presente
actividad.

En el presente mes no se
ejecutaron actividades para
la presente actividad.

14

Diligenciar
oportunamente la
informacion
juridica requerida
en el cuadro de
planeacion
estratégica
proceso y tramite
de acreditacion
(P.E.P.Y.T.A.) y/o
en el cuadro de

Se mantuvo de manera adecuada
oportunamente la informacién
juridica requerida en el cuadro de
planeacion estratégica proceso y
tramite de acreditacion
(P.E.P.Y.T.A.).

La evidencia reposa en el
siguiente repositorio:

SILVIA VANESSA BARRERA

LESMES 51-2026
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seguimiento de
autorizaciéon y
sistema SIRLAB.

Participar en los
comités técnicos
y reuniones del

En el presente mes no se ejecutaron
actividades para la presente
actividad.

En el presente mes no se

ejecutaron actividades para

la presente actividad.

15 | Grupo de
Acreditacién que
le sean
convocados.
Cumplir con las Se ha cumplido a cabalidad con las La evidencia reposa en el
Leyes, Decretos y | prohibiciones y reglas de conducta siguiente repositorio:
Resoluciones establecidas en el Cddigo de ética
aplicables al para los integrantes del Grupo de SILVIA VANESSA BARRERA
tramite de Acreditacién del IDEAM mientras LESMES 51-2026
acreditacién y las | tenga contrato de prestacion de
demas servicios profesionales vigente con
disposiciones que | el IDEAM.
las modifiquen,
16 | adicionen o
sustituyan, asi
como con las
politicas,
procedimientos y
directrices del
Sistema de
Gestiéon Integrado
del IDEAM.
III. OBLIGACIONES GENERALES
c | Debe a continuacién describir la | A continuacién, describa de Medio de
‘0 | obligacibn que conforme al | forma detallada cémo fue verificacion
% | contrato se esta desarrollando en | cumplida la respectiva
2 | el respectivo mes del informe. | obligaciéon contractual.
-g (Debe corresponder al texto del
s | contrato de la “"CLAUSULA DE
; OBLIGACIONES GENERALES DEL
© | CONTRATISTA”)
o
4
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1 | Entregar el certificado del examen
pre-ocupacional a la Oficina Asesora
Juridica antes de la suscripcion del
respectivo contrato.

Se entrego el certificado del
examen pre-ocupacional a la
Oficina Asesora Juridica antes de la
suscripcién del respectivo contrato

Obrante en el
expediente Orfeo
No.
202613017110081
67E

2 | Actualizar en el Sistema de
Informacion y Gestion del Empleo
Publico -SIGEP-administrado por el

Se actualizo en el Sistema de
Informacion y Gestion del Empleo
Publico -SIGEP-administrado por el

Obrante en el
expediente Orfeo
No.

Departamento Administrativo de la Departamento Administrativo de la | 202613017110081
Funcién Publica, la informacion de su | Funcién Publica, la informacion de 67E
hoja de vida. su hoja de vida.

3 | Realizar el pago mensual de manera Se realiza el pago de la ARL Se anexa al

anticipada a la ARL, cuando la
afiliacién sea por riesgo I, II o III,
con miras a dar cumplimiento a los
articulos 2.2.4.2.2.2, 2.2.4.2.2.6,
2.2.4.2.29y 2.2.4.2.2.13 del
Decreto 1072 de 2015, esto es la
afiliacion, cobertura y derechos de las
personas vinculadas mediante
contratos de prestacion de servicios
al sistema de riesgos laborales. EL
CONTRATISTA no podra iniciar la
ejecucion del contrato sin que esté
cubierto por el Sistema de Riesgos
Laborales

mediante MI planilla con No.
74446295, dando cumplimiento a
los articulos 2.2.4.2.2.2,
2.2.4.2.2.6,2.2.4.2.29y
2.2.4.2.2.13 del Decreto 1072 de
2015, esto es la afiliacion,
cobertura y derechos de las
personas vinculadas mediante
contratos de prestacion de
servicios al sistema de riesgos
laborales

presente informe
la planilla No.
75592304
correspondiente al
mes de abril de
2026.

4 | Realizar el pago mensual al Sistema
de Seguridad Social Integral,
conforme a la normatividad vigente.

Se realizo el pago mensual al
Sistema de Seguridad Social
Integral, conforme a la
normatividad vigente mediante MI
planilla con No. 75592304.

Se anexa al
presente informe
la planilla No.
75592304
correspondiente al
mes de abril de
2026.

5 | Cumplir con las obligaciones
establecidas en el articulo
2.2.4.2.2.16 del decreto 1072 de
2015, por la cual se reglamenta la
afiliacion al Sistema General de
Riesgos Laborales de las personas
vinculadas a través de un contrato
formal de prestaciones de servicios
con entidades o instituciones publicas
o privadas y de los trabajadores
independientes que laboren en
actividades de alto riesgo.

Se cumple con las obligaciones
establecidas en el articulo
2.2.4.2.2.16 del decreto 1072 de
2015, por la cual se reglamenta la
afiliacion al Sistema General de
Riesgos Laborales de las personas
vinculadas a través de un contrato
formal de prestaciones de servicios
con entidades o instituciones
publicas o privadas y de los
trabajadores independientes que
laboren en actividades de alto
riesgo.

Se anexa al
presente informe
la planilla No.
75592304
correspondiente al
mes de abril de
2026.

6 | Cumplir con los lineamientos del
Sistema de Gestion Documental -

Se cumplié con los lineamientos del
Sistema de Gestion Documental -
Orfeo y gestionar todos los

Sistema Orfeo se
encuentra sin
tramites
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Orfeo y gestionar todos los tramites
asignados a su usuario en el sistema.

trdmites asignados a su usuario en
el sistema.

pendientes y se
desarrollaron y
cumplieron con los
tramites

asignados.
7 | Atender los lineamientos y politicas Se atendieron los lineamientos y N/A
generales, asi como dar politicas generales, asi como dar
cumplimiento a los procesos, cumplimiento a los procesos,
subprocesos e instructivos del subprocesos e instructivos del
Sistema de Gestién de Calidad Sistema de Gestién de Calidad
definidos por el IDEAM que se definidos por el IDEAM que se
relacionen con el objeto del contrato. | relacionen con el objeto del
contrato.
8 | Entregar, debidamente organizados, Se obro con lealtad y buena fe N/A
todos los archivos y documentos durante la ejecucién de las
desarrollados durante la ejecucion obligaciones contractuales.
del contrato al supervisor del mismo,
para efectos del ultimo recibo a
satisfaccion.
9 | Obrar con lealtad y buena fe durante | Se obro con lealtad y buena fe N/A
la ejecucion de las obligaciones durante la ejecucién de las
contractuales. obligaciones contractuales.
10 | Declarar la potencial materializacién No hubo durante el periodo N/A
de conflicto de interés cuando se comprendido en el mes de abril
presente alguna situacion que genere | ninguna declaracion de potencial
riesgo a viciar la objetividad de su materializacion de conflicto de
apoyo en el impulso de los procesos interés ya que no se presenté
0 respuestas o conceptos que deban situacion alguna.
ser presentados por su parte.
11 | Publicar el informe de ejecucién en el | Se publica el informe de ejecucién N/A
formato N° A-GJ-FO008, debidamente | en el formato N° A-GJ-F008,
firmado por las partes en la debidamente firmado por las partes
plataforma Secop II de acuerdo con en la plataforma Secop II de
la guia de publicacion emitida por la acuerdo con la guia de publicacion
oficina juridica. emitida por la oficina juridica.
12 | En caso de manejar cuentas No se generd ningln cambio de N/A
institucionales en aplicaciones, usuario.
plataformas o en general cualquier
tipo de acceso a cualquier
herramienta para el cumplimiento de
sus obligaciones, para cada cuenta
debera informar al supervisor si se
ha generado cambio en el usuario o
contrasefa de acceso y suministrar la
informacién necesaria para garantizar
la continuidad del ingreso.
13 | Para la ultima cuenta de cobro debe No aplica para la presente cuenta N/A

presentar la bandeja de entrada del
Sistema de Gestién Documental -

de cobro.
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ORFEO en cero o con los radicados
sin archivar que se encuentren
debidamente justificados

IV. FIRMAS
Firma del contratista Visto bueno del supervisor del contrato
5. Setscw) QoA ERGRS
J Para la presentacidon de la cuenta al Grupo de Contabilidad debe anexarse

pantallazo de la publicacién del informe de las obligaciones contractuales en la
plataforma Secop II en el item de ejecucion del contrato.

Control de cambios

Version Fecha Descripcion
02 02/01/2024 | Modificacién del formato
03 25/03/2025 Se excluye consulta de antecedentes para todos los pagos
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