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ACTA No. 03 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

 

Comité de compras  

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Buenaventura (valle) 

21/04/2026 

HORA INICIO: 

8:00 a.m. 

HORA FIN: 

10:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Sede principal kilómetro 

5 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro Náutico Pesquero de 

Buenaventura 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.        Saludo a los participantes 

2.         Revisión Estudio de mercado  

3. Proposiciones y Varios 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Justificación de la modalidad de selección para contratar el suministro de elementos de 

protección y dotación para los aprendices de los programas oferta regular, fic, apoyo 

sostenimiento y campesena full popular del centro náutico pesquero de buenaventura, sena 

regional valle, vigencia 2026. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. SALUDO DE BIENVENIDA. 

 

Se inicia la reunión, con el objeto de contratar los siguientes objetos contractuales, de acuerdo 

con los lineamientos y al Plan Anual de Adquisiciones 2026. Lo anterior teniendo en cuenta la 

resolución No. 000069 de 2014“por la cual se dicta medidas de orden administrativo y se 

confieren delegaciones para la ordenación del gasto en materia de contratación estatal y para 

diferentes actuaciones administrativas en los Directores Regionales y en los subdirectores de 

Centro de Formación Profesional del Servicio Nacional de Aprendizaje Sena” y la Resolución 

No. 76-08348 del 16 de octubre de 2025 “Por la cual se crea el comité de Contratación del 

Centro Náutico Pesquero de Buenaventura”, se reúnen los miembros del comité para 

justificar la modalidad de contratación del siguiente proceso: 

 

“CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PROTECCIÓN Y DOTACIÓN PARA LOS 

APRENDICES DE LOS PROGRAMAS OFERTA REGULAR, FIC, APOYO SOSTENIMIENTO Y 
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CAMPESENA FULL POPULAR DEL CENTRO NÁUTICO PESQUERO DE BUENAVENTURA, SENA 

REGIONAL VALLE, VIGENCIA 2026.” 

 

2. REVISIÓN ESTUDIO DE MERCADO 

 

LOTE 1 
Ref. 
Artículo 

Código 
UNSPSC 

Descripción Cantidad Unidad Precio 
unitario 
estimado 

Precio total 
estimado 

1 42132205 Guantes de látex corrugado amarillo. Uso domestico 25 PAR $ 41.132 $ 1.028.300 

2 46181611 Bota Trepadora Pvc Botas de Seguridad, Aditivo antihongos- 
Croydon 

150 PAR $ 189.041 $ 28.356.150 

3 46182001 Tapabocas blancos - tapabocas desechables blancos - paquete x 
50 

28 CX $ 31.320 $ 876.960 

4 46181504 Guantes en Nitrilo de Mnos CAJA X 100 Unidad 15 CX $ 38.955 $ 584.325 

5 42131719 Gorro o Cofia Tipo Oruga Desechable Paquete X 100 Un 15 CX $ 70.685 $ 1.060.275 

6 46181501 Delantales de cocina blanco con logotipo SENA- CampeSENA 50 UN $ 166.596 $ 8.329.800 

7 46181802 Gafas de seguridad AQUILES Lente Claro Protección UV400. 
Brazo extensible ajustable a 4 posiciones. Protección lateral. 

100 UN $ 37.178 $ 3.717.800 

8 42131719 Gorro tipo safari protección de cuello 160 UN $ 60.308 $ 9.649.280 

9 46181507 Chaleco Reflectante Material: Algodón, poliéster, mezclas 
ignífugas. Normativa: EN ISO 20471 (alta visibilidad), EN 11612 
(resistencia a fuego). Características: Reflectantes para 
visibilidad. Logo SENA 

120 UN $ 82.459 $ 9.895.080 

10 46181704 Casco protector Material: Polietileno de alta densidad o fibra de 
vidrio. Normativa: ANSI Z89.1, EN 397. Color: Amarillo 
Características: Resistente a impactos, dieléctrico (según 
categoría), con sistema de suspensión ajustable. 

60 UN $ 203.011 $ 12.180.660 

11 42131730 Bata de laboratorio Manga Corta Blanca- Logo bordado SENA-
Logo Bordado Aprendiz 

200 UN $ 167.515 $ 33.503.000 

12 42132205 GUANTES DE ALGODÓN CON CUBIERTA EN LATEX RUGOSO para 
obras de construcción 

152 PAR $ 19.715 $ 2.996.680 

13 46181604 Bota de seguridad media caña, dieléctrica con puntera de 
seguridad zapatos de trabajo, con protección en los dedos, 
cómoda suela exterior de PU de doble densidad, excelente 
resistencia al aceite y a la abrasión y antideslizante para un 
mejor agarre, color café,  

50 PAR $ 212.356 $ 10.617.800 

TOTAL 
 

$ 
122.796.110 

 

LOTE 2 
 

Ref. 
Artículo 

Código 
UNSPSC 

Descripción Cantidad Unidad Precio 
unitario 
estimado 

Precio total 
estimado 

 
1 46181604 Bota de seguridad media caña, dieléctrica con puntera 

de seguridad Zapatos de trabajo, con protección en los 
dedos, cómoda suela exterior de PU de doble densidad, 
excelente resistencia al aceite y a la abrasión y 
antideslizante para un mejor agarre, color café. 

28 PAR  211.233,00 5.914.524,00 

 
2 46181507 Chaleco reflectivo Chaleco reflectivo de alta visibilidad 

elaborado en tejido poliéster de alta tenacidad, 
transpirable. 
Color naranja. 
Provisto de dos bandas reflectante horizontal y dos 
verticales de cinta reflectiva de 50 mm de ancho que 
dan cumplimiento a la normativa vial. Talla única 

28 UN 91.982,00 2.575.496,00 

Promotor en Salud  

 
1 46182001 Tapaboca quirúrgico 3 filtros azul para adulto, 

desechable, diseñado para la protección respiratoria, 
con alta eficiencia de filtración bacteriana, con banda 

3 CX 38.009,00 114.027,00 
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nasal moldeable y gomas elásticas, polipropileno con 
estándar de calidad para servicios de salud caja por 50 
unidades   

2 46181504 Guantes desechables de nitrilo, fabricados en nitrilo 
(caucho sintético), ambidiestros, no estériles, sin polvo, 
modelo anatómico, protegen contra virus y bacterias, 
espesor aproximado de 6 mil 12 “talla S Caja por 100 
unidades 

3 CX 73.708,00 221.124,00 

 
3 46181504 Guantes desechables de nitrilo, fabricados en nitrilo 

(caucho sintético), ambidiestros, no estériles, sin polvo, 
modelo anatómico, protegen contra virus y bacterias, 
espesor aproximado de 6 mil 12 “talla M Caja por 100 
unidades 

3 CX 73.708,00 221.124,00 

 
4 46181504 Guantes desechables de nitrilo, fabricados en nitrilo 

(caucho sintético), ambidiestros, no estériles, sin polvo, 
modelo anatómico, protegen contra virus y bacterias, 
espesor aproximado de 6 mil 12 “talla L Caja por 100 
unidades 

3 CX 73.708,00 221.124,00 

 
5 42131730 Bata de consulta desechable azul, cuello blanco, manga 

larga, material desechable, amplio cumplimiento 
corporal, repelente a fluidos, resistente al rasgado, 
hipoalergénica, no estéril, respirable, paquete de 10 
unidades talla L por 12 paquetes 

3 PAC 154.409,00 463.227,00 

 
6 46181802 Gafas de seguridad para riesgo biológico, fabricada 

principalmente en policarbonato, con lentes 
transparentes, resistentes a impactos, salpicaduras, 
antiempañante para uso en el área de la salud caja por 
50 unidades 

1 CX 1.526.709,0
0 

1.526.709,00 

N. Internacional  

 
1 46181604 Bota de seguridad media caña, dieléctrica con puntera 

de seguridad. Zapatos de trabajo, con protección en los 
dedos 

28 PAR  177.483,00 4.969.524,00 

 
2 46182005 Respirador desechable contra partículas y polvos N95, 

con válvula para una exhalación más fácil que genera 
comodidad y frescura 

2 CX 232.161,00 464.322,00 

 
3 46181704 Casco de seguridad, resitente a golpes y rayaduras, 

cuenta con 4 puntos de apoyo para barbuquejo, slot 
lateral universal compatible con protectores auditivos 
tipo copa y visores faciales, visera corta y tafilete con 
banda antisudor. 

28 UN 164.720,00 4.612.160,00 

 
4 46181507 Chaleco reflectivo de alta visibilidad elaborado en 

tejido poliéster de alta tenacidad, transpirable. 
Color naranja. 
Provisto de dos bandas reflectante horizontal y dos 
verticales de cinta reflectiva de 50 mm de ancho que 
dan cumplimiento a la normativa vial. Talla única  

28 UN 91.982,00 2.575.496,00 

Cocina 

 
1 46181504 GUANTES DE NITRILO NEGROS Guante nitrilo TALLA M 

Y TALLA L para examinación, libre de talco, no estéril, 
texturizado en los dedos, color negro, ambidiestro, 
cada caja contiene 100 unds. de guantes, 50 pares. 
Guantes 100% nitrilo. 
USOS: Actividades medicas excepto cirugías. 
Actividades de laboratorios, industria, alimentos, 
agrícolas, cosméticos, estéticas, peluquerías, y 
procedimientos donde se manejen químicos. caja x 100 

1 CX 34.750,00 34.750,00 

 
2 46182001 TAPABOCAS PARA ALIMENTOS Clase PFF-2 (S) 

Vida útil desde la fecha de fabricación: 3 años 
El empaquetado individual ayuda a proteger el 
respirador contra la contaminación antes del uso 
El clip nasal ajustable proporciona un sello seguro y a la 
medida 
El material electrostático avanzado está diseñado para 
facilitar la respiración 
Compatible con una variedad de protectores oculares y 
auditivos de 3M caja x 100 

1 CX 607.495,00 607.495,00 

 
6 46181704 Casco de seguridad, resistente a golpes y ralladuras, 

cuenta con 4 puntos de apoyo para barboquejo, slot 
27 UN 164.721,00 4.447.467,00 
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lateral universal compatible con protectores auditivos 
tipo copa y visores faciales, visera corta y tafilete con 
banda antisudor, Talla Única BLANCO  

7 46181504 Guantes Nitrilo, anticorte de nitrilo talla S,M,L 3 UN 72.228,00 216.684,00 

 
8 42132205 Guantes Carnaza pulgar en forma de ala excelente 

desreza manual banda elastica en muñeca 
Color refuerzo palma: Amarillo. 
Pulgar en forma de ala. 
Material: vaqueta y Carnaza. 
Manga: corta. 
Doble costura. 
Calibre vaqueta: 0.11  (Dorso) 
Calibre carnaza: 0.11  (Palma 

25 PAR  58.948,00 1.473.700,00 

 
9 42132205 Guante soldador reforzado para trabajos de soldadura 

pesada, fabricado en carnaza amarilla con costuras 
ignifugas. Refuerzos en gatillo, indice, palma y apoyo de 
muñeca. 

25 PAR  126.400,00 3.160.000,00 

 
10 46181802 Gafas de seguridad transparente envolventes de 

seguridad selladas con impacto ocular. 
25 UN 46.179,00 1.154.475,00 

 
11 46181802 Gafas negras montura universal puente de descanso 

incorporado al lente armadura en nylon de peso ligero  
1 UN 72.186,00 72.186,00 

 
12 46181604 Bota de seguridad media caña, dieléctrica con puntera 

de seguridad. Zapatos de trabajo, con protección en los 
dedos, resistente a hidrocarburos 

30 UN 211.233,00 6.336.990,00 

 
13 46181703 Careta plástica de Protección facial fabricada en 

polietileno de alta densidad para una mayor resistencia 
al calor, la humedad y el impacto, con visor en 
Tereftalato de polietileno (PET) transparente que 
brinda mayor resistencia a fuerzas de impacto. Su 
función principal es proteger los ojos y la cara de 
material particulado, virutas, chispas, calor, 
salpicaduras químicas, organicás y otras sustancias que 
puedan afectar el rostro del trabajador. 
 
Peso General: 332 gr (gramos). 

5 UN 132.306,00 661.530,00 

 
14 46181503 Overol de taller en dril con reflectivos cierres en 

diferentes pates color azul  
29 UN 292.176,00 8.473.104,00 

 
15 46181905 Tapa oidos de copa para copas que puedan girar 29 UN 134.473,00 3.899.717,00 

 
16 46181905 Tapa oidos desechables de insercion con estuche y 

cuerda de sujeccion 
29 UN 8.345,00 242.005,00 

 
17 46181703 Mascarilla de gases quimicos mascara con cartucho 

para gase y quimicos  
6 UN 298.911,00 1.793.466,00 

Gestión Logistica  

 
1 46181604 Bota de seguridad media caña, dieléctrica con puntera 

de seguridad. Zapatos de trabajo, con protección en los 
dedos 

50 PAR  211.233,00 10.561.650,0
0 
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2 46182005 Respirador desechable contra partículas y polvos N95, 

con válvula para una exhalación más fácil que genera 
comodidad y frescura 

2 CX 232.161,00 464.322,00 

 
3 46181802 Gafas de seguridad transparente envolventes de 

seguridad selladas con impacto ocular. 
50 UN 46.180,00 2.309.000,00 

 
4 42132205 Guantes de protección de agarre de seguridad, guantes 

de látex con palma, guantes de trabajo con 
revestimiento de nitrilo para uso general 

50 PAR  61.579,00 3.078.950,00 

TOTAL  
 

72.866.348,0
0 

LOTE 3 
Ref. Artículo Código 

UNSPSC 
Descripción Cantidad Unidad Precio 

unitario 
estimado 

Precio total 
estimado 

1 46182306 Arnés de cuerpo entero para acceso por 
cuerda, posicionamiento y detención de 
caídas. El arnés antiestático Antishock l es la 
solución perfecta para trabajos en altura en 
atmósferas explosivas. Está especialmente 
indicado para entornos energéticos, 
petroquímicos y mineros. Todas las partes 
metálicas y de aleación están 
sobremoldeadas con plástico de color con 
una resistencia eléctrica a la punción de 10 
kV y acabado antiestático. arnés certificado 
según las más recientes normas 
norteamericanas ANSI Z359.11-2021 y NFPA 
1983 Clase III. los guardacuerpos 
ergonómicos y extraíbles en las correas de los 
hombros permiten al usuario guardar los 
conectores de las eslingas cuando no se 
utilizan, en caso de caída, el arnés está 
equipado con un indicador de caída, las 
hebillas dobles fabricadas normas (ANSI, 
NFPA), su resistencia mínima es de 17. 8 kN. 
los puntos de fijación anticaídas delanteros y 
traseros según la norma EN 361 cumplen con 
las normas americanas (ANSI, NFPA), 
marcados con una marca "A" adicional 2 
puntos de enganche laterales para 
posicionamiento según la norma EN 358 
punto de enganche inferior delantero para 
colocación de descensor o posicionamiento 
según la norma EN 813 y EN 358. 2. puntos 
de fijación en el hombro para el rescate en 
espacios confinados según la norma EN 1497. 
tallas (uno S, Dos M, uno L, uno XL) 

5 UN 2.822.145,00 14.110.725,00 

2 46182314 ESLINGA DE PROTECCIÓN CONTA CAÍDAS, 
ESLINGA EN Y x 1.80 METROS. FABRICADA EN 
CINTA KEVLAR DE ALTA TENASIDAD DE 
30MM., AJUSTABLE Y O GRADUABLE CON 
DISIPADOR DE ENERGIA. INCLUYE GANCHOS 
DE DOBLE SEGURO AUTOMATICO. 
CERTIFICACION CE, EN 355 Y EN 364, CON 
GANCHOS EN CARBONO EN SUS TRES 
TERMINALES 

2 UN 1.691.394,00 3.382.788,00 

TOTAL  
 

17.493.513,00 

 

LOTE DESCRIPCIÒN PRESUPUESTO 

1 FORMACIÓN ESPECIAL CONTINUA   $122.796.110 

2 OFERTA REGULAR  $72.866.348 

3 FIC $17.493.513 
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Encontrado a satisfacción el Estudio de mercado y los estudios previos, el subdirector del 

Centro Náutico Pesquero aprueba el mismo en razón que se cumple los requisitos normativos 

y los lineamientos de contratación. 

 

En cumplimiento de lo estipulado en el Plan de Compras proyectado para el año 2026 

establecido por el Centro Náutico Pesquero de Buenaventura, los funcionarios: Mauricio 

Gómez Betancourt– Subdirector, Cristian Eduardo Meneses Reyes- Coordinador Académico,  

John Felipe Vidal López - Coordinador Académico, Hamilton Murillo - Coordinador Académico 

y Fidelia Mosquera Bryan –  Coordinadora Administrativa justifican la modalidad de 

contratación de Subasta Inversa del proceso antes mencionado, ya históricamente para 

facilitar la entrega de  productos se ha optado por adelantar procesos de adquisición  y 

teniendo en cuenta las pre-cotizaciones alrededor de DOSCIENTOS TRECE MILLONES 

CIENTO CINCUENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y UN PESOS M/CTE 

($213.155.971)INCLUIDO IVA, por lo que no sobrepasará la menor cuantía para 2025 estipulada 

en 1000 SMLMV. 

 

Por lo anteriormente expuesto se puede iniciar la siguiente etapa para “CONTRATAR EL 
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PROTECCIÓN Y DOTACIÓN PARA LOS APRENDICES DE LOS 
PROGRAMAS OFERTA REGULAR, FIC, APOYO SOSTENIMIENTO Y CAMPESENA FULL POPULAR 
DEL CENTRO NÁUTICO PESQUERO DE BUENAVENTURA, SENA REGIONAL VALLE, VIGENCIA 
2026.” 
 

A continuación, el subdirector con el apoyo de la Coordinadora Administrativa, los técnicos y 

el Coordinador Académico aprueba la contratación según establece la norma. 

 

3. PROPOSICIONES Y VARIOS 

  

No hay proposiciones. 

 

Participantes: 

 

Mauricio Gómez Betancourt– Subdirector 

Cristian Eduardo Meneses Reyes- Coordinador Académico 

John Felipe Vidal López - Coordinador Académico  

Hamilton Murillo - Coordinador Académico 

Fidelia Mosquera Bryan – Coordinadora Administrativa  

Carmen Eliza Salas Olave – Asesor jurídica CNPB 

 

CONCLUSIONES 
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El Comité de Contratación, atendiendo a que la necesidad se encuentra plenamente 

identificada en el plan anual de adquisiciones, aprueba publicar en SECOP II mediante la 

modalidad de Selección Abreviada de Subasta Inversa el proceso para contratar el suministro 

de elementos de protección y dotación para los aprendices de los programas oferta regular, 

fic, apoyo sostenimiento y campesena full popular del centro náutico pesquero de 

buenaventura, sena regional valle, vigencia 2026. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Publicar estudio 

previo, pliego de 

condiciones y demás 

documentos en 

SECOP II 

De forma 

inmediata 

Personal de 

apoyo a la 

contratación – 

Anyi Cadena 

 

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Mauricio Gómez 

Betancourt 

Subdirector Si  NO  

Fidelia 

Mosquera Bryan 

Coordinadora 

Administrativa  

Si  NO  

Cristian Eduardo 

Meneses Reyes 

Coordinador 

Académico 

Si  NO  

 
John Felipe 

Vidal López 

Coordinador 

Académico  

Si  NO 
 

Hamilton 

Murillo  

Coordinador 

Académico 

Si  NO 
 

Carmen Eliza 

Salas Olave  

Carmen Eliza 

Salas Olave  

Si  NO  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

Estudio de mercado  

Estudios previos 
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir) 

Generalidades:  

✓ Quién(es) lo diligencian:  El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el área responsable 

de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunión. 

✓ Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se 

tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta 

debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.   

✓ Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunión de trabajo y 

se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.  

✓ Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos 

relacionados con el proceso o procedimiento de las áreas, y posteriormente pasar a conformar sus 

respectivos expedientes.  

✓ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que 

haga parte de un expediente del área, salvo que se gestione como un documento electrónico en los 

sistemas de información adecuados que cumplan los requisitos de documento electrónico y permita la 

conformación de los expedientes electrónicos o híbridos. 

✓ Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.  

✓ Otros, según se considere necesario. 

✓ Previo al inicio de la reunión se debe diligenciar los espacios de información básica como lo son: nombre 

del comité o de la reunión, ciudad y fecha, lugar o enlace, Dirección, Regional, Centro de formación, 

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunión. 
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Campo del formato Instrucción Tener en cuenta 

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS 
REUNIONES 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se debe solicitar permiso para grabar las 

reuniones Especialmente para las reuniones 

virtuales donde no se puede incluir la firma 

de estos participantes. La aprobación se 

puede registrar en la columna junto a la 

firma.  

 

ACTA No. Se inicia un consecutivo por vigencia, 
iniciando desde N° 1 hasta N° veces. 

Se archiva en orden cronológico, 
del más antiguo al más reciente  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA 
REUNIÓN: 

 

Verificar si el comité convocado esta creado 

por acto administrativo para registrar su 

nombre o en su defecto nombrar colocar la 

temática a desarrollar. 

 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Registre el nombre de la ciudad y el día en 

que se celebra la reunión. 

 

HORA INICIO /HORA FIN  Registre la hora de inicio de la reunión y la 

hora de finalización  

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO 
 

Registre el nombre del lugar en el que se 

celebra la reunión. 

 

LUGAR Y/O ENLACE  Registre el lugar donde se lleva a cabo la 

reunión y el enlace si se trata de una 

reunión virtual y/o si la reunión fue grabada 

registre el enlace de la grabación. Puede 

registrar el lugar y el enlace al tiempo si se 

trata de una reunión con participación 

presencial y virtual al tiempo.   

Solicitar permiso para grabar las 

reuniones 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR  Listar las temáticas centrales del comité o 

de la reunión. 

Si es un comité incluir un punto 

relacionado con la verificación de 

quorum 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar 

el propósito o finalidad de la reunión  

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN Realizar descripción del desarrollo de la 

reunión conforme con la agenda o los 

puntos a desarrollar. 

 

Si es un comité es importante 

verificar el quorum indicando los 

roles que desempeña cada uno. 
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CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y aspectos más 

importantes tratados. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE 
COMPROMISOS  

Se registran las actividades y/o decisiones 

asignadas, las fechas de cumplimiento y se 

incluye la firma de aceptación. 

Realice revisión de los 

compromisos anteriores 

ASISTENTES y APROBACIÓN DE 
DECISIONES 

Dependiendo del tipo de reunión presencial 

o virtual la firma se puede realizar de forma 

digital o manuscrita  

 

APRUEBA (SI/NO) Si o no aprueba el acta   

OBSERVACIÓN Escriba las consideraciones pertinentes 

frente a la aprobación del acta 

 

FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL Si la reunión es presencial firme el 

documento (manuscrita) si es virtual lo 

podrá hacer con firma electrónica o digital 

 

ANEXOS Aquellos archivos como imágenes, 

documentos Excel, documento PDF, entre 

otros, que se visualizaron en la reunión y 

sirven de apoyo para el acta 

Puede incluirse imagen o captura 

de pantalla de los asistentes, si se 

trata de una reunión virtual o, de 

los asistentes que participan a 

través de una plataforma virtual. 

LA INFORMACIÓN DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

 DATO PERSONAL:   Cualquier información vinculada o que 

pueda asociarse a una o varias personas 

naturales determinadas o determinables 

 

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:  Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en asocio con 

otros, realice el Tratamiento de datos 

personales por cuenta del responsable del 

Tratamiento 

 

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en asocio con 

otros, decida sobre la base de datos y/o el 

Tratamiento de los datos 

 

TITULAR Persona natural cuyos datos personales 

sean objeto de Tratamiento 
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TRATAMIENTO Cualquier operación o conjunto de 

operaciones sobre datos personales, tales 

como la recolección, almacenamiento, uso, 

circulación o supresión 

 

FINALIDAD  La utilización de los datos debe sujetarse a 

una finalidad legítima de acuerdo con la 

Constitución y la ley. La finalidad de la 

utilización de los datos debe ser informada 

al titular de la información previa o 

concomitantemente con el otorgamiento 

de la autorización, cuando ella sea 

necesaria o en general siempre que el 

titular solicite información al respecto 

 

 


		2026-04-21T15:24:22-0500
	GOMEZ BETANCOURT MAURICIO




