Superintendencia de
Notariado y Registro

CONTRATO DE SERVICIOS
CONTRATANTE:

269 de 2026

Superintendencia de Notariado y Registro

CONTRATISTA:

Yurani Dayhana Quevedo Macana

OBJETO DEL CONTRATO

El CONTRATISTA debera prestar por sus
propios medios y con plena autonomia técnica
y administrativa, dentro del plazo acordado, los
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo
del presente contrato. Como contraprestacion
recibira por parte del CONTRATANTE unas
sumas de dinero, a titulo de honorarios.

PERIODO DE EJECUCION
CORRESPONDIENTE AL PRESENTE
INFORME:

Del 09 al 31 de enero de 2026

NO. DEL INFORME: 01

Para conocimiento del supervisor y demas fines pertinentes, presento el informe de ejecucion
del contrato de prestacién de servicios No. 269 de 2026, correspondiente del 09 al 31 de
enero 2026. En desarrollo y cumplimiento del objeto previamente mencionado, presté mis
servicios en los siguientes asuntos:

No. OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS

1 |Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de | Se presenta el respectivo informe y cuenta
cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los | de cobro de acuerdo con los lineamientos
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa | de |a Entidad.
y Financiera.

2 |Llevar el control del archivo de almacén general con | Se hizo manejo de archivo fisico y digital
ingresos, egresos, movimientos de bienes e inventario | de los documentos generados del
fisico. proceso.

3 |Apoyar en la recepcion, codificaciéon, organizaciéon, | Para este periodo no se requirié esta
alistamiento, distribucién, seguimiento y demas, de los | actividad
bienes de la SNR que ingresan y/o retornan al almacén
general en Bogota, conforme los procedimientos
establecidos.

4 |Apoyar los registros de egresos en la herramienta de | Para este periodo no se requirio esta

Gestion Integral y Financiera HGFI, en atencién a las
solicitudes de las Oficina de Registro y/o Nivel Central,
cumpliendo con los procedimientos establecidos

actividad
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(soportes, firmas, evidencias, etc).

Apovyar la realizacion de la toma e informes de inventario
fisico de los elementos de la SNR en almacén general y
dependencias que se le requiera.

Para este periodo no se requiri6 esta
actividad

Realizar el alistamiento de insumos de almacén para
despachos que atiendan las solicitudes realizadas por
parte de las Oficina de Registro y/o Nivel Central.

Para este periodo no se requiri6 esta
actividad

Las demas actividades que deriven del objeto y
naturaleza del contrato, que sean asignadas por la
Direccion Administrativa Y Financiera y/o el supervisor.

Se realizo la respectiva documentacion de
las tarjetas de control de los insumos ya
sean de consumo y consumo controlado
del Almacén General segun actividad
requerida por correo

El presente informe se rinde el 04 de febrero de 2026.

Cordialmente,

FIRMA:  Cadany Ouevedo

NOMBRE: Yurani Dayhana Quevedo Macana
CEDULA: 1.073.719.551 de Soacha
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