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RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES 
 

EL MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES se encuentra interesado en 
recibir propuestas para “Prestar el servicio de acomodadores y brigadistas contra incendio 
para el desarrollo de la agenda programática del Centro Nacional de las Artes” 
 
Para efectos de lo anterior, se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar 
sus propuestas, tengan en cuenta lo siguiente: 
 
1. Verificar que no se encuentren dentro de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad o prohibición constitucional para contratar. 
 
2. Examinar rigurosamente el contenido del proyecto de pliego de condiciones, los 
documentos que hacen parte del mismo y las normas que regulan la contratación 
Administrativa con Entidades del Estado.  
 
3. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos 
que deben allegar con las propuestas, y verificar que contienen la información completa que 
acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en el presente proyecto de 
pliego de condiciones. 
 
4. Examinar que las fechas de expedición de los documentos se encuentren dentro de 
los plazos exigidos en el Proyecto de Pliego de Condiciones. 
 
5. Suministrar toda la información requerida a través del presente documento, en el 
orden correspondiente. 
 
6. Analizar en su integridad, detenidamente, el contenido del proyecto de pliego de 
condiciones electrónico, documentos complementarios antes de la celebración de la 
audiencia prevista para precisar el contenido y alcance de este a fin de que en ella se 
formulen de manera clara y precisa las aclaraciones o precisiones que requiera este 
documento. 
 
7. Diligenciar totalmente los formatos contenidos en este Proyecto de Pliego de 
Condiciones.   
 
8. Presentar las ofertas en la plataforma SECOP II, con el lleno total de cada uno de los 
documentos solicitados. 
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CAPITULO I 
 

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN EN EL PROCESO 
 
1.1 Información General 
 
1.1.1 Proceso 
 
Selección Abreviada de menor cuantía, artículo segundo, numeral 2 literal b, de la Ley 
1150 de 2007. 
 
1.1.2 Contratante  
 
MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES, NIT. 830.034.348-5, 
representado para la presente contratación por LUISA FERNANDA TRUJILLO BERNAL, 
mayor de edad y vecina de Bogotá, identificada con cédula de ciudadanía N°. 43.996.509, 
en su condición de Secretaria General, nombrada mediante Decreto N°. 1963 del 15 de 
noviembre de 2023 y posesionada mediante acta N°. 224 del 20 de noviembre de 2023, 
facultada mediante resolución N°. 1851 del 21 de junio de 2019., facultada para contratar 
de conformidad con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y sus normas reglamentarias y 
complementarias, y especialmente las delegadas mediante resolución número 1851 del 21 
de junio de 2019. 
 
1.1.3 Normatividad Aplicable 
 
Constitución Política, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 
de 2018 y demás normas y decretos que regulen la materia.  
 
1.1.4 Objeto: 
 
Prestar el servicio de acomodadores y brigadistas contra incendio para el desarrollo de 
la agenda programática del Centro Nacional de las Artes 
 
1.1.5 Justificación:  
 
Con fundamento en el artículo 87 de la Ley 1474 de 2011 y dando Cumplimiento a lo 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 Del Decreto 1082 de 2015, “por medio del cual se 
expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional”, 
se procede a realizar el Estudio Previo y documentos que debe contener el contrato a 
suscribir. 
 
El artículo 2° de la Constitución Política de Colombia, establece que son fines esenciales 
del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la 
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitución, facilitar 
la participación de todos en las decisiones que los afectan y en la vida económica, política, 
administrativa y cultural de la Nación; defender la independencia nacional, mantener la 
integridad territorial y asegurar la convivencia pacífica y la vigencia de un orden justo. Las 
autoridades de la República están instituidas para proteger a todas las personas 
residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias y demás derechos y 
libertades y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los 
particulares”. 
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Por su parte, la Ley 397 de 1997 “por la cual se desarrollan los Artículos 70, 71 y 72 y 
demás artículos concordantes de la Constitución Política y se dictan normas sobre 
patrimonio cultural, fomentos y estímulos a la cultura, crea el Ministerio de la Cultura y 
se trasladan algunas dependencias”, de igual manera  consagra en el Título I entre sus 
principios fundamentales y definiciones, las siguientes: “3. El Estado impulsará y 
estimulará los procesos, proyectos y actividades culturales en un marco de 
reconocimiento y respeto por la diversidad y variedad cultural de la Nación colombiana. 
(...) 5. Es obligación del Estado y de las personas valorar, proteger y difundir el Patrimonio 
Cultural de la Nación. (...) 11. El Estado fomentará la creación, ampliación y adecuación de 
infraestructura artística y cultural y garantizará el acceso de todos los colombianos a la 
misma. (...)” 
 
De conformidad con los artículos 1 y 2 de la Ley 397 de 1997 –Ley General de Cultura-, 
es deber del Estado impulsar y estimular “los procesos, proyectos y actividades culturales 
en un marco de reconocimiento y respeto por la diversidad y variedad cultural de la Nación 
colombiana”. “Fomentar la creación, ampliación y adecuación de infraestructuras 
artísticas y culturales y garantizar el acceso de todos los colombianos a la misma”, 
formular su política cultural, “teniendo en cuenta tanto al creador, al gestor como al 
receptor de la cultura y garantizando el acceso de los colombianos a las manifestaciones, 
bienes y servicios culturales en igualdad de oportunidades, concediendo especial 
tratamiento a personas limitadas física, sensorial y síquicamente, de la tercera edad, la 
infancia y la įuventud y los sectores sociales más necesitados”. 
 
Con base en el Plan Nacional de Desarrollo programa de Gobierno "Colombia, potencia 
mundial de la vida", el Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes ha identificado 
dieciséis (16) ejes estratégicos para el sector cultural que le permitirán cumplir los 
mandatos del Gobierno 2022- 2026, los cuales son: 1. Defensa de la vida, el territorio y la 
diversidad biocultural del planeta. 2.Desarrollos normativos y políticos para la 
dignificación de la actividad cultural 3. Diálogo intercultural con el mundo. 4.Ecosistemas 
vivos de las culturas, las artes y los saberes 5. Equidad étnica, narrativa y cultural 
6.Equidad poblacional para un diálogo intercultural y la paz total 7.Espacios culturales 
para la vida 8.Formación, educación y aprendizaje  para  la construcción  de  ciudadanías  
libres  y  sensibles. 9.Fortalecimiento institucional hacia la justicia social y 
descentralización con equidad 10.Gestión integral y territorial de los patrimonios para la 
vida y la paz 11.La Dimensión Cultural y social de La Paz 12.Las culturas, las artes y los 
saberes para la reconciliación del ser humano con el planeta 13.Las Voces del Territorio 
14.Memorias, saberes y oficios hacia una construcción diversa de nación 15.Mujeres 
deliberantes y liderazgos juveniles creando y transformando la sociedad 16.Participación 
ciudadana en la cultura: activa, democrática y diversa. 
 
De acuerdo con lo anterior, y en el marco de los planes, programas y proyectos que 
adelanta el Ministerio, relacionados con el fomento de la actividad artística nacional en 
sus diversas manifestaciones, a través de programas de divulgación, difusión y promoción 
cultural a nivel nacional e internacional, el Ministerio ha estado presente en varias de 
estas, propendiendo el desarrollo de sus cometidos misionales. Considerando además el 
arte como herramienta de transformación social que hace parte de las líneas de aporte 
del Centro Nacional de las Artes a la construcción de paz y memoria histórica, la 
pertinencia de facilitar espacios y plataformas culturales a través de las cuales artistas, 
sabedores y ciudadanos gocen de un encuentro con otros para la construcción colectiva, 
el fortalecimiento de la autonomía, la expresión de libertades y formas dignas de vida es 
el propósito que desde algunas líneas programáticas del CNA se han venido trabajando y 
aportando elementos para el reconocimiento y transformación de realidades sociales, y 
a su vez reivindicar la historia y la memoria desde el arte y la cultura. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4125#70
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4125#71
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4125#72
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Bajo esta última premisa se tiene definido para la vigencia 2026 una agenda programática 
que busca desde diferentes perspectivas y a través de una articulación interdisciplinar e 
interinstitucional desde el arte y la cultura, visibilizar nuestra historia, exaltar nuestra 
memoria, reconocer nuestros hitos, formar públicos alrededor de ello y a su vez, gestar 
conversaciones que naveguen por las profundidades de nuestra historia, lo cual posibilite 
fomentar una cultura de arte para la vida y reconciliación desde el diálogo entre diversas 
disciplinas artísticas, fomentando la creatividad y la colaboración interdisciplinar en el 
ecosistema cultural. 
 
En ese orden de ideas y en atención a la misionalidad que le asiste al Ministerio de las 
culturas, las artes y los saberes y al Centro Nacional de las Artes, puntualmente en lo 
que respecta al numeral 10.3 del artículo 2 de la Resolución No. 054 del 3 de febrero de 
2025 y reconociendo el valor de nuestra cultura y saberes, se hace imprescindible y 
estratégico gestionar y desarrollar lo concerniente a una agenda artística y cultural 
nutrida para el año 2026 que dé continuidad a los procesos que se tejen con la apuesta 
que se ha venido desarrollando desde la apertura del edificio Centro Nacional de las Artes 
en el año 2023. 
 
Para garantizar la organización del ingreso de asistentes a las funciones que se realicen 
con público y boletería en el teatro, el apoyo al público en su acomodación en las 
diferentes localidades y suministro de información antes, durante y después del 
espectáculo, así como la puesta en marcha del plan de emergencias en caso de incendio 
o nonato de incendio, se requiere contar con la prestación del servicio de logística, 
Operadores logísticos y brigadistas contra incendio para atender las funciones con público 
que se desarrollarán en el Centro Nacional de las Artes en el marco de su programación 
artística. 
 
La Ley 1493 de 2011 para el funcionamiento de espacios culturales para espectáculos 
públicos de las artes escénicas en los espacios culturales dedicados a la presentación y 
circulación de este tipo de eventos, se deberán cumplir los siguientes requisitos, sin que 
sea necesario un permiso individualizado por cada espectáculo, función o temporada: 
 
1. Contar con un plan de contingencia para la prevención y mitigación de riesgos, según 

la complejidad del evento 
2. Cumplir con las condiciones sanitarias y ambientales definidas por el Decreto Ley 

2811 de 1974 Y las demás normas aplicables sobre la materia. 
3. En el caso de edificaciones nuevas, las que soliciten licencia de construcción y 

aquellas indispensables para la recuperación de la comunidad con posterioridad a la 
ocurrencia de un sismo, se deberá contar con un concepto técnico del 
comportamiento estructural y funcional del escenario, en los términos y condiciones 
establecidas en la normatividad nacional que regula la materia: Ley 400 de 1997 y 
Decreto reglamentario 926 de 2010 y/o las que las modifiquen o sustituyan. 

4. Cumplir con las normas referentes a la intensidad auditiva, horario y ubicación 
señalados por la entidad competente del respectivo municipio o distrito. 

 
Considerando entonces las actividades que se deben desarrollar de acuerdo a la 
misionalidad que nos asiste y conforme al plan de emergencias del CNA se debe contar 
con una empresa cuyo objeto social contemple de manera directa la realización de 
actividades logística y operativas, que le permita prestar el servicio de personal de 
acomodación y brigadista que cumpla con los requisitos establecidos en el Decreto 
Distrital 599 de 2013, modificado por el Decreto Distrital 622/16 y la Resolución Distrital 
569 de 2014. Además de lo anterior, se requiere contar con el servicio descrito para 
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obtener por parte de las autoridades distritales competentes (IDIGER y Bomberos), el 
concepto favorable que autoriza al CNA a realizar eventos con aglomeración de público. 
 
1.1.6 Lugar de Ejecución 
 
La ejecución del contrato tendrá lugar en donde la necesidad del servicio de operación 
logística lo requiera siempre y cuando sea dentro del territorio nacional. 
 
1.1.7 Presupuesto Oficial 
 
El valor estimado del proceso corresponde a la suma de NOVECIENTOS SETENTA Y SIETE 
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE ($ 
977.996.036), el valor incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa, contribución 
o tributo en general que se cause o se llegare a causar; en tal evento EL CONTRATISTA 
se obliga a asumirlo, así como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la 
ejecución del mismo. 
 
El proceso se adjudicará a monto agotable 
 
Para respaldar el compromiso que resulte de este proceso, se cuenta con el Certificado 
de Disponibilidad Presupuestal No. 277926 del 9 de febrero del 2026, expedido por el 
Grupo de Gestión Financiera y Contable del MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y 
LOS SABERES. 
 
1.1.8 Interpretación y aceptación del pliego de condiciones y de su documento 
complementario 
 
Con la presentación de la oferta, el Proponente manifiesta que estudió el Proyecto de 
Pliego de Condiciones (documento complementario) y todos los documentos del proceso, 
que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado inciertas o 
dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecución, 
que formuló su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente. 
 
Todos los documentos del proceso selectivo se complementan mutuamente, de tal 
manera que lo indicado en cada uno de ellos se entenderá como indicado en todos. 
 
Las interpretaciones o deducciones que el Proponente haga de lo establecido en el 
Proyecto de Pliego de Condiciones y su documento complementario serán de su exclusiva 
responsabilidad, por lo tanto, el MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS 
SABERES no será responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, 
suposiciones, mala interpretación u otros hechos en que incurra el proponente que le 
sean desfavorables y que puedan incidir en la elaboración de su oferta. 
 
El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles 
y condiciones bajo las cuales será ejecutado el objeto del presente proceso, no se 
considerará como fundamento válido de futuras reclamaciones. 
 
El oferente deberá elaborar la propuesta, de acuerdo con lo establecido y exigido en las 
secciones de la plataforma SECOP II y anexar la documentación exigida en cada una de 
ellas.  
 
El oferente es el único responsable de los documentos presentados en su propuesta y no 
podrá alegar desconocimiento o falta de responsabilidad sobre los mismos. 
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Igualmente deberá tener en cuenta el objeto a contratar, los precios, plazos, 
especificaciones técnicas, económicas y/o financieras, condiciones de ejecución del 
contrato y demás elementos que influyan directa e indirectamente durante la ejecución 
del contrato y sobre el valor de su oferta. 
 
El Proyecto de Pliego de Condiciones y su documento complementario deben ser 
interpretados como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas de manera 
separada; por lo tanto, al mismo se integran los estudios y documentos previos, anexos 
y adendas si las hubiere. 
 
El orden de los capítulos y cláusulas del presente documento complementario no deben 
ser interpretados como un grado de prelación entre los mismos. 
 
Los títulos utilizados en el presente documento complementario sirven sólo para 
identificar textos, y no afectará la interpretación de los mismos. 
 
1.1.9 Control Social – Convocatoria a las Veedurías Ciudadanas. 
 
En cumplimiento del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 de 2015, el 
MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES convoca a las veedurías 
ciudadanas, reglamentadas mediante la Ley 850 de 2003, establecidas de conformidad 
con la Ley, a realizar el control social al presente proceso de contratación. 
 
1.1.10 Correspondencia 
 
Para efectos del presente proceso selectivo se establece la plataforma de SECOP II 
http://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  
 
Solamente se recibirán manifestaciones, dudas, observaciones, propuestas, subsanes, 
anexos o cualquier otro documento, en forma digital a través del sitio destinado para este 
proceso en la plataforma del SECOP II, único medio que canalizará cualquier tipo de 
comunicación entre los proponentes y el ministerio y las solicitudes se responderán 
mediante comunicación escrita por la misma plataforma, excepto indisponibilidad del 
sistema. 
 
Cuando el Proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la 
Entidad pondrá a disposición el siguiente correo:  contratosmc@mincultura.gov.co  
 
1.1.10.1 Documentos Otorgados en el Exterior:  
 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse consularizados o 
apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en 
los artículos 65 y 259 del Código de Procedimiento Civil, artículo 480 del Código de 
Comercio y en la Resolución 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia. 
 
1.1.10.2 Consularización:  
 
De conformidad con lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio, “los 
documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes 
para ello en el respectivo país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el 
cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
mailto:contratosmc@mincultura.gov.co
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establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.”. 
 
Tratándose de sociedades, expresa además el citado artículo del Código de Comercio que 
“al autenticar los documentos a que se refiere este artículo los cónsules harán constar 
que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país. (C.P.C. 
artículo 65)”. 
 
Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser 
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de 
Legalizaciones Transversal 17 N°. 98-55 Bogotá D.C.) para la correspondiente legalización 
de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 
 
1.1.11 Apostille:  
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, no se 
requerirá del trámite de Consularización señalado en este numeral, siempre que provenga 
de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, 
sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, 
aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo será exigible la apostille, trámite que 
consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título 
a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad 
competente en el país de origen. 
 
Si la apostille está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse 
acompañada de una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada 
de conformidad con las normas vigentes. 
 
Para el caso de documentos públicos otorgados en el exterior por países que no sean 
signatarios de la Convención de la Haya, se deberá surtir el trámite de Consularización 
señalado en el numeral anterior. 
 
1.1.12 Idioma Castellano en la Presentación de las Propuestas  
 
La propuesta, correspondencia y todos los documentos intercambiados entre los 
proponentes y el MINISTERIO deberán estar escritos en castellano para efectos de 
evaluación.  
 
Los documentos de soporte de la propuesta proporcionados por el proponente adjunto a 
la misma, en el evento de encontrarse en otro idioma, deben ser presentados en su lengua 
original junto con la traducción al castellano. El proponente puede presentar con la oferta 
una traducción simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, debe 
presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados en idioma 
extranjero. La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado. 
 
1.1.13 Información Reservada 
 
Si la propuesta incluye información que conforme a la ley colombiana tiene el carácter 
de información reservada, dicha circunstancia deberá ser indicada con absoluta claridad 
y precisión, identificando el documento o información que tiene el carácter de reservado 
y la disposición legal que la ampara como tal. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos 
de la evaluación de las propuestas, el MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS 
SABERES se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada información a sus 
funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores, que designe para el efecto. 
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En todo caso, el MINISTERIO, sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes y 
asesores están obligados a mantener la reserva de la información que por disposición 
legal tenga dicha calidad y que haya sido debidamente identificada por el proponente. De 
no identificarse dicha información o no citarse las normas que amparan ese derecho, el 
MINISTERIO no tendrá la obligación de guardar reserva respecto de esta. 
 
1.1.14 Verificación de Existencia de los Acuerdos Internacionales o Tratado de Libre 
Comercio 
 
DE LOS ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE CONTRATACIÓN 
PÚBLICA: 
 
Para este presente proceso de selección la contratación se encuentra cobijada por los 
Acuerdos Comerciales o Tratados de Libre Comercio qué a la fecha del cierre del presente 
proceso de selección, se encuentren vigentes de conformidad con lo establecido en la 
Subsección 1, Sección 4, Capítulo 2, Título 1, Parte 2 del Decreto 1082 de 2015 en 
concordancia con el Manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de 
contratación. 
 
De acuerdo con las directrices del Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales 
en procesos de Contratación M-MACPC-14 expedido por “Colombia Compra Eficiente”, y 
el análisis realizado por el Ministerio, para el presente proceso aplican los Tratados de 
Libre Comercio de acuerdo con la tabla siguiente. 
 

 
El presente proceso se encuentra publicado en el Plan Anual de Adquisiciones, y por el 
mismo, los términos establecidos en los convenios para los cuales aplica se encuentran 
acordes a la normatividad vigente. 
 
 

ACUERDO  Está vigente 
Entidad Estatal 

Incluida 

Presupuesto del Proceso de 

Contratación Superior al Valor 

del Acuerdo Comercial  

Excepción 
Aplicable al 

Proceso de 

Contratación 

Proceso de Contratación 

Cubierto por el Acuerdo 

Comercial   

ALIANZA 

PACÍFICO  

Chile  SI  SI  SI N/A SI 

México  SI  SI  SI N/A SI 

Perú  SI  SI  NO N/A NO 

Canadá  SI  SI  SI N/A SI 

Chile  SI  SI  SI N/A SI 

Costa Rica  SI  SI  SI N/A SI 

ESTADO
S AELC  

Islandia  SI  SI  NO N/A NO  

Liechtenstein SI  SI  NO N/A NO  

Noruega  SI  SI  NO N/A NO  

Suiza  SI  SI   NO N/A NO  

Estados Unidos  SI  SI  SI N/A SI 

UNIÓN EUROPEA, Reino 
Unido e Irlanda del Norte 

 

SI  
SI  NO 

 
N/A 

 
NO 

Corea  SI  SI  SI N/A SI 

Israel SI  SI  NO N/A NO 

México  SI  SI  SI N/A SI 

TRIÁNGULO 
NORTE  

El 
Salvador  

SI  SI  
NO SE ESTABLECIERON 
UMBRALES PARA SU 
APLICABILIDAD 

 
 
 
N/A 

 
 
 

SI  

Guatemala

  
SI  SI  

NO SE ESTABLECIERON 
UMBRALES PARA SU 
APLICABILIDAD 

 
 
N/A 

SI 

Honduras  SI SI 
NO SE ESTABLECIERON 
UMBRALES PARA SU 
APLICABILIDAD 

N/A Si  

CAN  Decisión 439/1998  SI  SI  N/A N/A Si  
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1.1.15  CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME. 
 
Que, según lo estipulado en el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado 
por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021 en los procesos de licitación pública, selección 
abreviada y concursos de méritos cuyo valor sea menor a ciento veinticinco mil dólares 
de los Estados Unidos de América (US$125.000) liquidados con la tasa de cambio que 
para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la 
convocatoria se limitará a la Mipymes nacionales y se seguirán las reglas establecidas en 
el Decreto 1082 de 2015, siempre y cuando “Se hayan recibido por lo menos (2) 
manifestaciones de interés solicitando limitar la convocatoria exclusivamente a Mipymes. 
Estas deberán ser allegadas por lo menos un (1) día hábil antes de la Apertura del Proceso 
de Contratación, de conformidad con lo establecido en el cronograma del presente 
proceso.” 
 
 
Que de acuerdo con lo anterior y teniendo en cuenta que, según lo determinado por el 
Ministerio de Comercio Industria y Turismo, el umbral equivale a la suma de COP 
$511.708.497, el presente proceso NO podrá ser limitado a Mipymes, en la medida que el 
presupuesto oficial del proceso es de NOVECIENTOS SETENTA Y SIETE MILLONES 
NOVECIENTOS NOVENTAY SEIS MIL CON TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE ($ 977.996.036). 
 

 
FIN DEL CAPÍTULO 
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CAPITULO II 
 
2. DESARROLLO DEL PROCESO 
  
2.1 Estudios y Documentos Previos 
  
El listado de los estudios, informes previos, análisis podrá ser consultado por los 
Proponentes en la Plataforma SECOP II. De requerirse información adicional, podrá 
acercarse a las instalaciones del MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS 
SABERES al Grupo de Contratos y Convenios.  
 
2.2 Publicación Proyecto de Pliego de Condiciones 
 
Se efectuará la publicación del proyecto del pliego (documento complementario) a través 
de la plataforma SECOP II, por el término de CINCO (5) DÍAS HÁBILES. 
 
2.3 Cronograma, Fechas Importantes del Proceso 
 
El cronograma del presente proceso de selección está determinado directamente a través 
de la plataforma SECOP II.  
 
Cuando se susciten modificaciones a las fechas previstas en el presente cronograma, el 
MINISTERIO lo comunicará a través de la plataforma SECOP II mediante adendas. 
 
2.4 Indisponibilidad del SECOP II 
 
De acuerdo con EL PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II: “Una 
indisponibilidad es aquella que afecta la presentación de las ofertas; la presentación de 
manifestaciones de interés; la elaboración o aplicación de Adendas en el SECOP II; o, la 
realización de una subasta, cuando la indisponibilidad se presenta dentro de las cuatro 
(4) últimas horas previstas para el evento correspondiente o durante la realización de 
una subasta”.  
 
En el evento de presentarse alguna de las anteriores situaciones, los proponentes y el 
MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES deberán remitirse al 
protocolo de indisponibilidad publicad en el sitio  
https://www.colombiacompra.gov.co/sala-de-prensa/comunicados/nuevo-protocolo-
de-indisponibilidad-para-usuarios-del-secop-ii  
  
Únicamente para los efectos establecidos en el mencionado protocolo y solo si Colombia 
Compra Eficiente, confirma la indisponibilidad del SECOP II, y se cumplen las condiciones 
establecidas en el protocolo, la Entidad dispondrá el correo electrónico 
contratosmc@mincultura.gov.co  
 
El anterior correo se habilitará exclusivamente para los efectos de la aplicación del 
PROTOCOLO PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II  en consecuencia 
cualquier otra comunicación recibida por este medio no será tenida en cuenta por la 
Entidad. 
 
2.5 Aclaraciones a los Pliegos de Condiciones, documento complementario y Adendas 
 
Con el fin de poder dar el trámite oportuno a las aclaraciones sobre el contenido del 
proyecto de pliego de condiciones y documento complementario, se solicita atentamente 

https://www.colombiacompra.gov.co/sala-de-prensa/comunicados/nuevo-protocolo-de-indisponibilidad-para-usuarios-del-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/sala-de-prensa/comunicados/nuevo-protocolo-de-indisponibilidad-para-usuarios-del-secop-ii
mailto:contratosmc@mincultura.gov.co
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a los posibles proponentes, presentar las observaciones dentro del término señalado en 
el cronograma del proceso. 
 
Si fuere necesario, según lo señalado en el Decreto 1082 de 2015, se expedirán las 
modificaciones pertinentes al pliego de condiciones, y documento complementario, 
mediante Adenda, comunicados a través de la plataforma SECOP II.  
 
Nota:  Corresponde a todos los interesados en el presente proceso selectivo informarse 
de todas las modificaciones y hacer seguimiento al proceso por la plataforma SECOP II.  
 
Las consultas y respuestas no suspenderán el plazo para la presentación de las ofertas. 
En ningún caso habrá aclaraciones, ni comunicaciones verbales con los proponentes que 
puedan afectar los términos y condiciones de este pliego y sus adendas. 
 
2.6  Apertura y Cierre. 
 
Mediante acto administrativo, se ordena la apertura del proceso correspondiente, 
ajustándose el cronograma en el SECOP II si hubiere lugar.  
 
2.7 Consulta del pliego de condiciones y del documento complementario 
 
En el Grupo de Contratos y Convenios, ubicado en la Calle 9 No. 8 31, en Bogotá D. C., a 
partir del día y hora indicados en el cronograma, se pondrá a disposición de los 
interesados el documento complementario (proyecto de pliego de condiciones) junto con 
los documentos y estudios previos, para consulta de estos y hasta un día hábil antes del 
cierre del plazo para presentar propuesta, de acuerdo con lo fijado en el cronograma del 
proceso, así mismo, el documento complementario se puede consultar en la plataforma 
SECOP II. 
 
El MINISTERIO no es responsable de los gastos en los que incurran los proponentes para 
elaborar su propuesta a presentar en este proceso. 
 
2.8 Prórroga del Plazo 
 
Cuando el MINISTERIO lo estime conveniente, el plazo del cierre del proceso se podrá 
prorrogar mediante adenda y antes de su vencimiento, por un término no superior a la 
mitad del inicialmente fijado. La solicitud de prórroga se debe hacer por escrito en los 
medios dispuestos por el SECOP II.  
 
2.9 Manifestación de Interés en Participar de los posibles Oferentes 
 
La manifestación de interés de los posibles oferentes, se debe realizar dentro de los tres 
(3) días hábiles siguientes al acto de apertura del presente proceso. Para tal efecto los 
oferentes interesados en participar en el presente proceso de selección deberán 
manifestar su interés al MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES a 
través de la plataforma SECOP II, de conformidad con la Guía de Colombia Compra 
Eficiente, la cual se puede consultar en el siguiente link  
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/2017
0404_manifestar_interes_proveedor.pdf 
 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015 
para la selección abreviada de menor cuantía, además de las normas generales 
establecidas en el pliego, las siguientes reglas son aplicables a la selección abreviada de 

https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170404_manifestar_interes_proveedor.pdf
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170404_manifestar_interes_proveedor.pdf
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menor cuantía: 
 
1. En el término señalado en el cronograma los interesados deben manifestar su 
intención de participar, a través del mecanismo establecido para el efecto en los pliegos 
de condiciones. 
 
2. Si la Entidad Estatal recibe más de diez (10) manifestaciones de interés podrá 
realizar un sorteo para seleccionar máximo diez (10) interesados en la fecha y hora 
señalada en el cronograma, con quienes continuará el Proceso de Contratación. 
 
3. Cuando el número de posibles oferentes sea inferior o igual a diez (10), el proceso 
se adelantará con quienes hayan manifestado.  
 
2.10 SORTEO DE MANIFESTACIÓN DE INTERES (SÍ APLICA) 
 
Si la entidad recibe más de diez (10) manifestaciones de interés podrá realizará un sorteo: 
El sorteo se realizará de manera pública través de la plataforma Microsoft Teams, cuyo 
resultado es aceptado de antemano por los posibles oferentes, sin lugar a reclamación 
alguna, con ocasión del siguiente procedimiento:  
 
1.Apertura del evento de sorteo por parte de la Coordinadora del Grupo de Contratos y 
Convenios. 
 2. Al sorteo podrá asistir de manera virtual la Persona Natural o el Representante Legal 
de la Persona Jurídica o figura asociativa que haya manifestado interés.  
3.Verificación de los participantes del evento de sorteo virtual.  
4. El evento virtual, se realizará en la fecha prevista en el cronograma mediante 
plataforma teams, el enlace será remitido mediante aviso en la Plataforma SECOP II. 
5. Se dispondrá de una bolsa oscura, la cual será exhibida a todos los asistentes a la 
audiencia de sorteo, para que verifiquen que esta se encuentra en perfectas condiciones 
y totalmente vacía. Acto seguido, se procederá a dar lectura del listado de 
manifestaciones, en el orden registrado por la plataforma SECOP II, conforme al número 
de interesados, que una vez vencido el termino previsto en el cronograma del proceso, 
hubiesen manifestado interés en participar en el presente proceso de selección.  
6. Una vez señalado el número a cada uno de los interesados, cuyo orden corresponderá 
al mismo registrado en la plataforma SECOP II, se introducirán en la bolsa las balotas 
numeradas. 
7. Establecido lo anterior, se procederá a sacar de manera aleatoria (10) balotas 
numeradas, en la que señalará los interesados seleccionados y que conformarán la lista 
de oferentes que podrán presentar propuesta dentro del presente proceso de selección.  
 
Solo se recibirán las propuestas de quienes se hayan postulado y resulten favorecidos 
con el sorteo realizado si a ello hubiere lugar.  
 
En caso de Consorcios y/o Uniones Temporales: La manifestación de interés del Consorcio 
o Unión Temporal, deberá permitir identificar claramente el nombre de los integrantes, 
su porcentaje de participación y el nombre e identificación del representante del 
respectivo consorcio o unión temporal. En caso de proponentes plurales, la manifestación 
de interés deberá haberse realizado a nombre del consorcio o unión temporal de acuerdo 
con los procedimientos señalados en SECOP II.  
 
NOTA: Con el objeto de evitar que exista una múltiple inscripción en la lista de posibles 
oferentes para este proceso de selección y para efectos de la realización del sorteo, 
únicamente se aceptará una inscripción por persona a saber:  
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• Si un interesado manifiesta su interés como proponente singular y como proponente 
plural, para efectos del sorteo se incluirá la primera manifestación de interés allegada en 
tiempo, y se excluirá la siguiente.  
 
• Si un interesado manifiesta su interés a través de la creación de varios consorcios o 
uniones temporales, es decir doble inscripción, a efectos del sorteo se tendrá en cuenta 
la primera manifestación de interés en el tiempo, excluyendo las demás. 
El plazo para la presentación de las ofertas iniciará el día hábil siguiente a la fecha en la 
cual la entidad comunique a los interesados el resultado del sorteo.  
 
2.11 Entrega de Ofertas 
 
Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del 
SECOP II a la fecha y hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este 
momento, el SECOP II no permitirá recibir más propuestas por excederse del tiempo 
señalado en el Cronograma. 
 
Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal debe realizar su apertura y 
publicar la lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas deberán ser publicadas 
y públicas y cualquier persona puede consultarlas, para ello la Entidad dará a conocer las 
ofertas presentadas en el Proceso de Contratación haciendo clic en la opción “publicar 
ofertas”, para que sean visibles a todos los Proponentes y los interesados en el proceso, 
desde el momento que la Entidad dio apertura a las propuestas rechazadas. 
 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la 
plataforma y en el plazo previsto para ello en el Pliego de Condiciones. No se tendrán 
como recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP II, para asegurar la 
efectiva transmisión de datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y 
Condiciones de Uso del SECOP II, sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del 
SECOP II, que haya sido confirmada por la Agencia Nacional de Contratación Pública - 
Colombia Compra Eficiente, mediante certificado de indisponibilidad, la Entidad podrá 
recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar 
ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente 
determine para ello. [Puede consultarlo en el siguiente enlace: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii] 
 
2.12 Acto de Cierre 
 
El cierre se llevará a cabo el día y hora indicado en el cronograma del proceso.  
 
Para verificar el día y la hora señalada, se realizará de acuerdo con la plataforma SECOP 
II, la cual señala de manera independiente los días y horas del avance del proceso.  
 
Seguido al acto de cierre, la plataforma SECOP II emite la constancia de manera 
automática de la presentación de las propuestas y se realizará la apertura y publicación 
de cada una de las propuestas. Este trámite se realizará de acuerdo con los manuales de 
la plataforma SECOP II.  
 
No se aceptarán las propuestas que llegaren de manera parcial, enviadas por correo, 
entregadas en dependencia o después de la hora fijada en los aspectos generales del 
presente pliego para el cierre del proceso selectivo.  
 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
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Se entiende válido el proceso de selección cualquiera sea el número de participantes 
hábiles, siempre y cuando permita hacer una selección objetiva, incluso es válida una 
propuesta que se ajuste al pliego de condiciones y resulte favorable para la Entidad.  
 
En el caso tal que solo un proponente presente su propuesta, antes de la fecha y hora 
establecida para el cierre del proceso, la entidad verificará el cumplimiento de los 
requisitos habilitantes del mismo y presentará el informe de este. 
 
Si no se presenta ningún otro proponente, se le adjudicará el contrato, siempre que 
cumpla con los requisitos habilitantes (jurídico, técnico y financiero), y con los parámetros 
establecidos para la evaluación económica. 
 
2.13 Análisis de Ofertas 
 
Dentro del término fijado en el cronograma del proceso, se verificarán los requisitos 
habilitantes de las propuestas presentadas, así como los criterios de ponderación.  
 
El MINISTERIO podrá solicitar al oferente las aclaraciones y explicaciones que se estimen 
indispensables, sin que por ello pueda el proponente adicionar o modificar las condiciones 
de su propuesta, ni el Ministerio solicitar variación alguna a los términos de estas. 
 
2.14 Información inexacta 
 
La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información aportada por 
el Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o 
instituciones respectivas.  
 
Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el Proponente y la 
verificada por la Entidad, la información que se pretende demostrar se entenderá como 
no acreditada  
 
La Entidad remitirá copias a las autoridades competentes cuando la información aportada 
tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el 
Proponente haya demostrado lo contrario, y rechazará la oferta.  
 
2.15 Traslado del Informe de Evaluación de la Oferta. 
 
En la fecha y hora establecida en el cronograma de este proceso de selección, se pondrá 
a disposición de los oferentes el informe de verificación y evaluación de las propuestas 
de acuerdo con la plataforma SECOP II. 
 
En caso de ser necesario, la Entidad debe solicitar a los Proponentes durante el proceso 
de evaluación, y a más tardar en el informe de evaluación, las aclaraciones, precisiones o 
solicitudes de documentos que puedan ser subsanados. No obstante, los Proponentes no 
podrán completar, adicionar o mejorar sus propuestas en los aspectos que otorgan 
puntaje, ni tampoco en los factores de desempate, los cuales podrán ser objeto de 
aclaraciones y explicaciones. 
 
Los Proponentes deberán allegar las aclaraciones o documentos requeridos en el 
momento en el que fueron solicitados y a más tardar hasta el termino de traslado del 
informe de evaluación, es decir, dentro de los tres (3) días hábiles posteriores contados 
a partir del día hábil siguiente a la publicación del informe de evaluación. 
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En caso de que la Entidad no hubiese advertido durante el proceso de evaluación la 
ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al 
Proponente, ya sea en relación con los requisitos habilitantes o para aclarar aspectos que 
otorgan puntaje o relativos a los factores de desempate y, por ende, no los haya requerido, 
podrá hacerlo posteriormente 
 
En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al 
proceso o a las ofertas y conductas de los demás oferentes, deberán justificar y 
demostrar su procedencia. 
 
2.16 Adjudicación 
 
En la fecha establecida para la adjudicación, se publicará en la Plataforma SECOP II el 
acto administrativo de Adjudicación del proceso, posterior a dar respuestas a las 
observaciones presentadas en el traslado de las observaciones de la evaluación de las 
ofertas habilitadas, si las hubiere.  
 
El acto de adjudicación se hará mediante resolución motivada, proferida por la Secretaria 
General del MINISTERIO, que se notificará personalmente al proponente favorecido a 
través de la plataforma del SECOP II. 
 
El acto de adjudicación es irrevocable y obliga tanto a la Entidad como al adjudicatario. 
Contra el mismo no procede recurso alguno por la vía administrativa.  
 
El plazo para la adjudicación podrá prorrogarse, antes de su vencimiento, por un término 
total no mayor a la mitad del inicialmente fijado, siempre que las necesidades así lo exijan. 
En este evento, dicha prórroga se comunicará por escrito a quienes oportunamente hayan 
presentado propuestas en el presente proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía.  
 
Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término citado, quedará a favor del 
MINISTERIO, en calidad de sanción, el valor del depósito o garantía constituidos para 
responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales 
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor del 
depósito o garantía. 
 
En este evento, el MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES, mediante 
acto administrativo debidamente motivado, podrá adjudicar el contrato, dentro de los dos 
(2) días siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su 
propuesta sea igualmente favorable para la entidad.  
 
2.17 Declaratoria del proceso desierto 
 
El MINISTERIO declarará desierto el proceso, únicamente por los motivos o causas que 
impidan la escogencia objetiva del contratista y lo hará mediante acto administrativo en 
el que se señalarán en forma expresa y detallada las razones que condujeron a esa 
decisión, de conformidad con lo dispuesto por el numeral 18 artículo 25 de la Ley 80 de 
1993 o al presentarse las circunstancias establecidas en el numeral 6 del artículo 
2.2.1.2.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
2.18 Término para la suscripción del contrato 
 
Quien resulte adjudicatario del presente proceso selectivo deberá suscribir el contrato 
dentro del término establecido en el cronograma. 
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Si el adjudicatario, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado, 
quedará inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) años, de 
conformidad con lo previsto en el literal e) del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 
1993. 
 
En este evento, el MINISTERIO, mediante acto administrativo debidamente motivado, 
podrá adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) días siguientes, al Proponente 
calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable 
para la Entidad. 
 

FIN DE CAPITULO    
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CAPITULO III 
 
3 REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS. 
 
3.1 Participantes  
 
La Entidad verificará los requisitos habilitantes dentro del término señalado en el 
Cronograma del Pliego de Condiciones, de acuerdo con los soportes documentales que 
acompañan la propuesta presentada.  
 
Los requisitos habilitantes serán objeto de verificación. Por lo tanto, si la propuesta 
cumple con todos los aspectos se evaluarán como “cumple”. En caso contrario, se 
evaluará como “no cumple”.  
 
De conformidad con la normativa aplicable, la Entidad realizará la verificación de 
requisitos habilitantes de los Proponentes (personas naturales o jurídicas nacionales o 
extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, Consorcios o Uniones Temporales) 
con base en la información contenida en el RUP.  
 
GENERALIDADES  
 
A. Únicamente se consideran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los 
requisitos habilitantes, según lo señalado en el Pliego de Condiciones.  
 
B. En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes serán acreditados por 
cada uno de los integrantes de la figura asociativa, salvo que se entienda algo distinto y, 
en todo caso, se realizará de acuerdo con las reglas del Pliego de Condiciones.  
 
C. Todos los proponentes deben diligenciar el Formato 3 – Experiencia y los Proponentes 
extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia deben diligenciar adicionalmente el 
Formato 4 – Capacidad financiera y organizacional para extranjeros y adjuntar los 
soportes que ahí se definen.  
 
D. Los Proponentes obligados a estar inscritos en el Registro Único de Proponentes (RUP), 
deben aportar el certificado con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el 
plazo de vigencia del certificado la originalmente indicada en el Pliego de Condiciones.  
 
3.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA  
 
El Proponente presentará el “Formato 1 – Carta de presentación de la oferta”, el cual 
debe estar firmado por la persona natural Proponente o por el representante legal del 
Proponente individual o por el representante del Proponente Plural o por el apoderado. 
 
La carta de presentación debe suscribirse, por lo que con la firma de este documento se 
entiende que el Proponente conoce y acepta las obligaciones del “Anexo 4 – Pacto de 
Transparencia” y, por lo tanto, no será necesaria la entrega de este documento al 
momento de radicar la oferta. 
 
El Proponente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deben 
completarse con la información solicitada 
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3.1.1.1. APODERADO  
 
Los Proponentes podrán presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de 
apoderado, evento en el cual deben anexar el poder otorgado en legal forma (artículo 5 
del Decreto – Ley 019 de 2012), en el que se confiere al apoderado de manera clara y 
expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) 
representa en el trámite del proceso y en la suscripción del contrato. No obstante, la 
simple entrega física o radicación de la oferta en la Entidad puede realizarla cualquier 
persona sin necesidad de poder o autorización. 
 
El apoderado que firme la oferta podrá ser una persona natural o jurídica que en todo 
caso debe tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de 
Colombia y debe estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los 
integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera 
específica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de Contratación; 
de que trata este pliego; (ii) responder a los requerimientos y aclaraciones solicitados por 
la Entidad; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar; (iv) suscribir el contrato en 
nombre y representación del adjudicatario, así como el acta de terminación y liquidación, 
si a ello hubiere lugar. 
 
Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrán constituir 
un solo apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación 
del poder común otorgado por la totalidad de los integrantes con los requisitos de 
autenticación, Legalización y/o Apostilla y traducción exigidos en el Código de Comercio 
y en el Código General del Proceso de Colombia, incluyendo los señalados en el Pliego de 
Condiciones. El poder a que se refiere este párrafo podrá conferirse en el mismo acto de 
constitución del Proponente Plural.  
 
3.1.2. CAPACIDAD JURÍDICA –  
 
Los interesados podrán participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes 
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en el Pliego de 
Condiciones: 
 
A. Individualmente como: a) persona natural nacional o extranjera, b) persona jurídica 

nacional o extranjera. 
B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociación 

previstas en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 

Los Proponentes deben: 
 
A. Tener capacidad jurídica para la presentación de la oferta. 
B. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del Contrato. 
C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, 

conflicto de interés o prohibición para contratar previstas en la Constitución y en la 
ley. 

D. No estar reportados en el último boletín de responsables fiscales vigentes publicado 
por la Contraloría General de la República. Esta disposición aplica para el Proponente 
e integrantes de un Proponente Plural con domicilio en Colombia. Tratándose de 
Proponentes Extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deben declarar que 
no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado y 
que no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para 
contratar con el Estado. 
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El proponente deberá allegar con su propuesta, los Antecedentes Judiciales en línea en 
los registros de las bases de datos, al igual que los Antecedentes Fiscales, acorde con el 
artículo 60 de la Ley 610 de 2000, los Antecedentes Disciplinarios, según el artículo 1 de 
la Ley 1238 de 2008 y el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de 
Defensa Nacional – Policía Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 183 de la 
Ley 1801 de 2016 –Código Nacional de Seguridad y Convivencia.  
 
En todo caso, el Ministerio consultará las bases de datos de las Entidades señaladas.  

 
Estos documentos podrán ser allegados con la propuesta, en todo caso, el Ministerio 
consultará las bases de datos de las Entidades señaladas.  
 
Los proponentes persona natural y el representante legal persona jurídica, debe allegar 
el resultado de la consulta de antecedentes REDAM -Registro de Deudores Alimentarios 
Moroso-, para los efectos de la verificación de la inhabilidad para contratar con el estado 
de que trata la Ley 2097 de 2021.  
 
Para consultar y descargar gratuitamente el certificado que acredita su condición de 
deudor o no alimentario moroso, deberá ingresar a la Carpeta Ciudadana Digital a través 
del enlace https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-desesion.  
 
Toda la información necesaria para efectos del registro consulta y descarga del 
certificado, deberá ser consultada a través de la página web https://www.redam.gov.co.  
 
3.1.3 EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL  
 
La existencia y representación legal de los Proponentes individuales o integrantes de los 
Proponentes Plurales se acreditará de acuerdo con las siguientes reglas:  
 
3.1.3.1. PERSONAS NATURALES  
 
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:  
 
A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía.  
 
B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente.  
 
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.  
 
3.1.3.2. PERSONAS JURÍDICAS  
 
Deben presentar los siguientes documentos:  
 
A. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  
 
I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o autoridad competente, en el que se verificará: 
 
a. Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario anteriores 

a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de 
cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del 
certificado de existencia y representación legal la originalmente fijada en el Pliego de 
Condiciones. 

https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-desesion
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b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del 

Proceso de Contratación.  
 
c. Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración no 

será inferior a la del plazo del contrato y un año más. 
 
d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones 

en nombre de la misma, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización 
suficiente otorgada por el órgano social competente respectivo para cada caso.  

 
e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que deba contar con uno. 
 
f. Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en Colombia, 

deberán estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los 
artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

 
II. Certificación del revisor fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en la 
que conste si es abierta o cerrada. 
 
III. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 
 
En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la 
sucursal en Colombia no es una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en cuenta 
la fecha de constitución de esta última.  
 
Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la Sucursal 
debidamente constituida en Colombia, deberá acreditar la existencia de la Sucursal y la 
capacidad jurídica de su representante o apoderado, mediante la presentación del 
certificado del Registro Único de Proponentes (RUP) y el certificado de existencia y 
representación legal con fecha de expedición máximo de 30 días calendario antes de la 
fecha de cierre de este procedimiento de selección por la Cámara de Comercio.  
 
Cuando el representante legal de la Sucursal tenga restricciones para contraer 
obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del órgano social respectivo para 
contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorización 
suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la Entidad, 
determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta 
 
B. Persona jurídica extranjera sin Sucursal o domicilio en Colombia: 
 
Documentos que acredite la existencia y representación legal de la sociedad extranjera, 
presentados de conformidad con lo establecido en el Pliego de Condiciones, en el que 
debe constar, como mínimo, los siguientes aspectos: 
 
I. Nombre o razón social completa. 
II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la 

persona jurídica. 
III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del 

Proceso de Contratación. 
IV. Facultades del representante legal o de la persona designada para comprometer a la 

persona jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene 
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la 
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autorización o documento correspondiente del órgano social competente para cada 
caso.  

V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  
VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 
VII. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más. 
VIII. Fotocopia del documento de identificación del representante legal.  
 
Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la información 
de existencia y representación legal, el Proponente o integrante extranjero del Proponente 
Plural deberá presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad 
jurídica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) no existe 
autoridad u organismo que certifique lo solicitado en este numeral; ii) la información 
requerida en el presente literal, y iii) la capacidad jurídica para vincular y representar a la 
sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las demás personas que 
puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 
 
NOTA: En caso de que la persona jurídica sin sucursal o domicilio en Colombia resulte 
adjudicatario del proceso, tanto de forma individual o como integrante de una estructura 
plural, deberá constituir una sucursal con domicilio en el territorio nacional, lo anterior 
de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 471 y ss. del Código de Comercio.  
 
 
C. Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su 
existencia: 
 
Acto de creación de la Entidad Estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo 
o certificado de existencia y representación legal (este último no mayor a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección) o documento 
equivalente que permita conocer la naturaleza jurídica, funciones, órganos de dirección o 
régimen jurídico de contratación de la Entidad Estatal. 
 
NOTA: En el último evento indicado en el párrafo anterior, relacionado con las personas 
jurídicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representación legal, 
deberán aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los 
documentos que demuestren la capacidad del representante legal de la Entidad o 
sociedad a contratar, en el cual se verificará:   
 
• Fecha de expedición del documento equivalente que acredite su existencia que no sea 

mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación.  

• Que el objeto incluya las actividades principales objeto del proceso.  
• La duración deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) año 

más. 
• Para efectos del Pliego de Condiciones, el plazo de ejecución del Contrato será el 

indicado en el numeral 7.3 del pliego de condiciones. 
• Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de 

la misma, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente para 
contraer obligaciones en nombre de la sociedad o de la Entidad.  

• La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento 
una vez solicitado por la Entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para 
presentar la oferta, y por tanto su rechazo.  

• El nombramiento del revisor fiscal en caso de que esté obligado a tenerlo. 
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3.1.3.3. PROPONENTES PLURALES (FORMATO 3) 
 
El documento de conformación de proponentes plurales debe:  
 
A. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo en Unión Temporal o en 

Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intención de 
conformar el Proponente Plural. En caso de que no exista precisión sobre el tipo de 
asociación se solicitará aclaración. Los Proponentes deben incluir como mínimo la 
información requerida en el Formato 2 – Conformación de Proponente Plural (Formato 
3A – Consorcios) (Formato 3B – Uniones Temporales). Los Proponentes podrán 
incorporar información adicional que no contradiga lo dispuesto en los Documentos 
del Proceso de Contratación.  

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este último en caso de 
considerarlo conveniente, cuya designación deberá quedar definida en el Formato 3 – 
Conformación de Proponente Plural (Formato 3A – Consorcios) (Formato 3B – Uniones 
Temporales), de las personas naturales y/o jurídicas asociadas. Estos tendrán 
facultades suficientes para la representación sin limitaciones de los integrantes, en 
todos los aspectos que se requieran para presentar la oferta, suscribir y ejecutar el 
contrato, así como la facultad para firmar el acta de terminación y liquidación.  

C. Aportar copia del documento de identificación del representante principal y suplente 
del Proponente Plural, en caso de que se haya nombrado este último.  

D. Acreditar que la vigencia del Proponente Plural no sea inferior a la del plazo del 
Contrato y un año adicional. Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a 
partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación.  

E. El Proponente Plural debe señalar expresamente cuál es el porcentaje de participación 
de cada uno de sus integrantes. La sumatoria de este porcentaje no podrá ser diferente 
al 100 %.  

F. En la etapa contractual no podrán modificarse los porcentajes de participación sin el 
consentimiento previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no será 
posible modificar los porcentajes de los integrantes del Proponente Plural después de 
la fecha del cierre del Proceso de Contratación. Cualquier modificación en los 
porcentajes de los integrantes será ineficaz y, por tanto, carecerá de efecto.  

 
Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y 
en el caso del integrante persona jurídica, por el representante legal de dicha persona, o 
por el apoderado de cualquiera de los anteriores.  
 
 
3.1.4 CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 
  
3.1.4.1. PERSONAS JURÍDICAS  
 
El Proponente persona jurídica debe presentar el Formato 5 – Pagos de seguridad social 
y aportes legales suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley 
o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor 
fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, 
riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, al Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional 
de Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar.  
 
La Entidad no exigirá las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por el revisor 
fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo acredite.  
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Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de 
la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato 5 – Pagos de seguridad social y aportes 
legales.  
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o 
Sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal 
vinculado en Colombia.  
 
3.1.4.2. PERSONAS NATURALES  
 
El Proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad 
social en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos o con el 
certificado de pago de la correspondiente planilla, pero no será obligatoria la presentación 
de este último.  
 
Los certificados de afiliación deben presentarse con fecha de expedición no mayor a 
treinta (30) días calendario anteriores al cierre del Proceso de Contratación. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del Proceso de Contratación, se tendrá como referencia 
para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la originalmente 
contemplada en el Pliego de Condiciones. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se 
pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, 
además, la afiliación al sistema de salud.  
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en 
Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 
Colombia. 
 
3.1.4.3. PROPONENTES PLURALES  
 
Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe acreditar por separado los 
requisitos de que tratan los numerales anteriores.  
 
3.1.5. SEGURIDAD SOCIAL PARA LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO  
 
El adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo Contrato, ante la 
dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a 
seguridad social integral y aportes legales cuando a ello haya lugar.  
 
En caso de que el adjudicatario, persona natural o jurídica, no tenga o haya tenido dentro 
de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del Contrato personal a cargo y por 
ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social integral, 
debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificación, bajo la gravedad de 
juramento.  
 
3.1.5.1. ACREDITACIÓN DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA 
EJECUCIÓN DEL CONTRATO  
 
El Contratista debe acreditar, para que se le realice cada pago del Contrato, que se 
encuentra al día en los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social 
Integral, así como los propios del Sena, ICBF y cajas de compensación familiar, cuando 
corresponda.  
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3.1.6 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
 
De conformidad con lo establecido por el artículo “2.2.1.2.3.1.6. Garantía de los Riesgos 
derivados del incumplimiento de la oferta” del Decreto 1082 de 2015, el proponente debe 
presentar con su propuesta, una garantía de seriedad de la oferta o propuesta, que 
cumpla con los parámetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral; 
cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada, será susceptible de 
aclaración y/o subsanación por el proponente hasta el término de traslado del informe 
de evaluación; sin embargo, la no entrega de la garantía junto con su propuesta u oferta, 
no es subsanable y por tanto será causal de rechazo de la oferta o propuesta.  
 
Las características generales de la garantía de seriedad de la oferta a ser exigidas en el 
presente proceso son las siguientes:  
 

Característica Condición 

Clase 

Cualquiera de las clases permitidas 
por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) 
contrato de seguro contenido en 
una póliza, (ii) patrimonio 
autónomo y (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Ministerio de las Culturas, las Artes 
y los Saberes NIT 830.034.348-5 

Amparos 

La sanción derivada del 
incumplimiento del ofrecimiento en 
los eventos señalados en el artículo 
2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 
2015. 

Vigencia 
3 meses contados a partir de la 
fecha de cierre del Proceso de 
Contratación.  

Valor 
asegurado 

Diez por ciento (10 %) del 
Presupuesto Oficial del Proceso de 
Contratación. 
  

Tomador  

• Para las personas naturales o 
jurídicas: la Garantía deberá 
tomarse con el nombre o razón 
social y tipo societario que 
figura en el certificado de 
existencia y representación 
legal expedido por la cámara de 
comercio respectiva, y no solo 
con su sigla, a no ser que en el 
referido documento se exprese 
que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera. 

• Para los Proponentes Plurales: 
la Garantía deberá ser otorgada 
por todos los integrantes del 
Proponente Plural, para lo cual 
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Nota 1: En caso de prórroga del plazo del proceso de selección y/o de la adjudicación del 
mismo, la garantía de seriedad de la oferta se deberá ampliar por el mismo término de la 
prórroga. En caso de prórroga del plazo para la suscripción del contrato o para la 
constitución de garantías, el adjudicatario y/o contratista -según sea el caso deberá 
ampliar la garantía de seriedad de la oferta por el periodo prorrogado, si la vigencia inicial 
no cubre el nuevo término. 
 
Nota 2: Si el adjudicatario no cumpliere las condiciones y obligaciones a su cargo, 
especialmente la de suscribir oportunamente el contrato, o a mantener las condiciones 
de su propuesta, la garantía de seriedad de la oferta se hará efectiva a favor del Ministerio, 
correspondiendo a la entidad, iniciar las acciones civiles y penales a que hubiera lugar. 
 
Nota 3: El oferente deberá presentar el certificado de no expiración de la póliza por falta 
de pago de la prima, lo anterior bajo los términos del artículo 2.2.1.2.3.2.5 del Decreto 
1082 de 2015. 
3.1.7. Compromiso anticorrupción y origen lícito de los recursos (FORMATO 8)  
 
El compromiso que debe contraer el Proponente deberá hacerse constar en una carta 
denominada FORMATO ANTICORRUPCIÓN- Formato 8, que se entiende prestado por la 
sola presentación de la carta de presentación de la propuesta FORMATO 1 de este 
proyecto de pliego de condiciones. 
 
En caso de los Consorcios o Uniones Temporales, todos y cada uno de los integrantes, 
deberán aportar este formato. 
 
De igual manera, el Proponente deberá manifestar por escrito, que se entenderá bajo 
gravedad de juramento, que los recursos que conforman su patrimonio y que se 
emplearán para el desarrollo del contrato, provienen de actividades lícitas. Cuando el 
Proponente sea un Consorcio o una Unión Temporal, esta manifestación la deberá hacer 
cada uno de sus integrantes. 
 
3.1.8. Certificaciones expedidas por los entes de control y medidas correctivas 
 
El proponente y sus representantes legales presentarán los certificados de antecedentes 
expedidos por la Contraloría General de la República, la Procuraduría General de la Nación 
y la Policía Nacional de Colombia. En todo caso el Ministerio consultará dichos 
antecedentes ante las entidades señaladas. 
 
3.1.9. Certificado de antecedentes de delitos sexuales contra menores de 18 años.  
 
El representante legal de la persona jurídica o la persona natural, deberán presentar el 
certificado de antecedentes de delitos sexuales contra menores de 18 años, con fecha de 
expedición no superior a un (1) mes, contada retroactivamente a partir de la fecha de 
cierre del presente proceso.  

Característica Condición 
se tendrá que relacionar 
claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de 
participación.  
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Si la propuesta es presentada en consorcio o unión temporal, cada representante legal 
integrante deberá presentar dicho certificado.  
 
 

 
FIN DEL CAPITULO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CAPITULO IV  
 

4. REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 
 
4.1. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 

 
Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional Personas Jurídicas Extranjeras 
sin domicilio o sucursal en Colombia. 
 
En cumplimiento de lo ordenado por el Parágrafo 2° del artículo 6 de la Ley 
1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012, el 
oferente extranjero, persona natural sin domicilio en Colombia o persona 
jurídica privadas extranjera que no tenga establecida sucursal en el país, 
NO se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP. 
 
El Ministerio, verificará directamente la información financiera de conformidad 
con la legislación propia del país de origen, debidamente traducidos al idioma 
español, apostillados o autenticados, de conformidad con lo señalado en los 
artículos 251 del Código General del Proceso y 480 del Código de Comercio, re-
expresados en moneda legal colombiana a la tasa de cambio representativa 
del mercado (TRM) de la fecha de cierre de los mismos, indicando la tasa de 
conversión, firmados por el contador público que realizó la conversión, quien debe 
estar inscrito en la Junta Central de Contadores de Colombia. 
 
Este estudio sectorial tiene como objetivo consolidar los requisitos financieros 
habilitantes, asegurando que los proponentes cuenten con la solidez financiera 
necesaria para participar eficazmente en el desarrollo del proceso competitivo 
actualmente en curso.  
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A continuación, se presenta la metodología empleada para el cálculo de los 
indicadores financieros, la cual permite evaluar de manera objetiva la capacidad 
financiera de los posibles participantes.  
 
ESTUDIO SECTORIAL  
 
El análisis del comportamiento financiero del sector se realizó con base en los 
resultados del ejercicio contable de 2024 y utilizando la información disponible en 
la base de datos del Registro Único Empresarial y Social – RUES.  
 
Este estudio proporciona un diagnóstico integral del mercado, identificando las 
características de la oferta, la capacidad financiera de los actores del sector y las 
condiciones de competencia. Su propósito es garantizar la selección de proponentes 
idóneos, fortaleciendo la transparencia y eficiencia en los procesos de contratación 
pública. Asimismo, el estudio tiene como propósito garantizar que los requisitos 
habilitantes sean proporcionales, objetivos y alineados con la realidad del sector, 
incentivando la participación empresarial. En consecuencia, el presente proceso 
contractual podrá ser limitado a MiPymes, en los términos previstos en el artículo 
2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, 
siempre que se cumplan las condiciones allí establecidas. En todo caso, los 
oferentes deberán acreditar la capacidad jurídica, técnica, financiera y 
organizacional necesaria para ejecutar el objeto contractual de manera efectiva, 
sostenible y en coherencia con los objetivos estratégicos del Ministerio de las 
Culturas, las Artes y los Saberes.  
 
1. FUENTE DE INFORMACIÓN: 
 
a. Superintendencia de Sociedades 
 
El presente estudio se fundamenta en la información financiera oficial reportada y 
publicada por la Superintendencia de Sociedades a través del Portal de Información 
Empresarial – SIIS. Este sistema permite consultar los estados financieros con corte 
al 31 de diciembre de cada vigencia, incluyendo el Estado de Situación Financiera y 
el Estado de Resultados Integrales.  
 
La información se encuentra disponible tanto a nivel individual por empresa como 
a través de los registros asociados al Registro Único Empresarial y Social – RUES, lo 
que garantiza la trazabilidad, veracidad y carácter oficial de los datos utilizados para 
el análisis.  
 
En la base de datos suministrada por esta fuente se identificaron los estados 
financieros más recientes (2024), clasificados según los códigos de actividad 
económica establecidos en la Clasificación Industrial Internacional Uniforme (CIIU) 
de las actividades económicas del DANE, versión 4. 
 
Considerando el objeto del contrato y las condiciones del proceso, se determinaron 
las actividades económicas correspondientes a las empresas que podrían prestar 
los servicios requeridos por la Entidad. Estas actividades se encuentran clasificadas 
bajo los siguientes códigos CIIU: 
 
• N7810 – Actividades de agencias de empleo temporal N8292 – Actividades de 

promoción de ventas  
• M7020 – Actividades de consultoría de gestión empresarial  



 

Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes   Sede Correspondencia 

Dirección: Calle 9 No.8 - 31, Bogotá D.C., Colombia    Casa Abadía Calle 8 # 8 A -31 

Conmutador: (+57) 601 342 4100       Ext. 4073 – 4074 - 4076 

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 938081                                

servicioalciudadano@mincultura.gov.co 

www.mincultura.gov.co  

• N7730 - Alquiler y arrendamiento de otros tipos de maquinaria, equipo y bienes 
tangibles n.c.p.  

• N7911 - Actividades de las agencias de viaje  
• N7912 - Actividades de operadores turísticos.  
• N8010 – Actividades de seguridad privada  
• N8299 – Otras actividades de apoyo a los negocios n.c.p.  
• R8230 - Organización de convenciones y eventos comerciales.  
• N8291 – Actividades de agencias de empleo y colocación de personal  
• R9004 – Gestión de instalaciones culturales • R9008 - Otras actividades de 

espectáculos en vivo n.c.p.  
• R9329 - Otras actividades recreativas y de esparcimiento n.c.p 
 
b. Variables propias del proceso de contratación 
 
Para establecer los requisitos habilitantes de carácter financiero, se analizaron 
variables propias del proceso de contratación, las cuales resultan determinantes 
para definir condiciones objetivas y proporcionales, alineadas con las necesidades 
específicas de la entidad en el marco del presente proceso.  
 
Estas variables se estructuran en torno a los siguientes aspectos:  
➢ Plazo de ejecución    
➢ Forma de pago    
➢ Presupuesto oficial    
➢ Localización 
 
2. TAMAÑO DE LA MUESTRA: 
 
El tamaño de la muestra estuvo conformado por la información correspondiente a 
los Estados Financieros con corte al 31 de diciembre de 2024, obtenidos de la base 
de datos previamente definida.  
 
Para efectos de garantizar la confiabilidad y consistencia del análisis, se excluyeron 
aquellas empresas que presentaban índices financieros negativos que 
distorsionaban la medición, así como aquellas con información financiera 
incompleta o inconsistente. Una vez aplicado el proceso de depuración, la muestra 
definitiva quedó conformada por quinientos cuarenta y cinco (545) empresas del 
sector objeto de estudio, sobre las cuales se realizó el análisis estadístico para la 
determinación de los indicadores financieros habilitantes. 
 
3. METODOLOGÍA PARA DETERMINAR LOS INDICADORES:  
 
Para la elaboración del presente estudio sectorial se tuvieron en cuenta las 
orientaciones contenidas en la Guía para la Elaboración de Estudios del Sector 
publicadas por Colombia Compra Eficiente (CCE), en lo relacionado con la 
determinación objetiva y proporcional de los requisitos habilitantes financieros.  
 
El análisis se desarrolló a partir de la información financiera reportada por las 
empresas seleccionadas en la muestra, con corte al 31 de diciembre de 2024. Para 
examinar el comportamiento de los datos y establecer parámetros técnicos que 
permitan definir los indicadores financieros del proceso, se elaboró una matriz de 
análisis (anexa al presente estudio), en la cual se calcularon los principales 
indicadores financieros y se aplicaron herramientas estadísticas que permiten 
evaluar la representatividad y dispersión de la información. 
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 En particular, se utilizaron las siguientes medidas estadísticas:  
 
• MEDIA ARMÓNICA 
• HISTOGRAMA 

 
4.2. Indicadores de capacidad financiera 
 
Con base en lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, Artículo 2.2.1.1.1.5.3, relativo a los 
requisitos habilitantes contenidos en el RUP, a continuación, se presentan los 
indicadores utilizados para evaluar la capacidad financiera de los proponentes en el 
presente proceso de contratación: 
 

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA 

INDICADOR FÓRMULA 
MARGEN 

SOLICITADO 
CONSORCIOS Y UNIONES 
TEMPORALES 

 
LIQUIDEZ 

 
Activo Corriente 
/Pasivo Corriente 

 
≥ 1.2 

Para la verificación de la 
capacidad financiera en el caso
 de consorcios o 
uniones temporales, los 
indicadores financieros se 
calcularán de manera 
ponderada, en proporción al 
porcentaje de participación de 
cada uno de sus integrantes 
dentro de la estructura
 asociativa. 
 
La fórmula aplicable será la 
siguiente: 
 
IFC=(IFP1 ×%P1)+(IFP2 
×%P2)+⋯+(IFPn ×%Pn ) 
 
Donde: 
 
IFC = Índice Financiero del 
Consorcio o Unión Temporal. 
IFPₙ = Índice Financiero del 
integrante n del Consorcio o 
Unión Temporal. 
%Pₙ = Porcentaje de 
participación del integrante n 
dentro del Consorcio o Unión 
Temporal. 
n=Número total de 
integrantes del proponente 
plural.  

   
   
   

NIVEL DE 
 
ENDEUDAMIENT
O 

Total Pasivos / Total 
Activos ≤ 60% 

RAZON DE  
COBERTURA DE 
INTERESES 

Utilidad 
Operacional/Gastos De 
Intereses 

 

≥ 1.2 

CAPITAL DE 
TRABAJO 

Activo Corriente - 
Pasivo Corriente 

 

≥ 40% Ppto 

 
a. Índice de Liquidez: Activo Corriente /Pasivo Corriente: 
 
Este indicador surge de la necesidad de medir la capacidad que tienen los proponentes 
para cancelar sus obligaciones de corto plazo. Establece la facilidad o dificultad que 
presenta una entidad para pagar sus pasivos corrientes con el resultado de la 
conversión en efectivo de sus activos corrientes. 
 
Factores a considerar: 
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Con base en la información del SIIS, el resultado de la media armónica es de 18,73 
cumpliendo el 9% de las empresas de la muestra. Al llevar el indicador a 1.2 la 
participación alcanzaría un 93% de las empresas de la muestra. 
 
Por lo anterior, se determina que el índice de liquidez requerido es mayor o igual a 1.2 
siendo este el límite inferior. 
  
b. Índice de Endeudamiento: Pasivo Total/Activo Total: 
 
El indicador de endeudamiento, tal como lo define el manual de requisitos habilitantes 
de Colombia Compra Eficiente mide el grado de endeudamiento en la estructura de 
financiación (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor índice de endeudamiento, 
mayor es la probabilidad de no poder cumplir con sus pasivos. Mide en que grado y de 
qué forma participan los acreedores dentro del financiamiento de la empresa. 
 
Si el indicador es mayor, la probabilidad de riesgo es mayor. 
 
Factores a considerar: 
 
Una vez realizado el cálculo que contiene la matriz adjunta, el índice de endeudamiento 
arrojado por la media armónica es del 41% con el cual participarían el 48% de las 
empresas de la muestra. 
 
Con el fin de lograr una mayor pluralidad, la entidad observa que llevando el nivel a 60% 
alcanzaría la participación el 27% de las empresas de la muestra. 
 
Por lo anterior el índice endeudamiento a solicitar en el presente proceso es menor o 
igual 60%, siendo este el límite superior. 
 
 
c. Razón de Cobertura de Intereses: Utilidad Operacional/Gastos 
 De Intereses 
 
Este indicador establece la relación que existe entre las utilidades operacionales de 
las entidades y sus gastos financieros, los cuales, a su vez, guardan relación directa 
con su nivel de endeudamiento. 
 
Factores a considerar: 
 
Una vez realizado el cálculo con los datos de la matriz adjunta, el índice de Razón de 
Cobertura establecido mediante la aplicación de la medida estadística denominada 
media armónica es de 266,72 representando al 73% de las empresas de la muestra. Al 
llevar el indicador a 1,2 la participación alcanzaría un 76%. 
 
Si el indicador es mayor la probabilidad de riesgo es menor. 
Por lo anterior, la razón de cobertura de intereses a solicitar en el presente proceso 
es mayor o igual a 1.2 siendo este el límite inferior. 
 
Los proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0) y no se pueda calcular el 
indicador de cobertura de interés, será calificado como habilitado, salvo que su utilidad 
operacional sea negativa, caso en el cual no se habilitará con el indicador de razón de 
cobertura de intereses. 
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d. Índice de Capital de Trabajo: Activo Corriente - Pasivo Corriente: 
 
Representa la liquidez operativa del proponente, es decir el remanente del proponente 
luego de liquidar sus activos corrientes (convertirlos en efectivo) y pagar el pasivo de 
corto plazo. 
 
Adicionalmente, este indicador garantiza que los proponentes cumplan con los 
recursos mínimos de liquidez necesarios para solventar los gastos de inicio y puesta 
en marcha del contrato, teniendo en cuenta la forma de pago establecida. 
 
Es así, como el Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes ha establecido este 
indicador adicional a los solicitados en el Decreto 1082 de 2015, toda vez que requiere 
conocer, en términos absolutos, la capacidad de liquidez del proponente, que le 
permita garantizar la ejecución del contrato y la continuidad de la prestación del 
servicio. 
 
Una vez realizado el análisis respectivo el capital de trabajo mínimo requerido para 
este proceso >= al 40% del presupuesto oficial. 
 

 
 
4.3. INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
En cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, los indicadores para medir 
la capacidad organizacional de los proponentes son los siguientes: 
 

INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

RENTABILIDAD DEL 
PATRIMONIO 

Utilidad Operacional / 
Patrimonio 

 
≥ 

 
5% 

Para la verificación de la capacidad 
organizacional en el caso de consorcios 
o uniones temporales, 
los  indicadores  de  capacidad 

organizacional se calcularán de     

RENTABILIDAD DEL 
ACTIVO 

Utilidad Operacional / 
Activo Total 

 
≥ 

 
3% 

manera ponderada, en proporción al 
porcentaje de participación de cada uno 
de sus integrantes dentro 
de la estructura asociativa. 

 
a. Rentabilidad del Patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio: 
 
Determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de 
generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. 
 
Factores a considerar: 
 
Una vez realizado el cálculo que contiene la matriz adjunta el índice de rentabilidad 
del patrimonio establecido mediante la aplicación del método de histograma y media 
armónica es mayor o igual al 35% representando un 28% de las empresas de la 
muestra. 
 
No obstante, la rentabilidad del patrimonio a solicitar en el presente proceso es mayor 
o igual a 5%. Con este nivel de indicador permitiría la participación del 82% de las 
empresas de la muestra. 
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b. Rentabilidad del Activo: Utilidad Operacional / Activo Total: 
 
La rentabilidad sobre el activo, también conocido como el ROA muestra la capacidad 
que tienen los activos del proponente para producir utilidades, independiente de la 
forma como hayan sido financiados ya sea con deuda o con patrimonio. Determina la 
rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generación de 
utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. 
 
Factores a considerar: 
 
Una vez realizado el cálculo que contiene la matriz adjunta, el índice de rentabilidad 
del activo establecido mediante la aplicación del método de histograma y media 
armónica es mayor o igual al 15% representando un 34% de las empresas de la 
muestra. 
 
No obstante, la rentabilidad del activo a solicitar en el presente proceso es mayor o 
igual a 3%. Con este nivel de indicador permitiría la participación del 97% de las 
empresas de la muestra. 

 
 
4.4 VERIFICACIÓN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA 
 
Los indicadores financieros serán verificados a partir de la información consignada en 
el certificado de inscripción, calificación y clasificación en el Registro Único de 
Proponentes – RUP, actualizado, renovado y en firme, en el que se certifique la 
capacidad financiera conforme a las cifras del activo corriente, pasivo corriente, activo 
  
total, pasivo total, patrimonio, utilidad operacional y gastos de intereses de 
conformidad con la normativa establecida. 
 
En el caso de consorcios y/o uniones temporales para la presentación de los 
documentos que se enuncian como requisitos habilitantes del documento de 
condiciones, cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal 
deberán acompañarlos y/o acreditarlos en forma individual, sin perjuicio del 
documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 
 
Para la verificación financiera de los consorcios y/o uniones temporales se obtendrán 
los índices de cada uno de los integrantes por separado, los cuales serán 
multiplicados por su porcentaje de participación y sumados para obtener el índice 
total, así: 
 
IFC = (IFP1 X %P1) +(IFP2 X%P2) + …… (IFPn X %Pn) 
 
Donde: 
 
IFC = Índice Financiero del Consorcio o Unión Temporal 
IFPn = Índice Financiero del proponente n perteneciente al Consorcio o Unión 
Temporal 
%Pn = Porcentaje de participación del proponente n en el Consorcio o Unión Temporal 
 
Nota 1: Es importante tener en cuenta las disposiciones establecidas en: 
 



 

Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes   Sede Correspondencia 

Dirección: Calle 9 No.8 - 31, Bogotá D.C., Colombia    Casa Abadía Calle 8 # 8 A -31 

Conmutador: (+57) 601 342 4100       Ext. 4073 – 4074 - 4076 

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 938081                                

servicioalciudadano@mincultura.gov.co 

www.mincultura.gov.co  

• Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.1.1.5.1 “Inscripción, renovación, actualización 
y cancelación del RUP (…) La persona inscrita en el RUP debe presentar la 
información para renovar su registro a más tardar el quinto día hábil del mes de 
abril de cada año. De lo contrario cesan los efectos del RUP (…)”. 

 
• Guía para la participación de Proveedores Extranjeros en Procesos de 
Contratación, G-PPEPC-01, numeral V, literal B, numeral 3 “Los proveedores 
extranjeros deben presentar los estados financieros del año inmediatamente anterior, 
debidamente auditados en las condiciones definidas en los pliegos de condiciones, 
que deben contener los elementos para hacer la conversión de los estados financieros 
que fueron expedidos en moneda extranjera. Cuando, de acuerdo con las normas 
aplicables, los proveedores extranjeros “aprueben sus estados financieros auditados 
con corte a 31 de diciembre en un fecha posterior al quinto día hábil del mes de abril, 
pueden presentar sus estados financieros a 31 de diciembre suscritos por el 
representante legal junto con un pre informe de auditoría en el cual el auditor o el 
revisor fiscal certifique que: (a) la información financiera presentada a la Entidad 
Estatal es la entregada al auditor o revisor fiscal para cumplir su función de auditoría; 
y (b) el proponente en forma regular y para ejercicios contables anteriores ha 
adoptado normas y principios de contabilidad generalmente aceptados para preparar 
su información y estados financieros. (…). Esta información debe ser actualizada 
llegada la fecha máxima de actualización de acuerdo con la legislación del país de 
origen”. 
 
En atención a que el Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes realizará la 
evaluación financiera de conformidad con lo preceptuado.” 
 
Nota 2: Cuando el proponente singular o plural no cumpla con alguno de los 
indicadores de la capacidad financiera o capacidad organizacional, la propuesta será 
considerada como NO HABILITADA. 
 
Nota 3: Para proponentes cuyo Pasivo Corriente y/o Gastos de intereses sean cero 
(0) al cierre del ejercicio económico y que el resultado del indicador de Liquidez y/o 
Razón de cobertura de intereses sea “indeterminado” por la operación matemática 
de dividir entre cero (0) se considera que cumplen con el requisito y se habilitarán 
dentro del proceso siempre que el numerador de la relación sea positivo y cumplan 
con los demás indicadores exigidos. 

 
 

FIN DE CAPITULO   
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CAPÍTULO V 
 

5. REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS  
 

La entidad ha determinado que la experiencia es un factor preponderante en la 
selección del contratista, por tal motivo ha considerado en el presente proceso su 
verificación como un factor de (Cumple o No Cumple), según lo dispone el numeral 1 
del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007.  
 
Los requisitos de experiencia se fundamentan en lo establecido para tal fin en el 
artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, es así como tales requisitos son adecuados y 
proporcionales a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.  
 
Por otra parte, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 24 de la Ley 80 de 1993, 
en los requisitos de experiencia, se han definido reglas objetivas, justas, claras y 
completas que permitan la confección de ofrecimientos de la misma índole, aseguren 
una escogencia objetiva y propendan por la amplia participación de oferentes que 
garanticen la selección de la oferta más favorable para la entidad. 
 
El MINISTERIO se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la 
adjudicación la autenticidad y exactitud de la información presentada por el oferente, 
pudiendo acudir a las personas, empresas o entidades de donde provenga la 
información.  
 
El Ministerio podrá solicitar subsanar o aclarar la información presentada por el 
proponente para el cumplimiento de las exigencias del pliego de condiciones si lo 
considera necesario. La respuesta a la solicitud de subsanación o aclaración deberá 
ser presentada por el oferente dentro del plazo concedido por el comité asesor y 
evaluador.  
 
La entidad podrá verificar aleatoriamente las certificaciones aportadas por los 
oferentes para la acreditación de su experiencia y la de los profesionales propuestos, 
a fin de determinar su validez; en caso de ser necesarias, se adelantarán las visitas 
correspondientes. 
 
Teniendo en cuenta lo descrito anteriormente, la experiencia requerida tanto para el 
proponente como para el equipo profesional es la siguiente: 
 
5.1. EXIGENCIAS MÍNIMAS DE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
5.1.1 EXIGENCIA MÍNIMA DE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
Los Proponentes deben acreditar su experiencia a través de: 

(i) la información consignada en el RUP para aquellos que estén obligados a 
tenerlo,  

(ii) la presentación del Formato 3 – Experiencia para todos los Proponentes y  
(iii) alguno de los documentos válidos para la acreditación de la experiencia, 

señalados en el numeral 5.2.2 cuando se requiera la verificación de 
información del Proponente adicional a la contenida en el RUP. 

 
Los Proponentes podrán acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con 
particulares o Entidades Estatales. 

 



 

Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes   Sede Correspondencia 

Dirección: Calle 9 No.8 - 31, Bogotá D.C., Colombia    Casa Abadía Calle 8 # 8 A -31 

Conmutador: (+57) 601 342 4100       Ext. 4073 – 4074 - 4076 

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 938081                                

servicioalciudadano@mincultura.gov.co 

www.mincultura.gov.co  

En caso de que con los contratos aportados no se acrediten los requisitos exigidos en los 
dos párrafos anteriores, la Entidad solicitará al Proponente que subsane su oferta. 
 
Si el Proponente subsana el requisito mínimo de experiencia se habilitará en el Proceso 
de Contratación 
 
5.2. CONDICIONES DE ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.  
 
5.2.1. ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
Los Proponentes podrán acreditar la experiencia proveniente de contratos celebrados con 
particulares o con Entidades. En ambos casos, los oferentes obligados a estar registrados 
en el Registro Único de proponentes (RUP) deberán aportar solo los contratos que estén 
inscritos en dicho registro. Igualmente, todos los contratos allegados tendrán que cumplir 
con las exigencias del Pliego de Condiciones.  
 
El Registro Único de Proponentes (RUP) debe estar vigente y en firme antes del cierre del 
Proceso de Contratación.  
 
El Proponente solo puede acreditar la experiencia que ha obtenido y no la de su matriz, 
subsidiarias o integrantes del mismo grupo empresarial 
 
5.2.2. CARACTERÍSTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR LA 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
Los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes 
características:  
 
A. El proponente deberá acreditar la experiencia en actividades relacionadas 

con servicios logísticos o servicios de acomodación para teatros o auditorios o 
similares. 

B. El Proponente podrá aportar mínimo uno (1) y máximo cuatro (4) contratos para la 
evaluación y asignación de puntaje por concepto de experiencia.  

C. El Proponente persona natural o jurídica que acredite la calidad de Mipyme o de 
emprendimiento y empresa de mujeres con domicilio en el territorio nacional, de 
conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y los 
artículos 2.2.1.2.4.2.4. y 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los 
modifiquen, sustituyan o complementen, podrá probar la experiencia solicitada con 
un (1) contrato adicional a los cuatro (4) inicialmente previstos, para un máximo de 
cinco (5) contratos. 

D. En caso de que el Proponente persona natural o jurídica pruebe la calidad de Mipyme 
y de emprendimiento y empresa de mujeres con domicilio en el territorio nacional 
de manera conjunta, podrá demostrar la experiencia solicitada con dos (2) contratos 
adicionales a los cuatro (4) inicialmente previstos, para un  máximo de seis (6).  

 
Para el caso de Proponentes Plurales bastará con que uno de sus integrantes tenga 
una participación igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión 
Temporal y acredite la calidad de Mipyme o emprendimiento y empresa de mujeres, de 
conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y los 
artículos 2.2.1.2.4.2.4. y 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los 
modifiquen, sustituyan o complementen, para probar la experiencia solicitada con un 
(1) contrato adicional a los cuatro (4) inicialmente previstos, para un máximo de cinco 
(5) contratos.   
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En el evento de que el mismo integrante u otro que haga parte del Proponente Plural 
tenga una participación igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en 
la Unión Temporal y acredite la calidad de Mipyme y de emprendimiento y empresa de 
mujeres con domicilio en el territorio nacional de manera conjunta o separada, podrá 
demostrar la experiencia solicitada con dos (2) contratos adicionales a los cuatro (4) 
inicialmente previstos, para un máximo de seis (6) contratos. En todo caso no será 
posible aportar más de dos (2) contratos adicionales aun cuando otros integrantes del 
Proponente Plural también cumplan las condiciones previamente definidas. 
 
Para acreditar la calidad de Mipyme, el Proponente entregará copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes (RUP), el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. Por su parte, la condición de emprendimientos y 
empresas de mujeres se probará mediante el diligenciamiento del “Formato 13 – 
Acreditación de emprendimientos y empresas de mujeres”, el cual deberá aportarse 
con la documentación requerida en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, 
o la norma que la modifique o la sustituya.  
 
E. Estar relacionados en el “Formato 3 – Experiencia”. Los Proponentes Plurales deben 

indicar qué integrante aporta cada uno de los contratos señalados en el “Formato 3 
– Experiencia”. Este documento debe presentarlo el Proponente Plural y no sus 
integrantes.  

 
Si el Proponente no diligencia el “Formato 3 – Experiencia”, la Entidad solicitará su 
subsanación en los términos del numeral 1.6 del Pliego de condiciones. En caso de que 
el oferente no subsane se tendrán en cuenta para la evaluación los cuatro (4) contratos 
de mayor valor aportados.  
 
Tratándose de Proponentes que acrediten la calidad de Mipyme o emprendimientos y 
empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional, se tendrán en cuenta como 
máximo los cinco (5) contratos aportados de mayor valor. En caso de que el Proponente 
pruebe la calidad de Mipyme y de emprendimiento y empresas de mujeres, 
conjuntamente, con domicilio en el territorio nacional de manera conjunta, se valdrán 
máximo los seis (6) contratos aportados de mayor valor. 
 
El “Formato 3 – Experiencia” deberá aportarse diligenciado en formato Excel.  
 
F. Para los contratos que sean aportados por personas jurídicas que no cuentan con 

más de tres (3) años de constituidas y pretendan acreditar la experiencia de sus 
socios, accionistas o constituyentes, en los términos establecidos en el numeral 
2.5 del artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, además del Registro Único de 
Proponentes (RUP), deben adjuntar un documento suscrito por el representante 
legal y el revisor fiscal o contador público (según corresponda) donde se indique la 
conformación de la persona jurídica. La Entidad tendrá en cuenta la experiencia de 
los accionistas, socios o constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) 
años de constituidas. Pasado este tiempo, la sociedad conservará esta experiencia, 
tal y como haya quedado registrada en el RUP. 

 
De acuerdo con el inciso anterior, en los casos en que se presente un Proponente Plural 
conformado por una persona jurídica, en conjunto con sus socios, accionistas o 
constituyentes y se alleguen contratos en los que este le hayan transferido experiencia 
a aquella, solo podrán ser acreditados como experiencia en el Proceso de Contratación 
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por uno de los integrantes, de manera que el Proponente Plural podrá demostrar la 
misma experiencia una sola vez. 
 
G. La experiencia a la que se refiere este numeral podrá acreditarse mediante alguno 

o algunos de los documentos establecidos en el Pliego de Condiciones señalados 
en el numeral 10.1.5. 

 
5.2.3. CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
La Entidad tendrá en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia 
acreditada y que la misma sea válida para el otorgamiento de puntaje: 
 
A. La Entidad únicamente podrá exigir para la verificación de la experiencia los contratos 

celebrados por el interesado, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios 
hasta el tercer nivel. 

B. Si el Proponente relaciona o anexa más de cuatro (4) contratos en el “Formato 3 – 
Experiencia”, únicamente se tendrán en cuenta los cuatro (4) contratos aportados de 
mayor valor.  
 

Tratándose de Proponentes que acrediten la calidad de Mipyme o emprendimiento y 
empresa de mujeres con domicilio en el territorio nacional, se tendrá en cuenta como 
máximo los cinco (5) contratos aportados de mayor valor. En caso de que el Proponente 
pruebe la calidad de Mipyme y de emprendimiento y empresas de mujeres con domicilio 
en el territorio nacional de manera conjunta, se valdrán como máximo los seis (6) 
contratos aportados de mayor valor. 
 
C. Tratándose de Proponentes Plurales se tendrá en cuenta lo siguiente: i) uno de los 

integrantes debe aportar como mínimo el cincuenta por ciento (50 %) de la experiencia 
solicitada; ii) los demás integrantes deben acreditar al menos el cinco por ciento (5 %) 
de la experiencia solicitada; y iii) sin perjuicio de lo anterior, solo uno (1) de los 
integrantes, si así lo considera pertinente, podrá no demostrar experiencia. En este 
último caso, el porcentaje de participación del integrante que no aporta experiencia en 
la estructura plural no podrá superar el diez por ciento (10 %). 

 
Estos porcentajes que acreditarán los integrantes del Proponente Plural se podrán 
cumplir con contratos válidos que acrediten cualquier requisito de experiencia solicitada 
en el Pliego de Condiciones y se verificará de conformidad con el porcentaje mínimo de 
experiencia exigido en el numeral 3.6.1., esto es, frente al cien por ciento (100 %) del 
Presupuesto Oficial. 
 
D. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado 

en Consorcio o en Unión Temporal, el porcentaje de participación del integrante será 
el registrado en el Registro Único de Proponentes (RUP) de este, o en alguno de los 
documentos válidos para probar la experiencia en caso de que el integrante no esté 
obligado a tener RUP.  
 

E. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado 
en Consorcio o en Unión Temporal, el valor a considerar será el registrado en el Registro 
Único de Proponentes (RUP), o documento válido, en caso de que el integrante no esté 
obligado a tener RUP. En estos casos la experiencia se multiplicará por el porcentaje 
de participación que tuvo el integrante o los integrantes. 

 
F. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado 
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en Consorcio o unión temporal, el porcentaje (%) se afectará por el porcentaje de 
participación que tuvo el integrante o los integrantes.  

 
G. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un 

Consorcio o por una Unión Temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un 
Proponente Plural para participar en el presente proceso, dicho contrato se entenderá 
aportado como un (1) solo contrato y se tendrá en cuenta para el aporte de la 
experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio o de la 
Unión Temporal que ejecutaron el contrato y que están participando en el Proceso de 
Contratación, siempre y cuando en el “Formato 3 – Experiencia” se indique qué 
integrantes y porcentajes de participación se ofrecen como experiencia.  

 
H. En el evento en que no todos los integrantes que conforman la estructura plural 

indiquen su participación en el contrato que se aporta como experiencia en el “Formato 
3 – Experiencia”, se tendrá en cuenta únicamente la participación del o los integrantes 
que la expresan. La Entidad hará la evaluación basada en el “Formato 3 - Experiencia”.  
Para participar en el presente proceso se entenderá el contrato aportado como uno (1) 
solo y se tendrá en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los 
porcentajes de los integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal que ejecutaron el 
contrato y que están participando en el Proceso de Contratación, siempre y cuando en 
el “Formato 3 – Experiencia” se indique qué integrantes y porcentajes de participación 
se ofrecen como experiencia.  

 
I. Las auto certificaciones no servirán para acreditar la experiencia requerida, ya que con 

estas no se puede constatar la ejecución de contratos que deben certificar los terceros 
que recibieron el bien o servicio. Para la aplicación de esta regla, se entiende por auto 
certificaciones aquellas expedidas por el mismo Proponente, sus representantes, los 
integrantes del Proponente Plural o del mismo grupo empresarial para demostrar su 
propia experiencia. 

 
5.2.4. CLASIFICACIÓN DE LA EXPERIENCIA EN EL “CLASIFICADOR DE BIENES, OBRAS Y 
SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS” 
 
Los contratos aportados para efectos de acreditación de la experiencia requerida deben 
estar clasificados en alguno de los siguientes códigos: 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE 

80 11 16 
Servicios de Gestión, 
Servicios Profesionales de 
Empresa y 

Servicios de 
recursos 
humanos 

Servicios de 
personal 
temporal 

Servicios Administrativos 

80 14 16 

Servicios de Gestión, 
Servicios Profesionales de 
Empresa y 

Comercializació
n y distribución. 

Actividades de 
ventas y 
comercializació
n de  

Servicios Administrativos negocios. 

80 14 19 
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Servicios de Gestión, 
Servicios Profesionales de 
Empresa y 

Comercializació
n y distribución. 

Actividades de 
ventas y 
promoción de 
negocios Servicios Administrativos 

90 15 18 
Servicios de Viajes, 
Alimentación, 
Alojamiento y 

Servicios de 
entretenimiento 

Carnavales y 
ferias 

Entretenimiento 

93 14 17 

Servicios políticos y de 
asuntos cívicos 

Servicios 
Cultura comunitarios y 

sociales 
 
Las personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o Sucursal en Colombia 
deberán indicar los códigos de clasificación relacionados con los bienes, obras o servicios 
ejecutados con alguno de los documentos válidos establecidos en el Pliego de 
Condiciones para cada uno de los contratos aportados para demostrar la experiencia 
requerida. En el evento en el que dichos documentos no incluyan los códigos de 
clasificación, el representante legal del Proponente deberá incorporarlos en el “¡Error! No 
se encuentra el origen de la referencia.. 
 
5.2.5. ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 
 
Los Proponentes acreditarán para cada uno de los contratos aportados la siguiente 
información, mediante alguno de los documentos señalados en la sección 5.2.6 del Pliego 
de Condiciones:  
 

I. Contratante. 
II. Objeto del contrato. 
III. Principales actividades ejecutadas. 
IV. La fecha de iniciación de la ejecución del contrato. Esta fecha es diferente a la de 

suscripción del contrato. 
    Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo se 

evidencia fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá en cuenta 
el último día del mes que se encuentre señalado en la certificación.  

V. La fecha de terminación de la ejecución del contrato. Esta fecha de terminación no 
es la fecha de entrega y/o recibo final, liquidación, o acta final.  

VI. Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo se 
evidencia fecha (mes, año) de terminación del contrato: se tendrá en cuenta el primer 
día del mes que se encuentre señalado en la certificación, nombre y cargo de la 
persona que expide la certificación. 

VII. El porcentaje de participación del integrante del Contratista plural, el cual 
corresponderá con el consignado en el Registro Único de Proponentes (RUP), o en 
alguno de los documentos válidos para la acreditación de experiencia en caso de que 
el integrante no esté obligado a tener RUP.  

VIII. Valor total ejecutado. Tratándose de personas obligadas a tener Registro Único de 
Proponentes (RUP) el valor ejecutado o facturado se tomará del valor registrado en el 
RUP.  

En el caso de personas que no está obligadas a presentar el Registro Único de 
Proponentes  
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(RUP) el valor ejecutado o facturado se tomará de los documentos válidos para acreditar 
la experiencia. 
 
5.2.6. DOCUMENTOS VÁLIDOS PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 
 
En aquellos casos en que por las características del objeto a contratar se requiera 
verificar información adicional a la contenida en el Registro Único de Proponentes 
(RUP), o tratándose de personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o 
sucursal en Colombia, el Proponente podrá aportar uno o algunos de los documentos 
que se indican a continuación, para que la Entidad realice la verificación de forma 
directa. Los mismos deberán estar debidamente diligenciados y suscritos por quienes 
intervinieron en la elaboración del documento. En caso de existir discrepancias entre 
dos (2) o más documentos aportados por el Proponente para la acreditación de 
experiencia, se tendrá en cuenta el orden de prevalencia establecido a continuación: 
 

1. Acta de liquidación y/o recibo final del Contrato. 
2. Acta de liquidación y/o recibo final del Contrato, en la cual se puede verificar las 

actividades ejecutadas y el alcance de las mismas.  
3. Acta de entrega, terminación, final o de recibo definitivo; en los cuales se pueda 

verificar la participación del Proponente.  
4. Certificación de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminación 

del contrato o antes del cierre del Proceso de Contratación que acredite el 
porcentaje ejecutado hasta esa fecha en la que conste la información de contrato 
contratado debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligación de 
hacerlo en la Entidad contratante.  

5. Acta de Inicio o la orden de inicio. La misma solo será válida para efectos de 
acreditar la fecha de inicio. 

6. Los contratos que hayan sido objeto de cesión deberán encontrarse debidamente 
inscritos y clasificados en el Registro Único de Proponentes (RUP) o en uno o alguno 
de los documentos considerados como válidos para la acreditación de experiencia 
del cesionario, según aplique. La experiencia se admitirá para el cesionario y no se 
reconocerá experiencia alguna al cedente. 

7. Para efectos de acreditación de experiencia con particulares, el Proponente deberá 
aportar, además, la certificación de facturación expedida con posterioridad a la 
fecha de terminación del contrato emitida por el revisor fiscal o contador público 
del Proponente que demuestre la experiencia, según corresponda, con la copia de 
la tarjeta profesional y el certificado de antecedente disciplinarios vigente, emitido 
por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus 
veces en el país donde se expide el documento del profesional  

 
5.2.7. PARA SUBCONTRATOS 
 
Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con 
particulares, se aplicarán las disposiciones establecidas en el numeral anterior. 
 

Para acreditar la experiencia de contratos derivados de contratos suscritos con 
Entidades Estatales, el Proponente deberá aportar los documentos que se enlistan a 
continuación: 
 

1.  Certificación del subcontrato. Certificación expedida con posterioridad a la 
fecha de terminación del subcontrato, la cual deberá estar suscrita por el 
representante legal del Contratista del contrato principal. Así mismo, debe 
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contener la información requerida en el Pliego de Condiciones para efectos de 
la acreditación de la experiencia.  

 
2. Certificación expedida por la Entidad del contrato principal del cual se derivó el 

subcontrato. Esta certificación debe contener la información básica del contrato 
principal y la siguiente:  
 

• Alcance de las actividades ejecutadas en el contrato principal, en las 
cuales se pueda evidenciar las actividades subcontratadas que pretendan 
ser acreditadas para efectos de validación de la experiencia en el 
presente Proceso de Contratación.  

 
• Información en la cual se evidencie que la figura de la subcontratación es 

permitida en el marco del contrato principal. En caso de que no requiera 
autorización para subcontratar, el Proponente podrá aportar con su 
propuesta alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa 
circunstancia: i) copia del contrato o ii) certificación emitida por la 
Entidad, donde acredite que para subcontratar no se requería 
autorización. 

 
La información solicitada en el literal B únicamente se exige en relación con el contrato 
principal suscrito con la Entidad. 
 

En caso de que se presenten varios niveles de subcontratación, las reglas descritas en 
los literales A y B aplicarán hasta el primer nivel de subcontratación. Para los siguientes 
niveles de subcontratación, la acreditación de la experiencia se realizará con las 
disposiciones establecidas en el numeral anterior. Para estos efectos, entiéndase el 
primer nivel de subcontratación como aquel contrato suscrito entre particulares, cuyo 
contrato principal del cual se deriva directamente, es el contrato estatal firmado entre 
una Entidad y un particular.   
 
Cuando el contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo 
Proceso de Contratación, la experiencia derivada de las actividades subcontratadas 
solo pertenecerá al subcontratista. En este contexto, el contratista directo no podrá 
acreditar dichas actividades, por lo que no serían tenidas en cuenta para la verificación 
de la experiencia.  
 

Los Proponentes deberán advertir a la Entidad cuando en otros procesos el Contratista 
directo hubiera certificado que, dentro de su contrato, se llevó a cabo la 
subcontratación, por cuanto tales actividades no serán tenidas en cuenta para efectos 
de acreditación de experiencia del Contratista directo. Para tal fin, deberán informar a 
la Entidad, mediante comunicación escrita, indicando el proceso en el cual el 
Contratista certificó la respectiva subcontratación. 
 

La obligación de informar las situaciones de subcontratación estará en cabeza de los 
Proponentes y de ninguna manera dicha carga será de la Entidad. En aquellos casos en 
los que el Proponente no advierta tal situación, la Entidad no tendrá responsabilidad 
alguna por cuanto no fue avisada. En ese caso, el contrato se contabilizará como un 
todo y no se tendrá en cuenta lo relacionado con la subcontratación. 
 

Cuando la Entidad haya sido advertida por alguno los Proponentes sobre situaciones de 
subcontratación, aplicará el numeral 1.11 del Pliego de Condiciones 
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5.3. EXIGENCIAS MÍNIMAS DE EXPERIENCIA Y FORMACIÓN ACADÉMICA DEL EQUIPO DE 
TRABAJO (Equipo mínimo requerido)  
 
Durante el desarrollo del proceso de selección, el Ministerio de las Culturas las Artes y 
los Saberes, NO evaluará los criterios de formación y experiencia requeridos para el 
equipo mínimo. 
 
A pesar de ello, el oferente deberá cumplir con las siguientes reglas para la ejecución 
del contrato:  
 

I. Aportar y diligenciar de forma clara, completa, correcta y legible el Formato 
“ACEPTACIÓN Y CUMPLIMIENTO DE LA FORMACIÓN ACADÉMICA Y LA EXPERIENCIA DEL 
EQUIPO MÍNIMO REQUERIDO” de acuerdo con los requisitos y condiciones que allí se 
indican y demás señaladas en el pliego de condiciones.  
 

II. El “FORMATO– ACEPTACIÓN Y CUMPLIMIENTO DE LA FORMACIÓN ACADÉMICA Y  
EXPERIENCIA DEL EQUIPO MÍNIMO REQUERIDO” debe suscribirlo el Proponente 
persona natural, representante legal de la persona jurídica o representante de la 
Proponente Plural. Las condiciones de formación académica y experiencia de los 
perfiles del personal integrante del equipo de trabajo denominado Equipo mínimo 
requerido se encuentran en el “Anexo 1 – Anexo Técnico” del Proceso de Contratación, 
los soportes deberán ser entregados por el proponente adjudicatario. 
 

NOTA 1: El proponente en la etapa de selección NO deberá allegar con su propuesta 
documentos soporte, hojas de vida, ni certificaciones de los profesionales y del equipo 
de trabajo que considerará para el futuro contrato, ya que serán verificados con 
posterioridad a la celebración del contrato.  
 

NOTA 2: El contratista deberá contar durante el desarrollo del contrato, con el personal 
expuestos en el Anexo técnico. Para ello, igualmente EL PROPONENTE, CON SU 
OFERTA, deberá allegar carta de compromiso firmada por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica u oferente plural, en la cual se compromete 
a cumplir con las condiciones de formación y experiencia requeridas para el equipo 
complementario. 
 
5.3.1. ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA Y FORMACIÓN ACÁDEMICA DEL EQUIPO DE 
TRABAJO  
 
Las condiciones de formación académica y experiencia de los perfiles del personal 
integrante del equipo de trabajo requerido en el documento “Anexo 1 – Anexo Técnico” 
del presente Proceso de Contratación serán verificados previo a la ejecución del contrato. 
 
5.3.2. DISPOSICIONES GENERALES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA DEL EQUIPO DE 
TRABAJO  
 
La Entidad tendrá en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia 
acreditada y que la misma sea válida: 
 
La experiencia profesional se computará a partir de la terminación y aprobación del 
pénsum académico, salvo en los casos que se realicen prácticas laborales para obtener 
el título profesional o tecnólogo. El tiempo de experiencia en la práctica es válido si se 
realizan durante los veinticuatro (24) meses anteriores a la expedición de la Ley 1955 de 
2019 o con posterioridad a su expedición. Es decir, la práctica realizada antes de la 
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terminación de materias contará como experiencia profesional si se cumplen los criterios 
mencionados. 
 
Para el cómputo de la experiencia se aportará alguno de los siguientes documentos, 
dependiendo de la fecha desde que el Proponente pretenda acreditar la experiencia 
profesional de su equipo de trabajo:  
 
i) El certificado de la Entidad beneficiaria en los términos del artículo 6 de la Ley 2043 

de 2020 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente, cuando se trate de 
práctica profesional;  

ii) El certificado de terminación o aprobación del pénsum académico.  
iii) En el evento que el oferente no entregue alguno de estos, la Entidad contará la 

experiencia profesional a partir de la expedición del acta de grado o el diploma, el cual 
debe ser aportado. 

iv) La contabilización de la experiencia se realizará en años. En caso de que el año no esté 
completo se realizará la conversión de meses o días a años.  

 
5.3.3. DOCUMENTOS SOPORTE VÁLIDOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA DEL EQUIPO 
DE TRABAJO  
 
Los integrantes del equipo de trabajo, según la instancia definida por la Entidad para 
verificar los documentos soporte, deberán acreditar la experiencia del Equipo mínimo 
requerido según los documentos aquí descritos, o la combinación de estos. En caso de 
existir discrepancias entre dos (2) o más documentos aportados por el contratista, se 
tendrá en cuenta el orden de prevalencia establecido a continuación:  
 
1. Certificados laborales o de ejecución de su experiencia profesional.  
2. Actas de liquidación o actas de terminación de los contratos, en caso de aplicar.  
3. Copia de los contratos en los cuales laboró o ejerció las actividades respectivas.  
4. Copia de las resoluciones de nombramiento y de posesión para cargos públicos. 
 
Mediante los documentos anteriores, se deberá acreditar, como mínimo, la siguiente 
información:  
 
A. Contratante. 
B. Contratista. 
C. Objeto del contrato. 
D. Principales actividades u obligaciones desarrolladas.  
E. La fecha de iniciación de la ejecución del contrato.  
F. La fecha de terminación de la ejecución del contrato.  
G. Nombre y cargo de la persona que expide la certificación.  
H. Porcentaje de dedicación para el cargo respectivo. 
 
La contabilización de la experiencia se realizará en años. En caso de que el año no esté 
completo se realizará la conversión de meses o días a años.  
 
Se tendrá en cuenta el primer decimal del cálculo de la experiencia específica, para 
tales efectos se realizará la aproximación por defecto o por exceso hasta la primera 
cifra decimal. 
 
5.3.4. ACREDITACIÓN DE LA FORMACIÓN ACADÉMICA DEL EQUIPO DE TRABAJO  
 
Para acreditar la formación académica de los integrantes del equipo de trabajo se 
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aportarán los siguientes documentos: i) copia del acta de grado o del diploma de grado y 
ii) copia de la tarjeta profesional o de la matrícula profesional en los casos en que aplique 
y su certificado de antecedentes profesionales. El requisito de la tarjeta profesional se 
puede suplir con el registro de que trata el artículo 18 del Decreto 2106 de 2019.  
 
Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal con títulos académicos otorgados en 
el exterior deberá acreditar la convalidación de estos títulos en Colombia ante el 
Ministerio de Educación Nacional. En este sentido, para probar los títulos académicos 
obtenidos en el exterior se requiere presentar la Resolución expedida por el Ministerio de 
Educación Nacional que convalida el título obtenido en el exterior. 
 
Condiciones adicionales 
 
• En caso de presentarse certificaciones que acrediten experiencia en la ejecución de 

actividades diferentes a las solicitadas para el profesional propuesto en el presente 
pliego, el Ministerio únicamente tendrá en cuenta las actividades, los valores y tiempo 
de aquellas actividades que se refieran exclusivamente a la experiencia solicitada. De 
esta manera, en la certificación se deberá discriminar el tiempo y valor ejecutado en 
este tipo de actividades. 

• Si el Proponente es el mismo que certifica al profesional, además de la certificación 
del personal propuesto, debe presentar la copia del respectivo contrato que fue 
suscrito entre el proponente y el profesional.   

• Si el profesional propuesto coincide con uno de los representantes legales o socios de 
la persona jurídica que propone o la persona natural que oferta o el representante legal 
de Consorcios o Uniones Temporales, deberá aportar, además, copia del respectivo 
contrato. 

• Si el profesional propuesto desarrolló sus labores como servidor público y/o contratista 
del estado, y con la certificación no se establece el perfil solicitado por la entidad, la 
certificación deberá contar con la descripción de las obligaciones desempeñadas; en 
el caso que dicho documento no relacione las obligaciones desempañadas ni los 
proyectos, esta experiencia no será tenida en cuenta para efectos de la evaluación. 

 
NOTA 1: El CONTRATISTA no podrá cambiar, sin autorización del Ministerio, al equipo 
mínimo requerido, so pena de incurrir en incumplimiento de sus obligaciones 
contractuales, salvo muerte, enfermedad permanente, fuerza mayor o caso fortuito 
debidamente comprobada. 
 
NOTA 2: El MINISTERIO verificará que el profesional propuesto cumpla con los requisitos 
mínimos exigidos de formación académica y experiencia y que los mismos estén 
debidamente soportados por los documentos solicitados. Previo a la ejecución del 
contrato con el proponente adjudicatario, se deberá adjuntar los documentos soporte 
que acrediten su formación académica. Para efectos de la evaluación de la idoneidad, 
sólo se tendrán en cuenta aquellos títulos que, de acuerdo con la normatividad 
colombiana vigente, sean aceptados en el país. 
 
NOTA 3: El proponente deberá garantizar que los profesionales permanezcan durante la 
ejecución del contrato en coherencia a las dedicaciones definidas, así como la presencia 
del personal necesario con el que garantice el cumplimiento de la programación 
establecida por el adjudicatario en el tiempo estipulado los documentos del proceso, y el 
que sea requerido para garantizar la ejecución idónea de cada una de las obligaciones 
contractuales. En todos los casos se deberá garantizar su permanencia hasta lograr la 
aprobación de todas las actividades. 
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Títulos Obtenidos en el Exterior 
 
El proponente que cuente con personal con títulos académicos otorgados en el exterior 
deberá acreditar la convalidación y homologación de estos títulos ante el Ministerio de 
Educación Nacional o la entidad competente. 
 
Este requisito no se exigirá cuando se trate de profesionales titulados y domiciliados en 
el exterior que pretendan ejercer temporalmente la profesión en Colombia. 
El Ministerio de Educación Nacional homologa los estudios de pregrado (universitarios) 
por disciplina y/o licenciatura y los de postgrado en los niveles de especialización, 
maestría y doctorado 
 
5.4. CAPACIDAD TÉCNICA 

 
5.4.1. CERTIFICACIÓN IDIGER 
El proponente deberá presentar constancia de cumplimiento de los requisitos para la 
prestación de servicios de logística para eventos de complejidad media vigente, expedida 
por el IDIGER. De conformidad con lo establecido en el Decreto Distrital 599 de 2013, 
modificado por el Decreto Distrital 622/16 y la Resolución Distrital 569 de 2014. 
 
En caso de proponentes plurales, será válido el certificado presentado por quien acredite 
mayor porcentaje de participación en el proponente plural. En caso de ser igual, por 
cualquiera de ellos. 
 
Nota: En el evento en que el CNA requiera adelantar espectáculos con aglomeración de 
públicos para eventos de complejidad alta el contratista deberá prestar el servicio 
directamente o podrá subcontrar los servicios que se requieran para la realización del 
evento, previa autorización escrita de la supervisión donde se acepten lo valores del 
servicio, para lo cual el contratista deberá acreditar tres cotizaciones. 

 
FIN DE CAPITULO 

 
 

CAPITULO VI 
 

6. PARÁMETROS DE EVALUACIÓN - FACTORES Y CRITERIOS DE PONDERACIÓN DE LAS 
PROPUESTAS 
 
De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, 
en la selección abreviada de menor cuantía, la entidad debe determinar la oferta más 
favorable teniendo en cuenta: a) la ponderación de los elementos de calidad y precio 
soportados en porcentajes o fórmulas: o b) la ponderación de los elementos de 
calidad y precio que representen la mejor relación de costo-beneficio. 
 
Para el presente proceso de contratación se adjudicará el 
ofrecimiento más favorable para la Entidad, teniendo en cuenta la ponderación de 
los elementos de calidad y precio soportados en porcentajes o fórmulas señaladas 
en el presente documento. 
 
Acorde con lo dispuesto el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015 se tendrán 
en cuenta los siguientes factores para determinar la oferta más favorable:: 
 

CONCEPTO PUNTAJE MAXIMO 
Factor de calidad  10 
Oferta económica  79,5 

Comentado [CC1]: ajustado 
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Apoyo a la industria nacional 10 
Emprendimientos y empresas de 
mujeres 

0,25 

Mipyme 0,25 
Total 100 

 
Asimismo, las Entidades deberán reducir durante la evaluación de las ofertas dos (2) 
puntos a los Proponentes que se les haya impuesto una o más multas o cláusulas penales 
durante el último año, contado a partir de la fecha prevista para el cierre del proceso, sin 
importar la cuantía y sin perjuicio de las demás consecuencias derivadas del 
incumplimiento. Esta reducción también afecta a los Consorcios y a las Uniones 
Temporales si alguno de sus integrantes se encuentra en la situación anterior.  
 
La reducción del puntaje antes señalada no se materializará en caso de que los actos 
administrativos que hayan impuesto las multas sean objeto de control jurisdiccional 
previstos en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. 
Además, se aplicará sin perjuicio de lo dispuesto en el artículo 6 de la Ley 2020. Lo 
anterior, de conformidad con el artículo 58 de la Ley 2195 de 2022 y las normas que lo 
modifiquen, sustituyan, adicionen o reglamenten 
 
NOTA: Sólo serán evaluadas las propuestas que cumplan con la totalidad de los 
factores habilitantes. 

 
 6.1.  FACTOR DE CALIDAD (PUNTAJE 10): 

 
El factor de calidad se calificará conforme a la información que sea diligenciada 
por el oferente en el Formato 7- ASIGNACIÓN DE PUNTAJE POR EL FACTOR DE 
CALIDAD que presente el oferente; el cual detalla el ofrecimiento que considere 
conveniente el oferente. (El Ministerio no evaluara ni asignara puntos por ofertas 
alternativas o intermedias a las que propone el formato establecido) 

 
6.1.1. CERTIFICACIÓN VIGENTE DEL DOMINIO DEL IDIOMA INGLÉS NIVEL B2 

 
El MINISTERIO asignará hasta un máximo de “5 puntos”, a los proponentes que 
ofrezcan hasta dos personas, bien sea operador logístico, brigadista y/o coordinador 
que acrediten certificación vigente del dominio del idioma inglés Nivel B2 del Marco 
Común Europeo de referencia para las lenguas, avalados por el Ministerio de 
Educación Nacional. 
 

 
Cantidad ofrecida 

 
PUNTAJE 

Una (1) persona Ofrecida 3.0 
Dos (2) personas Ofrecidas 6.0 

 
El proponente debe garantizar el personal ofrecido prestará sus servicios en la 
realización de todos los eventos del CNA. Los proponentes deberán diligenciar la 
información correspondiente a los ofrecimientos relacionados con los factores 
técnicos el formato de anexo 10 denominado ASIGNACIÓN DE PUNTAJE POR EL 
FACTOR DE CALIDAD), de conformidad con lo indicado en la sección 
correspondiente. 
 
Para acreditar el puntaje los proponentes además del formato deberán acreditar 

Comentado [YALB2]: REVISAR, ENTRE LOS 3 DA 
DIFERENTE EL PUNTAJE  

Comentado [CC3R2]: ajustado 
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el Certificado vigente del dominio Nivel B2 del Marco Común Europeo de 
referencia para las lenguas del personal ofertado y su correspondiente traducción 
simple en el idioma castellano donde se pueda determinar su validez, en caso de 
encontrarse en otro idioma. 
 
6.1.2. INTÉRPRETE OFICIAL DE LENGUA DE SEÑAS COLOMBIANA 
 
El MINISTERIO asignará “4.0 puntos”, a los proponentes que ofrezcan una persona 
que cuente con el reconocimiento o la convalidación del reconocimiento como 
intérprete oficial de la Lengua de Señas Colombiana-español conforme a los 
requisitos que establece la Resolución 10185 de 2018 
. 
 

Cantidad ofrecida PUNTAJE 

Una (1) persona Ofrecida 4.0 
 
Para otorgar le puntaje se debe diligenciar el formato 10 denominado ASIGNACIÓN 
DE PUNTAJE POR EL FACTOR DE CALIDAD y acreditar el acto administrativo 
mediante el cual se resuelva la solicitud de reconocimiento o convalidación del 
reconocimiento como intérprete oficial de Lengua de Señas Colombiana – español 
conforme a los que se establece en el artículo 8 de la Resolución 10185 de 2018 
español y/o certificación o registro de calificación satisfactoria del INSOR y/o 
certificado de superación de nivel 4 emitido por FENASCOL o de asociaciones 
avaladas. 
 
El proponente debe garantizar el personal ofrecido prestará sus servicios en la  
realización de todos los eventos del CNA. Los proponentes deberán diligenciar la 
información correspondiente a los, de conformidad con lo indicado en la sección 
correspondiente 
 
6.2. PROPUESTA ECONÓMICA 
 
Se asignarán hasta 79,5 puntos a los proponentes, que deberán presentar como 
parte de su propuesta, una oferta económica en los términos y condiciones 
descritos en el presente numeral. Para este fin, el proponente debe diligenciar el 
precio unitario ofertado para cada uno de los ítems que componen el cuestionario 
de SECOP II en la pregunta “OFERTA ECONÓMICA” 
 
La evaluación económica se realizará con base en el VALOR DE LA SUMATORIA 
DE UNITARIOS OFERTADO en la pregunta “Oferta Económica”. 
 
6.2.1. VERIFICACIÓN 

 
Previo a la aplicación de la metodología seleccionada, la “Oferta Económica” 
presentada por los proponentes, será objeto de verificación por el equipo 
evaluador del cumplimiento de los siguientes requisitos, so pena de rechazo de 
la propuesta: 

 
● No se aceptarán ofertas parciales, por lo tanto, los proponentes deberán 
diligenciar completamente la pregunta “Oferta Económica”. 

 
● Los precios ofertados deben presentarse en moneda legal colombiana. 

 

Comentado [YALB4]: VALIDAR ES DIFERENTE A LO 
INDICADO EN EL CUADRO DE PONDERACIÓN  

Comentado [CC5R4]: ajustado 
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● Los precios unitarios ofertados no deben exceder los respectivos precios 
unitarios oficiales y deben ser mayores a cero pesos ($0). 

 
NOTA 1. Cualquier error en la determinación de los precios ofertados no dará lugar a 
su modificación, con excepción de la corrección aritmética que realice la entidad. En 
caso de presentarse valores que contengan centavos, el MC hará ajuste al peso ya 
sea por exceso o por defecto. Cuando la fracción decimal del peso sea igual o 
superior a punto cinco (0.5) se aproximará por exceso al número entero siguiente del 
peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se 
aproximará por defecto al número entero. Para los casos mencionados, el proponente 
deberá asumir los valores unitarios y totales corregidos por la entidad, los cuales 
harán parte del contrato que suscriba. 

 
NOTA 2. La presentación de la propuesta constituye una manifestación explícita 
de que el Proponente ha efectuado un estudio completo de la documentación que 
compone el presente proceso de contratación, el objeto a contratar, precios, 
plazos, especificaciones técnicas, económicas y/o financieras, condiciones de 
ejecución del contrato y demás elementos que influyan directa e indirectamente 
durante la ejecución del contrato sobre el valor de su oferta; por lo tanto, el 
Proponente debe proyectar el valor de su “OFERTA ECONÓMICA” de  forma  
responsable  y  serán  de  la  exclusiva responsabilidad del Proponente, los 
errores en que incurra al indicar los valores unitarios ofertados debiendo asumir 
los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores. 

 
NOTA 3. La(s) Oferta(s) Económica(s) deberá(n) contemplar todos los costos 
directos e indirectos, impuestos, tasas, estampillas y contribuciones de ley y 
cualquier otra erogación necesaria para la correcta suscripción y ejecución del 
objeto de la presente contratación y por ningún motivo se considerarán costos 
adicionales. 

 
NOTA 5. Los precios ofertados por el proponente, en caso de ser adjudicatario, se 
mantendrán fijos durante toda la ejecución del contrato, razón por la cual el 
proponente deberá prever en su oferta los posibles incrementos que se 
ocasionen, inclusive aquellos que se presenten por cambio de anualidad. 
 
 
Para mayor claridad, y siendo esta la regla prevalente de acuerdo con lo indicado, la TRM  
que la Entidad utilizará para determinar el método de ponderación será la que rija al  
segundo día hábil posterior al cierre. Esto es, la que la Superintendencia Financiera  
publique en horas de la tarde el día indicado. 
 
El método de ponderación se determinará de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro: 
 

 
 



 

Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes   Sede Correspondencia 

Dirección: Calle 9 No.8 - 31, Bogotá D.C., Colombia    Casa Abadía Calle 8 # 8 A -31 

Conmutador: (+57) 601 342 4100       Ext. 4073 – 4074 - 4076 

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 938081                                

servicioalciudadano@mincultura.gov.co 

www.mincultura.gov.co  

En todos los casos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido 
como puntaje y las fórmulas se aplicarán con las propuestas que no han sido rechazadas 
y se encuentran válidas. 
 
Las propuestas que al aplicar las fórmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero (0) 
puntos en la oferta económica. 
 

A. Mediana con valor absoluto 
La Entidad calculará el valor de la mediana con los valores de las propuestas hábiles. 
En esta alternativa se entenderá por mediana de un grupo de valores el resultado del 
cálculo que se obtiene a través de la aplicación del siguiente proceso: la Entidad 
ordenará los valores de las propuestas hábiles de manera descendente. Si el número 
de valores es impar, la mediana corresponde al valor central, si el número de valores 
es par, la mediana será el promedio de los dos valores centrales. 
 
Me = Mediana (V1; V2". .;… Vm) 
Donde: 
 
• Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i” 
• m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la Entidad. 
• Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas. 
 
Bajo este método la Entidad asignará el puntaje así:  
 
I. Si el número de valores de las propuestas hábiles es impar, el máximo puntaje será  
asignado a la propuesta que se encuentre en el valor de la mediana. Para las otras 
propuestas, se utilizará la siguiente fórmula: 
 

 
 
Donde: 
• Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas. 
• Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 
II. Si el número de valores de las propuestas hábiles es par, se asignará el máximo 
puntaje a la propuesta que se encuentre inmediatamente por debajo de la mediana. 
Para las otras propuestas, se utilizará la siguiente fórmula 
 

 
Donde: 
 
• VMe: Es el valor de la propuesta económica válida inmediatamente por debajo de la  
mediana. 
• Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 
B. Media Geométrica 
 
Para calcular la Media Geométrica se tomará el valor de las propuestas hábiles para el  
respectivo factor de calificación para asignar el puntaje de conformidad con el 
siguiente  
procedimiento: 
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Donde:  
 
• MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.  
• V1: Es el valor de una propuesta habilitada. 
• Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.  
• n: La cantidad total de propuestas habilitadas.  
 
Para efectos de la asignación de puntaje se tendrá en cuenta lo siguiente: se otorgará 
el máximo puntaje al valor de la propuesta que se encuentre más cerca (por exceso o 
por defecto) al valor de la media geométrica calculada para el factor correspondiente. 
 
Las demás propuestas recibirán puntaje de acuerdo con la siguiente ecuación: 

 
C. Media Aritmética Baja 
Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta válida más baja y el  
promedio simple de las ofertas hábiles para calificación económica. 

 
 
Donde: 
• Vmin: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 
• 𝑋: Es el promedio aritmético simple de las propuestas económicas válidas. 
• 𝑋 B: Es la media aritmética baja. 
 
La Entidad procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula: 
 

 
Donde: 
• 𝑋 B: Es la media aritmética baja. 
• Vi: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 
D. Menor Valor 
 
La Entidad otorgará el máximo puntaje a la oferta económica hábil para calificación  
económica de menor valor. 

 
Donde: 
• V$: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
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• m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la Entidad. 
• V#$(: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 
 
La Entidad procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente fórmula: 
 

 
Donde: 
 
• V#$(: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja. 
• V$: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”. 
 

6.2.2 CORRECCIONES ARITMÉTICAS 

La Entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 

B. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica de existir 
un error que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha 
sido erróneamente realizada. 

C. El ajuste al Peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios 
contenidos en la propuesta económica y del valor del IVA, así: cuando la fracción 
decimal del Peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximará por exceso 
al número entero siguiente del Peso y cuando la fracción decimal del Peso sea 
inferior a punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al número entero. 

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas valorará la oferta 
económica según la normativa vigente aplicable. 

6.2.3 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluación, no parezca 
suficiente para garantizar una correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la 
información recogida durante la etapa de planeación y particularmente en el estudio del 
sector, la Entidad aplicará el proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 
de 2015, además podrá acudir a los parámetros definidos en la Guía para el manejo de 
ofertas artificialmente bajas en los Procesos de Contratación de Colombia Compra 
Eficiente, como un criterio metodológico. 

6.3. INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL (“10 PUNTOS”)  
 
Los Proponentes pueden obtener puntaje por concepto de apoyo a la industria 
nacional por: i) servicios nacionales o con trato nacional o por ii) la incorporación 
de servicios colombianos. El Ministerio en ningún caso otorgará simultáneamente 
el puntaje por (i) servicio nacional o con trato nacional y por (ii) incorporación de 
servicios colombianos, para lo anterior deberán diligenciar el Formato 6 
 
En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando 
además de ofertarse por una persona natural colombiana o por un residente en 
Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la legislación 
colombiana o por un Proponente Plural integrado por estos o por estos y un 
extranjero con Trato Nacional se compromete a vincular el porcentaje mínimo de 
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personal colombiano, que se desarrolla a continuación. 
 
En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el 
extranjero y estén sometidos a la legislación colombiana, un servicio es colombiano 
si es prestado por una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, 
por una persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana 
o un Proponente Plural integrado por estos, sin que sea necesaria la vinculación de 
un porcentaje mínimo de personal colombiano. 
 
En el caso de los Proponentes extranjeros con Trato Nacional que participen en el 
Proceso de Contratación de manera singular o mediante la conformación de un 
Proponente Plural podrán determinar si aplican las reglas previstas en este 
numeral o si, por el contrario, deciden acogerse a la regla de origen de su país. Para 
definir la regla aplicable al proceso, el Proponente extranjero con Trato Nacional 
así lo manifestará con el diligenciamiento de la opción 2 del “Formato 6 – 
Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional”. En el caso que no se 
escoja la opción 2 del “Formato 6 – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato 
Nacional”, la Entidad deberá evaluar la oferta de acuerdo con las reglas previstas 
en este numeral.  
 
Debido a la especialidad del contrato, en este Proceso de Contratación para el 
otorgamiento de puntaje no habrá bienes nacionales relevantes y, por tanto, se 
otorgará el puntaje de apoyo a la industria nacional a los Proponentes que se 
comprometan a vincular durante el desarrollo del objeto contractual un porcentaje 
de empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, de al menos 
el [la Entidad definirá el porcentaje requerido que sea por lo menos del cuarenta 
por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir uno superior] del personal requerido para 
el cumplimiento del contrato. 
 
Además de la incorporación de personal colombiano requerido para la ejecución 
del contrato, tratándose de Proponentes Plurales, su composición deberá estar 
acorde con lo exigido por la noción de Servicios Nacionales prevista en el artículo 
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que la modifique, sustituya o 
complemente, de lo que dependerá la franja del puntaje aplicable en lo referente 
al apoyo de la industria nacional.   
 
Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente 
tabla: 
 

Concepto Puntaje 
(I) Promoción de Servicios Nacionales o (II) con 
Trato  10 
Nacional. 
Incorporación de componente nacional en 
servicios 5 
extranjeros 

Si no indica o no presente documentos 0 

 
 
6.3.1. Promoción de servicios nacionales o con trato nacional 
 
El Ministerio asignará hasta diez (10) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacionales 
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o ii) con Trato Nacional. 
 

Para que el Proponente obtenga puntaje por servicios nacionales debe presentar: 
✓ Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente. 
✓ Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia 
que le permita la ejecución del objeto contractual de conformidad con la ley. 
✓ Persona jurídica constituida en Colombia: el Certificado de existencia y 
representación legal emitido por las cámaras de comercio. 
(II) Para que el Proponente extranjero obtenga puntaje por Trato Nacional debe 
acreditar que los servicios son originarios de los Estados mencionados en la 
sección de acuerdos comerciales aplicables al presente Proceso de Contratación, 
información que se comprobará con los documentos que aporte el Proponente 
extranjero para acreditar su domicilio. 

 
Para asignar el puntaje por Servicios Nacionales o por Trato Nacional 
el Proponente nacional o el extranjero con Trato Nacional. Únicamente deber presentar 
los documentos señalados con anterioridad. 
 
El Proponente podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía 
o del certificado de existencia y representación legal para acreditar el requisito 
habilitante de capacidad jurídica. No obstante, no se tendrá en cuenta esta 
circunstancia para la asignación del puntaje por Servicios Nacionales o con Trato 
Nacional, obteniendo cero puntos. 

 
Nota 1. La Entidad solo asignará diez (10) puntos a un Proponente Plural cuando 
todos sus integrantes cumplan con las anteriores condiciones. Cuando uno de 
sus integrantes no cumpla con las condiciones descritas, no obtendrá puntaje por 
servicios nacionales o Trato Nacional. 

 
Nota 2: Para el otorgamiento del puntaje por el concepto de promoción de 
servicios nacionales o con Trato Nacional, la Entidad ha identificado las 
excepciones aplicables a los acuerdos comerciales al presente Proceso de 
Contratación. Por lo tanto, deja constancia del conocimiento pleno de las mismas. 

 
6.3.2. Incorporación de componente nacional en servicios extranjeros. 

 
La Entidad asignará cinco (5) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a 
Trato Nacional que incorporen a la ejecución del Contrato más del 90% del 
personal calificado de origen colombiano. 

 
Por personal calificado se entiende aquel que requiere de un título universitario 
otorgado por una institución de educación superior, conforme con la Ley 749 de 
2002, para ejercer determinada profesión. Para recibir el puntaje por incorporación 
de componente colombiano, la persona natural o el representante legal o 
apoderado del Proponente debe indicar en el SECOP bajo la gravedad de 
juramento el porcentaje de personal ofrecido y su compromiso de vincularlo en 
caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratación. 

 
La Entidad únicamente otorgará el puntaje por promoción de la incorporación de 
componente nacional cuando el Proponente que indique en SECOP no haya 
recibido puntaje alguno por promoción de Servicios Nacionales o con Trato 
Nacional. 
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La indicación en SECOP únicamente debe ser respondida por el 
Proponente extranjero sin derecho a Trato Nacional que opte por incorporar 
personal calificado colombiano En el evento que un Proponente nacional o 
extranjero con Trato Nacional lo presente, no será una razón para no otorgar el 
puntaje de promoción de servicios nacionales o con Trato Nacional. 

 
Los Proponentes Plurales conformados por integrantes nacionales o extranjeros 
con derecho a Trato Nacional e integrantes extranjeros sin derecho a Trato Nacional 
podrán optar por la incorporación de componente nacional en servicios 
extranjeros de acuerdo con las reglas definidas en este numeral. 

 
En caso de no efectuar ningún ofrecimiento, el puntaje por este factor será cero (0). 

 
6.3. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 
MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS 0.25 PUNTOS 
 
La Entidad asignará un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al Proponente que 
acredite la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el 
territorio nacional de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 
1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
  
Para que el Proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el “Formato 10 – 
Acreditación de emprendimientos y empresas de mujeres” y aportar la documentación 
requerida. Si el Proponente debió subsanar la entrega de dicho formato y/o los 
documentos exigidos para probar esta condición será válido para el criterio diferencial en 
cuanto al requisito habilitante relacionado con el número de contratos aportados para 
demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo, no se tendrán en cuenta para la 
asignación de puntaje, por lo que obtendrá cero (0) puntos por este factor de evaluación.  
  
Tratándose de Proponentes Plurales, este puntaje solo se otorgará si por lo menos uno 
de los integrantes acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene 
una participación igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión 
Temporal. 
  
La asignación de este puntaje no excluye la aplicación del puntaje para Mipyme. 

 
6.4. PROMOCIÓN DEL ACCESO DE LAS MIPYMES AL MERCADO DE COMPRAS 
PÚBLICAS 0.25 PUNTOS 

 
La Entidad otorgará un puntaje de ceropunto veinticinco (0.25) puntos al 
Proponente que acredite la calidad de Mipyme domiciliada en Colombia, de 
conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en 
concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o 
la norma que lo modifique, complemente o sustituya. 
 
Así las cosas, para obtener el puntaje, el Proponente entregará copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes (RUP), el cual deberá encontrarse 
vigente y en firme al momento de su presentación. Si el Proponente debió 
subsanar la entrega del RUP, este será válido para los criterios diferenciales en 
cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el número de contratos 
aportados para demostrar la experiencia solicitada y los índices de la Capacidad 
Financiera y Organizacional. Sin embargo, el certificado no se tendrá en cuenta 
para la asignación del puntaje adicional, por lo que obtendrá cero (0) puntos por 
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este factor de evaluación.  
 
Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgará si por lo menos uno 
(1) de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual 
o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal.  

 
6.5. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
Para el caso de empate entre varias propuestas que se encuentren en igualdad en el 
puntaje total, se tendrán en cuenta los siguientes criterios de desempate de forma 
sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso 
los compromisos internacionales vigentes, acorde con el artículo 35 de la Ley 2069 del 
2020 y artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el artículo 3 del 
Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021: 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las 
definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 
2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeación Nacional, que trata del puntaje para la promoción de la industria nacional en 
los Procesos de Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso 
tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., 
citado anteriormente. 
 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del 
artículo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos 
establecidos en los artículos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de 
desempate se acreditará con los mismos documentos que se presenten para obtener 
dicho puntaje. 
 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad 
Estatal deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, 
las condiciones y los documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o 
servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los 
elementos de la noción de Servicio Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del 
Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación 
Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo 
que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio 
de desempate en lugar de obtener puntaje. 
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en 
los términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 
1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es 
decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el 
momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la 
declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá 
verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el 
artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 
acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto 
es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. 
En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir 
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el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez 
civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia 
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la 
persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las 
mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, 
de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada 
uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos 
anteriores de este numeral. 
 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos 
datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá 
autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos 
del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, 
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, 
que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de 
cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución de la persona 
jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que 
mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. 
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez 
por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del 
presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará 
con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su 
constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren 
los pagos realizados por el empleador. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en 
mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona 
jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en el que se 
acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su nómina y el 
número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta 
la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que 
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hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir 
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se 
tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará 
con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de 
constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de 
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión 
establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de 
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, 
allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no 
es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; 
además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores 
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un 
porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá 
con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus 
integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el 
diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal 
o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las 
personas vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre de las personas 
que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom 
o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha 
del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en 
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la 
persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará 
con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su 
constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren 
los pagos realizados por el empleador. 
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, 
en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, 
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina 
de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 



 

Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes   Sede Correspondencia 

Dirección: Calle 9 No.8 - 31, Bogotá D.C., Colombia    Casa Abadía Calle 8 # 8 A -31 

Conmutador: (+57) 601 342 4100       Ext. 4073 – 4074 - 4076 

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 938081                                

servicioalciudadano@mincultura.gov.co 

www.mincultura.gov.co  

palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la 
nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, 
deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la 
cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma 
que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas que 
pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o 
reincorporación, para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) 
la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto 
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación 
de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el 
certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite 
que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier 
otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del 
documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad 
de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de 
reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del 
inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las personas 
que está en proceso de reincorporación o reintegración. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes 
sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los 
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida 
por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el 
revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los 
documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere que el titular de la información de estos, como son las personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el 
manejo de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate. 
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las 
condiciones de los siguientes numerales: 
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7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones 
de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del 
presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación 
o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de 
juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas 
en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando 
los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este 
integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) 
en el proponente plural. 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas 
de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata 
el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere 
que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de 
esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos 
del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del 
artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, 
para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por 
la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate 
se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño 
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la 
oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas 
o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este 
numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan 
la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
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9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad 
por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 
del Decreto 1074 de 2015. 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan 
la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus 
estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, 
que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados 
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural 
y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las 
personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y contador 
público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad de 
juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de 
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este 
siempre que: 
 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que 
tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente 
plural, para lo cual se presentará el documento de conformación del proponente plural 
y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación 
mutual en los términos del numeral 8 del presente artículo; 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con 
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente 
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos 
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean 
micro, pequeñas o medianas. 
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11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el 
certificado de existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los 
requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. 
Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente 
artículo. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar 
establecido previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga 
sus veces. 
 
Para dar aplicación al numeral anterior, se procederá a elegir al ganador mediante el 
sorteo por balotas, para lo cual, en audiencia, los representantes legales (o delegados) de 
las propuestas empatadas escogerán las balotas y se adjudicará a aquel que obtenga el 
número mayor.  
 
El orden en que los proponentes empatados deberán sacar las balotas se realizará según 
el orden de presentación de ofertas, iniciando con el proponente que presentó primero 
la propuesta.  
 
En caso de no asistir ningún representante o delegado de alguno de los proponentes 
empatados, la balota serpa sacada por un representante de la Oficina de Control Interno 
de Gestión del Ministerio.  
 
Si por razones de la pandemia no se puede asistir al Ministerio, se hará a través de una 
plataforma de sorteo por la web donde se enlistan los proponentes empatados y se 
realizará el sorteo, quedando como ganador, la entidad que escoja la plataforma. Para 
esto el Ministerio enviará un mensaje por el SECOP II a los proponentes empatados 
indicando la fecha y hora exacta del sorteo. 
  
NOTA 1: Para los criterios de desempate deben acreditar los documentos 
correspondientes conforme a la ley junto con la oferta. 
 
NOTA 2: Los documentos que sean suscritos por Revisor fiscal o contador público, el 
proponente debe allegar con su propuesta la fotocopia de:  
 
1. Cédula de ciudadanía.  
2. La tarjeta profesional.   
3. El certificado vigente de antecedentes de su registro como contador. 
 
NOTA 3: Para dar aplicación al numeral método aleatorio, se procederá a elegir el ganador 
mediante el sorteo por balotas o sorteo virtual mediante la plataforma virtual 
https://app-sorteos.com/es, para esto, se citará a cada uno de los proponentes 
empatados a la audiencia de desempate, a través de un mensaje por el SECOP II, en dicha 
citación se indicará el día, la hora y el lugar donde los representantes Legales o 
apoderados escogerán las balotas. El ganador del sorteo es aquel que haya escogido el 
número mayor. 
 
Los proponentes empatados escogerán las balotas, según el orden de presentación de 
ofertas en el SECOP II, iniciando con el proponente que presento primero la propuesta. 
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En caso de no asistir el representante legal o apoderado del proponente empatado, la 
balota la escogerá un representante de la Oficina de Control Interno de Gestión del 
MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES. 
 
NOTA 4: LA DOCUMENTACÍON REQUERIDA PARA ACREDITAR LOS CRITERIOS DE 
DESEMPATE SEÑALADOS DEBERÁ SER PRESENTADA JUNTO CON LA OFERTA, EN TODO 
CASO, LA NO PRESENTACIÓN DE LA INFORMACIÓN REQUERIDA NO RESTRINGE LA 
PARTICIPACIÓN DEL PROPONENTE, NI ES CAUSAL DE RECHAZO DE LA PROPUESTA. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las 
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación 
empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, 
pequeñas o medianas. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de 
capital humano, el oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para 
los casos de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores 
que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la misma.  
 
PARÁGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podrá reglamentar la aplicación de factores 
de desempate en casos en que concurran dos o más de los factores aquí previstos.” 
 
6.6. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 
A. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso 
en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibición previstas en la legislación para 
contratar. 
[Cuando en el mismo proceso de contratación se presentan oferentes en la situación 
descrita por los literales (g) y (h) del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993, la 
entidad solo admitirá la oferta presentada primero en el tiempo] 
B. Cuando una misma persona natural o jurídica, o integrante de un proponente plural 
presente o haga parte en más de una propuesta para el presente proceso de contratación. 
C. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado 
en el Boletín de Responsables Fiscales emitido por la Contraloría General de la República.  
D. Que la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural 
esté incursa en la situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006.  
E. Que al Proponente se le haya requerido con el propósito de subsanar o aclarar o 
aportar un documento de la propuesta y no lo efectúe dentro del plazo indicado o no lo 
realice correctamente o de acuerdo con lo solicitado, siempre que la subsanación, 
aclaración, subsane o aporte requerido sea necesario para cumplir con un requisito 
habilitante o aportándolos no lo haga de forma correcta. 
F. Que la inscripción del Registro Único de Proponentes (RUP) que realice el 
proponente, por primera vez o cuando han cesado sus efectos y debe volver a inscribirse, 
no esté en firme en la fecha prevista para el cierre del proceso de contratación. 
G. Que el proponente aporte información inexacta sobre la cual pueda existir una 
posible falsedad en los términos del documento base. 
H. Que el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una 
norma de rango constitucional o legal o prevista en el pliego de condiciones. 
I. No entregar la Garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 
J. Que el objeto social del proponente, en caso de que se trate de una persona 
jurídica, o el de sus integrantes, tratándose de Proponentes Plurales, no le permita 
ejecutar el objeto del contrato.  
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K. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la corrección aritmética exceda el 
presupuesto oficial estimado para el proceso de contratación.  
L. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.  
M. Superar el valor unitario de alguno o algunos de los siguientes ítems ofrecidos con 
respecto al valor establecido para cada ítem del presupuesto oficial 
N. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicación del contrato. 
O. Presentar la oferta extemporáneamente. 
P. No presentar oferta económica. 
Q. Presentar más de una oferta económica con valores distintos. 
R. Que el proponente no haya presentado la manifestación de interés para participar 
en el proceso de selección, y aun así haya presentado propuesta. 
S. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de 
acuerdo con lo establecido en el numeral 6.2.3 del pliego de condiciones. 
T. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido 
establecida en el pliego de condiciones. 
U. Cuando un proponente plural presente oferta con integrantes diferentes a los que 
manifestaron interés, aunque se mantenga la misma cantidad de miembros. 
V. Cuando un proponente plural manifiesta interés, pero al presentar la oferta solo lo 
hace uno de los miembros, como proponente singular.  
W. Cuando un proponente plural presente oferta con un número de integrantes mayor 
de los que manifestaron interés. 
X. Ofrecer un plazo superior al señalado por la entidad en las especificaciones 
técnicas. 
Y. Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal 
profesional sin los requisitos mínimos; actividades por ejecutar y su alcance en 
condiciones diferentes a las establecidas por la Entidad en las especificaciones técnicas. 
Z. Cuando la Entidad Estatal encuentre que la propuesta aportada por un Proponente 
Plural se realice con un usuario del SECOP II diferente al de la unión temporal o consorcio 
en SECOP II, según corresponda. 
AA.  Las demás previstas en la ley. 
 
 

 
 

FIN DE CAPÍTULO  
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CAPITULO VII 
 
7 CONDICIONES DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
7.1 Condiciones para la Suscripción del Contrato. 
 
7.1.1 Parafiscales:  
 
Es requisito para la adjudicación del contrato, que el adjudicatario certifique que está al 
día con los aportes al sistema general de salud y pensiones y aportes parafiscales, a la 
fecha de suscripción del contrato.  
 
7.1.2 NIT: 
 
En caso de quedar favorecido con el contrato, una unión temporal o consorcio dentro del 
plazo para suscribir el contrato deberá remitir al Grupo de Contratos y Convenios el 
respectivo NIT del Consorcio o Unión Temporal. 
 
7.1.3 Formato de Información financiera para pagos  
 
El proponente adjudicatario previo a la suscripción del contrato deberá diligenciar el 
formato de información financiera para pagos, junto con la certificación bancaria con 
menos de treinta días de expedida del respectivo número de la cuenta.  
 
El formato de información financiera para pagos será suministrado por el Grupo de 
Contratos y Convenios del MINISTERIO. 
 
7.1.4 Identificación Tributaria 
 
El proponente, persona natural o jurídica directamente, o como integrante de un 
consorcio o unión temporal deberá indicar su identificación tributaria e información sobre 
el régimen de impuestos al que pertenece, adjuntando para tal efecto, copia del Registro 
Único Tributario – RUT.  
 
En caso de resultar adjudicatario, el Consorcio o Unión Temporal deberá aportar el 
correspondiente Registro Único Tributario (RUT). 
 
Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en los artículos 368 y siguientes, 555-2 y 
siguientes del Estatuto Tributario, en concordancia con el artículo 66 de la Ley 488 de 
1998, que adicionó el artículo 437 del mismo Estatuto y el Decreto Reglamentario No. 
2460 de 2013. 
 
No tendrán que acreditar este requisito las personas jurídicas extranjeras que no tengan 
establecida sucursal en Colombia. 
 
7.1.5 Firma  
 
El Contrato Estatal es un contrato solemne que para su perfeccionamiento requiere que 
se eleve por escrito y sea debidamente suscrito por las partes.  
 
Para el caso del proponente adjudicatario, en caso de no poder suscribir el contrato el 
representante legal del proponente será suscrito por el representante legal suplente o 
por medio de apoderado debidamente facultado.  
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Por parte del MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES, el contrato 
será suscrito por parte de la Secretaria General.  
 
El documento debe ser suscrito en la plataforma SECOP II. 
 
7.2 Condiciones para la Ejecución del Contrato 
 
7.2.1 Aprobación de la Garantía única de Cumplimiento 
 
EL adjudicatario garantizará el cumplimiento de las obligaciones que adquiere por este 
contrato, mediante la constitución de una garantía única a favor del Ministerio de las 
Culturas, las Artes y los Saberes, con una compañía legalmente establecida en Colombia, 
cuya póliza matriz se encuentre debidamente aprobada por la Superintendencia 
financiera o a través de un patrimonio autónomo o garantía bancaria, de conformidad con 
lo consagrado en el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y su Decreto Reglamentario 1082 de 
2015, debiendo incluir como riesgos amparados los siguientes: 
 
• Cumplimiento: Para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las 

obligaciones contractuales a su cargo, incluidas el pago de multas y la cláusula penal 
pecuniaria, indemnizaciones a que hubiere lugar, en cuantía equivalente al diez por 
ciento (10%) del valor total del contrato y con una vigencia igual a la del plazo del 
contrato y seis (06) meses más 
 

• Calidad del servicio: Cubrirá al MINISTERIO de los perjuicios que se le ocasionen de 
la mala calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones pactadas 
en el contrato en cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del 
contrato y con vigencia al plazo del contrato y seis (6) meses más   
 

• Pago de salarios y prestaciones sociales: Cubrirá al MINISTERIO de los perjuicios que 
se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones laborales 
del contratista garantizado, frente al personal requerido para la ejecución del 
contrato, la cual será equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato 
y vigente por el término del contrato y tres (3) años más. 

 
Responsabilidad civil extracontractual. 
 
Deberá garantizar los posibles perjuicios ocasionados como consecuencia de cualquier 
tipo de daño o deterioro, independientemente de su causa, imputables al contratista, la 
cual será equivalente al 200 SMLV del valor total del contrato y con vigencia igual al plazo 
del contrato, la garantía del fabricante y un (1) año más al plazo de ejecución del contrato.  
 
El contratista deberá hacer entrega de estas garantías dentro de los DOS (2) DÍAS HÁBILES 
siguientes a la suscripción del contrato o publicación de la aceptación de oferta a través 
de la plataforma SECOP II con su respectivo recibo de pago, las cuales, si están 
constituidas en debida forma, serán aprobadas por el Grupo Interno de Trabajo de 
contratos y convenios y son requisito de ejecución del respectivo contrato.  El contratista 
se obliga a ampliar, modificar y prorrogar la garantía, en el evento en que se aumente el 
valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia y deberá mantenerlas vigentes 
hasta la liquidación del contrato 
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7.2.2 Registro Presupuestal. 
 
El MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES de conformidad con lo 
establecido en la Ley 80 de 1993 y en el estatuto de presupuesto, expedirá a través de 
Grupo de Gestión Financiera y Contable el correspondiente Registro Presupuestal a través 
del SIIF Nación. 
 
7.3  Plazo de Ejecución Del Contrato 
 
El plazo del contrato será hasta el 22 de diciembre de 2026 o hasta agotar el presupuesto 
lo que primero ocurra, contados a partir de a fecha de inicio establecida en la plataforma 
SECOP II, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, y la 
suscripción del acta de inicio. 
 
 
7.4  Forma de Pago 
 
El MINISTERIO cancelará al CONTRATISTA en pagos parciales mensuales vencidos, la 
suma correspondiente dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a su causación, 
previa presentación y cargue en AZ DIGITAL del informe de actividades, factura o cuenta 
de cobro si a ello hubiere lugar, y certificación de cumplimiento expedida por el supervisor 
del contrato. 
 
Para efectuar los desembolsos, el CONTRATISTA deberá acreditar el pago a los Sistemas 
de Salud, Pensiones y Sistema General de Riesgos Laborales de todo el personal, 
conforme a lo dispuesto en el artículo 282 de la Ley 100 de 1993, el Decreto 1703 de 2002, 
las Leyes 789 de 2002, 797 de 2003, 828 de 2003, el Decreto 510 de 2003 y la Ley 1562 
de 2012. 
 
Si el último pago se realiza en diciembre del año de suscripción del contrato, este se 
efectuará conforme a las directrices establecidas por el Ordenador del Gasto. 
 
REQUISITOS PARA EL PAGO: 
  
Los pagos o desembolsos de recursos relacionados con el contrato generado quedan 
sometidos, además de las condiciones anteriormente previstas, al cumplimiento de los 
siguientes requisitos: 
  
a. Para efectos de realizar el registro presupuestal del contrato, el contratista en caso 
de ser una figura plural deberá crear una cuenta bancaria a nombre del Consorcio o Unión 
temporal y los demás trámites pertinentes para tal fin. 
 
b. Todos los documentos de pago deberán ser revisados y aprobados por la supervisión 
en los formatos que se suministren para el efecto. 
 
c. Presentación de los informes de avance de actividades, aprobados por la supervisión. 
 
d. El CONTRATISTA acreditará al MINISTERIO DE LAS CULTURAS LAS ARTES Y LOS 
SABERES el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social 
Integral y Parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA, e ICBF) de conformidad 
con lo establecido en la normatividad vigente. 
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e. Se realizarán dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a su causación, previa 
presentación en el sistema de gestión documental AZ DIGITAL, por parte del supervisor 
del proyecto, del informe de actividades, factura o cuenta de cobro y certificación de 
cumplimiento expedida por el Consultor del contrato. 
 
f. Toda vez que los impuestos y retenciones que surjan por la celebración y ejecución 
del contrato corren por cuenta de EL CONTRATISTA, el MINISTERIO DE LAS CULTURAS 
LAS ARTES Y LOS SABERES hará las retenciones del caso y cumplirá las obligaciones 
fiscales que ordene la ley. 
 
g. Para efectos del último o único pago, según el caso, el MINISTERIO cancelará la suma, 
previa presentación de la factura correspondiente si a ello hubiere lugar, certificación de 
cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, radicación del informe de 
actividades por parte del supervisor en el SIEMPRE y entrega total de los productos del 
contrato 
 
h. Para la liquidación se deberá radicar el informe de actividades por parte del supervisor 
del proyecto en el sistema de gestión documental AZ DIGITAL y el Acta de Liquidación 
debidamente suscrita. 
  
NOTA 1: Cada solicitud de pago deberá ir con la cuenta de cobro o factura, informe del 
avance, registro fotográfico, porcentaje avance ejecutado y porcentaje por ejecutar del 
mes correspondiente a la cuenta de cobro, las demás obligaciones establecidas en el 
contrato y las requeridas por el MINISTERIO DE LAS CULTURAS LAS ARTES Y LOS 
SABERES. 
  
NOTA 2: El MINISTERIO DE LAS CULTURAS LAS ARTES Y LOS SABERES no se hace 
responsable por las demoras presentadas en el trámite para el pago al Contratista cuando 
ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentación de soporte o no 
ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el Contrato.   
 
7.5 Obligaciones del Contratista 
 
7.5.1 Obligaciones Generales: 
 
Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo tiene a cargo, en virtud de la naturaleza del 
contrato, del objeto pactado y del marco que se genera del Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública, le corresponde al CONTRATISTA la observancia 
de las siguientes OBLIGACIONES GENERALES:  
 
Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo tiene a cargo, en virtud de la naturaleza del 
contrato, del objeto pactado y del marco que se genera del Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública, le corresponde al CONTRATISTA la observancia 
de las siguientes OBLIGACIONES GENERALES: 1). Cumplir a cabalidad el objeto del 
contrato, de acuerdo con los términos y condiciones pactadas. 2). Acreditar el pago al 
Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, de conformidad con lo establecido 
en el inciso segundo del artículo 41 de Ley 80 de 1993 – modificado mediante el artículo 
23 de la Ley 1150 de 2007; pagos que de acuerdo con lo establecido en el artículo 244 de 
la Ley 1955 de 2019 debe realizarlo mes vencido. 3). Responder por el pago de los tributos 
que se causen o llegaren a causarse por la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato, cuando a esta hubiere lugar. 4). Presentar la respectiva factura o su documento 
equivalente, cuando esté obligado a ello, de acuerdo con el régimen tributario aplicable 
al objeto contratado, acompañada de los documentos soporte que permitan establecer 
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el cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Único Tributario (RUT) 
expedido por la DIAN requisitos sin los cuales no se podrá tramitar el respectivo pago. Es 
obligación del contratista conocer y presupuestar todos los gravámenes de los cuales es 
responsable al momento de celebrar el presente Contrato, por tanto, asumirá la 
responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que llegaren a generarse por la 
inexactitud de la información fiscal que se haya entregado. 5). Mantener al MINISTERIO 
libre de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven 
de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados). 
En consecuencia, EL CONTRATISTA mantendrá indemne al MINISTERIO contra todo 
reclamo, demanda, acción legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones 
a personas o propiedades de terceros incluido el personal del MINISTERIO, ocasionados 
por EL CONTRATISTA en la ejecución del objeto y las obligaciones contractuales. 6). En 
el evento que el objeto contratado involucre la asignación de bienes devolutivos al 
Contratista, éste deberá conservarlos y usarlos adecuadamente con la obligación de 
responder por su deterioro o pérdida imputables al contratista. Así mismo, el Contratista 
deberá al momento de la terminación del contrato efectuar la devolución de los bienes 
entregados para el desarrollo del mismo y obtener el certificado de recibo a satisfacción 
del área del MINISTERIO encargada del almacén o de la administración de los bienes, que 
deberá anexarse al informe de finalización del contrato; de lo contrario, se deberá dejar 
constancia para efecto de tomar las medidas administrativas y jurídicas a que haya lugar. 
7). Los documentos y expedientes que para la ejecución del objeto pactado se entreguen 
al Contratista, quedarán bajo la responsabilidad de éste, quien deberá conservarlos y 
usarlos adecuadamente con la obligación de responder por su deterioro o pérdida 
imputables al mismo. Igualmente, el Contratista deberá a la terminación del contrato 
efectuar la devolución de los documentos y expedientes entregados para el desarrollo 
del mismo y obtener el recibo a satisfacción del área del MINISTERIO que corresponda, 
que tendrá que anexarse al informe de finalización del contrato. 8). Cumplir las directrices 
implementadas en el Sistema de Correspondencia y Archivos Oficiales dispuesto por la 
entidad, para el manejo integral de la información, lo cual implica atender con la 
oportunidad debida los radicados que le sean asignados en el marco de la ejecución del 
objeto pactado, de modo que el respectivo aplicativo de correspondencia se mantenga 
actualizado y al día en ese sentido. Al momento de la terminación del contrato, el 
contratista no puede presentar radicados a cargo sin atender o sin descargar en el 
respectivo aplicativo, lo cual es necesario para viabilizar el estado de paz y salvo en el 
contexto de la finalización del contrato. 9). Entregar al supervisor del Contrato los 
informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando así se 
requiera. 10). Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante 
el desarrollo del Contrato le imparta el MINISTERIO a través del supervisor del mismo, 
para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones. 11). Ejecutar las demás 
actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto, el 
alcance y las obligaciones contractuales, aunque no estén específicamente señaladas en 
el presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza y 
objeto del Contrato. 12). Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de 
pago estipulada en el contrato. 13). Cuando el contratista deba efectuar algún tipo de 
publicidad exterior visual (pendones, vallas, entre otros.), pieza o arte que implique diseño 
y lleve el logo de las entidades, deberá seguir todas las disposiciones previstas en la 
normatividad vigente sobre el particular y las disposiciones internas sobre la materia. 14). 
Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de información que 
maneje en desarrollo de su actividad. 15). Cumplir con la política de buen trato para con 
los demás colaboradores internos y externos del MINISTERIO, y actuar con 
responsabilidad, eficiencia y transparencia. 16). Cumplir con los lineamientos establecidos 
el Sistema de Gestión Integrado. 17). Respetar la política medioambiental, que incluye 
todas las normas internas sobre el uso de los recursos ambientales y públicos, como el 
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agua y la energía, racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de 
desechos residuales. 18). Registrar y actualizar la información de su hoja de vida en el 
Sistema de Información y Gestión del Empleo Público SIGEP. 19). En el evento que se 
hayan constituido garantías, el contratista deberá cumplir los requisitos para mantenerla 
vigente y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de 
constitución, actualización y mantenimiento de la garantía mencionada. 20) El contratista 
deberá allegar la información producida en virtud de la ejecución de sus actividades, en 
el medio que establezca el supervisor, la cual hará parte de la cuenta de cobro para el 
último pago. 21) Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guías 
del SECOP ll, de la página de Colombia Compra Eficiente y operar dicha plataforma en lo 
que le corresponde con responsabilidad y transparencia. 22) EL CONTRATISTA se obliga 
a acreditar ante el MINISTERIO el cumplimiento de sus obligaciones de aporte al Sistema 
Seguridad Social Integral en relación con el último pago del contrato, dentro de los cinco 
días hábiles siguientes a la fecha que le corresponde el pago respectivo de dicho aporte, 
de acuerdo a plazos fijados en la normativa aplicable. En caso de que no allegue al 
supervisor el cumplimiento de sus obligaciones, será reportado por aquél ante la Unidad 
de Gestión Pensional y Parafiscales UGPP, sin perjuicio de las demás sanciones 
contractuales y de ley aplicables. Lo anterior no aplica en el evento que entre a operar la 
retención y giro de los aportes directamente por el MINISTERIO 
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA:  
 
Además de las obligaciones generales, incluidas las correspondientes al Sistema General 
de Seguridad Social y de Riesgos Laborales en el marco de la normatividad vigente, así 
como las disposiciones señaladas en las políticas de los Sistemas de Gestión Ambiental 
y Gestión en Seguridad y Salud en el Trabajo, le corresponde al CONTRATISTA el 
cumplimiento de las siguientes obligaciones: 
  
1. Ejecutar las acciones logísticas y operativas con la cantidad de coordinadores, 

operadores logísticos y brigadistas solicitados por el supervisor del contrato antes, 
durante y después de los eventos, dichas acciones corresponden al montaje y 
desmontaje de todo lo necesario para el desarrollo logístico en los eventos 
realizados o a cargo o del centro nacional de las artes. Parágrafo: el ministerio podrá 
requerir una cantidad superior o inferior de coordinadores, brigadistas y/o 
operadores logísticos, de acuerdo con el aforo del espectáculo, sala o evento, en 
cuyo caso se tendrán en cuenta para el cálculo del valor del servicio, los valores 
unitarios ofrecidos por el proponente. 

2. Prestar el servicio contratado con el personal necesario y capacitado, en 
cumplimiento de los recursos e insumos establecidos en los planes de emergencia 
y contingencia proyectados por el ministerio y aprobados por las entidades que 
evalúan, conceptúan y autorizan la realización de espectáculos públicos o 
aglomeraciones, los cuales deben contar con los equipos requeridos para 
desempeñar la función encomendada dando cumplimiento a los parámetros 
establecidos en el decreto 599 de 2013 modificado parcialmente por el decreto 
distrital 622 de 2016 y la resolución 569 de 2014 modificado parcialmente por el 
decreto distrital 470 de 2021 y/0 con la normativa que las adicione modifique o 
sustituya 

3. Entregar a la supervisión del contrato una vez se suscriba el acta de inicio del mismo, 
copia de cedula de ciudadanía, diplomas académicos, certificaciones laborales, 
certificados de afiliación de arl y toda la documentación requerida para acreditar los 
perfiles suscitados. 

4. Garantizar que todo el personal que preste los servicios en el cna cuente con 
afiliación y pago vigente de administradora de riesgos laborares arl y a su vez que 
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cuente con todos los cursos y permisos vigentes para el desarrollo de las actividades 
propias del contrato. 

5. Apoyar los trámites necesarios con las entidades distritales correspondientes, para 
obtener las autorizaciones requeridas para el desarrollo de eventos y/o actividades 
donde sean exigidos  

6. Conocer la programación del centro nacional de las artes y mantenerse actualizados 
de las funciones y eventos, lo anterior, con el fin de garantizar la organización del 
personal que asiste al teatro. 

7. Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para 
revisar las condiciones logísticas necesarias en cumplimiento del plan de 
emergencia del centro nacional de las artes, revisar el estado de ejecución, el 
cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista o cualquier aspecto técnico 
referente al mismo. 

8. Prestar los servicios de apoyo logístico en las fechas, lugares, horas y periodos que 
en su momento determine el supervisor del contrato, estos servicios se solicitarán 
cualquier día o a cualquier hora, sin que esto implique costos adicionales a los 
servicios, consignados en la oferta. 

9. Cumplir con los requisitos para las empresas de logística y brigadas contra incendio 
establecido dentro del protocolo de aglomeraciones del sistema único de gestión de 
aglomeraciones SUGA, disponible en: 
http://www.sire.qov.co/protocoloaqlomeraciones  

10. Conocer el plan de emergencia y los planes de acción para actuar cuando sea 
requerido en el marco del desarrollo de las actividades propias del contrato. 

11. Expedir en el momento que sean solicitados los correspondientes certificados de 
prestación del servicio y copia de los carnés vigentes requeridos por La unidad 
administrativa especial cuerpo oficial de bomberos de Bogotá UAECOB. 

12. Asumir los gastos de desplazamiento, alimentación, insumos de bioseguridad e 
imprevistos, así como asegurar el bienestar en horarios oportunos y adecuados del 
personal que se encuentre en los eventos desarrollados por el centro nacional de 
las artes. 

13. Responder por cualquier daño generado por el personal en las instalaciones del 
escenario y sus diferentes áreas de los eventos y actividades en desarrollo de la 
ejecución del contrato. 

14. Conservar el personal que ofertó para participar en el proceso de selección, en caso 
de cambios o reemplazos deberán ser autorizados por el supervisor del contrato y 
en todo caso la experiencia y el perfil del reemplazo debe ser de características 
iguales o superiores a las exigidas en los estudios previos, anexo técnico, pliego de 
condiciones, oferta y contrato. 

15. Asumir la responsabilidad total en el caso de accidentes de trabajo, invalidez o 
muerte de sus trabajadores. El ministerio de cultura no tendrá ninguna relación 
laboral con este personal y en todo caso el contratista mantendrá indemne a la 
entidad por cualquier hecho o circunstancia de sus contratistas o subcontratistas. 

16. Contratar los  seguros  que  fueran  necesarios  para  la  adecuada protección de 
los trabajadores y exigir que los demás empleados que realicen trabajos en cada 
evento cumplan cabalmente las normas sobre seguridad y salud en el trabajo. 

17. Suministrar a sus trabajadores los elementos adecuados de seguridad industrial para 
la ejecución de la labor objeto de este contrato, tales como: (para personal 
brigadista: casco reglamentario, monogafas de lente claro, protección auditiva, 
guantes de baqueta, botas media caña o caña alta con reforzamiento en la punta, 
linterna manos libres, overol con reflectivo y distintivos, chaqueta opcional con 
reflectivo y distintivos, pitos, radios de comunicación, equipos portátiles de extinción 
y los demás requeridos en el desarrollo de la labor, elementos de bioseguridad ) 
(para los operadores logísticos uniforme formal, linternas y pitos, elementos de 

http://www.sire.qov.co/protocoloaqlomeraciones
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bioseguridad), entre otros. 
18. Conocer, cumplir y apoyar la implementación del protocolo de bioseguridad del 

centro nacional de las artes, lo anterior, de acuerdo con las instrucciones del jefe 
de la brigada de salud y jefe de salas del centro nacional de las artes. 

19. Conocer y aplicar en caso de que sea requerido el protocolo para la prevención y 
atención de las violencias basadas en género del centro nacional de las artes del 
ministerio de las culturas, las artes y los saberes. 

20. Las demás que le sean asignadas y se deriven de la naturaleza contractual. 
 
ETAPA DE LIQUIDACIÓN  
 
En esta etapa el CONTRATISTA deberá:  
 
a.   Suscribir el acta de liquidación del contrato en donde se certifica el cumplimiento del 
objeto contractual, adjuntando la documentación soporte requerida. 
 
b.   Elaborar, suscribir y presentar al Supervisor para su aprobación el acta de recibo final 
de los productos, conforme a los lineamientos establecidos por la entidad, adjuntando la 
documentación soporte requerida. 
 
SUPERVISIÓN. 
 
La Supervisión del contrato será ejercida por la COORDINADOR (A) DEL GRUPO INTERNO 
DE TRABAJO CENTRO NACIONAL DE LAS ARTES – CNA o quien haga sus veces o quién 
el ordenador del gasto designe por escrito, quien deberá observar las obligaciones 
propias de la actividad, los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de 
Contratación del Ministerio, el Manual de supervisión e Interventoría y demás normas 
vigentes que regulan la materia. 
 
Sin perjuicio de lo anterior y, atendiendo la especificidad del objeto del contrato y de las 
obligaciones a cargo del contratista, el supervisor tendrá el deber de cumplir lo siguiente: 
1). El supervisor ejercerá el control y vigilancia de la ejecución del contrato, exigiendo al 
Contratista el cumplimiento idóneo y oportuno del mismo. Para dar inicio a la ejecución 
del contrato, la supervisión deberá verificar que se efectuó el respectivo registro 
presupuestal, que las garantías estén aprobadas, cuando estén previstas y que el 
contratista se encuentre afiliado al Sistema de Riesgos Laborales. 2). Responder por el 
recibo a satisfacción de las actividades que comporta la ejecución del objeto del presente 
contrato de conformidad con lo pactado en el mismo. 3). Coordinar la estructuración de 
la documentación que se genera con ocasión del contrato y el correspondiente envío a 
las áreas que corresponda. 4). Requerir al contratista, con copia al respectivo garante si 
lo hubiere, cuando advierta incumplimientos y estructurar los soportes del caso con las 
cuantificaciones a que haya lugar, que le permitan adelantar a la entidad el trámite que 
corresponda, en observancia especialmente de lo dispuesto en el artículo 86 de la Ley 
1474 de 2011 y la reglamentación que esté vigente en el MINISTERIO en materia de 
imposición de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento frente a los 
contratistas. 5). Elaborar los informes, actas y documentos que la actividad de supervisión 
comporta, con la remisión respectiva a las áreas que correspondan. 6). Autorizar los pagos 
al contratista, previa verificación del cumplimiento del objeto dentro del contexto 
estipulado y de la acreditación de que el Contratista se encuentra al día en el pago al 
Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, lo cual incluye el Sistema de Riesgos 
Laborales, de conformidad con lo establecido en el inciso segundo del artículo 41 de Ley 
80 de 1993, modificado mediante el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y en los términos 
establecidos en el artículo 244 de la Ley 1955 de 2019. 7). En el evento que el objeto 
contratado involucre la asignación de bienes devolutivos al Contratista, el Supervisor 
deberá verificar que los conserve y use adecuadamente con la obligación del Contratista 
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de responder por su deterioro o pérdida imputables a él. Al momento de la terminación 
del contrato, además de tenerse en cuenta el cumplimiento del objeto como tal, el 
supervisor deberá verificar que el contratista haya efectuado la devolución de los bienes 
entregados para el desarrollo del mismo, con la obtención del certificado de recibo a 
satisfacción del área del MINISTERIO encargada del almacén o de la administración de 
los bienes, que deberá anexarse al informe de finalización del contrato; de lo contrario, 
se deberá dejar constancia para efecto de tomar las medidas administrativas y jurídicas 
a que haya lugar. 8). El Supervisor deberá verificar que el Contratista conserve y use 
adecuadamente los documentos y expedientes que para la ejecución del objeto pactado 
se le entreguen, con la obligación del Contratista de responder por su deterioro o pérdida 
imputables al mismo. Al momento de la terminación del contrato, el supervisor deberá 
verificar que el contratista haya efectuado la devolución de los documentos y expedientes 
entregados para el desarrollo del mismo, con la obtención del recibo a satisfacción del 
área del MINISTERIO que corresponda, que deberá anexarse al informe de finalización del 
contrato; de lo contrario, se deberá dejar constancia para efecto de tomar las medidas 
administrativas y jurídicas a que haya lugar. 9). El supervisor deberá verificar que el 
contratista cumpla las directrices implementadas en el Sistema de Correspondencia y 
Archivos Oficiales dispuesto por la entidad, para el manejo integral de la información y 
que atienda con la oportunidad debida los radicados que le sean asignados en el marco 
de la ejecución del objeto pactado, de modo que el respectivo aplicativo de 
correspondencia se mantenga actualizado y al día en ese sentido. Dicha verificación se 
realizará durante toda la ejecución contractual y en especial respecto de los radicados 
asignados en sistema de correspondencia para cada pago. Al momento de la terminación 
del contrato, el supervisor deberá verificar que el contratista no presente radicados a 
cargo sin atender o sin descargar en el respectivo aplicativo, lo cual es necesario para 
viabilizar el estado de paz y salvo en el contexto de la finalización del contrato. 10). 
Cuando se le hubiere entregado al Contratista un carné que lo acredita como tal, el 
Supervisor deberá verificar que el Contratista lo porte en lugar visible y en forma 
permanente dentro de las instalaciones de la Entidad, con un uso adecuado en virtud del 
carácter personal e intransferible del mismo. Al momento de la terminación del contrato, 
el contratista debe hacer la devolución del carné al supervisor del contrato o a quien este 
designe. 11). Una vez perfeccionadas las modificaciones de los contratos y convenios, 
prórrogas, adiciones, aclaraciones, suspensiones, reinicios o cesiones, requerir al 
contratista para surta los trámites al respectivo garante, dentro de los cinco (5) días 
siguientes. 12). Verificar el cargue en el aplicativo respectivo la documentación de la 
ejecución contractual, que se produzca, para el respectivo archivo en el expediente 
contractual. Esta información se remitirá una vez haya sido publicada en la plataforma 
SECOPII. 13). El supervisor debe velar por que la garantía se mantenga vigente incluidos 
los amparos que correspondan para la etapa de liquidación o postcontractual cuando a 
ello hubiere lugar. 14). Cuando se adviertan posibles incumplimientos, preparar un informe 
completo, previo requerimiento al contratista y al garante si lo hubiere, que fundamente 
la actuación sancionatoria que se pueda generar. 15). Proyectar con la debida antelación, 
la liquidación del contrato, en los casos en los que la misma se imponga. 16) Publicar 
dentro del término de ley en la plataforma SECOP II toda la ejecución contractual de 
acuerdo con lo estipulado en la Ley 1712 de 2014. 17). Mantenerse actualizado en los 
términos, condiciones, manuales y guías del SECOP ll, de la página de Colombia Compra 
Eficiente. NOTA: El ordenador del gasto podrá modificar la designación de la supervisión 
cuando así lo requiera, sin que ello implique modificación contractual alguna. Para el 
efecto bastará una comunicación escrita del Ordenador del Gasto al nuevo supervisor 
designado. 
 
7.6 Suspensión del Contrato  
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El plazo de ejecución del presente contrato podrá suspenderse en los siguientes eventos: 
a. Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito; b. Por mutuo acuerdo. La 
suspensión se hará constar por escrito en acta motivada, suscrita por las partes. El 
término de la suspensión no se computará para efectos de los plazos del contrato. 
PARÁGRAFO: Se entenderá suspendido el contrato mientras a juicio del MINISTERIO, 
subsistan los efectos originados en la fuerza mayor o caso fortuito. Igualmente podrán 
las partes de común acuerdo, prorrogar el término de ejecución del contrato para dar 
correcto y adecuado cumplimiento a lo establecido. 
 
7.7 Multas  
 
En caso de incumplimiento por parte del CONTRATISTA de las obligaciones que le 
corresponden, que no constituya por sí mismo causal de la cláusula penal pecuniaria o 
caducidad, de conformidad con lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, el 
artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, y demás normas 
aplicables, se pacta que el MINISTERIO podrá conminar al cumplimiento, imponiendo 
multas sucesivas o puntuales al CONTRATISTA equivalentes al 1% del valor total del 
contrato por cada evento de incumplimiento sin superar el 10% del valor total del mismo 
 
PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICIÓN DE LAS MULTAS: PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICIÓN 
DE LAS MULTAS: El MINISTERIO aplicará el procedimiento establecido en el artículo 86 
de la Ley 1474 de 2011, así: 1) Una vez verificada la existencia de un posible incumplimiento 
ya sea a través de informe presentado por el Supervisor o por cualquier otro medio, la 
Ordenadora del Gasto citará al CONTRATISTA y a la ASEGURADORA para AUDIENCIA DE 
DESCARGOS, con una antelación no inferior a cinco (5) días hábiles informándole las 
obligaciones presuntamente incumplidas, las pruebas que lo soporten y las 
consecuencias que pueden derivarse de ese posible incumplimiento. Este requerimiento 
se enviará vía fax, por correo electrónico o por el medio que resulte más expedito. De 
igual manera se citará a la compañía de Seguros. 2). Llegado el día y hora de la audiencia, 
el Ordenador del Gasto o su delegado, presentará las circunstancias de hecho que 
motivan la actuación, enunciará las posibles normas o cláusulas posiblemente violadas y 
las consecuencias que podrían derivarse para el contratista en desarrollo de la actuación. 
Acto seguido se concederá el uso de la palabra al representante legal del contratista o a 
quien lo represente, y al garante, para que presenten sus descargos, en desarrollo de lo 
cual podrá rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir las 
presentadas por la entidad. 3) Hecho lo precedente, mediante resolución motivada en la 
que se consigne lo ocurrido en desarrollo de la audiencia y la cual se entenderá notificada 
en dicho acto público, la entidad procederá a decidir sobre la imposición o no de la multa, 
sanción o declaratoria de incumplimiento. 4) Contra la decisión así proferida sólo procede 
el recurso de reposición que se interpondrá, sustentará y decidirá en la misma audiencia. 
La decisión sobre el recurso se entenderá notificada en la misma audiencia. PARÁGRAFO 
SEGUNDO. El CONTRATISTA y el MINISTERIO, acuerdan que el valor de las multas se 
descontará por el MINISTERIO del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, previa 
comunicación escrita al CONTRATISTA. Si no hay tal saldo, se efectuará la respectiva 
reclamación ante la aseguradora que expidió la garantía del contrato, en los términos y 
condiciones establecidos en el Código de Comercio. La ocurrencia del siniestro y la 
determinación del valor a pagar se acreditarán ante la aseguradora con una comunicación 
suscrita por el ordenador del gasto, previo agotamiento del procedimiento de imposición 
de multas adoptado por la entidad. PARÁGRAFO TERCERO. Sin perjuicio de lo anterior, el 
MINISTERIO adelantará las acciones pertinentes ante la jurisdicción competente, incluida 
la coactiva, cuando así lo requiera. PARÁGRAFO CUARTO. Las multas aquí pactadas se 
impondrán de conformidad con el procedimiento señalado en el artículo 17 de la Ley 1150 
de 2007 y el artículo 86 de la ley 1474 de 2011 y sin que por ello el MINISTERIO pierda su 
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derecho a reclamar la indemnización de los perjuicios causados con el incumplimiento 
que dio lugar a la aplicación de la multa. 
 
De conformidad con lo establecido en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, 
el CONTRATISTA autoriza al MINISTERIO para compensar el valor por concepto de multas 
de las cuentas mensuales pendientes de pago a su favor. Cuando no exista saldo a favor 
del CONTRATISTA, el valor por concepto de multas se podrá hacer efectivo a través de la 
garantía constituida o el MINISTERIO podrá acudir a la Jurisdicción Coactiva. 
 
7.8 Cláusula Penal Pecuniaria  
 
Se pacta a título de clausula penal pecuniaria una suma equivalente hasta por el diez por 
ciento (10%) del valor total del contrato, frente al incumplimiento total o parcial del 
mismo por parte del CONTRATISTA en los eventos en que en virtud del marco normativo 
se imponga hacerla efectiva, sin que ello impida que el MINISTERIO pueda solicitar al 
CONTRATISTA la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del valor 
de la cláusula penal pecuniaria. El CONTRATISTA autoriza que el MINISTERIO descuente 
de las sumas que le adeude de cualquier tipo de relación negocial los valores 
correspondientes a las sanciones impuestas que se encuentren en firme al momento de 
aplicarla.  
 
La cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios no cubiertos por la aplicación 
de dicha sanción.  
 
La estimación del perjuicio se realizará por parte de la SUPERVISION y/o la 
INTERVENTORIA y de manera independiente a las multas u otro tipo de sanciones 
impuestas al CONTRATISTA durante la ejecución del contrato. 
 
De conformidad con lo establecido en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, 
el CONTRATISTA, autoriza al MINISTERIO para compensar el valor por concepto de la 
cláusula penal pecuniaria, de las sumas que resulten a su favor al momento de la 
liquidación del contrato.  
 
Cuando no exista saldo a favor del CONTRATISTA, el valor por concepto de la cláusula 
penal pecuniaria se podrá hacer efectivo a través de la garantía constituida o el 
MINISTERIO podrá acudir a la Jurisdicción Coactiva. 
 
7.9 Potestades Excepcionales del Contrato Estatal  
 
Al presente contrato le serán incorporadas las potestades excepcionales contempladas 
en los Artículos 14, 15, 16,17 y 18 de la Ley 80 de 1993.  
 
7.10 Solución de Controversias  
 
Las diferencias y conflictos que surjan en desarrollo del objeto contractual se 
solucionarán a través de los mecanismos de conciliación y transacción previstos en el 
artículo 68 de la Ley 80 de 1993, la Ley 446 de 1998, Ley 640 de 2001 y el Decreto 1716 de 
2009. 
 
7.11 Indemnidad 
 
El CONTRATISTA mantendrá indemne y defenderá a su costa al MINISTERIO, de cualquier 
pleito, queja, demanda y responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y 
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gastos provenientes de actos y omisiones de este frente a reclamaciones de terceros en 
el desarrollo y ejecución del contrato. 2. El CONTRATISTA se obliga a evitar que sus 
empleados y/o los familiares de los mismos, sus acreedores, sus proveedores y/o 
terceros, presenten reclamaciones (judiciales o extrajudiciales) contra EL MINISTERIO, 
con ocasión o por razón de acciones u omisiones suyas relacionadas con la ejecución del 
contrato. Si ello no fuere posible y se presentaren reclamaciones o demandas contra el 
MINISTERIO, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes la fecha en que le sean 
notificadas o en que se radiquen aquellas, podrá comunicarle la situación por escrito al 
CONTRATISTA o llamarlo en garantía. En cualquiera de dichas situaciones, el 
CONTRATISTA se obliga a acudir en defensa de los intereses del MINISTERIO para lo cual 
contratará profesionales idóneos que asuman la representación y asumirá el costo de los 
honorarios de éstos, del proceso y de la condena si la hubiere. Si el MINISTERIO estima 
que sus intereses no están siendo adecuadamente defendidos, lo manifestará por escrito 
al CONTRATISTA, caso en el cual acordarán la mejor estrategia de defensa o que si el 
MINISTERIO lo estima necesario, asuma directamente la misma. Si no hubiere saldos 
pendientes de pago a favor del CONTRATISTA, a través de la Jurisdicción Coactiva, el 
MINISTERIO podrá proceder, para el cobro de los valores a que se refiere esta cláusula, 
para lo cual este contrato junto con los documentos en los que se consignen dichos 
valores presta el mérito ejecutivo. 
 
7.12 Confidencialidad.  
 
La información compartida en virtud del presente acuerdo es considerada sensible y de 
carácter restringida en su divulgación y utilización. Está información puede abarcar entre 
otros: documentos, datos, tecnología o material que se considera único y confidencial o 
que es objeto de protección a título del sector industrial. En razón a la anterior, la 
información que el CONTRATISTA conozca por causa o con ocasión de la ejecución del 
contrato, durante y posterior a su vigencia contractual, no deberá divulgarla de manera 
directa, indirecta o remota, ni a través de ninguna otra persona, ni utilizarla en beneficio 
propio o de terceros, sin antes contar con la autorización por escrito del MINISTERIO, así 
mismo deberá conocer y dar cumplimiento a las políticas generales y específicas de 
seguridad y privacidad de la información (DI-OPL-003) y (DI-OPL-004) así como a los 
procedimientos, guías, y lineamientos derivados de ella, como la política de tratamiento 
de datos personales y el Manual para Tratamiento de la Información Personal – Ley 
habeas Data (M-GAC-001) todos estos, publicados en el aplicativo del Sistema Integral de 
Gestión Institucional del Ministerio. 
 
7.13 Estimación, Tipificación y Asignación de Riesgos 
 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 
1082 de 2015, durante la etapa de publicación de los estudios previos y proyecto de pliego 
de condiciones, los interesados deberán pronunciarse sobre la estimación, tipificación y 
asignación de los riesgos previsibles, realizada por el MINISTERIO, con el fin de ser 
revisados y establecer su distribución definitiva en el pliego de condiciones definitivo. 
 
7.14 Definiciones 
 
Para los efectos del presente proceso de selección, se entenderán las siguientes 
categorías de riesgo: 
 
Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del 
contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia.  
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Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias Donde no es factible su 
previsión, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, 
actos terroristas, guerra o eventos que alteren el orden público.  
 
Tipificación del Riesgo: Es la enunciación que se hace de aquellos hechos previsibles 
constitutivos de riesgo que, en criterio de La Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo 
y Desastres (UNGRD), pueden presentarse durante y con ocasión de la ejecución del 
contrato. 
 
Asignación del Riesgo: Es el señalamiento que hace el MINISTERIO, de la parte contractual 
que deberá soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, 
asumiendo su costo. 
 
7.15 Riesgos 
 
Se anexa documento MATRIZ DE RIESGOS.  
 
El presente documento contiene las condiciones complementarias del estudio previo 
aprobado en la plataforma SECOP II y es parte integral junto con lo estipulado en la citada 
plataforma. 
 
 
Aprobó: Jenny Carolina Velandia Martínez. Coordinadora del Grupo de Contratos y 
Convenios 

Revisó: Vanessa Gil Gomez. Abogada Grupo de Contratos y Convenios  
Proyectó: Yuly Andrea Leon Bustos. Abogada Grupo de Contratos y Convenios 
 
 


