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CONTRATO  No.   1863-2026  
 
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KELY ENCISO TELLEZ   CEDULA: 20.398.630 TELEFONO: 320 226 68 78 
 

MES: ABRIL                 

OBJETO 

 
OBLI-

GACION 
N° 

 

 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

 
 

 
TAREAS EJECUTADAS 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE 
LA ACTIVIDAD 

DESARROLLADA O DE 
LOS PRODUCTOS 

ENTREGADOS 

Prestación de 
servicios 
profesionales 
para apoyar las 
actividades de 
registro, 
revisión y 
depuración de 
las cuentas de 
los Estados 
Financieros del 
ICA a nivel 
Nacional y la 
ejecución de la 
cadena 
presupuestal 
de gastos de la 
Subgerencia 
Administrativa 
y Financiera en 
el Grupo de 
Gestión 
Contable del 
ICA, haciendo 

1 

Apoyar mensualmente el informe y 
presentación de Retenciones tributarias 
para presentar las declaraciones tributarias 
a Nivel Nacional y territorial del Instituto 
Colombiano Agropecuario. 

Para este periodo, apoyé la 
preparación, revisión y consolidación 
del IVA bimestral del Instituto 
Colombiano Agropecuario, 
garantizando el cumplimiento oportuno 
de las obligaciones fiscales a nivel 
nacional y territorial. 

EVIDENCIAS ABRIL 
2026 
 
 

2 

Apoyar la realización de conciliaciones 
contables, ajustes, reintegro en el sistema 
Integrado de Información Financiera II (SIIF) 
de los movimientos las cuentas de 
Impuestos e IVA por arrendamiento 

Se realizaron las conciliaciones 
contables y los ajustes necesarios en el 
Sistema Integrado de Información 
Financiera II (SIIF), correspondientes al 
mes de abril de 2026. 

EVIDENCIAS ABRIL 
2026 

 

3 

Apoyar la elaboración de los comprobantes 
para cierres contables mensuales y 
trimestrales. 

Se realizó el proceso de elaboración de 
los comprobantes contables necesarios 
para el cierre mensual. EVIDENCIAS ABRIL 

2026 
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uso del sistema 
Integrado de 
Información 
Financiera II 
(SIIF) en la 
vigencia 2026. 

4 

Apoyar los procesos necesarios en el aplicativo 
SIIF, para la digitación de documentos de 
acuerdo con la cadena presupuestal de gastos 
establecida para el caso (compromisos, cuentas 
por pagar, obligaciones, legalización de viáticos), 
efectuando las liquidaciones respectivas 
conforme a la normatividad tributaria vigente. 

Se brindó apoyo en el aplicativo SIIF 
para la digitación de documentos 
conforme a la cadena presupuestal, 
incluyendo la revisión de contratistas y 
proveedores de la  Seccional Antioquia, 
Vaupés y proveedores de la 
Subgerencia de Análisis y Diagnóstico y 
de la Seccional Cesar, para el mes de 
abril de 2026. 

EVIDENCIAS ABRIL 
2026 
 

5 

Apoyar la realización y verificación 
imputación contable y deducciones en el 
Sistema Integrado de Información 
Financiera II SIIF correspondientes a las 
cuentas por pagar de proveedores, servicios 
públicos, viáticos internacionales y 
contratistas a través del aplicativo SIIF de 
todas las seccionales y oficinas nacionales, 
que se requiere para el cumplimiento de la 
presentación de informes financieros de 
Oficinas Nacionales. 
 
 
 
  

Se realizo el apoyo de realización y 
verificación de imputación contable y 
deducciones en el Sistema Integrado de 
Información Financiera II SIIF 
correspondientes de contratistas y 
proveedores de la  Seccional Antioquia, 
Vaupés y proveedores de la 
Subgerencia de Análisis y Diagnóstico y 
de la Seccional Cesar para el mes de 
abril de 2026. 
 

EVIDENCIAS ABRIL 
2026 
 

6 

Apoyar el ingreso de todas las cuentas a la 
base de datos, para mantener el control de 
las mismas durante su proceso de trámite 
que facilite el seguimiento y control de las 
mismas. 
Apoyar y realizar informes para los 
diferentes entes de control a nivel nacional 

Se realizó el apoyo correspondiente a 
procesos de recepción y verificación de 
la información y actualización de base 
de datos de contratistas y proveedores 
de la  Seccional Antioquia, Vaupés y 
proveedores de la Subgerencia de 
Análisis y Diagnóstico y de la Seccional 
Cesar para el mes de abril de 2026. 
 

EVIDENCIAS ABRIL 
2026 
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7 

Apoyar y realizar informes para los 
diferentes entes de control a nivel nacional 

Se realizó el apoyo necesario para la 
realización de informes para el mes de 
abril -2026. 

EVIDENCIAS ABRIL 
2026 

 

 
 

OBSERVACIONES: 

 

 

 

EL PRESENTE DOCUMENTO NO REQUIERE DE IMPRESIÓN NI FIRMA. 
 

CON SU CARGA EN EL APLICATIVO SIGECO, EN FORMATO PDF, EL CONTRATISTA APRUEBA SU CONTENIDO Y LA VERACIDAD DE LA INFORMACIÓN AQUÍ 
CONTENIDA. A SU TURNO, EL SUPERVISOR DEL CONTRATO, CON SU APROBACIÓN EN EL APLICATIVO SIGECO, CERTIFICA EL CUMPLIMIENTO, POR PARTE DEL 
CONTRATISTA, DE LAS ACTIVIDADES DESCRITAS EN EL PRESENTE INFORME Y, EN CONSECUENCIA, SE HACE RESPONSABLE DE LA VERACIDAD DE LO 
REPORTADO EN ESTE DOCUMENTO. 
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