
INFORME DE ACTIVIDADES No. 004 AL CONTRATO No. CD-59-2026-0381 DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA DE PROCESOS 

CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y 

SEGURIDAD VIAL 

 

Doctora 

IVONNE DE LEON MEDINA 

JEFE DE LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES 

SUPERVISOR  

Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial 

E.        S. D. 

 

En cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones establecidas en el Contrato de 

Prestación de Servicios profesionales No. CD-59-2026-0381, me permito presentar el Informe de 

Actividades No. 003 del periodo comprendido entre 01 al 30 de abril de 2026, en desarrollo del citado 

contrato, cuyo objeto es: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 

ASESORÍA A LA SECRETARÍA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO OPTIMIZACIÓN DEL PROCESO 

CONTRAVENCIONAL”, manifiesto que he prestado los servicios profesionales, en la dependencia 

Oficina de Procesos Contravencionales, en el proyecto de optimización del proceso contravencional. 

 

Durante el periodo reportado, ejecuté actividades profesionales en la Oficina de Procesos 

Contravencionales, aplicando conocimientos especializados y criterios técnicos para el desarrollo de 

las funciones asignadas, contribuyendo al fortalecimiento de la gestión institucional bajo principios 

de eficiencia, oportunidad y calidad, conforme a las siguientes: 

 

Obligaciones Directas del Contratista 

Obligaciones del Contrato (Relacionar cada una de las obligaciones generales del contrato) 

1 Brindar asesoría a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría Distrital de 

Tránsito y Seguridad Vial en la elaboración y proyección de oficios dirigidos al funcionario 

comisionado, en el marco de los despachos comisorios, asegurando que cumplan con los 

lineamientos legales y administrativos establecidos. 

2 Asesorar y acompañar a la Oficina de Procesos Contravencionales en la revisión, 

seguimiento y confirmación del estado de los radicados relacionados con procesos judiciales 

sobre despachos comisorios, garantizando la correcta trazabilidad y registro 

3 Consultar y recopilar información sobre procesos judiciales en los despachos 

correspondientes, con el fin de dar respuesta oportuna a los requerimientos de las 

autoridades judiciales 

4 Realizar seguimiento a las actuaciones derivadas de los despachos comisorios, asegurando 

el cumplimiento de plazos y condiciones establecidas por los juzgados. 

5 Brindar acompañamiento y asesoría en la respuesta a solicitudes adicionales de los 

juzgados, tales como aclaraciones, envío de copias o certificaciones, dentro del marco legal 

vigente. 



Actividades ejecutadas por el Contratista (Descripción cuantitativa y cualitativa de las 

actividades desarrolladas para cumplir la obligación contractual) 

1 Se brindó apoyo en la gestión de despachos comisorios mediante el envío de comunicación 

oficial, el día 8 de abril, al Juzgado Primero de Ejecución Civil del Circuito de Ejecución 

de Sentencias de Medellín, solicitando el enlace de acceso al expediente digital por 

requerimiento del inspector Carlos Moncada, garantizando el cumplimiento de los 

lineamientos institucionales y la adecuada trazabilidad del proceso. 

2 Se apoyó la elaboración y proyección de respuestas a PQRSD y derechos de petición 

relacionados con comparendos físicos, bajo la supervisión de la doctora Esperanza Galvis, 

asegurando el cumplimiento de los parámetros legales y administrativos establecidos para 

la atención oportuna a los usuarios. 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES 

A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL (no llenar esta sección) 

TIPO DE APORTE PLANILLA N° 

MES AL QUE 

CORRESPONDE 

EL APORTE 

VALOR PAGADO 

SALUD 85159831 Marzo $300.000 

PENSIÓN 85159831 Marzo $384.000 

ARL 85159831 Marzo $12.600 

 

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que las actividades descritas en el presente informe fueron 

ejecutadas conforme a lo pactado contractualmente y que la información aquí consignada es veraz. 

 

El presente informe se presenta como soporte para el trámite de pago correspondiente al periodo 

reportado y anexo los siguientes documentos: 

 

1. Planilla Seguridad Social No. 85159831 

2. Cuenta de Cobro No. 004 

3. Informe de Supervisión No. 004 

4. Fiduprevisora No. 004 

 

Fecha de presentación: 30 de abril de 2026 

 

Cordialmente, 

 

 

Firma: 

Nombre: CARLOS ALFONSO VALENCIA YEPES 

Cédula de ciudadanía: 1.082.861.969 

 

 

 

 

 



ANEXO EVIDENCIAS 

 

Actividad #1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Actividad #2 

 

RADICADO 
FECHA DE 

RADICADO 
PETICIONARIO SOLICITUD 

FECHA DE 

RESPUESTA 

RADICADO DE 

SALIDA 

FECHA DE 

SALIDA 

EXT-QUILLA-2026-

0089193 
13/04/2026 

RICHARD 

VILORIA 

PIMIENTO 

COPIAS 

EXPEDIENTE 
13/04/2026 

QUILLA-2026-

0095122 
14/04/2026 

EXT-QUILLA-2026-

0089193 
13/04/2026 

RICHARD 

VILORIA 
PIMIENTO 

COPIAS 

EXPEDIENTE 
13/04/2026 

QUILLA-2026-

0096116 
16/04/2026 

EXT-QUILLA-2026-

0089472 
13/04/2026 

ASDRUBAL 

MIRANDA 
NULIDAD 13/04/2026 

QUILLA-2026-

0096465 
16/04/2026 

EXT-QUILLA-2026-

0089454 
 ASDRUBAL 

MIRANDA 
NULIDAD 13/04/2026 

QUILLA-2026-

0106052 
22/04/2026 

EXT-QUILLA-2026-

0089227 
 ASDRUBAL 

MIRANDA 
NULIDAD 13/04/2026 

QUILLA-2026-

0106109 
22/04/2026 

EXT-QUILLA-2026-
0087548 

9/04/2026 
ANDRES FELIPE 
BARRIOSNUEVO 

PRESCRIPCION 22/04/2026 
QUILLA-2026-
0106718 

24/04/2026 

EXT-QUILLA-2026-

0090247 ANDERSON 
POLO PACHECO 

15/04/2026  REVOCATORIA 20/04/2026 
QUILLA-2026-

0102245 

Enviado para 

firma 

EXT-QUILLA-2026-
0091332 

15/04/2026 
OSCAR RUIZ 

CORTES 
PRESCRIPCION 21/04/2026 

QUILLA-2026-
0104241 

Enviado para 
firma 

EXT-QUILLA- 2026-

0091575 
15/04/2026 

LUIS GUILLERMO 

HERNANDEZ 

CONTRERAS 

COPIAS 

EXPEDIENTE 
21/04/2026 

QUILLA 2026-

0105345 
29/04/2026 

EXT-QUILLA-2026-
0091971 

15/04/2026 
NURYS MARIA 

BLANCO JIMENEZ 
NULIDAD Y 

REVOCATORIA 
23/04/2026 

QUILLA-2026-
0108153 

27/04/2026 

EXT-QUILLA-2026-

0092534 
16/04/2026 

SANTIAGO 

SANDOVAL DE 

MOYA 

NULIDAD Y 

REVOCATORIA 
23/04/2026 

QUILLA-2026-

0109274 

Enviado para 

firma 

EXT-QUILLA-2026-

0083226 
6/04/2026 

NELSON 

MARTINEZ PEÑA 

SOLICITUD DE 

DOCUMENTOS 
24/04/2026 

QUILLA-2026-

0110576 
24/04/2026 

EXT-QUILLA-2026-

0084340 
8/04/2026 

YASMIN ELENA 

ORTIZ LOPEZ 

SOLICITUD DE 

INFORMACION Y 
PRESCRIPCION 

23/04/2026 
QUILLA-2026-

0116080 

Enviado para 

firma 

EXT-QUILLA-2026-

0093176 
 

FLOR NALLIBER 

DOMINGUEZ 
TORRES 

DESVINCULACION 

COMPARENDOS 
17/04/2026 

QUILLA-2026-

0116157 

Enviado para 

firma 

 


