CUENTA DE COBRO No. 003 7
RAZON SOCIAL PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META.
DIRECCION Calle 10 N° 10-60Piso 1 TELEFONO \ 3228511256 - 3172811068
NIT N 822002156
{FECHA DE LA TRANSACCION 4/05/2026 NIT/IC.C 1.124.244 553
N DESDE HASTA
FERIODO DE COBRO DIA MES ARO DIA MES ARO
28/03/2026 2710412026/
N\
NOMBRE Y APELLIDOS DEL \
BENEFIGIARIO DEL FAco _ YIMY FABIAN PLATA LEON
CIUDAD \ PUERTO GAITAN - META.
DIRECCION N\ CR 6 A 8104 BRR JUAN PABLO 1 |
TELEFONO \ 310 390 3900
FECHA Y CONTRATO No. \ Ne 028 DEL 28 DE ENERO DE 2028
\ “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
SEGUIMIENTO, ACTUALIZACION, REVISION Y ENTREGA DEL
OBJETO ARCHIVO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN.
META.”
VALOR DEL PAGO $ 3.400.000

FIRMA
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TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

1. INFORMACION JURIDICA

Vi

nno _ nnne /
VLU - eueo

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

| PARA  EL SEGUIMIENTO, ACTUALIZACION,
OBJETO: » REVISION Y ENTREGA DEL ARCHIVO DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN-
META."
CONTRATISTA: ' YIMY FABIAN PLATA LEON
SUPERVISOR: . MARISOL DURAN DEVIA
VALOR: VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS

($ 20.400.000) M/CTE

mIoRARIDII INA
Ior vinniRiLiwvm

2026 - 028 DEL 28 DE éNERO DE 2026

PRESUPUESTAL

REGISTRO PRESUPUESTAL | 2026 — 028 DEL 28 DE ENERO DE 2026
FECHA DE INICIO . 28 DE ENERO DE 2026

ADENDA N/A

FECHAS DE SUSPENSION | N/A

FECHAS DE REINICIO N/A .

FECHA DE TERMINACION  ['27 DE JULIO DEL 2026

PLAZO: ~SEIS (06) MESES.

FORMA DE PAGO:

El valor total del presente Contrato corresponde a la
suma de VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS MIL
PESOS ($ 20.400.000) incluidos todos los impuestos a
que haya lugar, los cuales contemplan por concepto de
honorarios; suma que LA PERSONERIA pagara asi:

FORMA DE PAGO:. La Personeria pagara ai
CONTRATISTA el valor total del contrato de Ila

\ \siguiente manera:

Seis (06) pagos mfensuaies vencidos por la suma de
TRES MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
($3.400.000) M/CTE.

Los anteriores valores se pagaran previa entrega del

informe del contratista, factura o equivalente, informe
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iNFORME EJECUCION DE CONTRATO
GJU-F-08; V01,

de supervisor y la certificacion, constancia de pago de
| los aportes correspondientes a seguridad social v ARL.

2. DETALLE DE PAGOS

CONCEPTO DEBE HABER
VAL OR (INICIAL) DEL CONTRATO $20.400.000 !/
VALOR ADICIONES (Si aplica) N/A N/A
VALOR PAGOS REALIZADOS $6.800.000 |
VALOR A PAGAR ACTUALMENTE $3.400.000
SAIL DO A FAVOR DEL CONTRATISTA $10.200.0001
SUMAS IGUALES $20.400.000 $20.400.000]
3. DETALLE DE LA EJECUCION
OBLIGACION
No. ESPECIFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS

Asesorar y acompaiiar
técnicamente  a la
Personeria Municipal en
la formulacién,
estiuciuracion y
desarrollo progresivo de
las Tablas de Retencién
Documental (TRD),
uiindando  lineamientos
metodologicos,

concepiuaies y
normativos para su
construccion en
concordancia con la
normativa  archivistica
vigente.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de marzo de 2026
al 27 de abril de 2026, se realiz6 el analisis de los actos
administrativos: Acuerdo 06 de 2020 que establece la
estructura organica de la Personeria, la Resolucion 015 de
2021 la cual integra el Comité de Control Interno de la entidad
y demas normas concordantes con las competencias y
facultades de la Personera Municipal, con el fin de identificar
la funcién o funciones especificas que se relacionan con las
series y subseries documentales identificadas para la
Persoieiia Muiicipal en €l marco de la Ciaboracion de ias
TRD, asi mismo se adicionaron series administrativas
(transversales) que son aplicables a la entidad, lo que permite
tener un mayor alcance de la produccién documental y la

.-.l.-..-.:f!.--s.-:‘{.. Al o~ n rom o e e — bl A la mcadiadaad
Cliasivauviuil UchLautTi vu uuLudiligiital uc ia clilidau.
(Anexo 1.) /

CLATID D CLESFYACIOR ONCINERPAL (0D RS
G SR
Vigrmts duade <1 e wvses o UK
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iINFORME EJECUCION DE CONTRATO
GJU-F-08; VO1;

No.

OBLIGACION
ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Link del Cuadro de Clasificaci6n Documental
https://1drv.ms/x/c/309b589281addc9a/IQCbhz_SMBO
JRJ4ScysAWV2RTBrbGD5M40_rucdzJo?e=Qp17Jn

(CCD):
IYR

Revisar, analizar y
evaluar el diagndstico
archivistico de la
Personeria Municipal, y*
orientar la actualizacion
y mejora continua del
Plan Institucional de
Archivos -  PINAR,
apoyando la definicion
de prioridades, metas y
acciones estratégicas en
materia de  gestion
documental.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de marzo de 2026

al 27 de abril de 2026, se realiz6 seguimiento a los Programas

descritos en el numera! 8 del Plan Institucional de Archives

PINAR para la vigencia 2026, asi:

"8.1. PROGRAMA 1. Fortalecimiento de los instrumentos
archivisticos: Mediante la elaboracién del Cuadro de
Clasificacion Documental en el cual se identifican las
funciones, procesos, series y subseries documentales de la
Personeria iviunicipai.

\8.2. PROGRAMA 2. Organizacién documental y mitigacién

del riesgo juridico: En, el acompafiamiento para Ia

Organizacion documental del Archivo Central, orientando en

la adecuada clasificacion, ordenacién y elaboracion de

inventarios documentales.

Asesorar y orientar a la
Personera y al personal
de la entidad en |Ia
organizacion,
clasificacién, ordenacion
y administracion de los
archivos de gestion vy
archivo central,
promoviendc practicas
archivisticas adecuadas
y alineadas con el
Sistema Nacional de
Archivos.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de marzo de 2026
al 27 de abril de 2026, realicé acompafiamiento y verificacion
de avances al proceso de organizacion documental del
Archivo Central que desarrolla la Contratista Valentina Arteaga
en el depdsito del archivo de la Personeria, revisando la

adaniinda AanlinaniAn

Ae idantifinaniAn
auCluaua apneaciCll GC

Il LIV ,

descripcién documental tales como formato de rétulo de caja
y hoja de control ;e ingreso de documentos para expedientes

-~ i & &
COMO wonwawos.

Ilne fAarmatac Aa
Vo ViMoo
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INFORME EJECUCION DE CONTRATO
GJU-F-08: VO1:

No.

OBLIGACION
ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Personeria

TDENTIFICACION
Codigo Y Unidad DESPACHO PERSOHERIA
Coédigo Y Nombre Oficina P DESPACHO PERSONERIA
Cédigo ¥ Nombre Serie Documental: PROCESOS
Codigo ¥ Nombre Subserie De Procesos Polichvos
Wombre Unidad Documental PROCESOS POLICIVOS 2025

; <

Disefiar y desarrollar

procesos de
capacitacion y
acompanamiento
practico dirigidos al
personal de la
Personeria Municipal en
el proceso de
organizacion
documental, aplicacién

de formatos y normativa
aplicable, con el fin de

fortalecer las
capacidades
institucionales y Ia

cultura archivistica.

=1 7 ...b Mode AL oo b sl cmaim et e
dil <1 Q€ awiil G cucv, U 1€ S0 Icyuciiuv pai

presente obligacion contractual. -

Durante el periodo compendido entre el 28 de arzo de 2026
a i

Damina A Aa 7
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iINFORME EJECUCION DE CONTRATO

GJU-F-08; V01;
Personeria
OBLIGACION
No. ESPECIFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS
Brindar  asesoria y | Durante el periodo comprendido entre el 28 de marzo de 2026
elaboracion técnica para | al 27 de abril de 2026, no fui requerido para asesorar o dar
dar respuesta a | respuesta a comunicaciones oficiales en materia archivistica.
comunicaciones
oficiales de las
5 | instancias de control en
materia archivistica, asi
como de informes
técnicos cuando sean
requeridos por la
Personera.
Ei contratista debera | Durante ei periodo comprepdido enire ei 28 de marzo de 2026
asistir a las instalaciones | al 27 de abril de 2026/ asisti a las instalaciones de la
de la Personeria | Personeria con el fin de verificar la aplicacién de los
6 Municipal, cuando sea | instrumentos archivisticos en cumplimiento del procedimiento
necesario y cuando sea | de organizacion documental. /
requerido para el
cumplimiento idéneo de
sus obligaciones. /
El contratista en | Durante el periodo comprendido entre el 28 de marzo de 2026
cumplimiento de la ley y | al 27 de abril de 2026, se presenta la Planilla de Seguridad
bajo la gravedad de | Social irfltegrq}“No. 950f1 797400 correspondiente al mes de
juramento, se | marzo, ! ‘
7 compromete a presentar /
la planilla de seguridad
social Unica y
exclusivamente para el
presente contrato de
prestacion de servicio.
. L Durante el periodo comprendido entre el 28 de marzo de 2026
8 ;3: dseema;rci)\zﬁaz:nzz al 27 de abril de 2026, no fui requerido para realizar otras
objeto contractual actividades u obligaciones que se deriven del objeto
' contractual. ~
Suscribir acta de inicio | Se suscribié el acta de inicio el dia 28 de enero del 2026, una
g |unavezse cumplan los | vez se realizé la verificacién del cumplimiento de los requisitos
requisitos para la | para la ejecucioén del contrato,”
ejecucion.
Mantener absoluta | Durante el periodo comppendido entre el 28 de marzo de 2026
reserva y | al 27 de abril de 2026, mantuve absoluta confidencialidad y
10 coifidenciaiidad sobie ia | reseiva sobie la informacion gue conoci durante e desairollo
informacion que conozca | de mis obligaciones, en cumplimiento de la ejecucion del
por causa o con ocasion | contrato.
del contrato.
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iINFORME EJECUCION DE CONTRATO
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OBLIGACION
ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Acatar las instrucciones
que durante el desarrolio

Durante el periodo comprendido entre el 28 de marzo de 2026 |
al 27 de abril de 2026, acaté las instrucciones que durante el

del contrato se le | desarrollo del contrato se me fueron impartidas por parte de la
11 | impartan por parte de la | supervisora. -

Personeria Municipal a

través de la Supervicora

del mismo.

Obrar con lealtad y | Durante el peuodo comprendido entre el 28 de marzo de 2026
12 buena fe en las distintas | al 27 de abril de 2026, obré con lealtad y buena fe en las

etapas  contractuales, | distintas etapas contractuales evitando dilaciones.

evitando dilaciones.

No acceder a peticiones | Durante el periodo comprendido entre el 28 de marzo de 2026

o amenazas de quienes | al 27 de abril de 2026, no accedi a peticiones o0 amenazas de
13 | actiien por fuera de la | quienes actien por fuera de la ley, con el fin de hacer u omitir

ley, con el fin de hacer u | algun hecho. ~

omitir algin hecho.

Dar respuesta oportuna | Durante el periodo comprendido entre el 28 de marzo de 2026

y clara a las inquietudes | al 27 de abril de 2026, brindé respuesta oportuna y clara a las
14 del supervisor  del | inquietudes de la supervisora del contrato relacionadas en la

contrato, relacionadas | ejecucion del mismo. -

con el cumplimiento del

contrato.

Cumplir Con las | Durante &l pei riodo wmprend.du entre el 28 de marzo de 2028

obligaciones frente al | al 27 de abril de 2026, realicé el pago de la planilla No.

Sistema de Seguridad | 9501797400 pagada el 08 de abril de 2026, correspondiente
15 | Social Integral (Art. 50 | al mes de marzo de 2026.

de la Ley 789 de 2002 y

el articulo 23 de la Ley

1150 de 2007).

Cumplir con los gastos e | Durante el periodo comprendido entre el 28 de marzo de 2026

impuestos que se | al 27 de abril de 2026, cumpli con los gastos e impuestos que

requieran para la | se requieren para la suscripcion, perfeccionamiento,
16 | suscripcion, legalizacion y ejecucion del contrato,/

nerfeccionamiento,
legalizacién y ejecucion
del contrato.

/,-

-
~I

Realizar entrega de
elementos utilizados o
entregados para
desarioiiar ei objeiv dei
contrato al supervisor,
una vez finalice el
contrato.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de marzo de 2026
al 27 de abril de 2026, no se me solicité la entrega de los
elementos utilizados y/o entregados para el desarrollo del
vbjeio coniraciuai.
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4. SOPORTES ANEXADOS

|l[ BORRADOR DEL CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL CCD
/

Cordialmente,

Confratista

DAAina T Aa 7
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GUADR() DE CLASIFICACION JOCUNENTAL - CCD "RD \.“H F
GAF-FR. XX \
Vigente desde x: de xocx de 2026 Pecsonstls
ENTIDA!) PROLUCTOFA: PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN
cODIGO NOMBRE [1E cODIGO NOMBRE DE cODIG) cODIGO
ACTOADRIRESTIA VG FUNCION SECCION SECCION 3uBSECCION |  SUBSECCION | SERE Sl SUBSERI: SUBSE fne
2020-05-27_Acuerdo 06 Por el sual se inodemiza :
) = e . Interponer accione: de tutela por
I estruc ura org:inica de la Personeria Municipz! A DES>ACHO ACCIONES ] )
i ' i h . del2gacion del Def2nsor del Puebls para 100 o ; 01 ; 01 Acciones de Tutela
M_ﬂ _””“Mw :MM;? Meta y se dic an otras la proteccitn de derschos fundamentales PER3ONER A CONSTITUC IONALES
2020-05-27_Acuerdo 06 _Por el sual se inoderniza _:ﬁi_ﬂ.u:”wmﬂwnaaﬁ.” ..p_,uo u__..._” nﬂ ”uam
I estruc ura orginica de la Personeria Municipz | no“w_mﬂe __.”:m_w.m st cesiii 100 |DES?ACHO 01 |ACCIONES PR A—
ce Puert> Gaitar - Meta y se dican otray i3 &4 e Y=g : PER3ONER A CONSTITUCIONALES cclones Fopulares
clisposicibnes. para la defiznsa de intereses coleciivos,
especialmente del ambienta,
£020-05.27_Acuerdo 06 _Por el sual se moderniza (/92" &l mplimicnto de 1a ion
14 estruc ura orgiinica de la Personeria Municipe| |~ ns_ama,aru. _...a_._“wwﬁ et 100 |PESPACHO 02 |ACCIONES
M.o _ucmm.wzww_.! - Meta y se dic an otras preventivas para la defensi del ortien PER3ONER A PREVENTIVAS
o : juridico
©021-11-22_Resolucién 015_Por la cual se integra . s
y se establece el reglami:nto de ‘uncionamiento del |Art 7. Funciones ds la Secretaria DES ACHO _zuanmﬂmﬁuo
CGomité Institucional de Coordinacion de Control Técnica. Riadactar jas actas de las 100 PER3ONER A 03 |ACTAS 01 Coorcinacién de
Irterno para la Parsoner a Municipal de 2uerto reuniones, < : Ooo”:.  Intern
Gaitan-Neta y se dictan stras die posiciones. .
G ; sual i . 5
ﬂ.owm"._ww ww-w.wﬂ__m_ﬂw%.nomum%h“ ,_”_ﬂmﬂum De‘ander s interases de | sociaciad y DES >ACHO /AR de Mes 14 O
" A garantizar la participacion de las victimas 100 = 03 |ACTAS 03 Participacion e
cle Puert> Gaitér - Meta y se dic an ofray 68 Insti PER3ONERIA
tiposiciones. en escenarlos insti-ucionales Victir as
2020-05-27_Acuerdo 06_Por el ual se inodemiza | . -
= : ~ 2 Dir gir y do;umenter las desisiones
14 estruc ura org:tnica de la Personeria Municipz| o et DESPACHO ACTOS :
cle Puert> Gaitér - Meta y se dic an ofras adininistrativas del Personaro; ejerceria | 100 |oencnprpia 04 | ADMINISTRATIVOS 01 [Resclucionss
cisposiciones. funcién noininadora y administrativa
Art 5. Facultades. 5in perjuicio de las
funciones ¢ ue les asigne le Constilucion
y le Ley, lot persor eros terdran la
2020-05 27_Acuerdo 06_Por el zual se inodemiza |10 12,7 " a0ora del personal el
I2 estruc ura orgiinica de la Personeria Municipz| de o a.mzwnoq del ,wu_%mu.__ :w.a”m ala 100 DES2ACHO 07 |CONTRATOS 01 Contratos de restacion
ve Puert> Gaitér - Meta y se dican ofras g 3 PER3ONERIA de Servicios

clisposiciones.

personeria y la iniciativa er: |a creazién,
supresion y fusion Je los e npleos ajo
su Jependuncia, sefialaries funciones
especiales y fijarle emolumentos con
arrizglo a Ics acuerios correspondiantes.
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Puerto Gaitan — Meta, 04 de mayo de 2026 /

Doctora:
MARISOL DURAN DEVIA
Personera Municipal

E.S8.D.

REF: Ceriificacion para efectos de disminuir la base gravable a la que se le aplicaré la Retencién en la Fuente,
segun articulo 383 del Estatuto Tributario Nacional, modificado por el articulo 42 de la ley 2010 de 2019,

-

CERTIFICACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Yo, YIMY FABIAN PLATA LEON, identificado con cédula de ciudadania N.° 1.124.244.553 expedida en San Juan
de Arama, con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley 2010 de 2019 y del paragrafo
2 de articulo 383 det Estatuto Tributario, la cual se le aplica a los pagos o abonos en cuenta por concepto de
ingresos por honorarios y por compensacion por servicios personales, certifico la siguiente informacién:

Cordialmente,

¢Ha contratado o vinculado méas de un {rabajador asociado a mi actividad econémica por al menos
noventa (90) dias continuos o discontinuos? (Pardgrafo 2 art.383 E.T.)

SI{ ) NO (X)

De la misma manera, en el momento en que contrate o vincule mas de un trabajador asociado a mi
actividad econdmica, me comprometo a informar.

Mis ingresos en el afio gravable inmediatamente anterior provienen de la prestacién de servicios
personales mediante el gjercicio de profesiones liberales o de la prestacion de servicios técnicos que no
requieran la utilizacion de materiales o insumas especializados o de maquinaria o equipo especializado,
en una proporcion igual o superior a un ochenta por ciento (80%) del total de mis ingresos percibidos en
el periodo fiscal:

Si(X) NO ()

Mis ingresos brutos en el aflo gravable inmediatamente anterior superaron mil cuatrocientos (1.400) UVT
{$69,718.600 para ingresos del afio 2025):

SI{ ) NO (X)

De igual forma, estoy obligado (a) a presentar declaracién de renta por el afio gravable inmediatamente
anterior:

SI( ) NO (X)




Certificacion
Bancaria

Domingo, 28 de diciembre de 2025

A quien pueda interesar

Bancolombia S.A. se permite informar que YIMY FABIAN PLATA LEON
identificado(a) con CC 1124244553, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Fecha Apertura

Producto [ No. Producto ' aaaa-mm-dd Estado

Cuenta Ahorros 36797167422 2018-07-27 ACTVO | T

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacién, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia a los siguientes niimeros:
Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05
Resto del pais: 01800 09 12345 Sucursales telefdnicas en el exterior: Espaia(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.

Catalina Cortés Uribe
Gerente Servicios Contact Center & BPO.

~= Bancolombia

Bancolombia nunca solicitara sus datos pe
reportele de inmediato a correosospecho

sonales o de sus productos bancarios mediante vinculos de correo electronico. En caso de recibir alguno,
Bbancolombia.com.co




