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DOCUMENTO DE ACEPTACIÓN DE OFERTA 
 

Monguí, 28 de abril de 2026 
 
 
Señores: 
HECTOR GARCIA GONZALEZ 
NIT. 5888679-1 
Vía SECOP 
 
 
Referencia:  Aceptación de Oferta Invitación MM-MC-006-2026 
 
De conformidad con lo dispuesto por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Artículo 94 de la Ley 1474 de 
2.011 y sus decretos reglamentarios, me permito manifestarle que la oferta que Usted ha presentado con 
relación a la invitación pública de la referencia ha sido aceptada de manera incondicional.  
 
La oferta y la comunicación de aceptación de la misma conforman el contrato y los dos documentos han 
sido publicados en el SECOP ll.  
 
La comunicación de la aceptación de la oferta es el acto de adjudicación. 
 
Para todos los efectos a que haya lugar, se entiende que esta carta de aceptación implica que con usted 
ha quedado celebrado el contrato de mínima cuantía de la referencia. 
 
Usted deberá cumplir con la ejecución del contrato de conformidad con las condiciones del Pliego 
publicado y con los ofrecimientos formulados en su propuesta. 
 
Será necesario para el inicio de la ejecución contractual, que usted cumpla con los requisitos de ejecución 
que le corresponden de conformidad con lo establecido en la invitación a participar. 
 
Los términos generales de la descripción contractual son los siguientes; 

 

TIPO DE CONTRATO: COMPRAVENTA CONTRATO No. MM-C.MC 011-2026 

OBJETO: 

ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, CAFETERIA Y ASEO CON DESTINO A LAS 
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE MONGUI – BOYACÁ. 

CONDICIONES TÉCNICAS DEL OBJETO DEL CONTRATO 

El contratista seleccionado deberá realizar el suministro de bienes y servicios a la entidad, de la 
siguiente forma:    
 

ITEM DESCRIPCION 
PATRONES DE 
DESEMPEÑO 

UNIDAD CANT 
VALOR SIN 

IVA 
% 

IVA  
VALOR 

IVA 
VALOR 

CON IVA  
VALOR 
TOTAL  
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MINIMOS E 
IDENTIFICACION 

ADICIONAL  

1 
Gancho 

legajador 

Gancho legajador para 
grandes sistemas de 
archivo, práctico cierre 
por enganche, color 
Transparente, Tamaño 
filamento: 18 cm 

PAQUETE 
X 20 UNID 

80 $4,033.61 19% $766.39 $4,800.00 $384,000 

2 
Carpeta de 

archivo 

Carpeta de archivo dos 
tapas en yute, para 
archivar gran volumen 
de documentos y 
optimizar el uso del 
espacio con o sin 
refuerzo en tela politex, 
Kraft o tela coleta 
elaborada, en cartulina 
kraf calibre 690 gramos 
para legajar hasta 500 
hojas o más, Grafados 
para dobleces. Para 
legajar institucional 
personalizado con rotulo 
y logo de Alcaldía, según 
diseño que entregará el 
supervisor al contratista. 

UNIDAD 230 $2,689.08 19% $510.93 $3,200.01 $736,001 

3 
CAJA PARA 
ARCHIVO  

Cajas para archivo en 
cartón apertura frontal, 
medidas 40,5  cm largo / 
21 cm de ancho / 27 cm 
de alto. Troqueladas y 
auto-armables. Con 
impresión a una caroa 
con logos intitucionales . 
Calibre: 620K / 720K / 
790K 

Unidades 50 $4,369.75 19% $830.25 $5,200.00 $260,000 

4 Cinta translucida 

Cinta translucida de alta 
resistencia mínimo 30 
micras con medidas 
iguales o mayores a 48 
mm x 100 m densidad 
baja sin impresión  

ROLLO 8 $4,369.75 19% $830.25 $5,200.00 $41,600 

5 
Cinta de 

enmascarar 

Cinta de enmascarar, 
multipropósitos, 
dimensiones 
(18mmx25m), Delgada 
Ref. 3/4 X 25 Mt. 

ROLLO 4 $2,184.87 19% $415.13 $2,600.00 $10,400 

6 
Bolígrafo para 

escribir de punta 
fina 

Bolígrafo para escribir de 
punta fina 0,7 mm tipo 
semi gel, y preciso de 
color Negro con tapa 
negra de tinta color 
negra 

CAJA X 12 
UNID 

25 $5,882.35 19% $1,117.65 $7,000.00 $175,000 

7 
Lápiz para 
escritura 

Lápiz para escritura, 
fabricado en madera 
sintética, con mina de 2 
mm hb No. 2 hexagonal 
con borrador 

CAJA X 12 
UNID 

5 $6,000.00 0% $0.00 $6,000.00 $30,000 

8 
Borrador tipo 

nata para lápiz 

Borrador tipo nata para 
lápiz, no mancha, suave, 
ideal para borrar lápiz de 
grafito  

CAJA X 24 
UNID 

1 $6,050.42 19% $1,149.58 $7,200.00 $7,200 
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9 Tajalápiz 
Tajalápiz , cuchilla en 
acero inoxidable, forma 
rectangular con deposito 

Unidad 10 $1,260.50 19% $239.50 $1,500.00 $15,000 

10 
Resaltadores 
desechable 

Resaltador desechable 
contenido de tinta mayor 
o igual a 5.5 grs de punta 
biselada elaborado en 
felpa acrílica de varios 
colores 

Unidad 20 $1,260.50 19% $239.50 $1,500.00 $30,000 

11 
Papel bond de 

75 gr  

Papel bond de 75 gr con 
medidas 21.5 x 33 cm 
alta blancura x 500 hojas 
utilizable para copiado e 
impresión 

Unidad 90 $15,966.39 19% $3,033.61 $19,000.00 $1,710,000 

13 
Almohadilla 

dactilar 

Almohadilla dactilar, de 
forma redonda, 
dimensiones mayores a 
70x 70 x 1 mm y material 
de la carcasa en plástico 
no utilizable con tinta 

Unidad 4 $4,201.68 19% $798.32 $5,000.00 $20,000 

14 Posit 

Posit, en papel bond de 
60 gr engomado tamaño 
de la hoja de 50 mm x 10 
mm en block x 25 hojas 
o superior, de varios 
colores 

Unidad 25 $1,848.74 19% $351.26 $2,200.00 $55,000 

15 Posit 

Posit, en papel bond de 
60 gr engomado tamaño 
de la hoja de 40 mm x 50 
mm en block x 100 hojas 
o superior, por 1 color, o 
más colores 

Unidad 25 $1,848.74 19% $351.26 $2,200.00 $55,000 

16 Posit 

Posit, en papel bond de 
60 gr engomado tamaño 
de la hoja de 075x075 
mm en block x 100 hojas 
o superior, por 1 color, o 
más colores 

Unidad 30 $1,848.74 19% $351.26 $2,200.00 $66,000 

19 
Gancho para 

grapadora 

Gancho para grapadora 
estándar elaborado en 
alambre galvanizado 
aproximadamente 5000 
por cada caja 

CAJA 5 $2,184.87 19% $415.13 $2,600.00 $13,000 

20 
Clip estándar 

metálico  

Clip estándar metálico 
aproximadamente 100 
por cada caja 

CAJA 10 $1,008.40 19% $191.60 $1,200.00 $12,000 

21 
Clip estándar 

mariposa  

Clip metálico mariposa 
aproximadamente 50 
unidades por caja 

CAJA 4 $2,016.81 19% $383.19 $2,400.00 $9,600 

22 
TINTA POR 

LITRO  

TINTA POR LITRO 
Consumibles para 
impresoras 
multifuncional multicolor 
355/565, de un color 
negro, x 1000ml, con 
rendimiento de 
impresión en color negro 
de 4200 páginas, Iso 
9001 y 14001 

Unidad 2 $33,613.45 19% $6,386.56 $40,000.01 $80,000 

23 
TINTA POR 

LITRO  

TINTA POR LITRO 
Consumibles para 
impresoras 
multifuncional multicolor 

Unidad 1 $33,613.45 19% $6,386.56 $40,000.01 $40,000 
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355/565, de un color 
magenta x 1000ml 

24 
TINTA POR 

LITRO  

TINTA POR LITRO 
Consumibles para 
impresoras 
multifuncional multicolor 
355/565, de un color azul 
x 1000ml 

Unidad 1 $33,613.45 19% $6,386.56 $40,000.01 $40,000 

25 
TINTA POR 

LITRO  

TINTA POR LITRO 
Consumibles para 
impresoras 
multifuncional multicolor 
355/565, de un color 
amarillo, x 1000ml. 

Unidad 1 $33,613.45 19% $6,386.56 $40,000.01 $40,000 

26 
Bolsillo Protector 

de hojas 

Bolsillo Protector de 
hojas en acetato con 
densidad de 0.025mm 
con medidas, 21.5 x 33 
cm 

Unidad 130 $168.07 19% $31.93 $200.00 $26,000 

28 
Pegante en barra 

incoloro 

Pegante en barra 
incoloro, no toxico de 
uso general en papeles, 
de manipulación rotable 
en su huso con un 
contenido de 40 gramos 

Unidad 10 $2,352.94 19% $447.06 $2,800.00 $28,000 

32 
Cinta de 

señalización  
Cinta señalización de 

peligro amarilla 
Rollo x 
1000 m 

3 $50,420.17 19% $9,579.83 $60,000.00 $180,000 

37 

TONER O 
CARTUCHO 

PARA 
IMPRESORA 
IMPRESORA 

LASER  LaserJet 
M 111W 

cartuchos de tóner HP 
LASERJET 150 A CON 
CHIP  

Unidad 1 $340,840.34 19% $64,759.66 $405,600.00 $405,600 

38 

TONER O 
CARTUCHO 

PARA 
IMPRESORA 
IMPRESORA 

LASER  LaserJet 
1010 

cartuchos de tóner HP 
LASERJET 1010 12A 
RECARGA  

Unidad 1 $33,613.45 19% $6,386.56 $40,000.01 $40,000 

39 

TONER O 
CARTUCHO 

PARA 
IMPRESORA 
IMPRESORA 

LASER  LaserJet 
1020 

cartuchos de tóner HP 
LASERJET 1020 12A  

Unidad 2 $369,747.90 19% $70,252.10 $440,000.00 $880,000 

40 Toner Ricoh  
Toner Ricoh original  IM 
550F/IM600F/IM600SRF 
CARTUCHO ORIGINAL 

Unidad 1 $470,588.24 19% $89,411.77 $560,000.01 $560,000 

41 Ambientadores 

Ambientadores en spray 
empacado en envase 
metalico con tapa 
dispensadora tipo spray 

500 CM3 30 $5,882.35 19% $1,117.65 $7,000.00 $210,000 

42 
Guante 

elaborado en 
caucho 

Guante elaborado en 
caucho, Talla 10, calibre 
35 unicolor anatómico, 
Con resistencia a ácidos, 
grasas y aceites 
vegetales. 

BOLSA 
POR 2 

UNIDADES  
8 $6,050.42 19% $1,149.58 $7,200.00 $57,600 

43 
Guante 

elaborado en 
caucho 

Guante elaborado en 
caucho, Talla 8, calibre 
35 unicolor anatómico, 

BOLSA 
POR 2 

UNIDADES 
8 $6,050.42 19% $1,149.58 $7,200.00 $57,600 
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Con resistencia a ácidos, 
grasas y aceites 
vegetales. 

44 Escoba 

Escoba, con área de 
barrido 35 cc con acople 
plástico roscado, con 
mango de madera, 
textura de las cerdas 
suaves y material de la 
base en plástico. 

Unidad 6 $5,882.35 19% $1,117.65 $7,000.00 $42,000 

45 Trapero 

Trapero fabricado en 
hilaza a base de algodón 
y poliéster, con 
dimensión de las fibras 
igual a 380 mm o 
superior, con mango de 
madera de longitud 80 
cm. X 450 gr ref. 1000 

Unidad 3 $7,142.86 19% $1,357.14 $8,500.00 $25,500 

46 Recogedor 

Recogedor plástico 
rígido con orificio 
roscado de dimensión 
igual o mayor a 15 x 25 x 
32cm, con mango de 
madera con rosca de 
longitud de 80cm, 
basculante con banda de 
caucho 

Unidad 3 $5,462.18 19% $1,037.81 $6,499.99 $19,500 

47 Lustra muebles 

Lustra muebles x 500ml, 
brillo intenso, perfume 
de larga duración, 
protección contra 
manchas de agua . 

Unidad 10 $6,722.68 19% $1,277.31 $7,999.99 $80,000 

48 Papel higiénico 

Papel higiénico igual o 
superior a 37 mts de 
largo x 9.7 cms de ancho 
con 172 grs 

BULTO X 
48 UNID 

6 $67,226.89 19% $12,773.11 $80,000.00 $480,000 

49 Jabón líquido 

Jabón líquido 
antibacterial en 

presentación en envase 
de polietileno 

GALÓN 5 $15,126.05 19% $2,873.95 $18,000.00 $90,000 

50 
Bolsa tipo 
industrial 

Bolsa tipo industrial 
multiusos extragrande 

con medidas iguales y/o 
superiores de 100cm x 
120cm calibre 4 súper 

resistente de color 
negro 

UNIDAD 900 $504.20 19% $95.80 $600.00 $539,998 

51 Detergente 

Detergente de alto 
rendimiento, alta 

concentración, tipo 
industrial con fragancia   

BOLSA X 
1000 

GRAMOS  
20 $6,554.62 19% $1,245.38 $7,800.00 $156,000 

52 Desinfectante 

Desinfectante empacado 
en envase de plástico, 
multiuso para todos los 
ambientes citrus 

GARRAFA 
X 5 

GALONES 
5 $50,420.17 19% $9,579.83 $60,000.00 $300,000 

54 BANQUEADOR  
Blanqueador  
desinfectante 

GARRAFA 
X 5 

GALONES 
6 $11,764.71 19% $2,235.29 $14,000.00 $84,000 

56 Cera liquida 

Cera liquida  
Autobrillante para pisos 
empacada en envase 
plástico. 

GARRAFA 
X 5 

GALONES 
4 $151,260.50 19% $28,739.50 $180,000.00 $720,000 

57 limpiavidrios  
Limpiavidrios x4 Litros, 
Aplique el limpiavidrios 

Unidad 2 $12,605.04 19% $2,394.96 $15,000.00 $30,000 
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sobre el vidrio a tratar. 
Retire la suciedad con 
un haragán o paño 
limpio hasta eliminar 
todo residuo. Es un 
producto diseñado para 
la limpieza de todo tipo 
de vidrios. con solo una 
aplicación emulsiona y 
disuelve 
instantáneamente 
grasas y suciedades, 
dejando los vidrios 
brillantes y relucientes 
de limpieza sin rayarlos 
ni mancharlos. 

58 
CAFÉ EN 
BOLSA    

El Café en presentacion 
de  2500g es un café 
tostado y molido en 
presentación grande, 
disponible en diferentes 
perfiles (suave, medio, 
fuerte), con 
características clave 
como un sabor intenso, 
cuerpo y aroma, 
dependiendo del tueste, 
siendo el tueste oscuro 
más fuerte y el medio 
más equilibrado, ideal 
para disfrutar en grandes 
cantidades y resaltando 
su personalidad 
colombiana.  

Unidad 16 $119,047.62 5% $5,952.38 $125,000.00 $2,000,000 

59 
PANELON EN  

TOLETE 

Panelon por caja x 15 
und x 1.4 kg en caja de 
cartón 

CAJA 13 $90,000.00 0% $0.00 $90,000.00 $1,170,000 

60 
AROMATICA 

PANELA 

AROMATICA PANELA  
X 48 CUBOS Los 
Cubitos Instantáneos de 
Panela son un rico 
alimento ideal para la 
preparación de 
deliciosas bebidas frías 
o calientes. Están 
elaborados a partir de 
panela en polvo 
compactada y mezclada 
con esencias idénticas a 
las naturales de 
diferentes sabores. 
Conservan todo el valor 
nutricional de la Panela, 
por lo tanto su consumo 
es recomendable para 
una dieta saludable. Su 
color presenta 
tonalidades medias 
entre amarillo y café. 
Tiene sabor y olor 
característico a frutas 
tropicales Es soluble en 
agua Vida útil: 8 meses. 
Una vez abierto 

CAJA X 48 
UNIDADES 

40 $6,554.62 19% $1,245.38 $7,800.00 $312,000 
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consumir antes del 
tiempo posible.  

61 
CANELA EN 
ASTILLAS 

Canela en astillas en 
presentación de kilo. 

Unidad 1 $126,050.42 19% $23,949.58 $150,000.00 $150,000 

62 
VASO 

POLIETILENO  
INFERIOR 

Vaso polietileno  inferior 
a 5.5  y mayor a 3 onzas 
en empaque igual o 
superior a 50 unidades 

Unidad 50 $3,781.51 19% $718.49 $4,500.00 $225,000 

63 
FÓSFOROS 
CAJITA CON 

Fósforos cajita con  200 
o más cerillas 

CAJA 8 $1,848.74 19% $351.26 $2,200.00 $17,600 

64 ESPUMILLONES  

Paquete espumillones 
resortadas   x 12 
unidades no oxidables 
para brillar 

Unidad 4 $3,361.34 19% $638.65 $3,999.99 $16,000 

65 
PAÑO SUPER 

ABRASIVO 

Paños abrasivos para 
brillar de 8 centímetros x 
14 centímetros 

Unidad 8 $1,008.40 19% $191.60 $1,200.00 $9,600 

67 ESPONJA 
Esponja Limpia 
superficies dejadolas 
impecables. 

Unidad 8 $840.34 19% $159.66 $1,000.00 $8,000 

69 
JABON  

LIQUIDO PARA 
LOSA 

JABON  LIQUIDO PARA 
LOSA tiene un 
agradable olor a limón, 
arranca la grasa más 
pegada y tiene doble 
poder activo. Fórmula 
rendidora, eficaz 
espuma activa y suave 
con tus manos. Uso 
concentrado: aplique 
unas gotas de Axion, 
lave y enjuague. Uso 
diluido: Diluya 2 
cucharadas de Axion en 
medio litro de agua. 
Manténgase fuera del 
alcance de los niños. En 
caso de contacto 
accidental con los ojos, 
enjuague con abundante 
agua. Puede irritar el 
sistema respiratorio y 
sensibilizar la piel. Se 
recomienda usar 
guantes. No ingerir. 

Unidad 8 $16,806.72 19% $3,193.28 $20,000.00 $160,000 

70 GAS  
Pinpina de gas de 40 
libras  

Unidad 5 $120,000.00 0% $0.00 $120,000.00 $600,000 

71 BOMBILLO 
Bombillos ahorradores 
LED 40 watts 

Unidad 12 $23,529.41 19% $4,470.59 $28,000.00 $336,000 

 
SUBTOTAL: $ $ 12.146.610,64 
IVA: $ 1.699.189,36 
VALOR TOTAL: $13.845.800,00 
 
Obligaciones del Contratista: 
 

1. Realizar entregas según requerimiento por parte de la entidad, las cuales deben estar avaladas 
por el Almacén del Municipio de Mongui, debidamente empacado y/o embalado según 
corresponda de acuerdo con requerimientos de la entidad. 
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2. Suministrar cada uno de los elementos objeto del contrato, con fechas de vencimiento no 
inferiores a 6 meses (cuando aplique).  

3. Los productos para suministrar deber ser nuevos y en perfectas condiciones, sin manchas, 
fracturas o cualquier otra irregularidad que ponga en tela de juicio su origen. 

4. El contratista debe estar en condiciones demostrar la legalidad de los productos a suministrar. 
5. Realizar los cambios de los elementos que no cumplan las condiciones en un término menor a 

cinco (5) días. 

6. Las demás que por su naturaleza le sean atribuidas por la entidad conforme al objeto y al alcance 
del contrato. 

IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL: 

El gasto que ocasione el presente Contrato se pagará con cargo al presupuesto vigencia 2026, con 
el Certificado de Disponibilidad número 2026000104. 

VALOR 

El valor del presente contrato es por la suma de TRECE MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA 
Y CINCO MIL OCHOCIENTOS PESOS ($13.845.800) M/CTE. 

FORMA DE PAGO 

El Municipio de Mongui, pagará al contratista de la siguiente forma: Único (01) pago previa 
presentación de informe y evidencias de la entrega de los insumos requeridos y acta de ingreso a 
almacén objeto del contrato de conformidad y suscrita certificación de cumplimiento por parte del 
supervisor del contrato que para el efecto designará el municipio, acompañada de la cuenta de cobro 
o factura.. 
 
El Municipio de Mongui, autorizará el (los) pago(s) del contrato, una vez verifique que el contratista 
se encuentre al día en el pago de sus aportes al sistema de seguridad social integral en salud y 
parafiscales, de conformidad con lo establecido en el Artículo 23 de la ley 1150 de 2007, modificatorio 
del Articulo 41 de la ley 80 de 1993; para lo cual deberá anexar copia de las planillas de 
autoliquidación. 
 
Los impuestos y retenciones que surjan del presente contrato corren por cuenta del contratista, para 
cuyos efectos el Municipio hará las retenciones del caso y cumplirá las obligaciones fiscales que 
ordene la Ley. 
 
EL CONTRATISTA deberá acreditar el pago de los aportes establecidos en el Artículo 50 de la ley 
789 de 2004, lo cual se hará mediante certificación expedida por el revisor fiscal, y demás normas 
que lo modifiquen, reglamentan o complementen, documentos que serán radicados ante la Secretaría 
de Hacienda, dando cumplimiento al artículo 19 de la ley 1150 del 16 de julio de 2007. DEL DERECHO 
DE TURNO y demás normas concordantes. 

PLAZO 

El plazo de ejecución del contrato será de diez (10) días calendario, contados a partir de la firma del 
acta de inicio, termino dentro del cual el contratista deberá cumplir a cabalidad con el objeto del 
contrato 

SUPERVISIÓN 
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La Supervisión será ejercida por el titular de la Secretaria de Hacienda. 
 
Los datos de los servidores con quienes debe entrar en contacto de manera inmediata son los 
siguientes: 
 

Secretaría responsable 
del proceso 

Secretaria de Hacienda 

Supervisor LILIANA MARCELA SEGURA CIPAMOCHA 
 

GARANTÍAS 

El Municipio, no exigirá garantías por tratarse de un contrato cuyo valor es inferior al 10% de la menor 
cuantía, la naturaleza del objeto del contrato y la forma de pago, conforme lo determina el Artículo 7 
de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, Artículo 2.2.1.2.1.5.4. Sin embargo, la inversión 
de los recursos está garantizada por la supervisión que de manera permanente será realizada durante 
el tiempo de ejecución del contrato al cumplimiento y labor del contratista 

 

El presente contrato se encuentra firmado electrónicamente a través de la plataforma SECOP 
II. La firma electrónica que manejan los usuarios del SECOP II cumple con los requisitos de 
confiabilidad de las firmas electrónicas exigidos por el Decreto 2364 de 2012 artículo 4, como 
que los datos de creación de la firma corresponden exclusivamente al firmante y es posible 
detectar cualquier alteración no autorizada del mensaje de datos, hecha después del momento 
de la firma gracias al sello de tiempo de la plataforma. 

 
 
 
 
 


