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1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL 
CONTRATISTA 

 
CARLOS PERTUZ ACOSTA 

N° DE CONTRATO: No. CD-SPD- 4483-2026 

FECHA DEL CONTRATO: 28-01-2026 

 
 
 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA REALIZAR LAS ACCIONES ENMARCADAS 
DENTRO DEL PROYECTO DE INVERSIÓN 
"FORMULACION E IMPLEMENTACION DE 
INSTRUMENTOS DE PLANIFICACION TERRITORIAL 
INTERMEDIA EN EL DISTRITO DE CARTAGENA DE 
INDIAS" 

NO. RUT/ CÉDULA: 1235039031 

FECHA DE INICIO: 28-01-2026 

FECHA DE TERMINACIÓN: 27-07-2026 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL 
SERVICIO: Secretaria de planeación 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: Claudia Elena Velásquez Palacios 

 
En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo comprendido 

entre el día 27 del mes de marzo al día 27 del mes de abril del año 2026 las siguientes actividades 

relacionadas con el objeto contractual: 
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 2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
(Describir y anexar soportes) 

 
 

 
 
 

    1 

 
 
 
 
 
ASESORAR EN LA CREACIÓN, 
IMPLEMENTACIÓN Y MEJORA DE 
LOS PROCESOS DESTINADOS A 
LA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES 
DE SEGUIMIENTO EN EL MARCO 
DEL PROYECTO DE INVERSIÓN 
FORMULACIÓN E 
IMPLEMENTACIÓN DE 
INSTRUMENTOS DE 
PLANIFICACIÓN TERRITORIAL 
INTERMEDIA EN EL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIAS. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
Se realizo una búsqueda en el archivo físico de la secretaria de 
planeación (libros) donde no se encontraron licencia y 
resoluciones de urbanismo, las cuales fueron expedidas dentro 
de diferentes años y sectores. Dentro de estas licencias se pudo 
extraer información de 50 documentos los cuales no cuentan con 
actos administrativos vigentes. 
 
Dentro de dicha búsqueda se obtuvo la siguiente información: 

 

 La ausencia de estas licencias en los archivos digitales 

 Urbanizaciones y sectores de la ciudad sin actos 
administrativos. 

 Faltante de información urbana en los barrios y 
urbanizaciones de la ciudad. 

Como proceso de mejora se implementó un archivo Excel 
donde se pueden evidenciar el faltante de cada documento 
dependiendo si es un barrios, conjunto o urbanización. Todo 
esto con el fin de hacerle llegar esta información a la 
dependencia de archivo y proceder a la búsqueda de dichas 
resoluciones o licencias.  

,  
ANEXO 1 

Documento Excel donde se evidencia la información a 
obtener.  
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2 

ADMINISTRAR Y GESTIONAR LA 
INFORMACIÓN DOCUMENTAL 
ASOCIADA EN EL MARCO DEL 
PROYECTO DE INVERSIÓN 
FORMULACIÓN E 
IMPLEMENTACIÓN DE 
INSTRUMENTOS DE 
PLANIFICACIÓN TERRITORIAL 
INTERMEDIA EN EL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIAS. 
 

 

 

Teniendo presente la bandeja de oficios envidada por la 
compañera lina moran estrada. Se realizo la efectiva tarea de 
administrar y gestionar todos los oficios allegados a la oficina de 
planeación que fueran relacionados con el área de dinámica 
urbana. 
 
Con esta gestión se consiguió: 

Información actualizada de los oficios realizados 
Información actualizada de los oficios respondidos 
Información actualizada de los oficios sin responder Hacerle 
seguimiento a la bandeja de oficios 
 
ANEXO 2 
 
Pantallazo de la solicitud enviada por vía correo electrónico de la bandeja 
actualizada con los oficios de ABRIL 2026. 
Bandeja de entrada con cada uno de los oficios dirigidos al área de 
dinámica urbana. (documento Excel) 

 
3 

 
ASESORAR EN LA 
COORDINACIÓN DEL EQUIPO DE 
GESTIÓN DOCUMENTAL PARA 
QUE TODA LA INFORMACIÓN SE 
ENCUENTRE ORGANIZADA Y 
DEBIDAMENTE ARCHIVADA EN EL 
MARCO DEL PROYECTO DE 
INVERSIÓN FORMULACIÓN E 
IMPLEMENTACIÓN DE 
INSTRUMENTOS DE 
PLANIFICACIÓN TERRITORIAL 
INTERMEDIA EN EL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIAS. 

 
Durante el periodo que consta del 27 marzo hasta el 27 de abril, 
se hizo un informe detallado mes a mes para evidenciar cuales 
han sido los correos a los cuales se les ha dado respuesta y por 
el contrario a cuáles no. Estos informes fueron enviados a la 
compañera yerica rivera arias la cual es la encargada de 
consolidar esta información y generar el informe final en base a 
las actividades realizadas. 
 
ANEXO 3 

Pantallazo del documento Excel donde se evidencia los correos 
no envidados del mes de octubre, teniendo presente el asunto al 
cual van inmersos. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 

 
 
 
 
 
GENERAR INFORMES 
MENSUALES EN DONDE CONSTE 
EL SEGUIMIENTO DE LA 
CORRESPONDENCIA DEL SIGOB 
EN EL MARCO DEL PROYECTO 
DE INVERSIÓN FORMULACIÓN E 
IMPLEMENTACIÓN DE 
INSTRUMENTOS DE 
PLANIFICACIÓN TERRITORIAL 
INTERMEDIA EN EL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDI 

 
 
 

 
Teniendo presente que el proyecto marlinda y villa gloría se 
encuentra vigente dentro de su plan de acción, se obtuvo por 
realizar informes detallados mes a mes para hacerle su debido 
seguimiento de forma instantánea. 
 
Este tipo de informes nos permitirá estar actualizados e 
informados de todas las gestiones y avances que se generen 
durante el periodo de vigencia contractual. 
 
ANEXO 4 
 
Pantallazo donde se evidencia él envió del informe de gestión a 
la coordinadora de proyectos, con cada uno de los documentos 
anexos.  
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5 ASISTIR LOS PROCESOS 

REQUERIDOS PARA LLEVAR AL 
DÍA EL FILTRO DE SIGOB DE 
TODAS LAS COMUNICACIONES Y 
CORRESPONDENCIA EN EL 
MARCO DEL PROYECTO DE 
INVERSIÓN FORMULACIÓN E 
IMPLEMENTACIÓN DE 
INSTRUMENTOS DE 
PLANIFICACIÓN TERRITORIAL 
INTERMEDIA EN EL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIAS. 

 

Creación de una matriz en Excel para llevar el debido proceso 
mes por mes de cada uno de los correos firmados o notificados 
por el personal de la secretaria de educación. Todo esto con el 
fin de llevar un control mas determinado de cada unos de los 
radicados pertenecientes a la bandeja de sigob. 
 
ANEXO 5 
Pantallazo de la matriz de seguimiento creada. 

 
 6 

 
MANTENER LA BANDEJA DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN SIGOB AL 
DÍA, CUMPLIENDO CON LOS 
TÉRMINOS OPORTUNOS DE 
RESPUESTA, LO CUAL SERÁ 
VERIFICADO POR EL 
SUPERVISOR DEL CONTRATO 

 

Teniendo presente que el usuario del sigob asignado aún no ha 
sido activado de manera eficiente, no se puede evidenciar esta 
actividad actualmente. Una vez se pueda dar apertura a la 
bandeja asignada se evidenciará de forma eficiente y constante 

 
 

 
Nota: En caso de que aplique. 

 
 
 
 

 
Firmas: 

CLAUDIA ELENA VELASQUEZ PALACIO. CARLOS PERTUZ ACOSTA 

NOMBRE DEL SUPERVISOR NOMBRE DEL CONTRATISTA 
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Evidencias. 

1.0 
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2.0 
 

 
 
 
 

 



 
 
 
 

 
 
 
 



3.0 
 

 
 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

4.0 
 
 

 
 
 

 



 
 
 

 
 
 

5.0 
 
 



  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

61. Fecha

Actualización0 2

141230408684

    1 2 3 5 0 3 9 0 3 1 1 Impuestos de Cartagena  6

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 2 3 5 0 3 9 0 3 1                   

COLOMBIA 1 6 9 Bolívar 1 3    Cartagena 0 0 1

PERTUZ ACOSTA CARLOS ANDRES

COLOMBIA 1 6 9 Bolívar 1 3 Cartagena 0 0 1

BRR PIE DE LA POPA CALLEJON ALBERCON   29 C   69
carlospertuzacosta@gmail.com

                3 1 5 8 9 7 0 3 1 3                 

7 0 1 0 2 0 2 6 0 1 2 0                              

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

49 - No responsable de IVA

4 9                                                 

                              

                              
  

   

      

X    1 2026-01-20 / 11:54:37AM

BONILLA MORALES MARTIN GERARDO 

Gestor III

Fecha generación documento PDF: 04-05-2026 09:35:54AM


	Firmas:
	NOMBRE DEL SUPERVISOR NOMBRE DEL CONTRATISTA

