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ALCALDIA MUNICIPAL DE COTA

PROCESO GESTION CONTRACTUAL

CODIGO:
PRGC 17-0000-0000-F 002

VERSION. 03

FORMATO ACTA DE CORTE DE PAGO

~— [FECHA APROBACION:
03/02/2025

Pégina 1 de 3

Fecha: [4/5/2026 /

1. INFORMACION CONTRATISTA
7

Acta de Corto N° | 4

Periodo Ejecucién: |

1/412026 |al] 301412026~

Persona natural:

X [Persona Juridica:

Modalidad contratacién:

CONTRATACION DIRECTA

Numero cedula:

1.070.924.218  [NIT:

[ N contrato: | SDM-CD-0742-2026

Nombre contratista:

ADRIANA MILENA NEUQUE PINZON

Correo electrénico:

neuqueadriana1996@gmail.com

[Numero de contacto:

|3134928900

Nombre y cargo del supervisor:

DIANA CAROLINA BARBOSA AREVALO

Secretaria de Desarrollo Social

OBJETO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR DE ENFERMERIA PARA LA ATENCION DE LA PRIMERA INFANCIA DE LOS
JARDINES DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL DEL MUNICIPIO DE COTA CUNDINAMARCA.

2. INFORMACION FINANCIERA L

Registro prespuestal: 2026000804 Rubro presupuestal :  [G1.07.2.3.2.02.02. Fuente: 1.2.1.0.001

009.4102001.209 Rt
Valor para afectar en el corte : $3.100.000
Registro prespuestal: Rubro presupuestal : Fuente:
Valor para afectar en el corte :

3. BALANCE FINANCIERO 4. GENERALIDAD DE CONTRATISTA

Valor inicial del contrato: s 24,800,000.00 Plazo inicial del contrato: OCHO (8) MESES
Adicional N°1 (SI APLICA): $ i Prorroga N° 1 (S APLICA): N/A
Adicional N°2 (S| APLICA): $ - Prorroga N° 2 (SI APLICA) N/A
Adicional N°3 (S| APLICA) $ - Prorroga N° 3 (SI APLICA) N/A
Adicional N°4 (S| APLICA) $ - Fecha de acta de inicio: 26/1/2026
Adicional N°5 (S| APLICA) $ - Suspensidn N° 1 ( SI APLICA): N/A
Adicional N°6 (S! APLICA) $ - Reinicio N° 1 (SI APLICA): N/A
Adicional N°7 (Sl APLICA): $ - Suspension N° 2 ( S1 APLICA): N/A
Valor total del contrato: $ 24,800,000.00 Reinicio N° 2 (SI APLICA): N/A
Acta de corte (1): $ 516,667.00 Tiempo de cesion (S! APLICA): N/A
Acta de corte (2): S 3,100,000.00 OCHO (8) MESES
Acta de corte (3): s 3,100,000.00 Plazo total del contrato:
Actade corte (4) 7 $ 3,100,000.00 /
Acta de corte (5): $ - Fecha de terminacion del contrato: 25/9/2026
Acta de corte (6): $ - Nombre cedente (S! APLICA): N/A
Acta de corte (7): $ - Identificacion del cedente (S APLICA)
Acta de corte (8): $ - NA
Acta de corte (9): $ s Numero del contrato objeto de la cesién
Acta de corte (10): $ - (S| APLICA): N/A
Acta de corte (11): $ 3
Acta de corte (12): $ - Fecha de cesion de contrato (SI APLICA): N/A
Valor ejecutado: $ 9,816,667.00
Saldo por ejecutar: $ 14,983,333.00

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DEL
. RELACION DE ANEXOS ENTREGADOS PAGINAS Sl NO SUPERVISOR
Informe de actividades: S/ X
Cuenta de cobro y/o factura: (B 3
Planilla de sequridad social 2 X El suscrito supervisor, certifica que previa
Certificado de aportes suscritas por el revisor fiscal: X revision del acta de corte, y los anexos
Copia tarjeta profesional del contador o revisor fiscal: X relacionados con el informe de actividades
Certificado de la junta de contadores persona juridica: 3 X CUMPLE con los requisitos legales necesarios
/ X para autorizar el pago.

Otros (especificar): Certificacién Bancaria. 1
Anexo, Medio magnético CD, USB, OTROS: X

6. OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

Toda la informacién registrada y cargada en el aplicativo SECOP I, por el contratista se presenta de manera digital, dejando constancia del aval por el supervisor en el mismo

aplicativo SECOP L. Los prod y sop g P enla de de la Entidad.
ELABORO 4 REVISO APROBO
NOMBRE GINA CAROLINA GALINDO ALEJANDRA BERMUDEZ 7 DIANA CAROLINA BARBOSA
CARGO CONTRATISTA CONTRAJISTA o~ _SUPERVEOR
-

FIRMA * <
C ; Z

FECHA: 4/512026 4 4/512026 < 1 4/52026

Los amba firmantes declaramos que hemos revisado el acta de corte, el informe de Y Sus anexos ajustados a las narmas y disposiciones legales vigentes
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Fecha Numero de contrato Aot (:; gone Perlodo de ejecucién
Nosos206 | N SD“;(')gg i o4 [No1-04-2026 |- | \30-04-2026
Nombre del ADRIANA MILENA NEUQUE ' | No. De
contratista PINZON identificacién | 1.070.924.218 de Cota
Nomtrey,carde DIANA CAROLINA BARBOSA AREVALO

del supervisor

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

Objeto del
contrato

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
AUXILIAR DE ENFERMERIA PARA LA ATENCION DE LA PRIMERA
INFANCIA DE LOS JARDINES DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO
SOCIAL DEL MUNICIPIO DE COTA CUNDINAMARCA.

Medios de verificacion: - Seleccionar los siguientes medios de verificacién que evidencien el

desarrollo de las actividades pactadas en el contrato, indicarlos dentro del cuadro correspondiente.

Actas de reunion.
Documentos técnicos.
Actos administrativos.
Registro fotografico.
Listado asistencia.
Listado correspondencia.
Concepto Técnico.

Lista atencién publico.
Listado visitas.

Diapositivas.

Encuestas.

Otro Documento(especificar-)

1. Desarrollo del informe

Obligaciones especificas contractuales

1. Adelantar acciones de prevencién y seguimientos de salud de los beneficiarios. Estas incluyen
la toma de talla y peso de manera trimestral a todos los nifios y nifias inscritos en los jardines

municipales, diligenciar el formato correspondiente, realizar el reporte respectivo y seguimiento

a los casos reportados.

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

En el mes de abril, se compartié la publicidad de medidas de
prevencién y cuidado de los nifios y nifias; a través de grupos U

de WhatsApp.

Registro fotografico.

Obligaciones especificas contractuales:

Ejecutar talleres presenciales y virtuales de manera mensual, dirigidos a los nifios y nifas,

docentes y padres de familia, en articulacién con los profesionales y demas secretarias de la
administracién, que buscan el desarrollo integral de los menores y dan cumplimiento a la
politica publica de primera infancia y realizar el respectivo reporte.

Actividades desarrolladas

[ Medios de verificacién

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N.° 12-63
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Abril 1: dicté el taller de enfermedades como IRA, EDA,
conjuntivitis y su respectiva ruta de emergencia; a las docentes
de los jardines de la Moya, Libertador, Parcelas, La * Registro fotografico \

Esperanza, el Abray Rozo.  Total docentes: 63.

Obligaciones especificas contractuales:

atencién.

Promover el buen trato, y reportar los posibles casos de maltrato, violencia intrafamiliar o
situaciones que pongan en peligro, la integridad del menor o sus derechos fundamentales,
manteniendo la ética profesional y la discrecién de la informacién, siguiendo las rutas de

Actividades desarrolladas

Medios de verificacién

Durante el presente periodo, no se reportaron posibles casos |:

de maltrato, violencia intrafamiliar o situaciones peligrosas;
_pero estuve pendiente a cualquier eventualidad.

¢ No aplica.

Obligaciones especificas contractuales:

4.

rotuladas segun las TRD y en formato de inventario FUID.

Apoyar los procesos de la adecuada gestion documental conforme a los lineamientos
establecidos por la Ley General e Archivo, garantizando la correcta aplicacion de la normativa
ya sea de manera virtual o fisica. Llevar el archivo en fisico en carpetas organizadas y

Actividades desarrolladas

Medios de verificacién

Durante el presente periodo, se archivaron en carpetas fisicas,
los documentos diligenciados de notas de enfermeria de cada
una de las atenciones de primeros auxilios, realizadas a los
menores de los jardines infantiles, a cargo de la secretaria de
Desarrollo Social.

Registro fotografico

Obligaciones especificas contractuales:

5. Apoyar la implementacién de acciones, desde el drea que contribuyan al desarrollo y al
cumplimiento de la politica publica de primera infancia, en beneficio de los nifios y nifias de los

jardines y realizar el respectivo reporte.

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

Abril 20: apoyé el taller de Brujula, a los nifios y nifias del jardin
Manitas Creativas, llevado a cabo en las instalaciones de la
administracion municipal.

Abril 25: apoyé la celebracion del dia del nifio, siguiendo las
indicaciones de la coordinadora del programa.

* Registro fotografico.

Otro documento,
(pantallazo reporte de
politica publica).

Obligaciones especificas contractuales:

6. Presentar un informe de visitas a los jardines, los casos atendidos, y de su respectivo

seguimiento, mensualmente.

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

Realicé visitas a los jardines infantiles a cargo de la secretaria
de Desarrollo Social: La Moya, Libertador, Manitas Creativas y
Parcelas; verificando el estado general de salud de los nifios y

Registro fotografico.

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N.° 12-63
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nifias; segun la informacién recibida por cada una de las ¢ Otro documento,
titulares de cada salén. Los casos atendidos se registraron en (seguimientos de
el formato establecido. Tomé registro de las inasistencias de actividades)

los menores.

Obligaciones especificas contractuales:

7. Revisar periédicamente los botiquines de las instalaciones, realizando la semaforizacién de los
elementos a fin de garantizar la vigencia y apoyar la custodia y manejo adecuado de los

inventarios por centro de costo designados al programa.

Actividades desarrolladas

Medios de verificaclén

Apoyé a Gestién del Riesgo, en la ubicacién de sedales de
evacuacion, en el jardin de la vereda la Moya, al igual que la
revision de botiquines. También apoyé el inicio de la
organizacién de las areas de enfermeria, en los jardines
infantiles de la Moya, Creciendo Juntos y la Esperanza.
Recibimos camillas y botiquines.

o Registro fotografico.

Obligaciones especificas contractuales:

8. Prestar atencién primaria a los nifios y nifias inscritos en los jardines municipales cuando sea
requerido y realizar el acomparniamiento necesario a fin de garantizar el bienestar de los

menores.

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

Presté los primeros auxilios a los nifios y nifias que requirieron
atencién. Se atendieron 5 por malestar general; 3 por caldas
leves; 3 por no comer. Total: 11 nifios que no fue necesario
enviarlos a casa. También se atendieron 2 menores por
conjuntivitis; 2 por vémito y desaliento y 3 por no tomar
alimentacion en el jardin. Fueron enviados para la casa.
Total:8. Total nifios y nifias atendidos: 19

* Registro fotografico

Obligaciones especificas contractuales:

9. Realizar seguimiento a los esquemas de vacunacion, curvas de crecimiento y desarrollo,
certificados odontoldgicos y/o documentos que representen la salud de los menores, con el fin
de garantizar la proteccién de los nifios y nifias de primera infancia de los jardines.

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

En abril realicé la verificacion de carpetas, curvas de desarrollo
y crecimiento, odontologla y vacunacion; en el jardin infantil de
la Moya.

Informé a la coordinadora, de un menor en desnutricién, el cual
fue reportado por la mama, con una orden de pediatria, segtin
cita médica. Realicé seguimiento con tamizaje y solicité la
historia clinica y certificaciones respectivas. Informé del
seguimiento a la secretaria de Salud.

¢ Registro fotografico.
¢ Otro documento, (formato
seguimiento de casos).

Obligaciones especificas contractuales:

10. Asistir y participar de manera mensual, en las reuniones del equipo de trabajo, segtn los

requerimientos de la coordinacién del programa.
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Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

Durante el mes de abril de 2026, asisti y participé en las
siguientes actividades:

1 de abril: asisti y participé en la cualificacién de “Tipos de
residuos y su correcta disposicién”, dirigida por PGIRS.

1 de abril: Asisti y participé en la socializacién de “Avances de
la politica publica de primera infancia, infancia y adolescencia’,
dirigida por Secretaria de Desarrollo Social.

1 de abril: Asisti y participé en la capacitacion de
“Procedimiento de atencién ante situacién médica’, dirigida
por sécretaria de Salud.

1 de abril: Asisti y participé en el taller de
“Corresponsabilidad”, dirigida por el equipo de calidad de la
Secretaria de Desarrollo Social.

15 de abril: Asisti y participé en la capacitacion de
“Brigadistas”, dirigida por Planeacio6n.

Registro fotografico
Otro documento, (listados
de asistencia).

Obligaciones especificas contractuales:

11. .Elaborar dos informes descriptivos que den cuenta de los logros y la ejecucion de actividades
y su articulacion con las metas del Plan de Desarrollo, durante la mitad y el final del contrato.

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

Durante el presente periodo, no se realizaron actividades
relacionadas con esta obligacion.

¢ No aplica.

Obligaciones especificas contractuales:

12. Apoyar la elaboracién del Plan de Accién correspondiente a la vigencia 2026, efectuando de

manera mensual la verificacién de cumplimiento.

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

Diligencié el formato de plan de accién, correspondiente al
mes de abril de 2026.

¢ Otro documento,
(pantallazo plan de
accion)

Obligaciones especificas contractuales:

13. Apoyar el diligenciamiento de encuestas con el fin de medir el grado de satisfaccién de los
beneficiarios e identificar las necesidades relacionadas con los servicios sociales ofertados.

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

Diligencié cinco (5) encuestas, aplicadas a los usuarios del
programa adulto mayor y dos (2) encuestas de primera
infancia.

¢ Registro fotografico.
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Obligaciones especificas contractuales:
14 Asistir y apoyar el desarrollo de las actividades propuestas para el cumplimiento del plan de
desarrollo y de las politicas publicas de la Secretaria de Desarrollo Social del municipio de Cota,
cuando sea convocado.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion
Todos los martes: apoyé el programa Adulto Mayor, en las ¢ Registro fotografico.
actividades de acondicionamiento fisico. ¢ Otro documento, (listado
de asistencia).

Observaciones del contratista

Nota 1: Las evidencias y/o soportes de las actividades realizadas para las obligaciones se encuentran adjuntas
al presente informe en un (01) CD o en un (01) archivo en formato PDF.

Nota 2: Toda la informacién cargada por el contratista en el aplicativo SECOP |l se manejara de manera digital,
dejando constancia del aval por el supervisor. su aprobacién en el mismo aplicativo SECOP Il y los productos y
soportes entregados reposaran en la plataforma de almacenamiento de la Entidad.

Observaciones supervisor:
/) - A A
Mnana  fvdue P (Y bty
Nombre ; Nombre %
Contratista: | ADRIANA MILENA NEUQUE Supervisor: DIANA CAROLINA BARBOSA
PINZON AREVALO
ELABORO REVISO
YULY MARCELA GARZON
NOMBRE ADRIANA MILENA NEUQUE PINZON QUEVEDO
CONTRATISTA AUXILIAR DE ENFERMERIA
Herilod SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL APOYO COORDINACION PAIPI
FRYA [Moang Pescle P (Mevee 6€anon
FECHA 04-05-2026 ™ 04-05-2026
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales vigentes.
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LA ALCALDIA MUNICIPAL DE COTA CUNDINAMARCA

NIT: 899.999.705-3

DEBE A:

ADRIANA MILENA NEUQUE PINZON, identificada con cédula de ciudadania

No.1.070.924.218 de Cota.

Quien cuenta con las siguientes caracteristicas contractuales:

Objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
AUXILIAR DE ENFERMERIA PARA LA ATENCION DE LA PRIMERA
INFANCIA DE LOS JARDINES DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO  SOCIAL DEL MUNICIPIO DE COTA
CUNDINAMARCA.

Periodo ejecutado:

01 al 30 de abril de 2026/

Valor:

$3.100.000 Tres millones cien mil pesos moneda corriente

Por Concepto de

Prestacion de servicios del Contrato No. SDM-CD-0742-2026 ~~

N° y mes de planilla de
Seguridad Social

Planilla abril de 2026 No.9501751107.

Nivel del riesgo ARL

Miaat

Modalidad de pago

Cheque [] Transferencia electrénica Il

Favor consignar a la

cuenta de ahorros Banco Bancolombia No.82762317598

Atentamente,

7

Mrana é&mkog ? ;
ADRIANA MILENA NEUQUE PINZON

C.C. 1.070.924.218 de Cota
Celular: 3134928900

Correo electrénico: neuqueadria

nal996@gmail.com

Cota, vereda la Moya, sector la regadera
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Lunes, 05 de Enero de 2026

A QUIEN PUEDA INTERESAR

Referencia

Bancaria

amcowmasnup-m-uwmuqmmammmutuousnuwummnmcc1 070924218,
sigueniss producios:

4 la lecha do axp Send con el Banco los

Nombre Producto No. Producto Fechs Apertura Estado
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