ANEXO | - REGLAS GENERALES DE LA CONTRA'I:ACION
DE MINIMA CUANTIA PARA EL INSTITUTO DE TRANSITO
Y TRANSPORTE DE PITALITO - INTRAPITALITO.

INSTIFUTG DE TRANSITO Y TRANSPORTE PITALITO

INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA 014 DE 2026.

1. INTRODUCCION
El INTRAPITALITO pone a disposicion de los interesados los diferentes
documentos para la seleccion del contratista encargado de ejecutar el contrato cuyo
objeto es “La prestacién de servicios para la realizacion de los examenes médicos
ocupacionales, asi como el diagnédstico de condiciones de salud; anélisis de puesto
de trabajo y bateria de riesgo psicosocial de los empleados del Instituto de Transito
y Transporte de Pitalito”.

La invitacion, los estudios y documentos previos que incluyen el andlisis del sector,
asi como cualquiera de sus anexos esta a disposicion del publico en el Sistema
Electrénico de Contratacion Publica -SECOP-
http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica.

La seleccion del contratista se realiza a través del proceso de contratacion de
minima cuantia.

2. REGIMEN LEGAL DE LA INVITACION PUBLICA
El régimen juridico aplicable al presente proceso de seleccion que comprende las
etapas precontractuales, contractual y postcontractual, es el previsto en el Estatuto
General de Contratacién de la Administracién Publica (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007) y Estatuto Anticorrupcién Ley 1474 de 2011 y sus decretos reglamentarios, el
Decreto 1082 de 2015, las leyes civiles, comerciales y demas normas que
adicionen, complementen o regulen la materia.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, el Instituto de Transito y
Transporte de Pitalito - INTRAPITALITO tendra como unico criterio de seleccion del
contratista, el menor precio ofrecido, en aplicacién a lo establecido en el Decreto
1082 de 2015.

3. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993,
INTRAPITALITO invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer
control social al presente Proceso de Contratacién, en cualquiera de sus fases o
etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes,

intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el
SECORP Il

4. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del andlisis de los

Documentos del Proceso, la presentacién de observaciones, la preparacion y

presentacién de las Ofertas, la presentacion de observaciones a las mismas, la
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asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la
participaciéon en el Proceso de Contratacion estara a cargo exclusivo de los
interesados y Proponentes.

5. COMUNICACIONES
Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratacién deben hacerse por
escrito, por medio fisico o electronico, a cualquiera de las siguientes direcciones:

e Calle 1 No. 11-45 Este Barrio Paraiso, en Pitalito — Huila, de lunes a
jueves entre las 8:00 am — 12:00 m y de las 2:00 pm a las 6:00 pm.
Viernes hasta las 5:00 pm.

e Email: contratacion@intrapitalito-huila.gov.co

e Plataforma Secop Il
La comunicacién debe contener:
a) El numero del presente Proceso de Contratacion.

b) Los datos del remitente que incluyen nombre, direccién fisica, direccién
electrénica y teléfono.

c) ldentificacion de los anexos presentados con la comunicacion.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a INTRAPITALITO por canales distintos
a los mencionados sélo seran tenidas en cuenta para los propdsitos del Proceso de
Contratacién cuando sean radicadas a través del canal que corresponda. El
INTRAPITALITO debe responder las comunicaciones recibidas por escrito enviado
a la direccion fisica o electrénica sefialada en la comunicacién que responde.

6. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratacién, o para ser
tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus
anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los
Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la seccién VI que
estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse
junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el

Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccién oficial al
castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual
debera ser oficial en los términos del articulo 251 del Cédigo General del Proceso,
cumpliendo el tramite de Apostilla o consularizacion.
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7. INSCRIPCION DE POSIBLES OFERENTES.
El Instituto informa a los interesados en participar en los procesos de contratacion
de Minima Cuantia, que es necesario que realicen inscripcién previa como
proveedor del Estado Colombiano en Ia plataforma SECOP II.

8. CONVOCATORIA LIMITADA A MYPIMES

El presente proceso de contratacion puede ser objeto de limitacion a MIPYMES,
para tal efecto, el Instituto de Transito y Transporte de Pitalito, aplicara la dispuesto
en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modifico los articulos 2.2.1.2.4.2.2 3
2212424 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentarlos articulos 30, 31,
32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y
se dictan otras disposiciones”, que en su tenor literal disponen:

(...) ARTICULO 5. Modificacién de Ja Subseccién 2 de la Seccién 4 del
Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015.
Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2. 2.,221.2423. y221.24.24. dela
Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de
los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién Sea menor a ciento veinticinco mil
ddlares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con Ia
tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
efecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un
(1) dia habil antes de Ia expedicion del acto administrativo de apertura, o el
que haga sus veces de acuerdo con |a normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion.
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Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén realizar
Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con
el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria,
siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrén solicitar y participar en las
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el
paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o
municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera
acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en
convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene
el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberén observarse los rangos de clasificacion
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto
1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta
condicion con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el
cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes
aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y
representaciéon legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
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sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacioén para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberén aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados tinicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y
2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios
diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema
de compras publicas."

En ese sentido, dentro del cronograma de la presente invitacion publica de minima
cuantia, se establecerd el termino para presentar solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas, lo anterior, de acuerdo a lo establecido en el
Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, que modificéd la Subseccién 5 de la Seccidn 1
del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 entre
otros, a lo referente al Procedimiento para la contratacién de minima cuantia:; donde
se indicé:

“ARTICULO 2. Modificacién de la Subseccion S de la Seccién 1 del Capitulo
2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquese
la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedara de Ia siguiente manera:

(..

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima
cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no
excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto: (...)

3. La invitacion se publicaré por un término no inferior a un (1) dia habil para
que los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del
inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo
del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. (...)

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo
34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccién para
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de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente
articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran
durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de
que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso
aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3
o si podra participar cualquier Mipyme nacional”.

9. OFERTA
La oferta debera ser presentada, en la fecha y hora establecidas en el cronograma
del SECOP Il del presente proceso, indicando el objeto, el numero de la invitacion
publica, el nombre y la direccién del proponente.

La oferta debera ser entregada Unica y exclusivamente a través de la plataforma
SECORP I, para ello se deben tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

1. Antes de cargar su oferta en la plataforma SECOP |l se debe verificar que se
haya incluido la totalidad de los documentos exigidos en el presente anexo y
haber creado su propuesta dentro de los parametros expuestos por Colombia
Compra Eficiente. Por lo tanto, es deber del proponente conocer el Manual
de uso del SECOP Il para proveedores.

2. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso,
en ninglin caso se recibiran propuestas fuera del tiempo previsto y
Unicamente se recibiran propuestas a través de la plataforma SECOP |I.

NOTA: En caso de presentarse una falla general que genere indisponibilidad
de la plataforma antes del cierre del proceso, el INTRAPITALITO seguira el
procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente en el Protocolo de
Indisponibilidad del SECOP Il para presentar ofertas.

En ese sentido, INTRAPITALITO establece el correo electronico
contratacion@intrapitalito-huila.gov.co, como medio electrénico a través del
cual los proponentes puedan manifestar su interés de presentar oferta y el
envib de las ofertas segun lo indicado en el Protocolo de Indisponibilidad del
SECORP II.

Ilgualmente,  INTRAPITALITO  establece el correo electronico
contratacion@intrapitalito-huila.gov.co, como medio electrénico a través del
cual los proponentes puedan dar tramite a la presentaciéon de ofertas ante
fallas particulares, segun lo indicado en el Protocolo de Indisponibilidad del
SECORP Il
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3. Recuerde que en el caso que la oferta sea presentada como proponente
plural (consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura), el oferente
debera inscribirse de esta manera y presentar la oferta en la plataforma del
SECORP IlI, como tal.

Esto es, no podra inscribirse como proponente singular y presentar
documentos como proponente plural, ni tampoco inscribirse como
proponente plural y presentar oferta como proponente singular, en caso de
ocurrir alguna de estas situaciones la oferta sera rechazada.

4. Durante el presente proceso de seleccion y hasta nuevo aviso, la
correspondencia y tramitacién de documentacion se debera cargar UNICA Y
EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma de SECORP II.

5. Seréa responsabilidad exclusiva del interesado que participe en el proceso, de
capacitarse en el manejo de la plataforma del SECOP II; y por lo tanto sera
el responsable del correcto diligenciamiento en cada una de las etapas del
proceso, de conformidad con el manual de uso para proveedores de
Colombia Compra Eficiente. Asi las cosas, si el interesado en participar,
suministra y carga la informacién por algun canal erréneo de la herramienta,
se tendra como no recibida por parte de INTRAPITALITO y se procedera a
su rechazo.

6. Toda consulta debera formularse por plataforma SECOP Il; no se atenderan
consultas personales, ni telefonicas. Las respuestas a las consultas se haran
igualmente mediante escrito suscrito por el competente y publicadas en el
SECORP II.

Para dar cumplimiento a lo anterior, los proponentes examinaran cuidadosamente
la presente invitacion y se informaran de todas las exigencias, circunstancias y
costos que de cualquier manera tengan incidencia en la oferta y en el contrato.

El Instituto de Transito y Transporte de Pitalito - INTRAPITALITO no acepta la
presentacion de ofertas parciales. Por lo anterior, los proponentes, deberan ofertar
la totalidad de los bienes requeridos en la invitacién, so pena de ser rechazada su
oferta. Del mismo modo el Instituto de Transito y Transporte de Pitalito -
INTRAPITALITO no realizara adjudicaciones parciales.

La oferta sera presentada en pesos colombianos y cumplira el objeto de la presente
invitacion.

No se aceptaran propuestas entregadas en las oficinas del Instituto de Transito y
Transporte de Pitalito - INTRAPITALITO, ni las entregadas después de la fecha y
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hora sefialada en el cronograma. Solo se aceptaran ofertas presentadas
mediante la plataforma SECOP II.

10.EXPEDICION DE COPIAS.
Cuando cualquier interesado que solicite fotocopias de los documentos
pertenecientes al proceso, debera realizar la solicitud a la Entidad y consignar el
valor correspondiente indicado en la cuenta que para el efecto le informaréa la
Entidad una vez recibida la solicitud por parte del interesado. También podra
solicitar que se le remitan a un correo electrénico en formato PDF.

NOTA 1: La propuesta tendra una vigencia minima de 60 dias. En caso de incluirse
un plazo de validez de la oferta menor al exigido, la Entidad solicitard su
modificacién. En todo caso si los términos de la invitacion se amplian, se entendera
prorrogada la vigencia de la propuesta.

NOTA 2. En caso de que el proponente que presentd el menor precio no cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos por la Entidad, se verificaran los documentos
habilitantes del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no
lograrse la habilitacion se declara desierto el proceso.

NOTA 3. Para el presente proceso se tendran en cuenta las reglas de
subsanabilidad establecidas en el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de
2007 y la Circular Unica de Colombia Compra Eficiente.

NOTA 4. De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 la Entidad Estatal puede
modificar los pliegos de condiciones a través de adendas expedidas antes del
vencimiento del plazo para presentar ofertas.

NOTA 5. La Entidad Estatal puede publicar las adendas en los dias habiles, entre
las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m., a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del
plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion.

11.VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

11.1. VERIFICACION Y EVALUACION DE OFERTAS.
Las propuestas seran verificadas y evaluadas por quien sea designado para el
efecto, quien se debe cefiir exclusivamente a las reglas contenidas en la presente
invitacién publica y recomendar a quien corresponda el sentido de la decision a
adoptar de conformidad con la evaluacion efectuada.

11.2. FACTOR DE DESEMPATE.
Seran los establecidos de acuerdo al Articulo 35 de la Ley 2069 del 2020; en caso
de persistir el empate, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta
entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.
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12.REQUISITOS HABILITANTES GENERALES Y DOCUMENTOS SOPORTE
DE LA OFERTA.
Los oferentes dentro de la fecha y hora establecidas en el cronograma del presente
proceso de seleccion para la presentacién de la oferta, presentaran los siguientes
documentos:

12.1. CAPACIDAD JURIDICA
12.1.1. CERTIFICADO CAMARA DE COMERCIO:

12.1.1.1. Personas Juridicas: Certificado de Existencia y Representacion
Legal.
Si la propuesta la presenta una persona juridica debe anexar el certificado de
existencia y representacion legal debidamente renovado y expedido por la Camara
de Comercio con fecha de expedicidén no mayor a treinta (30) dias anteriores al
cierre del presente proceso de seleccion, donde conste quién ejerce la
representacion legal y las facultades del mismo.

En dicho certificado se acreditara que el objeto social del proponente permite
realizar el objeto del presente proceso de seleccion y que la persona juridica tendra
una duracion no inferior al término de duracién del contrato y un (1) afio mas.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante
legal, el oferente anexara la correspondiente autorizacién impartida por la junta de
socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcién y que lo faculte
especificamente para presentar la propuesta en este proceso y celebrar el contrato
respectivo, en caso de resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio,
se haga la remisidn a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del
representante legal, el oferente anexara copia de la parte pertinente de dichos
estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta
en cuanto a su monto, se adjuntara la autorizacién especifica para participar en este
proceso y dar cumplimiento al contrato que se llegue a suscribir con el INSTITUTO
DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE PITALITO - INTRAPITALITO, en caso de
resultar seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar los
certificados tanto de la sucursal como de la casa principal.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, o uno
de ellos, sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, aportara
el certificado correspondiente.
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NOTA: Documento de facultades para presentar propuestas y contratar. Si el
representante legal o apoderado no tiene facultades amplias y suficientes para
presentar la propuesta y contratar, debera adjuntar el acta de la junta o asamblea
de socios (o documento soporte) donde se le otorguen tales atribuciones con
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de Seleccion.

En el evento que el oferente presente su propuesta por medio de apoderado, el
poder debera contener de manera expresa y clara la facultad especial otorgada para
participar en procesos de contratacion de la naturaleza que se trate.

12.1.1.2. Personas Naturales: Cédula de ciudadania y Certificado de
Matricula Mercantil

Si la propuesta la presenta una persona natural, debe anexar copia simple de la
cédula de ciudadania. Si es comerciante aportara el certificado de matricula de
persona natural debidamente renovado y expedido por la Cdmara de Comercio con
fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias anteriores al cierre del presente
proceso de seleccion y por lo menos uno de los cédigos de la Clasificacién de
Actividades Econémicas - CIIU registrados, deberan estar relacionados al objeto de
la presente invitacion pulblica. Las personas naturales no comerciantes podran
participar en el proceso de seleccién.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, o uno
de ellos, sea persona natural, cada uno de ellos o el integrante respectivo, aportara
la cédula de ciudadania y el certificado correspondiente segun corresponda. En el
evento que el oferente presente su propuesta por medio de apoderado, el poder
debera contener de manera expresa y clara la facultad especial otorgada para
participar en procesos de contratacion de la naturaleza que se trate.

12.1.1.3. Documento de conformacién del consorcio o unién temporal.
Los Consorcios o Uniones Temporales podran estar compuestos por personas
naturales y/o juridicas de conformidad con el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 Y,
ademas cumplir con los siguientes requisitos:

a. Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién
Temporal y, en el caso de Uniones Temporales, sefialaran los términos vy
extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucién del contrato, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del INSTITUTO
DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE PITALITO - INTRAPITALITO.

b. El Consorcio o Unién Temporal debe tener una vigencia igual a la del contrato y
cinco (5) afios mas.

Los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal deberan presentar el
documento de constitucion, el cual deberd expresar claramente su conformacion,
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las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, e
igualmente su deseo de participar en la presentacion conjunta de la propuesta y de
recibir el contrato. A su vez, designaran a la persona que actuara como
representante del Consorcio o de la Unién Temporal.

De conformidad con lo anterior el documento constitutivo de Consorcio o Union
Temporal, para dar cumplimiento de lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de
1993, debera contener como minimo:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de Consorcio o Unidn
Temporal.

b. Designar la persona, que para todos los efectos, representara el Consorcio o la
Unién Temporal.

c. Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
Consorcio o la Unién Temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. Sedalar en forma clara y precisa, en el caso de la Unién Temporal, los términos
y extensiéon de la participacién en la propuesta y en su ejecucion y las
obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del INSTITUTO
DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE PITALITO - INTRAPITALITO.

e. Sefialar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la duracion del
contrato y un afio mas.

f. Debera indicar que no podra, en ningln caso, haber cesién del contrato entre
quienes integran el Consorcio o la Unién Temporal.

g. Silos miembros del Consorcio o la Unién Temporal o alguno de ellos, es persona
juridica, debe adjuntar a la propuesta el certificado de existencia vy
representacion legal, atendiendo lo exigido para estos documentos en el
presente anexo.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los
Integrantes del Consorcio o Uniéon Temporal en el documento de constitucién y para
efectos del pago, en relacion con la facturacion deben manifestar:

a. Sila va a efectuar en representacion del consorcio o de la unién temporal uno
de sus integrantes, en este caso debe informar el nimero del NIT de quien
factura.

b. Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del consorcio o de la unién temporal, deben informar el numero de
NIT de cada uno de ellos y la participacién de cada uno en el valor el contrato.

c. Sila va realizar el consorcio o la unién temporal con su propio NIT.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el
documento de conformacién del consorcio o unién temporal, el INSTITUTO DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DE PITALITO INTRAPITALITO las solicitara.
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12.2. DOCUMENTOS SOPORTE DE LA PROPUESTA

12.2.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Debe estar firmada por el proponente que sea persona natural, por el representante
legal de la persona juridica o por el representante de la unién temporal o consorcio;
o por el apoderado cuando la oferta se presente a través de esta figura, en los
términos sefialados en el Anexo 2.

En la carta de presentacion de la propuesta el proponente manifestara bajo la
gravedad del juramento que no estd incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la Constitucién
Politica o en la ley.

12.2.2. ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALES

El proponente persona juridica debe adjuntar con su propuesta, debidamente
diligenciado, un certificado donde acredite que se encuentra al dia en el pago de
sus aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como
los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, de acuerdo con las
obligaciones que por este concepto debe cumplir. Dicha acreditacion debera ser
expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo segun
corresponda.

El proponente Persona Natural, debe adjuntar con su propuesta, debidamente
diligenciado, un certificado donde acredite que se encuentra al dia en el pago de
sus aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como
los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, de acuerdo con las
obligaciones que por este concepto debe cumplir, acompafiado del comprobante de
pago de la planilla de aportes para demostrar que se encuentra al dia con sus
aportes.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera
presentarlo en forma independiente.

12.2.3. COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO
El proponente o los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, deberan presentar
el Registro Unico Tributario - RUT expedido por la DIAN.

12.2.4. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES,
JUDICIALES, DE MEDIDAS CORRECTIVAS, DE INHABILIDADES
POR DELITOS SEXUALES Y REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM.
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El proponente debera allegar la impresién del certificado de los antecedentes
disciplinarios y fiscales del proponente y su representante legal; asi como los
antecedentes judiciales, de medidas correctivas, de inhabilidades por delitos
sexuales y registro de deudores alimentarios morosos — REDAM, del representante
legal.

En caso de que los proponentes no alleguen dicha documentacién, la misma sera
consultada por la entidad de conformidad con el decreto ley 2106 de 2019, siempre
y cuando para la misma, las entidades estatales cuenten con los sistemas
tecnoldgicos necesarios.

12.2.5. CERTIFICACION BANCARIA VIGENTE
Solo debera aportar este documento el proponente que resulte adjudicatario del
presente proceso de seleccién, previa publicacién en el SECOP de la certificacion
de no observaciones al informe de evaluacién. El proposito es realizar los pagos
mediante la respectiva consignacion bancaria.

12.2.6. LIBRETA MILITAR
Cuando el proponente sea una persona natural y tenga la obligacion de definir su
situacion militar, debera presentar documento idoneo que acredite dicha situacién
de conformidad con la normatividad vigente. Si se trata de una persona juridica este
requisito se exigira respecto del representante legal.

13.CAUSALES DE RECHAZO
Sera motivo de rechazo de una propuesta la ocurrencia de cualquiera de los
siguientes eventos:

a) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, asi como en las
demas disposiciones legales vigentes.

b) Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo
proponente, por si o por interpuesta persona, en un Consorcio, Unién Temporal
o individualmente.

c) Cuando los documentos presentados por el proponente contengan informacién
que de cualquier manera no corresponda a la realidad, caso en el cual se
iniciaran las acciones correspondientes, si a ello hubiere lugar.

d) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en lugares distintos
al previsto la presente invitacion.

e) Cuando la oferta sea presentada en moneda diferente a pesos colombianos.

f) Cuando la oferta supere el total del presupuesto oficial establecido en la presente
invitacién, o alguno de sus items.

g) Cuando la oferta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la
presente Invitacion Publica.
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Cuando la oferta no cumpla con las condiciones habilitantes definidas por el
instituto en la invitacién publica o no las acredite en debida forma.

Cuando el proponente no allegue, no diligencie, condicione o desmejore las
condiciones establecidas en los anexos o formularios de la presente invitacién
publica.

La presentacién de ofertas parciales frente al objeto y las obligaciones.

Cuando el proponente o uno de sus integrantes haya sido condenado por lavado
de activos o financiacion a grupos armados o de terrorismo.

Cuando modifique (desmejore) las condiciones técnicas indicadas por el Instituto
para los elementos o servicios a contratar; o no presente la oferta econémica y/o
la carta de presentacion de la oferta, ante la plataforma SECOP |I.

m) Cuando el proponente condicione la oferta.

n)

El

En el evento que el presente proceso de contratacion sea limitado a MIPYMES
nacional o territoriales (departamental o municipal), se rechazaran las ofertas de
los proponentes que no acrediten el domicilio para el cual fuese limitado el
proceso de contrataciéon o que no cuenten con minimo un afio de creacién.
Cuando no presente dentro de los términos indicados en el cronograma de la
invitacion publica de minima cuantia, aclaraciones o subsanaciones que le
fueren requeridas por el comité evaluador.

Los demas casos expresamente establecidos en la presente Invitacién publica y
en la normatividad vigente.

14.DE LA OFERTA ECONOMICA
valor ofertado por parte de los proponentes, debe incluir todos los gastos, costos,

derechos, impuestos y transportes que se causen con ocasién de la presentacién
de la oferta, suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales
vigentes, ya que estos se entienden por cuenta de los proponentes.

Algunos de ellos son:

a. IVA: Segun el porcentaje que corresponda.
b. IMPUESTOS MUNICIPALES: Los impuestos que el proponente debe tener
en cuenta para elaborar su propuesta son los siguientes:

Detalle Normatividad Porcentaje
Estamp. Probienestardel | 5. o140 051/2014 Todo Valor 4.0 %
anciano
Todo Valor (Exento 5
Tasa pro deporte Acuerdo 029/2020 Prestacion de Servicios) 2.0%
Estampillas Pro Cultura Acuerdo 2017 Todo Valor 1.0%
Estampillas Pro Universidad Acuerdo 018/2017 20 SMLYV $20.000.000 0.5%
Estampilss FF’;L‘I’rael'eC“iﬁca"‘é” Acuerdo 044/2021 Todo Valor 0.5%
, - . Acuerdo 008 de Todo contrato (exento o
Estampilla Justicia Familiar 2024 prestacion de servicio con 2%
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tntra

pago de honorarios
mensuales menores a 10
SMMLYV y otras exenciones)

c. INDUSTRIA'YY COMERCIO O RETEICA

d. GASTOS DE CONTRATACION: Para el célculo de los gastos de este rubro
se tuvo en cuenta los costos incurridos en la constitucién de las podlizas
cuando estas sean requeridas; ejemplo:

Pdlizas: El célculo se obtuvo del promedio de las tarifas cobradas por
diferentes agentes aseguradores y se calcularon costos por la expedicion de
las siguientes garantias:

e CUMPLIMIENTO: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del
contrato y por el término de duracién del mismo y seis (06) meses mas.

o CALIDAD DEL SERVICIO: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
del contrato y por el término de duracién del mismo y seis (06) meses mas.

e PAGO DE SALARIOS, INDEMNIZACIONES Y PRESTACIONES
SOCIALES; Equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del contrato y por
el término de duracion del mismo y tres (3) afios mas.

e. GASTOS ADMINISTRATIVOS: El ofrecimiento econdmico del proponente
debe presentarse de forma impresa dentro de su propuesta. La omisién en
la presentacion del ofrecimiento econémico, genera el rechazo de la oferta.

15.REQUISITOS HABILITANTES ESPECIALES.
Los requisitos habilitantes de caracter especial se estableceran en la invitacion
publica y en los estudios previos de cada proceso de contratacion, en atencion a la
naturaleza y objeto contractual. Para el presente proceso, cuyo objeto corresponde
a la prestacion de servicios para la realizacion de exdamenes médicos ocupacionales
y actividades asociadas en seguridad y salud en el trabajo, se establecen los
siguientes:

A) CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.

El proponente debera acreditar su capacidad organizacional mediante la
presentacion de los siguientes documentos:

« Copia legible de la licencia vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo,
expedida por la Secretaria de Salud Departamental del Huila, tanto para
persona natural como juridica, segun corresponda.
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» Copia de la licencia vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo del médico
especialista responsable de la ejecucidon de los examenes médicos
ocupacionales y del diagnéstico de condiciones de salud, expedida por la
autoridad competente.

« Certificacién o soporte de los servicios habilitados en las areas de Medicina
Laboral, Toma de Muestras de Laboratorio Clinico, Psicologia, Optometria y

Fonoaudiologia, expedidos por la Secretaria de Salud Departamental del
Huila.

» Certificado expedido por la Secretaria de Salud Departamental que acredite
que los servicios anteriormente descritos se encuentran habilitados en el
Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud (REPS).

+ Hojas de vida del personal profesional que ejecutara las valoraciones
ocupacionales, anexando copia del documento de identidad, diplomas y/o
actas de grado de los titulos obtenidos, debidamente registrados conforme a
la normatividad vigente.

o Certificado que acredite la custodia y manejo de historias clinicas, conforme
a la normativa aplicable en materia de confidencialidad y archivo de
informacién en salud.

B) EXPERIENCIA

e Experiencia General:
La experiencia general del proponente se verificara a través del Registro Mercantil
(para personas naturales) o del Certificado de Existencia y Representacion Legal
(para personas juridicas), en el cual se debera acreditar una antigtiedad minima de
tres (3) afios, contados a partir de la fecha de inscripcién o constitucién.

Asi mismo, la actividad econémica u objeto social debera estar relacionado con la
prestacion de servicios en Seguridad y Salud en el Trabajo, medicina laboral,
examenes medicos ocupacionales o actividades afines al objeto del presente
proceso contractual.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera
acreditar la experiencia general en los términos aqui establecidos.

e Experiencia Especifica:
El proponente debera acreditar experiencia especifica mediante la ejecucién de
minimo un (1) contrato, cuyo objeto esté relacionado con la prestacion de servicios
de examenes meédicos ocupacionales y actividades complementarias en seguridad
y salud en el trabajo.
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Dicho contrato debera cumplir con las siguientes condiciones:

« Haber incluido la realizacién de los siguientes examenes: Visiometria,
audiometria, perfil lipidico, cuadro hematico, glicemia, colesterol, triglicéridos,
examen psicotécnico, examen psicosensomeétrico, espirometria vy
electrocardiograma.

o Contener dentro de su alcance, la ejecucion de al menos una de las
siguientes actividades, ya sea como obligaciones, actividades, productos y/o
entregables: Diagnéstico de condiciones de salud y/o Analisis de puesto de
trabajo y/o Aplicacién de bateria de riesgo psicosocial.

« Encontrarse terminado o liquidado.

La experiencia se acreditard mediante copia del contrato y del acta de liquidacion
y/o terminacion, suscrita con entidades publicas o privadas.

En caso de certificaciones con personas naturales o particulares, el proponente
debera anexar la factura o documento equivalente que soporte la ejecucion del
contrato.

En el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia especifica se
acreditara con la sumatoria de la experiencia de sus integrantes, de acuerdo con su
porcentaje de participacion.

Cuando la experiencia haya sido adquirida en calidad de consorcio o union
temporal, se tendra en cuenta el porcentaje de participacién del integrante para
efectos de su acreditacion.

16. DESIGNACION COMITE ASESOR Y EVALUADOR:
Por medio del presente anexo se designha como integrantes del comité asesor y
evaluador a las siguientes personas.

Asesor juridico de contratacion — Externo

Profesional universitario de la Division Administrativa y Financiera.
Técnico Administrativo de la Unidad Financiera.

Técnico Administrativo de la Unidad Administrativa.

Técnico Administrativo de la Unidad de Bienestar Social y Clima
Organizacional.
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