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INFORME DE ACTIVIDADES # 3  
 
 
 

CONTRATO No.    1466 del 16 de enero                   AÑO: 2026 
 
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LEIDY TATIANA ORTEGON TORRES  

 
FECHA DILIGENCIAMIENTO: 30 DE MARZO DEL 2026  
 
PERIODO: 27 DE MARZO AL 25 DE ABRIL DEL 2026  
 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 
 
1. Brindar apoyo en la revisión y socialización del programa de sustancias químicas de 

la Subdirección Laboratorio de Salud Pública. 

2. Brindar apoyo en la organización de las sustancias químicas almacenadas en las 

diferentes bodegas de la Subdirección Laboratorio de Salud Pública. 

3. Brindar apoyo en la actualización del manual para la gestión integral de residuos 

generados en la atención en salud y otras actividades según la Resolución 0591 de 2024. 

4. Brindar apoyo en la actualización del manual de bioseguridad de la Subdirección 

Laboratorio de Salud Pública según los lineamientos de la organización Mundial de la 

Salud 

5. Brindar apoyo al seguimiento del cumplimiento de la herramienta de diagnóstico de las 

condiciones de estándares de bioseguridad, contención y biocustodia en la Subdirección 

de Laboratorio de Salud Pública. 

6. Brindar apoyo en la aplicación de la herramienta de condiciones de estándares de 

bioseguridad, biocontención y biocustodia en la Red Departamental de Laboratorios. 

7. Brindar apoyo en la generación de tablero de indicadores del cumplimiento de la 

herramienta de diagnóstico de las condiciones de estándares de bioseguridad, 

biocontención y biocustodia en la Red Departamental de Laboratorios. 

8.Brindar apoyo en la elaboración de la Matriz de Riesgos basada según los lineamientos 

de la organización Mundial de la Salud para las áreas de Vigilancia de Eventos de Interés 

en Salud Publica 

9. Apoyar la capacitación de y/o asesoría a los funcionarios del LSP en el Sistema de 

Gestión de Calidad con los documentos que estén vigentes para consolidar el sistema 

institucional y los informes mensuales sobre el funcionamiento del Sistema de Gestión de 

Calidad del Laboratorio de Salud Pública del Tolima. 
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10.Apoyar y gestionar el programa de auditorías internas y externa del laboratorio al igual 

que la verificación de las quejas y reclamos que se presenten en el laboratorio y desarrollar 

acciones necesarias con el equipo de trabajo. 

11.Brindar apoyo y acompañamiento necesario en caso de presentarse una situación de 

emergencia, urgencia o desastre que requiera respuesta inmediata de la secretaria de 

Salud del Tolima, conforme a las instrucciones del supervisor. 

12. Mantener la reserva profesional y confidencialidad de los datos e información que se 

le ha suministrado o a la cual tenga acceso para el desarrollo del objeto contractual. 

Garantizar la protección de la información en medio magnética mediante el uso de claves 

de seguridad. No revelar la información confidencial de propiedad del Laboratorio de Salud 

Pública a la que el contratista tenga conocimiento con ocasión a la ejecución de este 

contrato. 

 
 
OBJETO DEL CONTRATO: 
PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMÍA LOS SERVICIOS 
PROFESIONALES DE UN BIOLOGO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL 
SISTEMA DE GESTION DE LA SUBDIRECCIÓN LABORATORIO DE SALUD PUBLICA CON EL 
FIN DE ACOMPAÑAR LA EJECUCIÓN DEL PROYECTO "FORTALECIMIENTO A LA 
VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA E IVC A ESTABLECIMIENTOS DE INTERÉS PARA LA 
GOBERNABILIDAD Y GOBERNANZA EN EL DEPARTAMENTO DEL TOLIMA" 
 
 
De acuerdo a las obligaciones, se presentan evidencias de las actividades realizadas en 
este periodo: 
 
1. Brindar apoyo en la revisión y socialización del programa de sustancias químicas de la 

Subdirección Laboratorio de Salud Pública. 
 
Para el periodo laborado se realizó, mesa de trabajo con los analistas del área de 
fisicoquímica para tratar varios temas entre ellos las actividades pendientes para lograr 
consolidar el Sistema Globalmente Armonizado, se asignaron tareas para la organización 
de la matriz de la bodega central de reactivos y se brindaron las indicaciones expuestas 
por el profesional de la ARL. ANEXO 1 
 
 
 
 
 
 



 

GOBERNACIÓN DEL TOLIMA 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Código: FOR-GB-017 

Versión: 01 

PROCESO: 
GESTIÓN 

CONTRACTUAL  
Pág. 3 de 14 

FORMATO ANEXO AL INFORME DE 
ACTIVIDADES 

Vigente desde: 
05/09/2023 

  

 

Dirección de  Contratación E:mail: direccioncontratacion@tolima.gov.co 

Gobernación del Tolima 

Carrera 3 entre Calle 10 y 11,  Piso 2 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Brindar apoyo en la organización de las sustancias químicas almacenadas en las 

diferentes bodegas de la Subdirección Laboratorio de Salud Pública. ANEXO 2 
 
Para el periodo laborado se inició la búsqueda de hojas de seguridad de los reactivos de 
la bodega principal y según la hoja de seguridad se realizó la ubicación de pictogramas en 
el listado maestro de reactivos de la bodega principal del LSP, según las recomendaciones 
brindadas por el ingeniero de la ARL. ANEXO 2   
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3. Brindar apoyo en la actualización del manual para la gestión integral de residuos 

generados en la atención en salud y otras actividades según la Resolución 0591 de 
2024. ANEXO 3 
 
En el periodo contratado realice apoyo a los analistas en las actividades de limpieza y 
eliminación de residuos, lleve a cabo la organización y supervisión del lavado de 
canecas del laboratorio de microbiología clínica con el personal de aseo del LSP.  
Así mismo lleve a cabo la revisión del cuarto central de almacenamiento de residuos 
conforme a lo descrito en el manual para la gestión integral de residuos generados en 
la atención en salud y otras actividades 
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4. Brindar apoyo en la actualización del manual de bioseguridad de la Subdirección 
Laboratorio de Salud Pública según los lineamientos de la organización Mundial de la 
Salud. ANEXO 4 
 
 
Para el periodo contratado lleve a cabo comité técnico con todo el LSP para concretar 
acciones en el manual de bioseguridad como buenas prácticas microbiológicas, 
segregación de residuos y controles microbiológicos de mesones que deberán ser 
realizados por parte de los analistas, así mismo lleve a cabo mesa técnica en el área 
de entomología en donde se trataron temas como segregación de residuos, protocolos 
de limpieza en el laboratorio, buenas practicas en el laboratorio, ISO 17025 y 
actividades de muestreo  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

GOBERNACIÓN DEL TOLIMA 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Código: FOR-GB-017 

Versión: 01 

PROCESO: 
GESTIÓN 

CONTRACTUAL  
Pág. 6 de 14 

FORMATO ANEXO AL INFORME DE 
ACTIVIDADES 

Vigente desde: 
05/09/2023 

  

 

Dirección de  Contratación E:mail: direccioncontratacion@tolima.gov.co 

Gobernación del Tolima 

Carrera 3 entre Calle 10 y 11,  Piso 2 

 

 
 

 
MESA TECNICA ENTOMOLOGIA  
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MESA TECNICA GENERAL  
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5. Brindar apoyo al seguimiento del cumplimiento de la herramienta de diagnóstico de las 
condiciones de estándares de bioseguridad, contención y biocustodia en la 
Subdirección de Laboratorio de Salud Pública. ANEXO 5 

 
Realice visitas de seguimiento a los laboratorios de fisicoquímica, entomología, 
microbiología de alimentos, microbiología clínica, biología molecular, a los auxiliares 
de laboratorio verificando el cumplimiento de los estándares de bioseguridad, uso de 
EPP, manipulación segura de muestras y residuos biológicos. 
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6. Brindar apoyo en la aplicación de la herramienta de condiciones de estándares de 

bioseguridad, biocontención y biocustodia en la Red Departamental de Laboratorios. 
ANEXO 6 

 
Para el periodo ejecutado se realizó capacitación a analistas de la red de microbiología 
clínica del departamento para el manejo de la herramienta de Estándares de Bioseguridad 
y Biocustodia en el LSP, allí se les explico como diligenciar la herramienta, y los principales 
factores que deben tener en cuenta al momento de cumplir con indicado en la herramienta.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. Brindar apoyo en la generación de tablero de indicadores del cumplimiento de la 

herramienta de diagnóstico de las condiciones de estándares de bioseguridad, 
biocontención y biocustodia en la Red Departamental de Laboratorios. 

 
Para el periodo laborado realice cambio de las herramientas aplicadas a los 
laboratorios de las clínicas UMIT, AVIDANTI Y CLINICA NUESTRA teniendo en cuenta 
que el Instituto Nacional de Salud realizo una modificación en las sumatorias que 
afectan los puntajes, por lo tanto, realice las respectivas modificaciones en las visitas 
ya realizadas ANEXO 7  
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8. Brindar apoyo en la elaboración de la Matriz de Riesgos basada según los lineamientos 

de la organización Mundial de la Salud para las áreas de Vigilancia de Eventos de 
Interés en Salud Publica. 

 
Realicé revisión de la matriz de riesgos y asistí a la capacitación virtual gestión integral de 
riesgos brindada por el Instituto Nacional de Salud Realicé revisión de la matriz de riesgos 
y participe en la capacitación virtual sobre riesgos y bioseguridad en Micobacterium 
Tuberculosis 
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9. Apoyar la capacitación de y/o asesoría a los funcionarios del LSP en el Sistema de 

Gestión de Calidad con los documentos que estén vigentes para consolidar el sistema 
institucional y los informes mensuales sobre el funcionamiento del Sistema de Gestión 
de Calidad del Laboratorio de Salud Pública del Tolima. 
 
 
Realice para el laboratorio de entomología la asesoría para la actualización de 
procedimientos en cuanto a manejo de formatos, actualizaciones y modificaciones y 
manipulación de los ítems de ensayo de la ISO 17025  
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10. Apoyar y gestionar el programa de auditorías internas y externa del laboratorio al igual 
que la verificación de las quejas y reclamos que se presenten en el laboratorio y 
desarrollar acciones necesarias con el equipo de trabajo. 

 
Realice la revisión de neveras, guardianes, de todas las áreas del laboratorio, así como 
auditorías a la disposición de residuos sólidos, realice revisión del cuarto de 
almacenamiento intermedio de residuos peligrosos y diligenciamiento de formatos de 
limpieza y desindeccionde mesones, y uso de microscopios  
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11. Brindar apoyo y acompañamiento necesario en caso de presentarse una situación de 
emergencia, urgencia o desastre que requiera respuesta inmediata de la secretaria de 
Salud del Tolima, conforme a las instrucciones del supervisor. 

 
Realice la elaboración del listado del personal autorizado para laborar en las instalaciones 
del  LSP-FOR-GS-021 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
12. Mantener la reserva profesional y confidencialidad de los datos e información que se 
le ha suministrado o a la cual tenga acceso para el desarrollo del objeto contractual. 
Garantizar la protección de la información en medio magnética mediante el uso de claves 
de seguridad. No revelar la información confidencial de propiedad del Laboratorio de Salud 
Pública a la que el contratista tenga conocimiento con ocasión a la ejecución de este 
contrato. 
 
 
Mantuve la reserva profesional y confidencialidad de los datos e información a la cual tuve 
acceso para el desarrollo del objeto contractual. 

 
 
 
 
 

 ___________________________________________  

FIRMA DEL CONTRATISTA:  LEIDY TATIANA ORTEGON TORRES  
 


