
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE
CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA

013 IDRD-STRD-CPS-0695-2025

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

31-03-2026 2025800701601200E

1. INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA CARLOS ENRIQUE NOVOA AGUDELO

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 1022364860

PLAZO DE EJECUCIÓN 8 meses 15 días

VALOR $ 37.573.534,00

FECHA ACTA DE INICIO 2025-03-25

FECHA DE TERMINACIÓN 30/06/2026

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 2026-02-25 - 2026-03-23

SUSPENSIONES
2025-04-12 - 2025-04-20, 2025-10-04 - 2025-10-13,
2025-12-06 - 2026-02-01, 2026-03-28 - 2026-04-05

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 3.022.000,00

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2026-03-01 - 2026-03-31

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTIÓN COMO FORMADOR DEL CENTRO DE
INTERÉS DE SU ESPECIALIDAD PARA REALIZAR
LAS SESIONES DE CLASE ASIGNADAS.

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas
en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas,
documentos, planillas, listados, etc.).
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Obligación 1: Estructurar, proyectar y registrar en el Sistema de Información Misional (SIM) la planeación de
cada sesión de clase, integrando los componentes pedagógico y psicosocial del proyecto, dentro de los dos (2)
primeros días calendario de cada quincena.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

 

ACTIVIDAD 1:

En este periodo del mes de marzo se planean las respectivas sesiones de clase, también se realizan
impactos en la IED La Gaitana para los grados 6° y 7° en 4 grupos desde los horarios martes miércoles
jueves y viernes entre las horas desde las 9:00 am hasta las 2:30 pm en el centro de interés de patinaje.

 

 

Grupo Dia Hora  

1
Martes y
miércoles

9:00 am a 11:00
am

 

2
Martes y
miércoles

12:30 pm a 2:30
pm

 

3 Jueves y viernes
9:00 am a 11:00
am

 

4 Jueves y viernes
12:30 pm a 2:30
pm

 

Ubicación: SecopIInumeral7 evidencias informe # 13, contrato 0659-2025 – marzo 2026.

Obligación 2: Ejecutar las sesiones de forma presencial, virtual o por medios alternativos, según lo aprobado
por el supervisor, considerando una (1) hora de preparación (validada en el SIM) y dos (2) horas de ejecución
(acreditada con asistencia en el SIM). Registrar asistencia y reportar accidentes, si los hubiera, en el SIM dentro
de las doce (12) horas siguientes a la sesión.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDAD 1:

En este periodo del mes de marzo se realizan las respectivas sesiones de clases de manera presencial en el
parque la Gaitana, se presentó un problema en los portales de sistema misional y portal contratista por el
cambio de fechas de la adición y hasta la el 6 de marzo se logró hacer el desbloqueo de las dos plataformas
debido a ello se anexa un acta para dar a conocer el por qué las asistencias no aparecen en el sim.

 

REGISTO DE ASISTENCIA
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Grupo 1: martes y miércoles

de 9:00 am a 11:00 am.

Marzo: 3,4,10,11,17,18,24,25,31.

Grupo 2: martes y miércoles

12:30 a.m. – 2:30 a.m.

Marzo: 3,4,10,11,17,18,24,25,31.

Grupo 3: jueves y viernes

de 9:00 am a 11:00 am.

Marzo: 5,6,12,13,19,20,26,27.

Grupo 4: jueves y viernes

de 9:00 am a 11:00 am.  

Marzo: 5,6,12,13.19,20,26,27.

·         Evidencia 1: PDF Asistencias estudiantes del centro de interés de patinaje por grupo SIM.

 

Ubicación: SecopIInumeral7 evidencias informe # 13, contrato 0659-2025 – marzo 2026.

Obligación 3: Contar con disponibilidad para ejecutar sesiones de clase y participar en actividades
complementarias necesarias para el adecuado desarrollo del proyecto, bajo modalidad presencial, virtual o
alternativa según indicaciones del supervisor.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Actividad 1:

09 MARZO 2026

Motivo: Reunión Operativa 

Tema: Reporte de dificultades sim, fechas establecidas para asistencia y planeaciones de clase, plan de
pagos Secop II

Hora: 7:00 AM – 8:00 PM

Lugar: Reunión Virtual

Evidencia 1: actas de reunión en PDF.
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Ubicación: Secop II numeral 7 evidencias informe # 13, contrato 0659-2025 – marzo 2026.

• Actividad 2:

11 MARZO 2026

Motivo: Reunión operativa semanal.

Tema: cumplimiento de entregas de documentos solicitados, horarios de llegada a los colegios ARL activas,
suspensiones.

Hora: 11:00 pm – 12:00 PM

Lugar: Reunión Presencial IED la Gaitana.

Evidencia 1: actas de reunión en PDF.

Ubicación: Secop II numeral 7 evidencias informe # 13, contrato 0659-2025 – marzo 2026.

 

• Actividad 3:

16 FEBRERO 2026

Motivo: Reunión operativa semanal.

Tema: Revisión de sim, revisión ARL por formadores, activación de plataformas y que estén funcionando.

Hora: 7:00 AM – 8:00 AM

Lugar: Reunión Virtual.

Evidencia 1: actas de reunión en PDF.

Ubicación: SecopIInumeral7 evidencias informe # 13, contrato 0659-2025 – marzo 2026.

Obligación 4: Conocer y gestionar los antecedentes médicos de los estudiantes (alergias, asma, lesiones, etc.),
asegurando la tenencia actualizada de copias del carné de EPS, datos de contacto y acudientes, según el
formato establecido. Implementar medidas preventivas durante las actividades físicas, adaptando ejercicios
según condiciones médicas reportadas.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Actividad 1:

En este periodo del mes de marzo se pide por medio de la gestora IED Claudia Arboleda los respectivos
antecedentes médicos por medio de WhatsApp de los estudiantes para asegurar que tipo de patología
alergia asma o lesiones que les impidan ser parte de los centros de interés en la IED La Gaitana.

Evidencia 1: actas de reunión en PDF.

Obligación 5: Detectar y reportar estudiantes con potencial deportivo que cumplan los criterios del componente
de talentos deportivos, remitiéndolos al formador profesional responsable.

Actividades, Evidencias y Ubicación:
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Actividad 1:

En este periodo del mes de marzo no se presentan los respectivos reportes de detección de potencial
deportivo, aun no se han detectado posibles potenciales deportivos en los impactos en la IED La Gaitana,
pero se seguirá en evaluación para poder detectar, así mismo reportar estudiantes que cumplan con los
criterios de talento deportivo.

Evidencia 1: actas de reunión en PDF.

Ubicación: SecopIInumeral7 evidencias informe # 13, contrato 0659-2025 – marzo 2026.

Obligación 6: Asistir y colaborar en sesiones de fortalecimiento, intercambios deportivos, valoraciones físico-
atléticas, eventos comunitarios, locales, distritales, nacionales e internacionales programados, previa
autorización del supervisor o de la Subdirección Técnica de Recreación y Deportes del IDRD. Garantizar el
cuidado de la implementación y escenarios deportivos, así como el cumplimiento de las normas de bioseguridad
establecidas.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Actividad 1:

06 MARZO 2026

Motivo: Componente Psicosocial.

Tema: Socializar las actividades programadas para el mes de marzo relacionadas con la implementación y
uso de la Caja de Herramientas, con el fin de garantizar organización, participación activa y cumplimiento de
metas establecidas.

Hora: 8:00 AM- 10:00AM

LUGAR: CEFE COMETAS

Evidencia 1: las actividades realizadas en JEC del mes en PDF.

 

Ubicación: Secop II numeral 7 evidencias informe # 13, contrato 0659-2025 – marzo 2026.

Obligación 7: Apoyar la difusión de eventos y actividades del proyecto a través de medios digitales y redes
sociales, previa autorización del supervisor.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Página 5 de 8



Actividad 1:

Como parte del compromiso con la visibilización del proyecto, se tiene la obligación de apoyar la difusión de
eventos y actividades a través de medios digitales y redes sociales, siempre con la previa autorización del
supervisor.

 

Actividad 1: Difusión de las diferentes actividades que se realizan en el programa JEC.

 

Evidencia 1: las actividades realizadas en JEC del mes en PDF.

Ubicación: SecopIInumeral7 evidencias informe # 13, contrato 0659-2025 – marzo 2026.

Obligación 8: Presentar reportes periódicos al supervisor sobre el avance de las actividades, cumplimiento de
metas y situaciones relevantes durante la ejecución del proyecto.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Actividad 1: Para el mes de marzo se hace actualización del sistema misional de zona 1 y así lograr cumplir
con todo lo solicitado, entregando el informe de actividades en cada mes y realizando el reporte de los
sucesos o solicitados en los tiempos óptimos y establecidos cargando la información en los drives
correspondientes.

 

Evidencia: Se entregan acta de reunión con el cumplimiento de las obligaciones en PDF.

Ubicación: Secop II numeral 7 evidencias informe # 13, contrato 0659-2025 – marzo 2026.

Obligación 9: Mantener actualizada la documentación e informes solicitados, garantizando la trazabilidad de
sus actividades.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Actividad 1: Se ha ingresado al secop II y se ha realizado la actualización debida conforme a las directrices
del programa para el mes correspondiente de febrero.

Evidencia 1: Archivo PDF Secop II

 

Actividad 2: Se ha ingresado al portal contratista y se ha realizado la actualización debida conforme a las
directrices del programa

Evidencia 2: Archivo PDF Portal Contratista

 

Ubicación: SecopIInumeral7 evidencias informe # 13, contrato 0659-2025 – marzo 2026.

Obligación 10: Las demás que sean inherentes al desarrollo del objeto contractual, en coordinación del
supervisor.
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Actividades, Evidencias y Ubicación:

Actividad 1: Para este mes de marzo se cumplen con todas las actividades específicas las cuales me han
sido asignadas, en cumplimiento a las responsabilidades dadas por el gestor IED, según el mes del año en
curso correspondiente.

 

Evidencia: Se entregan actas de reuniones dando cumplimiento a las obligaciones estipuladas en PDF.

Ubicación: SecopIInumeral7 evidencias informe # 13, contrato 0659-2025 – marzo 2026.

3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO

PAGO APORTES SALUD COMPENSAR $ 219.800,00

PAGO APORTES PENSIÓN PROTECCIÓN $ 281.300,00

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $ 42.900,00

TOTAL $ 544.000,00

Ver Planilla de Pago

4. ANEXOS

Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el
contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades
realizadas durante la ejecución contractual.

Firma Contratista

Nombre Completo: CARLOS ENRIQUE NOVOA AGUDELO

No. Identificación: 1022364860

Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,
demostrando su compromiso, calidad y colaboración con el equipo de trabajo.
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Firma Supervisor

Nombre Completo: WILLIAM RENE TORRES AGUDELO

No. Identificación: 80240522

Cargo: ASESOR 105-01
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