FORMA INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS Y/O PROVEEDORES CODIGO FO-GCO-PC02-05
IGAC ACTIVIDAD EJECUCION Y SUPERVISION DE CONTRATOS VERSION 2
INSTITUTO GEQGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI
PROCEDIMIENTO CUENTAS POR PAGAR DIGITAL FE%R%ON 24/02/2026

Dependencia de ejecucion
especifica del contrato:

DIRECCION TERRITORIAL META

Pago No:

Total de Pagos

informe:

Fecha generacion

04/05/2026 11:39:12

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA/ PROVEEDOR

Nombre/Razén Social:

JESUS DAVID MORENO GUTIERREZ

Identificacion: 1006861102

Naturaleza: Persona Natural

‘ X ‘ Persona Juridica Correo electrénico:

Tipo régimen:

NO RESPONSABLE DE IVA

Telefono de
contacto:

jesus.moreno@igac.gov.co

INFORMACION DEL CONTRATO/ CONVENIO

Contrato / Convenio No.: IGAC-CD-2026-935-MET
Periodo del informe: ABRIL No RP: 5126 3
Departamento: Meta Municipio:

Periodo objeto del informe:

01-04-2026 al 30-04-2026

Actividad Economica:

8299 Otras actividades de senicio de apoyo a las empresas n.c.p.

ICA:

Recurso presupuestal:

RECURSOS CORRIENTES

CDP:

Corte forma de pago:

A Corte Final de Mes

POSICION CATALOGO
GASTO:

ARL:

Fecha de Inicio del contrato: 19/01/2026 Fecha de Fin del contrato:

quiere informe de
actividades:

Villavicencio

Fecha de Inicio del informe: 01/04/2026 Fecha de Fin del informe:
8026 FUENTE FINANCIACION:

C-0406-1003-7-10305B-0406016-02

18/07/2026

30/04/2026

POSITIVA NIVEL DE RIESGO:

VALOR DE PAGO:

$3,559,767.00

HONORARIOS:

$3,559,767.00

TIPO 1

Sistema Entidad Aportes (sin intereses de mora) Periodo Cotizado Fecha de Pago No. de Autorizacion
ARL POSITIVA $9.200,00 MARZO 13/04/2026 6011582532
SALUD SALUD TOTAL $218.900,00 MARZO 13/04/2026 6011582532
PENSION PORVENIR $ 280.200,00 MARZO 13/04/2026 6011582532

INTERESES DE VIVIENDA:

PENSION VOLUNTARIA:

DEDUCCIONES
MEDICINA PREPAGADA:

TOMARE COSTOS Y DEDUCCIONES:

DEPENDIENTES ECONOMICOS:

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

Prestacion de senicios profesionales en temas contables a cargo de la Direccion Tenitorial Meta del IGAC

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES

1. Apoyar en las legalizaciones de las comisiones de los
funcionarios y/o contratistas, verificando que dichos
documentos cumplan con todos los requisitos
establecidos por los manuales de procedimiento del
IGAC. Esto incluye la validacién de las autorizaciones|
correspondientes, la comprobacién de los gastos
incurridos, la correcta presentaciéon de los recibos y/o
cualquier otro documento que respalde la legalizacion.
asimismo, el contratista debera diligenciar y mantener
actualizada de manera completa y precisa la
informaciéon generada en la matriz se seguimiento
dispuesta por el responsable del area.

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO

Apoye en la legalizacion de todas las comisiones de los contratistas que llegaron en el transcurso
del mes las cuales fueron 22 al igual que realice la alimentacion del cuadro de viéticos que se
maneja en el area y realice el envi6 y control de las comisiones que estaban vencidas y no se
habian legalizado

EVIDENCIAS (PERSONA NATURAL) ‘

Anexo_349222 639131544297384004.xIsx

2. Apoyar en la organizacion, archivo y foliacion de los
documentos, de manera ordenada siguiendo los
lineamientos y garantizando la implementacién de las
TDR vigentes

Realicé la organizacion de las carpetas que se manejaran a lo largo del afio 2026, adicionalmente
continue con la organizacién de las carpetas que se diligenciaran las cuales son parque automotor,
huellas de carbono, solicitudes de bienes, bienes de los funcionarios, devolutivos, etc y de momento
solo se ha ido alimentado la carpeta de solicitud de bienes ya que los conductores ain no han salido
de comision

Anexo_349223 639131548946700107.pdf

3. Apoyar en la implementacion y seguimiento de las
acciones previstas en los planes de mejora y/o
actividades correspondientes al area presupuestal y
financiera, derivados de los sistemas de gestion
integrado a cargo de la Direccion Territorial Meta del
IGAC.

Se realizo el inventario de los bienes que se van a dar de baja por parte de la territorial apoyado de la
supervisora y los ingenieros del area de sistemas se establecieron los elementos tanto devolutivos
como de consumo que ya salen por baja del inventario, y se realiz6 el comité de bajas con el
director territorial la abogada los ingenieros y el personal de almacén para comenzar el proceso de
resolucion de bajas

Anexo_349224 639131544846077379.xIsx

Anexo_349224 639131546318350905. pdf

4. Dar respuesta dentro de los términos de ley a las
PQRSD que le sean asignadas mediante cualquier
medio de comunicacion dispuesto por la entidad.

Se realizaron el seguimiento a las solicitudes de salida de camionetas de los conductores para
comisiones las solicitudes que se realizaron este mes fueron 3 todas por parte del funcionario
Omar Pinilla

Anexo_349225 639131549667765842.xIsx

Anexo_349225_639131555242589325. pdf

5. Apoyar en el control, revision, manejo e inventario de
los productos de almacén de la Direccién Territorial
Meta del IGAC, lo que implica mantener los productos|
organizados en  condiciones adecuadas de
conservacion y almacenamiento para prevenir dafios,
deterioro o pérdida, asi como el registro y control de
estos.

Se realizé la solicitud revision y entrega de 12 solicitudes de bienes consumibles a las diferentes
areas de la DT META, de igual manera se realizé la organizacion y control de inventario que hay en
el almacén (papeleria) a la fecha de 28 de abril que fue la ultima fecha que se designé para la
solicitud de bienes y se realizé el control de todas las solicitudes por medio del aplicativo ERP y se
archivé toda la informacién correspondiente.

Anexo_349226_639131558526454985. pdf

6. Apoyar en la revision y organizacion de los
documentos de los contratistas que se generan para
pago, garantizando que cada factura esté debidamente
respaldada con los documentos que justifiquen los
pagos solicitados. Asimismo, el contratista debera
diligenciar y mantener actualizada de manera completa
y precisa la informacion de los pagos en la matriz se

seguimiento dispuesta por el responsable del area.

Realice la revision y validacion de 125 cuentas de cobro de los contratistas en la plataforma de KLIC
de cuentas de cobro del mes de febrero y cuentas pendientes del mes de enero y cuentas de la
vigencia 2026 que aun no se han cobrado que se realiza su pago en el mes de febrero, también se
realiz6 el registro de todas las cuentas en las tablas de control manejadas en el rea y realice el
cargue de documentacion de 12 cuentas liquidadas para el control interno de la plataforma KLIC, se
realiz6 la solicitud de documentos de 2 sesiones para el pago de las personas.

Anexo_349227_639131568767783593.xIsx

FIRMA CONTRATISTA / PROVEEDOR:

(Cuando requiera presentar informe de actividades)

JESUS DAVID MORENO GUTIERREZ



https://klic.igac.gov.co:8443/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/525478
https://klic.igac.gov.co:8443/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/525513
https://klic.igac.gov.co:8443/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/525486
https://klic.igac.gov.co:8443/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/525504
https://klic.igac.gov.co:8443/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/525516
https://klic.igac.gov.co:8443/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/525602
https://klic.igac.gov.co:8443/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/525659
https://klic.igac.gov.co:8443/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/525667

Observaciones del supervisor a las actividades NO ejecutadas

Observacion de aprobacion del supervisor (yerli.leal):

RECIBIDO A SATISFACCION

En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplié a satisfaccién y dentro de los términos contractuales con todas las obligaciones
establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (conforme a lo

sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demas normas que regulen la materia), y cumplié con los aportes a salud y pension y/o
parafiscalidad aplicable.

INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor Inicial: ‘$21,358,602.00 - VALOR(ES) PAGADO(S)
Adicion No.0 ‘$0.00 - Pago No. 1 Pago No. 2 Pago No. 3
Reduccion No.0  ($0.00 - $1,423,907.00 - $3,559,767.00 - $3,559,767.00 -
Valor Total: $21,358,602 - Pago No. 4 Pago No. 5 Pago No. 6
Total Pagado $8,543,441.00 - Pago No. 7 Pago No. 8 Pago No. 9
Saldo Actual: $12,815,161.00 - - - -
Pago No. 10 Pago No. 11 Pago No. 12
VALOR APAGAR: |$3,559,767.00 - - - -
Menos este pago: |$9,255,394.00 -

% de ejecucion financiera del contrato /

convenio:
AUTORIZACION DE PAGO
Documentos de la cuenta adjuntos
APORTES A SEGURIDAD SOCIAL X
FACTURA X
SUPERVISOR SUPERVISOR ‘

Firma: Firma:
Nombre: 'YERLI MELISA LEAL PALACIOS Nombre:
No. Identificacion: 1006718348 No. Identificacion:
Cargo: Cargo:

YERLI MELISA LEAL PALACIOS - 04/05/2026 11:39:12




