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FICHA DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

INFORMACIÓN GENERAL DEL PROYECTO 

Nombre del Proyecto 

FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN CULTURAL PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES DE LECTURA Y 

ESCRITURA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA. 

Unidad ejecutora Secretaría de Educación – Oficina Asesora de cultura y turismo Departamental 

Eje estratégico Cultura 

Acción estratégica Fomento, promoción y gestión cultural 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

No. ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTO TÉCNICO PRODUCTOS 

1. 
PROMOVER ACTIVIDADES CULTURALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS HÁBITOS DE LECTURA Y ESCRITURA EN NIÑAS, NIÑOS Y 

ADOLESCENTES DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA 

1.1 

PROMOTORES DE 

LECTURA PARA LAS 

BIBLIOTECAS 

PÚBLICAS 

MUNICIPALES 

 

Personas 9 

 

 

Promotores de lectura 

para las bibliotecas 

públicas Municipales 

 

 

Perfil del promotor: Se contratarán bachilleres, 

técnico, tecnólogos o profesionales con 

experiencia en actividades con niños, niñas y 

adolescentes mayor a dos (02) años en su hoja 

de vida con los respectivos soportes, será 

revisada y avalada por parte del supervisor. 

Cada promotor apoyará las bibliotecas públicas 

que hay establecidas en cada municipio, y 

estarán distribuidos así: 

• Arauquita – 02 

• Cravo Norte – 01 

• Fortul – 01 

• Puerto Rondón –01 

• Tame – 02 

• Saravena – 01 

• Biblioteca móvil – 01 

Estrategias a implementar:  El promotor de 

lectura en cada municipio deberá realizar cuatro 

Productos a entregar:  

El contratista deberá 

presentar los siguientes 

soportes: 

• Informe de gestión. 

• Planillas de asistencia. 

• Registro fotográfico de 
cada actividad 
realizada. 

 

mailto:archivogeneral@arauca.gov.co


 

 
FR-DE-CO-04                                                                                                                                                                                                GOBERNACIÓN DE ARAUCA 
VERSIÓN: V1                                                                                                              Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Código Postal 810001 

FECHA EMISIÓN: 26/06//2024                                                                                        Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.gov.co 
NIT.  800102838 - 5           PAG.  2 

FICHA DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

INFORMACIÓN GENERAL DEL PROYECTO 

Nombre del Proyecto 

FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN CULTURAL PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES DE LECTURA Y 

ESCRITURA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA. 

Unidad ejecutora Secretaría de Educación – Oficina Asesora de cultura y turismo Departamental 

Eje estratégico Cultura 

Acción estratégica Fomento, promoción y gestión cultural 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

No. ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTO TÉCNICO PRODUCTOS 

actividades semanales durante el periodo de 

ejecución del proyecto, haciendo uso de los 

diferentes materiales disponibles en las 

bibliotecas. Estas actividades deberán estar 

enfocadas en el desarrollo de la creatividad y la 

imaginación. 

Actividades a desarrollar: Los promotores 

realizarán la concertación con las instituciones 

educativas y/o juntas de acción comunal para el 

apoyo en la focalización de los niños, niñas y 

adolescentes que puedan participar de manera 

presencial en las actividades a desarrollar tanto 

en las bibliotecas públicas de cada municipio 

como en las zonas urbanas y rurales con la 

biblioteca móvil. Estas actividades serán 

desarrolladas en un tiempo máximo de 04 

meses. 

• Dinámicas de Escritura Creativa: En esta 
actividad se deberá proponer a los niños 
escribir un cuento con la aliteración de las 
letras con un sonido específico, por ejemplo, 
el sonido /r/. La dinámica consistirá en hacer 
un listado con todas las palabras que 
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comiencen o incluyan ese sonido, para esto 
se fomentará el uso y lectura del diccionario. 
Del desarrollo de esta actividad se generarán 
cuentos muy sonoros y divertidos para 
fortalecer la relación con la escritura y la 
lectura. 
 

• Exposición de libros: Realizar una (1) 
exposición de libros y /o autores 
recomendados a la semana, con el fin de 
visualizar los mejores libros de colección 
bibliográfica y ponerlos al alcance de los 
usuarios. 

• Actividad vamos a hacer memoria: 
Semanalmente el promotor realizará la 
exposición de autores de la región a través 
de la lectura de sus obras literarias, al 
finalizar se deberá desarrollar una actividad 
lúdica que permita a los niños, niñas y 
adolescentes analizar y entender la literatura 
y la cultura regional. 

Otras actividades: 

• Ayudar a convocar a los diferentes 
sectores y grupos poblacionales para 
incentivarlos a asistir a la biblioteca para 
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la lectura y otras actividades alternas que 
desarrolla la biblioteca. 

• Entregar un informe mensual que incluya 
el avance en las actividades realizadas 
con registro fotográfico. 

• Realizar jornadas en las que se promueva 
la lectura sobre la historia del 
Departamento de Arauca (Gesta 
libertadora, Cantos de trabajo de llano, 
folclor, economía y productividad y otras 
que la comunidad haya solicitado). 

• Realizar la concertación con las 
bibliotecas municipales para la asistencia 
a las actividades de programas de 
promoción de la lectura, como la 
invitación, confirmación, plan de trabajo, 
cronogramas de actividades y demás 
documentos exigidos por el supervisor. 

• Prestar el apoyo total a las actividades que 
se harán con el bibliomovil en la zona 
rural, asistiendo cuando sea necesario 
dichas actividades. 

ENTREGABLES 

• Informe de gestión. 

• Planillas de asistencia. 
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• Registro fotográfico de cada actividad 
realizada. 

 

1.2 

OLIMPIADA 

DEPARTAMENTAL DE 

LECTO-ESCRITURA. 

Unidad 7 

OLIMPIADA 

DEPARTAMENTAL DE 

LECTO-ESCRITURA. 

El operador deberá seguir la metodología 

definida para desarrollar una olimpiada de 

lectoescritura exitosa que promueva el amor por 

la lectura y la escritura en los niños, niñas y 

adolescentes de Arauca 

Fase de Diagnóstico y Planificación  

✓ Conformación de Comité: se deberá 
establecer el comité organizador el cual 
deberá estar conformado por: 

• Un representante de las 
Instituciones educativas por 
municipio. 

• Un representante de las Bibliotecas 
públicas que podrá ser el promotor 
de lectura. 

• Un gestor cultural de la región y/o 
Asesor (a) de cultura y turismo 
departamental. 

✓ Diseño del Cronograma y la Logística:  

• El operador deberá pasar un 
cronograma de la actividad a 

Productos a entregar:  

 

• Cronograma de 
actividades 

• Registro 

fotográfico en cada etapa 

de las olimpiadas 

• Listado de los 
niños ganadores en cada 
categoría. 
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desarrollar el cual será aprobado por 
el supervisor. 

• El cronograma de actividades deberá 
contener:  

✓ Etapa de Inscripciones. El operador 
deberá acordar junto con el comité 
organizador las fechas de inscripción y el 
medio más efectivo para el registro puede 
ser en físico en las instituciones 
educativas seleccionadas o de manera 
virtual, se podrán inscribir todos los niños, 
niñas y adolescentes de las edades entre 
6 y 17 años. 

• Pruebas de clasificación. Se 
deberán programar dentro del 
cronograma las pruebas de 
calificación para tres categorías: 

• Escritura Creativa. Enfocado en 
niños y niñas, de edades entre las 
edades de 6 y 11 años 

• Escritura Expositiva y 
Argumentativa. Enfocado en 
adolescentes entre las edades de 12 
a 17 años. 

• Escritura Lúdica. Enfocado en 
niños, niñas y adolescentes entre las 
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edades comprendidas en los 6 y 17 
años. 

Del total de niños, niñas y adolescentes inscritos 

se preseleccionarán 147 en total por los 07 

municipios del Departamento, los cuales 

deberán ser notificados para la continuación el 

proceso. 

• Pruebas finales y premiación. Se 
realizarán por parte del operador las 
pruebas finales para la selección de 
los finalistas por cada una de las 
categorías. 

El operador deberá organizar por sus propios 

medios la logística para el traslado de 

materiales, así como asegurar la disponibilidad 

de recursos tecnológicos y materiales en cada 

sede. 

Fase de Difusión y Sensibilización: 

✓ Campaña de Difusión:  

mailto:archivogeneral@arauca.gov.co
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• Utilizar medios de comunicación 
locales dentro de cada una de las 
instituciones educativas. 

• Visitar instituciones educativas para 
presentar la olimpiada. 

✓ Sensibilización a la Comunidad 
Educativa:  

• Fomentar la participación activa de 
los estudiantes. 

• Destacar la importancia de la lectura 
y la escritura para el desarrollo 
personal y social. 

Fase de Ejecución: 

✓ Desarrollo de las Pruebas:  El operador 
deberá diseñar las pruebas de compresión 
lectora y expresión escrita para las etapas 
de preselección y pruebas finales teniendo 
en cuenta, los niveles educativos, y las 
categorías a desarrollar (lecto escritura 
creativa, lecto escritura expositiva y 
argumentativa y lecto escritura lúdica). 

✓ Incluir actividades creativas el 
desarrollo de las tres categorías:  El 
operador deberá desarrollar en la etapa de 
preselección de finalistas talleres para 
fortalecer las habilidades de expresión 
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escrita de acuerdo a las categorías a 
evaluar: 

• Lecto Escritura Creativa. Enfocado 
en niños y niñas, de edades entre las 
edades de 6 y 11 años 

• Lecto Escritura Expositiva y 
Argumentativa. Enfocado en 
adolescentes entre las edades de 12 
a 17 años. 

• Lecto Escritura Lúdica. Enfocado 
en niños, niñas y adolescentes entre 
las edades comprendidas en los 6 y 
17 años 

Nota: Será obligación del operador contar con la 

logística y personal suficientes para la aplicación 

de pruebas de preselección y pruebas de 

selección de finalistas 

✓ Participación por categoría: 

• Lecto Escritura creativa: Los 
participantes deberán elaborar un 
cuento corto de autoría propia con 
personajes propios de la región y un 
tema relacionado con la cultura 
llanera de igual forma deberán 
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realizar una lectura correcta contando 
un determinado número de palabras 
en un tiempo determinado.  

Criterios a evaluar: 

➢ Estructura y Organización: 

• Inicio, desarrollo y desenlace claros y 
coherentes. 

• Uso adecuado de párrafos y signos de 
puntuación. 

• Fluidez y ritmo narrativo. 

➢ Desarrollo de Personajes:  

• Personajes bien definidos con 
características distintivas. 

• Motivaciones y acciones coherentes 
con su personalidad. 

• Desarrollo de personajes a lo largo de 
la trama. 

➢ Trama y Argumento:  

• Trama interesante y original. 
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• Conflicto y resolución bien planteados. 

• Uso de recursos narrativos como el 
suspenso o la sorpresa. 

➢ Uso del Lenguaje:  

• Vocabulario rico y variado. 

• Uso de figuras literarias y recursos 
estilísticos. 

• Claridad y precisión en la expresión. 

➢ Creatividad y Originalidad:  

• Ideas originales y creativas. 

• Capacidad de sorprender y emocionar 
al lector. 

• Estilo personal y distintivo. 

➢ Ortografía y Gramática:  

• Corrección ortográfica. 

• Adecuado uso de reglas 
gramaticales. 

➢ Escritura expositiva y argumentativa: En 
esta categoría los participantes deberán 
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realizar un escrito libre (ensayo corto), en 
donde deberán reflexionar y expresar su 
opinión de igual forma deberán realizar una 
lectura correcta contando un determinado 
número de palabras en un tiempo 
determinado. 

➢ Escritura lúdica: En esta categoría los 
participantes deberán realizar una sopa de 
letras, un crucigrama y una adivinanza en 
donde se utilice términos y/o expresiones 
propias de la región, con esto se busca 
estimular el vocabulario y la apropiación 
cultural, así como la agilidad mental, de 
igual forma deberán realizar una lectura 
correcta contando un determinado número 
de palabras en un tiempo determinado. 

Nota: Se seleccionarán 21 concursantes en total 

por los 07 municipios del departamento. Es decir 

3 participantes por cada municipio, distribuidos 

en 3 participantes finalistas por cada categoría. 

Durante premiación se deberá: Realizar la 

premiación a los ganadores de cada categoría 

así: 
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FICHA DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

INFORMACIÓN GENERAL DEL PROYECTO 

Nombre del Proyecto 

FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN CULTURAL PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES DE LECTURA Y 

ESCRITURA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA. 

Unidad ejecutora Secretaría de Educación – Oficina Asesora de cultura y turismo Departamental 

Eje estratégico Cultura 

Acción estratégica Fomento, promoción y gestión cultural 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

No. ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTO TÉCNICO PRODUCTOS 

CATEGORÍA NIVEL PREMIO EN 

ESPECIE 

Lecto 

Escritura 

Creativa 

Primer 

puesto 

Laptop básica 

Lecto 

Escritura 

Creativa 

Segund

o puesto 

Tablet con 

teclado 

Bluetooth  

Lecto 

Escritura 

Creativa 

Tercer 

puesto 

Kindle 

Paperwhite 

(lector digital) 

Lecto 

Escritura 

Expositiva y 

Argumentativ

a 

Primer 

puesto 

Videoproyecto

r portátil o 

laptop básica 

Lecto 

Escritura 

Expositiva y 

Segund

o puesto 

Tablet de 10” 

con buena 

memoria  
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INFORMACIÓN GENERAL DEL PROYECTO 

Nombre del Proyecto 

FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN CULTURAL PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES DE LECTURA Y 

ESCRITURA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA. 

Unidad ejecutora Secretaría de Educación – Oficina Asesora de cultura y turismo Departamental 

Eje estratégico Cultura 

Acción estratégica Fomento, promoción y gestión cultural 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

No. ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTO TÉCNICO PRODUCTOS 

Argumentativ

a 

Lecto 

Escritura 

Expositiva y 

Argumentativ

a 

Tercer 

puesto 

Parlante 

inteligente + 

set de libros 

de oratoria  

Lecto 

Escritura 

Lúdica 

Primer 

puesto 

Consola 

portátil 

(Nintendo 

Switch Lite) o 

laptop básica  

Lecto 

Escritura 

Lúdica 

Segund

o puesto 

Tablet con 

lápiz digital 

para escritura 

creativa  

Lecto 

Escritura 

Lúdica 

Tercer 

puesto 

Kit de juegos 

de mesa 

educativos + 

libros 

ilustrados  

 

mailto:archivogeneral@arauca.gov.co


 

 
FR-DE-CO-04                                                                                                                                                                                                GOBERNACIÓN DE ARAUCA 
VERSIÓN: V1                                                                                                              Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Código Postal 810001 

FECHA EMISIÓN: 26/06//2024                                                                                        Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.gov.co 
NIT.  800102838 - 5           PAG.  15 

FICHA DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

INFORMACIÓN GENERAL DEL PROYECTO 

Nombre del Proyecto 

FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN CULTURAL PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES DE LECTURA Y 

ESCRITURA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA. 

Unidad ejecutora Secretaría de Educación – Oficina Asesora de cultura y turismo Departamental 

Eje estratégico Cultura 

Acción estratégica Fomento, promoción y gestión cultural 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

No. ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTO TÉCNICO PRODUCTOS 

1.3 

JORNADAS LÚDICAS 

PARA LA PROMOCIÓN 

DE LOS HÁBITOS DE 

LECTURAS (INCLUYE 

APOYO LOGÍSTICO Y 

OPERATIVO DEL 

BIBLIOBÚS 

Unidad 50 

JORNADAS LÚDICAS 

PARA LA PROMOCIÓN 

DE LOS HÁBITOS DE 

LECTURAS (INCLUYE 

APOYO LOGÍSTICO Y 

OPERATIVO DEL 

BIBLIOBÚS 

Desarrollo de las jornadas de lectura: 

• Se debe realizar inicialmente un trabajo de 
concertación con instituciones educativas 
y/o centros de desarrollo infantil, hogares 
infantiles entre otros. 

• Se invitará hacer una pequeña lectura con 
el apoyo del responsable de la jornada 

• Las obras deberán relacionarse con obras 
literarias, o bien tratar contenidos creativos 
que fomenten la imaginación, la literatura, 
el amor por el arte entre los asistentes.  

• Realizar retroalimentación y reflexión 

• Al finalizar se hará una despedida 
promoviendo la lectura. 

• Cada jornada tendrá una duración mínima 
de una (1) y máximo de dos (2) horas cada 
una. 

• Cada jornada estará compuesta por dos (2) 
grupos de máximo 20 niños en cada uno. 
Cada grupo tendrá un tiempo de minino 30 
minutos y máximo una (1) hora.  

• Realizar las actividades de acuerdo con el 
cronograma de visitas concertados con la 
supervisión del contrato. 

• Realizar un informe final o parcial si es 
requerido por parte la supervisión de las 

Productos a entregar: El 

contratista deberá presentar 

los siguientes soportes: 

• Informe de actividades 

• Registro fotográfico  

• Planillas de asistencia 
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FICHA DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

INFORMACIÓN GENERAL DEL PROYECTO 

Nombre del Proyecto 

FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN CULTURAL PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES DE LECTURA Y 

ESCRITURA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA. 

Unidad ejecutora Secretaría de Educación – Oficina Asesora de cultura y turismo Departamental 

Eje estratégico Cultura 

Acción estratégica Fomento, promoción y gestión cultural 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

No. ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTO TÉCNICO PRODUCTOS 

diferentes actividades realizadas como 
estrategia de lectura. 

 

Nota1: El operador deberá presentar un 

cronograma de actividades para la realización de 

las jornadas de lectura, dentro de los cuales se 

deberán adicionalmente las siguientes 

actividades, las cuales deberán ser apoyadas 

por los promotores de cada municipio. 

Nota2: Se atenderán por jornada un máximo de 

40 niños para un total de usuarios atendidos de 

2.000. 

1.4 

TALLERES LÚDICOS DE 

EMPRENDIMIENTOS 

CULTURALES EN LAS 

ZONAS RURALES DEL 

DEPARTAMENTO DE 

ARAUCA 

Unidad 20 

TALLERES LÚDICOS DE 

EMPRENDIMIENTOS 

CULTURALES EN LAS 

ZONAS RURALES DEL 

DEPARTAMENTO DE 

ARAUCA 

Perfil del Capacitador: Profesionales en áreas 

de: Administración de empresas, ingenierías, 

contables, economistas o financieras, Mínimo 2 

años de experiencia profesional en el área de 

desempeño un 1 año de experiencia en temas 

administrativos o fortalecimiento empresarial. 

Para el desarrollo de esta actividad se 

desarrollarán veinte (20) talleres de la siguiente 

manera: 

Productos a entregar: El 

contratista deberá presentar 

los siguientes soportes. 

• Informe de 
actividades 

• Registro 
fotográfico  

• Planillas de 

asistencia 
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FICHA DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

INFORMACIÓN GENERAL DEL PROYECTO 

Nombre del Proyecto 

FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN CULTURAL PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES DE LECTURA Y 

ESCRITURA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA. 

Unidad ejecutora Secretaría de Educación – Oficina Asesora de cultura y turismo Departamental 

Eje estratégico Cultura 

Acción estratégica Fomento, promoción y gestión cultural 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

No. ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTO TÉCNICO PRODUCTOS 

Taller Emprendimientos Culturales: 

Este taller, tiene el propósito de fomentar la 

creatividad, la innovación y la sostenibilidad en 

el ámbito cultural. Estos talleres pueden ser 

fundamentales en comunidades rurales, donde 

se puede potenciar el aprovechamiento de los 

recursos locales y las tradiciones para crear 

proyectos que no solo sean rentables, sino 

también enriquecedores para la comunidad. 

Contenido:  

Introducción al Emprendimiento Cultural 

• ¿Qué es un emprendimiento cultural?: 
Definición y ejemplos. 

• La importancia de los 
emprendimientos culturales en la 
preservación y difusión de las 
tradiciones locales. 

• Casos de éxito: Analizar ejemplos de 
emprendimientos culturales exitosos, 
tanto locales como internacionales. 
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Nombre del Proyecto 

FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN CULTURAL PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES DE LECTURA Y 

ESCRITURA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA. 
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Eje estratégico Cultura 

Acción estratégica Fomento, promoción y gestión cultural 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

No. ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTO TÉCNICO PRODUCTOS 

Exploración de la Identidad Cultural Local 

• Inventario de recursos culturales: 
Cada participante o grupo de trabajo 
puede hacer una lista de los recursos 
culturales disponibles en la 
comunidad, como artesanías, música, 
danzas, gastronomía, arquitectura, 
festividades, entre otros. 

• Reflexión sobre la cultura local: Qué 
elementos de la cultura pueden 
transformarse en productos o 
servicios que atraigan a un público 
fuera de la comunidad o en otras 
regiones. 

Cómo Crear un Emprendimiento Cultural 

✓ Generación de ideas: Dinámicas de 
creatividad para que los participantes 
encuentren oportunidades de negocio 
relacionadas con la cultura local. Por 
ejemplo: ¿Cómo se puede modernizar 
una tradición? ¿Qué valor tiene un 
producto o servicio cultural en otros 
mercados? 
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Nombre del Proyecto 

FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN CULTURAL PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES DE LECTURA Y 

ESCRITURA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA. 

Unidad ejecutora Secretaría de Educación – Oficina Asesora de cultura y turismo Departamental 

Eje estratégico Cultura 

Acción estratégica Fomento, promoción y gestión cultural 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

No. ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTO TÉCNICO PRODUCTOS 

✓ Investigación de mercado: Técnicas 
básicas para entender a quién se 
quiere llegar con el emprendimiento. 

✓ Modelos de negocio cultural: 
Introducción a modelos de negocio 
sencillos (como el Can vas) aplicados 
a los emprendimientos culturales. 

✓ Planificación financiera básica: 
Enseñar cómo estimar los costos, 
precios, y beneficios de un 
emprendimiento cultural. Ahorro. 

Características y habilidades de un 

Emprendedor 

• Características de las personas 
emprendedoras. 

• Habilidades y Competencias. 

• El líder cultural y su importancia en las 
comunidades. 

• Ejemplos de líderes. 

• Elaboración de un acróstico de un 
emprendedor. 

• Tipos de emprendedores 

Estos talleres tendrán una duración de mínimo 

de dos (2) y máximo de cuatro (4) horas cada 
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Nombre del Proyecto 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

No. ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTO TÉCNICO PRODUCTOS 

una y se desarrollarán en las zonas rurales, en 

espacios abiertos o cerrados. 

Nota1: Se atenderán por jornada un máximo de 

20 niños para un total de usuarios atendidos de 

400. 

 

1.5 

FORTALECIMIENTO DE 

LAS CAPACIDADES DE 

LECTO ESCRITURA EN 

EL DEPARTAMENTO DE 

ARAUCA 

Unidad 10 

FORTALECIMIENTO DE 

LAS CAPACIDADES DE 

LECTO ESCRITURA EN 

EL DEPARTAMENTO DE 

ARAUCA 

Para el desarrollo de este ítem, el operador 

deberá contar con los recursos logísticos, 

tecnológicos y humanos necesarios para 

ejecutar las siguientes actividades: 

1. Tertulias Literarias  
2.  

Para el desarrollo de este ítem, el operador 

deberá contar con los recursos logísticos, 

tecnológicos y humanos necesarios para 

ejecutar las siguientes actividades: 

3. Tertulias Literarias  
 

El objetivo de esta actividad es fortalecer las 

habilidades en narrativa, poesía y escritura en 

Productos a entregar: El 

contratista deberá presentar 

los siguientes soportes: 

• Informe de 

actividades 

• Registro 

fotográfico 

• Planillas de 

asistencia. 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

No. ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTO TÉCNICO PRODUCTOS 

los niños y niñas de la zona rural del 

Departamento de Arauca. 

Estas tertulias deberán desarrollar un modelo 
pedagógico y comunitario orientado a promover 
la lectura, el pensamiento crítico y la 
participación social a través de espacios de 
diálogo, análisis y reflexión colectiva sobre 
textos literarios y temas de interés social. 

Esta metodología se desarrollará en 
instituciones educativas rurales o urbanas, 
también debe ser fundamentada en el principio 
de que la lectura no debe limitarse únicamente a 
la comprensión de textos, sino que debe 
convertirse en una herramienta para la 
formación ciudadana, el desarrollo de 
habilidades comunicativas y la construcción de 
conocimiento colectivo. 

La metodología se desarrolla mediante 
encuentros participativos o tertulias literarias, en 
los cuales los participantes leen previamente un 
texto (cuento, novela, poesía u otro material 
literario) y posteriormente comparten sus 
interpretaciones, reflexiones y opiniones en un 
espacio de diálogo abierto. Durante este proceso 
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No. ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTO TÉCNICO PRODUCTOS 

se promueve el respeto por la palabra, la 
escucha activa y la construcción de ideas a partir 
de las experiencias personales y el contexto 
social de los participantes. 

Asimismo, la metodología contempla etapas que 
incluyen la sensibilización, la apropiación del 
conocimiento, la creación y la socialización de 
contenidos, permitiendo que los participantes no 
solo accedan a la lectura, sino que también se 
conviertan en productores de relatos, historias y 
expresiones culturales. De esta manera, se 
fomenta la participación activa, la creatividad y la 
valoración de la memoria e identidad local, 
contribuyendo al fortalecimiento de los procesos 
culturales y educativos en la comunidad. 

Para el desarrollo de esta actividad el operador 

deberá: 

-Realizar jornadas de 2 a 3 horas con niños y 

niñas en zonas rurales y urbanas. 

-Se atenderán diez (10) jornadas con un máximo 

de 20 niños y niñas. 
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No. ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTO TÉCNICO PRODUCTOS 

-El operador deberá coordinar estas tertulias con 

instituciones educativas y/o bibliotecas 

municipales. 

 

2. FORTALECER LAS CAPACIDADES INSTITUCIONALES PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES CULTURALES QUE FOMENTEN EL 
BUEN USO DEL TIEMPO LIBRE EN LOS HABITANTES DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA 

 

2.1 
COORDINADOR DEL 

PROYECTO 
Meses 04 

COORDINADOR DEL 
PROYECTO 

Perfil profesional: profesional universitario, con 

experiencia profesional general de mínimo de 

entre 01 y 03 años. 

Actividades a desarrollar: 

• Llevar una planeación de las actividades a 
desarrollar de acuerdo a los cronogramas 
establecidos por los promotores y el 
supervisor del proyecto. 

• Consolidar los soportes de las actividades 
desarrolladas en cada uno de los ítems 
contemplados en el proyecto 

• Monitorear el avance de las actividades 
desarrolladas en el proyecto. 

• Realizar informe final del proyecto. 

Productos a entregar: El 

contratista deberá 

presentar los siguientes 

soportes: 

 

• Informe de ejecución 
del proyecto 

• Registros fotográficos 
de las actividades 
desarrolladas. 
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INFORMACIÓN GENERAL DEL PROYECTO 

Nombre del Proyecto 

FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN CULTURAL PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES DE LECTURA Y 

ESCRITURA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA. 

Unidad ejecutora Secretaría de Educación – Oficina Asesora de cultura y turismo Departamental 

Eje estratégico Cultura 

Acción estratégica Fomento, promoción y gestión cultural 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

No. ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTO TÉCNICO PRODUCTOS 

 

2.2 

ENCUENTRO 

DEPARTAMENTAL DE 

LA RED DE 

BIBLIOTECAS 

Unidad 1 

ENCUENTRO 
DEPARTAMENTAL DE 
LA RED DE 
BIBLIOTECAS 

Perfil Capacitador: Un (1) profesional con 

experiencia mínima de tres años en gestión de 

proyectos del área de bibliotecas, así como 

dominio y fluidez en los temas planteados en la 

agenda a desarrollar y que tenga conocimiento y 

haga parte de la red de bibliotecas. 

Taller sobre gestión de proyectos 

bibliotecarios: Se realizará un taller durante 

dos (2) días en el municipio de Arauca, cuyo 

objetivo estará enfocado en actualizar los 

conocimientos en nuevas herramientas que 

fortalecerán la red de bibliotecas mediante la 

capacitación en los siguientes temas: 

• Ley 1834 del 23 de mayo de 2017 

• Legislación Cultural 

• Formulación de proyectos temas 
bibliotecarios 

• Coaching en motivación y 
emprendimiento cultural 

 

Productos a entregar: El 

contratista deberá 

presentar los siguientes 

soportes: 

 

• Listados de asistencia. 

• Registros fotográficos. 

• Hojas de vida de los 

capacitadores. 

• Diapositivas y 

material de 

formación. 

mailto:archivogeneral@arauca.gov.co


 

 
FR-DE-CO-04                                                                                                                                                                                                GOBERNACIÓN DE ARAUCA 
VERSIÓN: V1                                                                                                              Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Código Postal 810001 

FECHA EMISIÓN: 26/06//2024                                                                                        Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.gov.co 
NIT.  800102838 - 5           PAG.  25 

FICHA DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

INFORMACIÓN GENERAL DEL PROYECTO 

Nombre del Proyecto 

FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN CULTURAL PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES DE LECTURA Y 

ESCRITURA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA. 
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No. ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTO TÉCNICO PRODUCTOS 

Los talleres y/o charlas están dirigidos a los 

bibliotecarios del Departamento, promotores de 

lectura de cada municipio, docentes que orientan 

español y literatura, estudiantes normalistas 

superiores y jóvenes que promueven la lectura. 

La metodología incluye al asistente en la 

realización de la actividad a través de acciones 

pregunta - respuesta, acción - reacción.  Material 

audiovisual y sonoro.  

Requerimientos mínimos: 

Material de apoyo: Con el fin de facilitar el 

aprendizaje e identidad institucional en los 

integrantes de la red de bibliotecas 

Departamental, así como dejar un recordatorio 

del evento, se entregará material de formación, 

memorias del evento, camisetas y Gorra.  

 
Logística y organización: Se requiere logística 

para la organización, planificación, preparación y 

control de todas las actividades a realizar para el 

logro de un correcto desarrollo del encuentro. 
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FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES DE PROMOCIÓN CULTURAL PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES DE LECTURA Y 

ESCRITURA EN EL DEPARTAMENTO DE ARAUCA. 
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• Recursos audiovisuales  

• Proveer un salón o auditorio amplio con 
suficiente espacio para conservar el 
distanciamiento y con suficiente ventilación. 

• Zona de hidratación para uso de los 
asistentes 

• Memorias de los eventos 

• Se debe garantizar los gastos de transporte 
(intermunicipal y urbano ida y vuelta),  

• Se debe garantizar el alojamiento en hotel 
con habitaciones cómodas con aire 
acondicionado y baño privado con 
acomodación doble. 

• Se debe garantizar la alimentación 
desayuno, almuerzo y cena a los 
participantes de la siguiente manera: 

• Servida en sitio (restaurante): Cada comida 
se debe entregar debidamente entregada y 
emplatada de forma organizada y 
estéticamente agradable, con menaje en 
condiciones óptimas de salubridad (limpios 
y desinfectados). Los alimentos deben ser 
productos frescos, temperatura adecuada, 
excelente presentación, buen sabor y 
sazón, los cuales deberán ser entregados 
en el lugar establecido por el supervisor del 
contrato conforme a la agenda de la 
actividad. 
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Los platos de comida deberán estar compuestos 

por:  

• Proteína: carne y/o pollo y/o pescado, 
mariscos y/o cerdo y/o queso y/o proteína 
de origen vegetal 

• Carbohidratos: Arroz blanco y/o integral, 
pan integral o germinado y/o yuca, y/o 
quinoa y/o avena 

• Postre. 
 

 

2.3 

BRINDAR APOYO 

TÉCNICO Y 

PROFESIONAL A LA 

RED DE BIBLIOTECAS 

PÚBLICAS 

Meses 4 

BRINDAR APOYO 
TÉCNICO Y 
PROFESIONAL A LA 
RED DE BIBLIOTECAS 
PÚBLICAS 

Perfil del profesional: profesional en el área de 

administración, con experiencia minina de 03 

años en actividades de gestión y seguimiento. 

El profesional desarrollará las siguientes 

actividades: 

• Realizar el seguimiento y planificación 
de los eventos de la red de bibliotecas 
publicas 

• Participar y generar informes de las 
actividades y compromisos adquiridos 
por el Departamento de Arauca 

Productos a entregar: El 

contratista deberá 

presentar los siguientes 

soportes: 

 

• Informe de ejecución 

• Registros fotográficos 
de las actividades 
desarrolladas 
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• Hacer seguimiento a los compromisos 
en los que intervenga el departamento 
de Arauca o su red de bibliotecas 

• Atender las solicitudes la casa de la 
cultura departamental en material de 
eventos. 
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