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1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO.

Dependencia: | PERSONERIA MUNICIPAL APARTADO

Nombre del | ASOCIACION VOCES DE Identificacién: | NIT 901212787-6

Contratista: URABA Y DARIEN

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN

_ EL AREA DE COMUNICACIONES, ORIENTADAS A No.
Objeto: FORTALECER LA IMAGEN, VISIBILIDAD Y DIFUSION | Contrato: | 012 (ENERO
- DE LAS FUNCIONES MISIONALES, PROGRAMAS, 20E 2026

ACTIVIDADES Y ACTUACIONES DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE APARTADO, A
TRAVES DE MEDIOS DIGITALES, IMPRESOS Y
DEMAS CANALES DE COMUNICACION

INSTITUCIONAL.
Fecha de Fecha de
inicio del 28 o 01 2026 | terminacion 28 /06 2026
contrato: A del contrato: i
Nombre del
supervisor ALEXANDRA SILVA Cargo: PERSONERA
(a): GUTIE;REZ . MUNICIPAL
A
Periodo del 7 No. de 4
informe: 28/02/2026 al | pago: | 02 Fecha del 20 04 | 2026
28/03/2026 Informe:
No. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO. —

Elaborar un Plan Estratégico de Comunicacién Interna y Externa para de la
PERSONERIA MUNICIPAL DE APARTADO.

2 | Administrar las Redes Sociales del PERSONERIA MUNICIPAL DE APARTADO.

3 (Facebook, Instagram y (Twitter), generando contenidos gréficos,
audiovisuales y textuales que generen interaccién y el crecimiento de las mismas.

4 Administrar la P4gina Web de la PERSONERIA MUNICIPAL DE APARTADO generando
contenidos graficos, audiovisuales y textuales.

5 Administrar la Pagina Web de la PERSONERIA MUNICIPAL DE APARTADO gqurando
contenidos graficos, audiovisuales y textuales.

6 Elaborar boletines de prensa oficiales que sean divulgados por medios de comunicacién
masivos (correos electrénicos, WhatsApp, redes sociales).
Elaborar un Plan de Medios que permita la relacién con emisoras, periddicos, canales de

7 television u otros medios masivos de comunicacién con presencia en el Municipio de
Apartadé con el fin de promover la imagen y oferta de la PERSONERIA MUNICIPAL DE
APARTADO.

8 Garantizar el disefio gréfico, edicion de videos y contenidos de audio que requiera la
PERSONERIA MUNICIPAL DE APARTADO.
Garantizar la produccién y realizacion del Programa Radial de la PERSONERIA

9 [ MUNICIPAL DE APARTADO en la emisora comunitaria de la Alcaldia de Apartadé, que
se transmitird semanalmente.

10 '| Generar contenidos a partir de ejercicios de reportera e investigacién periqdistica donc}e
se visibilice la labor del de la personera municipal de Apartadé y todo su equipo de trabajo.

1 Asesorar en asuntos de comunicacion en medios publicos de la PERSONERIA
MUNICIPAL DE APARTADO.

12 Acompanar y asistir a la PERSONERIA MUNICIPAL DE APARTADO cuando atendiendo

invitaciones de medios de comunicacion.

Scanned with

CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

[ Versién: 1

INFORME DE ACTIVIDADES PARA SERVICIOS O

BIENES CONTRATADOS

Fecha  de
Aprobacion:
30-03-2022

[ PAgina: 2 de 19

Apoyar la planificacién de eventos y/o reuniones que lidere la PERSONERIA

P MUNICIPAL DE APARTADO.
14 Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte
del Supervisor del contrato.
Abstenerse de divulgar la informacién que pueda llegar a conocer con ocasién de la
15 | ejecucion de este contrato, a personal no autorizado por LA PERSONERIA MUNICIPAL
DE APARTADO y a terceros en general.
2. ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MARCO DE LAS OBLIGACIONES
ESPECIFICAS PROGRAMADAS PARA EL PERIODO.
(Relacionar medios de verificacién y acompaiar de registro fotografico).
No. | En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato, me permito relacionar las
actividades ejecutadas durante el periodo de ejecucién del objeto contractual, conforme a lo
| siguiente:
Obligacién Actividades Ejecutadas. Medios de Verificacién
Contractual
Ejecutada.
No. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO.
1 |Elaborar un Plan | Para dar cumplimiento a esta | documento.
Estratégico de | obligacién, se formulé el Plan
Comunicacién Estratégico de Comunicacién, el
Interna  y Externa | cual se materializa a través de un
para de la | cronograma de actividades de
PERSONERIA ejecuciéon semanal.
MUNICIPAL DE
APARTADO
2 | Administrar las | Se ejerce la administracion | Registro fotografico.
Redes Sociales del | integral de las plataformas
PERSONERIA digitales  oficiales de la
MUNICIPAL DE | Personeria Municipal de
APARTADO. Apartad6é, contando con |la
custodia y manejo responsable
de las credenciales de acceso
(usuario y contrasefia) de las
cuentas de Facebook e
Instagram.
3 | (Facebook, En cumplimiento de esta | Registro fotogréafico.
Instagram y (Twitter), | obligacién, se lidera la
generando administracién proactiva de las
contenidos graficos, | redes sociales institucionales
audiovisuales y | (Facebook e Instagram). Esta
textuales que | gestidén se ejecuta mediante la
generen interaccidny | creacién y difusion de contenido
el crecimiento de las | estratégico que visibiliza el
mismas. quehacer diario de la Personeria,
garantizando que el ciudadano
esté informado sobre sus
derechos y las rutas de atencién
disponibles.
4 | Administrar la P4gina | Actualmente, la pégina web | Se adjunta pantallazos.

Web de la | institucional se encuentra en una
PERSONERIA etapa de estructuracion,
MUNICIPAL DE | parametrizacion y carga de
APARTADO contenidos. Mientras se culmina
generando este proceso técnico de
contenidos graficos, | configuracion, se ha
audiovisuales y | implementado una estrategia de
textuales. contingencia informativa: toda la
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produccion de  contenidos
graficos,  audiovisuales vy
textuales se ha canalizado a
través de las redes sociales
oficiales.

Garantizar el servicio
de fotografia 'y
filmacion en las
reuniones ylo
eventos que sean
programados y
liderados por la

PERSONERIA

MUNICIPAL DE
APARTADO.

En cumplimiento de esta
obligacién, se brindé cobertura
técnica 'y profesional de
fotografia y filmacién a los
eventos de alto impacto
programados por la entidad. Este
registro sirve como soporte de
gestion y material para la difusion
publica de los resultados
alcanzados. Entre las
actividades destacadas durante
este periodo se encuentran:

1. Seguimiento a
Procesos Electorales y
Democracia

08 de marzo de 2026:

Actividad:

Cubrimiento
periodistico y acompaiiamiento

técnico en los diferentes puestos J
de votacién del municipio.

Objetivo: Registrar la jornada
electoral 'y asegurar la
transparencia del proceso en
compaiiia de la Personera de
Apartado.

2. 11,12y 13 de marzo de
2026:

Actividad: Cubrimiento especial
de las elecciones de Gobierno
Escolar.

Alcance: Instituciones educativas
del municipio de Apartadé.

Enfoque: Difusién del ejercicio
democrético estudiantil y el
liderazgo juvenil.

3. 19 de marzo de 2026:
Actividad: Presencia institucional
en la Posesién del Gobiemo
Escolar del Colegio Americano
de Apartado.

Objetivo: Documentar el acto
oficial de toma de juramento de
los lideres estudiantiles electos.
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4. Verificacién
Derechos Humanos
18 de marzo de 2026:
Actividad: Visita de verificacién
de Derechos Humanos a la
poblacién privada de la libertad
(presos).

de

Objetivo: Acompafar a la
Personeria en la inspeccién de
condiciones de reclusiéon y el
respeto a las garantias
fundamentales de los internos.

Garantizar el diseiio
grafico, edicion de
videos y contenidos
de audio que
requiera la
PERSONERIA
MUNICIPAL
APARTADO.

DE

Se llevd a cabo la produccion
integral de contenidos
audiovisuales y  gréficos,
destacando la grabacién vy
edicién de videos y la creacion de
piezas tipo e-card para la
difusion:
e Video: el PAE no es un
privilegio es derecho.
e Ecard: victimas
conflicto.
e Video: servicios publicos-
conoce tus derechos.
o Ecard: jDENUNCIA LA
CORRUPCION!
e Ecard; servicios publicos:
maltrato por funcionarios.
e Ecard: Nuestros adultos
mayores no estan solos
¢ Ecard: servicios publicos
¢pueden cortarte el
agua?
o Ecard: Derecho de los
nifos.
e Ecard: despido laboral
e Video: Prevencién de la
violencia contra la mujer.
o Video: ¢Qué hace la
Personeria por ti?
o Ecard: ;Sabes qué es
una Accién de Tutela?
¢ Ecard: personeria
municipal de Apartadé.

del

Ecard y videos

1

Asesorar en asuntos
de comunicacién en
medios publicos de la
PERSONERIA
MUNICIPAL
APARTADO.

DE

Se ha brindado acompaiiamiento
técnico y asesoria en la gestion
de contenidos para los medios
institucionales de la entidad. Esta

labor se ha centrado en orientar
la produccion de material
informativo 'y  comunicativo

interno,
informacién difundida por la
Personerfa cumpla con los
estandares institucionales

requeridos.

asegurando que la ||

™
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Apoyar la
planificacion de
eventos ylo
reuniones que lidere
la PERSONERIA
MUNICIPAL DE
APARTADO.

Se ha brindado apoyo técnico en
la planificacion y ejecucién de
eventos institucionales,
centrando la gestion en el
cubrimiento integral de video y
fotografia. Esta labor asegura el
registro oficial y la memoria
visual de las reuniones y
jomnadas lideradas por la
Personeria, garantizando
material de alta calidad para su
posterior difusién y archivo.

e capacitacion sobre las
funciones del Ministerio
Pablico en los procesos
electorales.  06-marzo-

2026
¢ Jornada electoral para el
Congreso de la

Republica, velando por el
respeto de los derechos
de los ciudadanos y el
correcto desarrollo del
proceso democratico. 08-
marzo-2026

e Acompaiiamos el debate
de Gobierno Escolar
realizado en el Colegio
San Francisco de Asis.
11-marzo-2026

e La Personera y la
Contralora del Colegio
Americano asumen con
compromiso su
responsabilidad de velar
por los derechos de los
estudiantes. 11-marzo-

2026

e POSESION DE
GOBIERNO ESCOLAR.
18-marzo-2026.

o El 17 de marzo de 2026
se llevo a cabo la primera
sesién de la Mesa de
Primera Infancia,
Adolescencia y
Fortalecimiento Familiar
(MIAFF), en el Punto Vive
Digital de la Alcaldia

Municipal.

¢ VISITAS DE
VERIFICACION A
ESTACIONES DE
POLICIA. 18-marzo-
2026

¢ Sellevd a cabo la reunion
extraordinaria de la Mesa
Municipal de
Participaciéon Efectiva de

Registro fotografico.
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Victimas en Apartad6.
17-marzo-2026.

¢ La Personeria Municipal
de Apartad6 hizo
presencia este 16 de
marzo en la Audiencia
Publica de Rendicién de
Cuentas del
Departamento de Policia
Uraba (DEURA). 16-
marzo-2026.

e Desde la Personeria
Municipal de Apartad6
realizamos seguimiento,
control y vigilancia a la
jornada de elecciones del
Gobierno Escolar en las
instituciones educativas
Alfonso Lépez y San
Pedro Claver. 13-marzo-
2026.

¢ Realizamos seguimiento
y vigilancia a la jornada
de elecciones del
Gobierno Escolar en las
instituciones  educativas
Cadenas de las Playas y
JJ. Vélez. 13-marzo-
2026.

e Acompanamos y
realizamos seguimiento a
la jornada electoral del
Gobierno Escolar en la
Institucion Educativa
Madre Laura, donde los
estudiantes eligen a su
Personero y Contralor
Estudianti.  13-marzo-
2026.

e Estamos realizando )
control y vigilancia a las '
elecciones de Personero
y Contralor Estudiantil
que se desarrollan en las
diferentes  instituciones
educativas del municipio.
13-marzo-2026.

e Hoy acompanamos el
debate del gobierno
escolar en el Colegio
Cadena de las Playas, un
espacio donde los
estudiantes presentaron
sus propuestas y
demostraron su liderazgo
para representar a su
comunidad educativa. 12-
marzo-2026.
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14 | Acatar las|Se ha mantenido una | Formatos de entrega de

instrucciones  que | comunicacién constante y fluida | productos.

contrato. impartidos. Esta disposicién ha
permitido alinear los productos
comunicacionales con las
necesidades actuales de la
Personerfa Municipal de
Apartadé, garantizando que cada
entrega cumpla con los
estandares de calidad y tiempos
solicitados.

a 15 | Abstenerse de [ Se ha mantenido un estricto | El mismo Informe de
divulgar la protocolo de confidencialidad y | Actividades.
informacion que | reserva sobre toda la informacién
‘pueda llegar  a | institucional, técnica y ciudadana
conocer con ocasion | conocida durante la ejecucién del
de la ejecucién de | contrato. Se garantiza que el
este contrato, a acceso a los archivos, registros
personal no | audiovisuales ha sido exclusivo
autorizado por LA |para el personal autorizado,
PERSONERIA absteniéndose de divulgar o
MUNICIPAL DE | compartir cualquier tipo de /
APARTADO y a|contenido con terceros,
terceros en general. | salvaguardando asf la integridad

y seguridad de la informacién de

la Personeria Municipal de

Apartadé.
3. ACTIVIDADES NO DESARROLLADAS EN EL
MARCO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS

a No PROGRAMADAS PARA EL PERIODO. JUSTIFICACION
Agregar filas de acuerdo al nimero de actividades
no desarrolladas

6 Elaborar boletines de prensa oficiales que Durante este periodo se ha realizado la gestion de
sean divulgados por medios de comunicacién | alistamiento técnico, estableciendo los protocolos
masivos (correos electrénicos, WhatsApp, de comunicacién y disefio. Se ha mantenido una
redes sociales). coordinacién constante con la direccion para

alinear la agenda informativa.

La fase de difusion masiva se tiene proyectada
para iniciar su ejecucion efectiva a partir del tercer
corte, una vez validados los temas prioritarios.

7 Elaborar un Plan de Medios que permita la relacién | Se ha' completado con éxito la gestion de
con emisoras, periédicos, canales de television u | diagndstico y mapeo de actores clave en el
otros medios masivos de comunicacion con | municipio. Actualmente, el Plan de Medios se
presencia en el Municipio de Apartadé con el fin de | encuentra en fase de estructuracion estratégica y
promover la imagen y oferta de la PERSONERIA consolidacién de alianzas. Este proceso de
MUNICIPAL DE APARTADO. gestién garantiza que la ejecucion de pautas y

presencia en medios comience con solidez a
partir del tercer corte.

9 Garantizar la produccion y realizacién del Programa | La gestién de este periodo se centré en la
Radial de la PERSONERIA MUNICIPAL DE concertacion técnica con la emisora y la definicion
APARTADO en la emisora comunitaria de la Alcaldia | de la hoja de ruta tematica con la Personera. Se
de Apartadd, que se transmitira ha trabajado en la preproduccién y escaletas del
semanalmente. programa. La salida al aire y ejecucion semanal

de las transmisiones esta programada para iniciar
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en el tercer corte, conforme a la agenda |
institucional establecida.

10 Generar contenidos a partir de ejercicios de reportera
e investigacion periodistica donde se visibilice la
labor del de la personera municipal de Apartad6 y
todo su equipo de trabajo.

Se ha adelantado la gestién de recoleccién de
insumos y documentacién de las actividades
misionales de la entidad. El equipo técnico ya
cuenta con el archivo base para la produccién. EI
despliegue de reportaria en campo y la
publicacion de contenidos de impacto se
ejecutaran de manera sistematica a partir del
tercer corte.

12 Acompaiiar y asistir a la PERSONERIA
MUNICIPAL DE APARTADO cuando atendiendo
invitaciones de medios de comunicacion.

Se ha realizado la gestién de disponibilidad y
monitoreo permanente de la agenda de Ia
Personerfa. Durante este corte se han establecido
los protocolos de asistencia técnica para
entrevistas. La ejecucién del acompariamiento
presencial se activara a partir del tercer corte,
acorde al calendario de invitaciones externas y

eventos programados.

4. LOGROS

Realizar acciones de forma oportuna segun lo establecido en el contrato y conforme a lo requerido por el
supervisor.

5. RIESGOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES

No se presentan riesgos en el presente periodo.

6. RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE
SEGURIDAD SQCIAL Y PARAFISCALES.

Mes al que A’
Tipo de aporte Planilla No. corresponde el Valor Pagado
aporte
SALUD / Marzo $70.100
PENSION 84014194 Marzo $ 280.200

No. De Anexos entregados: cuatro (4).
No podréan emitirse evidencias y/o copias.
A su vez, el ARTICULO 15 de la constitucion politica colombiana ...

Todas las personas tienen derecho a su intimidad personal y familiar y al buen nombre, y el Estado debe respetarlas
y hacerlas respetar. Asimismo, tienen derecho a conocer, actualizar y rectificar la informacion que se haya recogido

sobre ellos en los bancos de datos y en los archivos de las entidades publicas y privadas.

En la recoleccion, tratamiento y circulacion de los datos, se respetaran la libertad y demds garantias consagradas en

la Constitucion.

Certifico bajo la gravedad de juramento, que la informacién contenida en el presente informe de actividades es

fidedigna y se hace para efectos de evidenciar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

————

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA Cadigo: F-
MUNICIPIO DE APARTADO ADM-CC-21
| Version: 1
Fecha de
INFORME DE ACTIVIDADES PARA SERVICIOS O | Aprobacién:
BIENES CONTRATADOS 30-03-2022

Pagina: 9 de 19

Nombre y Firma /
iupervisor
: 0. Bo

Fecha

\

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

(Al di il S .
Version: 1
Fecha de
INFORME DE ACTIVIDADES PARA SERVICIOS O g\g_rgg%gg:
BIENES CONTRATADOS =
Pagina: 10 de
19
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Obligacién 1. Elaborar un Plan Estratégico de Comunicacién Interna y Externa para
de la PERSONERIA MUNICIPAL DE APARTADO.
MARZ0 2026
DOWINGO LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

1 2 VIDEODELA JFUNCONESDE | 4 PERSOMAJE O DORA SPLDORAS DATOSRAPDOS | 8 RETROALAENTACION OF LA SEMANA,
PERSONERA LAPERSONERIA. | JUANA HISTORAS OF PREPARACION DE LA SIGUIENTE AGENCA.
PRESENTACIONDEL | NUESTROS CUDADANA
CANAL SERVICIOS €203c2200n S0bre 28 Anciones del Vinistarn

Publeo en 'os pmeeans eleciorales

8 Jormada eiectoral (] 1] 11 Acompanamos el debate | 12 Hoy acompatiamos of 13 L2 Personera y (3 Contralora del Colegio

paacl Congresodela o Gobeemo Escolar realizado | debate del gobemo escolar en | Amenicanc asumen con compromiso su e

Repubiica velando por enelColego SanFrancisco | el Colegio Cadera de s resporeatsiciad de el ox 108 dernches de los

¢! resoeto de los dehss Papsunespacodondeks | estudiartes

derechos de los estudiantes presentaron sus

cudadancs y el LaPersonennya Contraions | propuestasydemostaronsy | Realizamos sequimiento y vigiancia 8 s jomaca

correcto desarmolio del del Colegio Americano ficerazgo para representar 3y | e eiecciones del Gobemo Escolaren las

Proceso democrane asumen con compromisosy | comunidad educatva. Instituciones ecucathas Caderas de las Payas y

responsabilidad de velar por Jd velez
o8 derechos 6o ks
estudiantes.

15 16La Personeria 17Selevoacabola | 18VISITASDEVERFICACION | 19 13 ACompanamcs y reakaames segureria la
Municipal de Apariado | rewnion AESTACIONES DEPOLICA Jormaca ecionl el Cobierme Escotaren'a
haopresencigeste 16 | exrsordinariadela Institucion Educatva Madre Laurg, donce ics.
demaroenla Mesa Municipal de estuciantes eligen 3 su Personero y Cartralor
Audiencls Pibiica o Participacion Estudarnl ,J
Rondicion de Cuentas | Electiva de Victimas
el Departamento de enAparado 13 Estamos realizando control y wgdanca a las
Policia Urabé (DEURK., ehecrones de Persorero y Cortaior

Estuckand Que se Cesaoilan en l2s
dferentes InstuCONes ecucatas del
MUNCDIC
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Obligacion 2. Administrar las Redes Sociales del PERSONERIA MUNICIPAL DE
APARTADO. Obligacion 3. (Facebook, Instagram y (Twitter), generando
contenidos gréaficos, audiovisuales y textuales que generen interaccién y el
crecimiento de las mismas.

& personeriaapartado 0

Personerfa Municipal de Apartadé
Antioquia

publicaciones  $8guidores  saqiidos

@ personeriaapartado
‘ dra.vergaraestetica y juan_torres03
siguen esta cuents

Obligacién 4. Administrar la Pagina Web de la PERSONERIA MUNICIPAL DE
APARTADO generando contenidos graficos, audiovisuales y textuales.

&

PERSONERIA MUNICIPAL DE APARTADD
[ e fe D

| = o |
{ Prossccsin Sul iriarée Deteches Vighancia de le i
[
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Obligacién 5. Garantizar el servicio de fotografia y filmacién en las reuniones y/o
eventos que sean programados y liderados por la PERSONERIA MUNICIPAL DE
APARTADO.
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Obligacién 8. Garantizar el disefio grafico, edicion de videos y contenidos de audio
que requiera la PERSONERIA MUNICIPAL DE APARTADO.
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