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Seguimiento X

Fecha: 30 de

Abril

Final

de

2026

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato numero:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO No. 014 DEL 29 DE ENERO DE 2026

Objeto del contrato: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA EL
SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA DOCUMENTACION DE ACTIVIDADES DE CAMPO DE LA

PERSONERIA MUNICIPAL",

Valor de Contrato: SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/L ($7.500.000)

Plazo del contrato: TRES (03) MESES

__ASISTENTESALAREUNION

Interventor(es) N.A,

Supervisor (es)

ALEXANDRA SILVA GUTIERREZ, identificada con la cédula de ciudadania
No. 22.731.855. PERSONERA MUNICIPAL.

YUDY ANDREA CASTRO, identificada con cédula de ciudadania No.

Por parte del contratista:

teléfono celular 304 385 4596.

Lugar donde se realiza la
reunion

Hora de inicio (a.m./p.m.)

8:00a.m

1.115.065.177. Direccion: CR 78 CL 102 No. 27 Apartado Antioquia,

Oficina de Personeria Municipal de Apartado.

Hora de finalizacion
(a.m./p.m.)

9:00 a.m

- VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL

Ea

CONTRATO

Actividad u obligaciones especificas

Estado de avance de las
actividades (%)

Justificacion / Observacion

‘Aboyar el control y seguimiento
administrativo de la documentacion
{

recolectada en actividades de campo

Se brindo apoyo en el control y la|

verificacion administrativa de la
documentacion recopilada

desarrolladas  por la  Personeria 100% durante las visitas a las juntas de
Municipal, garantizando su correcta accion comunal, asegurando su
dentificacion y referencia. adecuada organizacion, |
! identificacion y registro. De igual
manera, realizaron |

acompanamiento a las jornadas

5 en campo, participando en las

actividades desarrolladas y en los |

espacios de interaccion con los |

representantes comunitarios. *1

Verificar la completitud y coherencia de Se realizo la revision de los
la informacion contenida en los 100% documentos obtenidos en las
documentos recolectados en campo, actividades de campo,

conforme a los lineamientos impartidos
por la Personeria Municipal.

comprobando que la informacion
estuviera completa, debidamente
organizada y en concordancia con
los lineamientos definidos por la
Personeria Municipal. De igual
forma, verificaron que cada
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l I
[ documento incluyera fegha, flrmaf
4 e identificacion de las juntas de
f accién comunal, junto con los
demas requisitos necesarios para |
su validez administrativa,

\

‘Elaborar reportes administrativos Elaboracién de informes
periodicos sobre la  documentacion 100% administrativos de manera
recibida, sefalando novedades, | periddica sobre la documentacion
inconsistencias o requerimiento  de [recolectada en las visitas
Qjustes. realizadas a las juntas de accion

comunal del municipio de
Apartado, Antioquia. En dichos
informes se consignaron las
principales novedades
encontradas, las inconsistencias
identificadas y los requerimientos
! de ajuste, asi como la
; caracterizacion de las
; problematicas presentes en cada
i barrio, con el fin de facilitar su|
analisis y seguimiento.

Realizar |a trazabilidad administrativa de Realizacion de la trazabilidad
os documentos recolectados en campo, 100% administrativa de los documentos
registrando fechas, dependencias recolectados en campo.

responsables y estado del tramite, sin
asumir funciones de custodia
archivistica.

Q\poyar la consolidacion de informacion Se brindo apoyo al proceso de|
broveniente de actividades de campo 100% consolidacion de la informacion
para la elaboracion de informes recopilada durante las actividades
Fnstitucionales, actas o reportes internos. de campo realizadas en las juntas |
\ de accion comunal, mediante Ia
} organizacion y verificacion de los |

datos obtenidos en las jornadas
| desarrolladas. Esta labor incluyo
| la elaboracion de informes
‘ dirigidos a dichas juntas, en los |
cuales  se registraron lasi
novedades y situaciones |
; identificadas durante las jornadas
' de acompafamiento a las juntas

de accion comunal.

Apoyar logisticamente las actividades de Brindaron apoyo logistico en las |
campo de la Personeria Municipal, 100% actividades de campo
incluyendo la preparacion de formatos, desarrolladas por la Personeria
listados de verificacion y control Municipal durante las jornadas de
administrativo de la documentacion acompafnamiento a las juntas de
recolectada. accion comunal y en los procesos
de eleccion de sus dignatarios.
Este apoyo incluyo la preparacion
de formatos, la elaboracion de
listados de verificacion y el
control administrativo de la,

e T
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o R e e T [ documentacion recolectada
| - s i i e Bl e S il bttt 4

Clasificar de manera preliminar la Se realiza clasificacion preliminar
| documentacion unicamente para 100% de la documentacion recibida,
‘efectos de control y seguimiento para efectos de control vy
‘administrativo, sin que ello implique seguimiento administrativo

organizacion ni administracion del Realizando revision e

archivo institucional. identificacion de los documentos

seglin su tipo, fecha y asunto,
agrupandolos de manera |
organizada para facilitar su
consulta y verificacion.

Apoyar |a entrega y traslado interno de En el periodo comprendido entre
la documentacién a las dependencias 0% eli30idetmarz0 de 2026y el JUde
‘ correspondientes, dejando constancia abrilde 2026in0 selnd cUimplico
| administrativa de dicha remision.

Informar oportunamente a la supervision Se le brinda la informacion de
del contrato sobre inconsistencias, 100% forma pertinente a la supervision
faltantes o novedades detectadas en la | del contrato sobre las novedades
documentacion recolectada durante las detectadas en la documentacion
actividades de campo. que se recolecta en las|

actividades de campo. ‘
Atender las instrucciones impartidas por Se da cumplimiento a las |
la supervision del contrato, relacionadas 100% indicaciones instruidas por parte |
con el apoyo administrativo, control y de la supervision del contrato
seguimiento de la documentacion relacionadas con el seguimiento y
derivada de actividades de campo. control de la documentacion que |
5 se recolecta en actividades de

\ | campo.

!
tumplir con los lineamientos, directrices Se evidencia él apoyd dando
y orientaciones impartidas por el 100% cumplimiento a los lineamientos
}Personero (a)  Municipal para el impartidos por la personera
desarrollo del objeto contractual. municipal mediante el

acompafnamiento a la|
i conmemoracion del Dia de las!

Victimas, asi como al proceso de |

posicionamiento de los [
| personeros del gobierno escolar. |
Las demas actividades que guarden Se da cumplimiento a las
relacion directa con el objeto contractual 100% indicaciones instruidas por parte
Y que sean requeridas por la Personeria de personera municipal,
Municipal. apoyando con el archivo fisico.

Datos Generales:

Compromisos adquiridos en la supervision
Compromiso

Fecha de entrega

Responsable

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

PERSONERIA MUNICIPAL DE APARTADO : :
T s e e Pagina 4 de 3
B ~ INFORME DE SUPERVISION
BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO GRENT
Balance General del Contrato : Pagos realizados al contratista
e : g Concepto
e o Goneepto Valor (Anticipo, Fecha Valor
' - actas, pagos)
Acta de pago
- | Valorinicial del contrato $7.500.000= No. 01 i 2-03-2026 |$2.500.000
(e s onc Acta de pago
Valor Adiciones $0= No o2 % 9.04-2026 | $2.500.000
Valor Total del Contrato $7.500.000=
Valor pagado $5.000.000=
Valor causado que no se $2.500.000=
ha pagado
| | Valor total ejecutado $ 7.500.000=
~ (cantidad y porcentaje) (100%)
<5 Valor saldo por ejecutar S0
Tiempo ejecutado 3 mes
(cantidad y porcentaje) (100%)
i TOTAL $5.000.000
- Fecha de la proxima reunion 30 04 2026

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron el

Fu Gl e e de i hi202
9 ¥ 2 i
A GUTIERREZ YUDY ANDREA CASTRO

fUNICIPAL DE APARTADG
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