
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE
CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA

011 IDRD-STRD-CPS-2759-2025

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

30-04-2026 2025800701602349E

1. INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA SIRLEY GARZON MORALES

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 51982322

PLAZO DE EJECUCIÓN 9 meses

VALOR $ 40.293.333,00

FECHA ACTA DE INICIO 2025-05-07

FECHA DE TERMINACIÓN 30/08/2026

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 2026-04-21 - 2026-08-30

SUSPENSIONES
2025-10-04 - 2025-10-13, 2025-12-06 - 2026-02-01,
2026-03-28 - 2026-04-05

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 3.022.000,00

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2026-04-01 - 2026-04-30

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA EN LA ETAPA
PRECONTRACTUAL CONTRACTUAL Y POST
CONTRACTUAL DE LOS PROCESOS DE
CONTRATACION Y VERIFICACION AL TALENTO
HUMANO DEL PROYECTO DE INVERSION

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas
en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas,
documentos, planillas, listados, etc.).
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Obligación 1: Obligación No. 1: Estructurar, proyectar y registrar en el Sistema de Información Misional (SIM) la
planeación de cada sesión de clase, integrando los componentes pedagógico y psicosocial del proyecto, dentro
de los dos (2) primeros días calendario de cada quincena.

Actividades, Evidencias y Ubicación:
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ACTIVIDADES: Durante el mes de abril en la IED Magdalena Ortega de Nariño, estructuré, proyecté y
registré en el Sistema de Información Misional (SIM) la planeación detallada de las sesiones de clase
correspondientes al Centro de Interés de Voleibol, dando cumplimiento a las directrices establecidas por los
componentes Pedagógico y Psicosocial del proyecto Jornada Escolar Complementaria del IDRD.

En el componente Pedagógico, la planificación se desarrolló conforme a la malla curricular de Voleibol;
mientras que, en el componente Psicosocial, se abordó el tema “Resolución de conflictos en el centro de
interés de Voleibol”, integrándolo de manera transversal en cada una de las sesiones.

 

Esta planeación se realizó de acuerdo con los grupos asignados por la institución educativa y el gestor IED-
IDRD Heriberto Niño de la siguiente manera:

 

GRUPO 1

Martes y viernes

Horarios: 11:00 am a 1:00pm

Sesiones ejecutadas:

Días: 7-10-14-17-21-24-28 de abril

 

 

GRUPO 2

Martes y viernes 

Horarios: 1:00 pm a 3:00pm

Sesiones ejecutadas:

Días: 7-10-14-17-21-24-28 de abril

 

 

GRUPO 3

Miércoles y jueves

Horarios: 11:00 am a 1:00pm

Sesiones ejecutadas:

Días: 8-9-15-16-22-23-29-30 de abril

 

 

GRUPO 4

Miércoles y jueves

Horarios: 1:00 pm a 3:00pm

Sesiones ejecutadas:

Días: 8-9-15-16-22-23-29-30 de abril

 

EVIDENCIA: Reporte SIM  

 

UBICACIÓN: SECOP II - numeral 7, informe de obligaciones contractuales del mes de ABRIL 2026, y portal
contratista IDRD
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Obligación 2: Obligación No. 2: Ejecutar las sesiones de forma presencial, virtual o por medios alternativos,
según lo aprobado por el supervisor, considerando una (1) hora de preparación (validada en el SIM) y dos (2)
horas de ejecución (acreditada con asistencia en el SIM). Registrar asistencia y reportar accidentes, si los
hubiera, en el SIM dentro de las doce (12) horas siguientes a la sesión.

Actividades, Evidencias y Ubicación:
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ACTIVIDADES: Durante el mes de abril cumplí con esta obligación mediante la ejecución presencial de las
sesiones de clase y el correspondiente registro de asistencia en el Sistema de Información Misional (SIM) de
las estudiantes participantes en el centro de interés de Voleibol, distribuidos en los cuatro grupos asignados
por el gestor Heriberto Niño

 

 

Estas sesiones se desarrollaron en la Institución Educativa Distrital Magdalena Ortega de Nariño, de la
siguiente manera:

 

GRUPO 1

Martes y viernes

Horarios: 12:00 m a 2:00pm

Sesiones ejecutadas:

Días: 7-10-14-17-21-24-28 de abril

 

 

GRUPO 2

Martes y viernes 

Horarios: 2:00 pm a 4:00pm

Sesiones ejecutadas:

Días: 7-10-14-17-21-24-28 de abril

 

 

GRUPO 3

Miércoles y jueves

Horarios: 11:00 am a 1:00pm

Sesiones ejecutadas:

Días: 8-9-15-16-22-23-29-30 de abril

 

 

GRUPO 4

Miércoles y jueves

Horarios: 1:00 pm a 3:00pm

Sesiones ejecutadas:

Días: 8-9-15-16-22-23-29-30 de abril

Es importante destacar que no se presentaron accidentes en ninguna de las sesiones realizadas.

 

EVIDENCIA: Sesiones del SIM descargadas con asistencias a la fecha de presentación de este informe

 

UBICACIÓN: SECOP II - numeral 7, informe de obligaciones contractuales del mes de ABRIL 2026, y portal
contratista IDRD
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Obligación 3: Obligación No. 3: Contar con disponibilidad para ejecutar sesiones de clase y participar en
actividades complementarias necesarias para el adecuado desarrollo del proyecto, bajo modalidad presencial,
virtual o alternativa según indicaciones del supervisor.

Actividades, Evidencias y Ubicación:
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ACTIVIDADES: Durante el mes de ABRIL:

 

·       Participé de las siguientes reuniones operativas como parte de las actividades complementarias necesarias para
el adecuado desarrollo del proyecto JEC

 

 

·       Fecha: El día 06-04-26

               Hora:   4:30 pm a 5:30 pm

               Lugar: Teams

Temas:  Intercolegiados, plan de pagos                                                      -seguimiento SIM, Psicosocial y
Pedagógico        
                                                                                                                                                                  consentimientos
informados, Drive
Asistentes: Gestor Heriberto Niño y formadores

 

·       Fecha: El día 13-04-26

               Hora:   4:45 pm a 5:30 pm

               Lugar: Salón presidente IDRD

Temas:  Intercolegiados, baterías de pruebas                                                      -seguimiento SIM, reporte de
accidentes                                                                                                                                                                           
consentimientos informados
Asistentes: Gestor Heriberto Niño y formadores

 

                                                 

                             

 

EVIDENCIA: Actas y asistencias                    

 

UBICACIÓN: SECOP II - numeral 7, informe de obligaciones contractuales del mes de ABRIL 2026, y portal
contratista IDRD
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Obligación 4: Obligación No. 4: Conocer y gestionar los antecedentes médicos de los estudiantes (alergias,
asma, lesiones, etc.), asegurando la tenencia actualizada de copias del carné de EPS, datos de contacto y
acudientes, según el formato establecido. Implementar medidas preventivas durante las actividades físicas,
adaptando ejercicios según condiciones médicas reportadas.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: Para el mes de abril, se solicitaron a la IED los antecedentes médicos de las estudiantes, los
cuales reposan en la institución. Con base en esta información, se realizaron las adaptaciones necesarias en las
actividades para garantizar su participación segura. Asimismo, se cuenta con los consentimientos informados
firmados por los padres de familia para el desarrollo de las sesiones los cuales se encuentran almacenados en
el drive de la IED Magdalena Ortega de Nariño.

EVIDENCIA: Archivo IED, listado de estudiantes con condición de discapacidad

UBICACIÓN: Secretaría IED, SECOP II - numeral 7, informe de obligaciones contractuales del mes de ABRIL
2026, y portal contratista IDRD

 

Obligación 5: Obligación No. 5: Detectar y reportar estudiantes con potencial deportivo que cumplan los
criterios del componente de talentos deportivos, remitiéndolos al formador profesional responsable.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Página 14 de 21



Página 15 de 21



Página 16 de 21



ACTIVIDADES:

 

·       Durante el presente periodo en la IED Magdalena Ortega de Nariño se identificaron a las estudiantes
SARA MISHELL UMBACIA AYALA del curso 8 y BRIANA ISABELA VILLAREAL FLORIAN del curso 9 como
posibles talentos deportivos, cumpliendo con los criterios establecidos en el componente de talentos
deportivos.

 

Dichas estudiantes han sido remitidas al formador profesional responsable para su respectivo seguimiento

 

 

·       Se realizaron los

Festivales Intramurales Liga JEC

Fecha: 15 y 16 de abril

Tema: Batería de pruebas motrices

 

 

·       Inscripciones a Intercolegiados:

 

·       Deporte de conjunto

Voleibol en las categorías:

Infantil 19

Prejuvenil 18

Juvenil 7

 

·       Deportes individuales

Atletismo 2

 

·       Para deportes

Para Atletismo 2

 

 

EVIDENCIAS:  -PDF Promesas deportivas SIM

-Captura de pantalla del correo al gestor de las planillas de registro de resultados – LIGA JEC 2026

-Captura de pantalla Intercolegiados

 

UBICACIÓN: SECOP II - numeral 7, informe de obligaciones contractuales del mes de ABRIL  2026, y portal
contratista IDRD
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Obligación 6: Obligación No. 6: Asistir y colaborar en sesiones de fortalecimiento, intercambios deportivos,
valoraciones físico-atléticas, eventos comunitarios, locales, distritales, nacionales e internacionales
programados, previa autorización del supervisor o de la Subdirección Técnica de Recreación y Deportes del
IDRD. Garantizar el cuidado de la implementación y escenarios deportivos, así como el cumplimiento de las
normas de bioseguridad establecidas.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: Para este periodo del mes de ABRIL:

 

Asistí y participé de manera presencial a las sesiones de fortalecimiento y cualificaciones de orden Operativo,
Psicosocial y Pedagógico de la siguiente forma:

 

 

 

 

Fecha: 13-04-2026

Hora:    2:00 pm a 3:00 pm

Tema:  Cualificación aplicación de instrumento

Lugar:  Microsoft teams

Asistentes: Componente Investigación Angelica Bernal gestores y Formadores zona 2

 

 

 

Fecha: 13-04-2026

Hora:    2:30 pm a 5:00 pm

Tema:  -Cualificación Pedagógica: Valoraciones

             -Cualificación Psicosocial: Resolución de conflictos en

             los centros de interés JEC

Lugar:  Plaza de los artesanos

Asistentes: Componente Pedagógica, Componente Psicosocial, gestores y Formadores zona 2

 

 

Fecha:  20-04-2026

Hora:    9:30 am a 11:00 am

Tema:  Cualificación en el uso y aplicación del formulario de promesas deportivas SIM      

Lugar: IDRD
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Asistentes: Componente Psicosocial, Gestores y Formadores zona 2

 

 

EVIDENCIA: - Acta, asistencias y registro fotográfico

 

 

UBICACIÓN: SECOP II - numeral 7, informe de obligaciones contractuales del mes de ABRIL  2026, y portal
contratista IDRD

Obligación 7: Obligación No 7: Apoyar la difusión de eventos y actividades del proyecto a través de medios
digitales y redes sociales, previa autorización del supervisor.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

 

 

 

ACTIVIDADES: Realicé la difusión, a través de mis redes sociales, acerca del Festival Zonal de Jornada
Escolar Complementaria desde el parque San Cristobal, evidenciando las habilidades de 400 niñas, niños y
jóvenes de instituciones de 4 localidades, así mismo publico la información que me llega a través del gestor
IED-IDRD

 

EVIDENCIA: Captura de pantalla de la interacción en una publicación del IDRD

#aquísípasa Bogotá, mi ciudad, mi casa.

 

 

UBICACIÓN: SECOP II - numeral 7, informe de obligaciones contractuales del mes de ABRIL 2026, y portal
contratista IDRD

 

Obligación 8: Obligación No 8: Presentar reportes periódicos al supervisor sobre el avance de las actividades,
cumplimiento de metas y situaciones relevantes durante la ejecución del proyecto.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: Durante este periodo en la IED Magdalena Ortega se estableció un pacto de formación con 86
estudiantes inscritos en el centro de interés de Voleibol.

El total de escolares vinculados fue de 87, lo que permitió alcanzar un porcentaje de cumplimiento de la meta de
más del 100%
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Para el logro de este resultado, se llevaron a cabo acciones enfocadas en la organización de los grupos, el
registro en la plataforma SIM, el seguimiento a la asistencia y la ejecución de las sesiones de acuerdo con la
planeación establecida, articulada con el componente psicosocial

 

 

EVIDENCIAS: Captura de pantalla del correo enviado al gestor con los listados del SIM de los cuatro grupos
(para poder evidenciar cobertura) y trabajo psicosocial del mes de abril

 

UBICACIÓN: SECOP II - numeral 7, informe de obligaciones contractuales del mes de ABRIL 2026, y portal
contratista IDRD

Obligación 9: Obligación No 9: Mantener actualizada la documentación e informes solicitados, garantizando la
trazabilidad de sus actividades.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: Durante el mes de ABRIL cumplí con esta obligación, realizando la actualización de la
documentación requerida, incluyendo el cargue de informes, la organización y actualización de la carpeta de
evidencias y el plan de pagos a la fecha, tanto en el Portal Contratista IDRD como en SECOP II

 

 

EVIDENCIAS: Pantallazo del Secop II

 

UBICACIÓN: SECOP II - numeral 7, informe de obligaciones contractuales del mes de ABRIL 2026, y portal
contratista IDRD

Obligación 10: Obligación No. 10: Las demás que sean inherentes al desarrollo del objeto contractual, en
coordinación del supervisor.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: Se cumple con esta obligación adjuntando documentos requeridos por el gestor IED-IDRD
Heriberto Niño

 

EVIDENCIAS: PDF ARL actualizada, plan de pagos del Secop al día

 

UBICACIÓN: SECOP II - numeral 7, informe de obligaciones contractuales del mes de ABRIL 2026, y portal
contratista IDRD

3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO
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PAGO APORTES SALUD SANITAS $ 218.900,00

PAGO APORTES PENSIÓN COLPENSIONES $ 280.200,00

PAGO RIESGOS LABORALES
POSITIVA COMPAÑÍA DE
SEGUROS

$ 42.700,00

TOTAL $ 541.800,00

Ver Planilla de Pago

4. ANEXOS

Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el
contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades
realizadas durante la ejecución contractual.

Firma Contratista

Nombre Completo: SIRLEY GARZON MORALES

No. Identificación: 51982322

Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,
demostrando su compromiso, calidad y colaboración con el equipo de trabajo.

Firma Supervisor

Nombre Completo: WILLIAM RENE TORRES AGUDELO

No. Identificación: 80240522

Cargo: ASESOR 105-01
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