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 SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN MECI-

MIPG 

CÓDIGO: FOR-1-01-
01 

DIRECCIÓN Y PLANEACIÓN VERSIÓN: 2 
INFORME FECHA: 14/03/20234 

 

INFORME DE SUPERVISIÓN N° 03 

 

 

CONTRATO No.                                                        

 001 DE 2026 

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA:                           PAULA JULIANA MORA BARON 

 

PLAZO INICIAL DE EJECUCIÓN:                       30 DE ENERO DE 2026 

 

FECHA DE TERMINACIÓN:                                 29 DE JULIO DE 2026 

 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO:                     ($10.505. 430.oo) 

 

VALOR TOTAL PARA PAGAR:                           ($1.750. 905.oo)       

 

 

OBJETO:                 

                                            

“PROPORCIONAR APOYO JURÍDICO EN LA COORDINACIÓN, ELABORACIÓN E 

IMPULSO DE ACTUACIONES Y PROCESOS EN LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE 

TAURAMENA CASANARE.” 

 
 

INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES 

CONTRATADAS: 

 

ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA   

1. Apoyar la revisión e impulso de quejas de alcance fiscal de acuerdo al marco legal vigente y la 

gestión de acciones necesarias para el cumplimiento de requerimientos efectuados por la 

contraloría. 

2. Apoyar la sustanciación, el impulso procesal y/o el seguimiento de las acciones constitucionales 

promovidas por la Personería Municipal, así como de aquellas en las que esta actúe como parte 

vinculada. 

3. Colaborar en la ejecución de acciones orientadas a la promoción, protección y prevención de 

vulneraciones a los derechos humanos. 

4. Apoyar los trámites necesarios para el cumplimiento de las alertas tempranas  

5. Gestionar y/o elaborar informes, peticiones y/o respuestas que sean competencia de la Personería 

Municipal de Tauramena. 
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6. Brindar apoyo en las etapas precontractual, contractual y postcontractual de los procesos de 

contratación adelantados por la Personería Municipal 

7. Prestar asistencia y apoyo en la proyección y/o elaboración de actos administrativos. 

8. Las demás actividades designadas por el supervisor, necesarias para dar cumplimiento del objeto 

contractual.  

 

 

No. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

EVIDENCIAS/ 

SOPORTES 

 

1 

El 20 de abril de 2026 se realizó el Oficio No. 136-26 

dirigido a la Secretaría de Gobierno y al Enlace Municipal 

de Víctimas de Tauramena, solicitando informe sobre las 

actuaciones frente a la Alerta Temprana No. 016 de 2024, 

con el fin de verificar el cumplimiento de sus 

recomendaciones y garantizar una respuesta institucional 

oportuna y eficaz. 

 

EVIDENCIA 1 

Registro fotográfico como 

soporte del cargue y gestión 

documental relacionada con 

las quejas 

 

 

 

 

2 

Se constató que la contratista, en la actuación del 15 de abril 

de 2026, cumplió adecuadamente con sus funciones, 

evidenciándose la remisión del Oficio No. 121-26 al 

Juzgado Primero Promiscuo Municipal de Tauramena, 

mediante el cual se manifestó la falta de notificación dentro 

del proceso de titulación con radicado No. 854104089001-

2022-00587-00 y se solicitó información, con el fin de 

garantizar el debido proceso y la adecuada intervención del 

Ministerio Público. 

Se constató que la contratista, en la actuación del 09 de abril 

de 2026, cumplió adecuadamente con sus funciones, 

evidenciándose el apoyo en la elaboración del Oficio No. 

125-26 al Juzgado Primero Promiscuo Municipal de 

Tauramena, solicitando la negación de la acción de tutela 

radicada bajo el No. 854104089001-2026-00146-00 por 

carencia actual de objeto e instando a evaluar la posible 

temeridad del accionante, con el fin de garantizar la correcta 

administración de justicia. 

Se constató que la contratista, en la actuación del 29 de abril 

de 2026, cumplió adecuadamente con sus funciones, 

evidenciándose la elaboración y remisión del Oficio No. 

145-26 dirigido al Juzgado Promiscuo Municipal de 

Tauramena, mediante el cual se rindió informe como 
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No. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

EVIDENCIAS/ 

SOPORTES 

entidad vinculada dentro de la acción de tutela con radicado 

No. 854104089001-2026-00197-00, en defensa de la 

garantía efectiva de los derechos fundamentales y el debido 

proceso. 

 

 

3 

Se constató que la contratista, en la actuación del 17 de 

abril de 2026, cumplió adecuadamente con sus 

funciones, evidenciándose la remisión del Oficio No. 

134-26 a la Comisaría de Familia de Tauramena, 

solicitando la verificación de la situación y la adopción 

de medidas de restablecimiento de derechos de un 

adulto mayor en condición de vulnerabilidad, con el 

fin de garantizar su dignidad humana y mínimo vital 

 

 

 

4 

 

 

Se constató que la contratista, en el desarrollo de las 

actividades de abril de 2026, cumplió adecuadamente 

con sus funciones, evidenciándose el seguimiento a la 

Alerta Temprana No. 016 de 2024 con miras al reporte 

en el sistema SIGOB-CIPRAT y la remisión de oficio 

el 23 de abril de 2026 a la Secretaría de Gobierno y al 

Enlace Municipal de Víctimas, solicitando informe 

sobre las gestiones, actuaciones y medidas 

implementadas durante el periodo 2025-2 a 2026-1, 

con el fin de realizar seguimiento institucional y 

contribuir a la adopción de acciones preventivas 

orientadas a la protección de la población en riesgo. 

 

 

 

5 

 

Se constató que la contratista, en la actuación del 23 de abril 

de 2026, cumplió adecuadamente con sus funciones, 

evidenciándose la elaboración del Oficio No. 138-26 

dirigido a la Dirección Técnica de Seguridad y Convivencia 

Ciudadana de la Gobernación de Casanare, mediante el cual 

se informó que el municipio de Tauramena no cuenta 

actualmente con Jueces de Paz ni de Reconsideración y se 

indicó la proyección del proceso para su elección, conforme 

a la normativa vigente 

 

EVIDENCIA 5 

 
Pantallazo de las 

proyecciones y/o 

asistencias a los espacios. 
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No. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

EVIDENCIAS/ 

SOPORTES 

6 

Se constató que la contratista brindó apoyo en la etapa 
contractual de los procesos de contratación adelantados 
por la Personería Municipal, evidenciándose la revisión 
de los informes de actividades de las contratistas 
correspondientes a este ítem. 

 

 

7 

Se constató que la contratista brindó apoyo en la etapa 
contractual de los procesos adelantados por la 
Personería Municipal, evidenciándose la revisión de los 
informes de actividades correspondientes a este ítem, 
así como la elaboración de las Resoluciones N.° 018 
del 10 de abril de 2026 y N.° 019 del 16 de abril de 
2026, relacionadas con la comisión de servicios y el 
reconocimiento de viáticos. 

 

8 

Se constató que la contratista, en la actuación del 08 de abril 

de 2026, cumplió adecuadamente con sus funciones, 

evidenciándose el acompañamiento a visita de verificación a 

las carceletas del Batallón y de la Policía, con el fin de 

garantizar el respeto de los derechos humanos de las 

personas privadas de la libertad. 

Se constató que la contratista, en la actuación del 14 de abril 

de 2026, cumplió adecuadamente con sus funciones, 

evidenciándose el acompañamiento a jornada pedagógica en 

conmemoración del Día Internacional de Sensibilización 

contra las Minas Antipersona y el Día Nacional de la 

Memoria y Solidaridad con las Víctimas del Conflicto 

Armado, dirigida a niños, niñas y adolescentes, con el fin de 

promover la memoria, la vida, la paz y la garantía de los 

derechos humanos. 

Se constató que la contratista, en la actuación del 16 de abril 

de 2026, cumplió adecuadamente con sus funciones, 

evidenciándose la asistencia a capacitación de 

fortalecimiento de capacidades institucionales, en 

articulación con Ocensa y la Universidad EAFIT, con el fin 

de mejorar la gestión institucional y la garantía de derechos. 

EVIDENCIA 8 

 Constancia de revisión, 

seguimiento y aprobación de 

las actividades reportadas, 

realizada mediante 

verificación documental y 

validación de los soportes 

allegados por la contratista en 

el informe mensual. 
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Se efectuó el pago al sistema de seguridad social del 1-30 del mes de abril de 2026; pago correspondiente del 

periodo de ejecución del presente informe. 

Como supervisora de este contrato, certifico que la contratista ha cumplido las actividades relacionadas en el 

informe No. 01 del presente contrato, así como de los aportes al sistema de seguridad social. Así mismo, se deja 

constancia que la contratista cumplió en su informe parcial No. 01 el objeto del contrato, que los soportes de 

las actividades desarrolladas se entregaron por parte de la contratista en medio impreso y digital, los cuales 

fueron remitidos al expediente contractual. 

 

Por lo anterior, se firma a los veintinueve (29) días del mes de abril de 2026. 

 

Atentamente, 

 

 

 

 

 

LIZETH BALLESTEROS RAMOS 

Personera Tauramena 

Mobile User



INFORME DE ACTIVIDADES No 01 CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 

001 DEL 30 DE ENERO DE 2026 

 

JULIANA MORA BARON 

Julianamora23@outlook.es 

 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 03 DE 30  DE MARZO A 29 DE ABRIL DE 2026 

NÚMERO DE CONTRATO: 001 DEL TREINTA DE ENERO DE 2026 

CONTRATISTA: PAULA JULIANA MORA BARON 

OBJETO: PROPORCIONAR APOYO JURÍDICO EN LA 

COORDINACIÓN, ELABORACIÓN E IMPULSO DE 

ACTUACIONES Y PROCESOS EN LA PERSONERÍA 

MUNICIPAL DE TAURAMENA CASANARE. 

VALOR INICIAL: DIEZ MILLONES QUINIENTOS CINCO MIL 

CUATROCIENTOS TRES PESOS ($10.505. 430.oo) 

M/CTE 

VALOR FINAL: DIEZ MILLONES QUINIENTOS CINCO MIL 

CUATROCIENTOS TRES PESOS ($10.505. 430.oo) 

M/CTE 

PLAZO INICIAL DE 

EJECUCIÓN: 

 SEIS (06) MESES 

PLAZO FINAL DE 

EJECUCIÓN: 

 SEIS (6) MESES 

FECHA DE INICIACIÓN:  30 DE ENERO DE 2026 

FECHA DE TERMINACIÓN:   29 DE JULIO DE 2026 

PERÍODO DE INFORME: 30 DE MARZO DE 2026 AL 29 DE ABRIL DE 2026 

ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA 

1) Apoyar la revisión e impulso de quejas de alcance fiscal de acuerdo al marco legal vigente y la 

gestión de acciones necesarias para el cumplimiento de requerimientos efectuados por la 

contraloría. 

2) Apoyar la sustanciación, el impulso procesal y/o el seguimiento de las acciones constitucionales 

promovidas por la Personería Municipal, así como de aquellas en las que esta actúe como parte 

vinculada. 

3) Colaborar en la ejecución de acciones orientadas a la promoción, protección y prevención de 

vulneraciones a los derechos humanos. 

4) Apoyar los trámites necesarios para el cumplimiento de las alertas tempranas  

5) Gestionar y/o elaborar informes, peticiones y/o respuestas que sean competencia de la 

Personería Municipal de Tauramena. 

6) Brindar apoyo en las etapas precontractual, contractual y postcontractual de los procesos de 

contratación adelantados por la Personería Municipal 

7) Prestar asistencia y apoyo en la proyección y/o elaboración de actos administrativos. 

8) Las demás actividades designadas por el supervisor, necesarias para dar cumplimiento del objeto 

contractual.  
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N° ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS/ 

SOPORTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

Para el cumplimiento de la presente se apoyaron las 

siguientes actividades: 

Se colaboró con la Personería de Tauramena en el manejo 

legal y eficaz de las PQRS (Peticiones, Quejas, Reclamos y 

Sugerencias) presentadas por la ciudadanía. Esta asistencia 

abarcó el estudio de los casos, la recopilación de evidencia, 

la coordinación con organismos públicos y el mantenimiento 

de una comunicación fluida con los solicitantes. La meta 

central fue salvaguardar los derechos de los ciudadanos y 

asegurar la resolución efectiva y a tiempo de sus 

requerimientos. 

El 20 de abril de 2026 se realizó el Oficio No. 136-26 a la 

Secretaría de Gobierno y al Enlace Municipal de Víctimas de 

Tauramena, solicitando un informe sobre las actuaciones 

adelantadas frente a la Alerta Temprana No. 016 de 2024, con 

el fin de verificar el cumplimiento de sus recomendaciones y 

garantizar una respuesta institucional oportuna y eficaz. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pantallazo de las 

proyecciones y/o 

asistencias a los 

espacios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

Para el cumplimiento de la presente se apoyaron las 

siguientes actividades:  

El 15 de abril de 2026 se remitió el Oficio No. 121-26 al 

Juzgado Primero Promiscuo Municipal de Tauramena, 

mediante el cual se manifestó la falta de notificación dentro 

del proceso de titulación con radicado No. 854104089001-

2022-00587-00 y se solicitó información, con el fin de 

garantizar el debido proceso y la adecuada intervención del 

Ministerio Público. 

El 09 de abril de 2026 se apoyó el Oficio No. 125-26 al 

Juzgado Primero Promiscuo Municipal de Tauramena, 

solicitando la negación de la acción de tutela radicada bajo 

el No. 854104089001-2026-00146-00, por carencia actual 

de objeto, e instando a evaluar la posible temeridad del 

accionante, con el fin de garantizar la correcta 

administración de justicia. 

El 29 de abril de 2026 se realizó el Oficio No. 145-26 

dirigido al Juzgado Promiscuo Municipal de Tauramena, 

mediante el cual se rindió informe como entidad vinculada 

dentro de la acción de tutela con radicado No. 

854104089001-2026-00197-00, en defensa de la garantía 

efectiva de los derechos fundamentales y el debido proceso. 

 

 

 

 

 

 

Pantallazo de las 

proyecciones y/o 

asistencias a los 

espacios. 

 

 

Para el cumplimiento de la presente se apoyaron las 

siguientes actividades: 
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3 

El 17 de abril de 2026 se remitió el Oficio No. 134-26 a la 

Comisaría de Familia de Tauramena, solicitando la 

verificación de la situación y la adopción de medidas de 

restablecimiento de derechos de un adulto mayor en 

condición de vulnerabilidad, con el fin de garantizar su 

dignidad humana y mínimo vital, en aplicación de los 

principios de protección integral y eficacia administrativa. 

 

Pantallazo de las 

proyecciones y/o 

asistencias a los 

espacios. 

 

 

 

 

 

4 

Se cuenta con la Alerta Temprana No. 016 de 2024, frente 

a la cual se adelanta el seguimiento al cumplimiento de sus 

recomendaciones con miras al reporte en el sistema 

SIGOB-CIPRAT; en ese marco, se evidenció la remisión 

de oficio 136 a Secretaría de Gobierno y al Enlace 

Municipal de Víctimas, mediante el cual se solicitó 

informe sobre las gestiones, actuaciones y medidas 

implementadas durante el periodo 2025-2 a 2026-1, con el 

fin de realizar seguimiento institucional y contribuir a la 

adopción de acciones preventivas orientadas a la 

protección de la población en riesgo. 

 

 

 

 

 

5 

Para el cumplimiento de la presente se apoyaron las 

siguientes actividades: 

El 23 de abril de 2026 se realizó el Oficio No. 138-26 

dirigido a la Dirección Técnica de Seguridad y 

Convivencia Ciudadana de la Gobernación de Casanare, 

mediante el cual se informó que el municipio de 

Tauramena no cuenta actualmente con Jueces de Paz ni de 

Reconsideración y se indicó la proyección del proceso para 

su elección, conforme a la normativa vigente. 

 

 

Pantallazo de las 

proyecciones y/o 

asistencias a los 

espacios. 

 

6 

Se brindó apoyo en la etapa contractual de los procesos de 

contratación adelantados por la Personería Municipal, 

mediante la revisión de los informes de actividades de las 

contratistas correspondientes a este ítem. 

 

 

 

 

 

7 

El 10 de abril de 2026 se brindó apoyo en la elaboración de 

la Resolución N.° 018, mediante la cual se autorizó 

comisión de servicios a la Personera Municipal para asistir 

a capacitación sobre FURAG en la ciudad de Yopal los 

días 13 y 14 de abril de 2026. 

Asimismo, el 16 de abril de 2026 se apoyó la elaboración 

de la Resolución N.° 019, mediante la cual se reconocieron 

y autorizaron los viáticos correspondientes, conforme a la 

normatividad vigente y con respaldo de disponibilidad 

presupuestal. 

 

 

 

 

 

 

El 08 de abril de 2026 se acompañó visita a las carceletas 

del Batallón y de la Policía, con el fin de verificar las 

condiciones de reclusión y garantizar el respeto de los 

derechos humanos de las personas privadas de la libertad. 
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8 El 14 de abril de 2026 se realizó acompañamiento a 

jornada pedagógica en conmemoración del Día 

Internacional de Sensibilización contra las Minas 

Antipersona y el Día Nacional de la Memoria y Solidaridad 

con las Víctimas del Conflicto Armado, dirigida a niños, 

niñas y adolescentes, con el fin de promover la memoria, la 

vida, la paz y la garantía de los derechos humanos. 

 

El 16 de abril de 2026 se asistió a una capacitación de 

fortalecimiento de capacidades institucionales, en 

articulación con Ocensa y la Universidad EAFIT, con el fin 

de mejorar la gestión institucional y la garantía de 

derechos.  

 

Pantallazo de las 

proyecciones y/o 

asistencias a los 

espacios. 

 

OBSERVACIONES 

• Se entrega en el despacho de la Personería Municipal los soportes de las proyecciones y/o 

actividades realizadas en cumplimiento del objeto contractual. 

ANEXOS 

• Se entrega soporte físico de la planilla de pago al Sistema de Seguridad Social correspondiente al 

mes de abril. 

• Pantallazo de las actividades realizadas. 
 

 
LA CONTRATISTA:                                                               LA SUPERVISORA: 

 

 

 

 

PAULA JULIANA MORA BARON                                        LIZETH BALLESTEROS RAMOS 

C.C: 1.006.876.984                                                                               Personera de Tauramena 

 

EVIDENCIAS: 

Pantallazo de las proyecciones y/o actividades realizadas. 

Mobile User
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EVIDENCIA 1:  
 

 

 

EVIDENCIA 2: 
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EVIDENCIA 3:                                                 EVIDENCIA 4:  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 

 

 

 

 

            EVIDENCIA 8                                                   

EVIDENCIA 5 
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