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ESTUDIOS DEL SECTOR 

INVITACIÓN MC 002-2026 

 

1. ASPECTOS GENERALES 

 

1.1 OBJETO: “ADQUISICIÓN DE SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y OFICINA NECESARIOS 
PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE TENJO – 
CUNDINAMARCA” 

1.2 NUMERO DEL PROCESO MC-CMT-002-2026 

1.3  DEPENDENCIA QUIEN 
PROYECTA 

CONCEJO MUNICIPAL DE TENJO 

1.4 FECHA DE ELABORACION Abril de 2026 

1.5 INSCRIPCIÓN EN EL BANCO DE 
PROYECTOS 

 
No requiere, por ser gastos de funcionamiento 

 
1.6 FUNDAMENTO LEGAL 

Artículos 2.2.1.2.1.5.1. Y 2.2.1.2.1.5.2 Del Decreto 1082 de 2015 y Los 
Numerales 7 y 12 del Artículo 25 de La Ley 80 de 1993 Y Articulo 94 
de La Ley 1474 De 2011. 

 
 

2. ASPECTOS GENERALES DEL MERCADO 
 
2.1. Contexto Económico  
 
El presente proceso se ubica en el mercado de comercialización de materiales y artículos de papelería y escritorio, 
útiles de oficina, archivo y consumibles administrativos. Se trata de un mercado de abastecimiento recurrente para 
el funcionamiento de las entidades públicas, con oferta comercial amplia y posibilidad de comparación entre varios 
proveedores. 
 
De acuerdo con el boletín técnico de la Encuesta Mensual de Comercio (EMC) del DANE correspondiente a febrero 
de 2026, la línea de mercancías “Libros, papelería, periódicos, revistas y útiles escolares” presentó una variación 
anual de 3,0 % frente a febrero de 2025, lo que evidencia que esta categoría mantiene dinámica comercial y 
comportamiento económico observable en estadísticas oficiales.   
 
Para el caso del Concejo Municipal de Tenjo, las cotizaciones allegadas evidencian una canasta de bienes de uso 
frecuente y reposición periódica, entre ellos papel bond, sobres, bolígrafos, resaltadores, cajas de archivo, tintas, 
tóners, pilas y memorias USB, lo que confirma la correspondencia del proceso con un mercado activo, de consumo 
administrativo recurrente y con disponibilidad de oferta regional.  
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2.2. Contexto Técnico 
 
Desde el punto de vista técnico, los bienes requeridos permiten una descripción objetiva mediante unidad de medida, 
cantidad, presentación, gramaje, capacidad, referencia y compatibilidad. Esa condición facilita la definición de 
especificaciones homogéneas y comparables, especialmente tratándose de bienes estandarizables de uso 
administrativo. Esta característica también se observa en el proceso referente que aportaste, donde los ítems se 
individualizan por unidad, resma, paquete, referencia y cantidades concretas. 
 
En este mercado resulta especialmente importante precisar las características técnicas de los consumibles o insumos 
compatibles con equipos determinados, como tóners, cartuchos o tintas, con el fin de asegurar que los bienes 
adquiridos sean efectivamente utilizables por la Entidad. De igual manera, deben delimitarse condiciones mínimas 
de calidad, presentación comercial y oportunidad de entrega, por tratarse de bienes destinados al funcionamiento 
ordinario del Concejo. 
 
2.3. Contexto Regulatorio 
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La comercialización de artículos de papelería y escritorio corresponde a una actividad ordinaria de comercio, 
identificada oficialmente con la clase CIIU 4761. En las fuentes oficiales consultadas no se identifica, para la venta 
ordinaria de este tipo de bienes, un régimen sectorial especial de habilitación previa comparable al de otros mercados 
regulados. En consecuencia, el marco regulatorio relevante del mercado se relaciona principalmente con las reglas 
generales del comercio, la clasificación económica oficial y las obligaciones tributarias y comerciales aplicables a 
quienes desarrollan esta actividad.   
 
En lo que respecta a la adquisición por parte de entidades estatales, estos bienes pueden contratarse por distintas 
modalidades según la necesidad y las condiciones del proceso. Para el presente caso, la compra proyectada por el 
Concejo Municipal de Tenjo se enmarca en una contratación de mínima cuantía, modalidad regulada por el Decreto 
1082 de 2015 para contratos cuyo valor no exceda el diez por ciento de la menor cuantía de la entidad.  

 
2.4.  Otros Contextos 
 
Como contexto adicional relevante, se observa la existencia de oferta regional con capacidad de atención al municipio 
de Tenjo, pues dentro de los soportes del proceso reposan cotizaciones emitidas por proveedores ubicados en 
municipios cercanos, dirigidas específicamente a la Entidad. Ello permite identificar disponibilidad real de suministro 
y condiciones materiales para la comparación de propuestas. 
 
También es relevante que, en el sistema de compra pública, la adquisición de papelería y útiles de oficina ha tenido 
una participación significativa en procesos de mínima cuantía. Colombia Compra Eficiente reportó que entre enero 
de 2022 y junio de 2025 las entidades adelantaron 15.236 procesos relacionados con compra y suministro de 
papelería y útiles de oficina bajo esta modalidad, con el papel bond como uno de los productos de mayor demanda. 
Esto confirma que se trata de un mercado recurrente, conocido y ampliamente atendido por el sector proveedor. 

 
3. MODELO DE ABASTECIMIENTO ESTRATEGICO. 

 
3.1. Análisis de la demanda 
 
Las siguientes gráficas permiten observar el comportamiento histórico de la demanda, el número de contratos y los 
valores asociados a la adquisición de bienes comparables en el sistema de compra pública.  
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Con base en la herramienta de visualización de Colombia Compra Eficiente, se observa que la adquisición de 
bienes asociados a suministros de oficina presenta una demanda recurrente en el sistema de compra pública, 
con comportamiento sostenido en gasto y número de contratos. La tabla consolidada muestra que, para 2025, 
la familia 4412 – Suministros de oficina concentra la mayor participación del valor contratado, con 2.921 
contratos por $127.113.278.890 (49,74 %), seguida por la familia 4410 – Maquinaria, suministros y accesorios 
de oficina con 1.234 contratos por $104.763.290.627 (40,99 %) y la familia 4411 – Accesorios de oficina y 
escritorio con 503 contratos por $23.697.634.696 (9,27 %). Estas cifras evidencian que se trata de una 
necesidad frecuente y ampliamente atendida dentro del sistema de compra pública.  
 

3.2. Análisis de la oferta 
 
Las siguientes gráficas permiten identificar proveedores, participación en el mercado y valores asociados a la 
oferta de bienes comparables dentro del sistema de compra pública.  
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Con base en las gráficas de análisis de la oferta, se evidencia que el mercado de bienes de oficina presenta una 
oferta activa y con pluralidad de proveedores. Para la vigencia analizada se registran 2.334 proveedores, 4.658 
contratos y un valor total estimado de $255.574.204.213, lo que permite advertir capacidad suficiente del mercado 
para atender este tipo de requerimientos. 

Así mismo, las visualizaciones muestran concentración relativa en algunos proveedores con mayor participación, sin 
que ello excluya la existencia de múltiples oferentes en el mercado. De igual forma, el análisis por origen de 
proveedores y por modalidad de selección evidencia que estos bienes han sido contratados por distintas entidades 
y mediante diferentes mecanismos de compra, incluida la mínima cuantía, lo que confirma la existencia de 
experiencia previa y condiciones de competencia en la adquisición de productos comparables. Estos son 
precisamente algunos de los elementos que la herramienta de CCE permite identificar dentro del análisis de la 
oferta.   

En consecuencia, el análisis de la oferta permite concluir que existe disponibilidad de proveedores y condiciones de 
mercado suficientes para atender el suministro de elementos de papelería y oficina requerido por la Entidad.  

 
3.3. Análisis de compra 
 

A partir del análisis de la demanda institucional y de la oferta disponible en el mercado, se identifica que la necesidad 
del Concejo Municipal de Tenjo puede atenderse mediante una estrategia de compra simple y competitiva, orientada 
a la adquisición de bienes de papelería y oficina de uso recurrente, con especificaciones objetivas y comparables. 

mailto:ecretariaconcejo@tenjocundinamarca.gov.co
http://www.concejo-tenjo-cundinamarca.gov.co/


Carrera 3 No 2-74 Teléfono: 8656304 Tenjo Cundinamarca 

Colombia Email: 

secretariaconcejo@tenjocundinamarca.gov.co 

www.concejo-tenjo-cundinamarca.gov.co 

 

 

 

GESTIÓN JURIDICA Y 
CONTRACTUAL 

Código: GJC-FR-011 

Versión: 01 

 

ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO 
DEL MERCADO 

Fecha de Aprobación: 

27/04/2020 

 
La información consultada permite advertir que existe oferta suficiente, experiencia previa del sistema de compra 
pública en la adquisición de estos bienes y condiciones para comparar precios en términos homogéneos.  

 

En consecuencia, la Entidad proyecta adelantar la adquisición mediante la modalidad de mínima cuantía, por tratarse 
de un proceso cuyo valor estimado se encuentra dentro del rango legal aplicable y respecto del cual resulta posible 
estructurar condiciones técnicas claras, verificar la existencia de proveedores y soportar el valor estimado del contrato 
con información de mercado. Esta estrategia de compra permite satisfacer la necesidad institucional de manera 
eficiente, con oportunidad y bajo criterios de valor por dinero. 

 
4. COMPORTAMIENTO DEL GASTO HISTÓRICO – ESTUDIO DE LA DEMANDA 
 

ADQUISICIONES PREVIAS DEL CONCEJO: El Análisis de la demanda del servicio adquiridos por el Concejo 
Municipal de TENJO en periodos anteriores, se obtiene de la información contenida en la página web 
www.colombiacompra.gov.co; ubicando el proceso respectivo y consultando el contenido de los documentos allí 
publicados (estudio de mercados, minuta del contrato, actas...) 

 

 
NÚMERO 
DE 
PROCES
O 

 
TIPO DE 

PROCESO 

 

 
ENTIDAD 

 

 
OBJETO 

 

 
CUANTÍA 

 
 

MC-CMT-
003- 2025 

 
 

MÍNIMA 
CUANTÍA 

 
 

CONCEJO 
MUNICIPAL 
DE TENJO 

 
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y 
OFICINA NECESARIOS PARA EL 
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE ACCION Y EL 
CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL 
HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE TENJO  
CUNDINAMARCA 
 

 
 

$30.800.000 

 
 
MC-001- 
CONCEJO- 
2024 

 
 
MÍNIMA 
CUANTÍA 

 
 
CONCEJO 
MUNICIPAL 
DE TENJO 

 
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA 
ASEO Y CAFETERIA PARA EL BUEN 
FUNCIONAMIENTO DEL HONORABLE 
CONCEJO MUNICIPAL DE TENJO  
CUNDINAMARCA         

 
 

$35.000.000 

 

 
MC-001-2023 

 

 
MÍNIMA 
CUANTÍA 

 

 
CONCEJO 
MUNICIPAL 
DE TENJO 

 
COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, 
ACCESORIOS TECNOLOGICOS, ASEO Y 
CAFETERIA PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO 
DEL HONORABLE 
CONCEJO MUNICIPAL DE TENJO – 
CUNDINAMARCA.” 

 

 
$25.461.462 
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MC-002-2022 

 

 
MÍNIMA 
CUANTÍA 

 

 
CONCEJO 
MUNICIPAL 
DE TENJO 

 
COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, 
ACCESORIOS TECNOLOGICOS, ASEO Y 
CAFETERIA PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO 
DEL HONORABLE 
CONCEJO MUNICIPAL DE TENJO – 
CUNDINAMARCA.” 

 
 
 
 
$17.245.938 

La revisión de antecedentes contractuales del Concejo Municipal de Tenjo evidencia que la Entidad ha acudido de 
manera reiterada a la mínima cuantía para adquirir elementos de papelería, oficina, aseo, cafetería y accesorios 
complementarios requeridos para su funcionamiento. Dentro de los procesos identificados se encuentran el MC-
CMT-003-2025 por $30.800.000, el MC-001-CONCEJO-2024 por $35.000.000, el MC-001-2023 por $25.461.462 y 
el MC-002-2022 por $17.245.938, todos orientados a cubrir necesidades similares de abastecimiento institucional. 
Estos antecedentes permiten establecer que se trata de una necesidad recurrente, con trazabilidad histórica en la 
contratación del Concejo y con una tendencia de incremento en la cuantía de las compras en las últimas vigencias. 

5. ESTUDIO DE LA OFERTA 

El mercado de los bienes requeridos para este proceso está conformado principalmente por fabricantes, 
distribuidores y comercializadores de productos de papelería y suministros de oficina. Dentro de la clasificación 
económica oficial, el comercio al por menor de materiales y artículos de papelería y escritorio en establecimientos 
especializados corresponde a la clase CIIU 4761, sin perjuicio de que en la cadena de suministro puedan intervenir 
otras actividades económicas relacionadas con fabricación, distribución y comercialización.   

Para el análisis de la oferta se tomó como referencia la herramienta de visualización de Colombia Compra Eficiente 
en la categoría “Suministros de oficina / Maquinaria, suministros y accesorios de oficina / Accesorios de oficina y 
escritorio”, que es la agrupación utilizada en las gráficas obtenidas para el proceso. En esa consulta, correspondiente 
a la vigencia analizada, se registran 2.334 proveedores, 4.658 contratos y un valor total estimado de 
$255.574.204.213, lo que evidencia un mercado activo y con pluralidad de oferentes. El manual de la herramienta 
indica que esta visualización permite identificar, entre otros aspectos, el valor total estimado por proveedor, el número 
de contratos, el origen de los proveedores y la modalidad de selección.   

Adicionalmente, la consulta de procesos de mínima cuantía relacionados con compra y suministro de papelería y 
útiles de oficina en SECOP muestra experiencia previa del sistema de compra pública en este tipo de adquisiciones, 
lo que confirma la existencia de proveedores con capacidad para atender requerimientos comparables al del presente 
proceso. 
 

6. ESTUDIO DE MERCADO 
 
Para la determinación del valor estimado del presente proceso se tomaron como referencia las cotizaciones 
allegadas por proveedores del sector para la misma canasta de bienes requerida por la Entidad, con 
discriminación por ítem, unidad de medida, cantidad y valor unitario. Con esta información se elaboró un cuadro 
comparativo que permite identificar los valores ofertados por cada proveedor y establecer un precio de 
referencia objetivo para cada bien, a partir de información real y actual del mercado. Las cotizaciones 
analizadas corresponden a Tenjo Train S, Adriana Marcela Gómez y Proyectar / Edgar Achury Borbón, con 
valores totales de $39.106.970, $38.967.145 y $38.174.605, respectivamente.   
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Ítem Descripción Unidad 
Can
t. 

Tenjo 
Train S 

Adriana 
Marcela 
Gómez 

Proyecta
r / Edgar 
Achury 

Promedio 
unitario 
2026 

Valor total 
promedio 

1 
Pilas AA alcalina 
1.5V Unidad 200 6.100 6.050 6.000 6.050 1.210.000 

2 
Pilas AAA alcalina 
1.5V Par 40 6.600 6.550 6.500 6.550 262.000 

3 

Papel bond oficio 
75 g resma x 500 
hojas Unidad 80 32.500 32.200 32.000 32.233 2.578.640 

4 

Papel bond carta 
75 g resma x 500 
hojas Unidad 80 27.500 27.300 27.000 27.267 2.181.360 

5 
Sobre de manila 
media carta Unidad 30 1.700 1.600 1.500 1.600 48.000 

6 

Banderines 
señaladores 
plásticos x 200 Paquete 50 6.300 6.100 6.000 6.133 306.650 

7 
Post it 76 x 76 mm 
taco x 100 hojas Unidad 80 3.800 3.600 3.500 3.633 290.640 

8 Lápiz negro #2 Unidad 80 1.600 1.550 1.500 1.550 124.000 

9 
Pegante en barra 
seco 40 gr Unidad 15 6.000 5.500 5.000 5.500 82.500 

10 

Bolígrafo tinta 
negra punta fina 
0.7 mm caja x 12 Caja 15 31.000 30.000 29.000 30.000 450.000 

11 Resaltador Unidad 30 3.500 3.200 3.000 3.233 96.990 

12 Portaminas 0.7 Unidad 12 5.000 4.700 4.500 4.733 56.796 

13 
Estuche con 
minas 0.7 Unidad 24 3.500 3.150 3.000 3.217 77.208 

14 

Caja de 
resaltadores 
pastel x 6 Unidad 6 26.000 27.000 25.000 26.000 156.000 

15 

Paquete de 
gancho legajador 
plástico Paquete 20 9.500 9.300 9.000 9.267 185.340 

16 Huellero Unidad 1 5.800 6.000 5.500 5.767 5.767 

17 Pad mouse gel Unidad 4 36.000 37.000 35.000 36.000 144.000 

18 
Clips plastificados 
colores x 100 Caja 20 5.000 4.500 4.000 4.500 90.000 

19 
Cosedora para 
escritorio estándar Unidad 2 31.000 32.000 30.000 31.000 62.000 

20 
Perforadora de 
escritorio Unidad 2 38.500 39.000 38.000 38.500 77.000 

21 
Bolígrafo ejecutivo 
metálico Unidad 12 116.500 116.000 115.000 115.833 1.389.996 

22 
Agenda tipo 
ejecutivo Unidad 12 96.500 96.000 95.000 95.833 1.149.996 

23 

Sujeta 
documentos 
mariposa grandes Caja 2 19.000 18.500 18.000 18.500 37.000 

24 
Sujeta 
documentos Caja 12 13.000 12.500 12.000 12.500 150.000 
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mariposa 
medianos 

25 

Sujeta 
documentos 
mariposa 
pequeños Caja 12 9.700 10.000 9.500 9.733 116.796 

26 

Marcadores 
Sharpie color 
negro Caja 4 56.000 57.000 55.000 56.000 224.000 

27 Corrector cinta Unidad 6 14.500 15.000 14.000 14.500 87.000 

28 
Goma de borrador 
miga de pan Unidad 12 2.600 2.700 2.500 2.600 31.200 

29 

Tijeras para 
escritorio de 20 
cm Unidad 6 36.000 37.000 35.000 36.000 216.000 

30 
Bisturí en metal 
grande Unidad 2 10.200 10.000 9.500 9.900 19.800 

31 

Cuchilla para 
bisturí grande caja 
x 10 Caja 2 6.100 6.000 5.500 5.867 11.734 

32 

Cinta de 
enmascarar x 40 
mts x 48 mm Rollo 12 21.500 22.000 21.000 21.500 258.000 

33 
Cinta transparente 
x 40 mts x 48 mm Rollo 36 15.500 16.000 15.000 15.500 558.000 

34 
Cinta mágica mate 
19 mm x 33 mts Rollo 10 6.500 6.400 6.000 6.300 63.000 

35 
Tajalápiz KW-Trio 
metálico RF307A Unidad 1 96.500 97.000 96.000 96.500 96.500 

36 

Cajas de archivo 
x200 
reglamentaria tipo 
nevera Unidad 100 15.500 16.000 15.000 15.500 1.550.000 

37 

Tapa legajadora 
yute 600 g 
plastificada oficio Unidad 600 8.200 8.150 8.000 8.117 4.870.200 

38 
Tinta para sellos 
negra Unidad 2 17.500 18.200 17.000 17.567 35.134 

39 
Tinta para sellos 
roja Unidad 1 17.500 18.200 17.000 17.567 17.567 

40 
Perforadora 
industrial 2 huecos Unidad 1 810.000 820.000 800.000 810.000 810.000 

41 

Cartucho de tóner 
Kyocera Ecosys 
M2640idw/l Unidad 8 755.000 760.000 750.000 755.000 6.040.000 

42 

Cartucho de tóner 
HP Laserjet 
M521dn Unidad 2 1.620.000 1.610.000 1.600.000 1.610.000 3.220.000 

43 
Suministro de tinta 
Epson L5590 Unidad 4 270.000 260.000 250.000 260.000 1.040.000 

44 
Memoria USB 64 
GB original Unidad 20 93.000 92.000 90.000 91.667 1.833.340 

45 Termohigrómetro Unidad 1 255.000 253.000 250.000 252.667 252.667 
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Subtotal 
propuesta

: 
32.863.000 

Subtotal 
propuesta: 
32.745.500 

Subtotal 
propuest

a: 
32.079.50

0  

Subtotal 
promedio 
por ítems: 
32.562.821 

    

Total 
propuesta 
con IVA: 

39.106.970 

Total 
propuesta 
con IVA: 

38.967.145 

Total 
propuest

a con 
IVA: 

38.174.60
5  

Promedio 
de 

propuestas 
totales (IVA 
incluido): 

$38.749.573 

 
Para la determinación del valor estimado del presente proceso, la Entidad solicitó cotizaciones con precios 
unitarios a proveedores cuya actividad económica corresponde al suministro de los bienes requeridos. Con 
base en las ofertas allegadas, se elaboró un cuadro comparativo por ítem que permite identificar los valores 
unitarios cotizados por cada proveedor y establecer un precio de referencia objetivo para cada bien, a partir de 
información real y actual del mercado. 
 
Teniendo en cuenta que el contrato se ejecutará bajo la modalidad de suministro, el análisis se realiza sobre 
la sumatoria de los ítems proyectados por la Entidad, los cuales serán requeridos de acuerdo con las 
necesidades institucionales durante la ejecución contractual. Para determinar el valor promedio presupuestado 
se aplicó la siguiente fórmula: VP = (C1 + C2 + C3) / 3, donde VP corresponde al valor promedio y C1, C2 y 
C3 corresponden a las cotizaciones allegadas por Tenjo Train S, Adriana Marcela Gómez y Proyectar / Edgar 
Achury Borbón, respectivamente. A partir de esta operación se obtiene un valor de referencia sustentado en el 
promedio aritmético de las ofertas recibidas, el cual sirve de base para justificar técnicamente el valor estimado 
del contrato 
 

7. CONCLUSIONES DEL SECTOR 
 

Del análisis adelantado se concluye que la adquisición de elementos de papelería y oficina constituye una 
necesidad recurrente del Concejo Municipal de Tenjo, atendida en vigencias anteriores mediante procesos de 
mínima cuantía. Así mismo, el mercado presenta oferta suficiente y pluralidad de potenciales proveedores, 
con condiciones técnicas objetivas y comparables para atender el suministro requerido. El estudio de 
mercado, soportado en cotizaciones actuales y en el contraste con la referencia histórica de l proceso MC-
CMT-003-2025, permitió identificar precios promedio del mercado, justificar los precios de referencia 
adoptados y sustentar el presupuesto oficial del proceso. De igual manera, el análisis evidencia que este tipo 
de bienes ha sido adquirido por las entidades a través de modalidades competitivas como la mínima cuantía, 
y que el proceso puede estructurarse con requisitos habilitantes proporcionales a su objeto y cuantía, 
atendiendo las condiciones económicas, técnicas y regulatorias identificadas en el estudio. 
 
Por lo anterior, se presenta un indicativo de las compañías que presentan propuestas para las Entidades 
Estatales. 
 
Para atender la presente contratación se cuenta con Certificado de Disponibilidad Presupuestal de fecha 15 
de Abril de 2026, número 2026000602 
 

RUBRO NOMBRE FUENTE VALOR 

GFC2.1.2.02.01.003. 01 MATERIALES Y 
SUMINISTROS 

111105 $ 38.749.573.00 
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Del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del CONCEJO MUNICIPAL DE TENJO Cundinamarca, para 
la Vigencia Fiscal del año Dos Mil Veintitrés (2026) y expedido por el área financiera de la corporación. 

 

 
Las fuentes consultadas para obtener la información necesaria para el análisis del mercado fueron: 

 
ENTORNO ECONOMICO 

 
DANE: www.dane.gov.co 

MARCO NORMATIVO 
Presidencia de la República: www.presidencia.gov.co 

 
ESTUDIO DE LA DEMANDA 
Las fuentes consultadas para obtener la información necesaria para el análisis de la Demanda 
fueron: SECOP: www.colombiacompra.gov.co 
https://www.contratos.gov.co/consultas/resultadoListadoProcesos.jsp# 

 
1. ESTUDIO DE LA OFERTA 
Las fuentes consultadas para obtener la información necesaria para el análisis del mercado fueron: 
SECOP: www.colombiacompra.gov.co Para proveedores que han trabajado con el estado suministrando el bien o 
servicio en estudio. 

  
 
 
 
         (ORIGINAL FIRMADO) 

 
MIGUEL ANGEL SOLARTE BASALLO 
PRESIDENTE 
CONCEJO MUNICIPAL DE TENJO 

 
Elaboró y Revisó: Asesor Financiero – GOEL Estudio Jurídico y Gestión Publica SAS 
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Zipaquirá, abril 06 de 2026     

      

      
Señores:     
CONCEJO MUNICIPAL DE TENJO - CUNDINAMARCA   COTIZACION 

    0104- 2026 
    

    
  

    
  

Tenemos el gusto de cotizar:   
 

 

ITEM DESCRIPCIÓN  
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT. 

VR 
UNITARIO 

TOTAL 

1 PILAS AA ALCALINA DE 1.5 VOLTIOS UNIDAD 200 6.000 1.200.000 

2 PILAS AAA ALCALINA DE 1.5 VOLTIOS PAR 40 6.500 260.000 

3 PAPEL BOND TAMAÑO OFICIO 75 GS RESMA X 500 HOJAS UNIDAD 80 32.000 2.560.000 

4 PAPEL BOND TAMAÑO CARTA 75 GS RESMA X 500 HOJAS UNIDAD 80 27.000 2.160.000 

5 SOBRE DE MANILA MEDIA CARTA UNIDAD 30 1.500 45.000 

6 
BANDERINES SEÑALADORES PLÁSTICOS DE COLORES. 
DIMENSIONES 3 X 1 CM PAQUETE X 200 UNIDADES 

 
UNIDADE

S 
50 

6.000 300.000 

7 POST IT - HOJAS 76 X 76 MM TACO X 100 HOJAS UNIDAD 80 3.500 280.000 

8 LAPIZ NEGRO #2 UNIDAD 80 1.500 120.000 

9 PEGANTE EN BARRA SECO DE 40 GR UNIDAD 15 5.000 75.000 

10 
BOLIGRAFO DE TINTA NEGRA - PUNTA FINA DE 0.7 MM EN 
CARBURO DE FUNGSTENO CAJA X 12 UNIDADES 

UNIDAD 15 
29.000 435.000 

11 RESALTADOR  UNIDADE 30 3.000 90.000 

12 PORTAMINAS PARA MINAS 0.7  UNIDAD 12 4.500 54.000 

13 ESTUCHE CON MINAS 0,7 UNIDAD 24 3.000 72.000 

14 CAJA DE RESALTADORES PASTEL X 6 UND UNIDAD 6 25.000 150.000 

15 PAQUETE DE GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO PAQUETE 20 9.000 180.000 

16 HUELLERO UNIDAD 1 5.500 5.500 

17 PAD MOUSE GEL UNIDAD 4 35.000 140.000 

18 CLIPS PLASTIFICADOS DE COLORES X100 UNID CAJA 20 4.000 80.000 

19 COSEDORA PARA ESCRITORIO ESTANDAR UNIDAD 2 30.000 60.000 

20 PERFORADORA DE ESCRITORIO UNIDAD  2 38.000 76.000 

21 
BOLIGRAFO CON MECANISMO DE GIRO, ACABADO NEGRO 
MATE CON DETALLES DECORATIVOS CROMADOS, MINA 
ALEMANA.  

UNIDAD 12 
115.000 1.380.000 

22 

AGENDA TIPO EJECUTIVO COLOR NEGRO, MEDIDAS: 24 
CM*18CM*3,5 CM.  

UNIDAD 12 
95.000 1.140.000 

23 
SUJETA DOCUMENTOS GANCHOS MARIPOSA NEGROS- 
GRANDES, CAJA POR 12 UNIDADES, CAPACIDAD DE HOJAS 110 
UNIDADES    

CAJA 2 

18.000 36.000 

24 
SUJETA DOCUMENTOS GANCHOS MARIPOSA NEGROS- 
MEDIANOS, CAJA POR 12 UNIDADES, CAPACIDAD DE HOJAS 80 
UNIDADES    

CAJA 12 

12.000 144.000 

25 
SUJETA DOCUMENTOS GANCHOS MARIPOSA NEGROS- 
PEQUEÑOS, CAJA POR 12 UNIDADES , CAPACIDAD DE HOJAS 
30 UNIDADES   

CAJA 12 

9.500 114.000 

26 MARCADORES SHARPIE COLOR NEGRO X 12 UNIDADES CAJA 4 55.000 220.000 

27 CORRECTOR CINTA UNIDAD 6 14.000 84.000 

28 GOMA DE BORRADOR, MIGA DE PAN UNIDAD 12 2.500 30.000 



 
 
 
 

  

ITEM DESCRIPCIÓN  
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT. 

VR 
UNITARIO 

TOTAL 

29 
TIJERAS PARA ESCRITORIO DE 20 CM, NAVAJAS DE ACERO 
INOXIDABLE Y MANGOS DE PLÁSTICO. 

UNIDAD 6 
35.000 210.000 

30 BISTURÍ EN METAL GRANDE UNIDAD 2 9.500 19.000 

31 CUCHILLA PARA BISTURÍ GRANDE CAJA POR 10 UNIDADES. CAJA 2 5.500 11.000 

32 CINTA DE ENMASCARAR X 40 MTS X 48 MM ROLLO 12 21.000 252.000 

33 CINTA TRANSPARENTE X 40 MTS X 48 MM ROLLO 36 15.000 540.000 

34 
CINTA MAGICA MATE EN EL ROLLO E INVISIBLE EN EL PAPEL 
19MM X 33 MTS 

ROLLO 
10 6.000 60.000 

35 TAJALAPIZ KW- TRIO METALICO DE PRENSA RF 307A  UNIDAD 1 96.000 96.000 

36 CAJAS DE ARCHIVO X200 REGLAMENTARIA TIPO NEVERA UNIDAD 100 15.000 1.500.000 

37 

TAPA LEGAJADORA YUTE 600G PLASTIFICADA OFICIO CON 
REFUERZO EN COLETA 

UNIDAD 600 
8.000 4.800.000 

38 TINTA PARA SELLOS NEGRA  UNIDAD 2 17.000 34.000 

39 TINTA PARA SELLOS ROJA UNIDAD 1 17.000 17.000 

40 
PERFORADORA INDUSTRIAL 2 HUECOS, CAPACIDAD DE 200 
FOLIOS, BASE ANTIDESLIZANTE CON BANDEJA EXTRAÍBLE DE 
RESIDUOS 

UNIDAD 1 

800.000 800.000 

41 
CARTUCHO DE TONER PARA IMPRESORA KYOCERA 
ECOSISM2640IDW/L ORIGINAL + GARANTIA 

UNIDAD 8 
750.000 6.000.000 

42 

CARTUCHO DE TONER PARA IMPRESORA HP LASERJET 
M521DN ORIGINAL + GARANTIA 

UNIDAD 2 
1.600.000 3.200.000 

43 
SUMINISTRO DE TINTA COLOR (3) Y BLANCO Y NEGRO (3) 
EPSON L5590 - CON CARTA DE ORIGINALIDAD Y GARANTÍA 

UNIDAD 4 
250.000 1.000.000 

44 
MEMORIA USB 3.2 DE VELOCIDAD DE TRANSFERENCIA- 
CAPACIDAD 64 GB ORIGINAL 

UNIDAD 20 
90.000 1.800.000 

45 TERMOHIGROMETRO UNIDAD 1 250.000 250.000 

           

    SUBTOTAL 32.079.500 

    IVA 6.095.105 

    TOTAL 38.174.605 

      

      

      
 

       
      

     
     

 

EDGAR ACHURY BORBON 

Gerente 

 

 







Cajicá, abril 06 de 2026

Señores:
CONCEJO DE TENJO - CUNDINAMARCA
Ciudad

Tengo el gusto de cotizar:

ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD DE 
MEDIDA CANT VR UNITARIO TOTAL

1 PILAS AA ALCALINA DE 1.5 VOLTIOS UNIDAD 200 6,100 1,220,000
2 PILAS AAA ALCALINA DE 1.5 VOLTIOS PAR 40 6,600 264,000

3 PAPEL BOND TAMAÑO OFICIO 75 GS RESMA X 500 HOJAS UNIDAD 80 32,500 2,600,000

4 PAPEL BOND TAMAÑO CARTA 75 GS RESMA X 500 HOJAS UNIDAD 80 27,500 2,200,000
5 SOBRE DE MANILA MEDIA CARTA UNIDAD 30 1,700 51,000

6 BANDERINES SEÑALADORES PLÁSTICOS DE COLORES. 
DIMENSIONES 3 X 1 CM PAQUETE X 200 UNIDADES  UNIDADES 50 6,300 315,000

7 POST IT - HOJAS 76 X 76 MM TACO X 100 HOJAS UNIDAD 80 3,800 304,000
8 LAPIZ NEGRO #2 UNIDAD 80 1,600 128,000
9 PEGANTE EN BARRA SECO DE 40 GR UNIDAD 15 6,000 90,000

10 BOLIGRAFO DE TINTA NEGRA - PUNTA FINA DE 0.7 MM EN 
CARBURO DE FUNGSTENO CAJA X 12 UNIDADES UNIDAD 15 31,000 465,000

11 RESALTADOR UNIDADE 30 3,500 105,000
12 PORTAMINAS PARA MINAS 0.7 UNIDAD 12 5,000 60,000
13 ESTUCHE CON MINAS 0,7 UNIDAD 24 3,500 84,000
14 CAJA DE RESALTADORES PASTEL X 6 UND UNIDAD 6 26,000 156,000
15 PAQUETE DE GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO PAQUETE 20 9,500 190,000
16 HUELLERO UNIDAD 1 5,800 5,800
17 PAD MOUSE GEL UNIDAD 4 36,000 144,000
18 CLIPS PLASTIFICADOS DE COLORES X100 UNID CAJA 20 5,000 100,000
19 COSEDORA PARA ESCRITORIO ESTANDAR UNIDAD 2 31,000 62,000
20 PERFORADORA DE ESCRITORIO UNIDAD 2 38,500 77,000

21
BOLIGRAFO CON MECANISMO DE GIRO, ACABADO 
NEGRO MATE CON DETALLES DECORATIVOS 
CROMADOS, MINA ALEMANA. 

UNIDAD 12
116,500 1,398,000

22
AGENDA TIPO EJECUTIVO COLOR NEGRO, MEDIDAS: 24 
CM*18CM*3,5 CM. UNIDAD 12 96,500 1,158,000

23
SUJETA DOCUMENTOS GANCHOS MARIPOSA NEGROS- 
GRANDES, CAJA POR 12 UNIDADES, CAPACIDAD DE 
HOJAS 110 UNIDADES   

CAJA 2
19,000 38,000

24
SUJETA DOCUMENTOS GANCHOS MARIPOSA NEGROS- 
MEDIANOS, CAJA POR 12 UNIDADES, CAPACIDAD DE 
HOJAS 80 UNIDADES   

CAJA 12
13,000 156,000

25
SUJETA DOCUMENTOS GANCHOS MARIPOSA NEGROS- 
PEQUEÑOS, CAJA POR 12 UNIDADES , CAPACIDAD DE 
HOJAS 30 UNIDADES  

CAJA 12
9,700 116,400

26 MARCADORES SHARPIE COLOR NEGRO X 12 UNIDADES CAJA 4 56,000 224,000
27 CORRECTOR CINTA UNIDAD 6 14,500 87,000
28 GOMA DE BORRADOR, MIGA DE PAN UNIDAD 12 2,600 31,200

29 TIJERAS PARA ESCRITORIO DE 20 CM, NAVAJAS DE 
ACERO INOXIDABLE Y MANGOS DE PLÁSTICO. UNIDAD 6 36,000 216,000

COTIZACION 



30 BISTURÍ EN METAL GRANDE UNIDAD 2 10,200 20,400

31 CUCHILLA PARA BISTURÍ GRANDE CAJA POR 10 
UNIDADES. CAJA 2 6,100 12,200

32 CINTA DE ENMASCARAR X 40 MTS X 48 MM ROLLO 12 21,500 258,000
33 CINTA TRANSPARENTE X 40 MTS X 48 MM ROLLO 36 15,500 558,000

34 CINTA MAGICA MATE EN EL ROLLO E INVISIBLE EN EL 
PAPEL 19MM X 33 MTS ROLLO 10 6,500 65,000

35 TAJALAPIZ KW- TRIO METALICO DE PRENSA RF 307A UNIDAD 1 96,500 96,500

36 CAJAS DE ARCHIVO X200 REGLAMENTARIA TIPO NEVERA UNIDAD 100 15,500 1,550,000

37
TAPA LEGAJADORA YUTE 600G PLASTIFICADA OFICIO 
CON REFUERZO EN COLETA UNIDAD 600 8,200 4,920,000

38 TINTA PARA SELLOS NEGRA UNIDAD 2 17,500 35,000
39 TINTA PARA SELLOS ROJA UNIDAD 1 17,500 17,500

40
PERFORADORA INDUSTRIAL 2 HUECOS, CAPACIDAD DE 
200 FOLIOS, BASE ANTIDESLIZANTE CON BANDEJA 
EXTRAÍBLE DE RESIDUOS

UNIDAD 1
810,000 810,000

41 CARTUCHO DE TONER PARA IMPRESORA KYOCERA 
ECOSISM2640IDW/L ORIGINAL + GARANTIA UNIDAD 8 755,000 6,040,000

42
CARTUCHO DE TONER PARA IMPRESORA HP LASERJET 
M521DN ORIGINAL + GARANTIA UNIDAD 2 1,620,000 3,240,000

43
SUMINISTRO DE TINTA COLOR (3) Y BLANCO Y NEGRO (3) 
EPSON L5590  -  CON CARTA DE ORIGINALIDAD Y 
GARANTÍA

UNIDAD 4
270,000 1,080,000

44 MEMORIA USB 3.2 DE VELOCIDAD DE TRANSFERENCIA- 
CAPACIDAD 64 GB ORIGINAL UNIDAD 20 93,000 1,860,000

45 TERMOHIGROMETRO UNIDAD 1 255,000 255,000
SUBTOTAL 32,863,000

IVA 6,243,970
TOTAL 39,106,970

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA: TREINTA Y NUEVE MILLONES CIENTO SEIS MIL NOVECIENTOS SETENTA PESOS

NIXON BOHORQUEZ
Representante Legal
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