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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

ÁREA DE LA NECESIDAD COMPLEJO TECNOLÓGICO MINERO AGROEMPRESARIAL CTMAE 

ORDENADOR DEL GASTO FERNANDO CANO GOMEZ 

OBJETO “5_9502_087 CONTRATAR LA COMPRA DE INSUMOS PARA ATENDER LAS 

DIFERENTES ACTIVIDADES DERIVADAS DEL PLAN DE ACCIÓN DE BIENESTAR AL 

APRENDIZ DEL COMPLEJO TECNOLÓGICO MINERO AGROEMPRESARIAL". 

 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

 

El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA es un establecimiento público del orden nacional, con 

personería jurídica, autonomía administrativa y patrimonio propio e independiente, adscrito al Ministerio 

de Trabajo, regulado principalmente por la Ley 119 de 1994 y el Decreto 249 de 2004. Su misión es cumplir 

la función que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los colombianos, 

mediante la oferta y ejecución de formación profesional integral gratuita, orientada a la incorporación y 

desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al crecimiento social, económico y 

tecnológico del país. 

En el marco de estas funciones, el SENA adoptó mediante la Resolución No. 1-01399 de 2021 el Plan 

Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz, el cual constituye una estrategia institucional para contribuir a 

la permanencia y certificación de los aprendices, con enfoque territorial, pluralista y diferencial. Este plan 

establece rutas de implementación de acciones de bienestar que fortalecen el desarrollo humano integral 

de los aprendices matriculados en programas de formación laboral, tecnológica, media y virtual. 

 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD – BIENES Y SERVICIOS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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De manera complementaria, el artículo 2.5.3.2.3.1.6 del Decreto 1075 de 2015 (Sector Educación) 

establece que el modelo de bienestar debe incluir políticas, procesos, actividades y espacios que 

fortalezcan la vida académica y administrativa, orientados al desarrollo integral de la persona, la 

convivencia institucional y la prevención de la deserción, promoviendo la culminación exitosa de los 

estudios. 

 

En este marco normativo, el SENA asigna a la dependencia de Bienestar al Aprendiz y Atención al 
Egresado la planeación y ejecución de programas en áreas de salud, cultura, desarrollo humano, 
recreación y deporte, así como el seguimiento a factores asociados a la deserción, apoyándose en 
sistemas como el SPADIES (Sistema para la Prevención y Análisis de la Deserción en las Instituciones de 
Educación Superior).  
 
La Resolución 1-01399 de 2021 define dos objetivos estratégicos:  
 
1. Implementar estrategias de acompañamiento para el desarrollo integral del aprendiz.  
 
De este objetivo se desprenden cinco líneas operativas:  
 
• Reconocer la cultura como creadora de identidad, generadora de inclusión y catalizadora de diversidad.  
• Fomentar prácticas de prevención de la enfermedad y promoción de la salud.  
• Desarrollar habilidades socioemocionales y blandas para la vida y el trabajo.  
• Reconocer el deporte, la actividad física y el aprovechamiento del tiempo libre como factores 
fundamentales de la formación integral.  
• Promover el arte como vehículo de conocimiento, expresión, comunicación y transformación social.  
 

2. Incentivar al aprendiz en su proceso de formación profesional integral mediante un programa 
de estímulos.  

 
Entre sus componentes se incluye la generación de escenarios de reconocimiento en liderazgo, proyección 
social, formación y talentos.  
 
Adicionalmente, según las Orientaciones para la implementación de procesos, programas, planes, 
estrategias y políticas relacionados con la Formación Profesional Integral, el Plan de Bienestar al Aprendiz 
debe estructurarse en coherencia con la Guía GFPI-G-026, incorporando criterios de eficiencia del gasto, 
sostenibilidad ambiental, atención a juventudes, discapacidad, pluralismo y diferencial, así como los 
lineamientos del Plan de Desarrollo vigente.  
 
Aplicación  
En cumplimiento de lo anterior, el Complejo Tecnológico Minero Agroempresarial adopta para la vigencia 
2026 su Plan de Acción de Bienestar al Aprendiz, que requiere la adquisición de insumos para el desarrollo 
de actividades en los siguientes componentes: 
  
• Habilidades socioemocionales: materiales didácticos para el fortalecimiento de liderazgo, inteligencia 
emocional, resiliencia, resolución de conflictos y trabajo en equipo.  
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• Salud: insumos para la promoción de la salud física y mental, la prevención de enfermedades 
transmisibles y no transmisibles, y el impulso de campañas sobre derechos sexuales y reproductivos.  
• Deporte y recreación: elementos deportivos y recreativos que fomenten la actividad física y el 
aprovechamiento positivo del tiempo libre.  

 
• Cultura y arte: dotación de indumentaria y materiales para semilleros artísticos y culturales que 
permitan la expresión creativa, la inclusión y la representación institucional en eventos locales, regionales 
y nacionales.  
 
Es importante resaltar que estas actividades no solo fortalecen la formación integral de los aprendices, 
sino que también permiten representar al Complejo y al SENA en diferentes escenarios, promoviendo el 
sentido de pertenencia y la visibilidad institucional.  
 
Asimismo, en coherencia con los lineamientos de enfoque territorial y economía popular, el plan 
contempla acciones diferenciales como el programa CAMPESENA, que exige insumos y herramientas de 
fácil movilización para garantizar la cobertura en veredas y sectores rurales de los 16 municipios que 
integran el Complejo Tecnológico Minero Agroempresarial.  
 
En consecuencia, para la vigencia 2026 se requiere la compra de insumos que garanticen el cumplimiento 
de los objetivos establecidos en la Resolución No. 1-01399 de 2021, la Guía GFPI-G-026 y las orientaciones 
institucionales, asegurando la entrega oportuna en los 16 municipios del Complejo y contribuyendo a la 
permanencia, formación integral y certificación de los aprendices. 
 

 

1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

Una vez revisado el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2025, se verificó que la contratación cuyo 

objeto es “5_9502_087 CONTRATAR LA COMPRA DE INSUMOS PARA ATENDER LAS DIFERENTES 

ACTIVIDADES DERIVADAS DEL PLAN DE ACCIÓN DE BIENESTAR AL APRENDIZ DEL COMPLEJO 

TECNOLÓGICO MINERO AGROEMPRESARIAL” está contenido dentro de dicho plan: 

 

 
 

1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 
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UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO DENOMINACIÓN  

(Clase o producto) 

1 (E)  Productos de Uso Final 60100000 Material educativo, pedagógico 

y didáctico 

2 (E)  Productos de Uso Final 44120000 Suministros de oficina y 

papelería 

3 (E)  Productos de Uso Final 27110000 Herramientas manuales y 

equipos de taller 

4 (E)  Productos de Uso Final 31210000 Pinturas, recubrimientos y 

accesorios 

5 (E)  Productos de Uso Final 40000000 Equipos industriales y 

dispositivos 

6 (E)  Productos de Uso Final 42000000 Equipos médicos, insumos y 

productos de salud 

7 (E)  Productos de Uso Final 53100000 Ropa y accesorios generales 

8 (E)  Productos de Uso Final 53100000 Ropa y accesorios (incluye línea 

cultural) 

9 (E)  Productos de Uso Final 49000000 Equipos deportivos y 

recreativos 

10 (E)  Productos de Uso Final 52000000 Productos de uso personal y 

hogar 

11 (E)  Productos de Uso Final 60140000 Juegos, juguetes y material 

recreativo 

 

 

1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

No aplica. 

 

 

 

 

 



 

5 

GCCON-F-046 V.04 

 

3. OBJETO 

 

“5_9502_087 CONTRATAR LA COMPRA DE INSUMOS PARA ATENDER LAS DIFERENTES ACTIVIDADES 

DERIVADAS DEL PLAN DE ACCIÓN DE BIENESTAR AL APRENDIZ DEL COMPLEJO TECNOLÓGICO MINERO 

AGROEMPRESARIAL"   

 

3.1 ALCANCE DEL OBJETO 

 

LA compra de insumos   de bienestar está orientado a beneficiar a los aprendices del Complejo Tecnológico 

Minero Agroempresarial en los 16 municipios que lo conforman, fortaleciendo las actividades derivadas 

del Plan de Acción de Bienestar al Aprendiz para la vigencia 2026. Esta contratación impactará 

directamente a la comunidad educativa mediante la generación de escenarios que promuevan el 

desarrollo humano integral, la permanencia en los procesos formativos y el sentido de pertenencia 

institucional, en concordancia con la Resolución 1-01399 de 2021 y las orientaciones nacionales en materia 

de bienestar. 

 

Los insumos permitirán el desarrollo de actividades en las áreas de cultura, deporte, recreación, salud y 

formación socioemocional, contribuyendo al mejoramiento de la calidad de vida de los aprendices, al 

fortalecimiento de la inclusión social y a la promoción de la equidad, con un enfoque diferencial, pluralista 

y territorial. 

 

 

3.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

 

Contrato de Compraventa 

Otro:  N/A 

 

3.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 

 

No aplica. 

 

3.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 

No aplica. 

 

3.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

 

 No aplica 
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3.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

LISTADO DE INSUMOS DE BIENESTAR AL APRENDIZ 

ITEM 
 

CÓDIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD SERVICIOS Y ELEMENTOS A 
ENTREGAR 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 
CANT. 

1 48101919 

Día de la salud: Campaña para la promoción del consumo de agua y 
mitigación de los efectos del calor. 
 
Termo Plástico Con Antideslizante Solo Bebida Fría 
Alto 22.5cm 
Diámetro 7.5cm 
Capacidad 23 onzas 
Material Plástico 
Con tapa rosca válvula de salida y empaque para prevenir los 
derrames 
Con el logo SENA, la sigla CTMAE y el logo de Bienestar al Aprendiz 
estampado. 

UNIDAD  1 

2 60141100 

Rompecabezas para la estimulación y desarrollo de la capacidad 
motriz y cognitiva de las personas, conformado por 500 piezas, 
tamaño armado: 49cm x 36cm o 68 x 48 cm, en material madera que 
permita el Speed Puzzling con temáticas de paisajes naturales, 
ciudades emblemáticas, obras de arte famosas, collages creativos y 
escenas de cine elegido previamente por bienestar al aprendiz.   

UNIDAD  1 

3 60141100 

La fuga juegos de mesa diseñado para el fortalecimiento cognitivo. 
Estimula la concentración, el razonamiento lógico-espacial y la 
memoria, convirtiéndose en un recurso esencial para un aprendizaje 
dinámico.     

UNIDAD 1 

4 60141100 

Kadogemo juegos de mesa diseñado para el fortalecimiento 
cognitivo. Estimula la concentración, el razonamiento lógico-espacial 
y la memoria, convirtiéndose en un recurso esencial para un 
aprendizaje dinámico.     

UNIDAD  1 
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5 53103000 

Camiseta unisex en algodón en colores blanca, amarilla y verde, 
cuello y hombros sellados en tallas S, M, L, y XL, en la parte posterior 
y anterior estampada con dibujos de una mano con dos dedos hacia 
arriba, un corazón y cinta conmemorativa del día mundial de la salud 
mental, debajo los dibujos palabras como paz, amor y esperanza. 
Elemento utilizado para impulsar la importancia del día mundial la 
salud mental a través de una caminata y actividades de atención 
plena. 

UNIDAD  1 

6 53102505 

Paraguas Tipo Golf 27’’  Mando espumado con estructura metálica. 
De 27 pulgadas, automático. Poliestes 190T. Cobertura: 116cm. 
Casco: 45cm. Impresión Screen. Tamaño de área impresa: 22cm x 
12cm con el logo SENA y la sigla CTMAE. En colores blanco, negro y 
verde. El diseño debe ser aprobado por el supervisor de contrato 

UNIDAD  1 

7 53131506 

KIT DE HIGIENE ORAL: juego de productos para el cuidado de la 
higiene oral, Seda dental  50m, Enjuague bucal x 60ml, Crema de 
dientes  50cc, Cepillo dental, todos ellos en un contenedor liviano, 
resistente e impermeable. MATERIAL: plástico. Práctico y fácil de 
transportar y con strikes del logo SENA y Bienestar al Aprendiz. 

UNIDAD  1 

8 40151500 

Bomba de aire eléctrica de bajo ruido, diseñada para inflar globos de 
modelado o giratorios, modelo Elf B271A, diseño compacto y opción 
de funcionamiento inalámbrico con batería recargable (a menudo 
incluida) para su portabilidad, modos de inflado manual y 
preferiblemente, automático (calibración por tiempo), voltaje 
compatible con la red eléctrica local (110V).   

UNIDAD  1 

9 27112716 

Pistola de Silicona Industrial Dual, Modelo GT-10, selector integrado 
para alternar entre 60W, trabajos de precisión/manualidades y 
100W reparaciones pesadas/sellado, calentamiento Rápido de 
Tecnología PTC para estar lista en 1 a 3 minutos, boquilla de cobre o 
metal con válvula antigoteo y cuerpo en polímero resistente al calor, 
botón de encendido/apagado con indicador LED y base de apoyo 
estable. compatible con barras de silicona de 11 mm (estándar 
grueso), conexión a 110V con cable reforzado de al menos 1.5 
metros.       

UNIDAD  1 
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10 40151500 
Bombas R9 Pastel Mate Surtido, con forma redonda, el tamaño en 
inflado 30 cm, 100% Látex biodegradable, Calidad superior para 
helio, por 50 unidades, marca Serpentex.     

UNIDAD  1 

11 31201600 SILICONA TRANSPARENTE PAQUETE X 10 UNIDADES, BARRA GRUESA UNIDAD  1 

12 31201600 Silicona liquida. Adhesivo Multipropósito de 250ml UNIDAD  1 

13 44121708 
Marcador permanente biselado display , hecho a base de tinta 
permanente, dará un secado instantáneo, resistente al agua, con 
punta indeformable.  Caja x 10 unidades, colores surtidos. 

UNIDAD  1 

14 40151500 
Bombas R12 Pastel Mate Surtido, con forma redonda, el tamaño en 
inflado 30 cm, 100% Látex biodegradable, Calidad superior para 
helio, Paquete por 50 unidades 

UNIDAD  1 

15 14111500 
Cartulina Iris Plana 50*65 Cm, Ideal para escritura, dibujo y 
manualidades en colores surtidos.        

UNIDAD  1 

16 44121706 

Lápices de colores surtidos. Mina gruesa de 4mm permite un trazado 
limpio, de calidad y aporta una máxima suavidad por su alto 
contenido de cera, que además aporta brillo y resistencia, colores 
intensos, en madera redondo que aporte durabilidad, resistencia, 
Caja por 15 lápices.    

UNIDAD  1 

17 60141000 
Plastilina en barra, peso unitario 55 gramos, colores surtidos, calidad 
100% garantizada, no perjudícales a la salud y amigables con el 
medio ambiente.    

UNIDAD  1 

18 31201500 

Cinta empaque transparente 48 MM X 40 MT, universal 
autoadhesiva para empaque, basada en soporte de polipropileno 
biorientado, empleada para cierre de cajas de cartón y otros 
empaques, resistente a la tracción y al rasgado, sella con firmeza y 
no se desliza.    

UNIDAD  1 

19 31201500 Cinta de enmascarar multipropósito de papel, 25mmx50m.  UNIDAD  1 
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20 60121200 

Pack x 25 pinceles ideales para proyectos con temperas, acrílico, 
acuarelas y manualidades. Pack que incluye variedad de pinceles 
naturales, sintéticos y de espuma. Pinceles: redondo: 0, 0, 1, 2, 3, 3, 
3, 4, 6, 8delineador: 5/0sombreador angular: 3/8sombreador: 2, 4, 
10plano: 4, 6, 10pincel chato: 1/4, 1/2, 1/2, 3/42 pinceles de 
espuma: 1"todo uso: 1"   

UNIDAD  1 

21 44121618 

Tijera de 21 cm, peso: 96 g, para cortar papel, cartón, plástico, 
láminas y embalajes, para diestros y zurdo, material, hojas de acero 
inoxidable de alto carbono y afiladas con precisión para un afilado 
duradero, filo biselado en las cuchillas para un corte preciso hasta la 
punta, mango ergonómico de plástico de calidad para un buen 
agarre, un ojo más grande para tres o cuatro dedos y con 
recubrimiento de goma suave (Soft Grip) para evitar fatiga, tornillo 
ajustable para cambiar la tensión de la cuchilla, en el acero para una 
durabilidad óptima.      

UNIDAD  1 

22   
Cartulina Iris Plana 50*65 Cm, Ideal para escritura, dibujo y 
manualidades en colores surtidos.    

UNIDAD  1 

23 14111500 

Rollo Papel Kraft, 
ANCHO: 50 CENTIMETROS 
LONGITUD: 250 METROS APROXIMADOS 
CALIBRE: 60   

UNIDAD  1 

24 31201610 Colbon por 1000 gramos   UNIDAD  1 

25 60141000 Fomy por pliegos en colores surtidos  UNIDAD  1 

26 60141000 Fomy escarchado, por pliegos en colores surtidos,   UNIDAD  1 

27 31211502 

Pintura a base de agua, colores surtidos y de alta intensidad. Que 
cubran fácilmente superficies como papel, cartón, madera e icopor. 
Composiciones: agua, resina, vinilicrilina, cargas inertes, pigmentos 
no tóxicos, auxiliares y preservantes, colores surtidos naturales y 
neones, en tamaño grande equivalente a 1000 centímetro cúbicos  

UNIDAD  1 

28 31211502 

Pintura a base de agua, colores surtidos y de alta intensidad. Que 
cubran fácilmente superficies como papel, cartón, madera e icopor. 
Composiciones: agua, resina, vinilicrilina, cargas inertes, pigmentos 
no tóxicos, auxiliares y preservantes, colores surtidos naturales y 
neones, en tamaño grande equivalente a 120 centímetro cúbicos  

UNIDAD  1 
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29 44121708 
Marcador permanente biselado display Caja x10, colores surtidos, 
hecho a base de tinta permanente, dará un secado instantáneo, 
resistente al agua, con punta indeformable. 

UNIDAD  1 

AREA DE LA SALUD  

30 42182200 

Oxímetro de pulso Adulto Choicemmed MD300C2 (Azul)• 
Descripción• Modo de Display: Dual Color OLEDSpO2Rango de 
medición: 70-99%Resolución: 1%Exactitud de medición: 80-99% ±2% 
a 70-70% ± 3%• Frecuencia de pulso:Rango de medición: 30-235 
lpmResolución: 1 lpmExactitud de la medición: 30-100: ±2lpm a 101-
235: ±2 lpm• DisplayTipo: OLEDParámetros: SpO2, FR, barra de pulso, 
onda pletismográficaModo: 6 modos de Display• Alarmas: indicación 
de batería baja en el Display• Dimensiones: 58mm X 32 mm X 34 mm• 
Peso: 28 gr sin baterías• Utiliza: 2 baterías AAA alcalinas o recargables 
(Repuestos 10)• Con estuche, protector y pita colgante 

UNIDAD  1 
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31 42182200 

 
Tensiómetro Digital Lenz LT-P30A 
 
• DESCRIPCIÓN 
El tensiómetro digital Lenz LT-P30A mide la presión arterial de manera 
automática y precisa. Su sistema con altavoz es una ayuda auditiva 
que facilita la interpretación de los valores medidos. Es ideal para 
pacientes que deben llevar un control de su presión. Cuenta con el 
indicador de clasificación de los niveles de presión arterial de la OMS. 
• Detecta latidos irregulares 
• Promedio de 3 últimas lecturas, 3 x 45 memorias 
• Incluye estuche 
• Operación con un solo botón 
• Resultados altavoz 
• Pantalla LCD retroiluminada, fácil lectura en condiciones de poca luz 
Tipo de inflado Automático con bomba interna 
Función de memoria 2 usuarios (120 memorias cada uno) 
Medidas brazalete 46,5 cm de ancho 
Frecuencia de pulso 30 ~ 200 bpm ±5% 
Zona de medición Brazo superior 
Método de medición Oscilométrico 
Rango sístole 60~230 mmHg 
Rango diástole 40 ~ 130 mmHg 
Frecuencia de presión 0 – 280 mmHg (0-37.3kPa) ±3 mmHg (±0.4kPa) 
Almacenamiento y transporte 
Temperatura -40 °C ~55°C 
Humedad ≤ 93% (sin condensación) 
Presión atmosférica 50 kPa ~ 106 kPa 
Accesorios incluidos 
Cable USB – Tipo C, Brazalete extra largo adulto 22-42 cm ancho y 
bolsa de transporte, estuche y pilas. 
  

UNIDAD  1 

32 53131506 

Kit Cepillo Dental Higiene Oral Plus Estuche Color Cuidado 
CompletoKIT DE HIGIENE ORAL: juego de productos para el cuidado 
de la higiene oral, Seda dental 50m, Enjuague bucal x 60ml, Crema de 
dientes 50cc, Cepillo dental, todos ellos en un contenedor liviano, 
resistente e impermeable. MATERIAL: plástico. Práctico y fácil de 
transportar y con strikes del logo SENA y Bienestar al Aprendiz. 

UNIDAD  1 
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33 42182200 

Termómetro Digital 
 
Descripción 
Color: Blanco 
Apagado presionando el botón principal. 
Medición: 32.0 - 42.0 ° 
Fácil de leer PANTALLA LCD digital. 
Compact, preciso y duradero. 
Exactitud: +/-0.1 Grados Celsius. 
Para la administración oral, uso axilar o rectal. 
Dispositivo muy sensible, rápido de 1 minuto para obtener resultados. 
Emite Un Pitido cuando la medición de temperatura está completa. 
Energía por una batería de 1.55 V batería del tamaño de botón. 
Este termómetro digital electrónico de uso Universal para toda la 
familia, especialmente ideal para los adultps-sin mercurio, sin vidrio 
que se rompa. 
No utilizan Mercurio 
Punta Antialérgica 
Punta flexible 
Display LCD 
Alarma Resultados 
Apagado Automático 
Memoria de almacenamiento de temperatura 
Clínicamente probado 
Resistente al agua 
Ideal para los bebés / niños pequeños 
Fácil de usar, rápido y sensible 
La lectura de menos de 1 minuto 
Pitidos cuando la medición se ha completado 

UNIDAD  1 

34 53131615 
Toallas higiénicas paquete X 20 unidades 
Descripción del producto 
Las toallas higiénicas con ajuste anatómico y barreras de seguridad. 

UNIDAD  1 
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35 42131613 

Condones Durex Real Feel Sin Latex Pack 54 Unidades 
 
Descripción 
Recibes Condones Durex Real Feel Sin Latex X 54 Unidades. Registro 
Sanitario: 2015DM-0012916 + DESPACHO INMEDIATO 
 
18 Cajas, cada caja contiene 3 condones, Total 54 condones. 
 
Condones de nueva generación con sensación de suavidad más 
natural. Hecho de un avanzado material sintético, SIN LATEX NATURAL 
 
-Clínicamente probados 
-Lubricados con fluido de silicón 
-Ancho nominal: 56mm 

UNIDAD  1 

 

INSUMOS DEPORTE 
 

36 49161504 

Malla de Voleibol Miyagi 12MA02.Descripcion: Elaborada en 
polietileno (P.E.) de alta resistencia en color negro, lo que garantiza 
un desempeño confiable incluso con un uso constante. Sus bordes 
reforzados con lona resistente para prolongar la vida útil del producto 
y mantener la estabilidad durante el juego. Tiene una longitud de 9,50 
metros por 1 metro de alto, con cuadros de 10 x 10 cm y un peso 
aproximado de 3.705 gramos, lo que permite una tensión adecuada 
en estructuras reglamentarias. Su diseño sin antenas para facilitar la 
instalación en diferentes entornos deportivos. Incorpora un borde 
superior blanco de 7 cm, borde inferior negro de 5 cm y bandas 
laterales de 5 cm que aportan firmeza y un acabado profesional. 
Perfecta para canchas escolares, centros deportivos o rutinas de 
entrenamiento, esta malla combina durabilidad, fácil instalación y un 
diseño confiable que garantiza un juego fluido en cada partido. 

UNIDAD  1 
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37 49161608 

Balón voleibol  
- Cubierta en material sintético a base de EVA (SOFT). 
- 18 paneles, colores combinados Blanco - Verde - Rojo. 
- Construcción tipo laminado al calor. 
- Enmallado en hilo 100% Nylon. 
- Cámara de aire en caucho butilo. 
- Capa esponjosa bajo la cubierta de EVA. 
- Mínima pérdida de aire. 
- Excelente suavidad al toque. 
- Detalles técnicos: circunferencia 65 – 67 cm, peso 260-280 g. 
- Uso exteriores 

UNIDAD  1 

38 49161504 

BALÓN DE FUTBOL SALA  
• Material: Cubierta PU. 
• Tecnología Thermotech 
• Paneles termo-laminados. 
• Almohadilla de espuma EPDM híbrido. 
• 3 paneles de construcción. 
• Circunferencia: 62 a 64 cm. 
• Peso: 420-440 gr. 
• Rebote: 50-75 cm. 
• Terreno de juego: interior y exterior. 

UNIDAD  1 

39 53103001 

Camiseta tipo polo de presentación. Textil 100% filamento de 
poliéster elaborado en Tejido de punto, Peso 138 ± 8g/m2 
 
Textil de alto desempeño con protección solar: Bloqueo UBV 
(húmedo) AATCC 183 98%, Bloqueo UVA (húmedo) AATCC 183 96%, 
Factor de protección UPF AATCC183 -50 UPF. Con transporte de 
humedad; Con el logo SENA y de Bienestar bordado conforme a la 
política de imagen institucional en el lado izquierdo y en la parte de 
atrás la siga CTMAE, el diseño será proporcionado por la entidad, el 
oferente deberá entregar una muestra de la prenda previamente para 
asegurar el diseño y calidad de la confección, esta deberá estar 
acompañada por la ficha técnica de la tela utilizada 

UNIDAD  1 
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40 53102902 

• Conjunto de uniformes• Tallas: L• Material Principal: Poliéster 100% 
de alta densidad (aprox. para durabilidad y ligereza.• Tecnologías de 
Secado: Incorporación de tecnologías tipo DriFit o Smardry para la 
gestión del sudor, permitiendo que la humedad se evapore 
rápidamente.• Elasticidad: Mezclas con Spandex o Licra (entre 4% y 
20%) en zonas de alta movilidad como laterales o medias para mejorar 
la flexibilidad.• Tejidos Especializados: Uso de Micropiqué o Malla 
Pool en zonas de mayor sudoración para maximizar la ventilación. • 
Confección y Diseño• Costuras: Deben ser reforzadas y, 
preferiblemente, planas (flat-lock) para evitar rozaduras durante el 
movimiento intenso.• Marcación:o Sublimación: Ideal para diseños 
complejos, ya que el color se integra a la fibra y no obstruye la 
transpiración.o Transfer/Bordado: Los logos institucionales suelen 
aplicarse en transfer para ligereza o bordado para mayor presencia en 
el pecho.• Ajuste (Fit): Diseño ergonómico que permita amplitud de 
movimiento sin exceso de tela que pueda ser motivo de agarre o 
incomodidad. 3. Especificaciones por Prenda• Camiseta: Cuello 
reforzado (tipo redondo o V) y mangas con dobladillo de doble aguja.• 
Pantalones/Pantalonetas: Cintura elástica con cordón de ajuste 
interno y sin bolsillos (en deportes de contacto) para evitar lesiones.• 
Medias: Composición mixta (76% poliéster, 20% licra, 4% spandex) 
para compresión y ajuste firme al pieEl diseño será proporcionado por 
la entidad, el oferente deberá entregar una muestra de la prenda 
previamente para asegurar el diseño y calidad de la confección, esta 
deberá estar acompañada por la ficha técnica de la tela utilizada 

UNIDAD  1 

41 49171505 
Platillos de entrenamiento deportivo plásticos materiales 
semiflexibles.  

UNIDAD  1 

42 49000000 
Tabla push up 36 en 1 soporte de fitness plegable para gimnasio en 
casa entrenamiento de fuerza 

UNIDAD  1 

43 52121703 
Toalla corta personal para secado del sudor en material de tela 
microfibra de diferentes colores. Tamaño 34 x 50 cm 

UNIDAD  1 

 

INSUMOS ARTE 
 

44 60121100 
Cuaderno de bocetos de 9 x 12 pulgadas, bloc de bocetos con espiral 
superior.  
(68 libras/3.53 oz/m² - 100 g/m2), 

UNIDAD  1 

45 60121100 Lienzo estirado para pintar con acrilico y/o oleo.Tamaño 25cm x 35cm UNIDAD  1 
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46 44121708 
Marcadores permanentes negros, punta fina, funciona en plástico, 
madera, piedra, metal y vidrio para garabatear y marcar 

UNIDAD  1 

47 44121708 
Marcadores permanentes azules, rojos, verdes y de colores neones, 
punta fina que funcione para madera, piedra,metal y vidrio.  

UNIDAD  1 

48 14111500 Cartulina brístol de 150 gramos 1/8 blanca UNIDAD  1 

49 14111500 Cartulina brístol de 150 gramos 1/8 surtida de colores.  UNIDAD  1 

50 14111500 
Papel iris carta x100 UNIDADES DE PAPEL PAQUETE * 80 gr, COLORES 
MODERNOS. 

UNIDAD  1 

51 41111604 Regla de metal de borde recto, regla de acero inoxidable. 15 cmX3 UNIDAD  1 

52 60121100 Kit Cianotipia - Cianotipo 120ml Tipo A UNIDAD  1 

53 60121100 Kit Cianotipia - Cianotipo 120ml  Tipo B  UNIDAD  1 

54 44121706 
Lápices HB #2 con caja de madera, Caja de 50 lápices preafilados con 
borradores superiores, lápices amarillos a granel para suministros de 
profesores escolares, escritura, dibujo y bocetos 

UNIDAD  1 

55 44121619 Sacapuntas metálico Paquete x 24 piezas UNIDAD  1 

56 44121618 
Tijeras multiusos de 8 pulgadas, paquete de 3 unidades, ultra afiladas 
de 0.098 in de grosor, tijeras de agarre cómodo para accesorios de 
escritorio de oficina 

UNIDAD  1 

57 44121804 
Borrador Maleable Para Dibujo Artistico Bocetos Alta Calidad,  Caja 
por 18 unidades  

UNIDAD  1 

58 60121100 Difuminadores De Dibujo PAQUETE X 6 Piezas UNIDAD  1 

59 60121100 PACK de Tinta China Pelikan De 15ml X2 + 4 Plumillas UNIDAD  1 

60 60121100 Carboncillo En Polvo 80gr + Difuminos  UNIDAD  1 

61 60121100 Fijador Spray Para Carboncillo 180 Ml UNIDAD  1 

62 27111503 Navaja Tipo Bisturi P/arte Mp Con 25 Cuchillas UNIDAD  1 
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63 44121709 Marcadores crayola Caja x 100 colores super tips UNIDAD  1 

64 60141100 Rompecabezas 500 Piezas Alma Musical UNIDAD  1 

65 60141100 Rompecabezas 500 Piezas Las Caras De Mi Gente UNIDAD  1 

66 41111618 Para Dewalt Laser Level 2 Cross Lines Laser Green Line UNIDAD  1 

67 60121216 
Set De Acuarela En Pasta Caja X 24, colores surtidos, formato 
rectangular,  tamaño de la pastilla: Media pastilla (estándar 
profesional) 

UNIDAD  1 

68 
31211500 
60121200 

Kit de paletas de pintura facial y corporal tipo kit, compuesto por dos 
(2) paletas de maquillaje artístico de 20 colores cada una, aptas para 
pintura facial y corporal, incluye diez (10) pinceles de aplicación para 
uso artístico y recreativo. Medida de las paletas: Largo: entre 21 cm a 
23 cm. Ancho: Entre 8.5 cm y 13.5 cm, 

UNIDAD  1 

69 53103000 
Camisa estilo afro de alto gramaje para grupos de proyección.  talla XL 
. el diseño debe ser presentado y aprobado por el supervisor antes de 
la producción o entrega.  

UNIDAD  1 

70 53103000 
Camisa estilo afro de alto gramaje para grupos de proyección.   talla L. 
el diseño debe ser presentado y aprobado por el supervisor antes de 
la producción o entrega. 

UNIDAD  1 

71 53103000 
Camisa estilo afro de alto gramaje para grupos de proyección.  talla 
M. el diseño debe ser presentado y aprobado por el supervisor antes 
de la producción o entrega. 

UNIDAD  1 

72 53103000 
Blusa estilo afro de alto gramaje. Talla XL, el diseño debe ser 
presentado y aprobado por el supervisor antes de la producción o 
entrega. 

UNIDAD  1 

73 53103000 
Blusa estilo afro de alto gramaje. Talla M, el diseño debe ser 
presentado y aprobado por el supervisor antes de la producción o 
entrega. 

UNIDAD  1 

74 53103000 
Blusa estilo afro de alto gramaje. Talla L el diseño debe ser presentado 
y aprobado por el supervisor antes de la producción o entrega. 

UNIDAD  1 
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75 53100000 

Pollera o falda folclórica colombiana marca Danzarinas, de diseño 
tradicional tipo maxi con amplio vuelo, ideal para ensayos, bailes 
típicos, presentaciones y eventos culturales. Confeccionada a mano 
en algodón 100% transpirable (opcional mezcla con poliéster para 
mayor durabilidad), que permite movimientos fluidos y comodidad en 
escena. Color rojo, con pretina y tirantes para mejor ajuste, costuras 
reforzadas y opción de detalles artesanales como encajes, cintas o 
bordados. Puede personalizarse en medidas, adornos o logos 
institucionales. Lavable a máquina en ciclo suave o a mano, 
conservando su color y forma. el diseño debe ser presentado y 
aprobado por el supervisor antes de la producción o entrega. 

UNIDAD  1 

76 53100000 

Blusa folclórica caribeña para baile de cumbia, confeccionada en 
algodón 100% transpirable color rojo, con boleros amplios y 
decorativos en mangas y escote, inspirados en el vestuario tradicional 
de la Costa Caribe colombiana. Diseño elegante y cómodo que 
permite libertad de movimiento durante ensayos y presentaciones 
culturales. Elaboración con costuras reforzadas y acabados 
artesanales, pensada para escenario. Disponible en tallas variadas (S, 
M, L y XL), priorizando tallas medianas y grandes para mejor ajuste en 
grupo.  el diseño debe ser presentado y aprobado por el supervisor 
antes de la producción o entrega. 

UNIDAD  1 

77 53100000 

Camisa tradicional para baile de cumbia de la Costa Caribe 
colombiana, masculina, color blanco, confeccionada en tela gruesa y 
resistente de alta calidad, con cuello elegante, manga larga y botones 
frontales. Diseño sobrio y distinguido que resalta la estética 
tradicional masculina del baile. Ideal para presentaciones folclóricas y 
eventos culturales. Disponible en tallas variadas (M, L y XL). el diseño 
debe ser presentado y aprobado por el supervisor antes de la 
producción o entrega. 

UNIDAD  1 

78 53100000 

Pantalón tradicional para danza de cumbia, color blanco, 
confeccionado en tela gruesa, resistente y elegante, diseñado para 
brindar comodidad y durabilidad en presentaciones escénicas. Corte 
clásico que mantiene la estética auténtica del vestuario masculino del 
Caribe colombiano. Disponible en tallas variadas (M, L y XL).  el diseño 
debe ser presentado y aprobado por el supervisor antes de la 
producción o entrega. 

UNIDAD  1 
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79 53102500 

Pañoleta folclórica para baile de cumbia de la Costa Caribe 
colombiana, color roja, elaborada en tela ligera y resistente. Tamaño 
grande, diseñada para cubrir los hombros, la parte del pecho y llegar 
aproximadamente a la mitad de la espalda del bailarín, permitiendo 
movimientos amplios durante la coreografía. Ideal para 
complementar el vestuario tradicional masculino. el diseño debe ser 
presentado y aprobado por el supervisor antes de la producción o 
entrega. 

UNIDAD  1 

80 53102504 

Sombrero Vueltiao tradicional colombiano, elaborado 
artesanalmente en caña flecha, símbolo representativo de la cultura 
del Caribe colombiano. Diseño clásico utilizado en bailes de cumbia y 
presentaciones folclóricas, ligero, resistente y elegante para escena.  
el diseño debe ser presentado y aprobado por el supervisor antes de 
la producción o entrega. 

UNIDAD  1 

81 53102502 

Correa clásica para pantalón de vestuario folclórico masculino de 
cumbia, color café neutro, elaborada en cuero sintético o cuero 
resistente de alta durabilidad, con hebilla metálica elegante. Diseño 
sencillo y funcional que complementa el traje tradicional compuesto 
por camisa y pantalón blanco, manteniendo una apariencia sobria y 
auténtica del baile caribeño. Ideal para ensayos, presentaciones 
culturales y espectáculos escénicos. Disponible en tallas ajustables 
para M, L y XL.  el diseño debe ser presentado y aprobado por el 
supervisor antes de la producción o entrega. 

UNIDAD  1 

82 53111601 

Alpargatas tradicionales utilizadas en el baile de cumbia de la Costa 
Caribe colombiana, confeccionadas en lona o algodón resistente con 
suela de fique o caucho reforzado, diseñadas para brindar comodidad, 
estabilidad y buen deslizamiento durante ensayos y presentaciones 
culturales. Calzado ligero, fresco y duradero, ideal para los 
movimientos rítmicos característicos del baile. Disponibles en tallas 
38, 39, 40, 41, 42 y 43, para vestuario masculino y femenino. Color 
blanco, de buen material, con suela de  caucho y/o moldera en fique.  

UNIDAD  1 

83 53121603 

Mochila artesanal inspirada en la tradición indígena de la Sierra 
Nevada de Santa Marta, elaborada en fibra resistente tejida a mano, 
con diseños geométricos tradicionales y tonos naturales como beige, 
café y negro. Cuenta con correa larga para llevar al hombro o cruzada, 
amplia y cómoda para transportar objetos personales durante 
actividades culturales, ensayos o presentaciones. Pieza representativa 
del arte textil colombiano, reconocida por su calidad, durabilidad y 
valor cultural. 

UNIDAD  1 



 

20 

GCCON-F-046 V.04 

84 14111500 

Pliegos de foamy diamantado: 
Material en lámina de espuma EVA, liviano, flexible y de fácil 
manipulación, con superficie diamantada (acabado brillante con 
escarcha fija). Ideal para trabajos manuales, escenografías, 
decoración, elaboración de material didáctico, disfraces, letras, 
figuras y proyectos artísticos. Se corta fácilmente con tijeras o bisturí, 
no es tóxico y está disponible en diversos colores. Generalmente se 
presenta en pliegos de tamaño aproximado 60 x 40 cm. Paquete 
compuesto por: 10 PLIEGOS COLOR BLANCO, 10 COLOR DORADO, 10 
COLOR AZUL, 10 COLOR ROJO, para un total de 40 pliegos. 

UNIDAD  1 

85 14111500 

Papel celofán: 
Material transparente o translúcido, de acabado brillante, disponible 
en diversos colores. Se requiere en pliegos de 50 cm x 70 cm o en 
rollos de 1 metro de ancho, según disponibilidad. Destinado al 
desarrollo de actividades artísticas, manualidades, exploración de luz 
y color y proyectos pedagógicos. DIVERSOS COLORES. 

UNIDAD  1 

86 14111500 

Papel cometa: 
Material delgado, ligero y flexible, disponible en diversos colores, con 
acabado mate o ligeramente brillante. Se requiere en pliegos de 50 
cm x 70 cm (medida estándar escolar) o en tamaño aproximado de 70 
cm x 100 cm, según disponibilidad. Destinado al desarrollo de 
actividades artísticas, elaboración de cometas, manualidades y 
proyectos pedagógicos relacionados con creatividad, color y 
expresión visual. 

UNIDAD  1 

 

3.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

 

• Las especificaciones técnicas son las definidas en la ficha técnica, el cual contiene las condiciones para 

entregar los insumos contemplados en forma eficiente y oportuna, cumpliendo con las especificaciones 

técnicas, en el tiempo y lugar indicado por el Complejo Tecnológico Minero Agroempresarial, garantizando 

la satisfacción del cumplimiento por el proponente en su oferta y el contratista durante la ejecución del 

contrato. 

 

• El valor unitario estimado en cada ítem tan solo será tomado como valor de referencia para la selección 

del proveedor, sin embargo, el contrato se ejecutará por la totalidad del presupuesto disponible, el cual 

se agotará de acuerdo con las cantidades requeridas y multiplicadas por los valores unitarios de la oferta 

ganadora. 

 

• La lista es indicativa (no obligatoria), lo que significa que no necesariamente los Ítems contenidos en ella 

serán solicitados. La cantidad solicitada de cada ítem dependerá de la necesidad de la entidad. 
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• Los elementos y materiales ofertados deben ser de primera calidad, libres de defectos y corresponder 

a las características exigidas en las fichas técnicas respectivas, debiendo especificar las marcas o materiales 

en los casos que corresponda y totalmente nuevos.  

 

• Solamente se recibirá la presentación de una (1) oferta por proponente, sin embargo, Si dentro de la 

verificación efectuada a los elementos suministrados, se encuentran bienes que no cumplen con lo exigido 

por la entidad, el supervisor del contrato solicitará al contratista el cambio correspondiente, el cual deberá 

llevarse a cabo en máximo cinco (5) días calendario siguientes al recibo de la comunicación respectiva, so 

pena de incurrir en incumplimiento de sus obligaciones. Los costos que se originen por el cambio de los 

elementos que no cumplan con las especificaciones técnicas exigidas correrán por cuenta del contratista. 

 

• El transporte y demás costos que conlleve la ejecución del contrato correrá por cuenta del contratista. 

 

3.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

3.8.1 Obligaciones generales del contratista 

 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 

contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 

correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 

le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 

parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 

Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 

indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 

10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 
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esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 

de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 

eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 

directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 

hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 

3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 

medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 

desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

3.8.2 Obligaciones específicas del contratista 

1. Suministrar los insumos de bienestar en las cantidades, especificaciones técnicas, calidad y condiciones 

establecidas por el área técnica del Complejo Tecnológico Minero Agroempresarial, conforme a lo definido 

en los estudios previos, ficha técnica y demás documentos contractuales. 

2. Garantizar que los insumos entregados sean nuevos, originales, de óptima calidad, sin defectos ni 

deterioro, y aptos para el uso en las actividades culturales, deportivas, recreativas, de salud y formación 

socioemocional previstas en el Plan de Acción de Bienestar al Aprendiz. 

3. Empacar, embalar y etiquetar adecuadamente los insumos, asegurando su protección durante el 

transporte, manipulación y entrega, conforme a las buenas prácticas logísticas y la naturaleza de cada 

producto. 

4. Entregar los insumos de bienestar en los lugares indicados por el supervisor del contrato. 

5. Asumir los costos de transporte, cargue, descargue, seguros y demás gastos asociados a la entrega 

oportuna y completa de los insumos contratados. 

6. Cumplir con la normatividad vigente en materia ambiental, sanitaria, de etiquetado, manipulación y 

almacenamiento, así como con las disposiciones aplicables a los productos culturales, deportivos, 

recreativos, de salud y didácticos objetos del contrato. 

7. Suministrar junto con los insumos, cuando aplique, las fichas técnicas, manuales, hojas de seguridad y 

demás documentos requeridos para su adecuada identificación, uso y trazabilidad. 

8. Reemplazar los insumos defectuosos, incompletos o que no cumplan con las especificaciones técnicas, 

restituyéndolos en un máximo de tres (3) días hábiles, asumiendo todos los costos de restitución. En caso 

de incumplimiento, el supervisor podrá solicitar la aplicación de las sanciones contractuales previstas en 

la normatividad vigente. 

9. Cumplir estrictamente con los tiempos contractuales establecidos para la ejecución del objeto, así como 

con los lineamientos administrativos y técnicos fijados por el SENA. 

10. Obrar con transparencia, responsabilidad y diligencia durante toda la ejecución contractual, conforme 

a los principios de la contratación pública. 
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11. Atender oportunamente cualquier requerimiento de información, seguimiento o control realizado por 

el supervisor del contrato. 

12. Pagar oportunamente los aportes a seguridad social y demás obligaciones laborales que le 

correspondan durante la vigencia del contrato, de conformidad con la normatividad vigente. 

13. Entregar un informe final de cumplimiento que incluya soporte documental y registro fotográfico de 

las entregas realizadas, como evidencia de la correcta ejecución contractual. 

14. Cumplir con todas las demás obligaciones derivadas del objeto contractual que resulten necesarias 

para la correcta ejecución del contrato, sin generar costos adicionales para la Entidad. 

 

3.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

 

El cumplimiento total de los criterios de seguridad y salud en el trabajo establecidos según normatividad 

legal vigente. (Ver anexo “Criterios SST y Medio Ambiente insumos de bienestar 2026”). 

 

3.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 

 

El cumplimiento total de los criterios ambientales establecidos según normatividad legal vigente. (Ver 

anexo “Criterios SST y Medio Ambiente insumos de bienestar 2026”). 

 

3.8.5 Obligaciones del SENA 

 

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 

3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 

4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 

gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 

prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

3.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
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El plazo de ejecución del contrato será de UN (01) MES y/o hasta agotar partida presupuestal, este plazo 

no podrá sobrepasar la presente vigencia presupuestal. El plazo se contabilizará a partir del cumplimiento 

de los requisitos de ejecución del contrato. 

 

Se debe tener en cuenta que durante este plazo, es probable que se realicen eventos, por lo tanto, las 

fechas y lugares serán dispuestos por la entidad de acuerdo al evento. Por lo tanto, la entidad informará 

al contratista con una antelación no inferior a cinco (5) días, las fechas, lugar y cantidad de alimentos que 

requiera. 

 

3.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El lugar de ejecución del contrato será en el Municipio de Puerto Berrio, Cra 6 N° 48- 18/20, barrio el Hoyo. 

Puerto Berrio – Antioquia-  

 

3.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 

 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio Municipio de Puerto Berrio. 

 

3.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 

Pagos que se 

realizarán durante el 

contrato 

Determine el porcentaje que cada pago 

representa frente al valor total del contrato 
Requisito para el pago 

Otra forma de Pago 

El contrato se pagará de la siguiente forma:  

El SENA cancelará al Contratista el valor del 

contrato, mediante UN ÚNICO PAGO, dentro de 

los treinta (30) días hábiles siguientes y previa 

presentación de la correspondiente factura con 

el lleno de los requisitos administrativos y 

fiscales exigidos por la ley y la Entidad, la 

certificación de pago de los aportes parafiscales, 

esto en cumplimiento de la ley 789 de 2002 y del 

artículo 23 de la ley 1150 de 2007, y la 

certificación de recibo a satisfacción del objeto 

contratado emitida por el supervisor del 

contrato, este desembolso estará sujeto, sin 

embargo, a la disponibilidad de PAC. Si las 

facturas no han sido bien elaboradas o no se 

acompañan de los documentos que las 

respalden, los términos anteriores solo 

empezarán a contarse desde la fecha en que 
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3.13 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Pagos que se 

realizarán durante el 

contrato 

Determine el porcentaje que cada pago 

representa frente al valor total del contrato 
Requisito para el pago 

quede corregida la cuenta o factura o desde 

aquella en que se haya aportado el último de los 

documentos. // Todas las demoras que se 

presenten por estos conceptos serán de 

responsabilidad del PROVEEDOR, quien no 

tendrá por ello derecho al pago de intereses o 

compensación de ninguna naturaleza. 

La facturación deberá ser presentada 

electrónicamente y debidamente validada por la 

DIAN, como requisito necesario para el pago de 

los servicios contratados; lo anterior en 

cumplimiento del Decreto 358 del 5 de marzo de 

2020 “Por el cual se reglamentan los artículos 

511,615,616-1,616-2,616- 4,617,618, 618-2 y 

771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 

2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye 

el Capítulo 4 del Título 1 de la Parte 6 del Libro 1 

del Decreto 1625 de 2016 Único Reglamentario 

en Materia Tributaria” y la Resolución 000042 

del 5 de Mayo de 2020 “Por la cual se desarrollan 

los sistemas de facturación, los proveedores 

tecnológicos, el registro de la factura electrónica 

de venta como título valor, se expide el anexo 

técnico de factura electrónica de venta y se 

dictan otras disposiciones en materia de 

sistemas de facturación”.   

Así mismo, la facturación deberá cumplir con lo 

establecido en la Circular No. 3-2024-000019 del 

25 de enero de 2024 sobre los Nuevos 

Lineamientos y requisitos para la recepción de 

facturación electrónica para contratistas y 

proveedores expedida por la Dirección General 

del Sena. Las facturas deben estar cargadas en la 

PLATAFORMA SECOP II 
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Se requieren anticipos: SI: . NO: X  

 

3.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría:  SI:  

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea integral 

(jurídica, técnica, financiera, contable y administrativa), 

indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir 

quién realizaría la supervisión: 

La supervisión del presente contrato será ejercida 

por el funcionario designado por el Subdirector del 

Centro de Formación, quien deberá ser un técnico, 

tecnólogo o profesional con experiencia en 

supervisión de contratos, el cual certificará el 

cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo 

las funciones establecidas en la Resolución 1471 

de 2020, los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 

2011 y demás normas aplicables, en caso contrario 

el Supervisor deberá responder disciplinaria, 

fiscal, civil y penalmente por sus acciones y 

omisiones en la actuación contractual conforme al 

mandato legal.  

. 

 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación Wallis Giraldo Jiménez-Profesional G 2 

– Bienestar al Aprendiz, como supervisora del contrato y Juan Diego Caro Cardona, como apoyo técnico, quienes 

verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado 

por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 

 

4. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Mínima Cuantía 

 

4.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de selección 

establecidos para la contratación cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantía de la entidad, 

consagrada en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011. 
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El Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015 – modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, 

Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantía de 

Entidad Estatal, independientemente de su objeto:  

 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 

información a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado 

debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de 

las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.  

 

2. La Entidad Estatal podrá́ exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega 

a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar 

cómo hará́ la verificación correspondiente en la invitación.  

 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se 

informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la 

Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con él parágrafo del 

presente artículo, dentro del mismo termino para formular observaciones se podrán presentar las 

solicitudes para limitar la convocatoria a Mipymes colombianas.  

 

4. La Entidad Estatal incluirá́ un cronograma en la invitación que deberá́ tener en cuenta los términos 

mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el 

término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. 

ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá 

como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el 

último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas 

para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario 

establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un 

aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipymes o si podrá́ participar 

cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá́ un término adicional dentro del cual los 

proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será́ de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el 

aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipymes.  

 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 

condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los 

requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin 

perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los 

término del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la 

invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de 

que no se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que 

finalice el traslado del informe de evaluación.  
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6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que 

durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la 

Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada.  

 

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 

establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la 

Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.  

 

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 

2020, conforme a los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas 

que los modifiquen, adicionen o sustituyan  

 

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal Conforme lo anterior, la Entidad Estatal 

aceptará la oferta del proponente que haya cumplido con los requisitos exigidos en el estudio previo y/o 

la Invitación Pública y que haya ofrecido el precio más bajo en su propuesta, el orden de elegibilidad se 

determinará de acuerdo con la presentación de la menor oferta en orden ascendente. 

 

 

4.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

De acuerdo a lo señalado en el artículo 5 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, las Entidades 

Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos 

por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de 

los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) 

año de existencia, cuando concurran requisitos tales como que el valor del proceso sea menor a ciento 

veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio 

que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y a que se 

hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a 

Mipyme colombianas por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de 

apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación, 

así como la forma de acreditar que se tiene el tamaño empresarial. 

 

De acuerdo con el valor del presente proceso de contratación el cual está por debajo del monto señalado 

por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo MINCIT, como el valor de los umbrales para procesos 

limitados a MIPYMES, el cual equivale a QUINIENTOS ONCE MILLONES SETECIENTOS OCHO MIL 

CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS ($511.708.497) y que tendrá vigencia del primero (01) de 

enero del 2026 hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2026. 

 

En consecuencia, los interesados deben manifestar su interés para que el Proceso sea limitado a Mipyme 



 

29 

GCCON-F-046 V.04 

colombiana, por lo menos un (1) día hábil antes de la apertura del Proceso de Contratación, de acuerdo 

con lo establecido en el numeral 2º del artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el 

artículo 5 del Decreto 1860 de 2021. 

 

La solicitud para limitación a Mipyme, debe ser enviada a través de la Plataforma SECOP II, junto con los 

documentos que acrediten la condición de Mipyme, de la siguiente forma:  

 

• Las personas naturales, mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 

• Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor 

fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal 

expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

 

Limitación territorial:   

 

De conformidad con él parágrafo 1 del artículo 12 de la ley 1150 de 2007, la presente convocatoria podrá́ 

limitarse a mi pyme colombianas que tengan domicilio en el departamento o municipio en donde se va a 

ejecutar el contrato.   

Para poder se limitado el presente proceso a MiPymes que tengan domicilio en el departamento o 

municipio en donde se va a ejecutar el contrato, se deberá́ tener en cuenta las siguientes reglas:   

1.Operará para mi pyme colombianas con mínimo un año de existencia. 

2. se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipymes colombianas que tengan domicilio en el 

departamento o municipio en donde se va a ejecutar el contrato. tratándose de personas jurídicas, las 

solicitudes solo las podrán realizar mi pyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado 

con el proceso contractual. cuyo objeto social les permita ejecutar el objeto contractual. 

3. se recibirá́ estas solicitudes durante él término consagrado en el cronograma del proceso. 

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 

o complementen.  

 

En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 

Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les 

permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.  

 

NOTA 1: Las entidades sin ánimo de lucro, diferentes a las establecidas en el Decreto 142 de 2023 no serán 

consideradas para la aplicación de este criterio diferencial, toda vez que el Decreto 142 de 2023 definió 

dicho tratamiento únicamente para las cooperativas y entidades de la economía solidaria, las asociaciones 
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conformadas por sujetos de especial protección constitucional, asociaciones de pequeños productores 

locales y productores locales agropecuarios cuyos sistemas productivos pertenezcan a la Agricultura. 

Campesina, Familiar y Comunitaria, catalogadas como Mipymes. Por lo cual y de acuerdo con la normativa 

vigente, las entidades sin ánimo de lucro que no se encuentren en la anterior categoría no serán 

consideradas Mipyme, toda vez que no persigue el reparto de utilidades entre sus miembros, sino que su 

objeto está destinado a realizar una actividad de interés general sin esperar a cambio un reparto de 

ganancia en proporción a sus utilidades. 

 

NOTA 2. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso electrónico, para 

informa si el proceso es o no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 

 

 

5. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 

 

El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma de CINCUENTA MILLONES 

CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($50.400.000). IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás 

impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de 

carácter legal. 

 

5.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 

 

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 

titulado “Análisis y estudio del sector”. 

 

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 

descritas en el Análisis del sector. 

 

5.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión x C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 270.569.549,00 

Funcionamiento    
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Nro. de 

CDP o 

Vigenci

a 

Futura 

Fecha de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

vencimie

nto del 

CDP  

Dependencia Posición Catálogo de Gasto Fuente 
Valor en 

Letras 

Valor en 

Números 

7026 2026-02-

02 

2026-12-

31 

950210  

COMPLEJO 

TECNOLOGICO 

MINERO 

AGROEMPRES

ARIAL - 

ANTIOQUIA 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE 

BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN 

PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO 

DE 

SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN 

COLOMBIA NACIONAL 

Propios DOSCIENTOS 

SETENTA 

MILLONES 

QUINIENTOS 

SESENTA Y 

NUEVE MIL 

QUINIENTOS 

CUARENTA Y 

NUEVE 

PESOS 

M/CTE  

270.569.549,00 

 

 

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 

Esta modalidad de selección se encuentra contemplada en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, 

modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 del 2020, para los casos de adquisición de bienes, obras o 

servicios cuyo valor no exceda del 10 % de la menor cuantía de la Entidad. En esta modalidad de selección 

la escogencia de los contratistas tendrá en cuenta como único factor de ponderación la menor oferta 

económica, el procedimiento para adelantar la contratación de mínima cuantía está previsto en el artículo 

2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y deberá tenerse en cuenta que, para todos los efectos legales, la 

oferta y la aceptación de ésta, constituyen el contrato. 

 

6.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 

La adjudicación del procedimiento de selección del contratista se hará al oferente que presente el menor 

valor total siempre y cuando cumpla con todos los requisitos de experiencia y capacidad jurídica.  

 

La selección del Contratista se hará de conformidad a lo establecido en el numeral 4 del artículo 

2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015:  

 

“La entidad estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 

condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la entidad estatal debe 

verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 

sucesivamente”.   
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La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 

establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía y esta debe ser presentada de 

manera electrónica a través de la plataforma Secop II.  

 

El presente proceso se adjudicará para la totalidad de los bienes y/o servicios descritos en el numeral 2.6 

“ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR” del presente estudio previo, es decir, que no 

se tendrán en cuenta las propuestas que se presenten parcialmente. 

 

✓ La oferta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, incluyendo el IVA si pertenece al 

régimen común, en caso contrario deberá indicarlo. Si el proponente no incluye el impuesto del IVA en su 

oferta, este nuevo valor no podrá ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá asumir el costo 

del impuesto.  

 

✓ Solo se pagarán los precios contratados y, por tanto, el SENA no reconocerá suma alguna por impuestos 

ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una 

acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y 

presupuestales que corresponda, cuando haya lugar a ello.  

 

✓ Se revisarán las ofertas económicas y se verificará que la de menor precio cumpla con las condiciones 

de la invitación pública. Con el fin de garantizar el principio de igualdad, la oferta de oferta económica 

incluido IVA no puede ser superior al valor del presupuesto oficial disponible incluido IVA, so pena de ser 

eliminada del proceso de selección.  

✓ Se verificará que el servicio cotizado contenga y cumpla las especificaciones técnicas solicitadas en la 

invitación pública respecto de cada uno de los ítems estipulados, en las calidades y cantidades señaladas 

y se ajuste a las necesidades de la Entidad, de tal manera que la oferta que contenga los requerimientos 

mínimos señalados será ADMITIDA y la que no cumpla con las especificaciones técnicas será RECHAZADA. 

 

✓ El presente proceso de selección tiene como finalidad elaborar un acta de aceptación de oferta para 

llevar a cabo el objeto descrito con anterioridad. Los proponentes aceptan íntegramente las condiciones 

y obligaciones de los estudios previos y aquellas que de conformidad con la Ley deben tener los contratos 

celebrados con la Administración Pública. La oferta y los estudios previos formarán parte integrante del 

contrato a celebrar. En caso de dudas, vacíos o aclaraciones, el orden de prelación será el siguiente: oferta, 

invitación pública, estudios previos y anexos. 

 

6.1.1 Lotes 

 

No aplica. 
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6.2 REQUISITOS HABILITANTES 

 

6.2.1 De capacidad jurídica 

 

Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 

extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 

actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 

de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 

constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 

y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 

Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 

la carta de presentación de la propuesta. 

 

El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

 

1) De manera singular. 

2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 

 

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 

establecidos en el proceso de selección. 

 

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 

los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 

formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 

 

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 

 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 

esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 

y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 

concordancia con el Estatuto General de Contratación. 

 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 

de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 

en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 

deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 

apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 

 

Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 

representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 
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protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 

los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 

individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 

mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 

organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 

expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 

 

Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 

las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 

apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 

Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 

otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 

Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 

de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 

Consorcio o Unión Temporal. 

 

Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 

la Ley 80 de 1993. 

 

6.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 

 

El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 

hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 

compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 

proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 

 

Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 

jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 

debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 

se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 

en caso de resultar seleccionado. 

 

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 

indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 

el nombre de la persona que suscribe la oferta. 

 

NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 

el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
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incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 

el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 

 

6.2.1.2 Documento de identificación 

 

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 

proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 

previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 

a la legislación de su país. 

 

NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 

sus integrantes y del representante del mismo. 

 

6.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 

 

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 

modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 

su situación militar definida. 

 

Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 

o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 

iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 

a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 

través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 

medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 

contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 

adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 

 

No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 

 

6.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 

 

Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 

 

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 

de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 

cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 

facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 

sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 

de la empresa y domicilio social. 
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En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 

a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 

anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 

presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 

previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 

faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 

contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 

 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 

deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 

la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 

 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 

establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 

personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 

general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 

correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 

 

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 

dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 

 

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 

certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 

 

Si la propuesta es presentada por persona natural 

 

Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 

deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 

previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 

 

Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 

 

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 

una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 

de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 

Estatuto General de Contratación Pública. 

 

6.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
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En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 

de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 

relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 

omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 

 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 

donde conste, como mínimo, lo siguiente: 

 

a) El nombre del consorcio o unión temporal. 

b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 

e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 

f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 

g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 

responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 

modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 

término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 

contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 

la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 

mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 

de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 

previo. 

 

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 

PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 

 

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 

o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 

los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
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6.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 

 

Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados 

en participar en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP. Los 

proponentes deben allegar el certificado de inscripción en el RUP expedido por la respectiva Cámara de 

Comercio de la jurisdicción donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el 

domicilio principal (personas jurídicas), con una fecha de expedición no superior a un (1) mes previo cierre 

del presente proceso de selección. 

 

El proponente debe renovar el RUP a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de lo 

contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratación, es decir, hasta el plazo para presentar 

ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la información para 

renovar el registro en el término anteriormente establecido.  

 

La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa en firme 

hasta que finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo comprendido entre el 

momento de la solicitud de renovación y el instante en que adquiera firmeza la información renovada, es 

válido el RUP del año anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.  

 

Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno 

de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripción exigida en el presente documento. 

En caso de proponentes extranjeros se aplicarán las reglas previstas en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 

1082 de 2015. 

 

La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la 

presentación de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente. 

 

El RUP deberá estar en vigente al momento de la adjudicación. 

 

Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP) 

 

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras 

que tengan establecida sucursal en Colombia deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes 

para poder participar en este proceso de selección. 

 

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras que 

no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirán inscripción en el Registro Único de 

proponentes, pero en todo caso la entidad verificará directamente el cumplimiento de los requisitos 

habilitantes. Dichas personas deberán, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios 
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mediante los documentos establecidos por la legislación del país de origen, los cuales deben aportarse al 

proceso de contratación. 

 

6.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 

 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 

debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 

 

6.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 

2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 

cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 

mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 

de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 

acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 

de la oferta. 

 

En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 

pagos a partir de la fecha de su constitución. 

 

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 

impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 

empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 

que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 

documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 

 

Personas jurídicas singular o plural 

 

El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 

FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 

con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 

requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 

sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 

Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
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Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 

2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 

previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 

deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 

 

La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 

casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 

 

En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 

documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 

Central de Contadores del RF.  

 

Personas naturales 

 

El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 

pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 

presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 

del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 

establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 

pliego de condiciones definitivo. 

 

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 

de pago del mes anterior al cierre del proceso. 

 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 

o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 

deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 

 

6.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 

 

No aplica 

 

6.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 

acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

6.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

6.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

6.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

6.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

6.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 

Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

 

Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 

https://www.redam.gov.co 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

6.2.1.16 [Requisito habilitante de orden jurídico] 

 

Los proponentes personas naturales o jurídicas deben cumplir con los siguientes requisitos de orden 

jurídico, documentos que no otorgan puntaje a la oferta, pero su presentación es necesaria para 

determinar si la oferta es hábil jurídicamente o no.  

 

Durante el termino de evaluación de las ofertas, la Entidad podrá solicitar la aclaración de estos 

documentos al oferente, que para estos efectos se concederá un término perentorio, si el oferente no 

atiende la solicitud, la entidad dentro del plazo otorgado para el efecto, se entenderá que hay  

inconsistencias en la propuesta y se rechazará.  

 

NOTA: Los oferentes ya sean personas naturales o jurídicas además de aportar documentos anteriormente 

mencionados, también según sea su condición, anexaran los siguientes documentos básicos para acreditar 

capacidad jurídica. 

 

Certificado De Disponibilidad y/o Cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas  

El proponente deberá certificar que se compromete a la prestación de los servicios objeto de la presente 

contratación dentro del plazo establecido, en los días y horas señaladas por la entidad y bajo las 

condiciones técnicas, económicas y de calidad solicitadas. 

 

https://www.redam.gov.co/
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(Este requisito se acreditará a través de la plataforma SECOP II mediante preguntas tipo anexos del 

cuestionario). 

 

Multas Y Sanciones 

Declaración bajo la gravedad de juramento que no han sido sancionados o multados mediante acto 

administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial, con ocasión de celebración y ejecución de 

contratos cuyo objeto contemple la elaboración de estudios y diseños de los últimos tres (3) años 

anteriores a la fecha de cierre de la selección, o en su defecto informar la multa o sanción, con las 

entidades respectivas: (indicar el nombre de cada entidad). (En caso de consorcios o uniones temporales 

este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno de los integrantes). 

 

Compromiso Anticorrupción 

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el FORMATO No. 3 en el cual 

manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si hay 

incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Proponente, sus empleados, 

representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su 

nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para proceder con la terminación anticipada 

del contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicación de este, sin perjuicio de que 

tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales 

 

Certificación Bancaria 

Certificación Bancaria Vigente, con expedición inferior a treinta días de la fecha de presentación de la 

oferta en donde conste el número de cuenta del proponente para realizar el Registro en el Aplicativo 

Presupuestal de la Entidad. 

 

6.2.2 De carácter técnico 

 

El proponente debe acreditar por lo menos DOS (2) años de experiencia en el desarrollo de actividades 

dentro del cual encuadre el objeto contractual, para lo cual deberá presentar como mínimo tres (3) con 

contratos diferentes ejecutados y terminados a la fecha de cierre del presente proceso de selección, cuyo 

objeto, alcance del objeto, obligaciones o actividades principales sean igual o similar al de la presente 

contratación. Uno de los contratos aportados deberá ser igual o superior al doble del presupuesto oficial 

expresado en SMMLV. 

La anterior experiencia debe estar soportada en documentos que conste la información requerida para la 

verificación del requisito. En dichos documentos se deberá poder constatar lo siguiente y por tanto 

contener la siguiente información: 

✓ Nombre y NIT de la empresa contratante. 

✓ Nombre del contratista. 
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✓ Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal, se debe señalar el nombre de quienes lo 

conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros.  

De no informarse dicho porcentaje la certificación no será tenida en cuenta. 

✓ Número del contrato (si aplica). 

✓ Valor del contrato. 

✓ Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explícita la experiencia requerida. 

✓ Fecha de suscripción (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). Las fechas contractuales 

de suspensión y reanudación del plazo de ejecución, cuando este haya sido suspendido. 

✓ Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 

✓ Cargo y firma de quien expide la certificación. 

✓ Firma del funcionario competente. 

 

a) Cada contrato acreditado se analizará por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan 

contratos adicionales al principal, la duración adicional se sumará a la duración del contrato principal, 

quedando esta como una sola certificación. 

 

b) Cada contrato acreditado se analizará por separado, para contabilizar el valor de los contratos se tendrá 

en cuenta el valor del salario mínimo legal mensual vigente que corresponde a la fecha del contrato 

tomando el año de suscripción. 

 

c) Si el oferente presenta la documentación exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos exigidos, 

la entidad lo requerirá para que, dentro del término establecido en el pliego de condiciones, proceda a 

enmendarla. 

 

d) En el evento en el que los documentos aportados no contengan la información que permita su 

verificación, el proponente deberá anexar a la propuesta copia del contrato, actas o demás documentos 

soporte que sean del caso, que permita tomar la información para el cumplimento del requisito, teniendo 

en cuenta los siguientes criterios:  

e) Si el contrato se suscribió en consorcio o unión temporal se podrá acreditar el porcentaje de 

participación mediante copia del acuerdo respectivo.  

f) La fecha de iniciación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia del acta de iniciación, 

de la orden de iniciación o con el documento previsto en el contrato.  

g) La fecha de terminación de la ejecución del contrato, se podrá acreditar con copia del acta de recibo 

final a satisfacción, acta de liquidación o con el documento previsto para tal efecto en el contrato.  

h) El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la adjudicación, la información 

aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar documentación adicional que 

considere conveniente. Lo anterior, sin perjuicio de que el proponente sea el responsable de corregir 

oportunamente su propuesta. En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán complementar, 
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mejorar o modificar su oferta, ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente 

proceso. 

 

i) La documentación presentada por el proponente debe expresar los datos de forma clara e inequívoca 

de tal forma que la entidad no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido.  

j) Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes de una 

persona jurídica se podrá acumular a la de esta, cuando ella no cuente con más de tres (3) años de 

constituida.  

k) En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante será la sumatoria de las 

experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participación en el mismo. No 

podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando estos se asocien 

entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el artículo 7° de la Ley 80 

de 1993.  

l) En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de esta se podrá trasladar a cada uno de los 

socios escindidos, y se contabilizará según se disponga en los respectivos pliegos de condiciones del 

proceso.  

m) La experiencia se contará en años y la que corresponda a un mismo periodo podrán ser contabilizada 

como experiencia traslapada.  

n) Solo se tendrán en cuenta los documentos, con los que se pretende acreditar la experiencia, expedidos 

por el contratante y suscrito por la persona competente para ello.  

NOTA 1: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditación de su 

experiencia será verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados conforme a las 

reglas definidas en este numeral, aplicando las condiciones de apostille y consularización definidas en la 

normatividad colombiana. 

NOTA 2: Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el SENA, el proponente deberá aportar 

la documentación requerida para acreditar su experiencia, sin perjuicio que la entidad pueda realizar las 

validaciones que considere pertinentes con los documentos que reposen en el archivo de la entidad.  

NOTA 3: No será considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de administración 

delegada.  

NOTA 4: Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos celebrados con Entidades 

Privadas, dicha certificación deberá cumplir con los requisitos anteriormente señalados, adicionalmente 

aportará Factura de Venta y Resolución de la factura expedida por la DIAN de la vigencia fiscal.  

NOTA 5: El SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que considere 

convenientes, relacionadas con la acreditación de la experiencia. Sin embargo, en el caso de que un 

proponente o cualquier otro interesado cuestione la veracidad o legalidad de los documentos presentados 

por otro proponente, deberá remitirse a las autoridades judiciales para que estas se pronuncien al 

respecto, habida consideración de que el SENA, carece de competencia para pronunciarse y decidir al 

respecto.  

Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente documento, referentes a 

inconsistencias que imposibiliten la selección objetiva y que no puedan ser resueltas por los proponentes 
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y cuando verificada la información, esta no corresponda a la realidad. 

Especificaciones Técnicas  

 

Las especificaciones técnicas son las definidas en la ficha técnica, el cual contiene las condiciones para 

prestar el servicio en forma eficiente y oportuna, cumpliendo con las especificaciones técnicas, en el 

tiempo y lugar indicado por el Complejo Tecnológico Minero Agroempresarial, garantizando la satisfacción 

del cumplimiento por el proponente en su oferta y el contratista durante la ejecución del contrato y de 

acuerdo a la descripción establecida en el numeral 2.6 “ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A 

CONTRATAR” del presente documento. 

 

6.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 

 

Ver anexo denominado ANEXO “Criterios SST y Medio Ambiente insumos de bienestar 2026”. 

 

6.2.2.2 De gestión ambiental 

 

Ver anexo denominado ANEXO “Criterios SST y Medio Ambiente insumos de bienestar 2026” 

 

6.2.3 De carácter financiero 

 

NO aplica. 

 

5.3 REQUISITOS PONDERABLES 

 

NO aplica.  

 

5.3.1 Oferta económica 

 

La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la 

plataforma SECOP II. 

La evaluación económica estará a cargo del comité evaluador y se efectuará a todas las ofertas habilitadas, 

en consideración a lo previsto en el presente documento. Para el efecto se revisará el Formato de 

presentación de propuesta económica así:  

  

• La oferta económica deberá presentarse en forma escrita y en números enteros.   

• Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por PROPONENTE.   

• Que el proponente haya diligenciado la totalidad de los ítems. No podrá modificar los ítems y/o su 

descripción, presentar casillas en blanco, modificar las cantidades requeridas o sus unidades de medida so 

pena de incurrir en causal de rechazo, se considerará como no ofrecido el ítem.   
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• El proponente deberá presentar la propuesta económica que incluya los numerales señalados 

anteriormente, diligenciando en su totalidad el Formato establecido.   

• Las especificaciones y los precios correspondientes a lo diligenciado por el oferente deben obedecer a 

elementos y/o servicios de alta calidad.   

• Que el costo total propuesto no sea superior al 100% del valor del Presupuesto Oficial, so pena de 

rechazo.   

• El valor de cada ítem no supere el promedio para cada uno establecido en el estudio de mercado. (So 

pena de rechazo).  

Aspectos que se deben tener en cuenta para la fijación de los precios de la oferta: 

1. La propuesta económica debe ser debidamente diligenciada en la plataforma SECOP II indicando lo allí 

requerido. 

2. La propuesta deberá presentarse de conformidad a los requerimientos de la ficha técnica del proceso, 

indicando el valor unitario de cada ítem, conforme al cual en dicho precio se encuentran comprendidos 

todos los costos directos e indirectos, así como todos los impuestos, tasas y/o contribuciones que se 

llegaren a causar. 

3. Para todos los efectos el valor ofertado por el proponente será el indicado en su oferta económica en 

el SECOP II, por tanto, si hay alguna discrepancia entre el valor de la propuesta económica indicada en el 

SECOP II y cualquier otra parte de su oferta, prevalecerá el valor de su oferta económica indicada en la 

plataforma del SECOP II. 

4. Para determinar cuál es la oferta con el precio más bajo se comparará el valor total de la oferta 

económica de cada una de las ofertas si todas pertenecieren al régimen común. En caso de que, también 

se presenten ofertas del régimen simple o simplificado, se deberá equiparar, es decir, se descontará el IVA 

de las de régimen común para ser evaluadas frente al de régimen simplificado o el de régimen especial o 

exceptuado si se presentare.   

5. El valor unitario de los elementos de la propuesta económica no podrá exceder el del presupuesto oficial 

por Ítem y/o total, establecido por el Estudio de Mercado incluido en el proceso. Las ofertas que superen 

dicho presupuesto quedara excluidas del proceso, sin derecho a subsanación.  

6. El PROPONENTE deberá ofertar los bienes o servicios en la unidad de medida y cantidad requerida, 

teniendo en cuenta que las especificaciones deben ser de la mejor calidad.  

7. Al formular la oferta, el PROPONENTE deberá tener en cuenta que todos los impuestos, retenciones y 

gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del contrato, incluidas la CONSTITUCIÓN DE 

LAS GARANTÍAS en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los 

precios que se propongan deberán considerar tales conceptos.  

8. El SENA solo pagará los precios contratados y, por tanto, no reconocerá suma alguna por impuestos ni 

reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una 

acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y 

presupuéstales que corresponda.  

9. El SENA efectuará al PROPONENTE las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley y 

respecto a las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá 

cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se derivan de la presente contratación.  
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10. Las devoluciones o excepciones a que crea tener derecho el PROVEEDOR DEL SERVICIO deberán ser 

tramitadas por este ante la respectiva administración de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte 

el SENA o costo por ella.  

11. Con relación al IVA, el PROPONENTE deberá incluir en la oferta este impuesto ÚNICAMENTE si 

pertenece al régimen común. En caso de no incluirlo, este valor no podrá ser reconocido por el SENA y el 

proveedor del servicio deberá asumir el costo del impuesto.  

12. El VALOR de cada ítem, ni el total de la propuesta que oferte, (teniendo en cuenta todos los costos 

directos e indirectos del contrato (incluyendo IVA) no podrá ser superior al presupuesto oficial, ni superior 

al valor dispuesto por la entidad por cada ítem, según lo establecido en el estudio de mercado incluido en 

el proceso. 

 

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los ítems, descripciones y precios unitarios 

que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluará la oferta contenida en el referido anexo, el 

cual prevalecerá sobre la información contenida en SECOP II. 

 

 

5.4.  OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA.  SI   NO  x 

Incluya la información adicional requerida: fecha, hora, lugar y duración: No aplica  

MUESTRA  SI   NO  x 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI   NO x  

 

 

7. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 

El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 

 

 

8. GARANTÍAS 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X 
Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses 
más. vigencia mínima hasta la liquidación del contrato.  

X 
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20 %) del valor del 

contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y 6 meses más. 
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x 
Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del contrato 

y seis (6) meses más a partir del perfeccionamiento del contrato. 

 

Nota: Estas pólizas deberán cumplir con todas las especificaciones señaladas en los artículos 2.2.1.2.3.1.1 

y ss., del Decreto 1082 de 2015.  

 

La garantía se constituirá en la misma moneda del contrato. El pago de la prima respectiva correrá por 

cuenta del contratista, así como el de las ampliaciones o adiciones a que haya lugar. 

 

Las garantías deberán constituirse dentro los tres (3) días hábiles siguientes al perfeccionamiento del 

contrato. En caso de prórroga, el CONTRATISTA deberá a su vez prorrogar la vigencia de las garantías. El 

CONTRATISTA se compromete a reponer las garantías aquí previstas, cuando por razón de las 

modificaciones, multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, 

El CONTRATISTA deberá solicitar a la compañía aseguradora el certificado de modificación respectivo y 

entregarlo al SENA dentro de los cinco (5) días calendario siguientes a la firma del acta. 

 

 

9. MULTAS 

Las partes acuerdan que, en caso de retraso en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo 

del contratista, señaladas en el contrato y como apremio para que las atienda oportunamente, EL 

CONTRATISTA pagará a favor del SENA multas equivalentes a un (1) SMLMV por cada día de atraso en el 

cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el veinte por ciento 

(20 %) del valor total del mismo. Para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 

10. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA 

Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas 

del contrato pagará al SENA hasta el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación 

anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los perjuicios 

a que haya lugar. Para tal efecto, EL SENA dará aplicación a lo establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 

de 2011. 

 

11. ACUERDOS COMERCIALES 

 

 

De acuerdo con la revisión del manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de 

contratación, expedido por Colombia Compra Eficiente, se verificó que los procesos de mínima cuantía 

solo se encuentran cobijados por la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la Comunidad Andina, toda 

vez que dicha normatividad es aplicable a todos los procesos de contratación de las Entidades Estatales, 

independientemente de la cuantía. 
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12. ANEXOS

• Análisis del Sector Económico

• Estudio de Mercado

• Matriz de Riesgos

• CDP

• Formatos
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