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MANUAL DE CONTRATACION

TRD: 1400.18.11

1. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

IDENTIFICAClON DELCONTRATO: DE

CONTRATISTA: JEFFERSON CARDONA ALVAREZ
OBJETO CONTRACTUAL:

VALOR DEL CONTRATO:

PLAZO DE EJECUClON:

PERIODO DE SUPERVISION: ABRIL 2026

FORMATO Pagina 1 de 5

NOMBRE Y CARGO SUPERVISOR (ES) 
DEL CONTRATO:

ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE 
SERVICIOS

FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINACION:
FORMA DE PAGO:

Alcaldia 
de Yumbo

PROCESO:
SUBPROCESO: 
DOCUMENTO AL 
QUE PERTENECE:

FORMATO:

El valor del contrato sera por la suma de ONCE 
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($ 11.500.000) 
M/CTE, el cual se pagara de la siguiente manera: 1) UNA 
(01) PRIMERA CUOTA POR VALOR DE UN MILLON 
CIENTO CINCUENTA MIL PESOS ($1,150,000) M/CTE, 2) 
CUATRO (04) CUOTAS IGUALES POR VALOR DE DOS 
MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE 
($2,300,000) Y 3) UNA ULTIMA CUOTA POR VALOR DE 
UN MILLON CIENTO CINCUENTA MIL PESOS 
($1,150,000) M/CTE. Lo anterior previa presentacidn de 
acta de supervision suscrita por el supervisor y el 
contratista como requisite para cada uno de los pages, una 
vez acreditado que el contratista se encuentra al dia en el 
pago de los aportes relatives al Sistema Integral de 
Seguridad Social. En todo caso el pago se hara previa 
disposicidn de giros de P.A.C. PARAGRAFO I: El 
CONTRATISTA sdlo tiene derecho a los emolumentos 
expresamente pactados en esta clausula. Por tanto, no 
podra reclamar el pago de prestaciones sociales por este 
concepto. PARAGRAFO II: Para la realizacidn de los 
pages, EL CONTRATISTA debera acreditar que se 
encuentra al dla en el pago de aportes relatives al sistema 
de seguridad social integral Salud, pension y ARL, 
conforme al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

BIBIANA STELLA LANDAZABAL MARULANDA 
Tecnica Operativa
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Agropecuario

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
APOYO A LA GESTlON No. 1400.18.11.038-2026

FORMATO ACTA DE 
SUPERVISION DE 
CONTRATOS DE 
PRESTACION DE 

________ SERVICIOS_________ 
GESTIQN DE LA CONTRATACION 
N/A

DE AMBIENTE
DENTRO 

A LA 
HlDRICO

PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y AUTONOMIA 
ADMiNISTRATIVA LOS SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTlON A LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y 
DESARROLLO AGROPECUARIO DENTRO DEL 
PROYECTO FORTALECIMIENTO A LA GESTlON 
AMBIENTAL DEL RECURSO HiDRICO Y LA 
BIODIVERSIDAD EN EL MUNICIPIO DE YUMBO.
ONCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE 
($11,500,000).

El plazo para la ejecucion del contrato sera contado a partir 
del cumplimiento de los requisites de ejecucidn previa la 
legalizacidn del mismo y hasta el 15 de junio del 2026. La 
vigencia del contrato no podra exceder el 31 de diciembre 
de 2026. 
29/01/2026 
15/06/2026
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2. SEGUIMIENTO TECNICO

Actividades Contratadas Actividades Ejecutadas

r

FORMATO Pagina 2 de 5

ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE 
SERVICIOS

Tambien se apoyb en la entrega oportuna 
de oficios a las diferentes dependencias e 
instancias, asegurando el adecuado flujo 
de la comunicacidn y el cumplimiento de 
los requerimientos asignados.

Estas actividades permitieron cumplir con 
los tiempos establecidos y mantener un

FORMATO ACTA DE 
SUPERVISION DE 
CONTRATOS DE 
PRESTACION DE 

SERVICIOS

Registro o 
Evidencia de 
la Actividad

Carpetas de 
seguimiento 
gestionadas

Carpeta de 
seguimiento 
gestionada

Ubicacion Fisica 
del registro o 

evidencia

Archive
Secretaria de 
Ambiente y 
Desarrollo

Agropecuario

Archive 
Secretaria de 
Ambiente y 
Desarrollo 

Agropecuario

FECHA:
GESTiOn DE LA CONTRATACION
N/A

Alcaldia 
de Yumbo

PROCESO:
SUBPROCESO:
DOCUMENTO AL
QUE PERTENECE:

Se brindd apoyo en la organizacidn, control 
y seguimiento de los insumos y 
herramientas utilizados en las actividades 
de mantenimiento y administracidn de los 
predios de interes hidrico del municipio de 
Yumbo. Durante este proceso, se trabajb 
de manera conjunta con el equipo de 
vigias ambientales, realizando el registro y 
la verificacibn de los elementos entregados 
y utilizados en campo.

En este sentido, se realize la entrega en el 
VUR de la solicitud en atencibn al radicado 
No. 2026400019182, dando respuesta a la 
comunidad. Asimismo, se hizo entrega de 
un oficio a la Secretaria de Gobierno, 
dirigido al secretario Carlos A. Arango, 
relacionado con el radicado No. 
1400.2.640280. Finalmente, se radicb un 
oficio ante el Departamento Administrative 
de Planeacibn, dirigido a la arquitecta 
Adriana Subrez.

Tambien se apoyb en la organizacibn de 
inventarios y en el seguimiento al uso 
adecuado de los recursos, con el fin de 
asegurar que estuvieran disponibles y en 
buen estado para su uso.

Estas actividades ayudan a mejorar el 
manejo de los recursos y fortalecen las 
labores de conservacibn, contribuyendo a 
la proteccibn de las zonas importantes 
para el cuidado del agua en el municipio.

A. Apoyar operativa en 
las actividades
relacionadas en el 
manejo y control de las 
insumos y herramientas 
que se usan 
administracidn 
mantenimiento 
predios de 
hidrico adquiridos por el 
municipio de yumbo - 
Valle del Cauca.

B. Brindar apoyo en el 
manejo y la entrega de 
correspondencia 
generada en la 
secretaria Secretaria de 
Ambiente y Desarrollo 
Agropecuario.

Se brindd apoyo en la organizacibn y 
manejo de la correspondencia, mediante la 
revision y orden de la informacibn 
generada por el equipo de vigias 
ambientales en los diferentes predios de 
interes ambiental del municipio de Yumbo.

para la 
y 

de los 
interes
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en

OBSERVACIONES

SI X NO

3. SEGUIMIENTO CONTABLE, FINANCIERO Y JURIDICO

No. Fecha Valor

CDP 20261405 20-01-2026 $11,500,000

20260871 26-01-2026 $11,500,000

FORMATO Pagina 3 de 5

Registro 
Presupuestal

ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE 
SERVICIOS

Documentos 
gestionados

Registro 
fotogr^fico

Listado de 
asistencia

Cumple 
Parcialmente

Archive 
Secretaria de 
Ambiente y 
Desarrollo 

Agropecuario

Archive 
Secretaria de 
Ambiente y 
Desarrollo 

Agropecuario

Alcaldia 
do Yumbo

el 
y

Cuenta / Apropiacibn

21.5.16-00-01.32.3202.0900.2024 
768920033.3202049.2.3.2.02.02.008

21.5.16-00-01.32.3202.0900.2024 
768920033.3202049.2.3.2.02.02.008

PRQCESO:
SUBPROCESO: 
DOCUMENTO AL 
QUE PERTENECE:

Se brindb apoyo en la gestibn, registro y 
seguimiento de los oficios de entrada y 
salida generados en la Secretaria de 
Ambiente y Desarrollo Agropecuario, 
contribuyendo al manejo organizado de las 
comunicaciones que llegan desde el VUR 
y otras dependencias.

D. Brindar apoyo en las 
actividades 
programadas en la 
agenda institucional y 
apoyo a la gestibn en 
las dembs actividades 
inherentes al cabal 
cumplimiento del objeto 
contractual

registro, 
de la

Se apoyo en la siembra de 10 brboles 
(plantones) en el sector del teatrino, 
ubicado en el barrio Pizarro, en 
conmemoracibn del Dia Mundial del Arbol. 
Durante esta actividad se participb en la 
preparacibn del terreno, la siembra de los 
individuos y el acompahamiento general de 
la jornada, promoviendo la importancia de 
la conservacibn ambiental y el cuidado de 
las zonas verdes.
Esta actividad contribuye al fortalecimiento 
de las acciones de reforestacibn urbana y 
a la sensibilizacibn de la comunidad sobre 
la proteccibn y el cuidado de los recursos 
naturales.

buen control 
informacibn 
dependencias.

Estas actividades se realizaron siguiendo 
los lineamientos establecidos, 
garantizando el adecuado 
clasificacibn y organizacibn 
correspondencia.

C) Apoyar en la gestibn 
y trazabilidad de los 
oficios de entrada, 
salida y seguimiento 
que se registran en la 
Secretaria de Ambiente 
y Desarrollo
Agropecuario.

FORMATO ACTA DE 
SUPERVISION DE 
CONTRATOS DE 
PRESTACION DE 

____________SERVIC IOS_________ 
' GESTION DE LA CONTRATACION 
' N/A

y seguimiento de la 
entre las diferentes

Cumplimiento de Actividades Contratadas y 
Objeto Contractual en el Periodo
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Valor: Actividades: 

Pago de Seguridad Social

Total Pagado Pecha de pago

$541,800 10/04/2026

ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO A LA MATRIZ DE RIESGO DEL CONTRATO4.

SI NO

X

Si la respuesta fue NO.

Si la respuesta fue SI.

Justifique: N/A

CERTIFICACldN:5.

Por parte del Supervisor:5.1.

5.2. Por parte del Contratista:

Firma:

FORMATO Pagina 4 de 5

Prorroga / Adiciones al Contrato: Tiempo 
Diligenciar en caso de adiciones por valor

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que me encuentro afiliado y a paz y salvo por todo concepto con el 
sistema de seguridad social integral, as! como con los aportes parafiscales a los que estoy obligado.

PROCESO:
SUBPROCESO: 
DOCUMENTO AL 
QUE PERTENECE:

<i,Despu6s del monitoreo por parte de la supervisidn se han materializado 
riesgos?

Se ha realizado el monitoreo, de aouerdo con el tratamiento y/o control de los riesgos establecido en la matriz 
de los estudios previos del contrato, evidenciandose que no hay materializacidn de los mismos. Lo anterior se 
verifica a traves de la presente acta de acuerdo con las obligaciones especificas pactadas, las cuales han 
tenido satisfactorio cumplimiento a la fecha.

ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE 
SERVICIOS

FORMATO ACTA DE 
SUPERVISION DE 
CONTRATOS DE 
PRESTACION DE 

SERVICIOS
Alcaldia 
de Yumbo

Firma:

FECHA:
gestiQn de la contratacion
N/A

Base de 
Cotizacibn
$1,750,905

ARL 
$42,700

Valor a Pagar en el Periodo 
$2,300,000

EPS 
$218,900

Valor pagado a 
~ PENSION"

$280,200

Valor Ejecutado a la Fecha 
$8,050,000

Valor por Ejecutar 
$ 3,450,000

J) Cl
Bibiana Stella Landazabal Marulanda

Certified el cumplimiento a satisfaccidn de las obligaciones establecidas en el contrato oor parte del contratista 
en desarrollo de las actividades descritas en el acta de supervisidn correspondiante al mes de abril de la 
vigencia 2026, segun lo pactado en el contrato en mencidn del aho avante. Igualmente se anexa el pago de la 
seguridad social.

Para constancia de lo anterior se firma la presente acta por el contratista y los que en ella supervisan a los 
treinta (30) dias del mes de abril del aho 2026.

Nombre:IE
Cargo: Tecnica Operativa
Dependencia: Secretaria de Ambiente y Desarrollo 
Agropecuario.

Nombre: Jefferson Cardona Alvarez
Cargo: Contratista
Dependencia: Secretaria de Ambiente y 
Desarrollo Agropecuario.
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REGISTRO FOTOGRAFICO

Registro de entrega a dependenciasEntrega de respuestas para llevar al VUR
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ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE 
SERVICIOS

Alcaldia 
de Yumbo
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Fccha Creacidn reporto 2026-04-13,09.48.46 a. m Referenda pago(PIN) 8823987974Tlpo Planllla I
Periodo Servlelo 202603Periodo Cotizacldn 202603

[Total Afiliados |i

J

II. DATOS DEL AF1L1ADO

Documanto Ublcacldn LaboralCC 1118295051
N

VALLE DEL CAUCA76892000 - 7659 103 CARDONA ALVAREZ JEFFERSONTlpc Coteante

Paraflacala*Penilin Salud CajaNondades Rlatgoi

1 BQtK.

1«X J 2N200 $0 c«oi» l f JMMS ilMJOO <0 S3U-4 2<M% si.nons S427CO

TcUJ^^x^ESA^I ToUIApcr^MENTow Apones Penton Toad Apcxtw PSP
*/.: Total RM
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IPAGOSIMPLE | REPORTE individual
Numero Planllla 1060457057
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to SIMPLE!

Residents

SO

FSP SUBSISTCNCIA

SUM JOS

I. DATOS DEL APORTANTE

JEFFERSON CARDONA ALVAREZ

CC 1118295061__________________

INDEPENDIENTE

NATURAL________________________

YUMBO

I I I i I I I I I I I I I I l=l”H»=l°l
IV.TOTALES

“I Cidlgo Ciudad- Control
Departamento Trabajo

CIRCULAR 11 #3 A-18
3128831070_________
UNICO____________
VALLE DEL CAUCA

Raz6n Social
Documento
Tlpo de Empress
Tlpo Persona
Cludcd
Repreu’iiitanto Legal

Dlrecddn ________
TeUfono

| Forma Presentacldn 
Departamanto 

Identlflcacldn

Hi. APORTE POR CAPA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:
Nowdades

I

I
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. , . . _.........
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Uneasde Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Call: 602 5540577 -Medellin: 604 5146669 • Bucaramanga: 607 6438000 -Cartagena: 60 5 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranqullla: 605 3618850 - Resto del 
Pals: 018000 971 971 - |MAs qua Ficll, SIMPLE!
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