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ETCONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y adminisirativa, dentro del plazo acordado, los servicios
ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como

< coniraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de 510512026
dinero, a titulo de honorarios. PERFIL: PROFESIONAL ESPECIALIZADO
TIPO B DEPENDENCIA; DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
OMBR PERVISOR LUIS YOBANY ROBLES RUBIANO ARGO SUPERVISOR DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO
0 OBLIGACIO DADES D OLLADA D
Presentar de manera mensual el informe de ejecucion contractual y la Se presents informe de ejecucion
1 |cuenta de cobro, de conformidad con los lineamientos establecidos por del mes de febrero del afo en curso en el ANEXO 1
la Direccion que se relaciona las tareas asignadas
2.1 Se gestionaron, analizaron y proyectaron seis (6) respuestas a Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias y
Denuncias (PGRS) asignadas a la Direccion Tecnica de Regisito (DTR), radicadas a través delos difrentes
Gesti " 4 a jurid togral a las Pei canales institucionales.
estionar, analizar y dar respuesia juridica nfegral a 1as PEtCiones, | o rocpegtas fueron elaboradas con enfoque uridico ntegral, garantizando su debida mofivacién, coherencia
Quejas, Recamos, Sugerencias y Denuncias (PORS) asignades ala| gt 0 R FE A R A o s torminos ot
Direccion Técrica do . ’ RAD: SNR2026ER-033143-2/RTA 487714 ANEXO2
Regisio (DTR), radicadas a través de los diferentes canales RAD. SNRAIBER 0366842 IRTA 488161
institucionales, garantizando su atencion oportuna, motivada y, RAD: SNR2026ER-036696-2/ RTA 488419
conforme a la normatividad vigente RAD: SNRAO2GER 036676 2IRTA 458489
RAD: SNR2026ER-036657-21RTA 483635
RAD: SNR2026ER-036691-2 /RTA 488641
Proyectar  suscribir las respuestas juridicas a las PR, asegurando
la adecuada fundamentacion legal, la coherencia técnica y la Se proyectaron y suscribieron las
o los trminos respuestas alas PRS de conformidad ANEXO2
legales establecidos, en articulacion con las dependencias internas y, areparto, dando cumplimiento a los
las Oficnas de Registro de Instumentos Publicos (ORIP) cuando sea terminos legales
requerido
Realizar el seguimiento, control y clere de las PRS asignadas, Sorealz ol debido seguinianioy
verificando el cumplimiento de los plazos, la trazabilidad de las control alas PGRS asignadas en el
4 [actuaconss y1a correcta actualzacin apicaied DOCU, 5ol o £ ANEXO2
de la informacion en los sistemas y aplicativos institucionales dentro de los términos de Ley
dispuestos para fal fin
Emilr conceplos juridicos y recomendaciones derivados del anlsi de.
las PORS, orientados a la prevencion de riesgos juridicos, la mejora
5 {continua de los procesos No se asignaron tareas inherentes a esta obligacion especifia. NA
misionales y el fortalecimiento de la gestion de la Direccion Técnica de
Regisiro (DTR)
Elaborar informes periodicos y consolidados sobre a gestion de PQRS
6| delaDTR, incluyendo ansiiis de ipologias, e No se asignaron tareas inherenles a esta obligacion especifca. NA
tiempos de respuestay
lertas relevantes, que sivan para a toma de d
y parala atencion de requerimientos de los entes de control.
Tramitar, analizar y proyectar las respuestas juridicas a las acciones
de tulela radicadas y asignadas a la Direccion Técnica de Regisiro
(DTR), garantizando el
cumplimiento estricto de los términos constitucionales y procesales, la
7 [adecuada fundamentacion juridica, a arfiulacién  con las Nose asignaron areas nherentes a esta obligacion especiica NA
dependencias infermas y las Oficinas de
Registro de Instrumentos Pblicos (ORIP) cuando sea requerido, asi
como el registro, seguimiento y cierre oportuno de cada actuacien en
los sistemas insttucionales
correspondientes.
Coordinar con Ta Ofiina de_ Alencien al Ciudadaro, o con 1@
dependencia responsable de a adminisiracion del sistema insttucional
de PARS, effjo oporturo do No'se asignaron taeas inherentes a esa obligacicn especifca, NA

informacién y la actualizacion del estado de las solicitudes,
garantizando la trazabilidad del tramite y el cumplimiento de los plazos|
lenales

Elaborar conceptos, memorandos o minutas juridicas que respalden la
posicion institucional frente a asuntos recurrentes o controversiales
derivados de las PORS, No se asignaron tareas nherentes a esta obligacion especifica N/A
contribuyendo a la unificacion de criteros y al fortalecimiento de la
sequridad juridica de las respuestas de la DTR

Velar por la observancia de los principios de transparencia y acceso a

Se vel6 porque las respuestas a as
|a informacién piblica, asequrando que las respuestas a las PORS vel0 pora P

PQRS asignadas cumplieran los.

10 [cumplan os estincares estandares legales y las poliicas de ANEX02
legales y las politicas de atencion al ciudadano adoptadas por la -
atencion al ciudadano
Superintendencia de Notariado y Registro
Informar al Director Técnico de Registro sobre los casos juridicamente.
sensibles o de especial relevancia institucional derivados de las,
11 [PQRS, proponiendo medidas No se asignaron tareas inherentes a esta obligacion especifica N/A
de mejora y acciones preventivas orientadas a mitigar riesgos legales,
o disciplinarios.
Garantizar que la bandeja de DOCU del usuario asignado se
;\;\J’ir:rzzosqlne\‘/:nmz;(\;::éu; \a;s cierre de cada periodo mensual, Se gestonaron fodos os
fcando que I totai
§ § documentos asignados en la bandeja
12 |Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias y Denunias (PQRS), DOCU i cnconiarse sguno pondionte ANEXO2
acciones de tutela y demés actuaciones a su cargo hayan sidol sor ramitar
tramitadas y respondidas dentro de los
términos legales establecidos.
Durante el periodo comprendido entre el 23 y el 28 de febrero, se participé activamente en las capacitaciones
convocadas por la Direccion Técnica de Registro (DTR), relacionadas con el proceso de calificacion registral.
13 Asistir a las capacitaciones y reuniones convocadas por la Direccion| En el desarrollo de estas jornadas se abordaron aspectos normativos, procedimentales y técnicos asociados a la
Técnica de Registro (DTR), relacionadas con las funciones asignadas. correcta calificacion de e aregistro, i I y
necesarias para el adecuado cumplimiento de las funciones asignadas
ANEXO0 3
14| Las demés que el supenisor del conlrato considere pertinentes No se asignaron tareas inherentes a esta obligacion especifica.
conforme a la naturaleza del contrato. NA
NOTA:Se deberan adicionar las fil f al nimero y idades ej | periodo reportado..
DECLARACION DEL : Manifiesto que i las obl derivadas del contrato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe al dad el periodo indicado,

|ademas, realice el pago correspondiente de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecucion del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP I
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Sandra Elena Portacio Moreno FIRMA DEL CONTRATISTA

Coordinacién Grupo Juridico DTR C.C. 1018421257




