IN’FORME DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO N°006 CPS DE 2026

Informe Parcial No.

3

Periodo del Informe:

1/03/2026 — 31/03/2026

Fecha en Ia que se rinde el informe:

30/03/2026

INFO

RMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista:

LAURA XIMENA COMETA GONZALEZ

NIT/C.C. 1234644396
Supervisor LIDIA MARCELA BOHORQUEZ
Cargo Personera Municipal de Fusagasuga

Objeto del Contrato o Convenio

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO
JURIDICO Y SOPORTE LEGAL EN EL DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y
CORRECTA EJECUCION DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y
MISIONALES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA, EN
CONCORDANCIA CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS DIRECTRICES
INSTITUCIONALES.

Fecha de Suscripcién de Contrato 15/01/2026
Fecha de Inicio del Contrato 15/01/2026
Certificado de Disponibilidad 2026000006
Presupuestal

Certificado de Disponibilidad N/A
Presupuestal Adicion

| Registro Presupuestal 2026000006
gf;l:i;:::tal Addel ciénD'5p°n'b'|'dad Registro Presupuestal
Valor Inicial del Contrato o

Convenio $18.000.000
Adicién N/A
Valor Total del Contrato $18.000.000
Plazo de Ejecucién Inicial SEIS MESES
Prorroga No. N/A
Plazo de Ejecucién Final SEIS MESES
Fecha De Terminacién del Contrato

o Convenio 14/07/2025
Suspension (seglin aplique) N/A
Fecha De suspension (si se llevé a N/A
cabo)

Fecha De reinicio (si se llevé a N/A
cabo)

Cesién / Terminacion Anticipada N/A
Aseguradora N/A
Garantia de Cumplimiento N/A

1. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

En la ejecucién del Contrato de Prestacion de Servicios No. CPS. 006 de 2026, cuyo
objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR

APOYO JURIDICO 'Y SOPORTE LEGAL EN EL

DESARROLLO,

FORTALECIMIENTO Y CORRECTA EJECUCION DE (OS PROCESOS

ADMINISTRATIVOS Y MISIONALES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE

FUSAGASUGA, EN CONCORDANCIA CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE YLAS

DIRECTRICES INSTITUCIONALES..." el contratista cumplié con la ejecucion




satisfactoria de las actividades descritas en este informe durante el periodo de
tiempo comprendido entre el 1 al 31 de marzo de 2026.

Anexo a la presente me permito relacionar las actividades llevadas a cabo segun
las obligaciones especificas contempladas en el contrato de prestacién de servicios
profesionales de acuerdo con las obligaciones alli acordadas, asi:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO:

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL ACTIVIDADES REALIZADAS cl
CONTRATO CVIPENCIA
1. Brindar apoyo juridico | En esta obligacion, realicé apoyo | Registro de actividades
profesional a la Personeria | juridico permanente a la juridicas desarrolladas
Municipal de Fusagasug4 en el | Personeria Municipal de | durante el periodo, correos

desarrollo de los procesos | Fusagasuga, mediante el analisis | electrénicos institucionales,
administrativos y misionales, | normativo y jurisprudencial de los seguimiento de procesos
conforme a la normatividad | asuntos asignados, asesorando | asignados y soporte
vigente y a las directrices | los procesos administrativos y | documental interno.
impartidas por la supervisién del | misionales de Ia entidad,
contrato. conforme a la normatividad

vigente y a las directrices

impartidas por la supervisién del

contrato.
2. Apoyar la proyeccién, revisién | En esta obligacion, realicé 26 | Se anexa 01 hojas de
y analisis juridico de actos | respuestas a derechos de peticion | formatos de  respuestas
administrativos, conceptos, | radicados a la entidad entre el proyeccion desde el

informes, oficios, respuestas a
derechos de peticion y demas
documentos que se requieran en
el ejercicio de las funciones
institucionales.

mes febrero y marzo asignados
para dar solucion, en donde
también  requeri informacion
mediante oficio a las entidades
competentes sobre cada proceso,
remiti por competencia o emiti
respuesta de fondo.

1/03/2026 — 31/03/2026

3. Brindar acompafiamiento
juridico profesional a los
diferentes procesos misionales y
de apoyo de la Entidad, en
especial en actuaciones
relacionadas con la defensa de
los derechos fundamentales,
control preventivo y vigilancia de
la gestion publica.

En esta obligacion, realicé
acompafiamiento juridico a los
procesos misionales y de apoyo
de la entidad, especialmente en
actuaciones relacionadas con la
defensa de los derechos
fundamentales, control preventivo
y vigilancia de la gestién publica,
emitiendo orientaciones juridicas
y apoyando el andlisis de casos
concretos.

Listado en base de casos
acompafados en materia de

vigilancia administrativa
procesos PARD y Ordenes de
Archivo y medidas de
proteccion.

Ty

4. Apoyar la gestion y
organizacion de expedientes
administrativos y misionales,
garantizando el cumplimiento de
los principios de legalidad,
debido proceso y reserva de la
informacioén.

En esta obligacion, apoyé la
organizacion, revision y
actualizacion de expedientes
administrativos y  misionales,
garantizando el cumplimiento de
los principios de legalidad, debido

proceso y reserva de la
informacion, asi como la correcta
foliacion y clasificacion
documental.

Se anexa 01 hojas de Matriz
de Listados de expedientes
organizados, registros de
control documental y
carpetas fisicas y/o digitales
debidamente actualizadas
afio 2025 y 2026.




5. Elaborar y presentar informes
mensuales de las actividades
desarrolladas,

en los términos, periodicidad y
formatos establecidos por Ia
supervision del

contrato.

En esta obligacion, elaboré y
presenté el informe mensual de
actividades desarrolladas durante

el periodo, dando cuenta
detallada del cumplimiento de las
obligaciones contractuales,
conforme a los términos,
periodicidad y formatos

establecidos por la supervisién del
contrato.

Informe mensual en digital y
fisico de Excel de las
actividades compartido ante
los funcionarios de la oficina
del area juridica sobre el
avance del proceso.

6. Diligenciar los formatos y
matrices del cumplimiento de las
acciones establecidas por Ia
entidad, para evidenciar el buen
desarrollo de sus

obligaciones

De acuerdo con la obligacion

nombrada anteriormente
mediante reparto para el mes de
febrero se ayuda con el

diligenciamiento de la base de la
oficina.

De acuerdo con la obligacién
nombrada anteriormente
mediante base de control
interna para el afio 2025
apoyo la actualizacién de la
matriz del cumplimiento de
los procesos conforme con
las actuaciones juridicas
adelantadas sobre procesos

activos y las actuaciones
relacionadas a cada caso
como segundos
requerimientos y

actualizaciones en procesos.

7. Las demas que por Ley o por
la naturaleza del contrato se
entiendan de pleno
incorporadas al mismo.

De acuerdo con la obligacién
nombrada anteriormente
mediante reparto para el mes de
marzo, se asigné una actividad de
entrega de procesos cerrados y
para ser archivados.

Entrega de procesos afio
2026, orden de archivo,
medidas de proteccion,

PARD para archivo Orfeo.

Asistencia a
SST.

capacitacion

2. PAGOS EFECTUADOS EN EL DESARROLLO DEL CONTRATO O
CONVENIO EN CUMPLIMIENTO A LA SEGURIDAD SOCIAL:

Yo, Laura Ximena Cometa Gonzalez identificada con la cédula de ciudadania
numero 1.234.644.396 de Ibagué certifico bajo la gravedad de juramento:

Que en cumplimiento del Decreto No. 1070 del 28 de mayo de 2013, Articulo 3
“Contribuciones al Sistema General de Seguridad Social. De acuerdo con lo
previsto en el articulo 26 de la ley 1393 de 2010 y el articulo 108 del Estatuto
Tributario, la disminucién de la base de retencién para las personas naturales




residentes cuyos ingresos no provengan de una relacién laboral, o legal y
reglamentaria, por concepto de contribuciones al Sistema General de Seguridad
Social, pertenezcan o no a la categoria de empleados, estara condicionada a su
pago en debida forma, para lo cual se adjuntara a Ia respectiva factura o documento
equivalente copia de la planilia o documento de pago”. Los documentos que
soporten el pago de aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad en Salud,
Pensiones y Riesgos Laborales, efectuados durante el mes de MARZO

corresponden a los ingresos provenientes del contrato nimero 2026-006 de
acuerdo con el siguiente detaile:

PLANILLA DE PAGO PERIODO VALOR PLANILLA
SEGURIDAD SOCIAL
46849896 ENERO $508.300
61076369 FEBRERO $508.300
71041555 MARZO $508.300

Para constancia, se firma en Fusagasuga (Cundinamarca), el treinta (30) dia del
mes de marzo de 2026.

Loura (omoter 6
LAURA XIMENA COMETA GONZALEZ
C.C. 1.234.644.39 de Ibagué




CUENTA DE COBRO # 3

PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA
NIT No. 808.000.033-4

DEBE A:

LAURA XIMENA COMETA GONZALEZ
C.C. 1.234.644.396

LA SUMA DE: TRES MILLONES DE PESOS ($3.000.000) M/CTE.

POR CONCEPTO DE: La ejecucién del contrato de prestacion de servicios No.
CPSP-006-2026, suscrito entre la Personera Municipal de Fusagasuga Lidia
Marcela Bohérquez Chavez e Laura Ximena Cometa Gonzélez, cuyo OBJETO: es
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO JURIDICO
Y SOPORTE LEGAL EN EL DESARROLLO., FORTALECIMIENTO Y CORRECTA
EJECUCION DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y MISIONALES DE LA
PERSONERIA_MUNICIPAL DE FUSAGASUGA. EN _CONCORDANCIA CON LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS DIRECTRICES INSTITUCIONALES”.

DEL PERIODO: Del 1 de al 31 de marzo de 2026
ENTIDAD FINANCIERA: DAVIVIENDA

NUMERO DE CUENTA:  0550488436150525
TIPO DE CUENTA: AHORROS.
CORREO ELECTRONICO: LAURACOMETAGOO@GMAR COM

e AR o - B A N

NOTA: manifiesto y certifico que me acojo al beneficio de la retencion en la fuente
para los trabajadores independientes en cumplimiento del paragrafo 2 del articulo
383 del E.T. y ley 1819 de 2016, para efectos de determinar el régimen que me es
aplicable en materia de retencion en la fuente para el afio 2026, bajo la gravedad

de juramento que sumando el valor de todos mis contratos estos no exceden las
trescientas (300) UVT's.

k_OkU(cfn CCW\Q}*C\ 6
LAURA XIMENA COMETA GONZALEZ
C.C. 1.234.644.396
CD-2026-006
LAURACOMETAGSOEOMAR COM

Cel. 3105802975
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