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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, ABRIL 2026
Sefior
Javier Enrique Bermudez Daza
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR_9078917
Coord. Académica de Industria
Centro de Industria y Servicios del Meta
Villavicencio.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes marzo del afio 2026
Referencia: No CO1.PCCNTR_9078917 del 2026

Yo SARA VICTORIA CANTILLO CASTRO, identificada con la cédula de ciudadania No. 40390575 de
Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Industria y Servicios del Meta area
Industria, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes abril objeto de cobro.

Valor y forma de pago: Un (01) Contrato por valor de CUARENTA Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS
TREINTA Y OCHO MIL TRECIENTOS DOS PESOS (48.638.302), el cual serd pagados asi: Un primer pago
correspondiente a veintisiete (27) dias del mes de febrero por un valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS
SESENTA Y TRES MIL SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE (S4.263.747). b) Nueve (09) Pagos
iguales mensuales de marzo a noviembre, por un valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y
SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA'Y SIETE PESOSM/CTE ($4.737.497) cada uno. c) un dltimo pago por
11 dias de diciembre por un valor de UN MILLON SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL OCHENTA Y DOS
PESOS M/CTE ($1.737.082).

Plazo: Sera hasta el (11) de (diciembre) de 2026
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OBIJETO:

Prestar servicios personales temporales para ejercer el rol de instructor técnico y/o transversal de
acuerdo con los disefios curriculares que ejecute el Centro de Industria y Servicios del Meta en el
2026 de los programas TITULADA REGULAR, COMPLEMENTARIA Y VIRTUAL en la especialidad
requerida y/o de su perfil.

Obligaciones Especificas:

No.

Obligacidn Especificas

Acciones realizadas

Evidencias

2.1

Participar en la planeacion de los procesos
formativos de acuerdo con los lineamientos
institucionales, de acuerdo con su perfil.

Para el presente informe el contratista
si ejecuto esta obligacion contra actual
en planeacién de los cursos solicitados
para la fundacion APEI XXXXXX y XXXXXX

Planeacién y solicitud formacién
titulada operario manejo de
magquinaria de confeccidon industrial
para ropa exterior por el convenio
SENA — INPEC 26 horas

ANEXO 1 del
numeral 2.1
evidencia.

2.2

Participar en la elaboracion de proyectos
formacion y/o de investigacién aplicada,
innovacién pedagdgica, desarrollo tecnoldgico,
publicaciones y estudios de vigilancia tecnoldgica
y competitiva para establecer de manera
prospectiva las tendencias de desarrollo de las
diversas redes de conocimiento de interés
institucional y cuando el Centro de formacién asi
lo requiera.

Para el presente informe se diligencia
ficha de Vvigilancia tecnolégica vy
competitiva para establecer de manera
prospectiva las tendencias.

ANEXO 2 del
numeral 2.2
evidencia.

2.3

Aplicar el procedimiento de aprendizajes previos,
realizar reconocimiento de estilos y ritmos de
aprendizaje de las fichas asignadas, de acuerdo
con los procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

Para el presente informe el contratista
no ejecuto esta obligacion contra
actual por no tener formacion titulada

ANEXO 3 del
numeral 2.3
evidencia

2.4

Orientar la Formacion Profesional Integral
conforme al modelo pedagdgico institucional y al
disefo curricular de los programas asignados,
garantizando la correcta ejecucién de las
competencias técnicas y transversales y ajustar
las estrategias y acciones formativas a los
recursos disponibles cuando sea necesario,
asegurando la calidad del proceso y promoviendo
la permanencia, el aprendizaje efectivo y la
certificacion de los aprendices durante todo el
desarrollo del programa.

Para el presente mes se realiza
procesos de guia de aprendizaje que se
ejecuta en la formacién. Cursos
complementarios con Fichas: cursos
solicitados para la fundacion APEI
XXXXXX Y XXXXXX

ANEXO 4 del
numeral 2.4
evidencia

2.5

Emitir juicio de evaluacidn de los resultados de
aprendizaje, de las competencias del programa,
en el desarrollo de su formacién, aplicando los
procedimientos, plazos y  herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

Para el presente mes se realiza de
evaluacién de resultados de
aprendizajes de las fichas cursos
solicitados para la fundacion APEI
XXXXXX Y XXXXXX

ANEXO 5 del
numeral 2.5
evidencia

GCCON-F-087 V1




SENA

N

Registrar en el sistema de gestién académica
establecido por la entidad en un plazo maximo de

Para el presente informe el contratista
ejecutd esta obligacién contra actual

, . - .. |ANEXO 6 del
26 tres (3) dias, todas las actividades que se|con la creacidn de ruta de aprendizaje numeral 26
’ relacionan en el procedimiento de la ejecucidn de | por ficha, asociar aprendices y llamado evidencia )
la formacidn profesional (inasistencias, juicios de | de asistencia ficha cursos solicitados ’
evaluacidn, enrutar aprendices a la ficha) para la fundacion APEI XXXXXX y XXXXXX
Reportar oportunamente al coordinador | Para el presente informe el contratista
académico, a través de medios formales, las | no ejecuto esta obligacién contra |ANEXO 7 del
2.7 | novedades que se generen durante la ejecucidn | actual por no tener formacion titulada | numeral 2.7
de la formacidn de las fichas asignadas; y hacer evidencia.
seguimiento a las mismas.
Para el presente mes se realiza asociar
Verificar que los participantes a su formacion se | aprendiz a la ruta de cursos | ANEXO 8 del
2.8 | encuentren en estado "en formacién" en el | complementarios fichas cursos | numeral 2.8
sistema de gestion académica de la entidad. solicitados para la fundaciéon APEl | evidencia,
XXXXXX Y XXXXXX
. Para el presente mes, se programod
Apoyar en el acopio de los documentos del P ) pros
. . nuevas fichas de cursos | ANEXO 9 del
procedimiento de Ingreso de aprendices cuando . .
2.9 . L complementarios de las fichas cursos | numeral 2.9
las condiciones de la poblacién y el centro de . ., . .
. . solicitados para la fundaciéon APEI | evidencia.
formacion lo requieran.
XXXXXX Y XXXXXX
Participar cuando el centro lo requiera en el Para el presente informe el centro no | ANEXO 10 del
5 10 | Proceso de seleccién, disefio de talleres e | ha solicitado al contratista la ejecucién | numeral 2.10
’ instrumentos que alimenten los bancos de | esta obligacién contra actual. evidencia
pruebas para la seleccién de aprendices.
Participar e informar las situaciones presentadas | Para el presente informe el contratista | ANEXO 11 del
511 con aprendices en los comités de evaluacién y | N0 ejecuto esta obligacion contra | numeral 2.11
. seguimiento ordinario y extraordinario que se actual por no tener a cargo formacién | evidencia
programen, de acuerdo con la citacién realizada. | titulada
Para el presente informe el contratista | ANEXO 12 del
212 Aplicar las medidas formativas establecidas en el | no ejecuto esta obligacion contra | numeral 2.12
' reglamento del aprendiz. actual por no tener a cargo formacién | evidencia
titulada
Participar y aportar en la construccion de los | Para el presente informe el centro no | ANEXO 13 del
513 entregables de las fases de Registro calificado y | ha solicitado al contratista la ejecucién | numeral 2.13
) Autoevaluacion para los programas en nivel | esta obligacion contra actual evidencia
tecnolégico, cuando el centro lo requiera.
. ., | Para el presente informe el centro no | ANEXO 14 del
Apoyar al centro de formacidn en la promocidn L. . . .,
2.14 e ha solicitado al contratista la ejecucion | numeral 2.14
de la oferta institucional. L . .
esta obligacion contra actual evidencia
. I . Para el presente informe se realizd
Realizar seguimiento a la etapa productiva, . .
documentar acompafiar al aprendiz en seguimiento a la etapa productiva de la
reunion(es) C(Zn el corﬁformador rF:e istrar las Ficha: 3197523 MANEIO DE ANEXO 15 del
Sron aor, reg MAQUINARIA DE  CONFECCION ;
2.15 | evidencias del proceso y aplicar instrumentos numeral 2.15 Si

gue evalten la etapa productiva y aporten a la
mejora del proceso formativo cuando le sea
asignado.

INDUSTRIAL PARA ROPA EXTERIOR
fecha de inicio: 6/4/2026

fecha terminacion: 17/4/2026
horario: lunes a viernes. 40 horas

hay evidencia

GCCON
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2.16

Acompafiar a los aprendices a las actividades
contempladas en el Plan Nacional de Bienestar al
Aprendiz.

Para el presente informe el centro no
ha solicitado al contratista la ejecucion
esta obligacion contra actual

ANEXO 16 del
numeral 2.16
evidencia

Se imparte formacion en los ambientes
de acuerdo a la programacién asignada
por la coordinacion académica y
aplicando todos los protocolos del
sistema institucional de gestion
autocontrol y los modelos y sistemas de
gestion.

Planeacion y solicitud formacién
titulada operario manejo de
magquinaria de confeccidon industrial
para ropa exterior por el convenio
SENA — INPEC 26 horas

ANEXO 17 del
numeral 2.17

FICHA: 3197523 MANEJO DE | pantallazo de
MAQUINARIA DE CONFECCION
INDUSTRIAL PARA ROPA EXTERIOR 152 HORAS
fecha de inicio: 6/4/2026 REPORTADA
fecha terminacién: 17/4/2026 MES DE ABRIL
Ejecutar un promedio de 160 horas mensuales en ZSrs(r)l;.slunes aviernes
2.17 | actividades funcionales del instructor de acuerdo
(C:e”gl']an ﬁ’;oggurl,z”(’sa;;ig%;"; formacion del Centro | o ya:  pRINCIPIOS  BASICOS  DE
MAQUINARIA E INSUMOS DE
CONFECCION
Fecha de inicio: 23/4/2026
Fecha de terminacién: 28/4/2026
Horario: lunes a sdbado desde la 8:00 a
las 18:00. Horas 50.
290601155 operar maquina plana de
una aguja cumpliendo especificaciones
técnicas
FICHA: MANEJO BASICO DE MAQUINA
PLANAY FILETEADORA
Fecha de inicio: 29/4/2026
Fecha de terminacién: 30/4/2026
Horario: lunes a viernes desde la 8:00 a
las 16:00. Horas 16.
290601155 operar maquina plana de
una aguja cumpliendo especificaciones
técnicas.
Apoyar las etapas precontractual y contractual | Para el presente informe el centro no
(apoyos técnicos) dentro de los procesos | ha solicitado al contratista la ejecucion | ANEXO 18  del
2.18 | contractuales y de cooperacion asignados por el | esta obligacion contra actual numeral  2.18
supervisor o el ordenador del gasto cuando sea evidencia.
requerido.
4
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Asistir y entregar los compromisos adquiridos de | Para este mes NO se realizé reunion en | ANEXO 19 del
219 las reuniones que programe el ordenador del | el CISM con el coordinador de industria | humeral 2.19
' gasto y/o supervisor con ocasion al desarrollo de | Javier Bermudez evidencia.
su objeto contractual
Realizar la solicitud de las necesidades de | Para el presente informe el centro si ha | ANEXO 20 del
materiales de formacién con todas las|solicitado al contratista la ejecucion | numeral 2.20
220 caracteristicas 'y  especificaciones  segun | esta obligacién contra actual evidencia
) proyectos de formacion de acuerdo con la
especialidad y demas procedimientos cuando sea
requerido.
Informar la necesidad de giras técnicas, y Para el presente informe el centro no | ANEXO 21 del
2.21 | documentar el cumplimiento y evaluacién de ha solicitado al contratista la ejecucidn | numeral 2.21
esta cuando sea necesaria. esta obligacién contra actual evidencia
Promover, divulgar y participar cada mes las|Para el presente informe incluyo|ANEXO 22 del
actividades y el material bibliografico | bibliografias en las guias de formacion. | numeral 2.22
292 digital/fisico a los aprendices enviado por el evidencia
Sistema de Bibliotecas SENA. (incluir referencias
bibliograficas, participar de talleres y eventos,
entre otros).
Para el presente informe el centro ha
solicitado al contratista la ejecucion
esta obligacion contra actual.
Elaborar informe de ejecuciéon del proyecto FICHA: = 3197523 ~ MANEIO ~ DE|ANEXO 23 del
2.23 formativo y cierre de etapa lectiva y productiva MAQUINARIA DE CONFECCION | numeral 2.23
" | INDUSTRIAL PARA ROPA EXTERIOR evidencia.
fecha de inicio: 6/4/2026
fecha terminacién: 16/4/2026
horario: lunes a viernes 40 horas
Diligenciar los formatos del archivo de gestidn | Para el presente informe el contratista
segun los lineamientos de gestidn documental | ejecuto esta obligacidn contra actual
acorde a la historia académica de cada aprendizy
594 cada ficha mensual. Migrar la informacién de las ANEXO 24 del
) historias académicas al archivo/espacio digital numeral 2.24
orientado por la Coordinacion del Grupo de
Formacion Integral, Gestién Educativa vy
promocion y Relaciones Corporativas del Centro.
Para el presente informe se realiza el | ANEXO 25 del
2.25 | Promover el “Cédigo de Etica del SENA”. cumplimiento del objeto contractual en | numeral 2.25
cada una de las fichas asignadas. evidencia
Dar cumplimiento al Sistema Institucional de | Para el presente informe se realiza el | ANEXO 26 del
2.26 | Gestion y Autocontrol y los modelos y sistemas | cumplimiento del objeto contractual en | numeral 2.26
de gestién que lo componen el proceso de cada ficha de formacidn. | evidencia
Responder por los bienes y elementos puestos a | Para el presente informe se realiza el ANEXO 27 del
su disposicion para el cumplimiento del objeto | cumplimiento del objeto contractual.
2.27 . numeral 2.27
del contrato y una vez finalizado, quedar a paz y . .
. evidencia
salvo con el Almacén.
Tener la disponibilidad de desplazamiento a los | Para el presente informe se realiza el | ANEXO 28 del
2.28 | lugares donde de oriente la formacién, cuando | cumplimiento del objeto contractual. | numeral 2.28
este programado en formacién presencial evidencia
5
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Presentar oportunamente los informes de |Para el presente informe se realiza el | ANEXO 29 del
2.29 | ejecucidn contractual y cuentas de cobro de | cumplimiento del objeto contractual. | numeral 2.29
acuerdo con la ejecucion del contrato. evidencia
Realizar las demds actividades propias vy |Para el presente informe se realiza el | ANEXO 30 del
2.30 | necesarias para el cumplimiento el objeto | cumplimiento del objeto contractual. | numeral 2.30
contractual. evidencia

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 8640429480 de la planilla, expedida por
ASOPAGOS Aportes en Linea referente al mes de abril 2026.

Cordialmente,
— .l GLANC

Sara victoria Cantillo Castro
Contratista
C.C. No. 40.390.575

Recibi a satisfaccion:

[} ri)

—peybistedit
Javier Enrique Bermudez Daza
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR_9078917

Coord. Académica de Industria

Evidencias en (38) folios
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2.1 Participar en la planeacién de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos institucionales,

de acuerdo con su perfil.
ANEXO 1 del numeral 2.1 evidencia.

Planeacién y solicitud formacién titulada operario manejo de maquinaria de confecci

x 4+

v @ Elementos enviados: Sara Vi

< c

outlook.cloud.

Q, Buscar

S outlook
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‘ @ = Adio Inido Vita Awda
@
2 Favoritos Elementosenvia.. % O [ = 1l
v &) Bandeja de entrada 1 ~  Semana pasada
> Elementos enviados . Externa Marian Sofia Garzon Sal.. 2
& N solicitud de certificados de eps .. Jue 09

& Stelia Loboa Vasquez

Buena tarde, Sofia envio este comreo para s.
* sveantillo@sena.edu.co € coRREORES?.. | +19
& Bandeja de entrada 1 ~  Mes pasado
7 Bomadores 1

[ e Industriacism Javer Evique.. 2
Solicitud de formacién titulada .. Vie27/03

L eerk = Epta ) Buena tarde, envié documentos para su re..

T Elementos elimin... 1080 s R +13

£a Coreo no deseado INPEC Formacin Laboral

FALTA 1 CERTIFICADO Jue 2¢
Buenz tarde falta e certificado del sefior .

3 Notas

3 Arcnivo
INPEC Formacién Laboral
CORRECCION

Buena tarde, ests

B3 Conversation Histary

B3 Fuentes RSS

Eema INPEC Formacion Laboral
urgente Jue 2
Dra lizeth me preguntan porque no s

£ Ofros correos »

£A Carpetas de bisqueda

INPEC Formacian Laboral
listado de los ppi para el operar,
Buena tarde dr Lizeth, solicito el list

In-Place Archive -Sara V...
Jue 26/03

ir a Grupos

Javier Enrique Bermudez Dazz; Johan Est.

{7+ Pasos répidos

.

on
ropa exterior

€ Leido/Noleido v B v

Solicitud de formacin titulada convenio SENA - INPEC operario 2026 @ pibiica # Resumir

Sara Victoria Cantilio Castro 4 Responder % Responderatodos > Reenviar
Parz @ industriacism; @ Javier Enrique Bermudez Daza; @ Marian Sofia Garzon Solano

CC: INPEC Formacion Laboral <formacioniaboralvillavo@inpec gov.cos

@ Retendén: Exchange Oniine (10 afios) Expira: Lun 24/03/2036 16:17

1 CARTA SOLICITUD OPERAR... ) Pianeacién cursos...

« @ 1LISTADO DEPPLpdf "
a1

2 Format
L

Buena tarde, envié documentos para Su Fespectivo tramite en la solicitud de la formacidn titulada por el convenio SENA - INPEC
Quedo pendiente a cualquier novedad.
Cordialmente.

° SARA VICTORIA CANTILLO CASTRO

STRUCTORA - PROFESIOMAL EN DISERO DE MODAS

@ f v o

BSENAcamunics

www.sena.edu.co

~ @& Elementos enviados: Sara Vi X o+
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> Hementos cnviados X =) v scmGarmasal. CC: @ industriacism; @ Javier Enrique Bermudez Daza; @ Marian Sofia Garzon Solano
& it .

& Stela Loboa Vesquez ;‘i‘é‘_";;i‘:‘;‘}f;“::";z;z";”m":i A Este remitente formacionlzboralillavo@inpecgov.co es de fuera de su organizacién. Bloquesr remitente.

@ rp——— @ Retendion; Exchange Online (10 afias) Expira: Lun 24/03/2036 17:06

sveantillo@sena.edu.co CORREORESP.. | +19
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S Eraei= INPEC Formacion Laboral

FALTA 1 CERTIFICADO Jus 2

(@ Notas Jus
Buena tarde fata el cerlificado del sefior N..

B Archivo
INPEC Formacian Laboral
CORRECCION

Buena tarde, este

B3 Conwersation History

£ Fuentes RSS

Eatemna INPEC Formacion Laboral
urgente Jue
Dra lizeth me preguntan porque no se

£ Otros correos >

B2 Carpetas de bisqueda

INPEC Formacién Labors!
listago Ge los Dol para el operar.
Buenz tarde dr Lizeth, solicito el listado de...

In-Place Archive -Sara V...

 Ir a Grupos

Javier Enrique Bermudez Dazz; Johan Est.

Buena tarde, remito tres documentos que no se encontrabian muy legibles en la info remitida.

Lo anterior en ¢2s0 de que Sean requeridos.

Sara Victoria Cantillo Castro

iLogo SENA
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am ok ter be din P SENA
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urgente e 2603 2. Documenta de identidad vigente y legible (Tarjeta de identidad, cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o PPT, segin corresponda).
£ Carpetas de blsqueda Dra lizeth me preguntan porque no . 3. Soporte de estud o unol: certificado d ion de grado 9°, diploma de bachiller o acta de grado.
4. Centificado de afiliacion a EPS en estado activo, con fecha de expedicion no mayor a 30 dias (la consulta en ADRES no es valida).
In-Place Archive -Sara V. |NPEC Formacian Laboral 5. Lista de asistencia
listado de los ppi para el ... Juz 26/03 N ~ .
; Es importants tener en cuenta que todos los documentos deben ser adjuntados en un solo archivo PDF, con La informacion completa y totalmente
Buena tarde dr Lizeih, solicto el lista, legible

&5 Ira Grupos

Javier Enrique Bermudez Daza; Joh. . Hasta que no se cuente con |a totalidad de los requisitos mencionados, no ser posible continuar con el proceso de apertura, inscripeién y creacion del

10:20 p. m.
Tmans

X+ - x

v @ Elementos enviades: Sara Vi
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)
2,/;\‘— Outloak Q) Buscar o
‘ a = Achivo Inido Vista Ayuda
- o & 5o & D Pasesriides © @ Leido/Noleido O B v £ & ® & o
-
= * Favoritos Elementose.. & O [ = TI Solicitud de formacién titulada convenio SENA - INPEC operario 2026 @ putiica | % Resumir
< = Bandeja de entrada 1 ~  Semana pasada -
Una vez revisada la 6n allegada, se evidencia le conl i ! idos para el proceso de matriculs, por lo

B Elementos enviados . fatema Marian Sofia Ga cual la solicitud debe ser devuelta hasta que se cuente con |a totalidad e los documentos requeridos.
& N solicitud de certificados d. N ) R X

& Stella Loboa Vasquez s torde. o oo et comren Acontinuacién, se relaciona la documentacion obligatoria que debe ser presentada por cada aspirante:

; . 4 coreoREsR. | +19 1.F iso del Aprendiz debidamente
sveantillo@sena.edu.co 2. Documento de identidad vigente y legible (Tarjeta de identidad, cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o PPT, segiin correspanda).
3. Soporte de estud o unol: certificado d de grado 9°, diploma de bachiller o acta de grado.
& Bandgjadeentrads 1 = o= 4. Certificada de afiliacién a EPS en estado activa, con fecha de expedician no mayor a 30 dias (la consulta en ADRES no es validal.
- 5. Lista de asistencia.

7 Bomadores 1 D@l L, EmETLsE 2

. Solicitud de formacion tit..  vie27/03 Es importante tener en cuenta que todos los documentos deben ser adjuntados en un solo archive PDF, con la informacion completa y totalmente

> Hlemenios envizdos Buena tarde, envid documentos par... legible.

o . 3 o

] Elementos elimin... 1080 e G ) Hasta que no se cuente con la totalidad de los requisitos mencionados, no serd posible continuar con el proceso de apertura, inscripeién y creacion del

B3¢ — programa solicitado,
@ Lorsane dsede INPEC Formacian Laboral
(@ Netas FALTA 1 CERTIFICADO 1

e 280 Adicionalmente, s informa que se cuenta con plazo para la subsanacion de Las novedades hasta el dia viernes 10 de abril de 2026 a la 1:00 pm.
Buens tarde faita & certificado del 5.

Posterior a esta fecha no serd posible dar continuidad al trémite.

T Archivo ~ ) Agradecemos su comprensién y quedamos atentos a la remisidn de la documentacion completa para dar continuidad al proceso conforme a los
INPEC Formacién Laboral procedimientos institucionales.

£ Conversation History CORRECCION 0
Buena tarde, este certificado debe s, Amablemente, Sofia.

B3 Fuentes RSS

Mariar

Extema INPEC Formacién Laboral
£ Ofros correos SENA

: urgente Jue 26703
PR, Carpetas de biisqueda Dra lzeth me preguntan poraue no - 7AV

INPEC Formacion Laboral
listado de los ppl para el . Jus 26103
Buena tarde dr Lizeth, solidito el lista.

In-Place Archive -Sara V...

@fvald

BSENAcamunica

25 Ira Grupos
Iavier Enrique Bermudez Dazz; Joh...

1621 p. m.
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s °
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& » B g, mm Buena tards, De manera stenta y respetuosa me pemito compartir adjunto los certificados de Sistema General de Seguridad Sodial en S..
e
& SRR Buena tarde, Soffa envio este correo ..
@ B CORREG RESF.
v swcantillo@sena.edh.co ¥ CORREQRESP. 19 Sara Victoria Cantillo Castro 4 Responder %, Responderatodos > Reenviar
'Y O mngcaceenads 1 s pasac Para: Formacién Laboral Villavicencio <formacioniaboraiyl ; Educativas Vilavo Isvo@inpec.gov.co>
S indcja de entrada - Pasa
@ Retencin: Exchange Online (10 afios) Expira: Jus 03/04/2036 15:07
- 7’ Bomadores 1 . Eueme industria.cism; JavierE.. £
i Selicitud de formacién tit... Vie27/03 Buena tarde dra Lizeth me hacer una solicitud del certificado de eps o que prestadora de senvicio tienen.
5] 5> FErImEiED Buena tarde, envio documentos par.. Esurgente
W Elementos elimin... 1080 e G

Quedo pendiente.

2 Erami=y INPEC Formacitn Laboral

O Notzs FALTA 1 CERTIFICADO Jue 26/03 ® SARA VICTORIA CANTI
Buena tarde falta el cerlificado del s.. 1084 - PROFES 0L
B Archiv

INPEC Formacian Laboral
£ Conversation History CORRECCION Jue 26/03
Buenz tarde, este certificado debe s.

f va
BENACamunica

£ Fuentes RSS www seno edu.co
Eatemna INPEC Formacion Laboral
urgente Jue 26/03

£ Carpetas de bisqueda Dra Iizeth me preguntan porque no ..

B3 Otros carreos

INPEC Formacidn Laboral
listado e los ppi para el ..  Ju
Buena tarde dr Lizeth, solicito el ista.

In-Place Archive -5ara V...

Ir a Grupos
Javier Entique Bermudez Dazz Joh,

10:26 p. m.
14/04/2026

x  + - x

v @ Elementos enviados: Sara Vi
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.
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‘ a = Achivo Inide Vista Awda
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-
%~ Favoritos Elementose.. ¢ O [ = T solicitud de certificados de eps para los operarios @ pibiica |t Resumir
v @ Bandeadeentrada 1 ~  Semana pasada N :
« 9 o dllav SIS N 2
B Hementos enviados T —— PN Formaci6n Laboral Villavicencio<farmacionlaboral.villavo@inpec.gov.co> -]
& © Seka Lo > O (iicitud de certficados d,  Jue 03462 Para: @ Sara Victoria Cantillo Castra 4/2006 1542
& Stella Loboa Vasquez -
Buena tarde, Sofi2 envio este corro .. A Este remitente formacicniaboralyilvo@INDEC 0OV.CO &5 0¢ fUera 0¢ SU organizacion. Bloquear remitente
; : % CoRREORESP. | +19
sveantillo@sena.edu.co @ Respondid el Lun 06/04/2026 1547,
& Bandeja de entrada 1 ~  Mes pasada @ Retencidn: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 03/04/2036 15:42
7 Bomadores 1 Exerma industria.cism; Javier

Solicitud de formacian tit... LDERRAMA.pdf .

MOREN
3 k8

B> Elementos enviados

W Elementos elimin... 1080 ¥

£3 Comeo o seseado INPEC Formacion Laboral Buena tarde,

® 1o FALTA 1 CERTIFICADO Jus 26003
Buena tarde faits & certificado del s De manera atenta y respetuosa me permito compartir adjunte los certficados de Sistema General de Sequridad Social en Salud de las PPL interesados en

5 Archive participar en la formacion.
INPEC Formacion Laboral

£ Conversation History CORRECCION P Por otra parte, me permito informar que las PPL que aparecen en ESTADO RETIRADO, se encuentran vinculados de manera SUBSIDIADA a la
Suena tarde, este certificado debe . FIDUPREVISORA PPL, propia del sistema penitendiario v carcelario.

£ Fuentes RSS

29 otros cormes X Eetema INPEC Formacién Laboral Agradezco su gestidn y colaboracidn para con los procesos que contribuyen a la resodializacidn de Personas Privadas de la Libertad, quedo atenta.
urgente Jus 268003

B2 Carpetas de bisqueda Dra lizeth me preguntan porque no ..

INPEC Formacion Laboral
listaco de los ppl para el .. Jus 26103
Buena tarde dr Lizeth, solidito el lista.

In-Place Archive -Sara V...

%5 Ira Grupos

Javier Enrique Bermudez Dazg; Jah..

10:26 p. m.
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2.2 Participar en la elaboracidon de proyectos formacidn y/o de investigacion aplicada, innovacidn
pedagdgica, desarrollo tecnolégico, publicaciones y estudios de vigilancia tecnolégica y competitiva para
establecer de manera prospectiva las tendencias de desarrollo de las diversas redes de conocimiento de
interés institucional y cuando el Centro de formacién asi lo requiera.
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. 2
2
.
: e c
)
@
o T ] . a

10:56 p. m.
youes

A | O Q) 7 ESP
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2.3 Aplicar el procedimiento de aprendizajes previos, realizar reconocimiento de estilos y ritmos de
aprendizaje de las fichas asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

ANEXO 3 del numeral 2.3 evidencia

Para este mes no tengo formacion titulada para aplicar esta obligacion.

2.4 Orientar la Formacidn Profesional Integral conforme al modelo pedagdgico institucional y al disefio
curricular de los programas asignados, garantizando la correcta ejecucion de las competencias técnicas y
transversales y ajustar las estrategias y acciones formativas a los recursos disponibles cuando sea
necesario, asegurando la calidad del proceso y promoviendo la permanencia, el aprendizaje efectivo y la
certificacion de los aprendices durante todo el desarrollo del programa.

ANEXO 4 del numeral 2.4 evidencia

Para el presente mes Se realiza procesos de guia de aprendizaje que se ejecuta en la formacién. Cursos
complementarios con Fichas: XXXXXXX Yy XXXXXX

FICHA: xxxxxx PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION
Horas 50.

@ Autoguardado @ ) “J~ 1) 5  GUIADEAPRENDIZAJE PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFEC... v £ Buscar M - o X
Archivo Inicio  Insertar  Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat
T U A a —=la SO Buscar ~ ] ]
ﬁi [arial Jio A A Aae A IR ) ‘ ) 3 B ['_}’
Pegar N K S« x ¢|Av 2+ 4. o . Normal Sin espaciad: Titulo 1 v o Reemplazar Crear Complementos
- - ‘ = = ¥ Iy Seleccionar v un PDF

v

Portapapeles 15 Fuente [E1 [E1 Estilos =] Edicién Adobe Acro..  Complementos

Pigina1de9 1357 palabras [} Espafiol [Colombia) T Accesibilidad: es necesario investigar

& 245, m.
SO B g e SET [

16/04/2026
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FICHA: 3465650 MANEJO BASICO DE MAQUINA PLANA Y FILETEADORA
Horas 40.

@ Autoguardado @ ) ) 1) % GFPI-F-135_Guia_de_Aprendizaje ACTIVIDAD 1 MAQUINA PLANA - Guardado O Buscar [ inic. ses. ]
Archivo Inicio  Insertar  Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat
ﬁ.j . |catibri oA A Aae A 2L ?B“m' " @,
— Normal Sinespaciad:  Titulol - Reemplazar
Pegar (N K S-uw x ¢ A 7 A- P x| G Reems Crear
- B [> Seleccionar~ un PDF
Portapapeles 5 Fuente [E] [E] Estilos [} Edicién Adobe Acra..

- a

Complementos

Complementos

Paginalde18 2651 palabras

8]

Espafiol (Colombia) T Accesibilidad: es necesario investigar

I concentracién

X

~

a

@ Autoguardade @ ) “2 - 1) =  GFPI-F-135_Guia_de_Aprendizaje ACTIVIDAD 2 MAQUINA FILETEADORA - Guardado v 2 Buscar
Archivo Inﬂ Insertar  Disefie  Disposicién  Referencias  Correspond Revisar Vista Ayuda  Acrcbat
ﬁ’] |calibri V[t A AT AT A A == T ‘ ‘ )
pe?ar e} |W| K S - x ¥A- £ A- == . Normal Sin espaciack  Titulo 1
Portapapeles s Fuente [

Pérrafo

@l

Estilos

Inic, ses. -

O Buscar ~

. Reemplazar

Crear
Iy seleccionar un PDF
] Edicién Adobe Acra.

Piginalde12  1876palabras [} Espariol (Colombia) G Accesibilidad: es necesario investigar

I concentracion

GCCON-F-087 V1
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2.5 Emitir juicio de evaluacién de los resultados de aprendizaje, de las competencias del programa, en el
desarrollo de su formacion, aplicando los procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas que la
entidad defina.

ANEXO 5 del numeral 2.5 evidencia

EVIDENCIA EVALUACION DE JUICIOS EVALUATIVOS FICHA
TERMINACION 25/04/2026

EVIDENCIA EVALUACION DE JUICIOS EVALUATIVOS FICHA
TERMINACION 30/04/2026

16
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2.6 Registrar en el sistema de gestion académica establecido por la entidad en un plazo maximo de tres (3) dias, todas
las actividades que se relacionan en el procedimiento de la ejecucion de la formacién profesional (inasistencias,
juicios de evaluacion, enrutar aprendices a la ficha).

ANEXO 6 del numeral 2.6 evidencia

creacion de ruta de aprendizaje por ficha, asociar aprendices y llamado de asistencia ficha.

EVIDENCIA CREAR RUTA DE APRENDIZAJE FICHA

EVIDENCIA ASOCIAR APRENDICES A RUTA DE APRENDIZAJE FICHA

17
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2.7 Reportar oportunamente al coordinador académico, a través de medios formales, las novedades que
se generen durante la ejecucion de la formacion de las fichas asignadas; y hacer seguimiento a las mismas.
ANEXO 7 del numeral 2.7 evidencia

Para el presente informe el contratista no ejecuto esta obligacion contra actual por no tener formacion
titulada

2.8 Verificar que los patrticipantes a su formacion se encuentren en estado "en formacion" en el sistema de
gestion académica de la entidad.
ANEXO 8 del numeral 2.8 evidencia

EVIDENCIA DE APRENDICES EN FORMACION CON LA FICHA
Ficha termina el 25 de ABRIL

EVIDENCIA DE APRENDICES EN FORMACION CON LA FICHA
Ficha termina el 30 de ABRIL

18
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SENA

2.9 Apoyar en el acopio de los documentos del procedimiento de Ingreso de aprendices cuando las
condiciones de la poblacién y el centro de formacién lo requieran.
ANEXO 9 del numeral 2.9 evidencia

Para el presente mes, se programé nuevas fichas de cursos complementarios de las fichas

EVIDENCIA APOYAR EN EL ACOPIO DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCEDIMIENTO DE

APRENDICES

INGRESO DE

Planeacidn y solicitud formacidn titulada operario manejo de maquinaria de confeccidn industrial para

v @ Elementos enviados: Sara Victo. X +

ropa exterior

&« c 2 outlookcloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADQ1YzkzMTZhLWI1NjgtNDIzZS 1iNTcALTRmZjky NjdjZTFhNwAQAM7DguG 1XJRPq%2FuKQMsqroU%3D2vd=.. ® & &
Y
% Outlook Q busear °
‘ a = Archivo Inide Vista Ayuda
— (=} e | & & ~ @ [ Pasosrépidos @ Leido/Noleide < v B« £ HF- @ v v
@
2~ Favoritos Elementos envia... % O [ = 7 Solicitud de formacicn titulada convenio SENA - INPEC operario 2026 @ pisiica | % Resumir
" ) Bandeja de entrada 1 ~  Semana pasada
i ) €\ Responder % Responderatodos > Resnviar 2

& Hementos enwiados . trema Morian Sofia Garzon Sal, £ & Sarz Victoria Cantilo Castro Responder %, Responder a todos R ]
El de certificaos de eps .. Juz 0910 Parz: @ industria.cism; @ Javier Enrique Bermudez Daza; @ Marian Sofia Garzon Solano

£ Stella Loboa Vasquez - rde, Sofs en X

Bu e, Soff CC: INPEC Fermacién Laboral <formacioniaboralvillavo@inpec.gov.cos
& -
c # cormeoREse. | +13
* sveantillo@sena.edu.co @ Retencién: Exchange Online (10 afies) Expira: Lun 24/03/2036 16:17
L © Bandeadeentrada 1 ~ Mes pasado . N
. 1CARTASOLICTUD OPERAR... ,, 1 1LISTADO DEPPLpAf v g 2Formato Paneacitn cursos... ,

™Y 7 Borradores 1 ) [ [ industrasm laver Evique.. ) e e e

. Solicitud de formacién titulada ... Vie27/03 . .
L ek = Epta ) Buena tarde, envid documentos para su re. v Guardaria e

T Elementos elimin... 1080 sfo. +13

£a Coreo no deseado INPEC Formarin Laboral
FALTA 1 CERTIFICADO

Buena tarde faita

(@ Notas

ficado del sefior N...
3 Arcnivo

INPEC Formacién Laboral
CORRECCION e
Buena tards, este certifcado debe s

B3 Conversation Histary

B3 Fuentes RSS

Eema INPEC Formacion Laboral
urgente e
Dra lizeth me preguntan porgue no s

£ Ofros correos »

£A Carpetas de bisqueda

INPEC Formacian Laboral
listado de los ppi para el operar,
Buena tarde dr Li

In-Place Archive -Sara V...

% Ira Grupos
Jav

Buena tarde, envié documentos para Su Fespectivo tramite en la solicitud de la formacidn titulada por el convenio SENA - INPEC
Quedo pendiente a cualquier novedad.

Cordialmente.

[ SARA VICTORIA CANTILLO CASTRO
SENA | |NSTRUCTORA - PROFESIONAL EN DISENO DE MODAS

W :
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L H EI?

® & @ @

QkADQ1YzkzMTZhLWITNjgtNDIzZS 1iNTcALTRmZjkyNjdjZ TFhNwAQAM7 DguG 1XJRPg%2FuKQMsqraU%3D...

@ Elementos enviados: Sara Vi X  +
c utlook.cloud.microsoft,
.
pers ) Buscar
A Outlook Q
= Archivo Inido Vista Ayuda
~ Faveritos Elementos envia.. % O [ =
) Bandeja de entrada 1 ~  Semana pasada
P Elementos enviados S Eaema Marian Sofia Garzon Sol.. £ €
A solicitud de certificadas de eps .
& S Buena tarde, Soffa envio este coeo para s...
~ sveantillo@sena.edu.co 8 corReoRese.. | +19
£ Bandeadeentrads 1 ~ Mes pasado
77 Bomadores 1 > O Extermna  industria.cism; Javier Enrique... £

B> Hementos enviados

W Elementos elimin... 1080
£3 Correo no deseado

(3 Notas

B aArchive

B3 Conwersation History

£ Fuentes RSS

B3 Otros carreos

B2 Carpetas de bisqueda
In-Place Archive -Sara V...

&5 Ira Grupos

@ Elementos enviades: Sara Vi

c

ﬁi\‘— Qutlook

Solicitud de formacion titulada ..  Vie 27/03
Buena tarde, envio documentos para su re..

5 Gr +13

INPEC Formacian Laboral
FALTA 1 CERTIFICADO Jue 2
Buena tarde falta &l certificado del sefior N.

INPEC Formacian Laboral
CORRECCION Jue 2
Buens tarde, este certificado debe ser corr.

Extemo INPEC Formacién Laboral
Urgente Iue 2
Dra Iizeth me preguntan porque no se 0.

INPEC Formacin Laboral
listado e 105 ppi para el Operar... Jus 26/03
Buena tarde dr Lizeth, solicito el listado de..

Javier Enrique Bermudez Dazz; Johan Est.

4

outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADQ1YzkzMTZhLWI1NjgtNDIzZS 1iNTcALTRmZjky NjdjZTFhNwAQAM7DguG 1XJRPq%2FuKQMsqrau%e3D... & &

Q Buscar

= Archivo Inido

~ Faveritos

Vista  Ayuda

) Bandeja de entrada 1 -
B Elementos enviados

& Stella Loboa Vasquez

sveantillo@sena.edu.co
) Bandeja de entrada

7 Bomadores 1
B> Elementos enviados

Ti Elementos elimin... 1080
3 Comreo no deseado

(@ Notas

3 archivo

£ Conversation History

B3 Fuentes RSS

£ Ofros correos

£A Carpetas de bisqueda
In-Place Archive -Sara V...

25 Ira Grupos

B &

Hementose.. ¢ O [ = 11
Semana pasada
Esrema  Marian Sofia Gar

solicitud de certificados d.
Buenz tarde, Soffa envio este comeo ..

) CORREORESP. | +19

Mes pasado

Eema industriacism; Javier E.. &
Solicitud de formacién tit..  Vie27/3
Buena tarde, emi6 documentos par...

) Geo +13

INPEC Formacidn Laboral
FALTA 1 CERTIFICADO Jue 2603
Buens tarde faita & certificado del 5.

INPEC Formacién Labors!
CORRECCION P
Buenz tarde, este certificado debe s.

Exema INPEC Formacion Laboral
urgente Jue 26/03
Dra lizeth me preguntan porque nor..

INPEC Formacion Laboral
listado de los ppl para el . Jus 26103
Buena tarde dr Lizeth, solidito el lista.

Javier Enrique Bermudez Dazz; Joh..

{5 Pasos répidos

{7+ Pasos répidos

Solicitud de formacion titulada convenio SENA - INPEC operario 2026 @ pibiica

® Ppara: Formacion Labaral Villavicencio <formacioniaboralyillavo@inpecgov.co>

SENA

® @ A2 w @
(1]

© Leido/Noleido v B - £

=1}

d de formacién titulada convenio SENA - INPEC operario 2026 @ pibiica 2 Resumir

Parz © Sara Victoria Cantillo Castro
CC: @ industria.cism; @ Javier Enrique Bermudez Daza; @ Marian Sofia Garzon Solano

A Este remitente formacionizboralvillavo@inpecgov.co es de fuera de su organizacion. Bloquear remitente || Mosurar comenido blogueado

@ Retendén: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 24/03/2036 17:06

% GUARDELARIVERAJARVISpf ., [ GOMEZ GALVIS VAN MAURL. .,
® 2

;| VELASQUEZ CHAVARROBRA... .,
ssshm

o Naciona

> Guardar toda en OneDr

prendizge L

Buena tarde, remito tres documentos que no se encontrabian muy legibles en la info remitida.

Lo anterior en caso de que sean requeridos.

PiLogo SENA
Pinstagr [#Facebo [PTwit FYouty Plinke
am ok ter  be din

[2sEna

16:18 p. m.
14/04/2026

Ay @
[ ]

€ Leido/Noleido v B v

[ Resumir

Marian Sofia Garzon Solano -\ Responder " Responderatodos > Reenviar
Lun 06/04/2026 16:56

CC: @ industria.cism; @ Javier Enrique Bermudez Daza; @ Sara Victoria Cantillo Castre; @ Eivia Zoraida Martin Morz; y 3 mas

@ Retencin: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 03/04/2036 16:56

FPLF-015_Formato_Compr.. ., GFPIPL-OD1 Regisiro_de_ASi.
s -

2 archivos adjumos (44 K8) > Guardar todo en OneDriv

Cordial saludo.

En atencion ala solicitud de formacion para el programa Operario en Manejo de Magquinaria de Confeccién Industrial para Ropa Exterior, enviada en
el marco de la ejecucion del Plan Operativo del convenio SENA-INPEC 2026, y en la cual se adjunta la documentacion de las personas privadas de la
libertad que participarian en el proceso farmativo, me permito informar Lo siguiente:

Unavez revisada la 6n allegada, se evidencia

p p para el procesa de matricula, por lo
cualla solicitud debe ser devuelta hasta que se cuents con la totalidad de los documentos requeridos.

A continuacién, se relaciona la documentacion obligatoria que debe ser presentada por cada aspirants:

1. Fi iso del Aprendiz debi
2. Documento de identidad vigente y legible (Tarjeta de identidad, cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o PPT, segiin corresponda).
3.Soporte lo uno): certificado d 5n de grado 9°, diploma de bachiller o acta de grado.

4. Gertificado de afiliacion a EPS en estado activo, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias (la consulta en
5. Lista de asistencia

RES no es vélida).

Esimportante tener en cuenta que todos los documentos deben ser adjuntados en un solo archivo PDF, con La informacién completa y totalmente
legible

Hasta que no se cuente con (3 totalidad de los requisitos mencionados, no serd posible continuar con el proceso de apertura, inscripion y creacion del

MR

GCCON-F-087 V1

20



~ @ Elementos enviados: Sara Vi X  +
&« ] utlook.cloud.microsoft,
.
pers ) Buscar
A Outlook Q
a = Archivo Inido  Vista  Ayuda
@
2 - Favoritos Elementose.. % O [ =
v = Bandeja de entrada 1 ~  Semana pasada
P Elementos enviados S Evemo Marian Sofiz Garz.. £
= @ solicitud de certificados d.
& S Buena tarde, Sofiz envio este correo ..
@@ B commeoresn.. | +
~ sveantillo@sena.edu.co 8 CoRREOREse.. | +19
® £ Bandeadeentrads 1 ~ Mes pasado
- 77 Bomadores 1 > O Externo indUstriacism; Javier E.. £
. Solicitud de formacién tit..  Vie27/03
B (> EErSI RN Buena tarde, envié documentos par..
W Elementos elimin... 1080 e G +13

BRases INPEC Formacion Laboral

G Notas FALTA 1 CERTIFICADO Jue 26/03
Buena tarde falta el cerlificado del s..

B aArchive
INPEC Formacion Laboral

£ Conversation Histary CORRECCION Jue 26/03
Buena tarde, este certificado debe s...

£ Fuentes RSS

Eatemna INPEC Formacion Laboral
urgente jue 26/03
Dra lizeth me preguntan porque no ..

B3 Otros carreos >

B2 Carpetas de bisqueda

INPEC Formacin Laboral
listado Oe los ppi para el .. Jua 26/03
Buena tarde dr Lizeth, solicito el ista.

In-Place Archive -Sara V...

&5 Ira Grupos

Javier Enrique Bermudez Dazz; Joh,

Solicitud del certificado de salud

{> Pasos répidos © Leido/Noleido v B -« £

SENA

QKADQ1YzkzMTZhLWI1NjgtNDIzZS 1iNTcALTRmZjkyNjdjiZTFhNWAQAM7DguG 1XJRPg%2FuKQMsqrau%3D... & £ & [ & ®

=1}

Solicitud de formacién titulada convenio SENA - INPEC operario 2026 @ piblica | [# Resumir

para el proceso de matricula, porlo

Unavez revisada la 6n allegada, se evidencia
cual la solicitud debe ser devuelta hasta que se cuente con |a totalidad de los documentos requeridos.

A continuacién, se relaciona la documentacién obligatoria que debe ser presentada por cada aspirante:

1.F iso del iz debi
2. Documento de identidad vigente v legible (Tarjeta de identidad, cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o PPT, segln corresponda).
3.Soporte 0o uno): certificado de: n de grado 9°, diploma de bachiller o act de grado.

4. Gertificado de afiliacion a EPS en estado activo, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias (1a consulta en ADRES no es vélida).

5. Lista de asistencia.

Es importante tener en cuenta que todos los documentos deben ser adjuntades en un solo archiva PDF, con La informacion completa y totalmente
legible

Hasta que no se cuente con la totalidad de los requisitos mencionados, no serd posible continuar con el proceso de apertura, inscripeion y creacion del
programa salicitado.

Adicionalmente, se informa que se cuenta con plazo para la subsanacion de Las novedades hasta el dia viernes 10 de abril de 2026 a la 1:00 pm.
Posterior a esta fecha no serd posible dar continuidad al trémite.

Agradecemos su comprensién y quedamos atentos a la remisién de la documentacion completa para dar continuidad al proceso conforme a los
procedimientos institucionales.

Amablemente, Sofia.

[ ]
SENA

N

@fveold

BSENAcomunics

10:21 p. m.
Tamanzs
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SENA

~ @ Elementos enviados: Sara Vi X  + = X
<« (¢} utlook.cloud.microsoft, QKADQ1YzkzMTZhLWI1NjgtNDIzZS 1iNTcALTRmZjkyNjdjiZ TFhNwAQADasYebScuxBhblom3RghxY%3D7vd=.. @& @ & [ &% @
.
pers ) Buscar o
A Outlook Q
‘ a = Archivo Inido  Vista  Ayuda
s w- g Cle & A © Pasosrépidos ~ () Leido/Noleido (F - 2 o £ e - @ - . o
2 - Favoritos Elementose.. #¢ O [ = T solicitud de certificados de eps para los operarios @ pibiica
v & Bandejadeentrads 1 ~  Semana pasada N °
e ——— . Fomcion Laboral Vilavicencio ?
& » B s, e Buena tards, De manera stenta y respetuosa me pemito compartir adjunto los certificados de Sistema General de Seguridad Sodial en S..
o
& S Buena tarde, Soffa envio este coreo ..
@@ B CORREG RESF.
v swcantillo@sena.edh.co ¥ CORREQRESP. 19 Sara Victoria Cantillo Castro .\ Responder &, Responderatodos > Reenwiar
& & Bandeia de entradk q — Para: Formacién Laboral Villavicencio <formacioniaboralyil ; Educativas Villavo Iavo@inpec.gov.co> Lun 0670472026 15:07
b indeja de entrada - Pasa
@ Retencin: Exchange Online (10 afios) Expira: Jus 03/04/2036 15:07
- 77 Bomadores 1 . Externo indUstriacism; Javier E.. £
. Solicitud de formacion tit.  Vie27/63 Buena tarde dra Lizeth me hacer una solicitud del certificado de eps 0 que prestadora de servicio tienen.
B 5> FErImEiED Buena tarde, envio documentos par.. Esurgente
W Elementos elimin... 1080 e G

Quedo pendiente:

BRases INPEC Formacion Laboral

G Notas FALTA 1 CERTIFICADO Jue 26003 SARA VICTORIA CANTI!
Buena tarde faita el certificado del s.. SENA [ncoRs pronsonaL
B archivo 7A<
INPEC Formacion Laboral
£ Conversation Histary CORRECCION Jue 26/03

Buens tarde, este certificado debe s... f v o

SSENAcemunica

£ Fuentes RSS www seno edu.co
Eatemna INPEC Formacion Laboral
urgente jue 26/03

B2 Carpetas de blsqueda Dra lizeth me preguntan porque no ..

B3 Otros carreos

INPEC Formacin Laboral
listado Oe los ppi para el .. Jua 26/03
Buena tarde dr Lizeth, solicito el ista.

In-Place Archive -Sara V...

&5 Ira Grupos

Javier Enrique Bermudez Dazz; Joh,

10:26 p. m.
14/04/2026

X+ - x

v @ Elementos enviades: Sara Vi

<« @ outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADQ1YzkzMTZhLWI 1NjgtNDIzZS TiNTcALTRmZjkyNjdjZTFhNwAQADasYebScuxBhblom3RghxY%3D?vd=.. @ & & X &% @
)
A Outlook Q Buscar °
‘ a = Achivo Inido Vista Ayuda
— W~ o & o {* Pasos répidos ) Leido / Noleido <P+ B 2 3 =) ) v v N )
-
2~ Favoritos Eementose.. & O [ = T solicitud de certificados de eps para los operarios @ pibica = Resumir
v ) Bandeja de entrada 1 ~  Semana pasada - .
B Hementos enviados R ——— By Formacitn Labora! Vilavicencioformacioniaboralavo@inpecgov.cox D e o
] > O icted de cotificados du. Jve /e Para: ® Sara Victoria Cantillo Castro Lun 06/04/2026 1542
& Stella Loboa Vasquez i
Buena farde, Sofia envio este corro . A Este remitente formacioniaboralvilevo@inpec govico es de fuera de su organizacion. Bloquear remitente
. : % CORREORESP. | +19
sveantillo@sena.edu.co © Respondio el Lun 06/04/2026 1547,
& Bandeja de entrada 1 ~  Mes pasada @ Retencidn: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 03/04/2036 15:42
7 Bomadores 1 Exerma industria.cism; Javier
colicitud de formacidn t MORENO VALDERRAMADAf |, [z VELASQUEZ CHAVARROpf  , 1 PULIDO MENDIETA paf .
E> Elementos enviadas i i i
Ti Elementos elimin... 1080 W Mos 18 datos sdjuntos (3 ME) Guardar todo en OneDrive - Senvicio Nacionsl de Aprendizsje &
€8 Comeo no deseado INPEC Formacion Laboral Buena tarde,
G Notas FALTA 1 CERTIFICADO Jue 26103
Buena tarde faita &l cetificado cel 5. De manera atenta y respetuosa me permito compartir adjunto los certificados de Sistema General de Sequridad Social en Salud de las PPL interesados en
5 archivo participar en la farmacion.
INPEC Formacian Laboral
3 Conversation Histery CORRECCION i Por otra parte, me permito informar que las PPL que aparecen en ESTADO RETIRADO, se encuentran vinculados de manera SUBSIDIADA a la
e Buena tarde, este certificado debe s. FIDUPREVISORA PPL, propia del sistema penitendiario y carcelario.
ventes
Y Euema INPEC Formacién Laboral Agradezco su gestidn y colaberacidn para con los procesos que confribuyen a la resodializacion de Personas Privadas de la Libertad, quedo atenta.
urgente Jue 26/03
PR Carpetas de biisqueda Dra lizeth me preguntan porque nor..
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2.10 Participar cuando el centro lo requiera en el proceso de seleccidn, disefio de talleres e instrumentos
gue alimenten los bancos de pruebas para la seleccion de aprendices.

ANEXO 10 del numeral 2.10 evidencia

Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucion esta obligacidn contra actual.

2.11 Participar e informar las situaciones presentadas con aprendices en los comités de evaluaciéon y
seguimiento ordinario y extraordinario que se programen, de acuerdo con la citacién realizada.

ANEXO 11 del numeral 2.11 evidencia

Para el presente informe el contratista no ejecuto esta obligacidon contra actual por no tener a cargo
formacion titulada

2.12 Aplicar las medidas formativas establecidas en el reglamento del aprendiz.

ANEXO 12 del numeral 2.12 evidencia

Para el presente informe el contratista no ejecuto esta obligacidon contra actual por no tener a cargo
formacion titulada

2.13 Participar y aportar en la construccion de los entregables de las fases de Registro calificado y
Autoevaluacion para los programas en nivel tecnolégico, cuando el centro lo requiera.

ANEXO 13 del numeral 2.13 evidencia

Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucion esta obligacion contra actual

2.14 Apoyar al centro de formacién en la promocidn de la oferta institucional.
ANEXO 14 del numeral 2.14 evidencia
Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucion esta obligacion contra actual

2.15 Realizar seguimiento a la etapa productiva, documentar y acompafiar al aprendiz en reunidn(es) con
el conformador, registrar las evidencias del proceso y aplicar instrumentos que evallen la etapa productiva
y aporten a la mejora del proceso formativo cuando le sea asignado.

ANEXO 15 del numeral 2.15 evidencia

Para el presente informe se realizé seguimiento a la etapa productiva de la ficha 3197523
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2.16 Acompaiiar a los aprendices a las actividades contempladas en el Plan Nacional de Bienestar al
Aprendiz.
ANEXO 16 del numeral 2.16 evidencia

Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucidn esta obligacidn contra actual

2.17 Ejecutar un promedio de 160 horas mensuales en actividades funcionales del instructor de acuerdo
con la programacion de la formacién del Centro (segun la guia GFPI-G-052)
ANEXO 17 del numeral 2.17 evidencia

Se imparte formacion en los ambientes de acuerdo a la programacién asignada por la coordinacion académica y
aplicando todos los protocolos del sistema institucional de gestidn autocontrol y los modelos y sistemas de gestion.

Planeacion y solicitud formacidn titulada operario manejo de maquinaria de confeccidn industrial para ropa exterior
por el convenio SENA — INPEC 26 horas

FICHA: 3197523 MANEJO DE MAQUINARIA DE CONFECCION INDUSTRIAL PARA ROPA EXTERIOR
fecha de inicio: 6/4/2026

fecha terminacién: 17/4/2026

horario: lunes a viernes

40 horas

FICHA: PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION

Fecha de inicio: 20/4/2026

Fecha de terminacién: 25/4/2026

Horario: lunes a sabado desde la 8:00 a las 17:00. Horas 50.

290601155 operar maquina plana de una aguja cumpliendo especificaciones técnicas

FICHA: MANEJO BASICO DE MAQUINA PLANA Y FILETEADORA

Fecha de inicio: 27/4/2026

Fecha de terminacién: 30/4/2026

Horario: lunes a viernes desde la 8:00 a las 18:00. Horas 40.

290601155 operar maquina plana de una aguja cumpliendo especificaciones técnicas.
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2.18 Apoyar las etapas precontractual y contractual (apoyos técnicos) dentro de los procesos contractuales
y de cooperacién asignados por el supervisor o el ordenador del gasto cuando sea requerido.

ANEXO 18 del numeral 2.18 evidencia

Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucion esta obligacion contra actual

2.19 Asistir y entregar los compromisos adquiridos de las reuniones que programe el ordenador del gasto
y/o supervisor con ocasion al desarrollo de su objeto contractual.

ANEXO 19 del numeral 2.19 evidencia

Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucién esta obligacién contra actual

2.20 Realizar la solicitud de las necesidades de materiales de formacién con todas las caracteristicas y
especificaciones segun proyectos de formacidn de acuerdo con la especialidad y demds procedimientos
cuando sea requerido.

ANEXO 20 del numeral 2.20 evidencia

Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucion esta obligacion contra actual

2.21 Informar la necesidad de giras técnicas, y documentar el cumplimiento y evaluacion de esta cuando
sea necesaria.

ANEXO 21 del numeral 2.21 evidencia

Para el presente informe el centro no ha solicitado al contratista la ejecucidn esta obligacién contra actual

2.22 Promover, divulgar y participar cada mes las actividades y el material bibliografico digital/fisico a los
aprendices enviado por el Sistema de Bibliotecas SENA. (incluir referencias bibliograficas, participar de
talleres y eventos, entre otros).

ANEXO 22 del numeral 2.22 evidencia

Para el presente informe incluyo bibliografias en las guias de formacion.

2.23 Elaborar informe de ejecucién del proyecto formativo y cierre de etapa lectiva y productiva.
ANEXO 23 del numeral 2.3 evidencia
Para el presente informe el centro ha solicitado al contratista la ejecucion esta obligacion contra actual.

FICHA: 3197523 MANEJO DE MAQUINARIA DE CONFECCION INDUSTRIAL PARA ROPA EXTERIOR
fecha de inicio: 6/4/2026

fecha terminacion: 17/4/2026

horario: lunes a viernes 40 horas

EVIDENCIA PROCESO DE REGISTRO DE FORMATOS SELECCION MODIFICACION ALTERNATIVA ETAPA
PRODUCTIVA FICHA 3197523
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SENA

2.24 Diligenciar los formatos del archivo de gestidn segun los lineamientos de gestion documental acorde
a la historia académica de cada aprendiz y cada ficha mensual. Migrar la informacion de las historias
académicas al archivo/espacio digital orientado por la Coordinacion del Grupo de Formacion Integral,
Gestidon Educativa y promocidn y Relaciones Corporativas del Centro.

ANEXO 24 del numeral 2.24 evidencia

Para el presente informe el contratista ejecuto esta obligacion contra actual

= - X c "
(=] )~ % 3 GD-F-D04 Formato Inventario Documental TRD ABRIL - E.. P Buscar Inic. ses, = s *
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& | amm A A =% (B [cenen . E = Z- Ay
~ Dar formato como tabla ~ % Eliminar ~
@ N K s " M. A § v 9 om|Gp L 7 X Ordenary  Buscary Complementos
S v . - A~ v ¥ Yo %90 Thn o . = fittrar v selecci v
=4 [ Estilos de celda ~ [E Formata ~ & - filtrar~  seleccionar
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2.25 Promover el “Cédigo de Etica del SENA”.

ANEXO 25 del numeral 2.25 evidencia

Para el presente informe se realiza el cumplimiento del objeto contractual en cada una de las fichas
asignadas.

2.26 Dar cumplimiento al Sistema Institucional de Gestidon y Autocontrol y los modelos y sistemas de
gestién que lo componen.

ANEXO 26 del numeral 2.26 evidencia

Para el presente informe se realiza el cumplimiento del objeto contractual en el proceso de cada ficha de
formacion.

2.27 Responder por los bienes y elementos puestos a su disposicion para el cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado, quedar a paz y salvo con el Almacén.

ANEXO 27 del numeral 2.27 evidencia

Para el presente informe se realiza el cumplimiento del objeto contractual.

2.28 Tener la disponibilidad de desplazamiento a los lugares donde de oriente la formacién, cuando este
programado en formacién presencial.

ANEXO 28 del numeral 2.28 evidencia

Para el presente informe se realiza el cumplimiento del objeto contractual.

2.29 Presentar oportunamente los informes de ejecucion contractual y cuentas de cobro de acuerdo con
la ejecucion del contrato.

ANEXO 29 del numeral 2.29 evidencia

Para el presente informe se realiza el cumplimiento del objeto contractual.

2.30 Realizar las demas actividades propias y necesarias para el cumplimiento el objeto contractual.
ANEXO 30 del numeral 2.30 evidencia
Para el presente informe se realiza el cumplimiento del objeto contractual.
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Planilla soporte de pago aportes en linea en Informe de Gestién Financiera cargado en el Secop

74

RAZON SOCIAL - SARA VICTORIA CANTILLO CASTRO
ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-40390575
s-a. COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: [)
FECHA GENERACION REPORTE: 20260415
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-05-20
FECHA DE PAGO: 2026-04-08
ENTIDAD DE PAGO: BANCO AV VILLAS
PERIODO PENSION: 2028-04
PERIODO SALUD:
NUMERO PLANILLA: 8840420480 )
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN}: 8652899638
TIPO DE PLANILLA: I
EntoRd | MT NOMERE AFLADOS = SOLIDARDAD | SUBSSTENCIA | INTERESES |  SININTERESES NALOR BACAR
EFS0CS 800251440 SANITAS 1 $§1.895.000 £ 1 £ 1] 30 § 236500 §$236.300
230301 800224808 PORVENR 1 $ 1.895.000 t 1] S0 30 $2303200 $303.200
Total a pagar 30 sc $0 §540.100 $540.100
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SARA VICTORIA CANTILLO CASTRO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 0,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/04/2026 16/04/2026 DESARROLLO CURRICULAR 40,00
06/04/2026 09/04/2026 OTROS 26,00
13/04/2026 16/04/2026 OTROS 24,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 90,00

INSTRUCTOR: SARA VICTORIA CANTILLO CASTRO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

16/04/26 21:19 Page 1 of 1



Villavicencio, abril 17 de 2026

Seiior

Javier Enrique Bermudez Daza
Coord. Académica de Industria

Centro de Industria y Servicios del Meta
Villavicencio.

Asunto: reporte por otros los eventos adicionales para el mes de abril

La presente tiene como objetivo pedir la autorizacion de reportar horas por otros en las
siguientes actividades:

Para este mes de abril se reportd en el sistema Sofia Plus eventos adicionales del instructor
en Planeacion y solicitud formacion titulada operario manejo de maquinaria de confeccion
industrial para ropa exterior por el convenio SENA — INPEC 26 horas

Para el presente informe se realizé seguimiento a la etapa productiva de la Ficha:3197523
MANEJO DE MAQUINARIA DE CONFECCION INDUSTRIAL PARA ROPA EXTERIOR.
Seguimiento a 12 aprendices, diligenciamiento de formatos ALTERNATIVAS ETAPA
PRODUCTIVA, FORMATOS DE BITACORAS. Fecha de inicio:6/4/2026 fecha
terminacién:17/4/2026. 40 horas en el informe estan las evidencias fotograficas de este
proceso.

Planeacién y solicitud cursos complementarios para la fundaciéon APEI 17/04/2026 AL
22/04/2026 24 horas.

Cordialmente,

— . CANC

Sara Victoria Cantillo Castro
Instructora técnica - confecciones



