Barranquilla, abril 23 de 2026 -

Doctor
TATIANA GONZALEZ ARCON

Subsecretaria de Despacho Cédigo 045, Grado 05, adscrita a la Secretaria General Departamento

del Atlantico

ASUNTO: INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES CONTRATO No. 202602335 CORRESPONDIENTES
AL PERIODO CORRESPONDIENTE AL 1 DE MARZO AL 29 DE MARZO DE 20286:

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

Ejecucién Contractual:

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de

ejecucion del contrato.

Detalle de las Actividades Realizadas

Obligacién

Producto

1. Brindar apoyo para el desarrollo de las actividades
operatiyas de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos de la  Gobernacién del
Departamento del Atlantico.

Brindé apoyo en la gestion y organizacidon de documentos
administrativos, asegurando su correcta clasificacion,
archivo y manejo conforme a los procedimientos
establecidos.

2. Responder por el buen uso de los equipos de la
Entidad, entregados o utilizados para el desarrollo
de las actividades contractuales asignadas.

Respondi por el buen uso y adecuado manejo de los equipos de
la Entidad asignados, garantizando su correcta utilizacion,
cuidado y conservacion durante el desarrollo de las actividades
contractuales.

3. Asistir a las reuniones y demas actividades relacionadas
con el objeto contractual, conforme lo solicite la supervisién
del contrato.

Asisti y participé activamente en reuniones y actividades
vinculadas al objeto contractual, dando cumplimiento a las
indicaciones y requerimientos establecidos por la supervision del
contrato.

4. Las demas que le asigne el supervisor y que guarden
relacién con el objeto del contrato.

Atendi y ejecuté las demas actividades asignadas por la
supervision del contrato, en concordancia con el objeto
contractual y las necesidades de la dependencia.

A este informe se adiciona: 1. Soporte de Pago de Seguridad Social y 2. Cuenta de Cobro.

Atentamente,

ALDRIXS VE JA EgAVILA

C.C. No. 18.010.009 de San Andrés

Contratista de la Subsecretaria de Servicios Administrativos



