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024Estudios Previos para la Contratacidn mediante la Seleccion minima cuantia,
para el SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA CON DESTINO A LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIiA MUNICIPAL DE TEORAMA NORTE DE
SANTANDER.

Como parte de la Planeaciéon Contractual del municipio de TEORAMA Norte de
Santander, a continuacién, se presenta el Estudio de Conveniencia y Oportunidad
requerido que mds adelante se detalla, en cumplimiento de lo dispuesto en los
numerales 7 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993; articulo 87 de la Ley 1474 de 2011
y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

1. Necesidad que se busca satisfacer:
El objeto contractual corresponde a el SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE
OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE TEORAMA NORTE DE SANTANDER y con el cual se busca atender la
siguiente necesidad descrita en los estudios previos y en el requerimiento técnico
asi:

De conformidad con lo establecido por el articulo 2° de la Constitucidn Politica de
Colombia, son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos vy
deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y
cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la integridad
territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

La Administraciéon Municipal en cumplimiento de su misidon institucional y con el fin
de garantizar sus obligaciones legales frente a los fines del Estado, considera
necesario que las dependencias de la Entidad cuenten con los elementos
esenciales de trabajo que requieren para su adecuado funcionamiento.

Es obligaciéon de la administracion publica adelantar todos sus procesos
contractuales con observancia de los principios de transparencia, economiaq,
responsabilidad, celeridad, eficacia, imparcialidad, publicidad, moralidad e
igualdad, toda vez que la funcién publica se encuentra al servicio de los intereses
generales, con el fin de cumplir con los fines del Estado. Para el desarrollo de estos
mandatos vinculantes, nuestra Carta Politica ha disehado en su parte orgdnica,
toda una superestructura conformada por érganos y enfidades que al fiempo que
fratan de cubrir los diferentes frentes del accionar estatal, poseen un marco de
competencias fijado desde el mismo texto constitucional, aunque desarrollado
especialmente en la Ley.
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La gestion administrativa diaria ha demostrado las necesidades existentes en
cuanto ala adquisicion de elementos de oficina, para el desarrollo de los diferentes
procesos de contratacion, contestacion de derechos de peticion, expedicion de
decretos, resoluciones, documentos internos, solicitudes de fotocopias para entes
de control, documentos y formatos, etc. incrementaron el consumo de papel,
tintas, carpetas, cajas de archivo, etc. Es necesario atender el presente suministro
ya que dichas acciones demandan atencidn inmediata para que el servicio no se
vea afectado, ni paralizado.

Esta condicion obliga al riguroso cumplimiento de la Constitucién y la Ley, para
prestar un servicio efectivo, 1o mismo que para acrecentar la confianza y la
credibilidad mediante la verdad, la honestidad y el libre flujo y acceso a la
informacion publica, con el propdsito de mejorar los niveles de eficiencia, eficacia,
efectividad y calidad de la gestion administrativa que le permitan al municipio
adelantar una adecuada gestidn como promotor de procesos de desarrollo local
y de ampliacion de oportunidades de la poblacion y con la finalidad de garantizar
su normal funcionamiento como ente territorial.

La entidad territorial requiere adelantar un proceso de confratacion bajo la
modalidad de minima cuantia para la adquisicién de elementos de papeleria, en
atencioén a la necesidad permanente de garantizar el adecuado funcionamiento
administrativo y la prestacion continua del servicio puUblico a su cargo. Estos insumos
resultan indispensables para el desarrollo de actividades misionales y de apoyo,
tales como la gestion documental, atencidon al ciudadano, elaboracién de actos
administrativos y cumplimiento de obligaciones legales. En este sentido, la
contratacién se fundamenta en los principios de planeaciéon, eficiencia vy
economia previstos en la Ley 80 de 1993, asi como en la obligacion de las entidades
publicas de asegurar la correcta prestacion de los servicios a su cargo. De igual
manera, conforme a lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015,
la modalidad de minima cuantia resulta procedente dada la naturaleza del objeto
y el valor estimado del contrato, garantizando la seleccidon objetiva, la
transparencia y la optimizacion de los recursos publicos.

Estos implementos se encuentran amparados en el plan de compra de la entidad,
y sOn muy necesarios para su normal funcionamiento. La Alcaldia en el ejercicio de
su labor Misional y para garantizar su normal funcionamiento, cumplir sus objetivos
y facilitar el desarrollo normal de las labores de sus funcionarios en las diferentes
dependencias; tiene la obligacidon de proveer, tintas, papeleria entre otros
elementos de oficina para el normal desarrollo de las actividades de los
funcionarios, para lo cual requiere disponer permanentemente del suministro de
elementos de oficina para el buen funcionamiento de las distintas dependencias,
con eficiencia y rapidez, los cuales facilitan y optimizan el logro de los cometidos
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estatales y el normal desarrollo de los procesos acorde a las necesidades de los
funcionarios, con el fin de alcanzar los objetivos propuestos por la administracion.

La adquisicion de los Utiles de papeleria y los elementos para oficina resultan ser
vitales para el correcto desarrollo de las funciones de las dependencias que
conforman la estructura de la Entidad, y por ende, la carencia de los mismos,
pueden provocar retardo en el ejercicio de sus actividades, en el trdmite de cada
uno de los procesos como las diligencias administrativas que deben desarrollarse
para el apropiado funcionamiento de la Instituciéon, asi como el cumplimiento de
su aspecto misional.

La Secretaria de gobierno recopild las necesidades de todas las dependencias de
la alcaldia municipal estableciendo los elementos y bienes que hacen falta para
el normal funcionamiento de las oficinas algunos elementos necesarios como
insumos para impresoras, papel, esferos, etc. La Alcaldia Municipal, para el
cumplimiento de sus funciones misionales debe dotar a los funcionarios, contratistas
con papeleriay Utiles de oficina necesarios para que puedan desarrollar las labores
encomendadas. En este sentido y como lo estipulan las disposiciones legales y
reglamentarias, por lo que se debe adelantar el proceso de compra de estos
elementos. Desde la administracion municipal conscientes que bagjo su
responsabilidad se encuentra el manejo de los servicios y bienes para el
funcionamiento de la Entidad, por lo que le corresponde adelantar las acciones
correspondientes para garantizar el suministro de los bienes y servicios requeridos,
dentro de los cuales se encuentra la papeleria, Utiles de escritorio y oficina. Como
Nno se puede proveer directamente esta clase de bienes, se necesita adelantar un
proceso de contratacion tendiente a la adquisicion de papeleria y Utiles de oficina.

De acuerdo con lo anterior, para el Municipio de Teorama, debe iniciar las
acciones que le permitan seleccionar legalmente el proveedor mediante el
proceso contractual pertinente senalado en el Decreto 1082 de 2015.

Los suministros de papeleria y Utiles de oficina son fundamentales para el
funcionamiento de una oficina, ya que permiten a los funcionarios y/o contratistas
realizar sus tareas de manera eficiente vy sin interrupciones.

Beneficios de los suministros de papeleria

. Aumentan la productividad
Evitan retrasos en tareas como la impresiéon de documentos o la toma de notas.
. Mejoran la organizaciéon
Permiten mantener el orden en documentos y procesos.
. Reducen costos
—— |
Cra. 4 No 3-30 Pargue Principal
Telefono maovil: 311 820 9001
. Correos: contactenos@teocrama-nortedesantander.gov.co
nofificacionjudicial@teorama-nortedesantander.gov.co




) JUR-02-F04
AMA ESTUDIOS PREVIOS Fecha: 14/09/2025
Version: 01

Invertir en productos de calidad evita gastos innecesarios por reposiciones
frecuentes.

. Reflejan profesionalismo

Un entorno bien equipado da una imagen positiva a los usuarios, colaboradores y
funcionarios.

Se ha determinado la necesidad de proveer de Utiles de papeleria para el
mantenimiento de las instalaciones y las diferentes dependencias de la
administracién, asi como el suministro de elementos de oficina para y garantizar el
de los funcionarios y el equipo interdisciplinario en las diferentes dependencias, por
ello es viable la suscripcion de un contrato de suministro que permita el
cumplimiento y satisfacciéon de la necesidad presentada.

La presente contratacion responde a una necesidad real, actual y verificable,
debidamente identificada en el marco de la gestion administrativa de la entidad,
relacionada con el suministro de papeleria indispensable para el cumplimiento de
sus funciones misionales y administrativas. En ese sentido, la estructuracion del
proceso contractual se enmarca en el principio de planeacion, el cual exige que
toda contratacion estatal esté precedida de estudios previos serios, completos y
coherentes, orientados a garantizar la correcta inversion de los recursos publicos.
Conforme a lo dispuesto enla Ley 80 de 1993 y desarrollado por el Decreto 1082 de
2015, la enfidad ha identificado de manera anticipada la necesidad, ha analizado
el sector econdmico, ha estimado el valor del contrato y ha definido las
condiciones técnicas requeridas, evitando improvisaciones o© decisiones
discrecionales. En consecuencia, la confratacion proyectada no obedece a
circunstancias sobrevinientes o falta de previsidon, sino a un ejercicio adecuado de
planeacién que garantiza la eficiencia, fransparencia y seleccidon objetiva,
mitigando riesgos de detrimento patrimonial y eventuales observaciones.

De conformidad con la necesidad planteada, el Municipio de Teorama, requiere
adelantar el presente proceso contractual con el fin de seleccionar al proponente
idéneo Persona natural o Juridica, en Consorcio o Unidén Temporal que disponga
de los bienes determinados en el presente documento.

Para la solucion a esta necesidad y al cumplimiento de las metas y objetivos
planteados, el municipio de Teorama tiene dentro de su plan de adquisiciones, el
suministro de Utiles de papeleria y Utiles de oficina con destino a las diferentes
dependencias de la alcaldia municipal de Teorama, Norte de Santander.

2. Modalidad de seleccién del contratista y fundamentos juridicos
Teniendo en cuenta que la Alcaldia de TEORAMA Norte de Santander es una
entidad, con autonomia administrativa, técnica y patrimonial, con funciones
legales claramente establecidas, es facultad del Senor Alcalde asegurar su accion
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administrativa, defender sus intereses, ademds de promover su mejoramiento y
desarrollo bajo los pardmetros de una Administracion publica moderna, se hace
necesario adelantar los frdmites tendientes a suscribir el correspondiente contrato
en los términos establecidos para tal efecto y acuerdo con la ley 1150 de 2007, la
ley 80 de 1993, y el Decreto 1082 de 2015, el presente proceso se realizard bajo la
modalidad seleccién de Minima Cuantia.

Ademads de lo anterior, también le son aplicables las demds normas concordantes
con la materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos del proceso de seleccion.

En lo que no se encuentra particularmente regulado, se aplicardn las normas de la
funcion administrativa, el Cédigo Contencioso Administrativo, las normas Civiles y
Comerciales Colombianas vigentes.

La Entidad por medio del presente deja constancia que realizd los respectivos
andlisis para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contrataciéon
desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de
andlisis de Riesgo. Lo anterior en virtud de lo dispuesto en el Art 2.2.1.1.1.6.1. del
Decreto 1082.

3. Objeto por contratar
El objeto del presente proceso es el SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA
CON DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
TEORAMA NORTE DE SANTANDER.

4. Clasificacion, descripcion y cédigos
El presente proceso se encuentra clasificado de la siguiente forma:

CODIGO CllU DESCRIPCION
Comercio al por menor de libros, periddicos, materiales y
4761 articulos de papeleria y escritorio, en establecimientos
especializados

5. valor estimado del contrato
En cumplimiento de los lineamientos de la Agencia Colombia Compra Eficiente y
dada la utilizacion comUn de estos bienes, se estimd asignar el presupuesto
necesario con base en las contrataciones histéricas de la entidad, asi como en
coftizaciones de negocios legalmente constituidos, teniendo en cuenta los factores
que directamente inciden en el precio, ademds se tiene como experiencia que los
riesgos primordialmente de cumplimiento y calidad del servicio se minimizan, en
razdn a que el pago se realizard con posterioridad a la prestacion del servicio, dicho
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estudio de mercado se redlizd de forma local solicitando la cotizacion a
establecimientos que fienen la experiencia con los requerimientos y que cumplen
con las especificaciones técnicas exigidas, lo que arroja el presupuesto para dicho
confrato

El municipio de TEORAMA tiene un presupuesto para dicho proceso por valor de
CUARENTA Y CUATRO MILLONES QUINIENTOS OCHO MIL CIEN PESOS ($44.508.100.00)
incluido IVA y todos los impuestos y contribuciones de ley.

6. Cerlificado de disponibilidad presupuestal
El presupuesto para el presente proceso se encuentra respaldado con el
certificado de disponibilidad presupuestal CDP No. 2603-3 del 26 de marzo de 2026
mediante rubro No. 2.1.2.02.01.003.01 - 2.12.02.01.003.03.

7. Especificaciones Minimas Técnicas y determinacion de valores unitarios y
totales

Para determinar el valor del servicio se debe cumplir con las siguientes cantidades
y especificaciones técnicas de los siguientes elementos:

2 UNIDAD / VALOR
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANT UNITARIO VALOR TOTAL
1 CAJA RESALTADORES X 10 UNIDADES CAJA 50 $ 14200 | $ 710.000
CAJA LAPICEROS NEGROS ULTRA-GEL
2 0.7 MM X 12 UNIDADES CAJA 100 $ 10000 | $ 1.000.000
ROLLO CINTA TRANSPARENTE ANCHA
3 48MM X 100M ROLLO 100 $ 7.300 | $  730.000
PAQUETE CARTULINA OCTAVO 180GR X
4 50 UNIDADES PAQUETE 50 $ 22000 | $ 1.100.000
CAJA LAPICEROS NEGROS RETRACTIL
5 ULTRA-GEL 0.7 MM X 12 UNIDADES CAJA 30 $ 22500 | § 675000
CAJA MARCADOR PERMANENTE PUNTA
6 GRUESA X 10 UNIDADES CAJA 50 $ 14500 | $  725.000
TIJERA 7.5 PULGADAS UNIDAD 50 $ 6700 | $  335.000
8 BISTURI METALICO INDUSTRIAL 18 MM UNIDAD 50 $ 6000 | $  300.000
ROLLO CINTA TRANSPARENTE ANCHA
9 48MM X 100M CAJA 100 $ 6500 | $  650.000
10 ALMOHADILLA DACTILAR 5 CM UNIDAD 50 $ 4500 | $ 225.000
11 SILICONA LIQUIDA 250 ML UNIDAD 40 $ 12800 | $ 512.000
PAQUETE CARTULINA OCTAVO 180GR X
12 50 UNIDADES CAJA 80 $ 3800 | $§  304.000
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13 ROLLO CINTA TIRRO X 25 M ROLLO 80 | $ 4200 | $  336.000
CAJA CLIP METALICO PLASTIFICADO

14 COLORES X 100 CAJA 100 | $ 2400 | $  240.000
CAJA MARCADOR PUNTA FINA X 12

15 UNIDADES UNIDAD 200 | $ 1200 | $  240.000

PAQUETE SOBRE MANILA CARTA

16 ESPECIAL X 100 UNIDADES PAQUETE | 100 | $ 18500 | $ 1.850.000

17 | TACO NOTAS ADHESIVAS X 400 HOJAS UNIDAD 100 | $ 6200 | $  620.000
CAJA DE CLIPS PLASTIFICADOS X 100

18 UNIDADES CAJA 100 | $ 1500 | $  150.000

CAJA MARCADOR PERMANENTE PUNTA

19 CRUESAX 10 UNIDADES ROLLO 30 | $ 12300 | $  369.000

20 | CAJA BORRADOR NATA X 12 UNIDADES CAJA 20 | $ 9500 | $  190.000

21 LAPIZ CORRECTOR X 7 ML UNIDAD 100 | $ 2500 | $  250.000

22 PEGANTE EN BARRA X 40 GRAMOS UNIDAD 100 | $ 4500 | $  450.000

TIJERA ACERO INOXIDABLE 7.5
23 CULGADAS UNIDAD 100 | $ 1500 | $  150.000
24 PLIEGO PAPEL BOND 115 GRAMOS PLIEGO 500 | $ 500 | $  250.000
PAQUETE SOBRE MANILA EXTRA OFICIO X

25 100 UNIDADES PAQUETE 20 | $ 21700 | $  434.000

26 | BISTURI METALICO INDUSTRIAL 18 MM ROLLO 100 | $ 185 | $ 185000

27 DISCO DURO EXTERNO DE 2T8 3.0 UNIDAD 16 | $ 331900 | $ 5.310.400

28 TONER HP 90X (CE390X) UNIDAD 10 | $ 190000 | $ 1.900.000

29 SACAGANCHOS METALICO UNIDAD 50 | $ 3200 | $  160.000

PAQUETE SOBRE MANILA OFICIO X 100

30 UNIDADES PAQUETE 50 | $ 19500 | $  975.000

31 DVD-R VIRGEN X 50 UNIDADES TORRE 2 $ 50500 | $  101.000

32 CAJA LAPIZ X 12 UNIDADES PAR 10 | $ 22000 | $  220.000

33 | BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO UNIDAD 6 $ 2700 |$ 16.200

34 | TABLA PLANILLERA OFICIO ACRILICO UNIDAD 50 | $ 4800 | $  240.000

35 LIBRO CONTABILIDAD X 400 FOLIOS UNIDAD 50 | $ 26000 | $ 1.300.000

36 ALMOHADILLA DACTILAR 5 CM UNIDAD 50 | $ 26000 | $ 1.300.000

37 TINTA PARA SELLOS X 30 CC UNIDAD 10 | $ 7300 |$ 73.000

33 | BLOCK DE NOTAS CARTA BLANCO 50 UNIDAD o | s 2500 | 250000

HOJAS
39 | PERFORADORA METALICA 2 HUECOS UNIDAD 20 | $ 14000 | $  280.000
40 REGLA ALUMINIO 30 CM UNIDAD 50 | $ 1.800 |$ 90.000
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41 SILICONA LIQUIDA 250 ML UNIDAD 50 | $ 3200 | $  160.000
4o | ROLLO PAPEL KRAFI\A‘?] CM X 60 GR -150 ROLLO 0 | 3 61100 | 3 611.000
43 PLIEGO CARTULINA 70 X 100 CM PLIEGO 500 | $ 1350 | $  675.000
CAJA GANCHO COSEDORA
44 O ALVANIZADO PAQUETE 50 | $ 7000 | $ 350.000
45 PEGANTE LIQUIDO X 225 GR UNIDAD 50 | $ 7600 | $  380.000
CAJA CLIPS MARIPOSA GALVANIZADO X
46 20 UNIDADES CAJA 50 | $ 4700 | $ 235000
47 ROLLO CINTA TIRRO X 25 M PAQUETE 30 | $ 10000 | $  300.000
48 CD VIRGEN 700 MB UNIDAD 100 | $ 1.000 | $  100.000
CAJA CHINCHES METALICO
49 PLASTIFICADO X 50 UNIDADES CAJA 20 | % 2150 |% 43.000
CAJA CLIP METALICO PLASTIFICADO
50 COLORES X 100 UNIDAD 30 | $ 19.800 | $  594.000
51 | TIJERAS 5.0 PULGADAS PUNTA ROMA UNIDAD 50 | $ 3800 | $  190.000
BLOCK DE NOTAS MEDIA CARTA
52 BLANCO 50 HOJAS PAQUETE 50 | $ 2150 | $ 107.500
CARPETA PRESENTACION BLANCA
53 TAMARIO CARTA UNIDAD 500 | $ 350 | $  175.000
54 SILICONA BARRA GRUESA 30 CM PAQUETE 50 | $ 3800 | $  190.000
BOTELLA DE TINTA BLACK T544120-AL
55 ORIGINAL UNIDAD 40 | $ 41900 | $ 1.676.000
BOTELLA DE TINTA CIAN T544220-AL
56 ORIGINAL UNIDAD 4 | $ 41900 | $ 1.676.000
PAQUETE SOBRE MANILA CARTA
57 ESPECIAL X 100 UNIDADES UNIDAD 4 | $ 41900 | $ 1.676.000
BOTELLA DE TINTA YELLOW T544420-AL
58 ORIGINAL UNIDAD 4 | $ 41900 | $ 1.676.000
59 KIT DE PIMPIEZA COMPUTADOR UNIDAD 20 | $ 22000 | $  440.000
60 | TACO NOTAS ADHESIVAS X 400 HOJAS CAJA 50 | $ 12000 | $  600.000
61 CAJA TEMPERA DE COLORES X 6 CAJA 100 | $ 3200 | $  320.000
SET DE PINCELES CERDA FINA X10
62 SURTIDOS PAQUETE 50 | $ 11.000 | $§  550.000
CAJA CLIP GALVANIZADO X 100
63 UNIDADES CAJA 50 | $ 6000 | $  300.000
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64 | GANCHOS LOTERO POR CAJA DE 2" CAJA 50 | $ 8000 | $§  400.000
65 | GANCHOS LOTERO POR CAJA DE % * CAJA 50 | $ 2500 | $  125.000
66 | ROLLO CINTA SENALIZACION X 100 M UNIDAD 4 $ 60000 | $  240.000
67 CARPETA 4 ALETAS UNIDAD | 1000 | $ 2300 | $ 2.300.000
68 | CAJA BORRADOR NATA X 12 UNIDADES | PAQUETE | 180 | $  3.000 | $  540.000
69 PEGANTE LIQUIDO 480 GR UNIDAD 30 | $ 9500 | $  285.000
70 PAD MOUSE SILICONA UNIDAD 30 | $ 8500 | $ 255000
71 HUB USB 3.0 ADAPTADOR 4 PUERTOS UNIDAD 20 | $ 10150 | $  203.000
72 SACAPUNTAS CON DEPOSITO UNIDAD 0 | $ 1.100 |$ 66.000
73 PAQUETE PAPEL SEDA X 25 PAQUETE 0 | $ 380 |$ 228000
74 LAPIZ CORRECTOR X 7 ML PAQUETE 55 | $ 7200 | $  396.000
PAQUETE DE PAPEL CREPE COLORES

75 SURTIDOS PAQUETE 50 | $ 5500 | $§  275.000
76 CAJA PARA ARCHIVO No. 12 UNIDAD 15 | $ 6500 | $  975.000

TOTAL PRESUPUESTO INCLUIDO IVA (S| APLICA) $ 44.508.100

Para la escogencia la oferta mas favorable, se tomard de acuerdo con el menor
valor ofertado teniendo la sumatoria de la totalidad de los items ofertados.

ITEM PRODUCTO DESCRIPCION
COLORES FLUORESCENTES SURTIDOS
;| CAJARESALTADORES |PUNTA: BISELADA
X 10 UNIDADES TAMARO PUNTA: GRUESA
CONTENIDO: CAJA X 10 UNIDADES
TAMARO PUNTA: MEDIA DE 0,7 MM
CAJA LAPICEROS
) NEGROS RETRACTIL | COLOR MINA: NEGRO
ULTRA-GEL 0.7 MM X' | MECANISMO: RETRACTIL ACTIVADO POR PULSADOR
12 UNIDADES
CONTENIDO: CAJA X 12 UNIDADES
ROLLO CINTA COLOR: TRANSPARENTE
3 TRANSPARENTE ANCHO CINTA: 48 MM
ANCHA 48MM X T00M | ~ 5\ reNiDO: ROLLO X 100 M
4 TIPO: CARTULINA
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PAQUETE CARTULINA [ TAMARO: OCTAVO (35CMX25CM)
OCTAVO 180GR X 50
UNIDADES CONTENIDO: PAQUETE X 50 UNIDADES
COLOR: NEGRO
CAJA MARCADOR | PyUNTA: FINA
5 PUNTA FINA X 12
UNIDADES ESCRIBE: SOBRE TODA SUPERFICIE
CONTENIDO: CAJA X 12 UNIDADES
COLORES: NEGRO
CAJA MARCADOR
s | PERMANENTEPUNTA | PUNTA: GRUESA
GRUESA X 10 TIPO: PERMANENTE
UNIDADES
CONTENIDO: CAJA X 10 UNIDADES
TUERA ACERO TAMARO: 7.5 PULGADAS
7 INOXIDABLE 7.5 MATERIAL: ACERO INOXIDABLE
PULGADAS MANGO: PLASTICO
MATERIAL: CUERPO COMPLETO METALICO
TIPO INDUSTRIAL
CUCHILLA: SEGMENTADA AFILADA
8 BISTURI METALICO | CANTIDAD PUNTAS: 8 PUNTAS
INDUSTRIAL 18 MM
ANCHO DE LA HOJA O g\
CUCHILLA:
N DESLIZANTE CON FUNCION DE BLOQUEO DE
BOTON: SEGURIDAD
MINA: NEGRA
o CAJALAPIZX 12 | NUMERO: 2
UNIDADES FORMA: HEXAGONAL
CONTENIDO: CAJA X 12 UNIDADES HEXAGONAL
Uso: DACTILAR, MAS DE 1000 IMPRESIONES
IMPIEZA: FACIL LIMPIEZA DE LOS DEDOS. NO REQUIERE
10 ALMOHADILLA : SOLVENTES PARA SER REMOVIDA
DACTILAR 5 CM
SECADO: RAPIDO
COLOR: NEGRO
TAMARO: 5CM
1 PRESENTACION: LIQUIDA
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SILICONA LIQUIDA 250 | COLOR: TRANSPARENTE
ML TAMANO: 250 ML
CAIA GANCHO TIPO: COSEDORA ESTANDAR
12 COSEDORA MATERIAL: GALVANIZADO
GALVANIZADO CONTENIDO: CAJA 5000 UNIDADES
TIPO: ADHESIVA TIRRO
13 | ROLLO CQII;K\\TIRROX TAMANO: 374" 18 MM
CONTENIDO: ROLLO X 25 METROS
MATERIAL: METALICO CON ENVOLTURA PLASTICA
CAJA CLIP METALICO -
14 PLASTIFICADO ENVOLTURA: PLASTICA
COLORES X100 | coLORES: SURTIDOS
CONTENIDO: CAJA X 100 UNIDADES
PRESENTACION: BARRA
SILICONA BARRA - . ]
15 GRUESA 30 CM TAMARO DIAMETRO: 0.7 CM
LONGITUD: 30 CM
PAQUETE SOBRE TAMARO: CARTA ESPECIAL
MANILA CARTA ) -
16 ESPECIAL X 100 COLOR: MARRON
UNIDADES CONTENIDO: PAQUETE X 100 UNIDADES
TACO NOTAS COLORES: FLUORESECENTES
17 ADHESIVAS X 400 | CONTENIDO: 400 HOJAS
HOJAS TAMARO: 76 X 76 MM
CAIA CLIP TAMARNO: ESTANDAR
18 | GALVANIZADO X 100 | MATERIAL: GALVANIZADO
UNIDADES CONTENIDO: CAJA X 100 UNIDADES
_ROLLO CINTA LETRERO: “NO PASE - PELIGRO"
19 | SENALIZACION X 100 -
M TAMARNO: ROLLO X 100 M
MATERIAL: GOMA (NATA)
PRESENTACION: RECTANGULAR LINEA AZUL
20 CAJA BORRADOR | ALTURA: 1CM
NATA X 12 UNIDADES | ANCHO: 2CM
LARGO: 4CM
CONTENIDO: CAJA X 12 UNIDADES
21 PRESENTACION: LIQUIDO
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LAPIZ CORRECTOR X 7 | TIPO: LAPIZ
ML CONTENIDO: 7 ML
PRESENTACION: EN BARRA
PEGANTE EN BARRA X ) p
22 40 GR TIPO: NO TOXICO
TAMANO: 40 GR
TIPO: BORRABLE
MARCADOR PUNTA: GRUESA
23 BORRABLE PUNTA
GRUESA FORMA: PUNTA BISELADA
COLORES: SURTIDOS
TIPO: PAPEL BOND
PRESENTACION: PLIEGO
PLIEGO PAPEL BOND )
24 115 GRAMOS GRAMAJE: 115 GRAMOS
COLOR: BLANCO
MEMDIDAS: 70 X 100 CM
P AQUETE SOBRE TAMARNO: EXTRA ’OFICIO
25 | MANILA EXTRA OFICIO [ COLOR: MARRON
X 100 UNIDADES CONTENIDO: PAQUETE X 100 UNIDADES
ROLLO CINTA COLOR: , TRANSPARENTE
26 | PEGANTE DELGADA X | PRESENTACION: DELGADA
40M TAMANO: 12 MM X 40 M
REFERENCIA: HDTB520XK3AA
5 DISCO DURO CAPACIDAD: 27TB
7 EXTERNO DE 2TB 3.0 | INTERFASES: 3.0
FACTOR DE FORMA: 2.5"
PRESENTACION: TONER LASER ORIGINAL
, REFERENCIA: EiéEI?iEEiggl?\AgC())QNER PARA IMPRESORA HP
TONER HP 90X )
28 (CE390X)
RENDIMIENTO: 24.000 PAGINAS APROXIMADAMENTE
COLOR: NEGRO
SACAGANCHOS | MATERIAL: METALICO
29 :
METALICO USO: GANCHO ESTNADAR
20 TAMANO: OFICIO
COLOR: MARRON
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PAQUETE SOBRE
MANILA OFICIO X 100 | CONTENIDO: PAQUETE X 100 UNIDADES
UNIDADES
TIPO DE DISCO: DVD-R
CAPACIDAD DE
ALMACENAMIENTO: 4.7 GB
31 DVD-R VIRGEN X 50
UNIDADES VELOCIDAD DE || o
ESCRITURA:
INCLUYE: FELPA PROTECTORA DVD
CONTENIDO: TORRE X 50 UNIDADES
TIPO: RECARGABLE
PAR PILAS AA TAMANO: AA
32 RECARGABLE CAPACIDAD: 2700 MAH
2700Mah
MATERIAL AA NI-MH O NI-CD AL MISMO TIEMPO
SUPERFICIES APTAS: PIZARON ACRILICO
33 BORRADOR PARA :
TABLERO ACRILICO
MATERIAL DEL CUERPO: MADERA
MEDIDAS: LARGO X ANCHO: 10 CM X 5 CM
TAMANO: OFICIO
TABLA PLANILLERA | MATERIAL: ACRILICO
34 OFICIO ACRILICO
ACCESORIO ADICIONAL: | GANCHO EN ACERO
Uso: CONTABILIDAD
LIBRO CONTABILIDAD )
35 X 400 FOLIOS MATERIAL: PASTA DURA FORRADA EN ULE
CONTENIDO: 400 FOLIOS
Uso: ACTAS
36 L'BROFAOCUTCA)g X400 | \ATERIAL: PASTA DURA FORRADA EN ULE
CONTENIDO: 400 FOLIOS
Uso: PARA SELLOS
TINTA PARA SELLOS X PRESENTACION: FRASCO
37 -
30CC TAMARNO: 30CC
COLOR: AZUL
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TAMANO: CARTA
BLOCK DE NOTAs | COLOR: BLANCO POLAR
38 CARTA BLANCO 50 | PASTA: DURA
HOJAS MATERIAL PASTA: CARTON PLASTIFICADO
CONTENIDO: 50 HOJAS
TAMANO: GRANDE
MATERIAL: METALICA
39 | oo 2ORA | CANTIDAD DEHUECOS: |2 HUECOS
CAPACIDAD PERFORADO: | 30 HOJAS
MATERIAL: ALUMINIO
40 | REGLA A(IElAJAMINIO 30 |TAMANO: 30 CM
OTROS: POR UN LADO MIDE CM Y POR OTRO
PULGADAS
CARPETA TAMANO: OFICIO
41 | LEGAJADORA OFICIO | MATERIAL: PLASTICO
PLASTICA ACCESORIOS: GANCHO LEGAJADOR
GRAMAJE: 60 GR
o | fouomEet o
CONTENIDO: ROLLO X 150 M
TIPO: PAPEL BOND
PRESENTACION: PLIEGO
43 PL'EG?< ]COAOR(T:UNL\'NA 70| GRAMAJE: 200 GRAMOS
COLOR: SURTIDOS
MEMDIDAS: 70 X 100 CM
P AQUETE REPUESTO | MATERIAL: ACERO DE CARBONO
44 CUCHILLAS PARA [ NUMERO PUNTAS: 8 X CADA CUCHILLA
BISTURI X 10 UNIDADES | - 5 \renipo: PAQUETE X 10 UNIDADES
PRESENTACION: LIQUIDO
45 | PEGANTELIQUDO X Uso: TODA SUPERFICIE
225 GR SUPERFICIES APTAS: NO TOXICO
TAMANO: 225 GR
“ CAJA CLIPS MATERIAL: METALICO GALVANIZADO
MARIPOSA TAMARO: STANDARD
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GALVANIZADO X 50 )
UNIDADES CONTENIDO: CAJA X 50 UNIDADES
PAQUETE SOBRE TAMANO: MEDIA CARTA
MANILA MEDIA ) .
47 CARTA X 100 COLOR: MARRON
UNIDADES CONTENIDO: PAQUETE X 100 UNIDADES
CAPACIDAD: 700 MB
DURACION: 80 MIN
48 CD VIRGEN 700 MB
VELOCIDAD ESCRITURA: 52 X
CAJA CHINCHES MATERIAL: METALICO PLASTIFICADO
METALICO ]
49 PLASTIFICADG X 50 | COLORES: SURTIDOS
UNIDADES CONTENIDO: CAJA X 50 UNIDADES
TAMANO: GRANDE
GRAPADORA ) p
50 METALICA GRANDE | MATERIAL: METALICA
CAPACIDAD GRAPADO: |30 HOJAS
TIJERA ACERO PUNTA: ROMA
INOXIDABLE 5.0 )
51 PULGADAS PUNTA | MATERIAL: ACERO INOXIDABLE
ROMA TAMANO: 5 PULGADAS
TAMANO: MEDIA CARTA
BLOCK DE NOTAS COLOR: BLANCO POLAR
52 MEDIA CARTA PASTA: DURA
BLANCO S0 HOJAS |/ ATERIAL PASTA: CARTON PLASTIFICADO
CONTENIDO: 50 HOJAS
CARPETA TIPO: PRESENTACION
PRESENTACION )
53 BLANCA TAMARO COLOR: BLANCO
CARTA TAMARNO: CARTA
PAQUETE SEPARADOR |LAMANC: CAIRTA
54 PLASTICO X 5 MATERIAL: PLASTICOS
UNIDADES CONTENIDO: PAQUETE X 5 UNIDADES
PRESENTACION: LIQUIDA
BOTELLA DETINTA | REFERENCIA: 7554120 - AL - ORIGINAL
55 BLACK T544120-AL
ORIGINAL COLOR: BLACK
CONTENIDO: 70 ML
56 PRESENTACION: LIQUIDA
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BOTELLA DE TINTA REFERENCIA: 1554220 - AL - ORIGINAL
CIAN T544220-AL | COLOR: CIAN
ORIGINAL CONTENIDO: 70 ML
PRESENTACION: LIQUIDA
BOTELLA DETINTA | REFERENCIA: 1554320 - AL - ORIGINAL
57 | MAGENTA T544320-AL
ORIGINAL COLOR: MAGENTA
CONTENIDO: 70 ML
PRESENTACION: LIQUIDA
BOTELLA DETINTA | REFERENCIA: 155442 - AL - ORIGINAL
58 YELLOW T544420-AL
ORIGINAL COLOR: YELLOW
CONTENIDO: 70 ML
PRESENTACION: LIQUIDA
KIT DE PIMPIEZA
59 COMPUTADOR (KIT | REFERENCIA: KCL-1016
INCLUYE BROCHA
Y BROCHA ANTIESTATICA, LIQUIDO 100 ML,
LIMPIADOR, PARO) [ CONTENIDO PARITO MICROFIBRAS
MINA: PIGMENTOS VIVIDOS
40 CAJA DE COLORES X | FORMA: REDONDA
12 UNIDADES
CONTENIDO: 1242
] 6 COLORES SURTIDOS CON UNA CANTIDAD
COLORES: DE 20 ML.
41 CAJA TEMPERA DE | PESO: 214 GR
COLORES X 6
MEDIDAS: 21 x3.5x5cm
MATERIAL: CERDAS FINAS
SET DE PINCELES PESO: 46 GR
62 | SURTIDOS CERDA FINA
X10 UNIDADES USO: PUEDES UTILIZARLOS EN PINTURA, TINTA,
: ACUARELA, OLEO, ENTRE OTROS MEDIOS.
MATERIAL: ACERO RESISTENTE Y DURADERO
DISERO: DOBLE CLIP (BINDER CLIP) CON BRAZOS
POR CAJADE 11/4 “
TAMARNO: 11/4".
GANCHOS LOTERO MATERIAL: ACERO RESISTENTE Y DURADERO
64 POR CAJA DE 2" DISERIO: DOBLE CLIP (BINDER CLIP) CON BRAZOS
: PLEGABLES
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TAMANO: 2" (51 mm)
MATERIAL: ACERO RESISTENTE Y DURADERO
DISERO: DOBLE CLIP (BINDER CLIP) CON BRAZOS
65 GANCHOS LOTERO : PLEGABLES
POR CAJA DE 3/4"
TAMANO: 3/4" (19 mm)
PANTALLA EXTRA GRANDE DE 16 DIGITOS
CAPACIDAD Y PANTALLA: | CON CRISTAL LIQUIDO PARA UNA LECTURA
FACIL.
CALCULADORA TIPO DE ESCRITORIO: TAMANO DISENADO
66 CASIO GX-16B 16 | DISENO: PARA USO CONSTANTE EN OFICINA (207.5 X
DIGITOS 159 X 34.3 MM)
PESO: 245 GR
LOGO INSTITUCIONAL FULL COLOR, CUENTA
DISENO: CON DOS SOLAPAS LATERALES Y DOS
SUPERIORES
ELABORADAS EN CARTULINA PROPALCOTE
MATERIAL: BLANCA 0 CARTON KRAFT

67 CARPETA 4 ALETAS DESACIDIFICADO

DISENADAS PARA DOCUMENTOS TAMANO
OFICIO (APROX. DE AREA CENTRAL), CON

TAMANO: CAPACIDAD PARA ALMACENAR HASTA 250
FOLIOS APROXIMADAMENTE
APTO PARA PERFORACIONES ESTANDAR DE
DISENO: 7 Y 8 CM, COMUN EN CARPETAS
PAQUETE GANCHOS LEGAJADORAS.
‘8 LEGAJADORES MATERIAL: 100% POLIPROPILENO
PLASTICOS X 20 .
UNIDADES COLOR: TRANSPARENTE
TAMARO: 9,5CM A 11 CM DE ANCHO
TIPO: PEGANTE LIQUIDO BLANCO (BASE PVA)
PEGANTE LIQUIDO 480 | CONTENIDO: 480 GR
69 R
USO/APLICACION: MANUALIDADES, OFICINA Y USO ESCOLAR
SUPERFICIE DE ALTA PRECISION CON BASE
DISERNO: ADHERENTE, APTO PARA USO EN OFICINA Y
VIDEOJUEGOS.
70 | PAD MOUSE SILICONA MATERIAL: MULTICAPA: POLIESTER TEXTURIZADO Y
: CAUCHO NATURAL (NEOPRENO).
COLOR: NEGRO MATE
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- 22 CM A 25 CM DE ANCHO / 3 MM DE
TAMARNO: GROSOR
APTO PARA CONEXION SIMULTANEA DE
DISENO: PERIFERICOS, COMPATIBLE CON PUERTOS
USB 2.0 Y 3.0 EN PC O LAPTOP
HUB USB 3.0 MATERIAL: CARCASA DE ABS DE ALTA RESISTENCIA Y
71 ADAPTADOR 4 ) CABLE REFORZADO.
PUERTOS COLOR: NEGRO MATE
. 10 CM A 15 CM DE LARGO (CUERPO
TAMANO: PRINCIPAL).
APTO PARA LAPICES ESTANDAR DE 7 Y 8 MM,
DISENO: CON TAPA REMOVIBLE PARA VACIADO DE
VIRUTA.
MATERIAL: CUERPO DE POLIESTIRENO Y CUCHILLA DE
79 SACAPUNTAS CON : ACERO AL CARBONO.
DEPOSITO COLOR: SURTIDO (AZUL, ROJO, VERDE,
: TRANSPARENTE).
TAMARNO: 4CM A 6 CM DE ALTO
DISERO: APTO PARA MANUALIDADES, ENVOLTURAS
: DE REGALO Y DECORACION DE EVENTOS.
CELULOSA DE ALTA CALIDAD, TEXTURA
MATERIAL: '
;3 | PAQUETE PAPEL SEDA SUAVE Y FLEXIBLE.
X 25 UNIDADES COLOR: SURTIDO
TAMARNO: 50 CM X 70 CM POR HOJA
DISENO: ALTA RESISTENCIA A LA HUMEDAD.
] POLIPROPILENO BIORIENTADO (BOPP) DE
PAQUETE DE PAPEL | MATERIAL: ALTO BRILLO.
74 CELOFAN SURTIDO X }
19 UNIDADES COLOR;: SURTIDO
TAMARNO: 50 CM X 70 CM POR HOJA
DISENO: ALTA CAPACIDAD DE ELONGACION.
PAQUETE DE PAPEL | MATERIAL: PAPEL DE CELULOSA CON TRATAMIENTO DE
s CREPE COLORES PLISADO ELASTICO.
SURTIDOS X 8 COLOR: SURTIDO
UNIDADES TAMARIO: 50 CM DE ANCHO X 2 MT DE LARGO (POR
: ROLLO).
DISERO: TIPO "NEVERA" CON APERTURA LATERAL Y
75 | CAJAPARA ARCHIVO ’ TAPA.
No. 12 MATERIAL: CARTON CORRUGADO KRAFT DE ALTA
: RESISTENCIA.
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COLOR: MARRON
LARGO: 40,5 CM - 41 CM
MEDIDAS: ANCHO: 21 CM

ALTO: 26 CM - 26,5 CM

UsSG: BAJA CONSULTA)

ARCHIVO INACTIVO (DOCUMENTOS DE

Los valores descritos incluyen descuentos, e impuestos de ley y serd tenido en
cuenta el valor total del producto incluido IVA e impuesto para el factor de
calificacion.

7. Cargas administrativas
El contratista asumird el valor de la expedicion de las pdlizas (si a ello hay lugar) y
demds gastos administrativos relacionados con la ejecucion del contrato.

8. Cargas tributarias
En razén a la ejecucion del presente contrato, el contratista deberd asumir todas
las cargas tributarias que se generen con ocasion de la celebracion del contrato
tales como retencion enla fuente, y demds a que haya lugar y esté obligado segun
las disposiciones legales vigentes para tal efecto.

Entre los impuestos que estardn a cargo del proponente, a manera de enunciado,
y sin perjuicio del deber que tienen los proponentes de informarse al respecto, se
tienen los siguientes:

. Gravamen a los movimientos financieros y descuentos municipales
GRAVAMEN % APLICADO
ESTAMPILLA HOSPITAL — DEPARTAMENTAL (MAS DE 2 SMLV) 2%
ESTAMPILLA UNIVERSIDAD - DEPARTAMENTAL 1%
ESTAMPILLA PRO-ANCIANO — MUNICIPAL 4%
ESTAMPILLA PRO-CULTURA — MUNICIPAL (MAS DE 2 SMLV) 2%
ESTAMPILLA PRO-DEPORTE- MUNICIPAL 2.5%
RETENCION CONTRATO COMPRAS NO DECLARANTES 3.5%
RETENCION CONTRATO COMPRAS DECLARANTES 2.5%
RETEICA (INDUSTRIA'Y COMERCIO) 1%
RETENCION SOBRE EL IVA FACTURADO 15%
ESTAMPILLA JUSTICIA FAMILIAR 2%
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Revisada las condiciones particulares de otros procesos de contratacion realizados
por esta entidad en similares condiciones en vigencias anteriores, se pudo
constatar que para este tipo de contrato el oferente debe estar inscrito en la
cdmara de comercio y tener el registro Unico tributario.

Lo anterior con el dnimo de garantizar la idoneidad, eficiencia y eficacia de la
contratacion.

9. Identificacion del Contrato por celebrar
Por las caracteristicas del Objeto a contratar, el tipo de contrato a celebrar serd de
SUMINISTRO.

10. Lugar de entrega del bien o servicio
Se determina que el lugar para la entrega del suministro es el municipio de
TEORAMA Norte de Santander acorde a las especificaciones técnicas y a la
necesidad del servicio.

11. Forma de Pago
El municipio de TEORAMA efectuard el pago del contrato generado por el presente
proceso de la siguiente forma:

a) Mediante pago de una Unica acta total de acuerdo con el suministro
entregado, previo recibido a satisfaccién por parte del supervisor.

Nota: después de radicada la factura o cuenta de cobro junto con todos sus
anexos y el certificado de recibido a satisfaccion por parte del supervisor,
seguridad social, informe de ejecucion y registro fotogrdfico de ser necesario,
el municipio de TEORAMA cuenta con quince (15) dias para realizar el pago.

12. Plazo de ejecucidén
El municipio de TEORAMA Norte de Santander determina que el plazo de ejecucion
de dicho confrato serd de cinco (05) dias, plazo que se contard desde la firma del
acta de inicio.

13. Supervision
La supervisién, vigilancia y control en la ejecucion del contrato, serd ejercida por la
secretaria de gobierno con funciones de talento humano o quien haga sus veces,
quien deberd cumplir con las obligaciones contempladas en el contrato y en la ley
1474 de 2011.

14. Obligaciones de las partes
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b

10.

11.

12.

b)

por parte del Contratista.

Suministrar los bienes de acuerdo a lo estipulado en las especificaciones
técnicas, no podrd apartarse de ellas sin la autorizacion escrita de la
secretaria de Gobierno de la Alcaldia Municipal. En caso contrario perderd
el derecho a reclamar el reconocimiento y pago de cualquier suma por
concepto del suministro adicional que resulte de la modificacion de las
especificaciones.

Suministrar los bienes en el sitio destinado.

Cumplir de buena fe el objeto del contrato.

Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su
propia responsabilidad.

Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas vy
formuladas en la propuesta.

Suministrar los bienes teniendo en cuenta el cronograma.

Ofrecer un servicio oportuno, evitando dilaciones y entrabamientos.
Actuar de tal manera que primen la eficiencia, la economia, la celeridad
y la calidad en la ejecucion.

Garantizar la calidad de los bienes contratados y responder por ellos de
conformidad con lo estipulado en el articulo 50. numeral 4 de la Ley 80 de
1993.

Hacer los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud,
Pension y Riesgos Profesionales).

El Contratista se Obliga a asumir todos los gastos que genere el presente
Conftrato.

Cumplir con las demds instrucciones que le sean impartidas por el supervisor
Por parte del municipio:

Pagar oportunamente al contratista segun lo establecido en el contrato.
Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos
consagrados por la ley.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los

documentos que de él forman parte.

Designar el Supervisor para este contrato.
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5. Las demds establecidas en el articulo 4° y 5°, respectivamente de la Ley 80
de 1993.

15. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

En cumplimiento del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo
establecido en el numeral 6 del arficulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015,
se debe realizar un andlisis del riesgo y la forma de mitigarlo.

Colombia Compra Eficiente disend con base en el estdndar australiano para la
administracién de riesgos una metodologia para identificar y clasificar los
riesgos con fundamento en la probabilidad de ocurrencia y el impacto del
evento.

A continuacion, se identifican y describen los riesgos segun el tipo y la etapa
del Proceso de Contratacion en la que ocurre; posteriormente se evalian los
riesgos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia; vy
finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los
conftroles existentes y el contexto de los mismos.

Tabla 1 - Matriz de Riesgos

| insignificante | Menor | Moderado | Mayor | Catastréfico
1

Numérica Historica [ 2 3 4 5
1 en 10.000 — Puede ocurrir, pero sélo -
100.000 en circunstancias Raro 1 5 &
> excepcionales
=] Podria ocurrir, pero =
1 y —10. =
g en 1.000 0.000 didodo improbable | 2 5 6 7
i Podria ocusrir en
1en 100 -1.000 cualquier momanto Posible 3 5 6 7
futuro
& 1en10-100 Probablements ocumrira Probabie 4 5 -3 7

Se espera que ocurma
>1en 10 en la mayoria de CasiCierto | 5 6 7
circunstancias

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

El orden de prioridad fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la
probabilidad de ocurrencia (raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y
su impacto (insignificante; menor; moderado; mayor; catastréfico). Los riesgos
fueron clasificados teniendo cuenta su calificacién en la siguiente tabla:

Tabla 2- Prioridad de Tratamiento y Control del Riesgo
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ESTUDIOS PREVIOS

Factor de eascogencia y calificacion

Riesgo > 7 Riesgo Extremo: Se requiere un plan de accion detallado

6 <= Riesgo == 7 Riesgo Alto: Se necesita una atencion mayor de la administracion

Riesgo =5 Riesgo Medio: Especificar responsabilidad de [a administracion

Riesgo <= 6 Riesgo Bajo: Administrar por procedimientos de rutina

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

" . DESCRIPCION
No. Clase Fuente Etapa Tipo de Riesgo (Que puede pasar y como puede ocurrir)
Incremento de Precios. Se refiere a la posibilidad que
Riesqos durante la ejecucion del contrato exista unincremento
1 General | Externo | Ejecucién o erocgi;onoles de precios de los elementos requeridos que podrian
P superar los precios oferfados Tope del Anexo de
Presupuesto.
Riesqos Deficiente Calidad de los servicios. Se refiere a la
2 General | Externo | Ejecucién o erocigonoles posibilidad de que sean despachados y entregados
P servicios con calidades deficientes.
Riesqo Deficiente servicio. Se refiere a la posibilidad que los
6 | Especifico | Externo | Ejecucion o erogionol servicios requeridos en los diferentes destinos estén
P deficientemente prestados
Incumplimiento de especificaciones técnicas. Se
7 | Especifico | Externo | eiecucion Riesgo refiere ala posibilidad de que el confratista, no cumpla
P ! Operacional |las especificaciones técnicas enunciadas en los
Estudios Previos
Salarios, Pardfiscales, Honorarios. Se refiere a la
Riesqo posibilidad que el contratista no reconozca o demore
8 | Especifico | Externo | ejecucion o erclgionol los pagos (salarios, honorarios, salud, pension, ARL,
P Caja de Compensacion y demds obligaciones a sus
colaboradores que atenderdn el contfrato.
Presencia de Riesgos Biolégicos. Se refiere a la
Riesqo posibilidad que durante la ejecucion del contrato, los
9 | Especifico | Externo | ejecucion Ambiegn’rol colaboradores del contratista, presenten sinftomas de
enfermedades altamente confagiosas y que afecteny
deterioren la Salud del Personal.
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DESCRIPCION

No. Clase Fuente Etapa Tipo de Riesgo (Que puede pasar y como puede ocurrir)

Disponibilidad de los Elementos de Proteccién
Personal. Se refiere a la posibiidoad de que el
Contrafista  no disponga o suministre a  sus
colaboradores los Elementos de Proteccion Personal
EPP y los de Riesgo Bilégico.

Riesgos

10 | Especifico | Externo | ejecucion :
Sociales

Forma de mitigarlo

IMPACTO DESPUES DEL TRATAMIENTO

AFECTA LA

TRATAMIENTO / CONTROL A SER EJECUCION
IMPLEMENTADO PROBABILIDAD | IMPACTO | VALORACION | CATEGORIA DEL

CONTRATO

El contratista para la fijacion de precios
de su propuesta deberd considerar
todos los costos y gastos en que se
incurre, ademdas de incluir su respectiva
proyeccién de tal forma que los precios
no sean susceptibles de  ser
modificados durante la ejecuciéon del
contrato. El MUNICIPIO no reconocerd
incremento alguno posterior a la
presentacion de la oferta econdmica

El contratfista deberd garantizar la
calidad de los servicios ofrecidos.
Cualquier no conformidad de calidad 2 2 4 Riesgo bajo Sl
del servicio deberd realizar su ajuste
inmediato.

El contratfista deberd garantizar la
fotalidad de los servicios. En caso de
gue no se pueda prestar el servicio de
fransporte en alguno de los vehiculos,
este se deberd reemplazarlo por ofro
de iguales caracteristicas al mismo
precio, previa autorizacién  del
Supervisor del Contrato.

El contratfista deberd garantizar la
debida logistica y entregar los servicios
de conformidad con el cronograma 1 2 3 Riesgo bajo S|
entregado por el Supervisor del
Contrato.

Es de responsabilidad del contratista
ademds de la logistica, prestar el 1 1 2 Riesgo bajo Sl
servicio de transporte hasta el

2 2 4 Riesgo bajo S|

1 2 3 Riesgo bajo Sl
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IMPACTO DESPUES DEL TRATAMIENTO
AFECTA LA
TRATAMIENTO / CONTROL A SER EJECUCION
IMPLEMENTADO PROBABILIDAD | IMPACTO | VALORACION | CATEGORIA DEL
CONTRATO
momento de la enfrega en el sitio de
destino.
El confratista deberd dar cumplimiento
a las . especificaciones  técnicas 1 5 3 Riesgo bajo S|
establecidas en el proceso de
contratacion.
El contratista deberd garantizar el
pago de salarios, honorarios y demds
parafiscales a sus colaboradores en 1 2 3 Riesgo bajo NO
desarrollo y ejecucion del presente
confrato.
El contratista deberd dar estricto
cumplimiento a los Profocolos de 9 3 5 Riesgo N
Bioseguridad  autorizados por el medio
Gobierno para este tipo de negocio
El contratista deberd garantizar el Riesgo
suministro de los EEP a  sus 2 3 5 . S|
- medio
colaboradores al servicio del contfrato

MONITOREO Y REVISION
RESPONSABLE POR FECHA EN QUE SE FECHA EN QUE SE
IMPLEMENTAR EL INICIA EL COMPLETA EL ¢COMO SE REALIZA EL PERIODICIDAD
TRATAMIENTO TRATAMIENTO TRATAMIENTO MONITOREO?
Al Inicio de la S Precios de Factura
. . -, A la finalizacion del . Cada vez que se
Contratista ejecucion del deben seriguales a los
contrato . facture
confrato de la Oferta Econdmica
. A.I |n|C|Q’de la A la finalizacién del | Verificar Cero Reclamos | A la entrega y uso
Confratista ejecucion del "
contrato de Calidad de los productos
confrato
Al Inicio de la L Acuse de Recibo del
Confratista ejecucion del Ala finalizacion del Total de los Productos En cada qQSpocho
contrato S y suministro
contrato solicitados
. Cotejar fecha de
Al Inicio de la s
. . - A la finalizacién del enfrega en
Contratista ejecucion del En cada despacho
contrato cronograma. vs. Fecha
confrato
de entrega real
Al Inicio de la S .
Conftratista ejecucion del Alafinalizacion del | La recepcion fotal del En cada despacho
contrato servicio
confrato
- Al momento de la
Al Inicio de la o . L. .
. . . A la finalizacion del recepcion se deberd
Contratista ejecucion del . S En cada despacho
confrato cotejar los servicios
contrato
prestados
Al Inicio de la ! Declaracion del .
. . - A la finalizacion del . En este item
Contratista ejecucion del cumplimiento de las :
contrato L exclusivamente
contrato normas de sostenibilidad
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RESPONSABLE POR
IMPLEMENTAR EL
TRATAMIENTO

FECHA EN QUE SE
INICIA EL
TRATAMIENTO

FECHA EN QUE SE
COMPLETA EL
TRATAMIENTO

MONITOREO Y REVISION

¢{COMO SE REALIZA EL

MONITOREO?

PERIODICIDAD

Al Inicio de la

A la finalizaciéon del

Planilla del pago de

A la terminacién

Contratista ejecucion del .
conftrato nomina del contrato
contrato
. A.I In|C|Q,de la A la finalizacién del | Verificar el cumplimiento | A la terminacién
Contratista ejecucion del
confrato de los Protocolos del confrato
confrato
. A.I In|C|Q’de la A la finalizacién del | Verificar los suministros A la terminacion
Contratista ejecucion del
confrato de EPP del contrato
conftrato
16. Garantias

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de
2015, la exigencia de garantias en los procesos de seleccion de minima cuantia no
es obligatoria; no obstante, la entidad estatal estd facultada para exigirlas cuando
las condiciones del objeto contractual asi lo ameriten, debiendo dejar constancia
de dicha decision en los estudios y documentos previos.

En el presente caso, la entidad considera necesaria la exigencia de garantias por
las siguientes razones:

1. Proteccién del patrimonio publico:

El contrato tiene por objeto el suministro de elementos de papeleria con cargo a
recursos publicos, razdn por la cual la entidad tiene la obligacion de adoptar todas
las medidas necesarias para garantizar que dichos recursos se ejecuten de manera
eficiente y que los bienes adquiridos cumplan con las condiciones técnicas y de
calidad requeridas para el normal desarrollo de las actividades administrativas de
la institucion.

2. Naturaleza del objeto contractual:

El suministro de elementos de papeleria implica la entrega periddica de bienes que
deben cumplir con especificaciones técnicas precisas en cuanto a calidad,
cantidad y oportunidad. La falta de cumplimiento oportuno o la entrega de bienes
defectuosos podria afectar directamente el funcionamiento administrativo de la
enfidad, generando traumatismos en el desarrollo de sus actividades misionales.

3. Aseguramiento de la calidad de los bienes:

Dado que los elementos de papeleria son bienes de consumo que se incorporan
directamente a los procesos administrativos de la entidad, resulta indispensable
contar con un mecanismo que garantice su calidad y que obligue al contratista a
responder por aquellos bienes que presenten defectos de fabricaciéon, averias o
gue no correspondan a las especificaciones técnicas pactadas en el contrato.

4. Mitigacion del riesgo de incumplimiento:

Con el fin de mitigar el riesgo de incumplimiento total o parcial de las obligaciones
a cargo del contratista, incluyendo el no suministro de los bienes en los plazos
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acordados, la entrega de cantidades inferiores a las pactadas o el incumplimiento
de las condiciones comerciales ofertadas, la entidad considera pertinente exigir
una garantia de cumplimiento que respalde la ejecucion integral del contrato.

5. Proporcionalidad y razonabilidad:

Los porcentajes establecidos para las garantias exigidas.

a) Cumplimiento: por una cuantia equivalente al 20% del valor total del contrato,
por el término de ejecucion mas seis (6) meses.

b) Calidad de los bienes: por una cuantia equivalente al 30% del valor total del
contrato, por el término de ejecucion mads seis (6) meses.

c) seriedad de la oferta: por una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del presupuesto oficial del proceso, con una vigencia minima de noventa (90)
dias contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Los anteriores porcentajes son proporcionales al valor del contrato y razonables
frente alosriesgos identificados, sin constituir una carga excesiva para el contratista
ni una barrera para la participacion de posibles oferentes.

Por las razones anteriormente expuestas, la entidad decide exigir en el presente
proceso de confratacion de minima cuantia las garantias de cumplimiento vy
calidad de los bienes, como mecanismo iddneo para la proteccidon de los intereses
de la entidad y del patrimonio publico

Cualquier error o imprecision en el texto de la garantia presentada serd susceptible
de aclaracién por el Proponente hasta el término de traslado del informe de
evaluacion. Sin embargo, la no entrega de la garantfia no es subsanable y se
rechazard la oferta.

Las caracteristicas de las garantias son las siguientes: (seriedad de la oferta)
Caracteristica | Condicién

Cualquiera de las clases permitidas por el arficulo 2.2.1.2.3.1.2
del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro
contenido en una pdliza, (i) Patrimonio auténomo vy (iii)
Garantia Bancaria.

Municipio de Teorama identificado con NIT 800017022-9

Clase

Asegurado/
beneficiario

Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento

Amparos en los eventos senalados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto
1082 de 2015.
. . 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de
Vigencia L,
Contratacion.
Valor Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial del proceso de
Asegurado seleccion
e Paralas personas juridicas: la garantia deberd tomarse con
Tomador X - . . . .
el nombre o razdn social y tipo societario que figura en el
|
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Caracteristica | Condicién
certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Cdmara de Comercio respectiva, y no solo con su
sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que
la sociedad podrd denominarse de esa manera.

e Para los proponentes plurales: la garantia deberd ser
otorgada por todos los integrantes del proponente plural,
para lo cual se deberd relacionar claramente los
infegrantes, su identificacibn y porcentagje de
participacion, quienes para todos los efectos serdn los
otorgantes de la misma.

Si en el desarrollo del proceso de seleccion se modifica el cronograma, el
proponente deberd ampliar la vigencia de la Garantia de seriedad de la oferta
hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucion del
respectivo contrato.

La propuesta tendrd una validez igual al término de vigencia establecido para la
garantia de seriedad de la oferta. Durante este periodo la propuesta serd
irevocable, de tal manera que el Proponente no podrd retirar ni modificar los
términos o condiciones de la misma, so pena de que la Entidad pueda hacer
efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

17. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES.
La presente convocatoria podrd ser limitada a las Mipyme colombianas que
tengan domicilio en Colombia y que cuente con minimo un (1) ano de existencia,
de acuerdo con lo contemplado en los articulos 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.3,
2.2.1.242.4, y 22.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 con el cumplimiento los
requisitos sin que esto limite la autonomia de la entidad de limitar o no limitar a
MiPymes

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Tratdndose de personas
juridicas las solicitudes solo podrdn realizarla Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

18.1. ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA
CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamano
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:
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19.

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estdn obligados a
tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 vy el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiguen, sustituyan o
complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta
condicién con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes,
el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes
aportardn la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y
representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
madximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para
solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. Solo se aceptan las ofertas de Mipyme o de proponentes
plurales integrados Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los arficulos 2.2.1.2.42.2 y
2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 no excluyen la aplicacion de los
criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en
el sistema de compras publicas.

Factores de seleccion

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, y en
concordancia con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 el Unico factor de seleccidén
es el precio.

20.

Requisitos de Habilitantes
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En ese orden de ideas, sdlo se verificardn los requisitos habilitantes al proponente
que haya presentado el menor precio, si en llegado caso este no cumpliere, se
seguird con el proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

a) Juridicos

1. Carta de presentacion de la propuesta: Debe estar firmada por la proponente
persona nafural, o el representante legal de la persona juridica o, por el
representante de la Unidn Temporal o Consorcio.

En caso de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debbe anexarse con
la carta de presentacién de la oferta el poder debidamente conferido ante
notario publico o autoridad judicial competente donde se indique
expresamente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto
senalado vy si dispone por el poderdante en caso de ser beneficiario de la
adjudicacioén, suscribir el contrato respectivo. En este Ultimo evento el poder
deberd ser anexado con esas formalidades junto con la carta de
presentacion de la propuesta so pena de rechazo.

Se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

En esta carta el proponente deberd manifestar bajo la gravedad del
juramento que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la
Constitucion Politica o en la Ley. En el caso de los Consorcios o Uniones
Temporales, dicha manifestacion debe hacerse por el representante de este
de acuerdo con el documento de conformaciéon del consorcio o unidn
temporal. (VER ANEXO)

2. Copia documento de identidad se debe presentar Fotocopia de la cédula de
ciudadania legible de la persona que firma la propuesta.

3. Copia de la libreta militar El Proponente futuro contratista, cuando sea
Persona Natural, o Representante Legal de la Persona Juridica, o del
proponente plural, debe anexar fotocopia de la libreta Militar, siempre vy
cuando tengan edad inferior a los 50 anos. Segun lo dispuesto en el articulo
111 del Decreto 2150 de 1995 o presentar certificado que estd en tradmite la
definicion de su situacién militar.

4. Cerfificado de existencia y representacion legal: De acuerdo a lo establecido
en el articulo 6° de la Ley 80 de 1993, si la propuesta la presenta una persona
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juridica, debe aportar el certificado de existencia y representacion legal, el
cual deberd demostrar Ingresos actividad ordinaria superior a ochocientos
millones de pesos, expedido por la Cadmara de Comercio cuya expedicion no
sea superior a freinta (30) dias anteriores al cierre del proceso donde conste
quién ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social,
el cual debe permitir desarrollar y ejecutar el contrato resultante del proceso
y la duraciéon de la sociedad.

Cuando se trate de personas naturales se aportard el certificado de matricula
mercantil vigente, cuya expedicidn no sea superior a freinta (30) dias
anteriores al cierre del proceso, donde conste la actividad que ejerce.

En el evento que del confenido del certificado expedido por la Camara de
Comercio, se haga la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer
las facultades del Representante Legal, el oferente deberd anexar copia de
la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay
limitaciéon para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente
deberd anexar la correspondiente autorizacion impartida por la Junta de
Socios o el estamento de la sociedad que fenga esa funcion y que lo faculte
especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de
seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Si la propuesta es presentada a nombre de una Sucursal, se debe anexar los
Certificados tanto de la Sucursal como de la Casa principal.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal,
o uno de ellos, sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante
respectivo, debe aportar el citado certificado y la autorizaciéon
correspondiente, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus
integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley
80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del cdédigo civil. En todo caso el
consorcio o la unidn temporal deberd en conjunto, acreditar que sus objetos
sociales comprenden el objeto del presente proceso de contratacion.

En virtud de lo dispuesto en el articulo é° de la Ley 80 de 1993, la sociedad
debe tener una duracién no inferior al plazo del contrato y un ano mds.

Cuando no se allegue el certificado expedido por la Camara de Comercio,
la fecha de expedicion de este no se encuentre dentro de la requerida por el
MuNicipio 0 No se anexe la parte pertinente de los estatutos para establecer
las facultades del representante legal, el municipio le solicitard al proponente
el respectivo documento o las aclaraciones que se consideren pertinentes.
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13. Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT) EL PROPONENTE sea persona
natural o juridica deberd presentar copia del Registro Unico Tributario
expedido por la DIAN. De igual manera, lo deberd hacer cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal.

Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en los Articulos 368 y siguientes,
555-2 y siguientes del Estatuto Tributario, en concordancia con el Articulo 66
de la Ley 488 de 1998, que adiciond el Articulo 437 del mismo Estatuto y el
Decreto Reglamentario No. 2788 de 2004.

14. Certificacion sobre el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y

Pardfiscales Los proponentes deberdn acreditar que se encuentran al dia con
el pago de los aportes al Sistemma de Seguridad Social Integral (salud,
pensiones, riesgos profesionales y a cajas de compensacion familiar, ICBF y
SENA), cuando a ello hubiere lugar (Arficulo 50 Ley 789 de 2002 y demds
normas complementarias y modificatorias). Dicha certificacion deberd
enconftrarse suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor fiscal
o representante legal de la persona juridica, segin sea el caso.

Cuando el PROPONENTE sea un Consorcio o una Unién Temporal, cada una
de las personas naturales o juridicas que lo integran deberd certificar que se
encuentra en cumplimiento de la anterior obligaciény en el evento de resultar
adjudicatarios, al momento de suscribir el contrato correspondiente.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de
2003, los proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al
régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberdn acreditar dicha situacion
presentando el certificado de exclusibon emitido por la Caja de
Compensacion Familiar a la cual se encuentren dfiliados o por el SENA vy el
ICBF cuando les corresponda certificarlo.

El documento deberd certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta,
el proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la
némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en
los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el caso
en que la sociedad no tenga mds de 6 meses de constituida, deberd
acreditar el pago a partir de la fecha de constitucion.
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Para el caso en que el PROPONENTE tenga un acuerdo de pago vigente,
debe certificar que se encuentra al dia con los pagos acordados en el mismo
a la fecha del cierre de la presente modalidad de seleccion.

Este requisito deberd acreditarse, ademds, para la realizacion de cada pago
derivado del contrato que se celebre como resultado del presente proceso
de seleccion, de acuerdo con el pardgrafo 1° del artficulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la
informacién que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias
entre la informacién suministrada y lo establecido por la entidad, la propuesta
serd rechazada.

Tenga en cuenta que el revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de
la Cdmara de Comercio.

En todo caso se deberd anexar la documentacion del revisor fiscal o el
contador publico.

Nota 1: En caso de Consorcio o Unidn Temporal esta certificacion debe ser,
ademds, presentada por cada una de las empresas que lo conforman.

Nota 2: Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacion de
que trata este numeral o la misma requiera aclaraciones, la entidad la
solicitard, quien contard con el término establecido en el cronograma del
proceso para allegarla.

Nota 3: La fecha de expedicion de la certificacion puede ser anterior o
posterior al cierre del plazo para presentar propuestas en este proceso,
porque se frata de un acto declarativo que simplemente deja constancia de
una situaciéon juridica existente al momento de la presentacion de la
propuesta.

15. Boletin de responsables Fiscales El oferente podrd aportar o la entidad
consultard y verificard que los proponentes (Persona Juridica y Representante
Legal o cualquiera de los integrantes del consorcio o unién temporal), no se
encuentren reportados en el Ultimo boletin de responsables fiscales expedido
por la Contraloria General de la Republica.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o
Unidn Temporal, se encuentre relacionado en el boletin, se le rechazard su
propuesta y no podrd contratar con el municipio de TEORAMA, salvo que
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acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con
el mismo o que se encuentra habilitado para contratar.

16. Certificado de antecedentes judiciales El oferente podrd aportar y/o La
entidad consultard y verificard que los proponentes (Representante Legal) no
registren antecedentes judiciales en la pdgina dispuesta por la Policia
Nacional para ello.

17. Certificado de antecedentes disciplinarios El oferente podrd aportar y/o la
entidad consultard y verificard que los proponentes (Persona Juridica y
Representante Legal o cualquiera de los integrantes del consorcio o unidn
temporal), no se encuentren reportados en el certificado de antecedentes
disciplinarios de la procuraduria.

18. Certificado de medidas correctivas El oferente podrd aportar y/o la entidad
consultard y verificard que los proponentes (Persona natural y Representante
Legal o cualquiera de los integrantes del consorcio o unién temporal), no se
encuentren reportados en el certificado de medidas correctivas de la policia
nacional.

19. Documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal Si la oferta es
presentada por un Consorcio o una Unidn Temporal, se debe anexar el
documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto
cumplimiento a lo establecido en el articulo 70. de la ley 80 de 1993, donde
se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O
UNION TEMPORAL

b. Designarla persona, que, para todos los efectos, representard el consorcio
o la unién temporal.

c. Senalarlas reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miemibros del
consorcio o la unidon temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. Sefalar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los
términos y extension de la participacién en la propuesta y en su ejecucién
y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecuciéon del
contrato, los cuales no podrdn ser modificados sin el consentimiento previo
del municipio.
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Senalar la duracion de este que no deberd ser inferior a la duracion del
contrato y un ano mas.

Si los miembros del consorcio o la unidn temporal o alguno de ellos, es
persona juridica, debe adjuntar a la propuesta el certificado de existencia
y representacion legal, atendiendo lo exigido para estos documentos.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los
integrantes del Consorcio o Unidon Temporal en el documento de
constituciéon y para efectos del pago, enrelacion con la facturacion deben
manifestar:

Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unidn temporal uno
de susinfegrantes, caso en el cual debe informar el nUmero del NIT de quien
factura.

Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los
infegrantes del consorcio o la unidn temporal, caso en el cual deben
informar el nUmero de NIT de cada uno de ellos y la participacion de cada
uno en el valor del contrato.

Sila va a redlizar el consorcio o unidén temporal con su propio NIT, caso en
el cual se debe indicar el nUmero. Ademds, se debe senalar el porcentaje
o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el
nombre o razdn social y el NIT de cada uno de ellos.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el
documento de conformacién del consorcio o unidn temporal, el municipio
de TEORAMA las solicitard.

NOTA: En todo caso, la fecha de constitucion del consorcio o de la unién
temporal deberd ser anterior al cierre del plazo para presentar propuestas
en este proceso, si el acta de constitucion tiene fecha posterior al
mencionado cierre, la propuesta se rechazard, por cuanto en ningln caso
es admisible que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al
cierre del indicado plazo.

b) Técnicos
El proponente deberd presentar capacidad Técnica de la siguiente forma:
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Que, dentro de su certificado de cdmara de comercio y/o de

existencia y representacion legal se encuentre clasificado o habilitados

en el cédigo descrito en el numeral 4 Clasificacion, descripcion y

codigos del presente proceso.

2. El oferente deberd acreditar que cuenta con un establecimiento de
comercio con una antigiedad minima de siete (07) anos contados a
partir de la fecha de cierre del presente proceso.

3. Presentar la Hoja de vida completa en el formato expedido por el
Departamento Administrativo de la Funcidn Publica.

4. Para certificar experiencia el proponente deberd anexar fres (03)
contratos ejecutados y terminados, con entidades publicas o privadas
cuyo objeto y/o alcance se encuentre directamente relacionado con
el suministro de papeleria y Utiles de oficina.

5. Dos (02) de los contratos mencionados anteriormente aportados como

certificacién de experiencia, con entidades publicas o privadas deben

tener cada uno un valor mayor o igual al 89% del presupuesto oficial
para el presente proceso.

Para efectos de acreditacidn de experiencia entre particulares, el proponente
deberd aportar adicionalmente certificacion de facturacidon expedida con
posterioridad a la fecha de terminaciéon del contrato emitida por el revisor fiscal o
contador puUblico del proponente que acredita la experiencia, segin corresponda,
con la copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedente disciplinarios
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos
equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del
profesional.

20. Factor desempate la Entidad Estatal aplicard los criterios de desempate de
que frata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de
acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

Se firma el presente estudio previo en el municipio de TEORAMA Norte de
Santander, alos cinco (05) dias del mes de mayo de dos mil veintiséis (2026).

-ORIGINAL FIRMADO-
TORCOROMA DURAN GALVAN
Secretaria De Gobierno, Con Funciones De Jefe De Talento Humano

Proyectd: Torcoroma Duran Galvan (secretaria de Gobierno) | F)
Revisd: OKELEMUS Consultores S.A.S. (Asesor Juridico EXTem‘QQj?( p—
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