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Contrato No. MC-MM-009-2026

Entidad contratante: MUNICIPIO DE MAICAOQ, LA GUAJIRA

Nit: 892120020-9

Contratista: SERVIENTREGA S.A

NIT: 860512330-3

Representante Legal: MARTHA YANETH SIERRA MARTINEZ

Cedula: 52.072.276 de Bogota

Entre los suscritos a saber, MIGUEL FELIPE ARAGON GONZALEZ, identificado con C.C. No.
1.124.006.200 en calidad de Alcalde Municipal, actuando en nombre y representacion del municipio de
Maicao, La Guajira, con NIT.892120020-9, en uso de las facultades constitucionales y legales, en
especial las conferidas por el articulo 315 de la constitucion politica, articulo 11 de la ley 80 de 1993,
articulo 32 de la ley 136 de 1994, modificado por el articulo 18 de la ley 1551 de 2012; quien para los
efectos del presente documento se denominara EL MUNICIPIO por una parte; y por la otra,
SERVIENTREGA S.A, con NIT 860512330-3, representada legalmente por MARTHA YANETH SIERRA
MARTINEZ identificada con cédula de 52.072.276 de Bogot4, quien se denominara EL CONTRATISTAy
declara que tiene capacidad para celebrar este contrato, que no incurre en causal de inhabilidad e
incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 ydemas normas
constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el presente contrato, el cual se regira por las
siguientes:

CLAUSULAS:
“PRESTACION DE SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA PARA EL
ENVIO MUNICIPAL  URBANO, NACIONAL, REGIONAL,
1) Objeto: MULTIREGIONAL Y ESPECIAL, DE COMUNICACIONES OFICIALES DE
LAS DEPENDENCIAS QUE COMPONEN LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE MAICAO- LA GUAJIRA”

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. Con ocasion a la contratacion, las
actividades a desarrollar y que determinan el alcance del contrato a
suscribirse son las siguientes:

Seran Obligaciones Especificas del Contratista las siguientes:

a. Ejecutar el contrato de conformidad con las especificaciones
técnicas establecidas en el Anexo - Ficha Técnica, Estudios
Previos, Anexo Complementario Definitivo, invitacion Publica, la
propuestay el contrato.

b. Adquirir y utilizar por su cuenta y riesgo los materiales y equipos
necesarios para la ejecucion del contrato.

c. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnicay
administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no
existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno
entre el contratista y el Municipio de Maicao.

d. Prestarelservicio de mensajeria expresa en los ambitos municipal
urbano, regional, multiregional, nacionaly especial, conforme a los
requerimientos de las dependencias de la Administracion
Municipal de Maica&’.@/

2) Obligaciones:

N
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e. Realizar la recoleccion oportuna de la correspondencia oficial en
las instalaciones de la Administracion Municipal, de acuerdo con
laprogramacion estableciday en atencion a solicitudes especiales
bajo demanda.

f. Garantizar la entrega puntual de los envios en los destinos
solicitados, dentro de los tiempos maximos establecidos para
cada modalidad de servicio contratada.

g. Implementar y mantener mecanismos de trazabilidad y
seguimiento en linea de cada envio, permitiendo a la
Administracién conocer en tiempo real el estado de la
correspondenciay obtener comprobantes de entrega firmados.

h. Custodiar la correspondencia bajo condiciones adecuadas de
seguridad y confidencialidad, asegurando que los documentos
lleguen a su destino sin alteraciones, pérdida, deterioro o acceso
no autorizado.

i. Asumir los riesgos a su cargo, conforme a la distribuciéon de los
mismos contenidos en el Anexo No. 2 Matriz de Riesgos.

j. Dar a conocer al Municipio de Maicao cualquier reclamacion que
indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre el objeto
del contrato o sobre sus obligaciones.

k. Responder ante el Municipio de Maicao por las fallas que le sean
atribuibles respecto del objeto del presente contrato y los demas
documentos vinculantes del proceso.

. Presentar en el SECOP Il la factura de venta electrénica (en caso
de estar obligado) o su equivalente, previa certificacion del
Supervisor del contrato.

m. Las demas que teniendo en cuenta la naturaleza del contrato y la
debida ejecucion del mismo correspondan al Contratista.

Seran Obligaciones Generales del Contratista las Siguientes:

a. Prestar el servicio de mensajeria expresa en los ambitos municipal
urbano, regional, multiregional, nacionaly especial, conforme a los
requerimientos de las dependencias de la Administracion
Municipal de Maicao.

b. Realizar la recoleccion oportuna de la correspondencia oficial en
las instalaciones de la Administracién Municipal, de acuerdo con
la programacion estableciday en atencion a solicitudes especiales
bajo demanda.

c. Garantizar la entrega puntual de los envios en los destinos
solicitados, dentro de los tiempos maximos establecidos para
cada modalidad de servicio contratada.

d. Implementar y mantener mecanismos de trazabilidad vy
seguimiento en linea de cada envio, permitiendo a la
Administracion conocer en tiempo real el estado de la
correspondencia y obtener comprobantes de entrega firmados.

e. Custodiar la correspondencia bajo condiciones adecuadas de
seguridad y confidencialidad, asegurando que los document
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lleguen a su destino sin alteraciones, pérdida, deterioro o0 acceso
no autorizado.

f. Disponer de infraestructura logistica y tecnolégica suficiente, asi
como del personal idéneo y capacitado para garantizar la
continuidad y eficiencia en la prestacién del servicio.

g. Garantizar un canal de atencion institucional exclusivo o
preferente, que permita la gestion eficiente de novedades,
reclamos y solicitudes de servicio.

h. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato,
y por ningun motivo abandonar el efectivo cumplimiento del objeto
contractual.

i. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera
delaLeyconelfinde obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho,
debiendo informar inmediatamente a EL MUNICIPIO, a través del
funcionario responsable del control de ejecucién acerca de la
ocurrencia de tales peticiones o amenazas, y a las demas
autoridades competentes para que se adopten las medidas y
correctivos que fueren necesarios.

j- Obrarcon lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando todo tipo de dilaciones que pudieran presentarse

k. Reportar por escrito, de manera inmediata a EL MUNICIPIO, a
través del Supervisor designado, cualquier novedad, anomalia o
situacion irregular que se presente que pueda afectar la correcta
ejecucion contractual.

. Entregar los informes especificos o extraordinarios referidos a la
ejecucion del contrato, cuando le sean solicitados por parte de
quien ejerce el controly vigilancia del contrato.

m. Dar cumplimiento a las obligaciones con el Sistemas General de
Seguridad Social (salud, pensiones y riesgos laborales), asi como
el SG-SST, y demas normas aplicables, y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten.

n. Cumplir con los términos, condiciones y deberes de proteccion de
datos personales de acuerdo con lo establecido en la Ley 1581 de
2012, y Decretos Reglamentarios, asi como las normas que las
modifiquen, aclaren, complementen o sustituyan.

0. Responder ante las autoridades competentes por los actos u
omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos
se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los términos del
articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

p. Acatar las instrucciones que, para el desarrollo del contrato,
imparta el Municipio por conducto del Supervisor designado.

g. Suscribir oportunamente el acta de liquidacion del contrato y las
modificaciones si las hubiere

Obligaciones en materia de anticorrupcion y transparencia:

El(la) contratista en desarrollo del contrato tendra, ademas de los
derechos y obligaciones contenidas en las Leyes 80 de 1993 y 115&

2007 y el Decreto 1082 de 2015, las que se enuncian a continuacion:
W
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1. Acoger el Principio de Transparencia que constituya una apuesta
por lalucha contra la corrupcion, a partir de la publicacion de todas
las actuaciones que se surtan durante toda la etapa contractual,
asicomo la difusion de los incumplimientos (multas, declaratorias
de incumplimiento, caducidad del contrato, imposicion de
clausula penal) que se lleguen a derivar en desarrollo del contrato
suscrito con la Entidad.

2. No ofrecer, prometer, entregar, solicitar, y/o aceptar sobornos,
dadivas, recompensas o gratificaciones, al o por parte de un
colaborador de El Municipio de Maicao (funcionarios, contratistas)
con el fin de incidir en las decisiones relacionadas con el
desarrollo del contrato en cualquiera de sus etapas.

3. Utilizar el personalidoneo, integro y técnicamente capacitado para
la ejecucion del objeto contractual, en caso de que se evidencie
y/o presente alguna conducta presuntamente delictiva y/o
irregular por parte de algun miembro de su personal, este deberd
ser retirado de manera inmediata, y el contratista debera presentar
un informe detallado de los hechos acaecidos al Supervisor del
contrato, maximo al dia habil siguiente.

4. Cumplir con todas las demas obligaciones legales respecto a
seguridad industrial y salud ocupacional, ambientales y de
anticorrupcion que surjan con ocasion de la suscripcion y
gjecucion del contrato.

Obligaciones del Municipio. Serdan obligaciones del municipio las
siguientes:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el Contratista.

b. Exigir al Contratista la ejecucion idonea y oportuna de las
obligaciones del presente contrato.

c. Suministrarlainformacion que previamente requiera el Contratista
en relaciéon con el objeto del presente contrato.

d. Suscribir conjuntamente con el Contratista las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este
contrato.

e. Designary/o ejercer la Supervision del contrato con el fin de vigilar
la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de
todas las obligaciones, y las normatividades aplicables de acuerdo
al objeto contractual.

f. Formular las observaciones por escrito sobre los asuntos que
estime convenientes en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de
la autonomia propia del Contratista.

g. Liquidar el contrato.

h. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del
contrato

3) Forma de pago:

El Municipio de Maicao, pagara al Contratista mediante pagos mensuales
vencidos, y proporcionales por los ultimos dias de servicio, -si no fuerafh

o
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agotados los recursos antes-, previa presentacién de facturas por el
periodo en que se radique cuenta de cobro, en el que se relacionen los
despachos realizados en el periodo facturado con las respectivas
evidencias, una vez se haya verificado por parte del supervisor del
contrato, el cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del
contratista, y previo cumplimiento de los requisitos establecidos para tal
fin como son: Certificado de recibido a satisfaccion suscrito por la
Supervisora del contrato, informe de actividades, informe de ejecucion
suscrito por el supervisor, factura de venta o su equivalente incluidos los
costos directos e indirectos que ocasione la ejecucion del contrato y que
cumpla con los requisitos de Ley, copia de la planilla de pagos de los
aportes al Sistema General de Seguridad Social vigente, certificacion de
pago de aportes parafiscales suscrita por el Revisor Fiscal o por Contador
Publico segun corresponda, a la cual deberan anexar copia legible de la
cédula de ciudadania, tarjeta profesional y certificado de antecedentes
disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores.

Los pagos se haran previo cumplimiento de los tramites administrativos y
presupuestales a que haya lugar.

El Municipio pagard al Contratista hasta dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la fecha de presentacion de la respectiva factura y/o cuenta
de cobro por parte del Contratista, en la dependencia correspondiente,
una vez recibida la factura a entera satisfaccion, y se dé cumplimiento a
los requerimientos contractuales y requisitos de ley.

Nota 001. El supervisor solo aprobard el pago final de aquellas
actividades que sean comprobables y efectivamente soportadasy que, en
consecuencia, hayan sido debidamente ejecutadas por el Contratista.
Para causar el pago final del contrato, el Contratista debera acreditar que
se encuentra a paz y salvo con la totalidad de proveedores,
subcontratistas y empleados que haya utilizado en la ejecucién de las
actividades contratadas. Hasta no entregar dichos soportes, la Entidad no
hara el respectivo recibo de factura final de pago al contrato.

Nota 002. La Entidad no se hace responsable por las demoras
presentadas en el tramite para el pago al Contratista cuando ellas fueren
ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacion de soporte o
no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el presente

Contrato.

Nota 003. La Entidad hara las retenciones a que haya lugar sobre cada
pago, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

Nota No.004. Los gastos de entrega y/o desplazamiento que se causen
por la ejecucion del contrato, asi como también las variaciones de precio
si a ello hubiese lugar, deben estar incluidos dentro del valor total del
contrato, por tanto, La Entidad no asume costos adicionale
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Nota No.005. La Entidad no puede contraer con el Contratista obligacion
alguna respecto a salarios, prestaciones sociales y/o indemnizaciones de
caracter laboral que correspondan al personal que vinculen a sus labores
para dar cumplimiento al contrato.

Nota No.006. El pago se realizara en la entidad bancaria, cuenta de
ahorros o corriente indicada por el contratista previa presentacion de (0s
documentos exigidos en el proceso contractual y estara sujeto a la
disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja), aprobado
por la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Los impuestos a Nivel Nacional (IVA y Retenciones en la Fuente) a cargo
del contratista, se aplicaran de acuerdo con la naturaleza del mismo
establecida en el RUT: Persona Natural o Persona Juridica de conformidad
con el régimen que le resulte aplicable.

4)Supervision

El municipio de Maicao efectuara la supervision del contrato a través de
la SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL o mediante el funcionario que el
sefior alcalde municipal en calidad de ordenador del gasto designe por
escrito, quien velara por el cabal cumplimiento de todasy cada una de las
actividades que se encomienden al contratista.

5) Clausulas
excepcionales:
Interpretacion
unilateral,
modificacion
unilateral,
terminacion unilateral
y caducidad

Este contrato se rige por las clausulas excepcionales de interpretacion
unilateral, modificacion unilateral, terminacion unilateral y caducidad, de
que tratan los articulos 15, 16y 17 de la Ley 80 de 1993.

6) Exclusion de
relacion
laboral

Teniendo en cuenta que el CONTRATISTA actua con plena autonomia
técnica y administrativa, frente a EL MUNICIPIO, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el MUNICIPIO y el CONTRATISTA o el
personal utilizado por éste para el desarrollo del objeto del contrato. En
consecuencia, sera de exclusiva responsabilidad del CONTRATISTA el
pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar respecto del personal
mencionado.

7) Causales de
Terminacion:

Este contrato se dard por terminado en cualquiera de los siguientes
eventos: a. Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre
que con ello no se causen perjuicios a EL MUNICIPIO. b. Por agotamiento
del objeto o vencimiento del plazo. c. Por fuerza mayor o caso fortuito que
hagan imposible continuar su ejecucion. d. Unilateralmente por
incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion anticipada
del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

8) Multas:

En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las
partes acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o
los Supervisores en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones
sefialadas en el contrato a cargo del CONTRATLA, y como apremio para
que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA pagara a favor de Eb
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MUNICIPIO multas equivalentes al uno por dos (2%) del valor del
contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones,
sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento
(10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dara aplicacion al
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

9) Clausula penal:

Si el CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al
objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara a EL
MUNICIPIO hasta el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como
estimacion anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea dbice para que
serealice lareclamacion de los perjuicios a que haya lugar, para tal efecto
se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

10) Documentos
integrantes, del
contrato:

Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia
producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a.
El estudio previo, pliego electronico, adendas y los demés documentos
previos expedidos por el MUNICIPIO en desarrollo del proceso. b. La
propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados
con la misma. c. Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la
ejecucion de los trabajos. d. Las actas y demas documentos que durante
la ejecucion del contrato se suscriban por las partes.

11) Requisitos de
perfeccionamiento y
ejecucion:

El presente contrato, se entendera perfeccionado con la firma de las
partes contratantesy para su legalizacion y ejecucién requiere: 1. Registro
Presupuestal. 2. Constitucion de la garantia tnica en las condiciones
senaladas en la clausula octava del presente contrato por parte del
CONTRATISTA y la aprobacion de la misma por parte de EL MUNICIPIO.
PARAGRAFO: Elinicio de la ejecucion estara condicionado, ademas, a los
requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones y/o estudio
previo.

12) Declaraciones:

Las actuaciones de los Usuarios en el SECOP Il comprometen a la
Entidad Estatal o al Proveedor del cual son agentes. La autenticacion del
SECOP I, es decir, el nombre de usuario y la contrasefa constituyen una
firma electronica en los términos del articulo 7 de la Ley 527 de 1999y las
normas que la reglamentan. Este es un clausulado complementario al
contrato electronico suscrito en la plataforma transaccional del SECOP
Il.

13) Seguridad de la
informacion y
confidencialidad:

EI CONTRATISTA se obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda
lainformacién sometida a reserva debidamente identificada como tal por
elMUNICIPIO y conocida en virtud del desarrollo y ejecucion del presente
contrato. Esta obligacién de confidencialidad se aplicara para todos los
casos, salvo que la informacion confidencial sea requerida por autoridad
competente, PARAGRAFO: La presente clausula de confidencialidad se
mantendra vigente mientras la informacion catalogada como tal conserve
el caracter de reservada, En todo caso estara sujeta a la reglamentacion
sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la Decision
486 de la Comision del Acuerdo de Cartagenay lo previsto en el articulo
1° de la Ley 1755 de 2015, respecto de la informaciéon y documentos
reservados, articulo 24 sustituido, y en lag demas normas concordantes
y complementarias que regulen materi{)&(
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14) Indemnidad:

El CONTRATISTA, mantendra indemne a EL MUNICIPIO contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir
por danos o lesiones a personas o hienes, ocasionados por el
CONTRATISTA o su personal, durante la ejecucion del objeto vy
obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda
0 accion legal contra EL MUNICIPIO por asuntos, que segln el contrato
sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicarad lo méas
pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las
medidas previstas por la ley para mantener indemne a EL MUNICIPIO y
adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL MUNICIPIO,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender
los reclamos legales y el contratista a su vez reconocera los costos que
éstos ocasionen a EL MUNICIPIO, sin que la responsabilidad del
CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el hecho de que
EL MUNICIPIO en un momento haya prestado su colaboracién para
atender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o
acciones legales. Si en cualquiera de los eventos previstos en este
numeral el CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa
de EL MUNICIPIO éste podra hacerlo directamente, previa comunicacion
escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que EL
MUNICIPIO incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el
CONTRATISTA, el MUNICIPIO tendra derecho a descontar el valor de tales
erogaciones de cualquier suma que adeude el CONTRATISTA.

15) Notificaciones:

El Contratante, correo: oficinadecontratacion@maicao-laguajira.gov.co

El Contratista, Correo gustavo.bermudez@servientrega.com

Por el municipio de Maicao, La Guajira, Por el Contratista,

MARTHA YANETH SIERRA MARTINEZ
Representante Legal
SERVIENTREGA S.A

&4

&
>,
( -

Directora Administrativa onta

Proyecto: Carlos Celedon Dango@—‘“"—)
Abogado contratista -
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