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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, Abril 2026

Sefior

CESAR PALENCIA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9189500

Cargo del supervisor-Instructor G12

Dependencia-Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Abril del aiio 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.9189500 del afio 2026

LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ, identificado con la cédula de ciudadania nro. 53072065, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma CUARENTA Y SIETE MILLONES
OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS DIECISEIS PESOS M/CTE. ($47.894.616). El SENA
pagara al contratista asi: a) Un (1) primer pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero
de 2026 por valor de CUATRO MILLONES CIENTO NOVENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y
CUATRO PESOS M/CTE ($4.198.554); b) nueve (09) pagos mensuales iguales de marzo a noviembre de
2026, por valor de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL SESENTA PESOS M/CTE
(54.665.060) cada uno; c) un ultimo pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de diciembre de
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2026, por un valor de UN MILLON SETECIENTOS DIEZ MIL QUINIENTOS VEINTIDOS PESOS M/CTE

(51.710.522)
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Plazo: Sera hasta el 11 de diciembre de 2026..

Objeto: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacidn y ejecucion de la
formacidn, asi como la evaluacién de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares
asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacién de trabajadores de la
economia popular, aportando al fortalecimiento de la economia popular en concordancia con los
lineamientos establecidos por la Direccion del Sistema Nacional de Formacidn para el trabajo y la
coordinacion Nacional de atencién integral, Diferencial e incluyente a la Economia popular-Campesena.
En el area de artesanias integral, Diferencial e incluyente a la Economia popular-Campesena. En el drea de

artesanias.

Ejecucion mensual de actividades

Acciones

establecido en
las

guias, los
procedimientos
y el

Sistema

Integrado de
Gestidn

y
Autoevaluacion
“SIGA” del

SENA el cual se
encuentra

Cod 3489244
-ELABORACION
DE TEJIDO
ARTESANAL
CROCHET EN
PUENTE
NACIONAL
Cddigo :
3501995 CON
48 EN ABRIL DE
LAS 96 QUE
CONTIENE EL
PROGRAMA

Nro. Obligaciones . Evidencias
realizadas

Orientar, Se atienden
asesorary los
acompaiar Programas de:
de forma | -ELABORACION
permanente a|DE ADORNOS
los NAVIDENOS EN
aprendices en el | LA AGUADA
desarrollo de Cod 3483913
las actividades | DE 48 horas
establecidas en |-CONFFECION
la guia  de|DEMUNECOS
aprendizaje de | NAVIDENOS EN

1 acuerdo lo| LA AGUADA
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documentado
en la plataforma
Compromiso, en
los

programas del
area tematica
objeto del

contrato segun
asignacion  de
grupos.

Se realiza un
diagnéstico al
iniciar la

Realizar capacitacion,

reconocimiento Detectando la

de aprendizajes necesidad

previos y de aprender

estilos de teoriay

aprendizaje. contexto
histdrico de los
saberes
manuales

Acompafiar ala

poblacién de la

economia

popular; en la

planificacién de

mejoras de sus

unidades

produ.ctlvas, Se da el

capacidad acompanamiento

productiva 'y por

condiciones medio de la

ambientales en | capacitacion

concordancia y estudio de

con el protocolo | costos de

de atencidn los productos

definido por la | realizados
parasu

Coordinacion
Nacional de
Atencion
Integral,
Diferencial e
Incluyente a la
Economia
popular -
CampeSENA

comercializacion
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Reportar la
informacion
académicay
administrativa
requerida en el
proceso de
formacion con
claridad,
oportunidad y
veracidad en los

Se realiza el
informe de

las actividades
ejecutadas y de
los procesos para
llevar a cabo los

Lttt o P e 0

Foreaan

sistemas programas E a - . T
de trazabilidad -
seuimiento ¥ atendidos en el
'g mes de Abril, se
dispuestos de .
envian los
manera )
respectivos - 5
temporal o T o X
documentos - o
permanente por para el tramite
el SENA para el A e e (O —
o de matricula, < 2
seguimiento de o
L asociaciény .
actividades -, — -
e evaluacion. i
especificas, i
entregando = " £
informe al
supervisor del St e
contrato
LIRS LA AR AN -
Programary

reportar a su
supervisor de
contrato, con una
antelacién
minima de una
semana las
formaciones
extramurales a
atender, de
manera que se
autorice por
escrito su
movilizacién
previa a la salida,
en el marco de su
objeto contractual
de ser necesario.

Se rinde informe
a coordinacién
sobre los
programas
realizados en la
Aguada se envia
agendas del mes
de Abril.

@@L .doFwc -
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Emitir juicio
valorativo sobre
el nivel de
cumplimiento de
los resultados de
aprendizaje de las
competencias del
programa,
aplicando los
procedimientos y
herramientas
tecnoldgicas que
la entidad defina,
en un plazo
maximo de tres
(3) dias después
de
haber terminado
el
resultado de
aprendizaje
correspondiente.

Se evalua los dos
grupos de LA
AGUADA

(e e

BB FeCc NS &

Participary
apoyar en el
proceso de
induccion de las
estrategias Full
Popular:
Objetivos,
alcance,
estrategias,
cadena de valor,

Se fortalece la
cadena de

valor de
micronegocios y
trabajadoras
independientes
en los municipios
atendidos
mediante
capacitacion en

metodologia, confeccién de
procedimientos e | adornos
impacto. navidefios
Informar a la
subdireccién de
centro las Se activa el sector
oportunidades productivo de las
de artesanas y
bordadoras con

relacionamiento
con el sector
productivo o

social que en el
cumplimiento
de su objeto

contractual

pudieran ser
gestionadas.

los pafolones
realizados en las
capacitaciones
preparando  asi
nuevos
productos para la
feria en Velez
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SENMNA

Participar
mensualmente en
la reunion de
seguimiento
operativo del
programa
convocadas por la
coordinacién
académica y/o

Se acatan las
directrices dadas
por el

misional con .
. Coordinador en
observancia del .
concordancia con
esquema .
. los establecido a
9 operativo . .
. nivel Nacional
establecido por la
L, para los
Coordinacion rogramas de
Nacional de F():arﬁ esena
Atencion Integral, P , v
. . Economia Full
Diferencial e opular
Incluyente a la pop
Economia popular
— CampeSENA
para tal finy
generar las
respectivas
evidencias
Participar en
eventos de
caracter técnico,
estratégico, de
socializacidn y de
otro tipo de
evento al que sea Se asiste a la
10 convocado por la reunion
direccion general, | programada por
regional o centro el CGAO

de formacion,
garantizando la
transferencia de
conocimiento
obtenido al

equipo de trabajo.
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Presentar informe
mensual sobre la
ejecucion de las

obligaciones
contractuales
donde se
evidencie el
avance a las
metas asignadas,
asi como el
respectivo analisis
y acciones de
mejora cuando dé
alugaryala
terminacién del
contrato
presentar al
supervisor de
contrato informe
anual de gestién
de centro en los
términos
solicitados

Se presenta los
informes de
legalizacion

evidenciando los
avances en los
procesos con las
aprendices

LR |

et | 1) o oae 8 10 e

Ll L i s « ¢..n

S %S>8 CES D=

B WFOFec G a

iemtare wt - HEe D O

« 9 C

e oo "

AMUALLLACION COMN JU228 ASOADA |

T T

12

Vigilary
salvaguardar los
bienes que hagan
parte del
patrimonio del
SENA o de otras
entidades o de
particulares
puestos al servicio
de la entidad, y
que le hayan sido
entregados para
el desarrollo del
objeto del
contrato, por lo
que son sujetos
de control y
vigilancia. En
consecuencia,
deberdn sujetarse
a las guias y/o
procedimientos
aplicables a los
bienes fijados en
la plataforma
compromiso;

Se cuida el
inmobiliario de la
sede de Puente
Nacional en las
capacitaciones
alli realizadas

adicionalmente
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deberd estar
atento a los
mantenimientos
preventivos y
correctivos de los
elementos, asi
como la hoja de
vida de los bienes
en la cual se date
la informacién
actualizada de los
mismos, dar
cuenta sobre la
entrega de los
bienes al
supervisor y/o
interventor del
contrato
respectivoy a

13

Realizar de
manera oportuna
el proceso de
seguimientoy
evaluacion de la
etapa productiva
del aprendiz,
implementando
los formatos
vigentes para tal
fin, disponibles en
la plataforma
compromiso para
las diferentes
alternativas de
desarrollo de
etapa productiva,
cuando sea
asignado.

No aplica

14

Validar novedades
académicasy
disciplinarias de
los aprendices
conforme al
reglamento del
aprendiz:
Reintegros,
traslados,
aplazamientos,
deserciones;

conforme lo

No se requirio
esta actividad
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establece el
reglamento del
aprendiz
comunicando al
Coordinador
Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias, y
hallazgos
en el registro de
la
informacion,
cuando aplique.

15

Mantener
actualizado el
Portafolio del

Instructor,

adjuntando los
formatos
actualizados del
sistema Integrado
de gestién
dispuestos en la
plataforma
COMPROMIISO,
pertenecientes a
la guia de
procesos
formativos,
presentado
minimo los
siguientes
soportes: a. Plan
de trabajo
concertado con el
aprendiz para el
desarrollo de
la ruta de
aprendizaje,
segln guia para
desarrollar
los procesos
formativos. b.
Guia de
aprendizaje. c.
Actas
con los planes de
mejoramiento
académicos

Se toman los
listados de
asistencia. Se
actualiza el
portafolio con los
nuevos
programas

s Yo
e e Ry 2 o A Saad g -
e e Ry ™

Wu-F2Fecn s uilene
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para
aprendices que lo
requieran.
d.Planeacidn,
seguimiento
evaluacion de
etapa
productiva (si
aplica). e.
Bitacora del
Aprendiz en
etapa productiva
(si aplica) f.
Formato de
asistenciay
Registro de
inasistencias en
aplicativo SOFIA
PLUS. g.
Formato de juicios
evaluativos
debidamente
diligenciada para
cada
resultado de
aprendizaje

16

Participar en la
formulaciény
ejecucién de los
proyectos
cuando sea
requerido segln
el dreadesu
especialidad y de
conformidad con
la
programacion
académica
establecida.

No se requirio
esta actividad
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A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

1 12326 LA AGUADA 24 DE MARZO 2026 | 27 DE MARZO 2026

2 20226 LA AGUADA 10 DE ABRIL 2026 14 DE ABRIL 2026

3 22726 LA AGUADA 17 DE ABRIL 2026 21 DE ABRIL 2026

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y el pago de la planilla
de seguridad social y parafiscal nro. 1080734366 PAGO SIMPLE referente al Marzo.

11
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Cordialmente,

Vi S
&mfﬂﬁ

LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ
C.C. No. 53072065

Ll don

CESAR PALENCIA LOPEZ
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9189500 del afio 2026
Instructor G 12
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3489244 - CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS
DE APRENDIZAJE:

. MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON
» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  1£0N|1CAS DE SASTRERIA Y MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1.ALISTAR MATERIALES, INSUMOS Y MAQUINARIA SEGUN MUNECO NAVIDERNO.
2. ELABORAR MOLDE SEGUN DISENO MUNECO NAVIDENO

3. ENSAMBLAR MUNECO NAVIDENO APLICANDO TECNICAS DE COSTURA Y NORMAS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90

FICHA 3483913 - ELABORACION DE ADORNOS Y MUNECOS NAVIDENOS
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Coser piezas segun métodos artesanales y tipo de material

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO

29/04/26 17:08 Page 1 of 2



2. ELABORAR PATRONES DE ADORNOS O MUNECOS NAVIDENOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DISENO
SELECCIONADO

3. ENSAMBLAR PIEZAS DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO Y DISENO DEL PRODUCTO

4. TERMINAR ADORNO O MUNECO NAVIDENO SEGUN DISENO, TECNICA DE ACABADOS Y PARAMETROS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 95,80

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/04/2026 28/04/2026 OTROS 18,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 18,00

INSTRUCTOR: LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

29/04/26 17:08 Page 2 of 2
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: =
30 Iy 2ACioN OLL  prOGEAMA I ANOLNOS  NAUVDEAL)

QU ctanp AL StevA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
v N ABLL
Aé ﬁm (O ¢ E “')_‘w P— /f‘.OOI‘N""

léUAGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /
SA OF LA AFEENDNY CENTRO:
ENV)ILSE TeanNA C6A0

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: A
1. SOCALIZACo DEL PeOGRAMA  ZLABORALION HE ALRNOI ~

2. mMATECIALES A UTIL|ZNE

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
1.hAL A (ONOcER BE Quz TRATA &L PROervy4  SocIC(t7ALdo0

2.0A2 A (ONOCEe 1Oy mATERALRY QUE €L SENA RFPOPTA.
DESARROLLO DE LA REUNION

1. Tono TeANZUeREe SE6UN 1O PeoG A AAAD

2.SE ACERDA 1oy i plERIALES A O nuUzAe
CONCLUSIONES

| . ESS PRrROgRAMAS  Sppd MW (M PORTIKIVTED PAPLA
LAS APRED(CES uE &uscAn  InNNoVAR  En  SUs TTRASKY

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

OB gy || 10 3¢ Pbrl |Lue B sl A2, 7

POy~ v STNA [

Socialzcorde {0 do Abril @We&,g ‘&v%@(;g

 prOGRO e g
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ACTA No <

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Sociapc,on el PRO6LANA

NARVIOET2 S

CoNFECAXON DZE eonuVE ()

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: | HORA FIN:
ABVACA 13 Abn | 3| 900 am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL/ S e
CAsh DE (A APRENY CENTRO: C6n0 '
ClizAReTH ]

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Soc/AayTACc N ATL  PROs@MA mMUVEW NAVIBEANDY

2.NAEe 1ALES A UTTIZ12A2
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

ﬁﬂ{ SEASTAR EL eRORANA  ME CONFECON O mMGAe cod

1s
;. MANIneNos b
T CarfPL 2O6nN30 RnE ASetenNc s YIRPRIEECIALE) PAagAa LA APACTHD

DESARROLLO DE LA REUNION

1.T000 SE wespReoll SE o~ Lo A c0RMAA0

2. SE Ponerd Depcupeno PARA (oNsceuie Tl {a frelA loy
CONCLUSIONES

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
REALR2AC 10V & + bl Yuz entth X
be com promsa Reneances 10
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ACTANo. 4

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
SOU AL (qun OEL PROcAAMA BE TETIBO ARTEAM

&N Croc e

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: | HORA FIN:
JENTE N ACIONI AL B-30 9:30.
BDE aARlL
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL/ SA&2_

SEDE SeAS A CENTRO:

CEAO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
LsOCiaLizircion NEL PRORANA  menkeNALD

2.MATERIALE S A UT(LIRPE.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. SouAl iz AR LOS OMPONENTE S 0L PrRosRAnNA SOLICITA00

2 PECONOGER 105 onAlERIALES ACR o (WECESAN POA B po
DESARROLLO DE LA REUNION

1. [DNO0 ST OESALROLLO SEGunN (o 2ZSTIPILAAO
2;

CONCLUSIONES

LAS APRENDICES SE LEITUSIASA RN 7(0/7)/Dé0/1/lé17l&,é(5.

A SACAR ADELANTE Y COLhvinN AR o5 (APICIFAS 0
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

K
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHjgonzalf
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068-
Reporte: 954610

Fecha y Hora Generacién Reporte:

JAVIER GONZALEZ FRANCO

CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

viernes, 20 de marzo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 12326 Fecha Solicitud 2026-03-20 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL
. DEL ORIENTE-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-20 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 5826 . L 954685 CENTRO DE GEST AGROEMP DEL ORIENTE SANTANDER, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMACION - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO’DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION 24-27 MAR A
AGUADA IMPARTIR FPI FICHA
3,5 4.665.060,00 235.178,00 823.123,00 62.000,00 885.123,00 |35 n0n Bl ABORACION DE TEJIDO
EN TECNICA CROCHET
LUZ ANGELA X Contratista - .
SANTOYO LoPEZ | CC 53072065 octrictor Autorizada
ANTANDER /
2026-03-24 2026-03-27 SANTANDER / VELEZ S AGUADA 3,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 823.123,00 62.000,00 885.123,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 24-27 MAR A AGUADA IMPARTIR FPI FICHA 3464605 ELABORACION DE TEJIDO EN TECNICA CROCHET
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13957148 Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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__J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHjgonzalf JAVIER GONZALEZ FRANCO

36-02-00-068- CENTRO DE GESTION

954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

viernes, 20 de marzo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY ALEXANDRA LARROTTA RIVERA

Fecha Verificacion:

20/03/2026 15:39:39

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Fecha y Hora Sistema:

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHnsduarte

36-02-00-068-
954610

NOHORA STELLA DUARTE ACELAS

CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

SANTANDER

20/03/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5826 de fecha 2026-02-03. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

Numero: 35426 Fecha Registro: |2026-03-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 885.123,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 885.123,00 | Saldo x Obligar: 885.123,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 53072065 | Razén Social:  |LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 32944316255 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL
Identificacion: 13957148 |Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO Cargo: ORIENTE - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 15556 |Ngmero: | com-12326 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-03-20
Registro: Comision:
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
054685 CENTRO DE GEST FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMP DEL ORIENTE STACION DEL SERVICIO DE
SANTANDER, SERVICIOS LA PRESTA ” VALOR
' FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
POPULAR PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
885.123,00 0,00
Total: 885.123,00 0,00 885.123,00 885.123,00
Objeto: VIATICOS FORMACION:COM-12326- 24-27 MAR A AGUADA IMPARTIR FPI FICHA 3464605 ELABORACION DE TEJIDO EN TECNICA CROCHET

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954610

CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL

ORIENTE-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2026-03-31

885.123,00

885.123,00

NINGUNO
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
VELEZ, 27 de Marzo 2026

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)
JAVIER GONZALEZ FRANCO SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE
- SANTANDER

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

12326 24 de Marzo de 2026 27 de Marzo de 2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

AGUADA CENTRO DE GESTION VELEZ
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formacion Integral en el area de Artesanias ficha 3464605
ELABORACION DE TEJIDO EN TECNICA DE CROCHET

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Socializacion del tejido del cuerpo de la mochila Wayud, puntadas y ritmos para lograr el disefio
propuesto.

2. Continuacion del cuerpo de la mochila cierre de la boca, espacios para el cordon y la reata

3. Explicacion del tejido rectangular para la reata o car gadera y cilindrico para el cordon y la borlas
utilizando el telar circular y cuadrado kumihimo

4. Terminacion de la mochila Ensamble de la cargadera y el cordon con borlas a la mochila

RESULTADOS:

1. Serealiza de forma efectiva la socializacion del tejido para lograr el cuerpo de la mochila Wayu,
puntadas y ritmos para lograr el disefio propuesto.

2. Se logra la continuacion del cuerpo de la mochila se explica cierre de la boca, espacios para el cordon
y la reata aunque no todas llegaron a la finalizacion del cuerpo como tal, pues la complejidad del tejido
y la falta de practica hacen necesarios dar un poco mas de tiempo para su total culminacion

3. Explicacion del tejido rectangular para la reata o cargadera y cilindrico para el cordon y la borlas se
explica este tejido utilizadno el telar circular y cuadrado kumihimo

4 Para Terminacion de la mochila Ensamble de la cargadera y el cordon con borlas a la mochila las
aprendices solicitaron mas tiempo para poderlo concluir.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.01
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Socializacion del tejido
del cuerpo de la mochila
Wayud, puntadas y ritmos
para lograr el disefio
propuesto.

LUZ ANGELA SANTOYO

24 DE MARZO 2026

continuacion del cuerpo de
la mochila cierre de la
boca, espacios para el
cordon y lareata

LUZ ANGELA SANTOYO

25 DE MARZO 2026

Explicacion del tejido
rectangular para lareata o
cargadera y cilindrico para
el cordon y la borlas

LUZ ANGELA SANTOYO

26 DE MARZO 2026

erminacion de la mochila
Ensamble de la cargadera
y el cordon con borlas a la
mochila

LUZ ANGELA SANTOYO

27 DE MARZO 2026

GTH-F-087 V.01




CONCLUSIONES:
1. La concentracion es vital para poder lograr este tejido pues un milimetro de distraccién, o un

punto sin hacer puede repercutir en el tejido del cuerpo de la mochila Wayud.

2. Lacontinuacion del cuerpo de la mochila exige gran esfuerzo fisico y mental se explicaron los
espacios para el cordon y la reata pero como no habian terminado aun no lo pudieron aplicar
directamente en su mochila

3. Eltela kumihimo fue un excelente recurso para lograr el tejido rectangular para la reata o
cargadera y cilindrico para el cordon y la borlas

4. Para lograr la Terminacion de la mochila Ensamble de la cargadera y el cordon con horlas a la
mochila se debe dar un poco mas de tiempo pues el primer recurso que debemos cuidar son la
manos que en un ritmo tan fuerte de trabajo pueden verse afectadas.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ L
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR A |
COORDINADOR FULL POPULAR CESAR PALENCIA LOPEZ 4 )Bé Jcm L

7
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COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES RICAURTELTDA.  Pasdies wuow | WoSeil
o L EPETETITS g ; -
4\” L-al”'te T CAENCIA BARBCSA 748 6008
NIT B30 207 730 &

P 1 Res No 0030 de Enees 35 de 1578 Q?‘)pgald[ SEBR‘E 4 2 2 7 2 7

Traniv. 63 No9- 50 - Tel: 748 600K Barbosa. 5. 0O

NOM St
ab\‘(\%@ \a RQA‘\‘O ®) \ ST supertransporia
N \LQ.‘\Q:;'—-— l n:muoR ! ! O

FECHA %\_ .03-:2& | uo%z%um TTTVALORS %BQOO

PUESTO
PLACA VEHICULD
No. L No. )

NIVEL DEL SERVICIO ‘ ELAGENTE % |: E

Ln Equid: d No. AAD11952

Sanor Ususrio, Usted esth ampal con la poliza da billdad civil de Seg

COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES RICAURTE LTDA,  Fasajes-  aummosh Al vam
CMITARAA | 7482828 7281857 7555780

Lo r=. )
L aarte e
3 TIQUETE DE VIAJE
NIT-290.207.780 - 6 %/D%Id-[ SERIE
B

, 3 Res, No, 0030 de Enero 25 de 1579

Fi‘v. &3 Mo, - 50 Tel: 748 6008 Barba1a, . 4 227 39

NOMBHR -Ql & & ﬁw (O . ST A earts
om;é‘(@b"o\aq DESTING \) Ml j
m:mz‘q' / O? / 2-L | "Q“%f‘% VALOR § g le (m J
p;.u;;r.o 2 PLACA VEHICULO 9\0. 4\
NIVEL DEL SERVICIO FLAREAIS W j

d asth amparado con la poliza de Rosponsabilidad civil de Seguros La Equidad No. AAD11052

Seior Usuario, Usta
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHjgonzalf JAVIER GONZALEZ FRANCO
36-02-00-068- CENTRO DE GESTION
954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

SANTANDER
jueves, 09 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 20226 Fecha Solicitud 2026-04-09 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL
. DEL ORIENTE-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-09 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 5826 . L 954685 CENTRO DE GEST AGROEMP DEL ORIENTE SANTANDER, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMACION - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION 10-14 ABR A
AGUADA IMPARTIR FPI AREA DE
45 4.665.060,00 235.178,00 1.058.301,00 62.000,00 1.120.301,00 |ARTESANIAS FICHA 3483913
ELABORACION DE ADORNOS Y
MUNECOS NAVIDENOS
LUZ ANGELA X Contratista - .
SANTOYO LoPEZ | CC 53072065 octrictor Autorizada
2026-04-10 2026-04-14 SANTANDER / VELEZ SAQ‘I(;AU’\LDDEAR ! 4,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 1.058.301,00 62.000,00 1.120.301,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION 10-14 ABR A AGUADA IMPARTIR FPI AREA DE ARTESANIAS FICHA 3483913 ELABORACION DE ADORNOS Y MUNECOS NAVIDENOS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13957148 Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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__J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHjgonzalf JAVIER GONZALEZ FRANCO

36-02-00-068- CENTRO DE GESTION

954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

jueves, 09 de abril de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY ALEXANDRA LARROTTA RIVERA

Fecha Verificacion:

09/04/2026 16:24:51

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Fecha y Hora Sistema:

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHnsduarte

36-02-00-068-
954610

NOHORA STELLA DUARTE ACELAS

CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

SANTANDER

10/04/2026 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5826 de fecha 2026-02-03. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

Numero: 41426 Fecha Registro: |2026-04-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.120.301,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.120.301,00 | Saldo x Obligar: 1.120.301,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 53072065 |Razén Social:  [LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 32944316255 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL
Identificacion: 13957148 |Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO Cargo: ORIENTE - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 50556 |Ngmero: | com-20226 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-04-10
Registro: Comision:
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
054685 CENTRO DE GEST FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMP DEL ORIENTE STACION DEL SERVICIO DE
SANTANDER, SERVICIOS LA PREST/ ” VALOR
' FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
POPULAR PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
1.120.301,00 0,00
Total: 1.120.301,00 0,00 1.120.301,00 1.120.301,00
Objeto: VIATICOS FORMACION:COM-20226- 10-14 ABR A AGUADA IMPARTIR FPI AREA DE ARTESANIAS FICHA 3483913 ELABORACION DE ADORNOS Y MUNECOS NAVIDENOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954610

CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL

ORIENTE-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2026-04-30

1.120.301,00

1.120.301,00

NINGUNO
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
VELEZ, 18 de Abril 2026

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)
JAVIER GONZALEZ FRANCO SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE
- SANTANDER

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

20226 10 de Abril de 2026 14 de Abril de 2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

AGUADA CENTRO DE GESTION VELEZ
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FPI AREA DE ARTESANIAS FICHA 3483913
ELABORACION DE ADORNOS Y MUNECOS NAVIDENOS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Socializacién del cojin navidefio y técnicas de costura
Se realiz6 una introduccién tedrica sobre el disefio del cojin navidefio, explicando sus caracteristicas,
materiales a utilizar y técnicas de costura necesarias. También se abord6 el tratamiento adecuado de la
tela fleece, destacando su textura, elasticidad y cuidados durante el corte y la costura.

2. Se elaboraron los moldes correspondientes a cada parte del cojin cuerpo, rostro, ojos y adornos.
Posteriormente, se procedio al corte de la tela fleece siguiendo los moldes, garantizando precisién en
las formas y aprovechamiento del material.

3. Explicacion y realizacion de las costuras en maquina plana y puntada invisible a mano
Se explicd el uso de la maquina plana para la unién de piezas principales, enfatizando en la correcta
tension del hilo y la alineacidn de las costuras.

Ademés, se ensefid la técnica de puntada invisible a mano, utilizada para cerrar aberturas y lograr
acabados estéticos sin costuras visibles.

4. Relleno y ensamblaje de partes decorativas
Se explico la forma adecuada de rellenar las piezas del cojin, asegurando una distribucion uniforme del
material para evitar deformaciones. Posteriormente, se realizd el ensamblaje de los ojos, el rostro del
0s0 y los adornos decorativos, cuidando la simetria y fijacidn correcta de cada elemento.

5. Ensamble final del cojin
Finalmente, se unieron todas las partes del cojin, verificando la firmeza de las costuras y la correcta
integracion de los elementos decorativos, obteniendo el producto terminado.

RESULTADOS:

1-  Se logro la elaboracién completa de un cojin navidefio con acabados adecuados.

2-  Se evidenci6 un adecuado manejo de la tela fleece, reconociendo sus caracteristicas
elasticidad, suavidad y tendencia a desplazarse y adaptando las técnicas de corte y costura a
estas propiedades.

3- Se aplicaron correctamente técnicas de costura en maquina y a mano, las participantes
lograron comprender y aplicar técnicas como el uso de la maquina plana y la puntada invisible,
mejorando la precision, uniformidad y calidad de las costuras. El uso de la puntada invisible
contribuyd a lograr terminaciones limpias y estéticas, especialmente en el cierre del cojin.
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4- Se evidencio precision en el corte y ensamblaje de las piezas. La elaboracion de moldes
permitié obtener piezas proporcionales y bien definidas, reduciendo errores durante el
ensamblaje.

5-  El cojin terminado cumple con caracteristicas tanto practicas (comodidad y resistencia) como
decorativas, siendo apto para ambientacion navidefia.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Socializacion del cojin LUZ ANGELA SANTOYO 10 DE ABRIL 2026
navideno tecnicas de costura
y tratamiento de la tela fleece.

2. Realizacion de moldes y corte | LUZ ANGELA SANTOYO 11 E ABRIL 2026
de la tela.
3. Explicacion y realizacion de LUZ ANGELA SANTOYO 12 DE ABRIL 2026

las costuras en maquina plana
y puntada invisible a mano.

4. Explicacion de la forma para LUZ ANGELA SANTOYO 13 DE ABRIL 2026
rellenar las partes y ensamblar
ojos y adornos

5. Ensamble final de todas las LUZ ANGELA SANTOYO 14 DE ABRIL 2026

partes del cojin.

CONCLUSIONES:

1. Selogré la elaboracion completa de un cojin navidefio con acabados adecuados a correcta
ejecucion de cada etapa (disefio, molde, corte, costura, relleno y ensamble) influye directamente
en la calidad del producto final. Omitir o realizar de forma incorrecta alguna fase afecta todo el
proceso..Los participantes adquirieron habilidades en el manejo de la tela fleece, sus ventajas y
desventajas

2. Las aprendices aplicaron correctamente técnicas de costura en maquina y a mano,
aprendiendo las diferencias y similitudes en sus procesos y acabados adecuados de técnicas
de costura no solo mejorando la resistencia del producto, sino también su presentacion
estética, lo que es fundamental en articulos decorativos
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3. Se evidencié precision en el corte y ensamblaje de las piezas en los detalles finales, como la
correcta colocacion de los ojos y adornos, determinantes en la percepcion de calidad del
producto.

4. El producto final present6 buena estética, firmeza y funcionalidad.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ [ 7
/(_\'M?(}‘,A.Q
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADOR FULL POPULAR CESAR PALENCIA LOPEZ %{‘Bj{% L
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COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES RICAURTE LTDA.  Pasajes!  aasom  wowauss viLgZ
CANTARSA | 7482828 7281857 7565780

NGO e

TIQUETE DE VIAJE

.. (Bpecial — see  oa6cs

P. ). Res. No. 0030 de Encro 25 de 1979
Transv 62 No 9 - 50 - Tel. 748 6008 Barbosa, S

™ lrgela Oartoye L sf e

a% 1€ DESTING 4
HORA DE SALIDA

p— O-M_, l,b vuons 34 OO

PUESTO PLACA VEHICULO / NO
No. !} : /

NIVEL DEL SERVICIO EL AGENTE

Sefor Usuario, Usted esta amparado con la péliza de Responsabilidad civil de Seguros La Equidad No. AA011952
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE GESTION

- Reporte: 954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
Hal}ﬂ]ﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 15 de abril de 2026

S r |_ \! J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHijgonzalf JAVIER GONZALEZ FRANCO

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 22726 Fecha Solicitud 2026-04-15 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL
. DEL ORIENTE-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-15 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 5826 . L 954685 CENTRO DE GEST AGROEMP DEL ORIENTE SANTANDER, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMACION - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS FORMACION 17-21 ABR A
AGUADA IMPARTIR FPI AREA DE
45 4.665.060,00 251.640,00 1.132.380,00 62.000,00 1.194.380,00 |ARTESANIAS FICHA 3489244
CONFECCION DE MUNECOS
NAVIDENOS
LUZ ANGELA X Contratista - .
SANTOYO LoPEZ | CC 53072065 octrictor Autorizada
2026-04-17 2026-04-21 SANTANDER / VELEZ SAQ‘I(;AU’\LDDEAR ! 4,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 1.132.380,00 62.000,00 1.194.380,00

OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 17-21 ABR A AGUADA IMPARTIR FPI AREA DE ARTESANIAS FICHA 3489244 CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13957148 Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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__J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHjgonzalf JAVIER GONZALEZ FRANCO

36-02-00-068- CENTRO DE GESTION

954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

miércoles, 15 de abril de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY ALEXANDRA LARROTTA RIVERA

Fecha Verificacion:

15/04/2026 16:25:26

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Fecha y Hora Sistema:

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHnsduarte

36-02-00-068-
954610

NOHORA STELLA DUARTE ACELAS

CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

SANTANDER

16/04/2026 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5826 de fecha 2026-02-03. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

Numero: 73726 Fecha Registro: |2026-04-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.194.380,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.194.380,00 | Saldo x Obligar: 1.194.380,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 53072065 |Razén Social:  |LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 32944316255 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL
Identificacion: 13957148 |Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO Cargo: ORIENTE - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num. S.?”_CHUd de 22726  |Numero: |COM-22726 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-16
Registro: Comision:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
054685 CENTRO DE GEST FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMP DEL ORIENTE STACION DEL SERVICIO DE
SANTANDER, SERVICIOS LA PREST/ ” VALOR
' FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PRESTADOS A LA OPERACION
FORMACION - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
POPULAR PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
1.194.380,00 0,00
Total: 1.194.380,00 0,00 1.194.380,00 1.194.380,00
Objeto: VIATICOS FORMACION:COM-22726- 17-21 ABR A AGUADA IMPARTIR FPI AREA DE ARTESANIAS FICHA 3489244 CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954610

CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL

ORIENTE-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2026-04-30

1.194.380,00

1.194.380,00

NINGUNO
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
VELEZ, 26 de Abril 2026

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)
JAVIER GONZALEZ FRANCO SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE
- SANTANDER

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

22726 de 17 Abril de 2026 21 de Abril de 2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

AGUADA CENTRO DE GESTION VELEZ
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IIMPARTIR FPI AREA DE ARTESANIAS FICHA 3489244
CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Socializacién del cojin navidefio y técnicas de costura
Se realiz6 una introduccidn tedrica sobre el disefio del Reno, explicando sus caracteristicas, materiales
a utilizar y técnicas de costura necesarias. También se abordd el tratamiento adecuado de la tela fleece
y pafio leancy destacando su textura, rigidez y cuidados durante el corte y la costura.

2. Se elaboraron los moldes correspondientes a cada parte del Reno cuerpo, rostro, ojos y adornos.
Posteriormente, se procedio al corte de la tela fleece y pafio leancy siguiendo los moldes, garantizando
precision en las formas y aprovechamiento del material.

3. Explicacion y realizacion de las costuras en maquina plana, y a mano con la puntada feston,
zurron y la puntada invisible para unir la piezas
Se explicd el uso de la maquina plana ( debido a la lluvia y el estado de la unidad movil realizamos a
mano todas las costuras) para la union de piezas principales, enfatizando en la correcta tensién del hilo
y la alineacion de las costura y las técnicas de puntada feston zurron e invisible a mano, utilizada para
cerrar aberturas y lograr acabados estéticos sin costuras visibles.

4. Relleno y ensamblaje de partes decorativas
Se explicé la forma adecuada de rellenar las piezas del reno, asegurando una distribucion uniforme del
material para evitar deformaciones. Posteriormente, se realizd el ensamblaje de los ojos, el rostro del
reno y los adornos decorativos, cuidando la simetria y fijacion correcta de cada elemento.

5. Ensamble final del reno
Finalmente, se unieron todas las partes del reno, verificando la firmeza de las costuras y la correcta
integracion de los elementos decorativos, obteniendo el producto terminado.

RESULTADOS:

1-  Selogro la elaboracién completa de un Reno navidefio con acabados adecuados.

2- Se evidenci6 un adecuado manejo de la tela fleece y pafio leancy, reconociendo sus
caracteristicas elasticidad vsr rigidez , suavidad y tendencia a desplazarse y adaptando las
técnicas de corte y costura a mano de estas propiedades.

3- Se aplicaron correctamente técnicas de costura en maquina y a mano, las participantes
lograron comprender y aplicar técnicas como el uso la puntada invisible, feston y zurron para la
confecion del reno, mejorando la precision, uniformidad y calidad de las costuras.

GTH-F-087 V.01




4- Se evidencio precision en el corte y ensamblaje de las piezas. La elaboracion de moldes
permitié obtener piezas proporcionales y bien definidas, reduciendo errores durante el
ensamblaje.

5-  El Reno terminado cumple con caracteristicas tanto practicas (comodidad y resistencia) como
decorativas, siendo apto para ambientacion navidefa.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
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COMPROMISOS

las costuras en maquina plana

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Socializacion del reno LUZ ANGELA SANTOYO 17 DE ABRIL 2026
navidefo tecnicas de costura
y tratamiento de la tela fleece
y paio leancy.
2. Realizacion de moldes y corte | LUZ ANGELA SANTOYO 18 DE ABRIL 2026
de la tela.
3. Explicacion y realizacion de LUZ ANGELA SANTOYO 19 DE ABRIL 2026

GTH-F-087 V.01




y puntada feston zurron e
invisible a mano.

4. Explicacion de la forma para LUZ ANGELA SANTOYO 20 DE ABRIL 2026
rellenar las partes y ensamblar
ojos y adornos

5. Ensamble final de todas las LUZ ANGELA SANTOYO 21 DE ABRIL 2026

partes del RENO

CONCLUSIONES:

1.

Se logroé la elaboracion completa de un Reno navidefio con acabados adecuados a correcta
ejecucion de cada etapa (disefio, molde, corte, costura, relleno y ensamble) influye directamente
en la calidad del producto final. Los participantes adquirieron habilidades en el manejo de la
tela fleece y sus diferencias con el pafio leancy ventajas y desventajas

2. Las aprendices aplicaron correctamente técnicas a mano feston, zurrén e invisible,
aprendiendo las diferencias y similitudes en sus procesos y acabados adecuados de técnicas
de costura no solo mejorando la resistencia del producto, haciendo mas artesanal y unico cada
producto

3. Se evidenci6 precision en el corte y ensamblaje de las piezas en los detalles finales, como la
correcta colocacion de los ojos y adornos, determinantes en la percepcion de calidad del
producto.

4. El producto final present6 buena estética, firmezay el sello personal en los adornos que cada
aprendiz decidio realizar.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LUZ ANGELA SANTOYO LOPEZ { 7
/(3‘\/‘,\_?_3 4o
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR L
COORDINADOR FULL POPULAR | CESAR PALENCIA LOPEZ @é@»ﬁm L
]
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PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL VERSION: 3
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA LSberl]
HA DE DILIGENCIAMIENTO (DD/MM/AAAA): )
IONAL: SAN K AR — ceNtRO DEFORMACION: | (.G AD CIUDAD/MUNICIPIO: MUP@A
ABRE DEL PROGRAMA DE FORMACION: (1) | EEccion MURZECOS NAGALTAS Z%Z%EEH 21.)6 q;q«-
A CONTINUACION SELECCIONE EL PROCESO QUE SE VA A REALIZAR
HARLASINFORMATIVAS | [ | PRESENTACION PRUEBAS PRESENCIALES i ] MATRICULA | ]
DATOS DE LOS PARTICIPANTES
ﬁ e g NOMBRES DEL PARTIOPANTE APELUDOS DEL PARTICPANTE | DIRECOONM / DEPENDENGA / CARGO CORRZO ELECTRONICO TnéroNO
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T2 4o7aY Lauror Snzale (—\%uoﬂcx _ _1Su@a 75079 O A
22940955 | Elizabeth baleawo g sende~ el QuetRIREL, | 54240255/ :
Cc |foooS208ed Kool Tahianc ‘P\f\ 16 A Q"‘AO Vogotah 2028 > 03635X W g
cc. 60260331 Luz. Snith. __[Beromites Tred Ry Lateo @ Q.. | 3nr23qwzye| P
e | A3 | Asismendy | Clhocon POpa s l\ = \\3% 328834/ \\%m&‘;ﬁlﬂ\
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COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES RICAURTE LTDA.  Pasajes:

BARBOSA ‘ MONIOUIRA | vELEZ
CIMITARRA | 7482828 7281857 7565780
- e T carss 6260263 7481376 ' 7282544 7564777
'\ .I‘ a'l”'l e GERENCIA BARROSA 748 6008

i TR 05 6’(51&'[ TIQUETE DE VIAJE
| p SERIE
S R O e TR SO0 Bebena. 3 B 4236714

Angla  Bantoyo sT Yo
| \/ 6}{6 5 DESTING Aguad_q

1,} B Oq . 2‘016 HORA DE SALID ; OO hans 3 ‘ OOO

PUESTO PLACA VEHICULO

No. <'\ No.

NIVEL DEL SERVICIO ELAGENTE ﬁ% -

Sefor Usuario, Usted esta amparado con la péliza de Responsabilidad civil de Seguros La Equidad No. AA011952

NOMBRE

ORIGEN
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COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES RICAURTE LTDA. ( PASAJES: 310 679 5357
| -

)
/_\ Y ®elag-¢l § EGERENCIA BARBOSA: 310 6969 421 |
> (&= /7 / g & =4 -
N.TW (% t / TIQUETE DE VIAJE
AR / CCICE SERIE

P. J: Res. No. 0030 de Enero 25 de 1979 B 0
Transv. 6a. No.9 - 50 - Tel: 748 6008 Barbosa, S. M o 3 6 1 O

NOMBiZ\ \ /ST VIGILADO
. =81 /| SuperTransporte
Flngela anTo

ORIGEN " DESTIN
Agu oo Ve le )
FECHA .| HORA DE SALIDA |
2.1 -o4-756 3: O© wiors 2, {00

PUESTO PLACA VEHICULO N .

No. ' - ,

VEL DEL SERVICIO EL AGENTE :
NI AP{

Sefior Usuario, Usted estd amparado con la poliza de Responsabilidad civil de Seguros la Equidad No. AA025815-AA011952
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