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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ibagué, abril de 2026

Sefior(a)

Oscar Javier Pefia Carvajal

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8976096
Coordinador grupo GAE del Centro Comercio y Servicios
Ibagué — Tolima

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual abril de 2026.
Referencia: No CO1.PCCNTR.8976096 del aifo 2026

Juan David Ramirez Gonzalez, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1106632212, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato serd de TREINTA Y DOS MILLONES
OCHOCIENTOS SETENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE. ($32.871.880). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de
enero de 2026 por valor de UN MILLON TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL QUINIENTOS SESENTA PESOS
M/CTE. ($1.333.560). b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2026, por valor
de DOS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL CIENTO VEINTE PESOS M/CTE. ($2.867.120) cada
uno.

Plazo: Siete (11) meses y quince (15) dias sin superar la vigencia 2026.
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Objeto: Prestar servicios de apoyo a la gestion en el centro de formacién de comercio y servicios del SENA

Regional Tolima, en los diferentes procesos de gestién académica y de apoyo a la formaciéon que se

encuentren a cargo de las coordinaciones y de la subdireccion en la vigencia 2026

Ejecucidon mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Apoyar el seguimiento y control a las| Excel en donde selleva | Se adjunta un
1 actividades de matricula complementaria, | el registro de las|pantallazo de dicha
asf como de dar respuesta a solicitudes de | solicitudes. accién mencionada
verificacidn y duplicados de los mismos.
Prestar apoyo en la verificacién de los | Se descarga un reporte | Se adjunta un
datos basicos de los aprendices en el|de Sofia Plus y se|pantallazo de dicha
2 |aplicativo SOFIA Plus, para la emisién | comparan los | accibn mencionada
correcta de los certificados y proceso de | documentos con el
matricula. reporte.
Recibir,  verificar y  validar la|Se buscala firma de los | Se adjunta un
3 documentacién requerida para el proceso | aprendices en el |pantallazo de dicha
de matricula. reporte igual que los|accién mencionada
documentos.
Prestar apoyo y asesoria en la atencién a | Se responden dudas de | Se adjunta un
clientes internos y externos en el proceso | instructores o se les|pantallazo de dicha
4 | de matricula. notifica informacién de | accién mencionada
como realizar los
procesos
Prestar apoyo al cierre oportuno de los | Se cierra el proceso de | Se adjunta un
programas de formacién en el aplicativo | matricula de fichas |pantallazo de dicha
5 complementarias  en | accién mencionada
Sofia Plus y se notifica
por correo
Ayudar con el registro de novedades en el | Se notifican las fichas | Se adjunta un
aplicativo Sofia plus segun | con novedades como |pantallazo de dicha
6 requerimientos y necesidad del area. registros con errores, | accibn mencionada
falta de documentos,
etc al correo del
instructor.
Presentar los informes que le solicite el | Se realiza un reporte | Se adjunta un
supervisor, sobre las actividades|semanalmente todos |pantallazo de dicha
7 |desarrolladas en los viernes informando | accién mencionada
ejecucion del objeto contractual. el estado de las fichas
complementarias.
Apoyar los diferentes equipos de trabajo | Se atiende gente de|Se adjunta evidencia
en las actividades encaminadas al|manera presencial o se | fotografica de dicha
8 | fortalecimiento de los procesos del centro | apoyan areas en donde | accién mencionada
de formacion se requiera de dicho
apoyo.
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A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4644910314 — SOI referente al Mes de marzo de
2026.

Cordialmente,

Ul D RAAIREZ GONZALEZ
Juan David Ramirez Gonzalez

Contratista

C.C. No. 1106632212

// // o

Oscar Javier Pefia Carvajal
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7320772 de 2025
Coordinador grupo GAE del Centro Comercio y Servicios
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EVIDENCIAS

1. Apoyar el seguimiento y control a las actividades de matricula complementaria, asi como de dar
respuesta a solicitudes de verificacion y duplicados de los mismos.

g8 Cuenta de cobra de febr X g8 Envio archivo plano pare X [l Fichas_Registro_Propio - X | [T B8 matriculas compien x [l Servidor no disponible X

& httpsy//mail.google.com/mail/u/0/#sent/FMfcgzQgLPNCSFIXFFPnKIQRM
2 g A ~ -
Gmail L in: . T
ol Y
- 1

Mail

Envio archivo plano para inscripcion

B £ Recibidos
Destacados Ivan Gonzalez V

Buen archivo plano inscripcion ap

Paspuestos,

> Enviados }
= & Matriculas Complementaria <matriculasc931080r
= Todos ra lvan w
-
4 Compras
Mas " N g
Resultado inscripcion

" Etiquetas

Cordial saludo instructor(a);
Atendido

Est. Revisada

Teniendo en cuenta el correo que antecede me permito informar que se realizé la 6n de las personas r en el archivo

IMPORTANTE
plano, es importante revisar la cantidad de inscritos, en fichas normales deben ser al menos 30* inscritos, en caso de full popular/campesena deben ser

Info contratacion 2025

minimo 10 inscritos, en caso que no se cumpla el requisito deberd con'su
Informacion 2025

Novedades Adjunto el resultado de inscripcion y el reporte de inscritos, es muy importante que verifique que los aspirantes a su curso hayan sido inseritos. En caso

Pendiente de presentar novedades en el resultado de inscripcién que puedan ser solucionadas (el usuario no se encuentra registrado, no existe un usuario con este

Reportes -
« Responder | [~ Reenviar | (@

P o g 3lPm
N T g &

2. Prestar apoyo en la verificacion de los datos basicos de los aprendices en el aplicativo SOFIA Plus,
para la emisién correcta de los certificados y proceso de matricula.
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@ 8 3480961 reporte_inscripcion.xisx
locs.google.

3480961 _reporte_inscri... B

B 3480961_Documentos.pdf Aoy $ © Compartic - Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos

B10 - SOFIA CASTAREDA GONZALEZ

| Reporte de Inscripciones |

J Codigo Ficha il 3480061

Q o6 2 & F 100% ~| $ % O 0 123 Aral > |10+ 3 A

Pagina 1

Inscritos Primera Opcién ~

Inscritos Segunda Opcién ~

locs.google.

2 3480961_reporte_inscri... *me
80961_Ple D Abrir con = -
B 348091_Planilla.pdf il Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos --
QA o6 2 & F 100% -~ $ % O 00 23 Adal v | =[10])+| 3 o~
e e g PRI s o2 . ok
PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL 5 prepe - N «
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA
| 1 DANA SOFIA AMAYA BARRAGAN 280k ‘ o
" ELISABET LORENA TAPIERO MACHADO 30.0k ok
“ HANNA MICHELL DIAZ CRUZ 32-0k Ok
15 JIRETH NATALIA FERNANDEZ HERRAN 34-0k [
— JOSE IVAN CARDENAS FRANCO 36-0k oK
soncazs)
. i
— W A ' JUAN CAMILO GARCIA VERA 39.0k ok
a0 Cu
JUAN JOSE CHIMBACO CARDENAS 40-Ok Ok
soran F 1 JUAN SEBASTIAN CULMA ONATRA 2.0k ok
suszan|lody \ol000
M adialo KAROL JULIETH MONTOYA VARGAS 440k ok
7
mgm‘\_,_;.i;o d o
s PO rtir H
szowz/Kool Mon\0§a 21 LAURA DANIELA VELASQUEZ TAPIA 45.0k Y Comin i bl ]
Inscritos Primera Opcién =  Inscritos Segunda Opcién

Qoo ouin &

4. Prestar apoyo y asesoria en la atencion a clientes internos y externos en el proceso de matricula.
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FORTALECIMIENTO EN RAZONAMIENTO CUANTITATIVO
IR 06 Formedcn | PARA ARTICULACION CON LA MEDIA
¢ Identificacion Nombre Documento
CC - 1104942186 ANDRES FELIPE URUENA BUCURU 19-0k
REWBUCA DE cowmm TI- 1129005553 BALERI FLOREZ VERA 20-Ok
IDENTIFICACION PERSONAL
TARJETA DE IDENTIDAD 0 CC - 1107978268 BRYAN SANTIAGO CORREAL SERENO 20k
- 1 .030.282.749 © CC - 1110486097 CHAROL SOFIA CASTANEDA GONZALEZ 24-0k
ZAPATA FALLA
APELLIDOS Ti- 1104547925 CHRISTIAN ESTEBAN SANTOFIMIO ZAPATA 26-0k
LIZ KATHERINE
NOMBRES 2 Ti- 1107979284 DANA SOFIA AMAYA BARRAGAN 28-Ok
3 3 T1- 1110499896 ELISABET LORENA TAPIERO MACHADO 20-0k
L.z RATheN Ve zoprk
FIRMA_ @ Convertir a tabla x




&8 Cuenta de cobro de feb X | INSCRIPCION FICHA 341 X ] vopio X # mamcy

https://mail.google.com/mai nt/FM

! Gmail

/) Redactar & 0 8 ©8 0 & ®

INSCRIPCION FICHA 3464090

Recibidos

Destacados Jose Miguel Morales Tapiero

ordial saludo adj ano para su inscripcion al curso. quedo atento a cualquier informacién. José Miguel Mor 5 De Comercio Y Servit

Pospuestos -

Enviados J 2

Todos

- .
Jose Miguel Morales Tapiero
-
Compras ‘Y" B Cordial saludo, juan David gracias por su aporte y se cargé nuevamente. De: Matriculas Complementaria <matriculasc9310@gmail

Més -

Matriculas Complementaria matricuia

iEtiquetas t e

2
Atendido 3 Cordial saludo instructor,
Est. Revisada Confirmo que ya llegaron los documentos, esperamos poder notificarie en el transcurso de la semana,
IMPORTANTE

Info contratacion 2025 Cordialmente.

Informacion 2025
matricula de cursos complementarios

Novedades matriculasco310@amail.com
Pendiente NSV 2-244 Ibagué

Reportes -
“ Responder ~ Reenviar ®

w  34pm

Q suscar ) = O

5. Prestar apoyo al cierre oportuno de los programas de formacién en el aplicativo

/ Redactar B 0 ® B 0 @ 8 D

Cierre del proceso de matricula para la ficha 3476988 - MENTALIDAD EMPRESARIAL E IDEAS DE
NEGOCIO =

Recibidos
Destacados

Pospuestos.

Enviados J
Todos : : : z

" Notificacion cierre de Matricula
Compras iR

Més *: Cordial saludo, Instructor(a) MARIA DE LOS ANGELES MACHADO CARDENAS,

Espero que se encuentre bien. Me permito informarle que después de revisar su soficitud, se ha
Btiquetas realizado exitosamente la matricula de los aspirantes relacionados
En relacion a la ficha N° 3476988, correspondiente al programa de formacion MENTALIDAD

Atendido 0 EMPRESARIAL E IDEAS DE NEGOCIO. el proceso de matricula ha finalizado exitosamente

Est. Revisada A continuacion, le adjunto el reporte final de matriculados para su verificacion

IMPORTANTE https:/idrive.google. i 1855 571w10CFg3fwdi JPAEC-Rht?usp=sharing

De acuerdo al objeto y obligaciones establecidas en el contrato de prestacion de servicios celebrado

con el Centro de Comercio y Servicios SENA Regional Tolima, le recomendamos crear y asociar a los

Informacion 2025 aprendices a la ruta de aprendizaje, recuerde que tiene un Gierto tempo limite para realizar este
proceso. Aqui fiene algunos recursos Utiles

Info contratacion 2025

Novedades

< = Como crear una ruta de aprendizaje (Video 1
jasiSnte « C6mo crear una rita de aorendizaie (Videa 2
Reportes =
 Responder r* Reenviar ®

Quer ® M O =8 5 a S
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6. Ayudar con el registro de novedades en el aplicativo Sofia plus segln requerimientos y necesidad
del drea.

B8 Cuenta de cobro de fetr X F —— 480961 - Google Drive. X

nail.google.com/mail

! Gmail

= / Red

Novedades en el proceso de matricula para la ficha 3476989 - CREACION DE FUNCIONES Y

B peckiges GRAFICOS USANDO MICROSOFT EXCEL

s Destacados

olos @ matriculasc9310@gmail.com
s para NORMACS35 «

Enviados

Todos . .
Notificacion novedades de Matricula
Compras

Mas Cordial saludo, Instructor(a) NORMA CONSTANZA RUBIANO OVALLE

Espero que se encuentre bien. Me permito informarle se verificd la documentacion perteneciente a los
aprendices inscritos en la ficha N* 3476989 c al curso de DE

Y GRAFICOS USANDO MICROSOF T EXCEL

_ Etiquetas
Atendido En el reporte de inscripcion que se encuentra en el siguiente link encontrara resaltados en color rojo los

- inscritos que presentan novedades
Est. Revisada

https://drive.google. i 133Ym1nFQxfgKyC gaTusp
IMPORTANTE

Recuerde que debe abrir el archivo en excel con el nombre: reporte_inscripcion, por o anterior se
Info contratacion 2025 solicita amablemente relacionar la informacion requerida en respuesta a este correo, con el fin de
3 agilzar y finalizar el proceso de matricula éxitosamente.
Informacion 2025 Lo L
Novedades Falta de documentacion

Pendiente SiIa novedad cormesnonde a falta de documentos vio faita de firmas vio faita de informacion en el
Reportes
© Responder ~ Reenviar ®@

7. Presentar los informes que le solicite el supervisor, sobre las actividades desarrolladas en
ejecucion del objeto contractual.

B8 Reporte semanal 16 de abril 202 8 Fichas Registro_Propio - Hojas de X B8 MATRICULAS CC
mail.google.com

Gmail 3476202

1de 20,789

Redactar

Reporte semanal 16 de abril 2026 »

Recibidos

Destacados & Matriculas Complementaria <matriculasc9310

para Oscar, Jorge, John, Yeimi, Edna, Yolanda

Pospuestos.
Em:ndos

Cordial saludo, estimados coordinadores

Espero que se encuentren muy bien
Todos
Como es habitual, me permito compartirles el reporte semanal del estado actual de las fichas, con informacion actualizada hasta el dia 16 de abrilde 2026
Es importante aclarar que en este informe solo se relacionan las fichas con plazos vencidos; las fichas que atn se encuentran vigentes no han sido incluidas
Mas
= {. INFORMACION IMPORTANTE
Etiquetas

3

« Las fichas que permanezcan canceladas por mas de 30 dias se pierden definitivamente en el sistema, ya que Sofia Plus no permite inscribir personas después de
Atendido este plazo

Est. Revisada * Las fichas que no hayan enviado documentacion dentro de los 30 dias serdn canceladas, notificando previamente al instructor y a los coordinadores correspondientes.
IMPORTANTE Las acciones mas urgentes corresponden a las fichas que aparecen en la parte superior de cada reporte

Info contratacion 2025

,| Resumen del estado de las fichas
Informacion 2025

Novedades @ Fichas canceladas

Pendiente « Total 51 fichas

Reportes
« Responder « Responder a todos ~ Reenviar

Q Buscar T O M \d

GCCON-F-087 V1



SENA

8. Apoyar los diferentes equipos de trabajo en las actividades encaminadas al fortalecimiento de
los procesos del centro de formacion

enta de cobro de feb X @ RV:CASO SUPLANTACK X BB Fichas Rege X [T B MATRICULAS COMPLE

‘mail.google.com/mail/u/ MfcgzQglLPNcixDwKmB!

en el?rveo eletrénico
g &>

@ Q. -FAE YORGEm O

RV: CASO SUPLANTACION DE DATOS TI 1189713917 Recibidos x [IMPORTANTE x]

& Recibidos

Destacados Andrea Trujillo Perez

Pospuestos
Enviados

Cordial Saludo Juan David y Camila;

Todos
Teniendo en cuenta el correo anterior sugiero respetuosamente se realice la anulacién de la matricula del registro T1 1189713927 KATERINE GUZMAN RAMIREZ en las fichas

Compras - . 3453791 TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA y 3476989 CREACION DE FUNCIONES Y GRAFICOS USANDO MICROSOFT EXCEL

Mas
Instructora Norma por favor indicarle a la aspirante T1 1189713917 LUCIANA VALENTINA RUIZ MONTEALEGRE que se registre como usuaria nueva en BETOWA y que se intente
hacer la én en la ficha 3476989 CREACION DE FUNCIONES Y GRAFICOS USANDO MICROSOFT EXCEL

Etiquetas

En este caso una vez se realice el registro correcto de T1 1189713917 LUCIANA VALENTINA RUIZ MONTEALEGRE, se debe relacionar en las matriculas extemporaneas para la
ficha 3453791 TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

Atendido
Est. Revisada
IMPORTANTE Atentamente;

Info contratacion 2025 P Rodien Hrania s
ndrea Trujillo Perez
Informacion 2025 SENS

y
Novedades A

Pendiente

Reportes
« Responder ) ( 4 Responderatodos ) ~ Reenviar

F15p.m.
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