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INFORME DE SUPERVISION No. 03
CONTRATO No. 260109003

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO (de los datos del contrato suscrito y legalizado)

Contratista: INTUALSAS.

Identificacién: 900.318,860-9

Fecha de suscripcién del Contrato: | 13 de enero de 2026

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion, en materia
de disefio, gestion de medios digitales publicidad y pauta
Objeto: segmentada de comunicacion digital y acompariamientos a
las comunicaciones intemas y extemas para el
fortalecimiento de la imagen institucional de INVAMA.

Desde la suscripcion del acta de inicio (13 de enero de

Plazo de Becucion: 2026), sin exceder el 31 de diciembre de 2026).
Fecha de Iniclacién: 13 de enero de 2026
Fecha de Finalizaclén: 31 de diciembre de 2026

Periodo que se recibe a satisfaccién:| DEL 14 DE MARZO AL 13 DE ABRIL

2. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

Obligaciéon No 1: Ejecutar el objeto contractual con un equipo adecuado de trabajo y suficiente en
cantidad o nimero, segun las necesidades de INVAMA, este grupo humano debe contar con
capacidades creativas, estrategias y acreditar un nivel ejecutivo para responder de manera eficaz las
necesidades diarias.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes

Soportes evidenciados en
el informe por parte de la
agencia, Marzo de 2026

Fecha de
Finalizacién

Gestién de solicitudes realizadas por INVAMA en el
mes de MARZO

Obligacién No 2: Prestar los servicios creativos para el cumplimiento del objeto contractual

Detalle de las actividades realizadas

Fecha de

Actividad Evidenclas o Soportes Finalizacién

Soportes evidenciados en
el informe por parte de la| 31 de diciembre
agencia. de 2026

Desarrollo de las piezas solicitadas para redes
sociales y comunicacion intemna de la entidad.

Obligacién No 3: Desarrollo de piezas graficas para comunicacién intema y extema, como: Pendoneria,
volantes, disefios de impresos, artes para redes, creacién gréfica para pagina web, presentaciones,
disefios de facturas, eic. Brochures, y todas aquellas piezas (disefios) que se necesitan para el desarrolio
de las diferentes actividades y campaiias publicitarias de la entidad.
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Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha de
Finalizaclén

Produccion video renovacion Centro Histérico.

Piezas Dia de la Madre

Piezas Dia del Trabajador

Parrilla mes de abril para redes sociales

Parmilla mes de mayo para redes sociales

Piezas cumpleafios abril y mayo

Disefio chaleco institucional

Stikers lockers

Piezas horarios Semana Santa

Pieza Dia de la Secretaria

Pieza SST

Pieza imantada

Gestién de mass media digital, promocién y anuncios.
Pauta publicitaria en IG Y FC - Video renovacién
alumbrado publico Centro Histérico.

Soportes evidenciados en
el informe por parte de la
agencia.

Marzo - Abril de
2026

Obligacién No 5: Elaborar el disefio de material gréfico y piezas publicitarias como impresos (revistas,
publireportajes, boletines), productos audiovisuales. Publicidad digital e interactiva; disefio de publicidad
exterior (avisos, backing, vallas, entre otros). Nota: El disefio y periodicidad de las piezas publicitarias a
realizar, se realiza previo andlisis con el Profesional de Comunicaciones y de acuerdo a las necesidades
presentadas por la entidad en el desarrolio de sus procesos y proyectos

Detalle de las actividades realizadas

agencia.

Fecha de
Actividad Evidencias o Soportes Finalizacién
Elaboracion de la parrila mensual para redes|Soportes evidenciados en| Marzo - abril de
sociales. el informe por parte de la 2026
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Obligacién No 9: Apoyo al Profesional en Comunicaciones con todo lo relacionado con la comunicacién
del cliente intemo y extemo, respecto a estrategia publicitaria, merchandising y promocién.

Detalle de las actividades realizadas

Fecha de
Actividad Evidencias o Soportes Finalizacién
Se brinda apoyo constante en el dia a dia y en la|Soportes evidenciados en
matenalizacion de estrategias del a&rea de|el informe por parte de la ’
Comunicaciones agencia. ARasce

Obligaciéon No 12: Apoyar y coordinar las necesidades que surjan desde el Area de Comunicaciones
para el posicionamiento de la imagen institucional.

Detalle de las actividades realizadas

Fecha de
Actividad Evidencias o Soportes Finalizacién

i . . Soportes evidenciados en
EMbOEc: - 09 Cipezas;, Joices . . produdios el informe por parte de la| Marzo - abril de

audiovisuales agencia. 2026

Obligacién No 15: Desarrollo de anuncios y pauta segmentada de comunicacién digital y de difusién
(Creacién de un 1 anuncio mensual), para dinamizar el alcance y seguidores en Instagram y Facebook.

Detalle de las actividades realizadas
Fecha de
Actividad Evidencias o Soportes Finalizacién
. . Soportes evidenciados en
Pauta en Instagram y Facebook - Video trabajo en| =™
campo g'g;’:fgg"e por parte de 13| g ge 2026

3. ESTADO Y AVANCE DEL CONTRATO
El Contrato No. 260109003, se encuentra EN EJECUCION, con un porcentaje del 25%

4. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO
DEL CONTRATO: SI NOX

5. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO
DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (segtn normas legales
vigentes).

Se anexa certificado de pago sobre la seguridad social y aportes
parafiscales, expedido por el representante legal de la Agencia
INTUAL S.A.S.
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Nombre Completo: Pacla Andrea Sema Londofio
Cargo. Profesional Universilario Area de Comunicaciones
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