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1. TIPC DE INFORME 5

INFORME PARCIAL [ ] INFORME FINAL ||

Cuota Numero 3

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO ¥ SU EJECUCION

Contrato Mo. 4152.010.26,1.818-2026

 Nombre completo del contratista: Diana Carolina Cardona Carvajal
| Documento de identificacian: 29.361.778 de Cali

Nombre del supervisor: LILIANA LOPEZ LOPEZ
| Organismo: SECRETARIA DE MOVILIDAD
Objeto del contrato; Prestar los servicios de apoyo a la gestion en el marco del proyecto
denominado; FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA LA ATENCION DE USUARIOS
DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL DISTRITO DE CALI segin BP- 26005474

3. INFORME JURIDICO
Fecha de Inicio Fecha terminacion

11/FEB/2026 31MAYI2026

LT

Modificacion(es) al contrato: NJA_
Suspensidn: NIA

Reanudacion: N/A

| Cesitn: NiA

o ke ——

Terminacién anticipada: NIA
4. INFORME CONTABLE ¥ FINANCIERC
Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de ONCE MILLONES CIENTO SESENTA Y

OCHO MIL PESOS MICTE. ($11.168.000).
Adicion: N/A,

Prarroga: NIA

Esta cocumenic os propiedad de la Adminiiracién Ceniral del Distito de Santiago do Cali, Prohibida su allerscion o modifcaciédn por
cualquier media, sin previa sulofizacidn gl sefor Alcaics,
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VERSIAM

Informacion para Retencion en la fuente:

Fara efectos de disminucion de la base de retencién en la fuente, anexa copia
legible de los siguientes documentos:

3l | NO

@ Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la
Construccion AFC del periodo de la cuota.

@ Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias

del periodo de la cuota.

Infarmacion:

Valor Total del Valor Cuota a * Valor Acumulado
Confrato cancelar Cancelado Saldo por Cancelar
%11.168.000 22.782.000 $5.584. 000 $2.792.000

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacion

Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema
de Pensicnes y Riesgos

Laborales

Mo. Planilla: 1080425130

Operador; SIMPLE
Fecha de Pago: 18/ABR/2026

Periodo de pago de la seguridad social: abril 2026

Mo. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 1080425130

| Observaciones al informe financiero y contable:

5 INFORME TECNICO

Esle docurmenta es propledsd de la Adminigiracidn Certra dol Cisirts de

Concepte Supenisor: Durante al
Cuota 3:

siguiente periodo la contratista realizo |ss siguientes actividades:

Actividad Contractual [ Producto

cuglquisr medic, sm previa aulonzaidn de sefor Alcalde.

%

Sanlinga de Cal Prohibida su slleracién o moddcacdn por
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1, Aplicar [as Tablas de Retencidn
Documental — TRD en |a erganizacién
|| de los archivos fisicos, garantizando la
carrecta clasificacién, ordenacion,
descripcion en los formatos e
instrumeritos de control establecidos
por el Programa da Gestién
Documental (PGD).

Registra y aplico la TRD en ia organizacion de los oficios
de derechos de peticidn de Gestidn de infracciones. afio
2028, comespondiente a 10.200 folios,

Evidencias en el drive:

hitps:/'docs google.com/spreadsheets/d/ 1 rMOPAVRWEY

SYNsMOOLOepFyz 5HAkASG/edit Pgid=1857 36555#gid
=185736555

2. Mantener la custodia, organizacion.
seguridad e integridad del archivo dal
drea de Gestion Documental,
asegurando el cumplimiento de ias
normas archivisticas vigentes y [as
directrices institucionales.

Mantuvo la custodia de los oficios de derechos de
peticidon mientras los revisd, clasificd, ordend y unifico,
caorrespondiente a 10.200 folios.

Evidencias an al drive:

https:/idocs qoogle comispreadsheets/di 1O P4VRVWEF
SYNsM0OQLOepFyz 5H4 7ald=1857 i
S120730090

3. Realizar la limpieza y desinfeccion
del archive de acuerdo con el
cronagrama establecida mansual,
garantizando condicionas adecuadas
da consenvacion y prevencion de
riesgos fisicos, bioldglcos o
ambientales que afacten los
documeantos,

Apayé en la limpieza y desinfeccion del archivo de |

| acuerdo con el crenograma. Teniendo en cuenta las
| condiciones adecuadas de conservacidn y la prevencion

de riesgos fisicos, bioldgicos y ambientales que pudieran
afectar los documentos
Evidencias en el drive:

https:-iid m/spreadzhests/d/ i QOP f
SYMNsMOIOLOepFyz SH4kASGledit Poid= 1857 365558aid
=1857368555

4 Diligenciar diariamente el formato de
registro de actividades.

| htips:/ido

Realizd de manera parmanente el diligenclamiento del
formato de registro de actividades, garantizando la
trazabilidad, control y seguimiente de las labores
Evidencias &n ol drive:

: la. com/spreadshe {1r OP4AVEWET
SYNsMOQLCepFyz SH4kASGedit?gid=185736555#gid
= {857 36555

5 Revisar al frabajo desamrollado antes
de entregar para garantizar |a calidad
del servicio,

Realizd |la revision del trabajo desarrollado antes de su
entrega, con el fin de verificar la correcta clasificacion,
organizacion y cumplimiento de las normas archivisticas,
garantizando la calidad del servicio prestado.

Evidencias en el drive:

Este documenls as propiscad de la Adminkirecien Cantral dal Deinlo de Sanliaga de Cah

Probibids 51 alieracién o modfcaoin por
cuakquier media, ain pravia sulorizackn dal sanor Acaloe
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SANTIAGD DE CALI SUPE HEISI{:‘N
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hitps:/fdocs ga comispreadsheets'd1riOP4 Ff
24 epFyz &H id=1857 3655540ld
=1857 36556

&.Ejecutar las demas actividades
asigradas por ef supervisor del
contrato, siempre gue estén
directamente relacionadas con el
objeto contractual y el perfil técnico

| dal contratista, y crientadas al
fortalecimiento del proceso de Gestian
Documental.

La contratista ejecutd actividades asignadas por el
supervisor relacionadas con el fortalecimients del
proceso de Gestion Documental, tales como revision,
clasificacién, organizacidn y ordenacion de documantos,
correccion y verificacian de carpetas, foliacidn, expurge v
anexado de soportes documentales,

Evidencias en &l drive;

httos: g qoogle.co dsheatsfdM1rMOP4Y f
YHe00L Fyz SHAkASG/adit?qid=1857 id
=185735555

Recibo a Satisfaccion de Servicios: NIA

Constancia de Paz v Salvo: Ni&

Obsarvaciones al informe &cnico:

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

'NO SE REPORTARON RECOMENDACIONES PARA ESTE PERIODO

7. FIRMAS RESPONSABLES

a la Supervision {Incluir cuande apligue)

a de susgripcidn del informe de supervision: Santiago De Cali, 24 de abril de 2026,

Esle documanio s progiedad de la Admirdairacidn Central dal Disliga de Sanlingn de Cak  Frohibida su alterecién o modificacian por

cualguier medio, 5in previa auledzackin del sefior Alcalde
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