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	ALCALDÍA DE TUNJA
	FECHA: 01/06/2017

	
	
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN

	VERSIÓN: 01

	
	PROCESO: CONTRATACIÓN
FORMATO: INFORME CONTRATO DIRECTO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS
	CÓDIGO: CON-F065



	INFORME DE EJECUCIÓN CONTRATO DIRECTO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS



	CONTRATISTA
	JUAN CARLOS RAMIREZ VILLATE

	No. CONTRATO
	0931 DE 2020

	OBJETO DEL CONTRATO
	SA-32 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA BRINDAR APOYO JURIDICO A LA SECRETARÍA ADMINISTRATIVA EN LOS TRAMITES PRE Y POS CONTRACTUAL

	PLAZO DE EJECUCIÓN
	CUATRO (4) MESES, Y VEINTIDOS (22) DIAS

	VALOR
	DIECINUEVE MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($19.237.289)

	INFORME No.
	001

	PERIODO REPORTADO
	DEL 10 DE AGOSTO AL 09 DE SEPTIEMBRE DE 2020

	

	No
	ACTIVIDADES ESPECÍFICAS
	ACTIVIDADES REALIZADAS 
	UBICACIÓN DE LAS EVIDENCIAS

	1. 
	Brindar apoyo jurídico en las etapas pre y pos contractuales con observancia en la normatividad vigente para la contratación estatal de acuerdo a las necesidades que surjan en la Secretaría Administrativa, en cumplimiento de sus funciones
	
Elaboración Estudios previos Solicitud de Disponibilidad Presupuestal, certificado de idoneidad, certificado inclusión PAA, Certificado inscripción SECOP II, certificación insuficiencia, acta de inicio:.
SA-39 PRESTACIÓN DE SERVICIOS ASISTENCIALES PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DE ATENCION CIUDADANA DE LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA.
SA-40 PRESTACIÓN DE SERVICIOS ASISTENCIALES PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DE ATENCION CIUDADANA DE LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA

SA-41 PRESTACIÓN DE SERVICIOS ASISTENCIALES PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DE ATENCION CIUDADANA DE LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA

SA-42 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DE ATENCIÓN CIUDADANA DE LA ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA”.
SA-43 PRESTACIÓN DE SERVICIOS ASISTENCIALES DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE ASEO Y CONSERVACIÓN DE LAS DEPENDENCIAS E INSTALACIONES DE LA ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA
SA-44 PRESTACIÓN DE SERVICIOS ASISTENCIALES PARA BRINDAR APOYO A LAS ACTIVIDADES DEL ALMACEN GENERAL
SA-45 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO A LAS ACTIVIDADES DEL ALMACEN GENERAL”.
SA-46 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE ASEO Y CONSERVACIÓN DE LAS DEPENDENCIAS E INSTALACIONES DE LA ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA
SA-47 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE ASEO Y CONSERVACIÓN DE LAS DEPENDENCIAS E INSTALACIONES DE LA ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA
SA-48 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE ASEO Y CONSERVACIÓN DE LAS DEPENDENCIAS E INSTALACIONES DE LA ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA
SA-49 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE ASEO Y CONSERVACIÓN DE LAS DEPENDENCIAS E INSTALACIONES DE LA ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA
SA-50 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE ASEO Y CONSERVACIÓN DE LAS DEPENDENCIAS E INSTALACIONES DE LA ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA
SA-51 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE ASEO Y CONSERVACIÓN DE LAS DEPENDENCIAS E INSTALACIONES DE LA ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA
SA-52 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE ASEO Y CONSERVACIÓN DE LAS DEPENDENCIAS E INSTALACIONES DE LA ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA
SA-53 PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE ASEO Y CONSERVACIÓN DE LAS DEPENDENCIAS E INSTALACIONES DE LA ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA
SA-54 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA CAPACITAR A LOS FUNCIONARIOS DE LA PLANTA CENTRAL DEL MUNICIPIO DE TUNJA, EN CUMPLIMIENTO AL PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIONES PIC
SA-57 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL ACOMPAÑAMIENTO DE LOS PROCESOS CONTABLES, FISCALES, PRESUPUESTALES Y FINANCIEROS ASOCIADOS A LA MISION DE LA SECRETARÍA ADMINISTRATIVA 
SA-58 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA
SA-59 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES DEL ALMACEN GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE TUNJA
SA-60 PRESTACIÓN DE SERVICIOS ASISTENCIALES PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DE ATENCION
CIUDADANA DE LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA
Estudios previos y concepto técnico adición contrato 632 de 2020.
Estudios previos convenio 1149 de 2020.
Estudios previos y del sector: PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LLEVAR A CABO LAS ACTIVIDADES ENMARCADAS EN EL PLAN DE BIENESTAR, ESTIMULOS E INCENTIVOS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA 2020
	carpetas contractuales que reposan en el archivo y
correo electrónico contratacion@tunja.gov.co

	2. 
	Proyección de respuestas a observaciones presentadas a los pliegos de condiciones, de los procesos derivados de estudios previos en los procesos que surjan en la Secretaría Administrativa.

	Proyección respuesta observaciones proyecto de pliego de condiciones. SA-SI-AMT-001-2020
	Se evidencia en el correo electrónico, carpeta de enviados a: contratacion@tunja.gov.co,  wilders.gonzalez@tunja.gov.co

	3. 
	Apoyo a en la supervisión de contratos que le asigne la Secretaría Administrativa

	Cargue de acta de inicio, registro presupuestal, asignación de supervisión, certificado de ARL e información de ejecución del contrato en plataforma SECOP II.

Aprobación y rechazo de cuentas de cobro de contratistas de Secretaria Administrativa
	Se verifica en la plataforma SECOP II

	4. 
	Trámite, proyección y elaboración de las diferentes respuestas, informes y/o documentos solicitados por la secretaría de contratación. Licitaciones y suministros y demás secretarías y los órganos de control relacionados con los procesos contractuales que le asigne la secretaría Administrativa.

	Elaboración de relación de contratistas de Secretaria Administrativa, segundo semestre.
	Se evidencia en el correo electrónico wilders.gonzalez@tunja.gov.co 

	5. 
	Realizar ajuste y actualización del plan anual de adquisiciones conforme a las necesidades de la Secretaria Administrativa
	Actualización PAA - 10 de agosto de 2020
Actualización PAA - 01 de septiembre de 2020
Actualización PAA - 04 de septiembre de 2020
Actualización PAA - 08 de septiembre de 2020

	Se evidencia en el correo electrónico, carpeta de enviados a: sandra.rivera@tunja.gov.co y wilders.gonzalez@tunja.gov.co

	6. 
	Las demás que le sean asignadas por el Supervisor siempre y cuando estén directamente relacionadas con el objeto contractual.
	Capacitación SECOP II organizada por la secretaria de contratación
[bookmark: _GoBack]Informe semanal del avance de los contratos suscritos por la secretaria Administrativa en ocasión a urgencia manifiesta.
	Se evidencia en el correo electrónico, carpeta de enviados a: contratacion@tunja.gov.co,  wilders.gonzalez@tunja.gov.co,  administrativa@tunja-boyaca.gov.co


	No
	OTRAS OBLIGACIONES
	ACTIVIDADES REALIZADAS 
	UBICACIÓN DE LAS EVIDENCIAS

	1.
	Dar aplicación al Sistema Integrado de Gestión y proponer actividades de mejoramiento continuo a los procedimientos en los que interviene.
	Se diligencian y aplican en su totalidad los formatos para cada uno de los documentos  
	Carpetas contractuales, las cuales reposan en el archivo


Observaciones del Supervisor (Si Aplica): 
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	NOMBRE: JUAN CARLOS RAMIREZ VILLATE
	
	NOMBRE: WILDERS HERNÁN GONZÁLEZ B.

	CONTRATISTA
	
	SUPERVISOR / INTERVENTOR
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