

FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA

Ciudad y fecha 

Señores
UGPP
DIRECCIÓN DE SOPORTE Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA – GRUPO CONTRATOS
Bogotá D.C.


REF: Selección Abreviada de Menor Cuantía No. SAM.002-2026

El/Los suscrito (s) ______________________________________ de acuerdo con las condiciones que se estipulan en los documentos del proceso de selección del asunto, hacemos la siguiente PROPUESTA y solicito ser evaluado para la celebración del contrato objeto del proceso y en caso que UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTIÓN PENSIONAL Y CONTRIBUCIONES PARAFISCALES DE LA PROTECCIÓN SOCIAL UGPP acepte la oferta y nos adjudique el contrato, nos comprometemos a suscribir el contrato correspondiente. 

Declaramos así mismo:

1. Que esta PROPUESTA y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los aquí firmantes.
2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta PROPUESTA ni en el contrato que de ella se derive.
3. Que conocemos la información general y especial y demás documentos del Pliego de Condiciones y aceptamos los requisitos en ellos contenidos.
4. Que conocemos las Adendas y los documentos de preguntas y respuestas al pliego de condiciones y aceptamos su contenido.
5. Que nos comprometemos a cumplir los plazos del contrato de conformidad con lo solicitado en el Pliego de Condiciones.
6. Que conocemos, aceptamos y nos comprometemos a cumplir con todos los Requisitos Técnicos Mínimos establecidos en el Pliego de Condiciones.
7. Que, si somos adjudicatarios, nos comprometemos a suscribir el contrato y realizar todos los trámites necesarios para su perfeccionamiento y legalización, en los plazos señalados en el Pliego de Condiciones.
8. Que en todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del pliego de condiciones y el contrato, obraremos con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las Leyes consagran, en atención al Programa Gubernamental de Lucha Contra la Corrupción.





9. Que manifiesto bajo la gravedad de juramento, el cual se entiende prestado con la firma del presente documento, que, a la fecha, el suscrito y ninguno de los socios que conforman la sociedad que represento, se encuentran incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar, de que tratan los artículos 8 de la Ley 80 de 1993 y 18 de la Ley 1150 de 2007.
10. Que NO___SI____ (marque con una X) nos han hecho efectiva la garantía de seriedad de oferta u otra garantía, ni ha realizado el pago para evitar la ejecución de esta en la etapa precontractual, ni ha sido sancionada en la etapa contractual (multas o penal pecuniaria) por entidades públicas o privadas en el último año
11. Que autorizo NO__ SI___ (marque con una X) ser notificado mediante correo electrónico o a través de la plataforma del SECOP II del contenido de los actos administrativos que se produzcan con ocasión del mismo, lo anterior de acuerdo con lo señalado en el numeral 1 del artículo 67 de la Ley 1437 de 2011, “Por la cual se expide el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
12. Que el origen de los recursos en totalmente lícito y ni el proponente, ni los integrantes de este, nos encontramos dentro de la denominada lista Clinton.
13. Que he diligenciado la OFERTA ECONÓMICA en las condiciones señaladas el Pliego de Condiciones.


Atentamente,

Nombre o Razón Social del PROPONENTE________________
Nombre del Representante________________________	
Nit o Cédula de Ciudadanía No_____________de____________
Dirección ________________		
Ciudad __________________		 
Teléfono _________________	  
Fax _____________________	
Correo electrónico_____________________

 	




FIRMA REPRESENTANTE LEGAL


   [image: ]
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FORMATO No 2:
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

[Nombre del representante legal del Oferente], identificado como aparece al pie de mi firma, en mi calidad de representante legal de [nombre del Oferente], manifiesto en mi nombre y en nombre de [nombre del Oferente] que:

a. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de La Unidad de Gestión Pensional y Contribuciones Parafiscales-LA UGPP para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la Administración Pública.

b. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación SAM.002-2026.

c. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de LA UGPP, directamente o a través de sus empleados, contratistas o terceros.

d. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación SAM.002-2026

e. C. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación SAM.002-2026, nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.

f. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados, contratistas, y asesores.

g. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.

h. Manifiéstanos bajo la gravedad del juramento, y de conformidad con lo establecido en el artículo 27 de la Ley 1121 de 2006, que el origen de nuestros recursos es totalmente lícito y se encuentran excluidos de la denominada lista Clinton.

En constancia de lo anterior,


Nombre o Razón Social del Proponente: ____________________ 	 
NIT.: ____________________
Nombre del Representante Legal: ____________________	
C. C. N.º ______________	de __________________	

FORMATO No. 3
MODELO DEL ACUERDO CONSORCIAL O DE UNIÓN TEMPORAL

El suscrito, ________________________________, identificado con__________ Nº _______ expedida en____________ , mayor, vecino de la ciudad de _____________, obrando en nombre propio (  ) o en representación (  ) de la sociedad_____________ identificada con N.I.T_____________, domiciliada en la ciudad de _______________ y ______________, identificado con ____________ Nº___________expedida en _____________, mayor, vecino de la ciudad de__________________, obrando en nombre propio (  ) o en representación (  ) de la sociedad identificada con N.I.T. ________, domiciliada en la ciudad de _________, hemos decidido conformar una Unión Temporal ( ) o Consorcio ( ) en los términos y condiciones estipulados en la Ley y especialmente lo establecido en el artículo 7º de la Ley 80 de1993, que se hace constar en las siguientes cláusulas:

CLÁUSULA PRIMERA: La Unión Temporal ( ) o Consorcio ( ) se conforma con el propósito de presentar propuesta y celebrar y ejecutar el contrato resultante con EL FONDO ADAPTACIÓN, en relación con el proceso de selección cuyo objeto es “______________________________________________________________”
De acuerdo con el Pliego de Condiciones, Estudio Previo, sus anexos y adendas.

CLÁUSULA SEGUNDA: La participación en la Unión Temporal ( ) o Consorcio ( ) que se acuerda según convenio entre los miembros, será:

NOMBRE INTEGRANTE	                                       % DE PARTICIPACIÓN




SUMATORIA DEL PORCENTAJE

(Para el caso de uniones temporales se deberá señalar los términos, porcentaje y extensión de la participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en la ejecución del contrato, términos que no podrán ser modificados sin el consentimiento escrito y previo del FONDO)

CLÁUSULA TERCERA: (Integrante), (Integrante) y (Integrante) responderán en forma solidaria y mancomunada por el cumplimiento total de la Propuesta y del objeto contratado.

CLÁUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) , (Integrante) y (Integrante), atenderán en forma conjunta todas las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos allí contenidos, delegando la representación y la respectiva coordinación de la Unión Temporal ( ) o Consorcio ( ) en cabeza de ______________________como representante legal de esta Unión Temporal ( ) o Consorcio ( ), así mismo se designa como suplente a________________________ quien actuará en ausencia temporal o definitiva del representante legal principal.

CLÁUSULA QUINTA: La duración de esta Unión Temporal ( ) o Consorcio ( ) se extenderá durante el plazo de ejecución y liquidación del contrato y dos (2) años más y por el tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, según lo preceptuado en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993.

CLÁUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta Unión Temporal ( ) o Consorcio ( ) y sus efectos se regirán por las disposiciones previstas en la Ley 80 de1993 para la Unión Temporal ( ) o Consorcio ( ).

CLÁUSULA SÉPTIMA: La Unión Temporal ( ) o Consorcio ( ) se comprometen a obtener el NIT y a registrarse en el RUT, el cual deberá presentar al momento de la suscripción del contrato respectivo.

OTRAS CLÁUSULAS
___________________________________________(diligenciar según requisitos establecidos en el Pliego de Condiciones, Anexo Técnico, Anexo Complementario y/o Estudio Previo).

En constancia de aceptación y compromiso, se firma el presente documento por los que en el intervienen, el día______ de_________ de 2026 en la ciudad de _________	.

INTEGRANTES DE LA UNIÓN TEMPORAL ( ) O CONSORCIO ( )


FIRMA REPRESENTANTE LEGAL	                   FIRMA REPRESENTANTE LEGAL NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL	        NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL IDENTIFICACIÓN	                                       IDENTIFICACIÓN
NOMBRE PERSONA QUE REPRESENTA	        NOMBRE PERSONA QUE REPRESENTA
N.I.T. PERSONA JURÍDICA	                              N.I.T. PERSONA JURÍDICA



DESIGNACIÓN Y ACEPTACIÓN REPRESENTACIÓN LEGAL (SE ENTIENDE ACEPTADO CON LA FIRMA DEL DOCUMENTO)

FORMATO No. 4 FORMATO - CAPACIDAD FINANCIERA


	FORMATO CAPACIDAD FINANCIERA


CIFRAS EN PESOS COLOMBIANOS
	NOMBRE O RAZÓN SOCIAL
	C.C. O NIT
	FECHA DE CORTE DE LA INFORMACIÓN FINANCIERA

	

	
	
DIA ____   MES ____   AÑO ______


[image: ]
EL CONTADOR PÚBLICO QUE FIRME ESTE FORMATO, DEBERÁ ADJUNTAR FOTOCOPIA DE SU TARJETA PROFESIONAL ACOMPAÑADA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS VIGENTE EXPEDIDO POR LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES.



	REPRESENTANTE LEGAL
	
	CONTADOR PÚBLICO

	Nombre:
	
	Nombre:

	C.C.
	
	T.P. No.




El proponente que diligencie este formato deberá presentar Estados Financieros a 31 de diciembre de 2025 o, Estados Financieros del último año (de acuerdo al cierre fiscal en cada país de origen).








FORMATO No 5: CAPACIDAD ORGANIZACIONAL


	FORMATO CAPACIDAD ORGANIZACIONAL


CIFRAS EN PESOS COLOMBIANOS
	NOMBRE O RAZÓN SOCIAL
	C.C. O NIT
	FECHA DE CORTE DE LA INFORMACIÓN FINANCIERA

	

	
	
DIA ____   MES ____   AÑO ______


[image: ]
EL CONTADOR PÚBLICO QUE FIRME ESTE FORMATO, DEBERÁ ADJUNTAR FOTOCOPIA DE SU TARJETA PROFESIONAL ACOMPAÑADA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS VIGENTE EXPEDIDO POR LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES.




	REPRESENTANTE LEGAL
	
	CONTADOR PÚBLICO

	Nombre:
	
	Nombre:

	C.C.
	
	T.P. No.




El proponente que diligencie este formato deberá presentar Estados Financieros a 31 de diciembre de 2025 o, Estados Financieros del último año (de acuerdo al cierre fiscal en cada país de origen).


NOTA: LOS FORMATOS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL SOLO DEBEN SER DILIGENCIADOS POR PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA.


FORMATO No. 6
FORMATO CERTIFICADO DE ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Contrato No. 1

	Nombre del Contratante:

	Nombre del Contratista (Oferente)

	Número del contrato

	Consecutivo en el RUP

	El Contratista es un proponente plural:
	SI: 	NO: 	
	Porcentaje de participación:

Entidad Pública: SI ( )	NO ( )

	



Contrato No. 2

	Nombre del Contratante:

	Nombre del Contratista (Oferente)

	Número del contrato

	Consecutivo en el RUP

	El Contratista es un proponente plural:
	SI: 	NO: 	
	Porcentaje de participación:
Entidad Pública: SI ( )	NO ( )

	





DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN ESTE DOCUMENTO ES VERDADERA, RAZÓN POR LA CUAL AUTORIZO A LA UGPP PARA QUE LA VALIDE AL MOMENTO DE LA VERIFICACIÓN DE LA PROPUESTA.


Nota 1: El proponente deberá diligenciar un formato para cada uno de los contratos que acredite con la presentación de la propuesta.

Nota 2: Este anexo deberá diligenciarse en todas las filas. La información incluida en él será responsabilidad del proponente, so pena de las acciones legales pertinentes.


El presente formato es un Guía para la Entidad en la verificación de la experiencia del proponente.


FORMATO No. 7 EQUIPO DE TRABAJO

	Nombre
	

	Formación Académica
	

	Experiencia Laboral
	

	
	



	

No
	

Nombre o razón social del contratante
	
Nombre	o razón social del
contratista
	Objeto del contrato, funciones, obligaciones oactividades desempeñadas
	Fecha de iniciación y de terminación del contrato o plazo del contrato

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN ESTE DOCUMENTO ES VERDADERA, RAZÓN POR LA CUAL AUTORIZO A LA UGPP PARA QUE LA VALIDE AL MOMENTO DE LA VERIFICACIÓN DE LA PROPUESTA.


Nota 1: El proponente deberá diligenciar un formato para cada uno de los perfiles del equipo de trabajo que acredite con la presentación de la propuesta.

Nota 2: Este anexo deberá diligenciarse en todas las filas. La información incluida en él será responsabilidad del proponente, so pena de las acciones legales pertinentes.

El presente formato es un Guía para la Entidad en la verificación de la experiencia del proponente.


FORMATO No. 08
CARTA COMPROMISO DEL PERSONAL OBLIGATORIO

Bogotá D.C.


Ref.: Carta de Compromiso del equipo de trabajo

El suscrito (NOMBRES COMPLETOS DEL INTEGRANTE DEL PERSONAL OBLIGATORIO) identificado según número de documento al pie de mi firma en nombre y representación propia, en el marco del presente Proceso de Selección cuyo objeto es ______________________________________________________________Manifestó:

Hacer parte del equipo de trabajo presentado por (Nombre del proponente) en el marco del PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. SAM.002-2026

Contar con el tiempo y la disponibilidad para el desarrollo de las actividades que se desarrollen en el presente contrato para dar alcance al objeto del PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. SAM.002-2026.
Cumplir a cabalidad con las obligaciones asignadas.

A través de la firma de la presente carta el abajo firmante y acepta las condiciones, obligaciones y compromisos derivados de la consultoría, y certifica la veracidad de la información presentada para su postulación como parte del equipo de trabajo con base en los requerimientos contenidos el pliego de condiciones del PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. SAM.002-2026
.

Cordialmente,



FIRMA
c.c.
Cordialmente,



NOTA: SE DEBE SUSCRIBIR ESTE FORMATO POR CADA UNO DE LOS INTEGRANTES DEL EQUIPO DE TRABAJO


FORMATO No. 09
COMPROMISO CUMPLIMIENTO ANEXO TÉCNICO


Yo ------------------------------------------------------- identificado como aparece al pie de mi firma, actuando en nombre y representación <NOMBRE DEL PROPONENTE> manifiesto bajo la gravedad del juramento que conozco todas y cada uno de las condiciones y requerimientos señalados en el documento denominado Anexo No. 1 “Anexo Técnico Servicio de Identificación, Seguimiento y Control de Procesos Judiciales UGPP”, el cual hace parte integral del Pliego de Condiciones, su Anexo Complementario y del contrato que resulte del proceso de selección; condiciones y requerimientos que acepto y me comprometo a cumplir en su totalidad.



(Espacio para la firma)


(Nombre Representante Legal)
C.C. No




























FORMATO No. 10
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL- ORIGEN DE BIENES Y SERVICIOS OFRECIDOS


	ORIGEN DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS
	PUNTAJE
	OFRECIMIENTO

	Servicios Nacionales
	100%
	

	Servicios Nacionales y Extranjeros
	50 %
	

	Ofrece servicios extranjeros sin reciprocidad.
	0 (0%)
	

	PUNTAJE TOTAL (MAX)
	10 PUNTOS
(100%)
	




FORMATO No. 11 
(CAUSALES DE DESEMPATE)

Para efectos de la aplicación de las causales de desempate certifico:

1. Que la oferta presentada corresponde a servicios de origen: Nacional	Extranjero 	

2. Que de conformidad con los requisitos señalados en el artículo 43 de la Ley 1450 de 2011 y el artículo 2º de la Ley 590 de 2000, modificado por el artículo 2º de la Ley 905 de 2004, certifico:

3. Que la propuesta es presentada por una Mipyme nacional SI 	 NO 	

4. Que la propuesta es presentada por un Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); la Mipyme aporta mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura.

SI 	 NO 	


5. Que por lo menos el diez por ciento (10%) de la nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997.

SI 	 NO 	

6. Que la oferta es presentada por un Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura, y el integrante que acredita que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, tiene una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta:

SI 	 NO 	


Nombre y firma del representante legal y del Revisor fiscal
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