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BIENVENIDO(A) A LA SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

El presente formato busca ser utilizado como instrumento para consignar los pormenores de la socializacion de ingreso al Contratista sobre los lineamientos de la
SDM, con el objetivo de realizar las actividades asignadas para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

a. PRESENTACION AL EQUIPO DE TRABAJO

Tema / Actividad Fecha de realizacion
Presentar el equipo de trabajo del area o dependencia al nuevo Contratista. 22/01/2026
Detallar los procesos, procedimientos, directrices de gestidn aplicables a las obligaciones contenidas en el Contrato. 22/01/2026
Compromiso Antisoborno, Manual de Integridad y PAAC. 22/01/2026
Reserva de espacios y trabajo inteligente. 22/01/2026
b. SOCIALIZACION DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES
Tema / Actividad Fecha de realizacion
Obligaciones asignadas acordes al Contrato de Prestacion del servicio. 22/01/2026
Instruccion sobre las actividades que se desprenda del Contrato de Prestacion de Servicio. 22/01/2026
Roles y aporte a otros procesos. 22/01/2026

c. REALIZACION DEL CURSO "SOCIALIZACION DE INGRESO A CONTRATISTAS"

Fecha de expedicion del certificado de participacion y aprobacion del curso: 29/01/2026

d. USO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS EN LA SDM (Detallar aquellas herramientas o sistemas de informacion que el contratista requiere para el desarrollo
de sus obligaciones)

Herramienta Objetivo de la herramienta (Para que se va a utilizar) Fecha de realizacion
Kactus 22/01/2026
Correo institucional 22/01/2026
Orfeo 22/01/2026
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e. OTRAS ACTIVIDADES (Incluir otras actividades que se consideren necesarias para facilitar al contratista el cumplimiento de sus obligaciones contractuales)

Descripcién de la actividad Fecha de realizacion

En constancia firman:

Nombre: Mario Enrique Ruiz

Nombre: MARIA ISABEL HERNANDEZ PABON

Documento de identidad: 74322146

Documento de identidad: 59.707.381

Dependencia: Direccion de Representacion Judicial Cargo: Directora Dependencia: Direccién Representacion Judicial
. @)JT/ v £ e —1— ' MARIA ISABEL Firmado digitalmente por MARIA
Firma: Vil % it < 4 Firma: ISABEL HERNANDEZ PABON
7 HERNANDEZ PABON  Fecha: 2026.05.05 10:39:05 -05'00"
CONTRATISTA SUPERVISOR
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