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Este formato tiene por finalidad dar cumplimiento dar a conocera los oferentes las reglas generales
mediante las cuales se rige el proceso de selecciéon de minima cuantia. Este formato esta disefiado
para evitar repetir o trascribir la informacidn contenida en el estudio previo.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestidon contractual de la
entidad.

El documento se concibiéd como un documento independiente al Estudio previo. Portalrazén, en caso
gue seanecesario modificarinformacion relativa al proceso, se debe modificar el Estudio Previo y no
este documento.

Este formato es diligenciado por el estructurador juridico adscrito a la unidad de contratacién de la
Direccidn general o Grupo de Apoyo Administrativo. Su diligenciamiento se realiza cada vez que se
adelante un proceso de seleccidn de minima cuantia.

El formato no requiere serimpreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas administradas
por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencién documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben teneren cuentaal momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o publicacién
del mismo.

10) Todas las recomendaciones o sugerencias que pretendamejorarel presente documento pueden ser

remitidas al correo de la Direccién juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

ANEXO A LA INVITACION PUBLICA

PROCESO DE MiNIMA CUANTIA NRO.
MC-DG-SG-008-2026

OBIJETO
“Adquisicion de pruebas psicotécnicas para la medicién aptitudes, habilidades y las competencias
comportamentales establecidas en el Decreto 1083 de 2015 modificado por el Decreto 815 de 2018 y las
competencias comportamentales descritas en la Resolucién No. 1-00928 de 2022 del SENA, en el marco
del proceso de encargos y trabajadores oficiales del SENA, por medio del uso de plataforma online.”.
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1. RECOMENDACIONES INICIALES

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
generales ni especiales para contratar.

Cercidrese que cumple con las condiciones y relne los requisitos aqui sefalados.

Procedaa reunir toda la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquella que
la requiera.

Siga las instrucciones que se imparten en Estudio previo y/o la Invitacidn publica para la elaboracion
de su propuesta.

Diligencie todos los formatos y anexos sugeridos.

Identifique su propuesta.

Tenga presente la fechay hora prevista para el cierre del proceso, NO SE RECIBIRAN PROPUESTAS
FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta o comunicacién deberdformularse porescrito mediante la plataforma SECOP II. No se
atenderan consultas personales, nitelefdnicas, nipor correo electrénico (excepto porindisponibilidad
de la plataforma). Ningun convenio verbal con personal del SENA, antes o después de la firma del
contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes, con la presentacién de su propuesta, autorizan al SENA para verificar toda la
informacién que en ella suministren.

Cuando se presente irregularidad enla oferta o en la informacidn suministrada por el proponente o
en la de uno de los miembros del Consorcio o de la Unidn Temporal, el SENA dard aviso a las
autoridades competentes.

Tengaen cuentalaformaestablecida por Colombia Compra Eficiente encaso de presentarse enforma
de consorcio o unién temporal dentro la plataforma SECOP II.

La presentacion de la propuesta por el oferente constituye evidencia de que se estudiaron
completamente las especificaciones, formatos y demas documentos; se recibieron aclaraciones
necesarias a las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que la Invitacién
publica es compatible y adecuada para identificar el alcance del servicio requerido porel SENAy que
ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del
contrato que se celebrara.

Verifique, previo al cierre del presente proceso, que se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales y contribucion al Fondo de la Industria de la Construccién (cuando aplique), asi como en
el pago de multas por cualquier concepto (Ministerio de Proteccion Social).

El SENA se reservael derecho de verificar la informacién suministrada y solicitar las aclaraciones que
considere pertinentes.
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2. INTRODUCCION

El Servicio Nacionalde Aprendizaje —SENA, através de Secretaria General - Grupo de Provision del Talento
Humano, pone a disposicién de los interesados la presente Invitacion publica para el conocimiento de
todos los interesados.

TENGA EN CUENTA QUE EL PRESENTE DOCUMENTO ES ANEXO A LA INVITACION PUBLICA ELECTRONICA
QUE SE ENCUENTRA EN SECOP II. ESTA INVITACION ESTA CONFORMADO POR TODOS Y CADA UNO DE
LOS DOCUMENTOS QUE SE ANEXAN A TRAVES DE DICHA PLATAFORMA.

Los Estudios y documentos previos que incluyen el andlisis del sector, la Invitacidon publica, asi como
cualesquiera de sus anexos estan a disposicion del publico en el Sistema Electrénico de Contratacion
Publica— SECOP II.

Los interesados pueden presentar observaciones Estudio previo o al presente documento, mediante la
referida plataforma, en la oportunidad establecida para el efecto en el cronograma del proceso.

Este procedimiento se realiza de conformidad con la modalidad establecida en el Estudio previo, en
atencidn al objeto contractual, las especificaciones técnicas del mismo y el valor del contrato a celebrar.

GCCON-F-023 V.05
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3. ASPECTOS GENERALES
3.1 OBIJETO DEL PROCESO

El objetodel proceso es: “Adquisicion de pruebas psicotécnicas para la medicién aptitudes, habilidades y
las competencias comportamentales establecidas en el Decreto 1083 de 2015 modificado por el Decreto
815 de 2018 y las competencias comportamentales descritas en la Resoluciéon No. 1-00928 de 2022 del
SENA, en el marco del proceso de encargos y trabajadores oficiales del SENA, por medio del uso de
plataforma online”.

3.2 CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma inicial del proceso sera el consignado en la invitacion electronica (SECOP Il), en conjunto
con las adendas que lo modifiquen. El proponente debera estar verificando en la referida plataforma las
eventuales actualizacién al mismo.

3.3 PARTICIPANTES

De conformidad con lo establecidoen el articulo 6 de la Ley 80 de 1993, podran participar enla presente
convocatorialas personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, asicomo los consorcios o uniones
temporales considerados legalmente capaces, segun las disposiciones vigentes y cuyo objeto social
permita la ejecucién del objeto del contrato a celebrar.

Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal debera presentar individualmente, de
acuerdo con su naturaleza juridica, los documentos que acrediten su capacidad juridica, técnica y su
existencia y representacion legal.

Ninguno de los miembros de los integrantes del consorcio o unién temporal del proponente adjudicatario,
podrd ceder su participacion sin la autorizacién previa y escrita del SENA.

Ninguna persona podra participar en mas de una propuesta, bien sea como proponente individual,
sociedad o como integrante de un consorcio, uniéon temporal.

En todo caso, los proponentes deberan acreditar no encontrarse incursos en las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Constitucién Politica y demas disposiciones legales vigentes, Las
personas juridicas nacionalesy extranjeras deberdn acreditar que su duracion no serainferiorala del plazo
del contrato y un afio mas.

3.3.1 Consorcios y Uniones temporales
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Podran presentarse propuestas a través de consorcio o unién temporal, para lo cual deberan ajustarse a

lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993. Los consorcios o uniones temporales podran estar
compuestos por personas naturales y/o juridicas y, ademas de cumplir con los requisitos generales
sefalados en la invitacion publica, estaran sujetos a lo siguiente:

a)

b)

Los integrantes del consorcio responderan solidariamente de todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la propuestay, en consecuencia, las actuaciones, hechosy omisiones que se presenten
en el desarrollo de la propuestay de la aceptacidn de oferta, afectardn a todos los miembros que lo
conforman.
Los integrantes de la unidn temporal responderan solidariamente por el cumplimiento de la
propuestay del objeto de la aceptacién de oferta, pero las sanciones por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas de la propuestay de la aceptacidn de oferta, se impondran de acuerdo con la
participacion en la ejecucion de cada uno de sus miembros Los miembros delconsorcio o de la unién
temporaldeberan presentarun documentoque contenga las reglas basicas que regulan las relaciones
entre ellos, su responsabilidad y la manifestacién expresa de su intencién de participar en la
presentacion conjunta de la propuestay de ejecutar la aceptacion de oferta.

El documento de constitucién del consorcio o de la unién temporal deberd expresar claramente lo

siguiente:

— Si la participacion es a titulo de consorcio o unién temporal. Si se trata de unién temporal,
sefialaranlos términosy extension (actividadesy porcentaje) de su participacién en la propuesta
y en la ejecucidén de la aceptacion de oferta, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la entidad.

— Laomisién de este sefialamiento hard que EISENA entienda que la propuestafue presentada por
un consorcio.

— Senalarel nombre orazén social, domicilios y representantelegal de cada uno de los integrantes
del consorcio o unién temporal. En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la
capacidad del representantelegal de cada uno de los miembros delconsorcio o uniéntemporal,
deberan aportarautorizacidén deldrgano social competente facultdndolo a presentar propuesta
y ejecutar la aceptacidn de oferta. Indicar la duracién del consorcio o de la unién temporal, la
cual debera considerarse desde la fecha de cierre del presente proceso hasta la fecha de
vencimiento del plazo de ejecucién y un (1) afio mas.

— El documento debe contener la manifestacidon expresa de cada uno de los integrantes, en el
sentido de que conoceny aceptan los términos de los estudios previosy de la invitacion publica
y responden solidariamente, tanto por la veracidad de la informacién y demas manifestaciones
incluidas en los documentosy en la propuesta, como por las obligaciones que el consorcio o
unién temporal asumiran en la aceptacién de oferta en caso de adjudicacidn.

—  Hacer la designacién de la persona que tendralarepresentacion legaldel consorcio o de la unién
temporal, indicando expresamente sus facultades. El representante designado deberd contar
con facultades amplias y suficientes para formularla propuestay obligar a todos los integrantes
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del consorcio o unién temporal al momento de la aceptacién de oferta en caso de resultar
favorecido con la adjudicacidn.

—  Describir la estructura, organizacidon y el aporte de cada una de las personas que conforman el
consorcio o la uniéntemporal y que destinaradn para la ejecucion de la aceptacidon de ofertadel
presente proceso.

El consorcio o la unidon temporal deberd cumplir con cada uno de los requisitos y condiciones exigidos
en la invitacién publica, aportando los documentos que acrediten tales circunstancias. El documento
en el que se exprese la voluntad de presentarla propuestaen consorcio o unién temporaldeberair
acompanado de los documentos (certificados de cdmara de comercio, actas de junta directiva,
poderes, etc.) que acrediten que quienes lo suscribieron tenian la representacion y capacidad
necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y de la aceptacion de
oferta resultante.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacidon de la contratacién dentro del término que

establezca la entidad, se debe presentar el RUT del consorcio o unién temporal constituida.

No podra haber cesidn entre quienes integran el Consorcio o Unidn Temporal, salvo que el SENA lo

autorice enlos casos que legalmente esté permitido, de acuerdo conlo previsto en el articulo 9 de la

ley 80 de 1993.

Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto alas actividades, porcentajes, términos

y/o extensidn de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo del SENA.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes en uno de los miembros del consorcio o

unién temporal, este cedera su participacidon a un tercero, que reuna las mismas caracteristicas

técnicas, de infraestructura, financieras y en general todas aquellas relevantes para la correcta
ejecucion de la aceptacidn de oferta, o mejores, previa autorizacion escrita de la entidad.

INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Servicio Nacional
de Aprendizaje —SENA, invita a todas las personasy organizaciones interesadas en hacer control social al
presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso
en elSECOP 1. De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités
(técnicos, financieros y sociales, entre otros) para poder ejercer su funcidén. Una vez conformada la

veeduria con los pardmetros de la ley, desarrollaran su actividad.

3.5

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES Y MANIFESTACION DE INTERES A PARTICIPAR

La convocatoria serd limitada a MIPYME cuando se dé cumplimiento a lo establecido en el pardgrafo del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

3.6

CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS
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Se entienden recibidas porla entidad las ofertas que hayan sido cargadas en la plataforma delSECOP Il a
la fechayhoraindicada en elcronograma delproceso, después de este momentoel SECOP Il no permitira
recibir mas propuestas por excederse del tiempo sefalado en el cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, laentidad estatal debe realizar la aperturadel (de los) sobres
y publicara la lista de oferentes.

La entidad dard a conocer las ofertas presentadas en el procesode contratacién haciendo clicen laopcién
“publicar ofertas” para que sean visibles a todos los proponentes, una vez se publique el informe
preliminar.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma dentro
del plazo previsto para ello en el cronograma del proceso. No se tendran como recibidas las ofertas
allegadas por medios distintos al SECOP Il o que no sean presentadas de conformidad conlos Términosy
Condiciones de Uso del SECOP II. Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP ll, la cual ha
sido confirmada por Colombia Compra Eficiente mediante certificado de indisponibilidad, la entidad
estatal puede recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante
una indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para
ello.

El referido protocolo puede ser consultado en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

3.7 OFERTA

3.7.1 Presentacion
Los proponentes deben presentarsus ofertaspor medio delbotén establecido para ello dentro de SECOP
I, con los formatos contenidos, en la fecha establecida en el cronograma, y acompaiiadas de los

documentos solicitados en la invitacién electrdnico, asi como de la garantia de seriedad de la oferta.

Las ofertas estaran vigentes por el término de noventa (90) dias calendario, contados desde la fechade
presentacién de ofertas establecida en el cronograma.

La presentacién de la ofertaimplica la aceptacion por parte del proponente de la distribucién de riesgos
efectuada en la invitacién publica, sus adendas y demds anexos.
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Toda propuestaque se presente fueradeltérmino del proceso, que searemitida en fisico, por mensaje,
correo electrdnico, o entregadas en lugar diferente al sefialado dentro de la plataforma SECOP Il serd
RECHAZADA.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad de la plataforma SECOP I, la cual ha sido confirmada por
Colombia Compra Eficiente mediante certificado de indisponibilidad, la entidad estatal puede recibir
ofertasenlostérminosy condiciones establecidos en el “Protocolo paraactuar ante una indisponibilidad
del SECOP 11” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello.

3.7.2 Correcciones aritméticas

La Entidad solo efectuard correcciones aritméticas originadas por:

a) Realizar las correcciones aritméticas siempre que estas versen sobre la aplicacion de férmulas
matematicas o financieras que arrojen un resultado que no corresponde ala operacidn matematica
planteada, es decir, que se trate de operaciones exactas y ciertas en las cuales no haya
interpretaciones sobre el ofrecimiento del proponente. EIl SENA no podra adicionar o modificar la
informacién que el proponente presentd en su propuesta econdmica.

b) El ajuste al pesoyasea por exceso o pordefecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta
econdmicay del valor del IVA, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superiora punto
cinco (0.5) se aproximara por exceso al nimero entero siguiente del peso y cuando la fraccion
decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

3.7.3 Precio artificialmente bajo

En el eventoen que EL SENA evidencie ofertas presunta o artificialmente bajas dara aplicacién a la Guia
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién, en concordancia con lo
establecido en al articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

3.74 Retiro
Los proponentes queopten porentregar su ofertaantes de lafechade cierre del proceso deberan seguir
el procesoindicado enla “Guia rapida para la presentacion de ofertas en SECOP II”. Unavez se cumpla la
fechade cierre delproceso, la plataforma del SECOP Il bloqueaa los proveedores la opcién del retiro de

ofertas.

3.7.5 Protocolo de indisponibilidad

Cuando se presenteindisponibilidad en la plataforma SECOP Il, la cual haya sido confirmada por Colombia
Compra Eficiente mediante la expedicidn del correspondiente certificado, el SENA podra recibir ofertas
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en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del
SECOP 11" 0 en el documento que Colombia Compra Eficiente determine paraello. El protocolo puede ser
consultado en la pagina web de la Agencia Nacional de Contratacidon Publica — Colombia Compra
Eficiente.

En caso de indisponibilidad general o particular, el proponente debera informar tal situacién, previo
agotamiento de la etapa que se surta, al siguiente correo electrénico: edwingarcia@sena.edu.co

3.8 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

El cronograma inicial del proceso sera el consignado en la invitacién electrénica de SECOP Il, en conjunto

con las adendas que lo modifiquen. El proponente deberd verificar el mismo a través de la plataforma
SECOP II.

3.9 VALIDEZ DE LAS OFERTAS

La validez de la ofertadebe serde noventa (90) dias calendario a partir de la fecha de cierre del proceso.
3.10 DECLARATORIA DE DESIERTA

El SENA declarara desierto el presente proceso de seleccién cuando:

a) No se reciban ofertas.

b) Ningunade las ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos y financieros previstos en
la invitacion publica.

¢) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.

d) Sepresentenlosdemas casoscontempladosen la normatividad vigente o en la presente invitacion.

El SENA declarara desierto el presente proceso de seleccién cuando entre las propuestas presentadas no
se logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con las
condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas o por cualquier otra causa que impida
la seleccidn objetiva.

La declaratoria de desierto del proceso se hard mediante acto motivado conforme lo establecido en el
numeral 18 delarticulo 25 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentesy se publicara
en el SECOP Il. Contra dicho acto procede Unicamente el recurso de reposicion, salvo que la declaratoria
obedezca ala norecepcién de ofertas.

10
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El acto porel cual se declara desierto el proceso se notificard personalmente, de maneraelectrdnica, alos

proponentes, através de su representante, apoderado o a la persona debidamente autorizada por el
interesado para notificarse conforme lo sefiala el articulo 56 y siguientes de la Ley 1437 de 2011 — CPACA.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

3.10.1 Causales de rechazo de las ofertas

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad y/o prohibicidon para contratar, de conformidad con el articulo 8 de la Ley 80 de
1993, elarticulo 90 delEstatuto Anticorrupcion (Ley 1474 de 2011) o las demds que determine laley.
Cuando el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de
rango constitucional o legal.

Cuando la propuestase presente fueradeltérmino del proceso, searemitida en fisico, por mensaje,
correo electrdnico o entregada en lugar diferente al sefalado dentro de la plataforma SECOP I, con
excepcion de las directrices emitidas por la Agencia Nacional de Contratacién Publica —CCE, en caso
de indisponibilidad de la plataforma.

En el evento que elproceso se encuentre limitado a Mipyme Nacional se considerara como causal de
rechazo la oferta que provenga de aquel proponente que no ostente dicha condicién.

Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos minimos establecidos en |la
invitacion publica, sus anexos, formatosy adendas vigentesy no hubiere posibilidad de aclaracién o
subsanacidn conforme a lo previsto en élmismo y en la ley.

Cuando el proponente singular o plural presente su oferta desde una cuenta diferente a la
propia, constituida en forma asociativa, de conformidad con lo indicado por Colombia Compra
Eficiente en los manuales de uso de SECOP II.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

Cuando el representante legaldelproponente o de alguno de los integrantes del Consorcio o Unién
temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuestay firmar el contrato
de acuerdo con los estatutos sociales.

Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal, segun el caso,
registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria
de interdiccidn de derechosy funciones publicas o se encuentre vinculado en el Sistema Nacional de
Medidas Correctivas como infractor de la Ley 1801 de 2016.

Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursaen la
situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

Cuando para un mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten propuestas en
forma separada. En este caso se rechazard la propuesta radicada en segundo lugar y siguientes, de
acuerdo con el acta de cierre.

Cuando el objeto social de la persona juridica singular, la actividad comercial de la personanatural o
el objeto social de alguno de los miembros que conforman la estructura plural del proponente no
permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso de seleccién.

11
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Cuando paraeste proceso el proponentesingularo plural o los socios que integran la personajuridica
(singular o plural) presenten o hagan parte de varias propuestas, se rechazaran las propuestas enlas
que participen.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen informacién
imprecisa, inexacta o que de cualquier manera genere confusidn para la Entidad, caso en el cual se
iniciaran las acciones correspondientes, sia ello hubiere lugar.

Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las ofertas.
Cuandonose entregue lagarantiade seriedad, junto con la oferta, almomento de cierre del proceso.
Cuando el proponente presente su oferta con algun tipo de condicionamiento, en cualquiera de los
documentos de la propuesta.

Cuando el proponente, dentro del término previsto en la solicitud que se realice, no responda al
requerimiento que haga la Entidad para subsanar o aclarar la oferta.

Cuando el proponente allegue documentos de subsanaciéon, pero no acredite el cumplimiento total
de los requisitos habilitantes requeridos por la Entidad.

Cuando formule unaofertaenla que se fijen condiciones econémicas y de contrataciones artificiales,
debidamente evidenciadas una vez surtido el debido proceso o ante la ausencia de respuesta del
oferente a las aclaraciones solicitadas, dentro del término dispuesto para ello o cuando las
explicaciones rendidas no respondan a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta.
Cuando se modifique la conformacion, integracion o tipologia de la figura asociativa, luego de
presentada la oferta.

Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno o varias de items, descripciones o
cantidades de la oferta econdmica.

Cuando no se ofrezca el valor de un precio unitario o el mismo se ofrezca en cero (0) pesos.
Ofertar un valor unitario superior al precio de referencia para cada item previsto en el Analisis y
Estudio del sector, cuando el proceso se estructure a precios unitarios.

Cuando el valor de la propuesta econdmica exceda el del presupuesto oficial, siempre y cuando el
proceso NO se estructure a precios unitarios.

Ofertar valores diferentes de un mismo item en dos dentro del mismo proceso.

Cuando se presenten propuesta parcial y esta posibilidad no haya sido establecida en la invitacidn
publica.

3.11 ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACION

La seleccién se efectuard con base en el siguiente procedimiento:

a)

b)

El SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio mas bajo,
siempre que se encuentreen condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial y no tengaun
precio artificialmente bajo.

Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes para el
oferente que tenga el precio mas bajo.
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¢) En caso que el oferente ubicado en primer orden no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
se verificard la oferta del proponente ubicado en segundo orden. Si el segundo oferente tampoco
cumpla con los requisitos habilitante, se verificara la oferta del proponente ubicado en tercer orden
y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.

d) Sisolo se presentaunaoferta, estase aceptara siempre que satisfagalos requerimientos contenidos
en la Invitacién publica.

e) Encaso de no resultar habilitada ninguna de las propuestas, el proceso se declarara desierto.

f) Laentidad seleccionara al proponente que haya ofertadoelprecio mas bajoy que haya cumplido con
las condiciones sefaladas en el Estudio previo y esta invitacidn. La referida seleccién se informara
mediante la comunicacién de aceptacion de la oferta electrdnica.

NOTA. EL SENA, con el propésito de garantizar los principios de la contratacidon y administracion publica,
en especial el de economia y el de eficacia, podra requerir la subsanacién de mas de una oferta previa
publicacién del informe preliminar. Esta actuacién, en ningln caso, podra configurar derechos sobre la
adjudicacidén del proceso.

3.12 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas evaluadas, la entidad aplicara las reglas
establecidas en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082 de 2015, de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando,
en todo caso, las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes.

En ese sentido, corresponde al proponente acreditar la documentacién, junto con la oferta, tendiente a
demostrar cada uno de los criterios para asi dirimir el desempate.

3.12.1 Método aleatorio

En caso que, una vez aplicados los criterios de desempate no se haya podido dirimir el mismo, El SENA
establece como criterio aleatorio el siguiente:

a) La entidad conformara un listado con los proponentes empatados.

b) Posteriormente los ordenara de maneraalfabéticateniendocomo base elnombre delproponenteen
la plataforma SECOP II. A efectos de ordenar alfabéticamente a los proponentes, se excluira del
nombre las denominaciones “Consorcio” y “Uniéon Temporal”.

¢) Luego asignara un numero entero consecutivo a cada uno de ellos de forma ascendente.; de tal
manera que al primero de la lista le correspondera el nimero 1, al segundo el nimero 2 y asi
sucesivamente.

d) Seguidamente, la entidad tomara la parte entera (numeros a la izquierda de la coma decimal) de la
Tasa Representativa del Mercado (TRM) deldia siguiente al cierre del proceso. La Entidad dividira esta
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parte enteraentre elnimerototal de proponentes en empate para posteriormente tomar su residuo
y utilizarlo en la seleccién final.

e) La Entidad seleccionara el proponente que presente coincidencia entre el nimero asignado y el
residuo encontrado. En caso de que elresiduo seacero (0), la Entidad seleccionara al proponente con
el mayor nimero asignado.

NOTA. La féormula en el Excel para determinar el residuo es la siguiente:

= RESIDUO(TRM;ntimero de proponentes empatados)

Elabord: Edwin Jesus Garcia Mora — Contratista- Grupo Gestién Administrativa.,‘{?i
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