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Contrato No. SP-SSAA-1336-2025 

Nombre del contratista JEFFERSON JAIR FONSECA ORTIZ 

Nombre del supervisor DIANA CAROLINA MORENO REYES 

Unidad APOYO DIAGNOSTICO TERAPEUTICO 

Objeto del Contrato PRESTACION DE SERVICIOS COMO PREPARADOR DE MORGUE PARA EL 

SERVICIO DE PATOLOGIA DE LA ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR 

DEFENSA - HOSPITAL MILITAR CENTRAL PARA EL SERVICIO DE PATOLOGÍA DE 

LA ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR DEFENSA - HOSPITAL 
MILITAR CENTRAL 

Fecha de inicio 10/11/2025 Fecha de terminación del contrato 31/07/2026 

Periodo Objeto del 

Informe 

16 DE MARZO A 15 DE ABRIL DEL 2026 

 

 

OBLIGACIONES  

Obligación 

Contractual 

Actividad desarrollada Producto recibido Observaciones o comentarios del 

supervisor 

1. Recibir y radicar 

en 

el libro y bases de 

datos la 

información 

de personas 

fallecidas 

en los diferentes 

servicios de 

acuerdo 

al protocolo 

establecido. 

Del día 16 de Marzo al 

15 de Abril del 2026 se 

realizan traslado de 14 

fallecidos y se 

registran en base de 

datos y libros, se 

realizan entrega de 4 

fallecidos a funerarias 

Se realizan 
traslado 

de 14 fallecidos 
al 
servicio de 
morgue 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 

contractuales correspondientes al periodo 

evaluado, evidenciando resultados 
satisfactorios y acordes con los objetivos 

establecidos. 

2. Recoger los 

cadáveres en los 

diferentes servicios 

de la 

institución y 

entregarlos 

a las Funerarias y a 

la 

Fiscalía según el 

caso 

de acuerdo al 

protocolo 

establecido por el 

Servicio. 

Del día 16 de Marzo al 

15 de Abril del 2026 se 

realizan traslado de 14 

fallecidos y se 

registran en base de 

datos y libros, se 

realizan entrega de 4 

fallecidos a funerarias 

Se realizan 
traslado 
de 14 fallecidos 
al 
servicio de 
morgue, 
se realizan 
entrega 
de 4 fallecidos 
a 
funerarias 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 
contractuales correspondientes al periodo 

evaluado, evidenciando resultados 

satisfactorios y acordes con los objetivos 
establecidos. 
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3. Realizar entrega 

de 

turno referenciando 

las 

novedades 

presentadas 

en cada turno en los 

tiempos definidos 

por el 

Servicio de 

Patología. 

Del día 16 de Marzo al 

15 de Abril del 2026 se 

realiza entrega de 

turno con las 

respectivas novedades 

e implementos del 

servicio de la morgue 

Se realiza 

entrega 

de turno con 

las 

respectivas 

novedades e 

implementos 

del 

servicio de la 

morgue 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 

contractuales correspondientes al periodo 
evaluado, evidenciando resultados 

satisfactorios y acordes con los objetivos 

establecidos. 

4. Registrar y 

radicar a 

facturación los 

cargos 

anatomopatológicos 

diariamente. 

Del día 16 de Marzo al 

15 de Abril del 2026 se 

pasan libros de cargos 

el 5 ocasiones 

Se pasan libros 
de 
cargos el 5 
ocasiones 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 

contractuales correspondientes al periodo 
evaluado, evidenciando resultados 

satisfactorios y acordes con los objetivos 

establecidos. 

5. Radicar soportes 

de 

pacientes fallecidos 

en la 

Unidad de Cuentas 

Médicas 

Del día 16 de Marzo al 

15 de Abril del 2026 se 

realizan cierres de 

cuentas de 14 

fallecidos. 

se realizan 

cierres 

de cuentas de 14 

Fallecidos. 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 
contractuales correspondientes al periodo 

evaluado, evidenciando resultados 
satisfactorios y acordes con los objetivos 

establecidos. 

6. Entregar 

Historias 

Clínicas de 

pacientes 

fallecidos a 

Bioestadística en 

los 

Tiempos 

establecidos. 

Por turno nocturno, no 

se realiza entrega de 

historias a 

bioestadísticas. 

Por turno 

nocturno, 

no se realiza 

entrega 

de historias a 

Bioestadísticas. 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 
contractuales correspondientes al periodo 

evaluado, evidenciando resultados 

satisfactorios y acordes con los objetivos 
establecidos. 
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7. Ingresar 

diariamente 

los datos 

reportados por 

los servicios del 

Hospital 

Militar Central al 

sistema 

para la elaboración 

de 

Estadísticas en los 

tiempos 

establecidos. 

Del día 16 de Marzo al 

15 de Abril del 2026 se 

realiza alimentación de 

bases de datos y en los 

libros de registro de la 

morgue. 

Se realiza 
alimentación 
de 
bases de datos 
y en 
los libros de 
registro 
De la morgue. 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 
contractuales correspondientes al periodo 

evaluado, evidenciando resultados 
satisfactorios y acordes con los objetivos 

establecidos. 

8. Revisar, entregar 

y 

descartar los 

especímenes 

revisados 

por el especialista 

de 

turno y/o personal 

asignados para este 

proceso, los cuales 

deben ser 

verificados en 

el sistema y 

registrados 

en el formato 

respectivo 

de acuerdo al 

protocolo 
Del Servicio. 

Del día 16 de Marzo al 

15 de Abril del 2026 se 

realizan dos descartes 

anatomopatológicos, 

se verifica planilla y se 

firma, se descartan, se 

lavan frascos. 

Se realizan dos 

descartes 

anatomopatoló

gicos, 

se verifica 

planilla y 

se firma, se 

descartan, se 

lavan 

Frascos. 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 
contractuales correspondientes al periodo 
evaluado, evidenciando resultados 

satisfactorios y acordes con los objetivos 
establecidos. 

9. Realizar en 

recipientes de 

plástico el 

envase de formol 

según 

las necesidades del 

Hospital Militar 

Central, 

Con sus respectivas 

fechas de 

preparación y 

vencimiento. 

Del día 16 de Marzo al 

15 de Abril del 2026 se 

realiza llenado de 

frascos con formol de 

más de 830 frascos de 

diferentes medidas. 

Se realiza llenado 
de 
frascos con formol 
de más de 830 
frascos de 
diferentes 
Medidas. 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 

contractuales correspondientes al periodo 
evaluado, evidenciando resultados 

satisfactorios y acordes con los objetivos 
establecidos. 
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10. Lavar y 

desinfectar 

los recipientes 

donde se 

almacenan los 

diferentes 

especímenes. 

Del día 16 de Marzo al 

15 de Abril del 2026 se 

realizan dos descartes 

anatomopatológicos, 

se verifica planilla y se 

firma, se descartan, se 

lavan frascos, se hace 

entrega a la ruta 

sanitaria. 

Se realizan dos 

descartes 

anatomopatológ

icos, 

se verifica 

planilla y 

se firma, se 

descartan, se 

lavan 

Frascos. 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 

contractuales correspondientes al periodo 

evaluado, evidenciando resultados 
satisfactorios y acordes con los objetivos 

establecidos. 

11. Realizar 

disección 

de cadáveres en los 

casos que se 

requiera 

Autopsia clínica. 

Del día 16 de Marzo al 

15 de Abril del 2026 

No se realizan 

autopsias 

Clínicas. 

NO SE REALIZA 

AUTOPSIA 

MEDICO 

CLINICA 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 

contractuales correspondientes al periodo 

evaluado, evidenciando resultados 
satisfactorios y acordes con los objetivos 

establecidos. 

12. Realizar lavado 

y 

desinfección de la 

macro, 

Neveras, y mesa de 

autopsias. 

Del día 16 de Marzo al 

15 de Abril del 2026 se 

realiza desinfección de 

la macro a diario de 

acuerdo a los turnos. 

se realiza 

desinfección de 

la macro a 

diario de 

Acuerdo a los 

turnos. 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 

contractuales correspondientes al periodo 

evaluado, evidenciando resultados 
satisfactorios y acordes con los objetivos 

establecidos. 

13. Cumplir con los 

agendamientos de 

atenciones del área 

de 

acuerdo a la 

programación 

mensual 
De turnos. 

Del día 16 de Marzo al 

15 de Abril del 2026 se 

realiza en todos los 

turnos las funciones 

recomendadas en el 

área de morgue y 

patología. 

Se realiza en todos 
los turnos las 
funciones 
recomendadas en 
el 
área de morgue y 
Patología. 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 
contractuales correspondientes al periodo 

evaluado, evidenciando resultados 

satisfactorios y acordes con los objetivos 
establecidos. 
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14. Realizar 

seguimiento y 

control de 

inventarios los 

insumos y 

reactivos utilizados 

en el 

área de la morgue 

en los 

formatos avalados 

por 

Calidad, así mismo 

reporte de 

indicadores 

mensuales. 

Por turno nocturno, no 

se realiza la actividad. 

Se realiza 
seguimiento de 
los 
indicadores 
mensuales, 
rotación 
de fechas de 
los 
químicos y 
verificación de 
los 
Mismos. 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 

contractuales correspondientes al periodo 
evaluado, evidenciando resultados 

satisfactorios y acordes con los objetivos 
establecidos. 

15. Brindar apoyo al 

Área Administrativa 

(Servicio de 

Patología) 

respecto a entrega 

de 

correspondencia, 

recepción, ingreso 

al 

sistema 

Dinamica.Net, 

rotulación de los 

tejidos 

histopatológicos, 

elaboración de 

casete 

con herramientas 

tecnológicas 

Por turno nocturno 

solo se reciben las 

patologías y se verifica 

documentación y se 

realiza el marcaje de 

los casettes de las 

patologías de lunes a 

viernes. 

Por turno 

nocturno 

solo se reciben 

las 

patologías y se 

verifica 

documentación 

y se 

realiza el 

marcaje de 

los casettes de 

las 

patologías de 

lunes 

A viernes. 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 

contractuales correspondientes al periodo 
evaluado, evidenciando resultados 

satisfactorios y acordes con los objetivos 
establecidos. 

16. Realizar control 

de 

riesgos en la 

presentación de 

servicios, con 

aplicación 

de las normas de 

lavado 

de manos, 

desinfección, 

segregación de 

residuos 

Del día 16 de Marzo al 

15 de Abril del 2026 se 

realiza a diario la 

función antes 

mencionada en el ítem 

16. 

se realiza a 

diario la 

función antes 

mencionada 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 

contractuales correspondientes al periodo 
evaluado, evidenciando resultados 

satisfactorios y acordes con los objetivos 

establecidos. 
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y manejo de 

aislamientos 

entre otras. 

   

17. Registrar e 

informar 

oportunamente los 

incidentes y 

eventos 

adversos que 

ocurren en 

cumplimiento de 

sus 

actividades diarias 

y 

entrega posterior 

de los 

planes de mejora 

que 
Apliquen. 

Del día 16 de Marzo al 

15 de Abril del 2026 se 

realiza a diario la 

función antes 

mencionada en el ítem 

17. 

se realiza a 

diario 

las función 

antes 

mencionadas y 

se 

realiza retro 

alimentación al 

Grupo de 

morgue. 

Se verificó el cumplimiento de las actividades 
contractuales correspondientes al periodo 

evaluado, evidenciando resultados 

satisfactorios y acordes con los objetivos 
establecidos. 

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones contractuales 

 
CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: Verifico pago de parafiscales EPS y 

Pensión 2026/04/29 y riesgos profesionales 2026/04/29 Planilla N° 74711790 correspondiente al mes de MARZO en mi 

condición de supervisor del contrato, certifico que el/la contratista efectuó los aportes al sistema de seguridad social de 

del mes de (MARZO); así mismo certifico que el/la contratista presento el informe de actividades o la relación de bienes y 

servicios contratados, el cual es parte integral del presente dando cumplimiento a lo contenido en el objeto y las 

obligaciones del mismo. DOY POR RECIBIDO A SATISFACCION 

 

TIPO DE APORTE DETALLE MES MARZO 2026 

 

 

APORTE A SALUD 

Periodo de cotización 03-2026 

Fecha de pago 29/04/2026 

Nº de Planilla 74711790 

Ingreso Base de Cotización $219.800 

Valor cotizado $219.800 

EPS SANITAS EPS 

 
 

 
APORTE A PENSIÓN 

Periodo de cotización 03/2026 

Fecha de pago 29/04/2026 

Nº de Planilla 74711790 

Ingreso Base de Cotización $281.400 

Valor cotizado $281.400 

Fondo de Pensiones Administradora Colombiana de 

Pensiones - Colpensiones 

 

 

APORTE A.R.L. 

Periodo de cotización 03/2026 

Fecha de pago 29/04/2026 

Nº de Planilla 74711790 

Ingreso Base de Cotización $42.900 

Valor cotizado $42.900 

A.R.L. Riesgos Profesionales Colmena 

VALOR TOTAL PAGADO $544.100 
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Recuerde que si su planilla fue pagada fuera de los plazos establecidos los valores a registrar corresponden al total pagado 

incluyendo la mora. 

 

 
 

Firma del Contratista 

Nombre: JEFFERSON JAIR FONSECA ORTIZ 

C.C. No. 1233508693 

Correo electrónico: jjfonseca@homil.gov.co 

Teléfono de contacto: 3203581092 

 

Diana Carolina Moreno Reyes 

Vo Bo Supervisor del Contrato (nombre): 

C.C. No: 1014219304  

Correo:dcmoreno@gmail.com 

Teléfono:   

Firma del supervisor: 

 

mailto:jjfonseca@homil.gov.co
mailto:dcmoreno@gmail.com
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