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En cumplimiento al artículo 94 de la ley 1474 de 2011 y de conformidad al procedimiento 
señalado en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, procede a manifestar la 
aceptación expresa e incondicional de la propuesta presentada, el cual debe ejecutar en 
las condiciones exigidas en la invitación pública y los estudios previos que regularon este 
proceso de contratación con las siguientes especificaciones técnicas:  

 

OFERTA ECONOMICA MINIMA CUANTIA PRESUPUESTO OFICIAL 

 
  ITEM DESCRIPCIÓN CANT VALOR 

UNITARIO 
VALOR TOTAL 

1 

Conferencista 
Magistral – 
Conferencia 
de Apertura 

Conferencista magistral experto en aviturismo, fotografía 
de aves y conservación de biodiversidad altoandina, 
para ofrecer la conferencia presencial inaugural del V 
Encuentro de Turismo de Tenjo “Vuelos que transforman 
nuestro territorio”. La conferencia tendrá una duración 
mínima de 45 minutos y máxima de 60 minutos, y estará 
dirigida a público general, aficionados a la observación 
de aves, operadores turísticos, comunidad académica, 
prestadores de servicios turísticos y actores vinculados 
al turismo de naturaleza. Perfil Requerido del 
Conferencista Fotógrafo de aves, con más de cinco (5) 
años de experiencia en: * Registro y documentación de 
biodiversidad. * Observación y fotografía de especies 
altoandinas. 
Experiencia: debe contar con trayectoria demostrable en 
la región de Sabana Centro de Cundinamarca, donde 
haya participado en: * Procesos de sensibilización 
ambiental. * Recorridos interpretativos. * Actividades de 

1 $ 1.371.400 $ 1.371.400 
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educación ambiental. * Acciones de turismo de 
naturaleza dirigidas a comunidades, visitantes y 
prestadores de servicios turísticos. Su experiencia debe 
integrar: * Conocimiento del territorio. * Uso de la 
fotografía como herramienta pedagógica. * Contenidos 
de divulgación sobre avifauna local. Contenido mínimo 
de la conferencia: * Introducción al aviturismo en 
ecosistemas altoandinos. * Importancia de la avifauna y 
su conservación. * Experiencias fotográficas propias, si 
se puede de Tenjo mejor. * Aportes al turismo de 
naturaleza y sostenibilidad. Condiciones técnicas: * 
Presentación digital en formato PDF o PPT. * Uso de 
fotografías propias del conferencista. * Material con alta 
resolución apta para proyección. 
* Apto para público genera desde estudiantes hasta 
especializado. 

2 
Conferencia 1 – 

Jardines y 
Cercas Vivas 

Conferencista especializado en jardines y cercas vivas 
para la alimentación de aves, encargado de dictar una 
conferencia teórico–práctica sobre técnicas de 
identificación y siembra de especies vegetales que 
favorezcan la alimentación, refugio y reproducción de 
aves, así como buenas prácticas durante actividades de 
observación  (“birdwatching”). La conferencia tendrá una 
duración mínima de 45 minutos y máxima  de 60 
minutos, y estará dirigida a público general, aficionados 
a la observación de aves, operadores turísticos, 
comunidad académica, prestadores de servicios 
turísticos y actores vinculados al turismo de naturaleza. 
Perfil Profesional Requerido Ecólogo(a)  con experiencia 
en: • Diseño, implementación y manejo de estrategias de 
conservación basadas en la naturaleza. • 
Establecimiento de cercas vivas y jardines para 
polinizadores. • Uso de estas estrategias como 
herramientas para la restauración ecológica, 
conectividad de hábitats y fortalecimiento de la 
biodiversidad local. El/la conferencista debe haber 
desarrollado trabajo en: • Región de Sabana Centro, 
Cundinamarca, especialmente en Tenjo y Tabio, • 
Participando en proyectos tales  como: Restauración 
ecológica, Agricultura sostenible, Iniciativas ambientales, 
comunitarias, Procesos de educación ambiental y 
acompañamiento a comunidades, Asesoría técnica en 
manejo de biodiversidad y servicios ecosistémicos. 
Especificaciones Técnicas del Servicio 1. Conceptos 
básicos de cercas vivas y jardines funcionales para 
aves. 2. Especies vegetales recomendadas para 
alimentación y refugio. 3. Técnicas de siembra, 
mantenimiento y manejo sostenible. 4. Importancia 
ecológica de polinizadores y aves.5. Ejemplos prácticos 
de proyectos aplicados, pririzando si se puede en Tenjo 
y Tabio. 6. Buenas prácticas de birdwatching en 
entornos restaurados. Condiciones del material: • 
Presentación digital (PDF o PPT). • Fotografías o 

1 $ 1.651.050 $ 1.651.050 
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registros propios del conferencista. • Información basada 
en experiencias reales en el territorio. Condiciones de 
Ejecución • Ejecución presencial de la conferencia. 

3 
Conferencia 3 – 

Taller 
Lúdico 

Tallerista especializado en observación de aves para 
desarrollar un taller dinámico con enfoque lúdico-
pedagógico, que incluya una actividad de juego 
relacionada con: Biodiversidad local, Ecosistemas 
estratégicos del territorio y Especies representativas de 
Sabana Centro y Tenjo. El objetivo del taller debe ser 
fortalecer el conocimiento ambiental y promover la 
valoración de la avifauna local, especialmente entre 
niños, niñas y adolescentes, mediante dinámicas 
participativas, exploración guiada y aprendizaje activo. 
Duración: 45 a 60 minutos. Método: Presencial - taller 
práctico y participativo. Perfil Profesional Requerido 
Educador(a) ambiental con experiencia en: Planeación y 
desarrollo de talleres lúdicopedagógicos  sobre 
biodiversidad o avifauna, actividades dirigidas a niños, 
niñas y adolescentes, diseño de actividades de 
juego,exploración y participación activa, Contenidos 
orientados a fortalecer el aprendizaje ambiental. 
Experiencia requerida: haber trabajado en: • Programas 
educativos relacionados con observación de aves. • 
Dinámicas de identificación y valoración de la 
biodiversidad. • Talleres sobre hábitats, ecosistemas y 
especies locales. Experiencia territorial en Sabana 
Centro con trabajo demostrado especialmente en los 
municipios de Tenjo y Tabio, en: 
• Comunidades educativas (colegios, grupos juveniles). • 
Actividades de educación ambiental. • Procesos 
formativos sobre avifauna y patrimonio natural. 
Especificaciones Técnicas, El taller debe incluir como 
mínimo: • Actividad lúdica o juego educativo relacionado 
con aves locales • Enfoque participativo que motive 
aprendizaje activo y creativo. • Actividades adaptadas 
para público infantil y juvenil. • Material pedagógico 
preparado por el tallerista (fichas, juegos, tarjetas, 
imágenes o similares). • No se exige presentación digital 
obligatoria, pero puede incluirla. Condiciones de 
Ejecución • Modalidad: Presencial – Taller interactivo • 
Desarrollo completo del taller lúdico (45–60 min). • 
Material pedagógico utilizado en el taller (en físico o 
digital). 

1 $ 1.702.995 $ 1.702.995 

4 
Guía 
Especializado 
en Aviturismo 

Guía especializado en observación de aves (aviturismo) 
con conocimiento del territorio, encargado de liderar 
recorridos de avistamiento durante el V Encuentro de 
Turismo de Tenjo. El servicio comprende la orientación, 
interpretación ambiental, acompañamiento en campo y 
apoyo en la identificación de especies de avifauna local, 
garantizando una experiencia educativa, segura y 
acorde al turismo de naturaleza del municipio. Perfil 
Profesional Requerido El guía deberá contar con 
experiencia mínima de dos (2) años en: • Planificación y 

5 $ 693.695 $ 3.468.475 
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desarrollo de recorridos de aviturismo. • Identificación de 
aves locales de Sabana Centro. • Interpretación 
ambiental para visitantes y comunidades. • Actividades 
de turismo de naturaleza con enfoque educativo. 
Habilidades requeridas: 
•  Manejo de grupos diversos en recorridos de campo. • 
Uso de herramientas básicas de identificación 
(binoculares, listas, apps). 
•  Capacidad para facilitar aprendizaje participativo. 
•  Dominio de dinámicas de observación y escucha de 
aves. Experiencia territorial específica: • Debe haber 
guiado rutas de aviturismo en la región Sabana Centro, 
Cundinamarca, se valora si lo ha hecho en el municipio 
de Tenjo; aportando al posicionamiento del territorio 
como destino de naturaleza. Especificaciones Técnicas 
del Servicio El guía deberá: 
1. Realizar recibimiento, instrucciones de seguridad y 
normas de aviturismo. 2. Liderar el recorrido desde el 
punto de encuentro. 
3. Acompañar al grupo durante toda la ruta. 4. Realizar 
interpretación ambiental del territorio. 5. Apoyar en la 
identificación de especies vistas y escuchadas. 6. 
Mantener al grupo cohesionado y seguro en todo 
momento. 7. Ayudar a registrar la 
lista de especies observadas. 8, Retornar con el grupo al 
punto de encuentro oficial, donde realizará: Un espacio 
corto de exposicion y retroalimentación (feedback) sobre 
la experiencia, Comentarios sobre especies identificadas 
y Hallazgos ambientales y aprendizajes de la ruta. 
Condiciones de Ejecución • Modalidad: Presencial 
Guianza 
•Informe del recorrido, entregado máximo dentro de los 
5 días hábiles posteriores, que incluya: o Lista de 
especies observadas (formato libre). o Hallazgos 
relevantes del recorrido. o Observaciones del territorio y 
condiciones del trayecto. o Recomendaciones para 
futuras rutas. 

5 
Marco 

Fotográfico 
Temático 

Fabricación y entrega de un (1) marco fotográfico 
temático para activación visual del evento, elaborado 
siguiendo estrictamente el diseño oficial proporcionado 
por el   Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo 
– IMCTT. El marco será utilizado  como elemento de 
interacción para fotografía de asistentes y debe contar 
con excelente calidad de impresión, rigidez y acabados. 
Especificaciones Técnicas Detalladas Dimensiones 
exactas • Altura: 70 cm • Ancho: 100 cm • Profundidad / 
grosor: 10 cm (Tolerancia ± 5 mm) Material a elección 
del proveedor, mínimo una de estas opciones: • 
Poliestireno de alto impacto (3 mm) • PVC espumado / 
foamboard (10 mm) • Cartón plastificado de alta 
densidad (≥ 5 mm) (Quedan estrictamente prohibidos 
materiales 
frágiles o artesanales.) Impresión y acabados • 

1 $ 459.050 $ 459.050 
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Impresión digital full color 1440 dpi mínimo • Laminado 
mate o semimate (evita reflejo en fotografías) • 
Impresión UV o ecosolvente • Bordes sellados con 
acabado limpio y sin residuos El proveedor no podrá 
modificar, reinterpretar o sustituir elementos del diseño 
oficial. La estructura física debe ser: • Marco rígido, 
resistente y de manipulación manual • Peso aproximado 
según material (0.5 a 2 kg) • No requiere base 
autoportante Condiciones de Entrega • Debe entregarse 
protegido con plástico burbuja o cartón técnico 
Estándares de Calidad • Bordes perfectamente 
terminados • Impresión sin pixeles ni burbujas • Colores 
fieles al diseño original • Rígido y sin torsión 

6 

Binoculares 
Profesionales 

para 
Observación de 

Aves 

Suministro de binoculares profesionales para la 
observación de aves, adecuados para actividades de 
turismo de naturaleza y rutas de aviturismo. Los 
binoculares deben ofrecer buena claridad, resistencia, 
nitidez y ergonomía. Deben permitir la identificación de 
aves en distancias cortas y medias, con un buen campo 
de visión y óptica de calidad. Aumento 12x Diámetro de 
la lente objetivo 50 mm Tipo de batería CR123 Alivio 
ocular 18,5 mm Campo de visión angular 5,2° Enfoque 
cercano 25.0' Distancia interpupilar 58 mm - 76 mm 
Campo de visión lineal 272 pies a 1000 yardas. Alcance 
reflectante (yardas) Hasta 10.000 yardas. Árbol de rango 
(yardas) Hasta 4200 yardas. Rango de ciervos (yardas) 
Hasta 2600 yardas. Rango mínimo 10 yardas. Altura 
7.2" Ancho 5,6" Peso 46,8 onzas. (No tan livianos como 
los básicos) Construcción y resistencia • Impermeables: 
Certificación IPX4 o superior • Antiempañante: Rellenos 
en nitrógeno o argón • Revestimiento de goma (rubber 
armor) para mayor agarre y resistencia • Carcasa 
resistente a impactos leves Accesorios obligatorios • 
Estuche rígido o semirrígido • Correa para cuello • Paño 
de microfibra • Tapa protectora para lentes • Manual 
(puede ser en español o inglés) Condiciones de Entrega 
• El proveedor debe entregar los binoculares nuevos, en 
empaque original y sellado Estándares de Calidad • 
Óptica clara, sin aberraciones evidentes • 
Revestimientos completos (FMC) • Impermeabilidad 
comprobable por ficha técnica • Nitidez suficiente para 
observación de aves pequeñas a mediana distancia 
Garantía • Mínimo 1 año directamente con fabricante o 
distribuidor oficial 

2 $ 2.127.187 $ 4.254.374 

7 
Guías Ilustradas 
de Aves (Libro 
guía impreso) 

Suministro de guías ilustradas de aves de Colombia. El 
material debe permitir la identificación básica de 
especies de aves, incluyendo especies locales 
relevantes para Sabana Centro y especies 
representativas de la avifauna colombiana. 
Especificaciones Técnicas del Producto Características 
del libro • Tipo de material:   Libro guía impreso • 
Tamaño media carta (14 × 21.5 cm) o superior • Número 
mínimo de páginas ≥ 40 páginas • Impresión: Full color 

80 $ 80.861 $ 6.468.853 
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en todas las páginas Las guías deben incluir: 1. 
Ilustraciones o fotografías en alta calidad de aves 
(mínimo 30 especies). 2. 
Información básica por especie. 3. 
Contenido pedagógico básico, como: Cómo iniciar en 
aviturismo, Buenas prácticas de observación, Normas 
de comportamiento en campo Estilo visual 
• Ilustraciones o fotografías nítidas, color realista. • 
Tipografía legible (mínimo 9 pt).    • Diagramación clara y 
organizada. Condiciones de Entrega • Estado del 
producto: Nuevo, empacado, sin dobleces ni daños 
Estándares de Calidad • Impresión sin pixelaciones • 
Colores claros y fieles 
• Papel resistente y de buena textura • Encuadernación 
firme • Portada laminada 

8 

Sombreros tipo 
safari con 
identidad 

gráfica del 
evento 

Suministro de sombreros tipo safari / 
outdoorpersonalizados con la identidad visual del V 
Encuentro de Turismo de Tenjo “Vuelos que transforman 
nuestro territorio”. El producto debe ser cómodo, 
resistente al sol, apto para actividades al aire libre y 
adecuado para jornadas de observación de aves. El 
IMCTT proporcionará el diseño gráfico oficial y la paleta 
de colores, que deberán ser aplicados sin 
modificaciones por el proveedor. Especificaciones 
Técnicas del Producto Tipo de sombrero• Modelo: 
Safari, outdoor o explorador 
• Diseño unisex • Ala ancha (mínimo 6 cm) para 
protección solar • Copa ventilada o con respiraderos 
laterales • Ajuste con cordón o banda interior Material • 
Lona, poliéster grueso, drill o algodón resistente • 
Material transpirable • Protección posterior: Todos los 
sombreros deberán incluir un flap posterior o protector 
de nuca • Grosor adecuado para mantener forma sin 
deformarse (NO se aceptan telas delgadas o materiales 
de baja resistencia) Color • Tonos tierra, beige, verde 
institucional, o según indicación del  IMCTT 
• Debe permitir que el branding sea visible Tallas • 
Sistema de talla ajustable (cordón o banda elástica) 
• Los sombreros infantiles deben venir correctamente 
marcados como “talla infantil” al momento de la entrega. 
• Tallas requeridas: • 100 unidades en talla adulto, 
ajustable. • 20 unidades en talla infantil para edades de 
6 a 12 años, con sistema de ajuste interno. Acabados • 
Costuras reforzadas 
• Orificios de ventilación ribeteados • Ala con 
estabilidad (no debe caer sobre el rostro) Branding 
/ Identidad gráfica El diseño es proporcionado por el 
IMCTT. Elsombrero debe tener como minimo : • 3 logos: 
El logo de la alcaldia, el logo del IMCTT y el logo oficial 
del V Encuentro de Turismo de Tenjo 
• Incluir el eslogan “Vuelos que transforman nuestro 
territorio” • Respetar los colores, 
proporciones y ubicación entregados por el IMCTT 

80 $ 37.573 $ 3.005.813 
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• NO modificar, reacomodar ni reinterpretar elementos 
del diseño Método de marcación 
permitido 
• Bordado, o estampado DTF o vinilo textil premium de 
alta durabilidad (NO se aceptan estampados tipo 
serigrafía que se desprenden.) Condiciones de Entrega • 
Deben ser nuevos, Empacados individualmente, Limpios 
y libres de defectos Estándares de Calidad                                                                                                   
• 
Sombrero firme, sin deformaciones • 
Estampado/bordado sin fallas ni desprendimientos 
• Tela resistente al uso al aire libre 
• Color uniforme sin manchas • Costuras limpias 

9 

Certificados 
de participación 
y 
reconocimiento 

Suministro de certificados impresos tamaño carta, 
destinados a participantes, conferencistas, invitados 
especiales y aliados del V Encuentro de Turismo de 
Tenjo. Los certificados deben reproducir fielmente el 
diseño oficial entregado por el IMCTT, incluyendo logos 
institucionales, eslogan del evento, ilustraciones 
autorizadas y texto institucional. Se entregarán listos 
para firma, con impresión de 
alta calidad y papel resistente. Especificaciones 
Técnicas del Producto Formato - Tamaño: Carta (21.59 
× 27.94 cm) - Orientación: Horizontal o vertical (según 
arte IMCTT) Papel, Para evitar impresiones comunes o 
de baja calidad: - Papel opalina o propalcote de 250 g a 
300 g - Acabado mate o semimate - según diseño oficial 
- (NO se acepta papel bond ni gramajes inferiores a 200 
g.) Impresión - Full color - Resolución mínima: 1440 dpi - 
Tintas ecosolventes o láser de alta definición - Sin 
líneas, manchas  o pixelación - Bordes limpios sin 
dobleces Condiciones de Entrega Se debe entregae en: 
Paquetes protegidos, Sin dobleces Estándares de 
Calidad - Impresión nítida y  limpia - Papel rígido, sin 
curvaturas - Colores fieles al arte - Márgenes uniformes - 
Certificados sin manchas ni líneas 

100 $ 4.081 $ 408.067 

10 
Pines 
conmemorativos 
del evento 

Pines Suministro de pines conmemorativos con la 
identidad oficial del V Encuentro de Turismo de Tenjo El 
diseño deberá ser el oficial proporcionado por el IMCT. 
Especificaciones Técnicas del Producto Dimensiones - 
Tamaño: 3 cm × 3 cm - Forma: según diseño del IMCTT 
Tolerancia: ± 2 mm Material Aseguramos un pin 
resistente y de calidad: Metal troquelado o acrílico de 
alta resistencia (NO se aceptan pines de papel, cartón 
plastificado o materiales frágiles.) Sujeción 
(broche/seguro) El pin debe incluir: - Aguja metálica con 
broche mariposa (tipo militar) - Debe ser firme, seguro y 
no desprenderse fácilmente. 

100 $ 16.288 $ 1.628.767 

11 
Refrigerios para 
asistentes del 
evento 

Suministro de 400 refrigerios para los asistentes al V 
Encuentro de Turismo de Tenjo, distribuidos en dos 
entregas separadas el día 08 de mayo de 2026, con el 
fin de atender las jornadas académicas y actividades 
programadas. El proveedor deberá garantizar productos 

250 $ 16.852 $ 4.213.000 
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frescos, en óptimas condiciones, empacados 
individualmente y aptos para consumo inmediato. 
Composición del Refrigerio (Empacado individualmente) 
Cada refrigerio debe incluir: - 1 bebida: Presentación 
entre 200 ml y 400 ml. Puede ser: Jugo natural 
pasteurizado, Agua saborizada, Té frío o bebida de fruta 
NO gaseosas - 1 alimento salado, Puede ser: Sándwich 
de jamón y queso, Pastel de pollo o Palito de queso - 1 
fruta fresca, Puede ser: Manzana, banano o mandarina 
En óptimas condiciones de maduración - 1 dulce, Puede 
ser: Bocadillo o dulce similar empacado (Tamaño 
individual) Distribución y Fechas de Entrega - Entrega 1 
Cantidad: 260 refrigerios Fecha: 08 de mayo Hora: 8:00 
a.m. Lugar: IMCTT – Tenjo Entrega 2 Cantidad: 140 
refrigerios Modalidad: 7 paquetes de 20 refrigerios cada 
uno Fecha: 08 de mayo Hora: 4:00 p.m. Lugar: IMCTT – 
Tenjo 

12 

Almuerzos 
empacados 

para 
participantes e 

invitados 

Suministro de almuerzos empacados para 
conferencistas, invitados especiales y participantes del V 
Encuentro de Turismo de Tenjo. El proveedor debe 
entregar los almuerzos listos para consumo, empacados 
individualmente en bolsas de papel para evitar residuos 
no biodegradables, con ingredientes frescos, porciones 
completas y cumplimiento de normas básicas de 
manipulación de alimentos. 
Composición del Almuerzo, Empaque individual en bolsa 
de papel (obligatorio) Cada almuerzo debe incluir: 
Hamburguesa artesanal: Carne de res 180 g mínimo, 
preparada el mismo día, Pan de hamburguesa fresco, 
Verduras frescas: Lechuga, Tomate y Cebolla. Sin 
exceso de grasa o salsas Opcional: salsa en sobre 
individual Acompañamiento: Papas a la francesa (100 g) 
En recipientes que conserven temperatura Bebida de 11 
oz (350 ml aprox.): Té frío, Jugo pasteurizado, Agua 
saborizada. No se aceptan gaseosas Entrega: Fecha: 08 
de mayo de 2026 Hora: 12:00 m Lugar: IMCTT – Tenjo 
Los almuerzos deben entregarse: En cajas o 
contenedores organizados Debidamente empacados 
Libres de derrames 
Claramente separados en cantidades completas 

100 $ 39.572 $ 3.957.200 

13 

Presentación 
artística 

temática – 
Grupo Danza 

Contratación de una agrupación artística o grupo de 
danza que presente una puesta en escena inspirada en 
las aves, la naturaleza y los ecosistemas de Tenjo, 
como actividad cultural de cierre del V Encuentro de 
Turismo de Tenjo. La presentación debe ser dinámica, 
estética, de carácter familiar y adecuada para un 
espacio público al aire libre. Especificaciones Técnicas 
del Servicio - Duración: Presentación de 20 a 30 
minutos, continua. Concepto artístico - La puesta en 
escena debe incluir: Temática relacionada con aves, 
vuelo, naturaleza o biodiversidad Movimientos, vestuario 
o elementos que evoquen avifauna (colores, plumas, 
alas estilizadas, etc.) Conexión con la identidad del 

1 $ 4.217.538 $ 4.217.538 
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evento: “Vuelos que transforman nuestro territorio” - Tipo 
de agrupación: Grupo de danza, compañía artística, 
colectivo escénico o agrupación cultural. Mínimo 3 
artistas en escena. (No se exige formación profesional 
formal; basta trayectoria artística verificable.) - Vestuario 
y utilería: Vestuario propio del grupo, acorde al 
concepto, Limpio, presentable y en buen estado, Utilería 
liviana que no represente riesgos en vía pública - 
Requerimientos técnicos El grupo debe traer: Su track 
musical en USB  y respaldo digital, Necesidades básicas 
de sonido (playlist o archivo) - Lugar, Fecha y Horario de 
Presentación Fecha: 09 de mayo de 2026 Lugar: Parque 
Principal de Tenjo Hora: 12:00 m. Actividad: 
Presentación de cierre del V Encuentro de Turismo 
Modalidad: Presentación en espacio público abierto El 
grupo debe llegar mínimo 1 hora antes para preparación 
y coordinación técnica. 

14 

Alojamiento 
Alojamiento VIP 
para invitados 

especiales 

Prestación del servicio de alojamiento VIP para invitados 
especiales y conferencistas participantes del V 
Encuentro de Turismo de Tenjo, en establecimientos 
ubicados en el casco urbano del municipio de Tenjo. El 
servicio debe garantizar comodidad,  seguridad, buena 
atención y condiciones óptimas de descanso durante su 
estadía el día 08 de mayo de 2026. 
Especificaciones Técnicas del Servicio - Cantidad: 6 
habitaciones en categoría VIP Servicios incluidos: 
Desayuno incluido, Wi-Fi disponible, Artículos de aseo 
básicos: - 
Condiciones del hotel/establecimiento: Ubicación en el 
casco urbano de Tenjo - Fecha y Condiciones de 
Estancia Fecha de hospedaje: 08 de mayo de 2026 
Cantidad de noches: 1 Check-out: 09 de mayo 
Ocupación: Máximo 1 persona por habitación 
El proveedor debe garantizar disponibilidad real para las 
fechas requeridas 

4 $ 195.563 $ 782.252 

15 

Alojamiento 
estándar para 

personal 
invitado / apoyo 

Prestación del servicio de alojamiento estándar para 
participantes e invitados del evento. El alojamiento debe 
prestarse en establecimientos ubicados en el casco 
urbano de Tenjo o lo más cerca posible, garantizando 
condiciones adecuadas de descanso, seguridad y 
limpieza. 
Especificaciones técnicas Habitación: Máximo 4 
personas por habitación. Todas las camas deben ser 
individuales. Ropa de cama limpia y en buen estado. 
Toallas individuales por persona. 
Iluminación y ventilación adecuada. 
Cierre interior funcional. - Distribución de ocupación La 
asignación de personas por habitación deberá respetar 
las indicaciones del líder responsable y del IMCTT, 
especialmente para la adecuada ubicación de niños, 
niñas y adolescentes. - Servicios incluidos: Desayuno 
por persona, Wi-Fi, Baño privado por habitación 
(preferible). Si es baño compartido, el proveedor debe 

30 $ 118.182 $ 3.545.470 
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informarlo previamente y recibir aprobación del IMCTT. 
Fecha de hospedaje: 08 de mayo de 2026 Check-out: 09 
de mayo Proveedor debe entregar reservas 
confirmadas y listado de habitaciones. 

16 

Premio para el 
concurso 

de fotografía 
que se 

desarrolla en la 
jornada de 
aviturismo 

Bonos en efectivo como premios a las 3 destacadas 
fotografias (cada una por valor de 
$500.000) reconociendo las mejores fotografías 
tomadas durante la jornada de aviturismo del V 
Encuentro de Turismo de Tenjo, en el marco del 
concurso organizado por el IMCTT 

3 $ 499.500 $ 1.498.500 

17 
Servicio de 

Carro Pantalla 
LED 

Servicio de carro pantalla LED móvil para reproducción 
de contenido audiovisual durante las actividades del V 
Encuentro de Turismo de Tenjo. 
La unidad debe contar con pantalla de alta resolución, 
sonido integrado y operador técnico. 
Especificaciones técnicas - Pantalla 
Tipo: LED Tamaño mínimo: 3 m × 2 m Resolución: 4K – 
Pitch 2.9 mm o equivalente Brillo alto, visible bajo luz 
diurna Configuración para video, imagen y transmisión 
continua - Sonido Cabina o sistema incorporado mínimo 
1300 W Audio claro, sin distorsión Compatible con señal 
de video del IMCTT - Equipamiento Unidad móvil 
autoportante Generador o sistema eléctrico propio (si se 
requiere) Operador técnico incluido Conexiones para 
USB, HDMI o contenido precargado - Condiciones del 
vehículo Estacionamiento estable en espacio público 
Vehículo en buen estado, legal para circular Capacidad 
de operación continua durante el evento - Condiciones 
de operación Fecha: 09 de mayo de 2026 Duración: 1 
día de servicio Lugar: Parque Principal de Tenjo u otro 
punto asignado por el IMCTT - El proveedor debe: 
Llegar 1 hora antes para montaje y pruebas 
Permanecer durante toda la jornada Garantizar 
reproducción sin interrupciones 

1 $ 2.124.950 $ 2.124.950 

18 

Pantalla LED 
Vertical, tipo 

pendon digital 
1.2 m * 2 m 

Estructura tipo totem, pantalla LED vertical con 
instalacion y desinstalacion para difusion de contenido 
digital entregado por la entidad. Con conextiones 
electricas y dispositivos para reproduccion desde USB. 
Servicio dos dias. 

2 $ 1.635.960 $ 3.271.919 

 

 

VALOR TOTAL: CUARENTA Y OCHO MILLONES VEINTINUEVE MIL SEISCIENTOS 

SETENTA Y TRES PESOS M/CTE ($48.029.673) 
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TIPO DE 

CONTRATO 
: PRESTACION DE SERVICIOS  

NÚMERO DE 

CONTRATO  
 IMCTT-MC-169-2026 

CONTRATANTE : INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO 

NIT : 901.359.154-6 

CONTRATISTA : 
GRUPO EMPRESARIAL BAYONA GARZON SAS  

NIT. 900302656-2 

REPRESENTANTE 

LEGAL 
 

ANDREA CAROLINA GRANADOS SANCHEZ  

C.C. 39809674 de Tabio 

OBJETO : 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA EL 

DESARROLLO DEL V ENCUENTRO DE TURISMO VUELOS QUE 

TRANSFORMAN NUESTROS TERRITORIOS EN EL MUNICIPIO DE 

TENJO 

PLAZO DE 

EJECUCION 
: VEINTE (20) DÍAS A PARTIR DEL ACTA DE INICIO 

VALOR Y FORMA 

DE PAGO 
: 

EL VALOR DEL CONTRATO es la suma de  CUARENTA Y OCHO 

MILLONES VEINTINUEVE MIL SEISCIENTOS SETENTA Y TRES 

PESOS M/CTE ($48.029.673)  Incluye todos los impuestos nacionales 
y locales.  
 

FORMA DE PAGO:    
 
Un único pago por el 100% del valor de los servicios prestados una vez 
los los bienes o servicios asociados sean efectivamente entregados, y 
el informe radicado y aprobado por el supervisor. 
 
Los informes deben estar acompañados de los soportes de control 
establecidos por el supervisor; factura correspondiente, según sea el 
caso certificación de aportes a la seguridad social y parafiscales y/o 
planillas correspondientes según sea el caso y recibo a satisfacción 
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suscrito por el Supervisor. Así mismo el Supervisor efectuará la 
elaboración de la respectiva acta de pago. Dichos pagos podrán 
hacerse por transferencia electrónica. 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002 adicionado mediante Decreto 2106 de 2019, el supervisor del 
contrato verificará mediante la herramienta tecnológica que ponga a 
disposición el Ministerio de Salud y Protección Social el pago de los 
aportes al Sistema General de Seguridad Social (al que aplique) por 
parte del contratista y, en el evento de encontrar inconsistencias, se 
abstendrá de expedir la respectiva certificación de cumplimiento hasta 
tanto la misma sea subsanada o aclarada.  
 
Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago de 
que trata esta cláusula corresponde a la prestación efectiva y real del 
servicio. Los pagos se realizarán dentro de los 30 días calendario 
siguientes a la presentación de la respectiva cuenta de cobro o factura 
con los documentos soportes y la certificación de cumplimiento por parte 
del supervisor. El pago estará sujeto a la disponibilidad de los recursos 
del Programa Anual de Caja – PAC  
 
El INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO, 
efectuará las deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de 
conformidad con lo dispuesto en la legislación vigente sobre la materia 
y el CONTRATISTA pagará todos los impuestos, tasas y similares que 
se deriven de la ejecución del contrato.  
 
El INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO 
efectuará los pagos citados mediante consignación en la cuenta 
bancaria que EL CONTRATISTA acredite como propia. Los pagos 
previstos en esta cláusula se consignarán en dicha cuenta, con sujeción 
a lo previsto en las disposiciones cambiarias. 

SUPERVISIÓN   

En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se 
aplicarán las sanciones previstas en las Leyes 80 de 1993, la Ley 734 
de 2002, Ley 1474 de 2011, el Manual de supervisión e interventoría 
adoptado por la entidad y demás normas concordantes. Mediante 
comunicación escrita, la directora del Instituto Municipal de Cultura y 
Turismo de Tenjo podrá reemplazar el supervisor designado. 
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SUJECIÓN DE 

LOS PAGOS A LA 

APROPIACION 

PRESUPUESTAL 

: 

El Presente proceso está respaldado por el CDP No 
 

No. de CDP 2026000210 Fecha 28/04/2026 

Rubro Fuente Nombre Rubro Valor 

3535023502046129 2115 
Realizar ocho (8) 

encuentros de turismo / 
R.P LIBRE DESTINACION 

49.000.000 

Total 49.000.000 

 
 

CONDICIONES 

TECNICAS  
 

 ITEM DESCRIPCIÓN CANT 

1 

Conferencist 
a Magistral – 
Conferencia 
de Apertura 

Conferencista magistral experto en 
aviturismo, fotografía de aves y conservación 
de biodiversidad altoandina, para ofrecer la 

conferencia presencial inaugural del V 
Encuentro de Turismo de Tenjo “Vuelos que 

transforman nuestro territorio”. La 
conferencia tendrá una duración mínima de 

45 minutos y máxima de 60 minutos, y 
estará dirigida a público general, aficionados 

a la observación de aves, operadores 
turísticos, comunidad académica, 

prestadores de servicios turísticos y actores 
vinculados al turismo de naturaleza. Perfil 
Requerido del Conferencista Fotógrafo de 

aves, con más de cinco (5) años de 
experiencia en: * Registro y documentación 
de biodiversidad. * Observación y fotografía 
de especies altoandinas. Experiencia: debe 

contar con trayectoria demostrable en la 
región de Sabana Centro de Cundinamarca, 
donde haya participado en: * Procesos de 

sensibilización ambiental. * Recorridos 
interpretativos. * Actividades de educación 

ambiental. * Acciones de turismo de 
naturaleza dirigidas a comunidades, 
visitantes y prestadores de servicios 

turísticos. Su experiencia debe integrar: * 
Conocimiento del territorio. * Uso de la 

fotografía como herramienta pedagógica. * 
Contenidos de divulgación sobre avifauna 

local. Contenido mínimo de la conferencia: * 
Introducción al aviturismo en ecosistemas 
altoandinos. * Importancia de la avifauna y 

su conservación. * Experiencias fotográficas 

1 
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propias, si se 
puede de Tenjo mejor. * Aportes al turismo 
de naturaleza y sostenibilidad. Condiciones 
técnicas: * Presentación digital en formato 

PDF o PPT. * Uso de fotografías propias del 
conferencista. * Material con alta resolución 

apta para proyección. 
* Apto para público genera desde 
estudiantes hasta especializado. 

2 

Conferencia 1 – 
Jardines y Cercas 

Vivas 

Conferencista especializado en jardines y 
cercas vivas para la alimentación de aves, 

encargado de dictar una conferencia 
teórico–práctica sobre técnicas de 

identificación y siembra de especies 
vegetales que favorezcan la alimentación, 
refugio y reproducción de aves, así como 
buenas prácticas durante actividades de 

observación (“birdwatching”). La conferencia 
tendrá una duración mínima de 45 minutos y 

máxima de 60 minutos, y estará dirigida a 
público general, aficionados a la observación 
de aves, operadores turísticos, comunidad 

académica, prestadores de servicios 
turísticos y actores vinculados al turismo de 

naturaleza. Perfil Profesional Requerido 
Ecólogo(a) con experiencia en: • Diseño, 

implementación y manejo de estrategias de 
conservación basadas en la naturaleza. 

• Establecimiento de cercas vivas y jardines 
para polinizadores. • Uso de estas 

estrategias como herramientas para la 
restauración ecológica, conectividad de 

hábitats y fortalecimiento de la biodiversidad 
local. El/la conferencista debe haber 

desarrollado 
trabajo en: • Región de Sabana Centro, 

Cundinamarca, especialmente en Tenjo y 
Tabio, • Participando en proyectos tales 

como: 
Restauración ecológica, Agricultura 
sostenible, Iniciativas ambientales, 

comunitarias, Procesos de educación 
ambiental y acompañamiento a 

comunidades, Asesoría técnica en manejo 
de biodiversidad y servicios ecosistémicos. 
Especificaciones Técnicas del Servicio 1. 

Conceptos básicos de cercas vivas y 

1 
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jardines funcionales para aves. 2. Especies 
vegetales recomendadas para 

alimentación y refugio. 3. Técnicas de 
siembra, mantenimiento y manejo sostenible. 
4. Importancia ecológica de polinizadores y 

aves. 
5. Ejemplos prácticos de proyectos 

aplicados, pririzando si se puede en Tenjo y 
Tabio. 6. Buenas prácticas de birdwatching 

en entornos 
restaurados. Condiciones del material: • 

Presentación digital (PDF o PPT). • 
Fotografías o registros propios del 

conferencista. 
• Información basada en experiencias reales 
en el territorio. Condiciones de Ejecución • 

Ejecución presencial de la conferencia. 

3 

Conferencia 3 – 
Taller 
Lúdico 

Tallerista especializado en observación de 
aves para desarrollar un taller dinámico con 
enfoque lúdico-pedagógico, que incluya una 

actividad de juego relacionada con: 
Biodiversidad local, Ecosistemas 

estratégicos del territorio y Especies 
representativas de Sabana Centro y Tenjo. 
El objetivo del taller debe ser fortalecer el 

conocimiento ambiental y promover la 
valoración de la avifauna local, 

especialmente entre niños, niñas y 
adolescentes, mediante dinámicas 
participativas, exploración guiada y 

aprendizaje activo. 
Duración: 45 a 60 minutos. Método: 

Presencial - taller práctico y participativo. 
Perfil Profesional Requerido Educador(a) 

ambiental con experiencia en: Planeación y 
desarrollo de talleres lúdicopedagógicos  

sobre biodiversidad o avifauna, actividades 
dirigidas a niños, niñas y adolescentes, 

diseño de actividades de juego,exploración y 
participación activa, Contenidos orientados a 

fortalecer el aprendizaje ambiental. 
Experiencia requerida: haber trabajado en: • 

Programas educativos relacionados con 
observación de aves. 

• Dinámicas de identificación y valoración de 
la biodiversidad. • Talleres sobre hábitats, 

ecosistemas y especies locales. 

1 
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Experiencia territorial en Sabana Centro con 
trabajo demostrado especialmente en los 

municipios de Tenjo y Tabio, en: 
• Comunidades educativas (colegios, grupos 

juveniles). • Actividades de educación 
ambiental. • Procesos formativos sobre 

avifauna y 
patrimonio natural. Especificaciones 

Técnicas, El taller debe incluir como mínimo: 
• Actividad lúdica o juego educativo 

relacionado 
con aves locales • Enfoque participativo que 

motive aprendizaje activo y creativo. • 
Actividades adaptadas para público infantil y 
juvenil. • Material pedagógico preparado por 

el tallerista (fichas, juegos, tarjetas, 
imágenes o similares). • No se exige 

presentación digital obligatoria, pero puede 
incluirla. Condiciones de Ejecución • 

Modalidad: Presencial – Taller interactivo • 
Desarrollo completo del taller lúdico (45–60 
min). • Material pedagógico utilizado en el 

taller (en físico o digital). 

4 

Guía Especializado 
en 

Aviturismo 

Guía especializado en observación de aves 
(aviturismo) con conocimiento del territorio, 

encargado de liderar recorridos de 
avistamiento durante el V Encuentro de 

Turismo de Tenjo. El servicio comprende la 
orientación, interpretación ambiental, 

acompañamiento en campo y apoyo en la 
identificación de especies de avifauna local, 

garantizando una experiencia educativa, 
segura y 

acorde al turismo de naturaleza del 
municipio. Perfil Profesional Requerido El 

guía deberá contar con experiencia mínima 
de dos (2) años en: • Planificación y 

desarrollo de recorridos de aviturismo. • 
Identificación de aves locales de Sabana 
Centro. • Interpretación ambiental para 

visitantes y comunidades. • Actividades de 
turismo de naturaleza con enfoque 
educativo. Habilidades requeridas: 

• Manejo de grupos diversos en recorridos 
de campo. • Uso de herramientas básicas de 

identificación (binoculares, listas, apps). 
• Capacidad para facilitar aprendizaje 

5 
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participativo. • Dominio de dinámicas de 
observación y escucha de aves. Experiencia 

territorial específica: • Debe haber guiado 
rutas de aviturismo en la región Sabana 
Centro, Cundinamarca, se valora si lo ha 

hecho en el municipio de Tenjo; aportando al 
posicionamiento del territorio como destino 

de naturaleza. Especificaciones Técnicas del 
Servicio El guía deberá: 

1. Realizar recibimiento, instrucciones de 
seguridad y normas de aviturismo. 2. Liderar 

el recorrido desde el punto de encuentro. 
3. Acompañar al grupo durante toda la ruta. 

4. Realizar interpretación ambiental del 
territorio. 5. Apoyar en la identificación de 

especies vistas y escuchadas. 6. Mantener 
al grupo cohesionado y seguro en todo 

momento. 7. Ayudar a registrar la lista de 
especies observadas. 

8, Retornar con el grupo al punto de 
encuentro oficial, donde realizará: Un 

espacio corto de exposicion y 
retroalimentación (feedback) sobre la 

experiencia, Comentarios sobre especies 
identificadas y Hallazgos ambientales y 
aprendizajes de la ruta. Condiciones de 

Ejecución • Modalidad: Presencial Guianza 
•Informe del recorrido, entregado máximo 

dentro de los 5 días hábiles posteriores, que 
incluya: o Lista de especies observadas 

(formato libre). o Hallazgos relevantes del 
recorrido. o Observaciones del territorio y 

condiciones del trayecto. o 
Recomendaciones para futuras rutas. 

5 

Marco Fotográfico 
Temático 

Fabricación y entrega de un (1) marco 
fotográfico temático para activación visual 

del evento, elaborado siguiendo 
estrictamente el diseño oficial proporcionado 

por el Instituto Municipal de Cultura y 
Turismo de Tenjo – IMCTT. El marco será 

utilizado como elemento de 
interacción para fotografía de asistentes y 

debe contar con excelente calidad de 
impresión, rigidez y acabados. 

Especificaciones Técnicas Detalladas 
Dimensiones exactas • Altura: 70 cm • 

Ancho: 100 cm • Profundidad / grosor: 10 cm 
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(Tolerancia ± 5 mm) 
Material a elección del proveedor, mínimo 

una de estas opciones: • Poliestireno de alto 
impacto (3 mm) • PVC espumado / 

foamboard (10 mm) • Cartón plastificado de 

alta densidad (≥ 5 mm) (Quedan 
estrictamente prohibidos materiales frágiles 

o artesanales.) 
Impresión y acabados • Impresión digital full 
color 1440 dpi mínimo • Laminado mate o 

semimate (evita reflejo en fotografías) 
• Impresión UV o ecosolvente • Bordes 

sellados con acabado limpio y sin residuos 
El proveedor no podrá modificar, 

reinterpretar o 
sustituir elementos del diseño oficial. La 

estructura física debe ser: • Marco rígido, 
resistente y de manipulación manual • Peso 
aproximado según material (0.5 a 2 kg) • No 
requiere base autoportante Condiciones de 
Entrega • Debe entregarse protegido con 

plástico burbuja o cartón técnico Estándares 
de Calidad • Bordes perfectamente 

terminados • Impresión sin pixeles ni 
burbujas 

• Colores fieles al diseño original • Rígido y 
sin torsión 

6 

Binoculares 
Profesionales para 

Observación de 
Aves 

Suministro de binoculares profesionales para 
la observación de aves, adecuados para 

actividades de turismo de naturaleza y rutas 
de aviturismo. Los binoculares deben ofrecer 

buena claridad, resistencia, nitidez y 
ergonomía. Deben permitir la identificación 
de aves en distancias cortas y medias, con 

un buen campo de visión y óptica de calidad. 
Aumento 12x Diámetro de la lente objetivo 
50 mm Tipo de batería CR123 Alivio ocular 

18,5 mm Campo de visión angular 5,2° 
Enfoque cercano 25.0' Distancia interpupilar 

58 mm - 76 mm 
Campo de visión lineal 272 pies a 1000 

yardas. Alcance reflectante (yardas) Hasta 
10.000 yardas. Árbol de rango (yardas) 
Hasta 4200 yardas. Rango de ciervos 

(yardas) Hasta 2600 yardas. Rango mínimo 
10 yardas. Altura 7.2" Ancho 5,6" Peso 46,8 

onzas. (No tan livianos como los básicos) 
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Construcción y resistencia • Impermeables: 
Certificación IPX4 o superior • 

Antiempañante: Rellenos en nitrógeno o 
argón • Revestimiento de goma (rubber 
armor) para mayor agarre y resistencia • 

Carcasa resistente a impactos leves 
Accesorios obligatorios • Estuche rígido o 
semirrígido • Correa para cuello • Paño de 
microfibra • Tapa protectora para lentes • 
Manual (puede ser en español o inglés) 

Condiciones de Entrega • El proveedor debe 
entregar los binoculares nuevos, en 

empaque original y sellado 
Estándares de Calidad • Óptica clara, sin 
aberraciones evidentes • Revestimientos 

completos (FMC) • Impermeabilidad 
comprobable por ficha técnica • Nitidez 

suficiente para observación de aves 
pequeñas a mediana distancia Garantía • 

Mínimo 1 año directamente con fabricante o 
distribuidor oficial 

7 

Guías Ilustradas de 
Aves (Libro guía 

impreso) 

Suministro de guías ilustradas de aves de 
Colombia. El material debe permitir la 

identificación básica de especies de aves, 
incluyendo especies locales relevantes para 
Sabana Centro y especies representativas 

de la avifauna colombiana. Especificaciones 
Técnicas del Producto Características del 

libro • Tipo de material: Libro guía impreso • 
Tamaño media carta (14 × 21.5 cm) o 

superior • Número mínimo de páginas ≥ 40 
páginas • Impresión: Full color en todas las 

páginas Las guías deben incluir: 1. 
Ilustraciones o fotografías en alta calidad de 
aves (mínimo 30 especies). 2. Información 

básica por especie. 3. Contenido pedagógico 
básico, como: Cómo iniciar en aviturismo, 
Buenas prácticas de observación, Normas 

de comportamiento en campo Estilo visual • 
Ilustraciones o fotografías nítidas, color 

realista. • Tipografía legible (mínimo 9 pt). • 
Diagramación clara y organizada. 

Condiciones de Entrega • Estado del 
producto: Nuevo, empacado, sin dobleces ni 
daños Estándares de Calidad • Impresión sin 
pixelaciones • Colores claros y fieles • Papel 

80 
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resistente y de buena textura • 
Encuadernación firme • Portada laminada 

8 

Sombreros tipo 
safari 

con identidad 
gráfica 

del evento 

Suministro de sombreros tipo safari / 
outdoorpersonalizados con la identidad 

visual del V Encuentro de Turismo de Tenjo 
“Vuelos que 

transforman nuestro territorio”. El producto 
debe ser cómodo, resistente al sol, apto para 

actividades al aire libre y adecuado para 
jornadas de observación de aves. El IMCTT 
proporcionará el diseño gráfico oficial y la 

paleta de colores, que deberán ser aplicados 
sin modificaciones por el proveedor. 

Especificaciones Técnicas del Producto Tipo 
de sombrero• Modelo: Safari, outdoor o 

explorador 
• Diseño unisex • Ala ancha (mínimo 6 cm) 

para protección solar • Copa ventilada o con 
respiraderos laterales • Ajuste con cordón o 

banda interior Material • Lona, poliéster 
grueso, drill o algodón resistente • Material 

transpirable • Protección posterior: Todos los 
sombreros deberán incluir un flap posterior o 

protector de nuca • Grosor adecuado para 
mantener forma sin deformarse (NO se 

aceptan telas delgadas o materiales de baja 
resistencia) Color • Tonos tierra, beige, 

verde institucional, o según indicación del 
IMCTT 

• Debe permitir que el branding sea visible 
Tallas • Sistema de talla ajustable (cordón o 
banda elástica) • Los sombreros infantiles 

deben venir correctamente marcados como 
“talla infantil” al momento de la entrega. • 
Tallas requeridas: • 100 unidades en talla 
adulto, ajustable. • 20 unidades en talla 
infantil para edades de 6 a 12 años, con 
sistema de ajuste interno. Acabados • 

Costuras reforzadas 
• Orificios de ventilación ribeteados • Ala con 

estabilidad (no debe caer sobre el rostro) 
Branding / Identidad gráfica El diseño es 
proporcionado por el IMCTT. Elsombrero 

debe tener como minimo : • 3 logos: El logo 
de la alcaldia, el logo del IMCTT y el logo 

oficial del V Encuentro de Turismo de Tenjo • 
Incluir el eslogan “Vuelos que transforman 

80 
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nuestro territorio” • Respetar los colores, 
proporciones y ubicación entregados por el 

IMCTT • NO modificar, reacomodar ni 
reinterpretar elementos del diseño Método 

de marcación permitido 
• Bordado, o estampado DTF o vinilo textil 

premium de alta durabilidad (NO se aceptan 
estampados tipo serigrafía que se 

desprenden.) 
Condiciones de Entrega • Deben ser nuevos, 
Empacados individualmente, Limpios y libres 

de defectos Estándares de Calidad                          
• Sombrero firme, sin deformaciones • 

Estampado/bordado sin fallas ni 
desprendimientos • Tela resistente al uso al 

aire libre 
• Color uniforme sin manchas • Costuras 

limpias 

9 

Certificados de 
participación y 
reconocimiento 

Suministro de certificados impresos tamaño 
carta, destinados a participantes, 

conferencistas, invitados especiales y 
aliados del V Encuentro de Turismo de 

Tenjo. Los certificados deben reproducir 
fielmente el diseño oficial entregado por el 
IMCTT, incluyendo logos institucionales, 

eslogan del evento, ilustraciones autorizadas 
y texto institucional. Se entregarán listos 

para firma, con impresión de 
alta calidad y papel resistente. 

Especificaciones Técnicas del Producto 
Formato - Tamaño: Carta (21.59 × 27.94 cm) 

- Orientación: Horizontal o vertical (según 
arte IMCTT) Papel, Para evitar impresiones 

comunes o de baja calidad: - Papel opalina o 
propalcote de 250 g a 300 g - Acabado mate 
o semimate - según diseño oficial - (NO se 
acepta papel bond ni gramajes inferiores a 
200 g.) Impresión - Full color - Resolución 
mínima: 1440 dpi - Tintas ecosolventes o 

láser de alta definición - Sin líneas, manchas 
o pixelación - Bordes limpios sin dobleces 
Condiciones de Entrega Se debe entregae 

en: Paquetes protegidos, Sin dobleces 
Estándares de Calidad - Impresión nítida y 

limpia - Papel rígido, sin curvaturas - Colores 
fieles al arte - Márgenes uniformes - 
Certificados sin manchas ni líneas 

100 
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10 

Pines 
conmemorativos 
del evento 

Pines Suministro de pines conmemorativos 
con la identidad oficial del V Encuentro de 
Turismo de Tenjo El diseño deberá ser el 

oficial 
proporcionado por el IMCT. Especificaciones 

Técnicas del Producto Dimensiones - 
Tamaño: 3 cm × 3 cm - Forma: según diseño 

del IMCTT Tolerancia: ± 2 mm Material 
Aseguramos un pin resistente y de calidad: 

Metal troquelado o acrílico de alta resistencia 
(NO se aceptan pines de papel, cartón 

plastificado o materiales frágiles.) Sujeción 
(broche/seguro) El pin debe incluir: - Aguja 
metálica con broche mariposa (tipo militar) - 
Debe ser firme, seguro y no desprenderse 

fácilmente. 

100 

11 

Refrigerios para 
asistentes del 

evento 

Suministro de 400 refrigerios para los 
asistentes al V Encuentro de Turismo de 

Tenjo, distribuidos en dos entregas 
separadas el día 08 de mayo de 2026, con el 

fin de atender las jornadas académicas y 
actividades programadas. El proveedor 
deberá garantizar productos frescos, en 

óptimas condiciones, empacados 
individualmente y aptos para consumo 
inmediato. Composición del Refrigerio 

(Empacado 
individualmente) Cada refrigerio debe incluir: 
- 1 bebida: Presentación entre 200 ml y 400 
ml. Puede ser: Jugo natural pasteurizado, 

Agua 
saborizada, Té frío o bebida de fruta NO 
gaseosas - 1 alimento salado, Puede ser: 

Sándwich de jamón y queso, Pastel de pollo 
o Palito de queso - 1 fruta fresca, Puede ser: 
Manzana, banano o mandarina En óptimas 

condiciones de maduración - 1 dulce, Puede 
ser: Bocadillo o dulce similar empacado 

(Tamaño individual) Distribución y Fechas de 
Entrega - Entrega 1 Cantidad: 260 refrigerios 

Fecha: 08 de mayo 
Hora: 8:00 a.m. Lugar: IMCTT – Tenjo 

Entrega 2 Cantidad: 140 refrigerios 
Modalidad: 7 paquetes de 20 refrigerios 
cada uno Fecha: 08 de mayo Hora: 4:00 

p.m. Lugar: IMCTT – Tenjo 
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12 

Almuerzos 
empacados 

para participantes 
e 

invitados 

Suministro de almuerzos empacados para 
conferencistas, invitados especiales y 

participantes del V Encuentro de Turismo de 
Tenjo. El proveedor debe entregar los 

almuerzos listos para consumo, empacados 
individualmente en bolsas de papel para 

evitar residuos no 
biodegradables, con ingredientes frescos, 
porciones completas y cumplimiento de 

normas básicas de manipulación de 
alimentos. 

Composición del Almuerzo, Empaque 
individual en bolsa de papel (obligatorio) 

Cada almuerzo debe incluir: Hamburguesa 
artesanal: Carne de res 180 g mínimo, 

preparada el mismo día, Pan de 
hamburguesa fresco, Verduras frescas: 

Lechuga, Tomate y Cebolla. Sin exceso de 
grasa o salsas Opcional: salsa en sobre 
individual Acompañamiento: Papas a la 

francesa (100 g) En recipientes que 
conserven temperatura Bebida de 11 oz 

(350 ml aprox.): Té frío, Jugo pasteurizado, 
Agua saborizada. No se aceptan gaseosas 
Entrega: Fecha: 08 de mayo de 2026 Hora: 

12:00 m Lugar: IMCTT – Tenjo Los 
almuerzos deben entregarse: En cajas o 
contenedores organizados Debidamente 

empacados Libres de derrames Claramente 
separados en cantidades completas 

100 

13 

Presentación 
artística 

temática – Grupo 
Danza 

Contratación de una agrupación artística o 
grupo de danza que presente una puesta en 
escena inspirada en las aves, la naturaleza y 

los 
ecosistemas de Tenjo, como actividad 

cultural de cierre del V Encuentro de Turismo 
de Tenjo. La presentación debe ser 

dinámica, estética, de carácter familiar y 
adecuada para un espacio público al aire 

libre. Especificaciones Técnicas del Servicio 
- Duración: Presentación de 20 a 30 

minutos, continua. Concepto artístico - La 
puesta en escena debe incluir: Temática 
relacionada con aves, vuelo, naturaleza o 

biodiversidad Movimientos, vestuario o 
elementos que evoquen avifauna (colores, 

plumas, alas estilizadas, etc.) 
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Conexión con la identidad del evento: 
“Vuelos que transforman nuestro territorio” - 

Tipo de agrupación: Grupo de danza, 
compañía 

artística, colectivo escénico o agrupación 
cultural. Mínimo 3 artistas en escena. (No se 

exige formación profesional formal; basta 
trayectoria artística verificable.) - Vestuario y 
utilería: Vestuario propio del grupo, acorde al 

concepto, Limpio, presentable y en buen 
estado, Utilería liviana que no represente 
riesgos en vía pública - Requerimientos 
técnicos El grupo debe traer: Su track 

musical en USB  y respaldo digital, 
Necesidades básicas de sonido (playlist o 

archivo) - Lugar, Fecha y Horario de 
Presentación Fecha: 09 de mayo de 2026 

Lugar: Parque Principal de Tenjo Hora: 
12:00 m. Actividad: Presentación de cierre 

del V Encuentro de Turismo Modalidad: 
Presentación en espacio público abierto El 

grupo debe llegar mínimo 1 hora antes para 
preparación y coordinación técnica. 

14 

Alojamiento 
Alojamiento VIP 

para 
invitados 

especiales 

Prestación del servicio de alojamiento VIP 
para invitados especiales y conferencistas 

participantes del V Encuentro de Turismo de 
Tenjo, en establecimientos ubicados en el 
casco urbano del municipio de Tenjo. El 

servicio debe garantizar comodidad, 
seguridad, buena atención y condiciones 

óptimas de descanso durante su estadía el 
día 08 de mayo de 2026. 

Especificaciones Técnicas del Servicio - 
Cantidad: 6 habitaciones en categoría VIP 

Servicios incluidos: Desayuno incluido, Wi-Fi 
disponible, Artículos de aseo básicos: - 
Condiciones del hotel/establecimiento: 

Ubicación en el casco urbano de Tenjo - 
Fecha y Condiciones de Estancia Fecha de 

hospedaje: 08 de mayo de 2026 Cantidad de 
noches: 1 Check-out: 09 de mayo 
Ocupación: Máximo 1 persona por 

habitación El proveedor debe garantizar 
disponibilidad real para las fechas 

requeridas 

4 

15 
Alojamiento 

estándar 
Prestación del servicio de alojamiento 

estándar para participantes e invitados del 
30 
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para personal 
invitado / 

apoyo 

evento. El alojamiento debe prestarse en 
establecimientos ubicados en el casco 

urbano de Tenjo o lo más cerca posible, 
garantizando condiciones adecuadas de 

descanso, seguridad y limpieza. 
Especificaciones técnicas Habitación: 

Máximo 4 personas por habitación. Todas 
las camas deben ser individuales. Ropa de 

cama limpia y en buen estado. Toallas 
individuales por persona. Iluminación y 

ventilación adecuada. 
Cierre interior funcional. - Distribución de 
ocupación La asignación de personas por 

habitación deberá respetar las indicaciones 
del líder responsable y del IMCTT, 

especialmente para la adecuada ubicación 
de niños, niñas y adolescentes. - Servicios 

incluidos: Desayuno por persona, Wi-Fi, 
Baño privado por habitación (preferible). Si 

es baño compartido, el proveedor debe 
informarlo previamente y recibir aprobación 

del IMCTT. Fecha de hospedaje: 08 de mayo 
de 2026 Check-out: 09 de mayo Proveedor 

debe entregar reservas confirmadas y listado 
de habitaciones. 

16 

Premio para el 
concurso 
de fotografía que 
se 
desarrolla en la 
jornada 
de aviturismo 

Bonos en efectivo como premios a las 3 
destacadas fotografias (cada una por valor 

de $500.000) reconociendo las mejores 
fotografías 

tomadas durante la jornada de aviturismo del 
V Encuentro de Turismo de Tenjo, en el 

marco del concurso organizado por el IMCTT 

3 

17 

Servicio de Carro 
Pantalla LED 

Servicio de carro pantalla LED móvil para 
reproducción de contenido audiovisual 

durante las actividades del V Encuentro de 
Turismo de Tenjo. La unidad debe contar 

con pantalla de alta resolución, sonido 
integrado y operador técnico. 

Especificaciones técnicas - Pantalla 
Tipo: LED Tamaño mínimo: 3 m × 2 m 

Resolución: 4K – Pitch 2.9 mm o equivalente  
Brillo alto, visible bajo luz diurna 

Configuración para video, imagen y 
transmisión continua - Sonido Cabina o 

sistema incorporado mínimo 1300 W Audio 
claro, sin distorsión Compatible con señal de 

video del IMCTT - Equipamiento Unidad 

1 



 

 

PROCESO 
GESTIÓN JURÍDICA Y 

CONTRACTUAL 
VERSIÓN 01  

 
 

FORMATO 
ACEPTACIÓN DE LA 

OFERTA 

CÓDIGO AP-GJC-FR01 

FECHA DE VIGENCIA 15-abr-2026 

DOCUMENTO CONTROLADO 

 

 

 

móvil autoportante Generador o sistema 
eléctrico propio (si se requiere) Operador 
técnico incluido Conexiones para USB, 

HDMI o contenido precargado - Condiciones 
del vehículo Estacionamiento estable en 

espacio público Vehículo en buen estado, 
legal para circular Capacidad de operación 

continua durante el evento - Condiciones de 
operación 

Fecha: 09 de mayo de 2026 Duración: 1 día 
de servicio Lugar: Parque Principal de Tenjo 

u otro punto asignado por el IMCTT - El 
proveedor debe: Llegar 1 hora antes para 

montaje y pruebas Permanecer durante toda 
la jornada Garantizar reproducción sin 

interrupciones 

18 

Pantalla LED 
Vertical, tipo 

pendon digital 1.2 
m * 2 m 

Estructura tipo totem, pantalla LED vertical 
con instalacion y desinstalacion para difusion 
de contenido digital entregado por la entidad. 

Con conextiones electricas y dispositivos 
para reproduccion desde USB. Servicio dos 

dias. 

2 

 
 

OBLIGACIONES 

ESPECIFICAS Y 

GENERALES DEL 

CONTRATISTA 

: OBLIGACIONES GENERALES 
 
1. Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad y 

dentro de los plazos acordados, con plena autonomía técnica y 
administrativa.  

2. Avisar oportunamente al Instituto de las situaciones previsibles que 
puedan afectar el equilibrio económico del contrato.  

3. Realizar el pago de los aportes al Sistema integral de seguridad social 
en los porcentajes establecidos en las normas vigentes.  

4. Liberar, mantener indemne y defender al Instituto bajo su propio costo, 
frente a toda declaración de responsabilidad de cualquier naturaleza, 
originada en sus actos u omisiones relacionadas con la ejecución del 
contrato.  

5. Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y cuidado necesario en las 
etapas precontractual, contractual y poscontractual, evitando las 
dilaciones y entrabamientos que pudieran presentarse.  
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6. Subsanar inmediatamente y a su costa los daños generados durante 
la ejecución del contrato.  

7. Acatar oportunamente las observaciones o recomendaciones 
realizadas por el supervisor.  

8. Colaborar con el Instituto en lo que sea necesario para que el objeto 
contratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad.  

9. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de 
la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho  

10. Presentar los informes que le sean solicitados por el supervisor dentro 
del término señalado para tal efecto.  

11. Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados y 
responderán por ello. Para tal propósito, cuando se considere 
necesario, constituirá dentro de los tres (3) días siguientes a la 
suscripción del contrato, la garantía única de cumplimiento con los 
amparos, vigencias y coberturas que sean requeridas. El contratista 
se obliga a ampliar, modificar o prorrogar la garantía única de 
cumplimiento, en el evento que se adicione el valor del contrato, se 
prorrogue su plazo o se suspenda su ejecución.  

12. Pagar los tributos que se generen con ocasión de la celebración, 
ejecución o liquidación del contrato, de conformidad con las 
disposiciones normativas vigentes.  

13. Informar al Instituto los cambios de dirección o correo electrónico de 
notificaciones que se realicen durante la vigencia de la garantía única.  

14. Mantener la confidencialidad de la información reservada que conozca 
durante la ejecución del objeto contractual.  

15. Suscribir el acta de inicio del contrato.  
16. Cumplir con las normas de seguridad y salud en el trabajo, haciendo 

uso de los elementos de protección y bioseguridad necesarios para la 
ejecución del objeto contractual.  

 

 OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 
 
1. Garantizar la ejecución integral del objeto contractual, asegurando la 

disponibilidad, instalación, funcionamiento, entrega y retiro de todos 
los bienes y servicios logísticos requeridos, conforme a las 
especificaciones técnicas establecidas. 

2. Gestionar, coordinar y asegurar la participación de los conferencistas, 
talleristas, guías y agrupaciones artísticas, verificando el cumplimiento 



 

 

PROCESO 
GESTIÓN JURÍDICA Y 

CONTRACTUAL 
VERSIÓN 01  

 
 

FORMATO 
ACEPTACIÓN DE LA 

OFERTA 

CÓDIGO AP-GJC-FR01 

FECHA DE VIGENCIA 15-abr-2026 

DOCUMENTO CONTROLADO 

 

 

de los perfiles, experiencia e idoneidad exigidos. 
3. Ejecutar las conferencias, talleres y actividades académicas en las 

condiciones de tiempo, modo y lugar definidos, garantizando ayudas 
audiovisuales, material pedagógico y adecuada organización. 

4. Coordinar y desarrollar los recorridos de aviturismo, garantizando la 
orientación técnica, seguridad de los participantes, interpretación 
ambiental y cumplimiento de las rutas establecidas. 

5. Suministrar y entregar todos los bienes requeridos (binoculares, guías 
ilustradas, sombreros, pines, certificados, marco fotográfico y demás), 
asegurando que sean nuevos, de calidad y conforme a las 
especificaciones técnicas. 

6. Garantizar la correcta producción, impresión y entrega de los 
elementos con identidad gráfica del evento, respetando estrictamente 
los diseños suministrados por el Instituto. 

7. Prestar el servicio de alimentación (refrigerios y almuerzos), 
garantizando condiciones de calidad, inocuidad, empaque individual, 
frescura y entrega oportuna en los horarios definidos. 

8. Garantizar la prestación del servicio de alojamiento para invitados, 
conferencistas y personal de apoyo, cumpliendo con condiciones de 
calidad, seguridad, disponibilidad y especificaciones técnicas. 

9. Instalar, operar y garantizar el funcionamiento continuo de los equipos 
tecnológicos y audiovisuales, incluyendo carro pantalla LED y 
pantallas tipo tótem, con personal técnico durante toda la jornada. 

10. Realizar el montaje, operación y desmontaje de todos los elementos 
logísticos del evento, garantizando condiciones de seguridad, 
estabilidad y adecuada presentación. 

11. Coordinar integralmente la ejecución del evento, asegurando la 
articulación entre los componentes logísticos, técnicos, académicos y 
culturales, evitando retrasos o fallas en la prestación del servicio. 

12. Garantizar el cumplimiento de condiciones de seguridad en todas las 
actividades, especialmente en recorridos de campo y eventos en 
espacio público. 

13. Entregar oportunamente los premios y reconocimientos establecidos 
en el evento, conforme a las condiciones definidas por la entidad. 

14. Asumir por su cuenta y riesgo la logística, transporte, almacenamiento 
y distribución de todos los bienes y servicios requeridos para la 
ejecución del contrato. 

15. Atender de manera inmediata las instrucciones, requerimientos y 
recomendaciones impartidas por la supervisión del contrato. 
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16. Presentar informe final de ejecución dentro del plazo establecido, el 

cual deberá incluir evidencias fotográficas, registro de actividades, 

listado de participantes, cumplimiento de cada ítem contratado y 

soportes de ejecución. 

OBLIGACIONES DE 

LA ENTIDAD  

 OBLIGACIONES DEL INSTITUTO: 
 

1. Exigir al contratista y/o al garante la ejecución idónea y oportuna del 
objeto contratado. 

2. Ejercer el control y vigilancia de la ejecución del contrato a través del 
supervisor, quien impartirá las recomendaciones y observaciones 
pertinentes para la debida ejecución del objeto contractual, sin 
perjuicio de la autonomía propia del contratista, y elaborará los 
informes correspondientes. 

3. Pagar al contratista los honorarios en la forma acordada cuando se 
acredite el cabal cumplimiento de los requisitos estipulados en el 
contrato. 

4. Aprobar cuando corresponda la garantía única de cumplimiento. 
5. Expedir el Registro Presupuestal a la suscripción del contrato. 
6. Realizar el acta de inicio del contrato de prestación de servicios 
7. Exigir que la calidad de los bienes y servicios adquiridos por las 

entidades estatales se ajuste a los requisitos mínimos previstos en 
las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir 
que tales bienes o servicios cumplan con las normas técnicas 
colombianas o, en su defecto, con normas internacionales elaboradas 
por organismos reconocidos a nivel mundial o con normas extranjeras 
aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por Colombia. 

8. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización de 
los daños que sufran en desarrollo o con ocasión del contrato 
celebrado. 

9. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de 
las sanciones pecuniarias y garantías a que hubiere lugar. 

10. Solicitar la actualización o la revisión de los precios cuando se 
produzcan fenómenos que alteren en su contra el equilibrio 
económico o financiero del contrato. 

11. Realizar todas las demás obligaciones necesarias para la correcta 
ejecución del objeto contractual 
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SUPERVISION  : El control y vigilancia de la ejecución y cumplimiento de las obligaciones 
pactadas en el contrato estarán a cargo de la Directora General del IMCTT 
y/o quien haga sus veces.  
 
Para el cumplimiento de sus funciones de supervisión, podrá designar por 
escrito a empleados de planta que tengan el conocimiento, experiencia e 
idoneidad, para colaborar en el seguimiento y control técnico, 
administrativo y financiero del contrato que suscriba el instituto. En ningún 
caso la supervisión podrá ser delegada o cedido a otro funcionario. 

GARANTIAS A 

EXIGIR 

: De conformidad con lo reglamentado en el artículo 2.2.1.2.3.1.1. y 
siguientes del Decreto 1082 de 2015, con el fin de amparar los perjuicios 
de naturaleza contractual o extracontractual, derivados del incumplimiento 
total o parcial del contrato, como requisito para su ejecución, el contratista 
deberá constituir garantía única de cumplimiento que podrá consistir en 
contrato de seguro contenido en una póliza, patrimonio autónomo o 
garantía bancaria con los siguientes amparos: 
 
GARANTIA  VIGENCIA  CUANTIA  

 Cumplimiento Igual al plazo de ejecución 
contractual y cuatro (4) meses más 

Equivalente al diez por ciento 
(10%) del valor total del 
contrato 

Calidad del 
bien o servicio. 

Igual al plazo de ejecución 
contractual y un (1) año más 

Equivalente al diez por ciento 
(10%) del valor total del 
contrato 

Salarios, 

prestaciones 

sociales e 

indemnizacion

es laborales 

Plazo de ejecución contractual, más 

tres (3) años más 

Por el diez por ciento (10%) del 

valor total del contrato 

 

REQUISITOS PARA 

EL 

PERFECCIONAMIE

NT O Y 

EJECUCIÓN: 

: El presente contrato se perfecciona con la firma de las partes, y para su 

ejecución se requiere: 1) La existencia del registro presupuestal 

correspondiente, conforme al artículo 71 del Decreto 111 de 1996; 2) La 
aprobación de la garantía presentada por EL CONTRATISTA en caso de 

ser necesario; 3) La suscripción del acta de inicio correspondiente. 
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DIANA CAROLINA ROJAS GUTIERREZ 

Directora General IMCTT

  

 

 

DOCUMENTOSDEL 

CONTRATO 

: Hacen parte integral del presente y por ende vinculan jurídicamente a las 
partes los siguientes documentos: 1. Los que se produzcan antes y durante 
el desarrollo y los presentados por el contratista. 

LUGAR Y FECHA 

DE SUSCRIPCION 

: Tenjo, 06 DE MAYO DE 2026 

Acción Nombre - Cargo Firma 

Proyectó  Rosa Celeita – Apoyo contratación 
 

Revisó: Daniel Rojas Hernández Asesor Jurídico Externo IMCTT  

Aprobó: Diana Carolina Rojas – DIRECTORA    


