MUNICIPIO DE LA CEJA DEL TAMBO e o

NIT 890981207-5 2381
COMPROBANTE DE EGRESO NUMERO : 2026-02246
Lo dloaldiage Fecha de Pago: 04-05-2026 __Estado: PAGADO
PAGADO A: ROJAS TOBON LINA ANDREA ,Id: 1040043159
DESCRIPCION: PAGO PARCIAL A CONTRATO CUYO OBJETO ES APOYAR EL PLAN ARCHIVISTICO DE LAS TABLAS DE

RETENCION DOCUMENTAL -TRD- PAGO CORRESPONDIENTE AL PERIODO DE COBRO DEL 26 DE
MARZO AL 25 DE ABRIL DE 2026, CANCELACION DE CUENTA DE COBRO 003 DE ABRIL DE 2026

Otros: |
|
Tipo Pago Doc. Ref. : }
PGNOR ‘
Vir Bruto: 3,000,000.00 Vir Deducc.: 120,000.00 VIr Amortiz.: 0.00 Valor Neto:  2,880,000.00 ‘
i
DETALLE DE LOS BANCOS "

- Banco Nro. Cuenta Nro. Cheque Beneficiario Valor
7 BANCOLOMBIA 023981207-06 PAGO ROJAS TOBON LINAANDREA ,ld: 1040( $2,880,000.00 ‘

Total: $2,880,000.00
7 DETALLE DE LAS DEDUCCIONES ‘
[ Descripcion || vir. Base [ valor ] / }  Descripcién [ virBase || valor | ‘
ESTAMPILLA PROCULTURA J 1 ][ $3,000,000] $30,§00 ESTAMPILLA PROANCIANG Il 3 ][ $3000,00q| $90,000 |
o TOTAL Deducibles: $120,000.p0 TbTAL no Deducibles: $0.00 i
i I N\l i
[ STEVEN ADELMO RIOS VARGAS ] I\ | \/  LUISFELIPE PINEDA PALACIO |
DIRECTOR FINANCIERO w TECNICO OPERATIVO

"ES EL MOMENTO"

MARIA ILBED SANTA SANTA
Direccién: CR 20 N 19-78 Teléfono: 553-14-14 Fax: 553-07-85 Nit: 890981207-5 Correo Electrénico:
hacienda@laceja-antioguia.gov.co




-

Bancolombia™

NIT. 890.903.938-8

Empresa: PAVIMENTACION DE VIAS

NIT: 890981207

Tipo de pago: PAGO A PROVEEDORES

Impreso por: A39192612

Nombre del pago: LINAROJAS2246 Fecha: 04-05-2026 Hora: 14:49:04

Secuencia: af Fecha de Generacién: 04-05-2026
Numero de cuenta a debitar: 02398120706

Fecha de envio del pago: 04-05-2026

Fecha para Procesar el pago: 04-05-2026

Total Registros del Lote: 1

Registros Procesados: 1 Registros Rechazados: 0

Registros Pendientes: 0

Valor Total del Pago: $2,880,000.00

Valor Registros Procesados: $2,880,000.00 Valor Registros Rechazados: $0.00

Valor Registros Pendientes: $0.00

NUMERO DE TIPO DE

CUENTA CUENTA
91257322951 Ahorros

DOCUMENTO
BENEFICIARIO

1040043159

NOMBRE BENEFICIARIO VALOR ENTIDAD

LINA ADNREA ROJAS 2,880,000.00 BANCOLOMBIA

ESTADO

PAGO EXITOSO Y ABONADO EN CUENTA
BANCOLOMBIA

FECHA
APLICACION

04-05-2026

Pagina 1 de 1




MUNICIPIO DE LA CEJA DEL TAMBO odtosaont
NIT 890981207-5

» ORDEN DE PAGO NUMERO : 2026-2381 \¥ Fecha/Estado
La Cola er Tambo Comprobante:  3:CAUSACIONES 30/04/2026 ORDENAI
TIPO PAGO:  Otros Pagos v CONTRATO: 2026100506384

PAGADOA: ROJAS TOBON LINA ANDREA ,Id: 1040043159

DESCRIPCION: PAGO PARCIAL A CONTRATO CU(O OBJETO ES APOYAR EL PLAN ARCHIVISTICO DE LAS TABLAS DE
R

ETENCION DOCUMENTAL -TRD- PAGO CORRESPONDIENTE AL PERIODO DE COBRO DEL 26 DE MARZO AL 25
DE ABRIL DE 2026, CANCELACION DE CUENTA DE COBRO 003 DE ABRIL DE 2026 >
I

Ve
rd

Doc. Ref. :
Vir Bruto:  3,000,000.00 Vir Deduce.:  0.00 Vir Amortiz.: 0.00 Valor Neto:  3,000,000.00
#Reserva # REGISTRO PRESUPUESTAL
CDP CRP Fondo Depen. | [ Cédigo | Descripcién Il ViIr. x Cédigo
L 543 | 559 10 3 |21.2.02.02.008.01:SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES $3.000,000.00
/ / v
| ' TOTAL: $3,000,000.00 -

— (\ ;""\C& Ty C'\ (“1\&( "\(‘j N~ %}/—

DIANA MILENA RENDON RAMIREZ [ FLOR MARIA MONTOYA GOMEZ
LIDER DEL PROGRAMADE PRESUPUESTO SECRETARIA DE HACIENDA

"ES EL MOMENTO"

MARIA ILBED SANTA SANTA

@»
Direccién: CR 20 N 19-78 Teléfono: 553-14-14 Fax: 553-07-85 Nit: 890981207-5 Correo Electrénico: @
hacienda@laceja-antioquia.gov.co

sC 42121




DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES Pag. 1de
EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR

Am..,w - MUNICIPIO DE LA CEJA DEL TAMBO

La Ceja del Tambo

NIT: 890981207-5
Direccion: CR 20 N 19-78

Teléfono: 553-14-14

Fecha: 30/04/2026 NUMERO:MCEJ17432
Proveedor; ROJAS TOBON LINA ANDREA
Nit: 1040043159

Direccién: Cod Postal 05 : CL 4 N 18-32 - LA CEJA
Teléfono: 3042926581 LA C - ANTI - COLO

Cantidad Descripcion Valor Unidad Sub Total

1 PAGO PARCIAL A CONTRATO CUYO OBJETO ES APOYAR EL PLAN 3,000,000.00 3,000,000.00
ARCHIVISTICO DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD-
PAGO CORRESPONDIENTE AL PERIODO DE COBRO DEL 26 DE MARZO AL
25 DE ABRIL DE 2026, CANCELACION DE CUENTA DE COBRO 003 DE
ABRIL DE 2026

TOTAL: 3,000,000.00

VALOR RETEFUENTE: .00
OTRAS RETENCIONES: .00
VALOR A PAGAR: 3,000,000.00

Wocumento soporte en adquisiciones efectuadas a sujetos no obligados a expedir factura de venta o documento equivalente. Articulo 55 de la resolucién
, 042 de mayo 05 de 2020

rEIaboradq Aprobado: Recibf:

I..n': N

(AL ——— |
C.C.oNIT.

Autorizacion No. 18764088039008 del 19/02/2025 - Valido por 24 meses - Rango 12.001 - 20.000




Cédigo: F-CT-032
INFORME DE SEGUIMIENTO A LA Version: 08
~ CONTRATACION Fecha: 01/09/2025
R g
La Cois et tombo Pagina: 1 de 8
CONTRATO X EILEJ(I\:IIIEAI\?SE 2026.10.05.06.?8’4 |
CONVENIO a SUSCRIPCION: 22/01/2026 ./ y
OBJETO: Prestacion de servicios de apoyo a la gestién para brindar acompafamiento al plan .
archivistico de las tablas de retencién documental -trd-"_ - 1
DEPENDENCIA CONTRATANTE / Departamento Generaly Servicios Administrativos —
ASOCIADA: Archivo Central .~ , ,
NOMBRE: | LINA ANDREA ROJAS TOBON.”~ /

CONTRATISTA / ASOCIADO E:ETDULA / 1.040.043.1 59" e
VALOR INICIAL [3]: $ 18.000.000 .~ - 4
PLAZO: ] Seis (6 ) meses - .~
IDENTIFICACION DEL . ,
PROCESO EN SECOP: CG1.PCCNTR.9031562 .~ y

1. COMPONENTE INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO

Periodo de Cobro: 26/03/2026 al 25/04/2025/

7z ‘/

2. COMPONENTE EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO

Registro Presupuestal: N°. 559 ¢ "'Fecha: 23/01/2026

e
Requiere Pdlizas de Garantias (*) SI NO_X_ | Fecha: Dia: Mes: Afo: N/A
Fecha de inicio (*): 1/
(*) Debe ser la misma de la fecha del Fecha: 26/01/026 g
acta de inicio . e
Duracién total del contrato: Seis (6) meées
Fecha de terminacién del contrato: Fecha: 26/04/2026 s

2.1. PRORROGAS
Contrato adicional No: Tiempo (dias calendario)

Fecha de terminacién del contrato de
acuerdo con la prorroga: ~__ A

K
»
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123 -

Alcaldia de
L.a Ceja del Tambo

INFORME DE SEGUIMIENTO A LA
CONTRATACION

Coédigo: F-CT#032

Vérsién: 08

Fecha: 01/09/2025

Pagina: 2 de 8

2.2. ADICIONES

Contrato

adicional No:

Valor

1

Valor total del contrato:

Valor suscrito en niumeros .

2.3. SUSPENSIONES

Contrato adicional No: Veinte y dos
millones cincuenta mil pesos

Tiempo (dias calendario)

1

2.4. REANUDACIONES

Fecha reanudacion:

Plazo pendiente para ejecutar (dias calendario):

1

El contrato estipul6 pago de anticipo: Si: NO: X
El contrato estipulé pago anticipado: Si: NO: X
CUENT | Corriente Ahorros | X| Numero Cuenta: Banco: Bancolombia
A 91257322951
El interventor debera anexar los siguientes documentos de programacion y seguimiento del
anticipo:
Plan de inversion del Formato control de Conciliacién
anticipo/Modificacién al seguimiento anticipo bancaria
plan de inversién

Extractos bancarios

Certificacidn bancaria sobre rendimientos financieros

3. COMPONENTE INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

1. Valor Contrato:

N\'$ 18.000.000

2. Valor Cofinanciacién (Para convenios):

$

3. Valor Anticipo o Pago anticipado.

$

@
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Cadigo: F-CT-032
INFORME DE SEGUIMIENTO A LA Version: 08
CONTRATACION Fecha: 01/09/2025
La Ceja get Tambo Pagina: 3 de 8
4. Valor Pago (Debe ser igual al valor de la factura o cuenta de cobro _ $3.000.000 -

presentada por el Contratista)

5. Valor ejecucion del contrato a la fecha del informe (Debe ser igual a los

valores de las facturas o cuentas de cobro presentadas por el Contratista, $9.000.000 |-
mas el anticipo si lo hubo). <
3.1 RENDIMIENTOS
El contrato o convenio generé rendimientos: Si NO
Periodo de generacién | Valor de rendimientos | Fecha de consignacion Anexa recibo (SI/NO)
de rendimientos %) de rendimientos
(Fecha de inicio-Fecha
de corte)

4. COMPONENTE ADMINISTRATIVO

4.1. PAGOS REALIZADOS A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES,
PENSIONES Y APORTES PARAFISCALES

El supervisor y/o interventor verificé el cumplimiento por parte del Contratista de sus SIX NO
obligaciones frente a los aportes al sistema integral de seguridad social y aportes — |
parafiscales y su correcta relacién entre el monto cancelado y las sumas que debieron  NO. Planilla:

haber sido cotizadas, de conformidad con la normativa vigente 3009957

Se reviso certificado firmado por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal de

Nombre de la entidad) segun el cual, ésta tiene afiliados a todos los empleados
al Sistema general de Seguridad Social y Aportes parafiscales, encontrandose a paz S| |NO
y salvo por estos conceptos a la fecha de presentacién de la factura de cobro.

4.2. VERIFICACION DE LAS GARANTIAS CONTRACTUALES SI LAS TIENE

El interventor/supervisor verificé el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de sus S

obligaciones frente a la péliza de anticipo, Cumplimiento, Responsabilidad Civil NO _
Contractual, Prestaciones Sociales y Calidad. (Marque X)

icontec

. CERTIAED
MANAGEMENT
SYSTEM

~



Codigo: F-CT=032 «|
INFORME DE SEGUIMIENTO A LA Version: 08
= CONTRATACION Fecha: 01/09/2025
La Cefa der Tambo Pagina: 4 de 8

Las Garantias se encuentran suscritas a favor del municipio por todo el Contrato. EI
Supervisor revisé y confirmé la suscripcién de éstas, las cuales hacen parte de la
carpeta del Contrato.

5. COMPONENTE TECNICO
5.1. ESTADO DE AVANCE DEL OBJETO CONTRATO

PORCENTAJE DE EJECUCION FINANCIERA DEL VALOR TOTAL DEL 50% s
CONTRATO Y/O CONVENIO °/

Descripcion de la ejecucion actual del Contrato (De acuerdo con el cronograma de actividades.
TRANSCRIBIR

N° | Actividades u obligaciones Tareas desarrolladas en el periodo de Pago

Realizd la revision para la correcta
aplicacion de las Tablas de Retencion
Documental en las unidades documentales
intervenidas, conforme a las TRD 01 y TRD
02, lo que permitié determinar su tratamiento
archivistico y la procedencia de su registro.
Realizo la revision las series y subseries de
la TVD 14 evidenciando que no existe la
subserie “contratos” en ninguna de las
oficinas productoras.

Apoyar el diagnoéstico y revisiéon de las
tablas de retenciébn documental -TRD-
1 | de la entidad, verificando la correcta
aplicacion y coherencia en los procesos
administrativos y misionales

Efectu6 apoyo técnico mediante la
verificacion de la correcta aplicaciéon de las
TRD en Ila organizacion documental,
Brindar apoyo técnico en la|logrando mejoras en el desarrollo de gestion
actualizacion, ajuste y/o mejora de las | documental, como la correccion de las
TRD . conforme a la normatividad | fechasy la inclusién de subseries que hacian
archivistica vigente y a los cambios en | falta con base a las TVD, contribuyendo a la
la estructura organico funcional de la | adecuada identificacién y clasificacién de los
entidad. documentos, asi como al fortalecimiento de
su aplicaciébn conforme a la normatividad
archivistica vigente.
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)
<

Apoyar la organizacién, clasificacién y
ordenacion de los documentos de los
3 | archivos de gestion y/ o archivo central,
aplicando las series, subseries Yy
tiempos de retencién establecidos en
las TRD.

Cédigo: F-CT-032
INFORME DE SEGUIMIENTO A LA Version: 08
CONTRATACION Fecha: 01/09/2025
La &eja gel Tambo Pagina: 5de 8
Realiz6 la organizacién técnica de

documentos que se encontraban sueltos y
sin estructura interna, procediendo a su
clasificacion conforme a las series Yy
subseries establecidas en la TVD vigente.
Se conformaron carpetas de acuerdo con el
volumen documental, se elaboraron e
incorporaron indices internos, se efectud la
rotulacion de carpetas y la marcacion de
cajas, incluyendo documentacién
correspondiente. Como resultado del trabajo
ejecutado, se organizaron, clasificaron y
gestionaron un total de 385 carpetas,
garantizando su adecuada identificacion,
conservacién y coherencia con la estructura
archivistica institucional.

Asistir técnicamente en la aplicacion de
los tiempos de retencion documental y
4 | disposicion final, incluyendo proceso de
transferencia documental, seleccién y
eliminacion, de acuerdo con las TRD
aprobadas.

Realizo’ el apoyo con la aplicacion de los
tiempos de retencion documental mediante
la identificacién de documentacién que no
debe ser ingresada al Sistema Gestor
Documental por corresponder a las TRD 01
y TRD 02, conforme a los lineamientos
establecidos. Asimismo, se realizé6 la
intervencion de documentacion
perteneciente a Tablas de Valoration
Documental (TVD) del afio 2009 hacia atras,
con respecto a la caja 762, en la cual se
efectué el proceso de eliminacién de
documentos ya que son cotizaciones de
seguros del afio 1994 pertenecientes a la
TVD 25

(@)
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Cédigo: F-CT-032
INFORME DE SEGUIMIENTO A LA Version: 08
4 CONTRATACION Fecha: 01/09/2025
La Cea et Tambo Pagina: 6 de 8

Realizo acompafamiento en capacitacion
Apoyar la socializacion, capacitacién y | con la Auxiliar Administrativa del Archivo a la
acompafiamiento a los funcionarios en | funcionaria de la oficina de la secretaria de
S | la correcta aplicacion de las TRD y en | cultura mediante orientacion en la correcta
el cumplimiento del plan archivistico | aplicacién de las Tablas de Retencion
institucional. Documental, incluyendo apoyo en |Ia

organizacion de los documentos .
/

OBSERVACIONES: (Diligenciar en el evento de tener alguna observacion frente al cumplimiento de
las actividades)

5.2. SEGUIMIENTO A LOS RIESGOS CONTRACTUALES
¢En el periodo de ejecucion reportado existe la posibilidad de materializacion de algun riesgo,
atendiendo la matriz de riesgos definida en los estudios y documentos previos?

Sl: NO:_X__

En el evento que la respuesta sea afirmativa, se requiere anexar el correspondiente soporte
documental donde se clarifique la situacién presentada conducente a que el riesgo se materialice,
esto para su posterior ajuste y tratamiento, el cual debera ser verificado por el supervisor del contrato
en los siguientes informes de supervision.

5.3. TERMINACION DEL CONTRATO
Se termina el Contrato: Si NO X

(Solo aplica para los contratos de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion)
En caso de que la respuesta sea Sl, se debera diligenciar la siguiente informacion:

5.2.1. Durante la ejecucién del contrato se generaron los siguientes pagos:

FECHA Y NUMERO DE COMPROBANTE

ACTA DE PAGO No DE EGRESO

VALOR TOTAL

| 5.4 LIQUIDACION DEL CONTRATO ]

Se liquida el contrato: Sl NO X.

.4.1 Resumen del Balance:

ey
o even,
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Coadigo: F-CT-032
INFORME DE SEGUIMIENTO A LA Version: 08
CONTRATACION Fecha: 01/09/2025
e Pagina: 7 de 8

BALANCE GENERAL DEL CONTRATO
CONCEPTO MONTO

Valor total del contrato

Valor pendiente de pago

Saldo a liberar

5.4.3. Se recibe la siguiente informacion relevante para el Municipio, la cual hace parte de la gestion
desarrollada por el Contratista en cumplimiento del Objeto Contractual: (en este item se deberan
relacionar los documentos, carpetas, sistemas de informacion, plataformas web, correos electrénicos
y demas sistemas utilizados en la gestién contractual, asi como procesos y/o procedimientos,
documentos, formatos etc., del Sistema Integrado de Gestién Organizacional SIGO en los que
interviene el contratista para el desarrollo de actividades contempladas en el contrato de prestacion
de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion) :

CUANDO SE TRATE DE LA TERMINACION DEL CONTRATO, SE DEBERA INCLUIR EN LA
PARTE FINAL DEL DOCUMENTO ADEMAS DEL NOMBRE DEL SUPERVISOR Y DEL
ORDENADOR, EL NOMBRE CONTRATISTA PARA SU CORRESPONDIENTE FIRMA

6. ANEXOS

1. Informe de ejecucién presentado por: Lina Andrea Rojas Tobon

B
2. Cuenta de cobro

3. Planilla pago de Seguridad Social.

4. Soportes que evidencien el desarrollo de las actividades contractuales. (Fotografias
en el informe).

5. Evaluacién de proveedores externos

©
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Cédigo: F-CT-032
INFORME DE SEGUIMIENTO A LA Version: 08
i CONTRATACION Fecha: 01/09/2025
La Ceia del Tambo Pagina: 8 de 8

/

7. VALIDACION DEL PAGO

El Director del Departamento General y Servicios Administrativos en calidad de ordenador del gasto,
conozco y apruebo el informe de actividades y contenido del presente informe de Supervisién, por
lo que apruebo realizar el pago correspondiente, seglin informacion plasmada por el Supervisor del

mismo
SANTIAGO GUTIERREZ RAMIREZ OLIVIA E%HEVERRI BOTERO
' 7
Nombre del Ordenador del gasto Nombre del Supervisor y/o Interventor

//C:::::>s ;;%;;2%?;1*~_~\$
de Srdersdor del Gasto Fi upervisor y/o Interventor

Cédula Nro: CédulaNro: g/-/2/- 9473

ey
S era,,
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Cédigo: F-CT- 002

Versién: 04

Evaluacion de
Proveedores Externos .

Fecha: 31/03/2025

E oy
Alcaidia de
La Ceja def Tambo

Pagina: 1det
. CONTRATONUMERO - TPO
2026.10.05.06.384 / / PRESTACION DE SERVICIOS /
R e 1 LINA ANDREA ROJAS TOBON o FECHA DE INICIO DEL
CONTRATISTA ; e e - 'CONTRATO
NIT O CEDULA 1.040.043.159 26/01//026
OBJETO : {PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A IfA GESTION PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO AL
: o PLAN ARCHIVISTICO DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD-
DEPENDENCIA Departamento General y serviciés Administrativos ~ Archivo Central
" ACTIVIDADES A EVALUAR -

CALIDAD - . El contratita cumple con las especificaciones técnicas y/o actividades contratadas 5
OPORTUNIDADx ‘ Cumpli6 con las entregas en los plazos acordados en los documentos del proceso 5
CANTIDAD . i Realiza las entregas de los bienes y/o servicios acorde con lo pactado 5
ATENCION DE | Atiende los requerimientos efectuados por parte de la administracién municipal que 3
REQUERIMIENTOS estén relacionados con el contrato
CUMPLIMIENTO ‘| Durante la ejecucion del contrato cumplié con las normas relacionadas directamente

. con la ejecucién del contrato y las de seguridad y salud en el trabajo requeridas para la 5
NORMATIVO i

g T Wi actividad
SERVICIO :POST Atiendié de forma opotuna las reclamaciones realizadas posterior la la entrega de los 5
ENTREGA bienes y servicios y resolvié las inconsistencias presentadas
Y PR - CRITERIOS DE CALIFICACION il ;
N/A: NO APLICA 1. DEFICIENTE 3. ACEPTABLE 5. EXCELENTE

Evaluacion (%) =

RESPONSABLE DE LA EVALUACION

OLIVIA ECHEVERRI BOTERO
DEPENDENCIA

Departamento General de servicios Administrativo
OBSERVACIONES:

Altamente confiable, garantiza la calidad, oportunidad, cantidad, la atencién a
81-100 requerimientos, el cumplimiento normativo y los servicios post entrega, segun
aplique.

Cumple con los requisitos basicos de calidad, oportunidad, cantidad, la
atencion a requerimientos, el cumplimiento normativo y los servicios post
entrega, segun aplique.

PUNTAJE OBTENIDO 60 - 80

Poco confiable en calidad, oportunidad, cantidad, la atencion a
0-59 requerimientos, el cumplimiento normativo y los servicios post entrega, segin
aplique.

-~ FECHA
EVALUACION

24/04/2026

75/09] 24

NOMBRE Y CARGO DEL EVALUADOR - FIRMA EVALUADOR

OLIVIA ECHEVERRI BOTERO :@R




INFORME DE ACTIVIDADES No 03.

Objeto: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para brindar acomparnamiento
al plan archivistico de las Tablas de Retencion Documental.

1. Apoyar el diagndstico y revision de las Tablas de Retencién Documental
(TRD) de la entidad verificando su correcta aplicaciéon y coherencia con los
procesos administrativos . misionales

PR -

€ @ @ Nemaege

Durante el periodo se continué con la verificacion de la correcta aplicacion de las
Tablas de Retencion Documental en las unidades documentales intervenidas,
identificando su clasificacién conforme a las TVD Y TRD 01 Y TRD 02 lo que
permitié determinar su tratamiento archivistico y la procedencia de su registro en el
Sistema Gestor Documental. Se revis6 las series y subseries de la TVD 14
evidenciando que no existe la subserie “contratos” en ninguna de las oficinas
productoras.

2. Brindar apoyo técnico en la aétualizacion, ajuste y/o mejora de las TRD,
conforme a la normatividad archivistica vigente y a los cambios en la
estru¢tura érganica o funcional de la entidad.

B Dashboard
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.

En desarrolio de esta actividad se continué con el apoyo técnico mediante Ia
verificacion de la correcta aplicacion de las TRD en Ia organizacién documental,
logrando mejoras en el desarrollo de gestién documental, como la correccién de las
fechas y la inclusién de subseries que hacian falta con base a las TVD,
contribuyendo a la adecuada identificacion y clasificacion de los documentos, asi
como al fortalecimiento de su aplicacion conforme a la normatividad archivistica
vigente

3. Apoyar la organizacion, clasificacion y ordenaciéon de los documentos de
los archivos de gestion y/o archivo central, aplicando las series, subseries.
y tiempos de retencién establecidos en las TRD.

Durante el mes se continu6 con la organizacion técnica de documentos que se
encontraban sueltos y sin estructura interna, procediendo a su clasificacion
conforme a las series y subseries establecidas en la TVD vigente. Se
conformaron carpetas de acuerdo con el volumen documental, se elaboraron e



incorporaron indices internos, se efectud la rotulacion de carpetas y la marcacién
de cajas, incluyendo documentacién correspondiente. Como resultado del
trabajo ejecutado, se organizaron, clasificaron y gestionaron un total de 385
carpetas, garantizando su adecuada identificacién, conservacién y coherencia
con la estructura archivistica institucional.

/
4. Asistir técnicamente en la aplicacién de los tiempos de retencion
documental y disposicion final, incluyendo procesos de transferencia
documental, seleccién y eliminacién, de acuerdo con las TRD aprobadas

Se continué con el apoyo la aplicacién de los tiempos de retencién documental
mediante la identificacién de documentacién que no debe ser ingresada al Sistema
Gestor Documental por corresponder a las TRD 01 y TRD 02, conforme a los
lineamientos establecidos. Asimismo, se realizé la intervencion de documentacion
perteneciente a Tablas de Valoracion Documental (TVD) del afio 2009 hacia atras,
con respecto a la caja 762, en la cual se efectud el proceso de eliminacion de
documentos ya que son cotizaciones de seguros del afio 1994 pertenecientes a la
TVD 25.

5. Apoyar la socializacion, capacitaciény acompafamiento a los funcionarios
en la correcta aplicacién de las Tablas de Retencién Documental y en el
cumplimiento del Plan Archivistico institucional.

Se brindé acompafnamiento técnico con el apoyo de la contratista Margarita
funcionaria de la secretaria de cultura y juventud mediante orientacion en la correcta
aplicacion de las Tablas de Retencién Documental, incluyendo apoyo en la
organizacién de los documentos, rotulacion de carpetas y creacion de indices

V;
e
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La Ceja, Abril de 2026
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CUENTA DE COBRO No.03  _.-

EL MUNICIPIO DE LA CEJA DEL TAMBO

NIT 890.981.207-5

DEBE A:

NOMBRE CONTRATISTA:

P

Lina Andrea chés Tobén

NUMERO DE IDENTIFICACION
TRIBUTARIA

1040.043.159

N° CONVENIO O CONTRATO: 2026.10.05706.384
Prestacién de servicios de apoyo a la gestién para brindar
OBJETO DEL CONTRATO: acomparamiento al plan archivistico de las Tablas de Retencién

Documental (TRD)

VALOR TOTAL DEL CONTRATO:

18.000.000

PLAZO DE EJECUCION: Seis (6) meses.
PERIOCIDAD DEL PAGO: Mensual

26/03/2026 al 25/04/2026
PERIODO A PAGAR: v ,

7

DEPENDENCIA:

Departapento General y Servicios Administrativos

NOMBRE DEL INTERVENTOR

Olivia-Echeverri Botero

o

VALOR DE LA CUENTA DE COBRO:

P
3.006000 .
Z

Nota: Favor Consignar en la cuenta de ahorros de Bancolombia Nimero 91257322951

Ahorros

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que en mi depuracién del impuesto sobre la renta no usaré
costos y si la renta exenta del 25% contenida en el numeral 10 del articulo 206 de E.T, por tal motivo
solicito sea realizada la retencién en la fuente por rentas de trabajo segun la tabla del articulo 383 E.T.

De manera atenta, presento solicitud para que en el calculo realizado en aplicacion del articulo 383 del
E.T, se disminuya de la base de retencién en la fuente, los aportes que realiz6 a! sistema de seguridad
social por el contrato objeto de la presente, asf:

SALUD 218.900

Planillas N° 6009957073 | pe manera libre y espontdnea certifico bajo la gravedad de juramento que los
documentos soportes del pago de aportes al sistema de seguridad social

corresponden a los ingresos provenientes del contrato materia de! pago sujeto a
PENSION 280.200 retencion

Certifico bajo la gravedad de juramento que para la actual vigencia no estoy obligado a facturar electrénicamente.

(7na Po al

LINA ANDREAJROJAS TOBON

C.C. 1040.043.159
DIR. CALLE 14 N*18-32
CEL. 3246873439




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

~Z Bancolombia
COMPROBANTE DE PAGO =

TIPO IDENTIFICACION: 1040043159

NOMBRE O RAZON SOCIAL: »LINA ANDREA ROJAS FOBON
CIUDAD/MUNICIPIO: MEDELLIN DEPARTAMENTO: w,-»’“ﬁNTlOQUIA
DIRECCION: CALLE 14 18-32 TELEFONO: 3246873
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Otras actividades de servicios
FORMA DE PRESENTACION: UNICO

APORTANTE EXONERADQ PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

. ATOS GENERALES DE LAPLANILLA L « L

NUMERO PLANILLA: 60099,570‘73/ TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: (/ marzo PERIODO COTIZACION MES: /Er:-z:rzo
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2026 SALUD: ANO: 2026
DIAS DE MORA: 0

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2026/04/08 NUMERO AUTORIZACION: 204501851

_ NOVEDADES

ING [ RET | TDE | TAE | TDP | TAP | COR| VSP | VST [ SLN |COM| IGE | LMA [ VAC [ AVP | VCT | IRP

L 3 " 1IQUIDACION GENERAL | e
TOTALES
3 COTIZANTES | TOTAL PAGADO
. PENSION.
ADMINISTRADORA .
NIT cODIGO NOMBRE e
8002248088 | 230301 '230301-PORVENIRY 1 $ 280.200
: 1 $ 280.200
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
8000887022 | EPS010 CIA SURAMERICANA DE SERVICIOS DE SALUD 1 $ 218.900
SUBTOTAL: 1 $ 218.900
L ~.:RiESéos,PROFEszALEs
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8002261753 |  14-25 14-25-COLMENA 1 $9.200
SUBTOTAL: 1 $9.200
VALOR SIN MORA: $ 508.300
VALOR MORA: $0
08.300

2026/04/07 6:35 PM USUARIO: SOI - CC1040043159 PAGINA 1 DE 1
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Plan de Pagos

i it Pt BLO

Numero de facturs Fecha de smision Fecha de recepcion Valor aeto de ia factira Vtor total.de in factura Valor s pagar Estaga

g e
w1 2 03022026 WOt 3000 000 COM 3.090.000 COP 3000500COP  Pagado
{7 ) Eiecucion del Contrato i am e
s 402 26:03r2025 9:26 271032025 936 3 G20 006 COP 3000.000 COP 3.000 200 COP Pagado Cratnie
003 260412026 951 32/04/2026 10:33 3080 660 COP 3.020.600 COP 3006000 COP  Aprobade
4 3

Saldo de pagos y Saldo de entregas

% del valor del contrato % del vaior amortizado
Valor totsl contrato: 18 080¢ 00 00 COP - -
Valor anticipado: 0,00 COP 2%
Valor de sz entregas 0.06 COP 0%
Vaior facturage: 9.00¢ 440,00 COP 50 %
Vatar factursdo pendients de pago: 3.900 039,00 GLH 1587 % -
valor pagado: 6.00.000,00 COP 3333%
Valor amortizado dui snticipa: 0.00 CUP 9% G%
Vaior pendisints da amorzizar: 400 CoP % 4%
Vator pendiente de ejecucion: 12.000 060.00 CCP 6667 % -
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30404/




