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INFORME DE SUPERVISION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CPS No

Informe Parcial _ X

Del Informe N°3de 4
Periodo del Informe:

Fecha en la que se rinde en informe:

090-2026
Informe Final

Del 01 de abril hasta el 30 de abril de 2026
30 de abril de 2026

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO

Contratista:
NIT /C.C.
Supervisora
Cargo

Objeto del Contrato o Convenio

Fecha de Suscripcidn de Contrato o
Convenio

Fecha de Inicio del Contrato o
Convenio

Certificado de Disponibilidad
Presupuestal

Registro Presupuestal

Valor Inicial del Contrato o Convenio
Adicién

Valor Total del Contrato

Plazo de Ejecucidn Inicial

Prorroga N°

Plazo de Ejecucion Final

Fecha De Terminacién del Contrato o
Convenio

Suspension (segun aplique)

Fecha De suspension (si se llevo a cabo)

Fecha De reinicio (si se llevé a cabo)
Cesion /Terminacion Anticipada
Aseguradora

ANGEL ALEXANDER BOTIA SANTAFE

79.187.796

KAROL ALEXANDRA RUIZ ORTIZ

Secretaria General y de Gobierno

ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL (TRD) DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
CARMEN DE CARUPA, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA VIGENTE, INCLUYENDO SU
PRESENTACION, EL ACOMPANAMIENTO PARA SU
APROBACION Y LA CORRESPONDIENTE RADICACION

30 de enero de 2026.
30 de enero de 2026.

2026000107 del 26 de enero de 2026.

2026000107 del 30 de enero de 2026.

DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 10.000.000).

N/A

DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 10.000.000).
CUATRO (04) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA
SU EJECUCION.

N/A

CUATRO (04) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA
SU EJECUCION.

29 DE MAYO DE 2026.

N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
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Garantia de Cumplimiento N/A

Péliza de Responsabilidad Civil N/A
Extracontractual

2. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

El contratista desarrollo las siguientes actividades contractuales durante el periodo
comprendido entre el 01 de abril de 2026 hasta el 30 de abril de 2026:

v" En el periodo reportado, el contratista llevé a cabo la compilacién de los actos
administrativos correspondientes a los drganos consultores adscritos a la Secretaria
General, con el propésito de organizar, sistematizar y consolidar la informacidn
institucional. Esta actividad permitié facilitar la consulta, mejorar el control
documental y apoyar los procesos de seguimiento y toma de decisiones.

v" En el periodo reportado, el contratista solicitd y verificé los actos administrativos de
la Secretaria General relacionados con la creacién de los comités internos, con el fin
de validar su existencia, vigencia y adecuada formalizacidn.

v Asi mismo, una vez analizado el Acuerdo 034 de 2008, mediante el cual se establece
la estructura organica de la entidad, se adelantd la revisién de las dependencias
correspondientes al Despacho del alcalde, la Secretaria de Gobierno, la Comisaria
de Familia y la Inspeccién de Policia, con el propésito de verificar su conformacién y
funciones en el marco de la normativa vigente.

v" En cumplimiento de la Circular Informativa 028 de 2026, el contratista continué con
el levantamiento de informacién orientado a la identificacién de las series y
subseries documentales generadas por la Alcaldia, de conformidad con las funciones
establecidas en el Acuerdo 034 de 2008 y en el Manual de Funciones adoptado y
actualizado mediante el Decreto 012 de 2024.

v" En el periodo reportado, el contratista dio continuidad a los ajustes técnicos en las
dependencias correspondientes al Despacho del alcalde, la Secretaria General, la
Comisaria de Familia y la Inspeccién de Policia, con el propdsito de fortalecer la
organizacion y coherencia de la informacion institucional.

Evidencias de las acciones realizadas:

Alcaldia Municipal de Carmen de Carupa
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3. PAGOS EFECTUADOS EN EL DESARROLLO DEL CONTRATO O CONVENIO

COMPROBANTE DE EGRESO FECHA VALOR
$2.500.000

4. BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO O CONVENIO (ESTE PUNTO SOLO APLICA
PARA EL INFORME FINAL DE SUPERVISION)

CONCEPTO DEBE HABER
Valor inicial del Contrato / Convenio  $10.000.000
Valor Adicién
Valor Ejecutado $7.500.000
Saldo a favor del Contratista $2.500.000
Saldo a favor de la Entidad para
liberar
Sumas iguales

5. RENDIMIENTOS FINANCIEROS (ESTE PUNTO SOLO APLICA PARA EL INFORME FINAL
DE SUPERVISION)

N/A

6. RESPONSABLE DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE DEL PROCESO DE CONTRATACION (ESTE
PUNTO SOLO APLICA EN LOS CASOS DE OBLIGACIONES POSTERIORES A LA
LIQUIDACION)

N/A
7. RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES

En mi calidad de supervisora del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No CPS 090-
2026, CERTIFICO que el contratista ANGEL ALEXANDER BOTIA SANTAFE, identificado con
la Cédula de Ciudadania No 79.187.796 expedida en Cajica, cumplié a satisfaccion con las
obligaciones contractuales adquiridas, por lo que se procede a AUTORIZAR el pago de los
honorarios correspondientes al periodo comprendido entre el primero (01) de abril de 2026
hasta el treinta (30) de abril de 2026, por un valor de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS M/CTE. ($ 2.500.000)

Igualmente se certifica que el contratista realizé los pagos de seguridad social, salud,
pensiones y riesgos profesionales correspondientes al mes de marzo de 2026.

Alcaldia Municipal de Carmen de Carupa
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Segun lo establecido en el contrato, a la fecha el avance de ejecucién del contrato es del

75%

SERVIDOR PUBLICO | ELABORADO REVISADO

Nombre | LAURA MARCELA GERENA AREVALO  KAROL ALEXANDRA RUIZ ORTIZ
Cargo Apoyo Talento Humano Secretaria General y de Gobierno
Fecha 30/04/2 30/04/2026

Firma

el

APROBADO

KAROL ALEXANDRA RUIZ ORTIZ
Secretg ria General y de Gobierno
30/04/2026

s

Alcaldia Municipal de Carmen de Carupa



