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DATOS DEL CONTRATO
CONTRATISTA: LUISA FERNANDA TORO ECHEVERRI C.C. No: 42164536

DEPENDENCIA: GRUPO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO TERRITORIAL
RISARALDA No CONTRATO: QUI-024-2026

FECHA DE INICIO DEL
CTO: 26/01/2026 FECHA DE TERMINACIÓN DEL CTO: 25/11/2026

No CDP: 4426 No RP: 3626 TIPO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE
SERVICIOS

PRESTACION DE
SERVICIOS

Número de Planilla PILA Fecha de Pago de planilla PILA
6008818630 2026-03-19

OBJETO:
Prestar servicios profesionales en calidad de Enlace de Comunicaciones, con el fin de apoyar la creación, producción, gestión, edición y diseño de contenidos

periodísticos, materiales digitales y audiovisuales requeridos por la territorial, en el marco del Plan Institucional de Comunicaciones, garantizando la alineación de estos
con los lineamientos y directrices establecidos por la Escuela Superior de Administración Pública (ESAP).

PERIODO DE REPORTE
MES PAGO: MARZO PAGOS TOTALES DEL CONTRATO: 11 NÚMERO DE PAGO Y/O CUENTA DE COBRO: 3

INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor Inicial: $ 53.870.000,00
Valor Adición: $ 0,00
Valor Reducción: $ 0,00
Valor Total: $ 53.870.000,00
Valor a pagar: $ 5.387.000,00

ACTIVIDADES DE EJECUCIÓN

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES

1. Apoyar la implementación de la estrategia de comunicación
de la entidad en la Dirección Territorial, siguiendo los
lineamientos establecidos por la sede central.

-Apoyo difusión en pantallas digitales de la campaña de la Biblioteca viva. -Apoyo difusión
en pantallas digitales de la campaña 8M, en el marco de la conmemoración del día de la
mujer. -Apoyo difusión en whatsapp de la territorial los lideres de CETAPy docente de la
DT sobre la campaña 68 razones para sentirnos orgullosos de la ESA, con motivo de los
68 años de historia de la Escuela. -Apoyo difusión en whatsapp grupo funcionarios de la
territorial sobre la nueva campaña de APT.

2. Desarrollar estrategias y contenidos periodísticos para la
divulgación de las actividades institucionales, académicas e
investigativas de la Escuela en la territorial.

-Difusión en Facebook sobre el acercamiento a la Mesa de Víctimas de Mistrató, por
parte del área de capacitaciones. -Difusión en la red twitter sobre el acercamiento a la
Mesa de Víctimas de Mistrató, por parte del área de capacitaciones. -Publicación en
facebook de la ESAP sobre la participación de una estudiante de la territorial en la
Estancia investigativa de Chile. -Publicación en Facebook de la ESAP sobre la apertura
de un CETAP en Pijao. -Publicación de evento en Armenia sobre Entender el siglo XIX
para entender nuestro presente. -Difusión en la red Twitter sobre la concertación para
abrir un CETAP en Pijao. -Nota para Radio ESAP en youtube sobre el evento en
Armenia sobre Entender el siglo XIX para entender nuestro presente. -Publicación en
Facebook Bienestar sobre evento Las que abrieron camino. -Creación nota Al día con la
ESAP territorial Quindío y Risaralda. Compartida en WhatsApp medios nacionales. -
Publicación en Facebook de Bienestar, sobre las clases de pintura de la territorial.

3. Gestionar y participar en eventos y actividades relevantes
que desarrolle la Dirección Territorial, promoviendo el sistema
de comunicación interna y externa de la ESAP.

Apoyo en la logística del evento Kafka en la biblioteca de la territorial, así como la
participación como maestra de ceremonia y moderadora del mismo.

4. Gestionar, organizar y entregar el soporte documental
correspondiente, conforme a los lineamientos que realice el
equipo de comunicaciones de la sede central.

Alojado en el One drive de sede central, se encuentra la carpeta de la territorial Quindío y
Risaralda, en la cual está alojado el contenido mensual creado por la territorial.

5. Presentar informes periódicos sobre los avances y
resultados relacionados con las actividades y tareas cumplidas, En un Excel realizado y gestionado por sede central, se reportan los diferentes indicadores



incluyendo el reporte oportuno de los indicadores solicitados
por la sede central.

de las actividades realizadas durante el mes. Se reporta hasta el día 30 de cada mes.

6. Adelantar las actividades de producción, edición y diseño de
piezas, material digital y audiovisual como apoyo en la gestión
de contenidos para los diferentes canales de comunicación.

-Se crea video para apoyar la publicación de concertación de la Mesa de Víctimas de
Mistrató. -Se crea carrusel para apoyar la publicación de estancia investigativa en Chile. -
Se toman las fotografía para apoyar la publicación de concertación de la Mesa de
Víctimas de Mistrató. -Se toman las fotografía para apoyar la publicación en twitter de el
Encuentro Regional de investigaciones. Evento en la mañana y otro en la tarde. -Se crea
historia para instagram del evento de el Encuentro Regional de investigaciones. Evento en
la mañana -Se toman y editan las fotografías para apoyar el evento Las que abrieron
camino de Bienestar código violeta. -Se produce las fotografías para boletín Al día con la
ESAP. -Piezas gráficas para diferentes eventos de la territorial. -Toma de fotografías
para apoyar publicación de articulación ESAP con Defensoría del pueblo, difusión hecha
en twitter.

7. Desarrollar las estrategias y contenidos periodísticos para la
divulgación de las actividades institucionales, académicas e
investigativas propias del quehacer de la Escuela en la
territorial, siguiendo los lineamientos entregados por la sede
central.

-Se brinda apoyo en el evento Encuentro Regional de investigación, creando boletín interno
como contenido periodístico.

8. Comunicar, promover, gestionar y participar en los eventos y
actividades relevantes que desarrolle la Dirección Territorial,
en el proyecto de fortalecimiento del sistema de comunicación
interna y externa de la ESAP.

-Se difunde la convocatoria de cuerpos colegiados con los egresados por medio del correo.
-Se realiza un video de cómo instalar el backing institucional, como estrategia de alineación
visual de la ESAP sede central. Este video se comparte con los lideres de cada Cetap de
la territorial Quindío y Risaralda. -Se comparte con los lideres de los Cetap, la
convocatoria de cuerpos colegiados para estudiantes. -Se comparte con los lideres de los
Cetap, la nueva campaña de 68 razones para querer la ESAP. -Se comparte los docente
de la DT Quindío y Risaralda la convocatoria sobre los cuerpos colegiados de docente.

9. Participar en las reuniones a las que sea convocado con el
fin de evidenciar avances, propuestas y proyecciones respecto
al cumplimiento del objeto contractual.

Reunión con Alto Gobierno para la logística del evento del 14 de abril. -Reunión con Alto
Gobierno para socializar la estrategia de alto gobierno para eventos, en este caso el del 14
de abril.

10. Cumplir con las demás actividades que le sean asignadas
por el supervisor y que tengan relación con el objeto del
contrato.

-Diseño e impresión nota de estilo para conmemorar los 59 años de vida administrativa del
municipio de Córdoba. -Producción y posproducción de director territorial saludando a los
participantes de los diferentes eventos de capacitación. -Producción y posproducción de
director territorial saludando a los participantes de los diferentes eventos de alto gobierno.

RECIBIDO A SATISFACCIÓN

En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplió a satisfacción y dentro de los
términos contractuales con todas las obligaciones establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo
establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (conforme a lo señalado en el artículo 50 de
la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demás normas que regulen la materia), y cumplió con los aportes
a salud y pensión y/o parafiscalidad aplicable.

OBSERVACIONES

AUTORIZACIÓN DE PAGO

SUPERVISOR: SANDRA MILENA OCAMPO DELGADO 42108619



1. Apoyar la implementación de la estrategia de comunicación de la entidad 

en la Dirección Territorial, siguiendo los lineamientos establecidos por la 

sede central. 

 

• Abril 6 / 2026 
Difusión en whatsapp lideres de Cetap la Convocatoria capacidades 

investigativas esapistas 2026-1. 

 

 

 

 

 



• Abril 13 / 2026 
Apoyo difusión en pantallas digitales de la campaña de Día cívico de la paz 

con la naturaleza. 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



• Abril 14 / 2026 
Difusión en WhatsApp la campaña de Día cívico de la paz con la naturaleza. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

• Abril 15/ 2026 
Apoyo difusión en whatsapp  de lideres de Cetap, la invitación en video del 

cerramiento de Armenia. 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Abril 20/ 2026 
Apoyo difusión en whatsapp lideres de Cetap la oferta académica 2026-2. 

 

 

 

 

 

 

 



• Abril 17 
Apoyo difusión en whatsapp docentes y grupo territorial la oferta académica 

2026-2. 
 

 

 

 

 

 

 



• Abril 23/ 2026 
Apoyo difusión en pantallas digitales de la campaña Día del idioma. 

 

 

• Abril 28 / 2026 
Difusión en WhatsApp de la territorial y líderes de CETAP la invitación de 
autoevaluación. 

 



• Abril 28 / 2026 
Difusión en WhatsApp docentes y territorial la publicación en Facebook de la 
compilación de los grados. 
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2. Desarrollar estrategias y contenidos periodísticos para la divulgación de 

las actividades institucionales, académicas e investigativas de la Escuela en 

la territorial. 

 

• Abril 22/ 2026 
CREACION DE NOTICIA EN LINKEDIN DE LA OFERTA ACADEMICA 2026-2.  

 
 

• ABRIL 23  
CREACION DE NOTICIA EN LINKEDIN SOBRE SEMINARIO DE 

CONTRATACION ESTATAL 

 
 



• ABRIL 24  
NOTICIA EN TWITTER SOBRE LA PARTICIPACION EN LA FERIA EDUCATIVA 

DE LA DIAN. 

 

 

• ABRIL 24 . 
NOTICIA EN TWITTER SOBRE LOS GRADOS DE ARMENIA. 

 



• ABRIL 24 

NOTICIA EN TWITTER SOBRE LOS GRADOS DE DOSQUEBRADAS. 

  

 

• ABRIL 28 
NOTICIA EN FACEBOOK SOBRE LA JORNADA DE CAPACITACION EN 

BIENESTAR ANIMAL DE PIJAO. 

 



• ABRIL 28 

NOTICIA EN TWITTER SOBRE LOS GRADOS DE QUINCHIA. 
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3. Gestionar y participar en eventos y actividades relevantes que desarrolle 

la Dirección Territorial, promoviendo el sistema de comunicación interna y 

externa de la ESAP. 

 

 

 

• Abril 14 
Apoyo logístico evento de Alto Gobierno 360 grados. 

 

 

 
 
 
 
 
• Abril 15 

Montaje de evento y apoyo de comunicaciones de Entrega de cerramiento 

cetap Armenia. 

 

 
 

 



• Abril 15 
Abril 23 participación ofertando el programa académico en la feria educativa 

de la DIAN. 

 

 
 

 

 

• Abril 24 
Apoyo en los grados de Armenia. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Abril 24 
Apoyo en los grados de Dosquebradas. 
 

 

 

 

 

• Abril 24 
Apoyo en los grados de Quinchía. 

 

 

 

 

 

 



• Abril 30 
Creacion de base de datos de invitados para evento ABC de la Reforma 

Laboral. 
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4. Gestionar, organizar y entregar el soporte documental correspondiente, 

conforme a los lineamientos que realice el equipo de comunicaciones de la 

sede central. 

 

• Abril 2026 
Alojado en el One drive de sede central, se encuentra la carpeta de la 

territorial Quindío y Risaralda, en la cual está alojado el contenido mensual 

creado por la territorial. 
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5. Presentar informes periódicos sobre los avances y resultados 

relacionados con las actividades y tareas cumplidas, incluyendo el reporte 

oportuno de los indicadores solicitados por la sede central. 

 

 

• Abril 30 2026 
En un Excel realizado  y gestionado por sede central, se reportan los 

diferentes indicadores de las actividades realizadas durante el mes. 
Se reporta hasta el día 30 de cada mes. 
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6. Adelantar las actividades de producción, edición y diseño de piezas, 

material digital y audiovisual como apoyo en la gestión de contenidos para 

los diferentes canales de comunicación. 

 

 

• Abril 15 / 2026 
Se crea video con estudiante para invitar al avento Cerramiento Armenia. 
 

 
 

 
 



• Abril 15/ 2026 
Se edita pieza gráfica sobre oferta programa académico 2026-2 

 
 

 

 

• Abril 23/ 2026 
Se toman las fotografía para apoyar la publicación de participación den la 

Feria Educativa de la DIAN. 

 

 



• Abril 24 / 2026 
Se toman las fotografía para apoyar la publicación en twitter de los grados de 

Armenia. 

 

 

• Abril 24 / 2026 
Se toman las fotografía para apoyar la publicación en twitter de los grados de 

Dosquebradas. 

 



• Abril 27 / 2026 
Se toman las fotografía para apoyar la publicación en twitter de los grados de 

Quinchía. 

 

 

 

 

 

 

• Abril /  2026 
Piezas gráficas para diferentes eventos de la territorial. 
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8. Comunicar, promover, gestionar y participar en los eventos y actividades 

relevantes que desarrolle la Dirección Territorial, en el proyecto de 

fortalecimiento del sistema de comunicación interna y externa de la ESAP. 

 

 

• Abril 6/ 2026 
Apoyo a SST con pieza sobre postulados al comité de convivencia laboral 

 

 
 

 

• Abril 9/ 2026 
Se socializa correo con ingeniero Daniel para el préstamo de equipos par ele 

vento de Alto Gobierno 360 grados. 

 
 



• Abril 10/ 2026 
Se envían a líder de cetap Armenia, los requisitos logisticos para el vento de 

entrega de Cerramiento. 

 
 

 

• Abril 14/ 2026 
Se envía corre a sistema solicitando la proyección de pieza gráfica en las 

pantallas digitales. 

 
 

 
 

• Abril 14 / 2026 
Abril 14 se envía correo para socializar evento cerramiento Armenia. 



 
 

 

• Abril 15 
Se envía correo a docente Diana Rico para la producción de un video para la 

revista Nova Et Vetera. 
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9. Participar en las reuniones a las que sea convocado con el fin de 

evidenciar avances, propuestas y proyecciones respecto al cumplimiento del 

objeto contractual. 

 

• Abril 13 / 2026 
Se participa de reunión sobre la planeación del evento de cerramiento Armenia 

con sede central. 

 

 
 
• Abril 15 / 2026 

Se participa de reunión sobre la logística del evento de cerramiento Armenia. 

 



• Abril 28 / 2026 
Se participa de reunión sobre Planeación Encuentro Territorial "Territorio y 

Mérito en Conexión", ESAP. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

• Abril 29 

Participación en reunión Check List evento ABC de la Reforma Laboral. 
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10. Cumplir con las demás actividades que le sean asignadas por el 

supervisor y que tengan relación con el objeto del contrato.  

 

 

 

• Abril 20 / 2026 
Asistencia a emisora Pereira al Aire para difundir la oferta académica 2026-2. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Abril 21 / 2026 
Asistencia a emisora Que Buena para difundir la oferta académica 2026-2. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Abril 25 / 2026 

Participación ofertando el programa académico en feria educativa en la DIAN. 

 

 
 

• Abril 25 / 2026 
Diseño de carta de invitados al evento ABC de la Reforma Laboral. 

 

 
 
 



• Abril 29 

Visita  emisora Radi Policía Nacional para hacer la oferta ecdémica 2026-2. 
 

 
 

 

• Abril 29 

Visita  emisora Radio Policía Nacional para hacer la oferta ecdémica 2026-2. 

 



• Abril 30 

Envió de cartas de invitación para el evento ABC de la Reforma Laboral. 
Se envina 81 elementos. 
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