@G

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

FORMATO INFORME PERIODICO
DE SUPERVISION Y RECIBO A
SATISFACCION PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION

Ministerio de Minas y Energia
Origen: GRUPO DE RELACIONAMIENTO CON EL CIUDADANO Y GESTION DH

INFORMACION

Rad: 3-2025-059394 23-12-2025 14:58:07 PM

Anexos: 0 FOLIOS

Destino: GRUPO DE GESTION FINANCIERA Y CONTABLE

Sere:

GFE-F-31 07-06-2023 V-5
FUENTE DE
FINANGIAGION PRESUPUESTO NACIONAL X REGALIAS FECHA 23/12/2025
GRUPO DE RELACIONAMIENTO CON EL NUMERO MES O PERIODO A| . _
DIEASNIDIENE CIUDADANO Y GESTION DE LA INFORMACION |DE PAGO| 2= 1 PAGAR Diciembre-2025

INFORMACION ADMINISTRATIVA BASICA DEL CONTRATO

NOMBRE / RAZON

BOHORQUEZ BAQUERO

SOCIAL ELKIN MAURICIO ENTIECACION FECHA DE INICIO 18/12/2025
P 1.033.742.198
- PLAZO EJECUCION FECHA
CONTRATO GGC-2086-2025 DEL CONTRATO TERMINACION 31/12/2025
Usos CLASE DE FECHA
PRESUPUESTALES |A"02-02-02-008-004-05,1 RIESGO ARL RIESGO | PRORROGA
DESCRIPCION USO
PRESUPUESTAL SERVICIOS DE BIBLIOTECAS Y ARCHIVOS,NO APLICA
E-MAIL embohorquez@minenergia.g | E-MAIL . . LUGAR DE
INSTITUCIONAL ov.co PERSONAL Elkinbohorquez1@hotmail.com EJECUCION BOGOTAD.C.

OBJETO DEL APOYAR LA PLANEACION ARCHIVISTICA PARA ASEGURAR LA ORGANIZACION, GESTION Y PRESERVACION ADECUADA DE LA
CONTRATO DOCUMENTACION CONFORME AL PROYECTO DE INVERSION
INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO
ITEM NUMERO R.P. VALOR A UTILIZAR $ RUBRO PRESUPUESTAL SUB UNIDAD EJECUTORA
1 798925 2.166.667,00 |C2199-1900-26-531058-2199054-02 151 61.01.000
TOTAL 2.166.667,00
VALOR DEL CONTRATO

VALOR INICIAL 3.000.000,00 | VLR. MODIFICACION 0,00 | VALOR TOTAL 3.000.000,00

PAGOS ACUMULADOS S

+ ESTE PAGO 2.166.667,00 | SALDO POR PAGAR 833.333,00 | % EJECUCION 72,22 %
El valor total del contrato se pagaréa al contratista mes calendario vencido,
sobre la base de honorarios mensuales por la suma de CINCO MILLONES
DE PESOS ($5.000.000) M/CTE, incluidos todos los impuestos, tasas y
contribuciones a los que haya lugar.
a. Un Unico pago proporcional a los dias de efectiva prestacién del servicio

FORMA DE PAGO durante el dltimo mes de ejecucion del contrato, si a ello hubiere lugar.
NOTA 1: En los casos de pagos proporcionales, cuando la operacion
matematica arroje decimales, debera aproximarse por exceso o por
defecto al peso més cercano siempre y cuando no supere el saldo
disponible en el compromiso presupuestal.
Los pagos se efectuaran dentro de los quince (15) dias siguientes a la

PAGOS POR PERIODOS
1 2 3 4 5 6
2,166,667.00 -
FACTURADO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS , JURIDICAS Y TECNICAS SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Se certifica que el contratista present6 el informe de actividades requerido de acuerdo a lo establecido en el contrato de prestacion de servicios

% (APROBO)jcnova,
L



En calidad de supervisor del contrato, manifiesto que el contratista cumplio a satisfaccion y dentro de los terminos contractuales con las
obligaciones establecidas . Que la supervision se llevo a cabo conforme a lo establecido en la Ley 80 de 1993. Ley 1474 de 2011 y el Manual de
contrataciéon Publica del Ministerio de Minas y Energia y/o las normas que las modifiquen o sustituyan. lgualmente certifico que el contratista dio

cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el regimen de seguridad social, conforme a lo sefialado en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, Ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013 y demas normas que regulan la materia, y cumplio con los aportes a
salud,pension, y riesgos profesionales.

AUTORIZACION DE PAGO SUPERVISOR

COORDINADORA DEL GRUPO DE
JENNY CONSTANZA NOVA MARTINEZ c.C 52855897 CARGO RELACIONAMIENTO CON EL
CIUDADANO Y GESTION DE LA

NOMBRE DEL
SUPERVISOR

& (APROBO)jcnova,
|




® .
03 compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 1033742198 ELKIN MA%'}'S:?EE(SHORQUEZ Calle 59 sur No 47-15 | 3115920458 ishida_ud@hotmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | — Indenendiente BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. NO 2025-12 2025-12 ! 18/12/2025 92485638 $285.700
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPSO005 Sanitas EPS 800251440-6 108.400 0 0 0 0 0 0 108.400 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 138.700 0 0 0 0 0 0 138.700 i
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-11 ARL SURA 890903790-5 21.200 21.200 0 0 21.200 212 21.200 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
CCF24 Compensar Caja 860066942-7 17.400 0 0 17.400 1
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
e A No. Administradoras Valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora RS IRP y Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 108.400 108.400
0 [) [ 0 [ 0 [ ) Pension 1 138.700 138.700
ICBF Riesgos Laborales 1 21.200 21.200
0 [) [ 0 [ 0 [ ) ccF 1 17.400 17.400
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ ICBF 0 0 0
MEN MEN 0 0 0
| | | SENA 0 0 0
TOTALES 4 285.700 285.700

ﬁkﬂ (APROBO)icnova, Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



o.:compensc:r ' miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2de 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 1033742198 ELKIN MA%'}'S:?EE(SHORQUEZ Calle 59 sur No 47-15 | 3115920458 ishida_ud@hotmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
RSN AGIGN ARANTE SURUREAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
UNICA | - Independiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. NO 2025-12 2025-12 ! 18/12/2025 92485638 $285.700
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
o[ ¢l 3 Fondo 3
. No. de HHE Elololelelale]szlul<le]els] - |8] cod. - .| voluntari | voluntario | pensional Fondo X Icotizacion 7| cod. H . | cedigo Aporte | IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
¢ o & < solidaridad 8
© o
1 cc 1033742198 BOHORQUEZ BAQUERO ELKIN MAURICIO |59 | 0 N|x 230201 866.667 138.700 0 0 0 0 EPS005 866.667 108.400 14-11 866.667 3 21.200 CCF24 866.667 17.400 0 0 0 0 0

“kq (APROBO)icnova, Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién




A FINANCIERA

SUPERINTENDENCY

AFD_13_2_2_FRI v 08

MIS_4_1_3_FR15 v_010

DE COLDMEIA

@) POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

Elkin Mauricio Bohorquez Baquero identificado con Cédula Ciudadania 1033742198 registra la siguiente
informacion en el ramo de Riesgos Laborales:

INFORMACION DEL CONTRATANTE
Nombre y/o Razén Social MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
Tipo y Numero de Documento NIT 899999022
INFORMACION DEL CONTRATISTA
Fecha de Inicio de Cobertura 2025/12/18
Estado de Afiliacién Activo
Tipo de Vinculacién Independiente
Fecha de Inicio del Contrato 2025/12/17
Fecha Fin del Contrato 2025/12/31
Cdédigo Actividad Econdmica Principal 1841201
Clase de Riesgo 1
Fecha de Retiro 2025/12/31

Esta certificacion se expide a los 2025/12/18.

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin del contrato, el sistema aplica de forma automatica la novedad de
retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prérroga deberd realizar la correspondiente
novedad.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

Positiva Compania de Seguros S.A:
Nit. 860.01.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfone: +57 (601) 330 7000

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo (Prino’\po\) - Pablo Valencia (Suplentg) | defensordelcliente@ positiva.gov.co | Carrera 10 #97A - 13, Oficina 502 LA ASEGURADORA
Bogotda | +57 (601) 610 8164 | Lunes a Viernes 8:00 a. m. - B:00 p.m. | El Defensor, resolverd las quejas o reclamos, actuard coma Conciliador ante Positiva. DE TODOS LOS
Mas informacion hittps:/ www.positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor. Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u otro COLOMRBIANOS

organismo de autorregulacion.
» (APROBO)jcnova,

o Positiva Co-rnpaﬁia de Seguros @ @PositivaCol Pos'\tivc:CoI @F’Dsitivosgguros WWW.pOSitiVQ.gOV.CO



Ny E.P.S.Sanitas

Sanitas Internaciona

CERTIFICADO DE AFILIACION AL POS DE EPS SANITAS

La EPS SANITAS en desarrollo de su programa especial para la garantia y prestaciéon del Plan Obligatorio de

Salud denominado EPS SANITAS,

CERTIFICA

Que Elkin Mauricio Bohorquez Baquero identificado(a) con CEDULA DE CIUDADANIA numero 1033742198,
esta registrado(a) en el POS DE EPS SANITAS con la siguiente informacion:

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION
NOMBRES Y APELLIDOS

TIPO DE AFILIADO

PARENTESCO

FECHA DE NACIMIENTO

ESTADO DE LA AFILIACION

CAUSA ESTADO DE LA AFILIACION
FECHA DE INGRESO A EPS SANITAS
FECHA RETIRO LABORAL / EPS SANITAS
SEMANAS COTIZADAS EN EPS SANITAS
SEMANAS COTIZADAS EN OTRA EPS
SEMANAS COTIZADAS EN ULTIMO ANO
REGIMEN

FECHA DE AFILIACION AL REGIMEN
NIVEL SISBEN

EMPLEADOR(ES)*

CC 1033742198

Elkin Mauricio Bohorquez Baquero
Titular

Titular

11/02/1992

0 Tiene Derecho A Cobertura Integral
10 - Cobertura Integral

20/12/2000

Activo(a)

470 semanas

Sin semanas reportadas en EPS SANITAS
47 semanas

Contributivo

08/07/2016

No aplica

CEDULA DE CIUDADANIA 1033742198 ELKIN MAURICIO BOHORQUEZ BAQUERO Desde

Vigente

Generado por maricgomez

ESTE DOCUMENTO "NO ES VALIDO" PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO, NI PARA TRASLADOS

& (APROBO)jcnova,
A

22/11/2025

01/01/2018 -



Proteccion

Fondo de Pensiones Obligatorias Proteccion

NIT 800.229.739

Hace constar que:

El(la) Sefior(a) BOHORQUEZ BAQUERO ELKIN MAURICIO identificado(a) con CC numero 1.033.742.198 se encuentra
afiliado(a) en Pensiones Obligatorias a PROTECCION, desde el dia 18 de agosto de 2012 y sus recursos se encuentran
distribuidos como se enuncia a continuacién, de conformidad con lo consagrado en el Decreto 2373 de 2010 asi:

1. EI100% al FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PROTECCION MAYOR RIESGO

Esta constancia se expide a peticion del(la) interesado(a) el dia 22 de noviembre de 2025.

Cordialmente,

Cesar Mauricio Aubad Echeverry
Equipo Soporte para Clientes

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacion comuniquese con nosotros:
Asesor Virtual Pronto en nuestro Portal Web www.proteccion.com y App o comunicarse con la Linea de Servicio en:
Bogotéa (601) 482 33 64 — Medellin (604) 510 90 99 — Cali (602) 386 00 80 -
Barranquilla (605) 319 79 99 — Cartagena (605) 642 49 99 — WhatsApp +57 310 220 5575
%W@mgg@o%pomputador desde cualquier lugar del mundo ingresando a https://customers.wolkvox.com/clicktocall/proteccion/
4

Pag. 1del



FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION { Gastion cia) Minenarara

— MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GC-F-24
05-06-2023 | V-4
Desde Hasta
PAGO No. FECHA DD | MM | AA
1 |DE 1 18/12/2025 31/12/2025 INFORME 19 | 12 | 2025
INFORMACION BASICA DEL CONTRATO
_ N No. Identificacion C.C | 4 433 745 198 |  Contrato No.
Nombre/ Elkin Mauricio Bohorquez oCE.
Razon Social Baquero
NIT N/A GGC-2086-2025
Objeto del Apoyar la planeacion archivistica para asegurar la organizacion, gestiéon y preservacion adecuada
Contrato de la documentacidn conforme al proyecto de inversion

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacién y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

Durante el periodo reportado, se brindé apoyo en la
revision y delimitacion de métricas orientadas a

Apoyar en la proyeccion y delimitacion de métricas - . .
oy proy Y optimizar los procesos de control de calidad asociados

que permitan mejorar los procesos de calidad

1 deri : - a la ejecucion del Contrato 1752 del 2025 vinculado al
erivados de la ejecucion contractual del proyecto de . -
) . proyecto de inversion.
inversion.
Obligacién 1
Durante el periodo reportado, se realizd el debido
seguimiento a las siguientes actividades:
1. Asignaciones de actividades de punteo y
actualizacion del inventario del fondo de
Brindar apoyo en la elaboracion de parametros magdalena.

5 técnicos para la organizacion del Archivo Central del 2. Verificacidn de avance y resolucion de dudas
Ministerio en temas de gestién, disposicién y e inquietudes durante las actividades que
conservacion de documentos. cada técnico realiza frente a las actividades

asignadas.
Obligacion 2

Durante el periodo reportado, se desarrollaron las
siguientes actividades en el marco del proyecto de
inversion:

Brindar acompafamiento técnico en las actividades
3 |para el cumplimiento de objetivos de la presente
vigencia en el marco del proyecto de inversion.

Péagina 1 de 6

& (APROBO)jcnova,
1


https://minenergiacol-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mfrodriguez_minenergia_gov_co/Documents/FINANCIERO%202025/CUENTRAS%20DE%20COBRO/DOCUMENTAL/GGC-2086-2025%20BOHORQUEZ%20BAQUERO%20ELKIN%20MAURICIO/Diciembre%202025/Obligaci%C3%B3n%2001?csf=1&web=1&e=JKmw8e
https://minenergiacol-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mfrodriguez_minenergia_gov_co/Documents/FINANCIERO%202025/CUENTRAS%20DE%20COBRO/DOCUMENTAL/GGC-2086-2025%20BOHORQUEZ%20BAQUERO%20ELKIN%20MAURICIO/Diciembre%202025/Obligaci%C3%B3n%2002?csf=1&web=1&e=55rHGQ

FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

T-GC-F-24

V-4

05-06-2023 |

» Se asistio a las mesas técnicas programadas
para realizar el seguimiento a la ejecucion del
Contrato 1752 del 2025 suscrito con
Arsumtec.

» Revisiobn y aprobacién de las fichas de
intervencién para las series y/o subseries
documentales entregadas al contratista.

» Revisibn de expedientes digitalizados y la
metadata del proceso de indexacion.

» Se realizo el correspondiente control de
calidad a la documentacion intervenida por el
contratista Arsumtec.

Obligacién 3

Brindar acompafamiento en el marco de las
estrategias para el apoyo y fomento de la gestion
archivistica del sector minero energético, mediante la
realizacion de mesas sectoriales.

Se programo Yy participo en las siguientes
capacitaciones dictadas por el contratista Arsumtec
sobre los siguientes temas

» Inteligencia Artificial (IA) en los procesos
archivisticos — 18 de diciembre del 2025
Aprende a identificar y gestionar documentos
para contribuir con el cuidado del medio
ambiente — 19 de diciembre del 2025

>

Obligacion 4

Brindar acompafiamiento técnico al Ministerio en los
procesos de transferencias documentales de las
entidades liquidadas.

Se realizo revision de los inventarios para eliminacion
de los fondos liquidados que se encuentran en el
Archivo Central, adicionalmente, se realizé la revision
y validacion de las fichas de valoracion que se
presentaron ante el comité.

Obligacién 5

Cumplir con las demas actividades asignadas por el
supervisor que guarden relacion con su perfil,
competencias y el objeto del contrato.

» Se participo en las reuniones de seguimiento
del proceso de Gestion documental — Archivo
Central

Obligacién 6

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de los
informes de gestion y actividades contra los que se
realizard cada uno de los pagos.

Actividad cumplida a cabalidad para el periodo
reportado de Diciembre.

& (APROBO)jcnova,
]

Péagina 2 de 6



https://minenergiacol-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mfrodriguez_minenergia_gov_co/Documents/FINANCIERO%202025/CUENTRAS%20DE%20COBRO/DOCUMENTAL/GGC-2086-2025%20BOHORQUEZ%20BAQUERO%20ELKIN%20MAURICIO/Diciembre%202025/Obligaci%C3%B3n%2003?csf=1&web=1&e=lu1pr5
https://minenergiacol-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mfrodriguez_minenergia_gov_co/Documents/FINANCIERO%202025/CUENTRAS%20DE%20COBRO/DOCUMENTAL/GGC-2086-2025%20BOHORQUEZ%20BAQUERO%20ELKIN%20MAURICIO/Diciembre%202025/Obligaci%C3%B3n%2004?csf=1&web=1&e=SpMRQq
https://minenergiacol-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mfrodriguez_minenergia_gov_co/Documents/FINANCIERO%202025/CUENTRAS%20DE%20COBRO/DOCUMENTAL/GGC-2086-2025%20BOHORQUEZ%20BAQUERO%20ELKIN%20MAURICIO/Diciembre%202025/Obligaci%C3%B3n%2005?csf=1&web=1&e=FB40eQ
https://minenergiacol-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/mfrodriguez_minenergia_gov_co/Documents/FINANCIERO%202025/CUENTRAS%20DE%20COBRO/DOCUMENTAL/GGC-2086-2025%20BOHORQUEZ%20BAQUERO%20ELKIN%20MAURICIO/Diciembre%202025/Obligaci%C3%B3n%2006?csf=1&web=1&e=RoA0pP

FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

T-GC-F-24

05-06-2023 | V-4

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion de

Actividad cumplida a cabalidad para el periodo

z Calidad del Ministerio de Minas y Energia. reportado de Diciembre.

- - . , Se participo en las reuniones de seguimiento del
Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean roceso de Gestibn documental — Archivo Central

3 | programadas por el supervisor del contrato y que se le P
requiera en cumplimiento del objeto contractual. Obligacién 6

4 Mantener la informacién actualizada y organizada, en | Actividad cumplida a cabalidad para el periodo
los sistemas de informacién del Ministerio. reportado de Diciembre.

Gestionar oportunamente los tramites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a través de los
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo
actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos, - . . .

5 particularmente en el Sistema de Gestién de Actividad cump'h(.jaacaballdad para el periodo
Documentos Electrénicos de Archivo ARGO recibir, reportado de Diciembre.
registrar, gestionar y responder por dicho medio las
asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacion entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compaiiias privadas. En caso de

6 |Ser necesario la entrega de Informaciéon a cualquier | Se firma acuerdo de confidencialidad cumpliendo a
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de | cabalidad para el periodo reportado de Diciembre.
cuidado, proteccion y manejo responsable de la
informacion, previa notificacién al MINISTERIO, con el
fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello hubiere
lugar.

7 Suscribir a la firma del Acta de inicio el acuerdo de | Se firmé y subié el acuerdo de confidencialidad
confidencialidad. T-GC-F-25 ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD
Acreditar el pago de los aportes al sistema de Se realiz6 el pago de la seguridad social del mes

8 |seguridad social integral de conformidad con la reportado.
normativa vigente. Planilla 92485638 — Diciembre 2025
eRcTSi?)?)Zd;rerngrrnfn; ?VgggalfZgaﬁri?iﬁ;\;%%gnpgfaloj Para el desarrollo del contrato el Ministefio de_ Minas

9 . e y Energia no entregd ninguno para la ejecucion del
cumplimiento de sus actividades contractuales, y que

) e . . contrato.
sea de propiedad del Ministerio de Minas y Energia.
Informar a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que ésta Para el presente periodo de Diciembre, no se

10 |realice la correspondiente novedad en la afiliacion del taron novedad A la afiliacion ’
nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9 del Decreto 723 presentaron novedades en fa afiiacion.
de 2013).

Acatar las _mstrucmone_s _que_durante fal desarrollo_del Actividad cumplida a cabalidad para el periodo

11 |contrato le imparta el Ministerio, a través del supervisor

del contrato.

reportado de Diciembre.

& (APROBO)jcnova,
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SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

T-GC-F-24
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12

Desplazarse al lugar en que se requiera la prestacion
del servicio (siempre que sea diferente al lugar de
ejecucion del contrato), en cumplimiento del objeto
contractual, en caso de que apligue.

Actividad cumplida a cabalidad para el periodo
reportado de Diciembre.

13

Responder civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacion contractual en los términos
de la ley.

En este periodo no se omite ninguna responsabilidad
relacionada en el mes de Diciembre.

14

Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema de
Informacién y Gestién del Empleo Publico, SIGEP.

Actividad cumplida a cabalidad para el periodo
reportado de Diciembre.

15

Informar al Ministerio sobre la variacién sobre su
régimen tributario, que se presente durante la
ejecucion del contrato.

En este periodo no se registra ninguna variacion.

16

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del
contrato, que permitan dar tramite los pagos en los
tiempos establecidos por el Ministerio.

Actividad cumplida a cabalidad para el periodo
reportado de Diciembre.

17

Presentar las cuentas de cobro o facturas segln
corresponda de acuerdo con los términos establecidos
en la forma de pago del contrato.

Actividad cumplida a cabalidad para el periodo
reportado de Diciembre.

18

Cargar los informes de manera mensual
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP II.

que

Actividad cumplida a cabalidad para el periodo
reportado de Diciembre.

19

Entregar al finalizar el contrato un backup con toda la
informacion adelantada durante la ejecucion del
mismao.

La informacion producida se encuentra almacenada
en el espacio de trabajo colaborativo designado
cumpliendo a cabalidad para el periodo reportado de
Diciembre.

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la entrega
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia que le hubieren sido entregados

durante la ejecucién del contrato de conformidad con el
Manual para el

manejo de los bienes de propiedad del Ministerio de
Minas y Energia.

Para el desarrollo del contrato el Ministerio de Minas
y Energia no entrego

21

Devolver el carnet de identificacién como contratista.

Para el desarrollo del contrato este elemento no a
sido elaborado.

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud en
el trabajo para Contratistas, Subcontratistas vy
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucion
No 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, la
Resolucién 042 0331 de 2019 del Ministerio de Minas
y Energia y demés normas concordantes sobre la
materia para lo cual se debera diligenciar el Anexo:
Compromiso del contratista, subcontratista o

Actividad cumplida a cabalidad para el periodo
reportado de Diciembre.

& (APROBO)jcnova,
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SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
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Sistema Integrado de
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proveedor en seguridad y salud en el trabajo del
Manual de contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

Constituir la garantia de cumplimiento y mantenerla

No fue requerido en la clausula correspondiente, en

23 |vigente durante la ejecucion del contrato, cuando sean ; .
X ese sentido, no aplica
requerida.
o Contar con los equipos y herramientas que se |Actividad cumplida a cabalidad para el periodo
requieran para el cabal cumplimiento del contrato. reportado de Diciembre.
o5 Cumplir con las normas de bioseguridad que indique la | Actividad cumplida a cabalidad para el periodo
entidad. reportado de Diciembre.
Cumplir con las politicas internas que genere y adopte
el Ministerio de Minas y Energia, especialmente
26 aquellas que hagan referencia a: equidad de Actividad cumplida a cabalidad para el periodo
género, obligaciones  ambientales, seguridad | reportado de Diciembre.
cibernética, seguridad de la informacioén, tratamiento y
proteccion de datos personales, entre otros.
27 Las demas que sean necesarias para el cabal | Actividad cumplida a cabalidad para el periodo
cumplimiento del objeto contractual. reportado de Diciembre.
DECLARACION DE CUMPLIMIENTO
Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
1 |ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y
con los soportes correspondientes.
Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 |sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa
vigente.
ENTREGABLES/PRODUCTOS
1
2
3

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucion del contrato” opcion de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que

podréan ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervisién como requisito para la aprobacién de la cuenta

del respectivo mes.

& (APROBO)jcnova,
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Sistema Integrado de

SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION Gestion del Minenergia
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—
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Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP II, item “7-Ejecucién del
contrato” opcion Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior deberd ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECORP II.

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.929722
6&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true

CONTRATISTA

FIRMA
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