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Informe parcial | X Informe Final:
1. INFORMACION DEL CONTRATO
NOMBRE Y APELLIDOS DEL
CONTRATISTA RICHARD PACHECO CORREA

N° DE CONTRATO:

CD-SPDS-3454-2026

FECHA DEL CONTRATO:

24/01/2026

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
EN LA SECRETARIA DE PARTICIPACION Y DESARROLLO
SOCIAL DENTRO DEL PROYECTO DE INVERSION
DENOMINADO "SERVICIO DE ATENCION INTEGRAL A
LOS ADULTOS MAYORES DEL DISTRITO DE CARTAGENA
DE INDIAS"

NO. RUT/ CEDULA: 73.133.829
FECHA DE INICIO: 24-01-2026
FECHA DE TERMINACION: 23-07-2026

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL
SERVICIO:

SECRETARIA DE PARTICIPACION Y DESARROLLO
SOCIAL

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR:

DANIELA MENDOZA MENDOZA Cédigo 314 Grado 15

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo comprendido
entre el dia 24 del mes de enero, al dia 23 del mes de febrero del afio 2026, las siguientes actividades

relacionadas con el objeto contractual:

2. EJECUCION DEL CONTRATO

ITEM| OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
(Describir y anexar soportes)

APOYAR COMO ENLACE ENTRE LA SECRETARIADE
PARTICIPACION Y LOS GRUPOS ORGANIZADOS DE
IADULTOSMAYORES ADSCRITOS A LA SECRETARIA DH
PARTICIPACIO, DESARROLLO SOCIAL, DE ACUERDO CON
EL PROYECTO INVERSION “SERVICIO DE ATENCION
INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL DISTRITO DE
CARTAGENA DE INDIAS” EN TODO LO RELACIONADO
CON EL PROCESO DE RECEPCION, VALIDACION Y
MATRICULA DELOS GRUPOS ORGANIDAOS EN EL|
DISTRITO.

Se Apoyo como enlace entre la secretaria de participacién y
los grupos organizados de adultos mayores adscritos a la
secretaria de participacion y desarrollo social con el fin de
hacer acompafiamiento a los mismos para la verificacién de la
cobertura de adultos matriculados, el cumplimiento de la
minuta, el estado de conservacion de los alimentos y enseres,

la atenciéon ambiente y entono en la atencion integral del

adulto mayor y demds aspectos concernientes a la actividad

grupal.

Los Grupos Organizados visitados son los siguientes: Tie
rra Bomba, la Paz, Nuevo Chile, Daniel Lemaitre
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Anexo 1
G.O TIERRA BOMBA
Lugar: Sede Adulto Mayor
Fecha: 16 de Abril 2026
No de Grupo Organizado (01)
No de Adultos Matriculados (46)
No de Adultos Participantes (34)
No de Hombres Participantes (10)
No de Mujeres Participantes (24)
Se anexa listado de asistencias
evidencia de la visita

Anexo 2
G.O La PAZ
Lugar: Casa Coordinadora
Fecha: 18 de Abril 2026
No de Grupo Organizado (01)
No de Adultos Matriculados (51)
No de Adultos Participantes (42)
No de Hombres Participantes (08)
No de Mujeres Participantes (34)
Se anexa listado de asistencias
evidencia de la visita

Anexo 3
G.O NUEVO CHILE
Lugar: Sede Comunal
Fecha: 22 de Abril 2026
No de Grupo Organizado (01)
No de Adultos Matriculados (46)
No de Adultos Participantes (29)
No de Hombres Participantes (03)
No de Mujeres Participantes (26)

evidencia de la visita

Anexo 4
G.O DANIEL LEMAITRE
Lugar: Casa Coordinadora
Fecha: 23 de Abril 2026
No de Grupo Organizado (01)
No de Adultos Matriculados (51)
No de Adultos Participantes (38)
No de Hombres Participantes (10)
No de Mujeres Participantes (28)

Se anexa listado de asistencias
evidencia de la visita

y fotos como

y fotos como

Se anexa listado de asistencias y fotos como

y fotos como




Anexo 5
Se Realizo reunion con los Grupos Organizados de la Zona
Norte de la Localidad Histérica y del Caribe Norte con e
fin de recepcionar la documentacion concerniente a la
inscripcion de usuarios para su posterior matricula si es el
caso de estar debidamente organizada y completa de log
grupos atendidos cuya relacion aparece en el actq
adjunto.
Lugar: Alcaldia Local Santa Rita
Fecha: 25, 26, 28 de Marzo 2026
No de Coordinadores (17)
No de Hombres Participantes (02)
No de Mujeres Participantes (15)
Se anexa Acta, registro de asistencia fotos como
evidencia de la actividad.

Anexo 6
Se realizo reunion con el sefior Carlos Chavez de la
comunidad de acuerdo con la solicitud recibida de fecha
26/03/2026, la cual se le brinda asesoria para la
legalizacidn e inscripcién de un grupo de adulto mayor en
el barrio la Esperanza socializando con ella lo establecido
en la resolucion 1547, donde estan los lineamientos para
la constitucion y legalizacidn de grupos organizados en el
distrito de cartagena, de esta reunidn se concreta revisa
documentacion pertinente, se realiza compromiso de
visita de verificacién a este grupo de personas mayores
Lugar: Edificio Castellana
Fecha: 09 de Abril 2026
No de Funcionarios Participantes (01)
No de Hombres Participantes (01)
No de Mujeres Participantes (00)
Se anexa listado de asistencia, Acta foto como evidencia
de la Actividad

Anexo 7
Se realizo reunién con la sefiora Leidys Lans de I3
comunidad de acuerdo con la solicitud recibida de fecha
24/03/2026, la cual se le brinda asesoria para lg
legalizacidn e inscripcion de un grupo de adulto mayor en
el barrio Petare socializando con ella lo establecido en |3
resoluciéon 1547, donde estan los lineamientos para Iq
constitucion y legalizacién de grupos organizados en e
distrito de cartagena, de esta reunion se concreta revisg
documentacién pertinente, se realiza compromiso de
visita de verificacidn a este grupo de personas mayores
Lugar: Edificio Castellana
Fecha: 09 de Abril 2026
No de Funcionarios Participantes (01)
No de Hombres Participantes (00)
No de Mujeres Participantes (01)
Se anexa listado de asistencia, Acta foto como evidencia
de la Actividad

Anexo 8
Se Realizo acompafiamiento a la coordinadora de I3
Unidad de Adulto Mayor en visita de verificacion al grupo
organizado del barrio La Esperanza, observando la
cobertura de adultos Inscritos de manera interna, el
espacio de atencidon y demds requisitos la resolucion
1547 del 03 de marzo 2025, emitida por la secretaria de
Participacion y Desarrollo Social, en el distrito




Se recomienda tener un espacio con las exigencias
técnicas para las reuniones semanales.
Lugar: Casa Coordinador
Fecha: 17 de Abril 2026
No de Grupos Organizados (01)
No de Adultos Participantes (49)
No de Hombres Participantes (20)
No de Mujeres Participante (29)
Se anexa Acta, registro de asistencia fotos como
evidencia de la actividad.

Anexo 9
Se Realizo acompafiamiento a la coordinadora de I3
Unidad Territorial de grupos organizados en visita de
verificacion al grupo organizado del barrio las Gaviotas,
observando la cobertura de adultos Inscritos de manerq
interna, el espacio de atenciéon y demas requisitos|
establecidos en la resolucién 1547 del 03 de marzo 2025
emitida por la secretaria de Participacion y Desarrollg
Social, en el distrito
Se recomienda tener un espacio con las exigencias
técnicas para las reuniones semanales, se observa
regular asistencia de los adultos mayores en esta
reunion.
Lugar: Casa Coordinadora
Fecha: 23 de Abril 2026
No de Grupos Organizados (01)
No de Adultos Participantes (14)
No de Hombres Participantes (03)
No de Mujeres Participante (14)
Se anexa Acta, registro de asistencia fotos como
evidencia de la actividad.

IAPOYARLA  CONVOCATORIA 'Y RECEPCION Df
DOCUMENTOS PARA GESTIONAR ANTE EL SENA LA
REALIZACION DEL CURSO DE MANIPULACION DH
IALIMENTOS, REQUSITO PREVIO E INDISPENSABLE PARA
EL FUNCIONAMENITO DE LOSGRUPOS ORGANIZADOS
DEL DISTRITO.

Esta obligacidén contractual no se cumplié en el periodo
comprendido entre el dia 24 de Febrero y el dia 23 de
Marzo del afio 2026

IAPOYAR LA ACTUALIZACION ANTE LA CAMARA DE
COMERCIO DEL REGISTRO MERCANTIL DE LOS GRUPOY
ORGANIZADOS DEL DISTRITO.

Anexo 10
Se Apoyd en la actualizacidn y se brindd recomendacidr
de acuerdo con la gestién de la camara de comercio de
registro mercantil en los siguientes grupos organizadog
de:
Pablo sexto 2, Santa Maria, Toril, San Francisco, Barrid
Chino, Santa Rita 2, la Paz.
Lugar: Diferentes puntos de las localidades
Fecha: 24 - Marzo — 23 de Abril 2026
No de Grupos Organizados (07)
No de Hombres Participantes (01)
No de Mujeres Participantes (06)
Se anexa Registro de Asistencia y fotos como evidencia

de la actividad.
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MANTENER  ORGANIZADA Y ACTUALIZADA LA

. . Anexo 11
DOCUMENTACION E INFORMACION DE LOS USUARIOSgq rea]iza revision de la documentacion e informacién de los
DE GRUPOS ORGANIZADOS TANTO EN MEDIO FISICQO

COMO EN LAS PLATAFORMAS ESTABLECIDAS PARA TALusuarios Fie los grupos organiz.ados, como §e vien(? organizandd
FIN, EN CONCORDANCIAN CON EL PROYECTO DEEM medio fisico y posteriormente sistematizarla en Iz
INVERSION “SERVICIO DE ATENCION INTEGRAL A LogPlataforma establecida en los siguientes grupos organizados;
ADULTOS MAYORES DELDISTRITO DE CARTAGENA DESanta Rita 1, Pablo sexto 2, Barrio Chino, 7 de Agosta
INDIAS”. Parroquia, Santa Maria, Canapote, Henequén, 7 de
Agosto 1

Fecha: 24 de Marzo —23 de Abril 2026
4 No de Grupo Organizado (08)

No de Hombres Participantes (01)

No de Mujeres Participantes (07)

Se anexa acta y evidencia fotografica

BRINDAR APOYO EN LA CONVOCATORIA PARA LA Anexo 12

ENTREGA, SEGUIMIENTO, CONTROL DE SUMISTRO . : .
’ ¢ A nl nv ri ralaentr imien

DOTACIONES A LOS USUARIOS DE GRupog-C APOYOenlaconvocatoria para la entrega, seguimientd

ORGANIZADOS. y control de suministros (Entrega de Mercados)
dotaciones a los usuarios de grupos organizados de: Ld
Amador, Pablo Sexto 2, Toril, Santa Rita 2, Barrio Chino
Paseo de Bolivar, Tierra Bomba, Narifio
Lugar: Casa Marbella

Fecha: 15 de Abril 2026

No de Grupo Organizados (08)

No de Coordinadores (08)

5 No de Hombres Participantes (01)

No de Mujeres Participantes (07)




MISIONALES DE LA UNIDAD ADULTO MAYOR.

ACOMPANAR LA OFERTA SERVICIOS INSTITUCIONALES
EN EL MARCO DEL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCESOY

Anexo 13
Se realizo acompafiamiento en la jornada ludico
recreativa realizada en la Terraza frente la casa de I
sefiora Nohemi, se convocd al grupo de personas
mayores del barrio Republica del Caribe, cuya mision es
realizar dindmicas, charlas en salud, y entregando
dotacion de calzado Crocs para su uso personal quedaron
satisfecho en esta jornada especial con el equipo de
funcionarios de la unidad de adulto mayor.
Lugar: Terraza Casa Nohemi
Fecha: 26 de Abril 2026
No de Adultos Participantes (50)
No de Hombres Participantes (17)
No de Mujeres Participantes (33)
Se anexa listado de asistencias, acta y fotos como
evidencia de la Actividad.

Anexo 14
Se realizo acompafamiento en la reunion de equipo parg
socializar la preparacion y logistica sobre la entrega de
mercados a los 112 grupos organizados del Distrito de
Cartagena coordinando los puntos de entrega, los
responsables de esta y apoyos del recurso humano en
esta jornada, las estrategias para el manejo de la entregz
de alimentos y la respectiva documentacién que se
requiere para constatar dicha entrega, facilitar la tomg
de evidencias de las coordinadoras en relacién con el
recibimiento de los alimentos.
Lugar: Edificio Castellana 2° Piso
Fecha: 14 de Abril 2026
No de funcionarios asistentes (15)
No de Hombres Participantes (04)
No de Mujeres Participantes (11)
Se anexa listado de asistencias y fotos como evidencia
de la Reunidn.

COADYUVAR EN OTRAS ACTIVIDADES AFINESCON LQ
AQUI ESTABLECIDO Y DEMAS FUNCIONES DELEGADAS
POR LA UNIDAD DE ADULTO CONFOME AL PROYECTO D¥
INVERSION “SERVICIO DE ATENCION INTEGRAL A LOS
ADULTOS MAYORES DEL DISTRITO DE CARTAGENA DFE
INDIAS”.

Anexo 15

Se realizo reunion de acompafiamiento en la jornada
convocada por la secretaria de participacion y Desarrollg
Social de la Unidad de Adulto Mayor con los
coordinadores de los Grupos Organizados del Distritg

con el fin de realizar un conversatorio del actual periodo




que inicia, presentando y socializando la minuta donde
algunos coordinadores intervinieron manifestando sus
apreciaciones, sugerencias y recomendaciones sobre el
programa para el presente afio se compartié un
refrigerio.
Lugar: Edificio Castellana Real 2 piso
Fecha: 14 de Abril 2025
No de Personas Participantes (90)
No de Hombres Participantes (14)
No de Mujeres Participantes (76)

Anexo 16
Se Realizo visita de verificacidn al grupo organizado del
barrio Petare, observando la cobertura de adultos
Inscritos de manera interna, el espacio de atencion vy
demas requisitos establecidos en la resolucién 1547 del
03 de marzo 2025, emitida por la secretaria de
Participacidon y Desarrollo Social, en el distrito.
Se recomienda un espacio que llene las exigencias
técnicas y asegurar la cobertura de los adultos, se
propone otra visita.
Lugar: Casa Coordinador
Fecha: 21 de Abril 2026
No de Grupos Organizados (01)
No de Adultos Participantes (32)
No de Hombres Participantes (20)
No de Mujeres Participante (12)
Se anexa Acta, registro de asistencia fotos como
evidencia de la actividad.

Anexo 17
Se realizo visita de verificacién en el barrio San Bernardg
de Asis, para determinar el lugar donde se realizara la las
reuniones de los adultos mayores.
Terraza de la casa de la fiscal de la Junta, tiene buena
ambientacién, cocina y bafio interno, se recomienda
colocar polisombra para mitigar el calor del sol.
Lugar: San Bernardo de Asis
Fecha: 23/04/2026
No de Funcionarios Participante (02)
No de Comunidad Participante (05)
Se anexa fotos como evidencia de la actividad

APLICARLOS PROTOCOLOS PARA LA CONSERVACION
DOCUMENTAL CONFORME AL PROYECTO DE INVERSION
“SERVICIO DE ATENCION INTEGRAL A LOS ADULTOS
MAYORES DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS”.

Anexo 18
Se realizo recomendaciones y sugerencias pertinentes a
los protocolos utilizados para la conservacion
documental, para el buen funcionamiento del archivo de|
grupo organizado que la documentacion esta organizadz
ordenada vy actualizada en los siguientes grupog
organizados: Santa Rita 1, Toril, Santa Maria, San
Francisco, Henequén, 7 de Agosto 1, Manzanares, Tierrg
Bomba
Fecha: 24 de Marzo — 23 de Abril 2026
No de Grupo Organizado (08)
No de Hombres Participantes (01)
No de Mujeres Participantes (07)
Se anexa acta y evidencia fotografica

MANTENER  ORGANIZADOS LOS DOCUMENTOS
ACORDES CON LOS ESTANDARES DEGESTION
DOCUMENTAL DE ACUERDO CON EL PROYECTO Df
INVERSION “SERVICIO DE ATENCION INTEGRAL A

Anexo 19
Se realiza recomendacion en mantener organizados los
documentos acordes con los estandares de gestion
documental, para el buen funcionamiento del archivg




LOSADULTOS MAYORES DEL DISTRITO DE CARTAGENA
DE INDIAS..

del grupo Organizado que la documentacidn estg
ordenada y actualizada y las novedades reportadas si eg
el caso. En los siguientes grupos organizados: Henequén
Daniel Lemaitr, Heroica, la Paz, Foco Rojo, Santa Rita 2
Educador, Daniel Lemaitre

Fecha: 24 de Marzo — 23 de Abril 2026

No de Grupo Organizado (08)

No de Hombres Participantes (00)

No de Mujeres Participantes (08)

Se anexa acta y evidencia fotografica

FIRMAS

O

DANIELA MENDOZA MENDOZA
SUPERVISORA

/’)
i
RICHARD PACHECO CORREA
CONTRATISTA
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Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias

Distrite Turisticoy Cultural

ANEXO 1

GRUPO TIERRA BOMBA
ACTIVIDAD Visita de Verificacion
NOMBRE COORD Lidia Morales
FECHA: 16/04/2026
LUGAR: Sede Adulto Mayor
HORA: 9:00 AM
ASISTENCIA TOTAL 34
MUJERES: 24
HOMBRES: 10
DILIGENCIADO POR: Richard Pacheco Correa
FOTOS - ASISTENCIA




En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Admir y L 1tos de la Politica de Cero
Papel en la Administracion publica, fa recepcion de documentos intemos se hard a través del SIGOB, no requiere ser recibido en fisico,
La impresion de documentos deberé hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar. Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
alcalde@cartagena gov.co / atencionalciudadano@cartagena gov.co
DANE; 13001 NIT 890 - 480 - 184-4
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Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas

istrito Turisticoy Cultura

ANEXO 2

GRUPO ORGANIZADO LA PAZ
ACTIVIDAD Visita de Verificacion
NOMBRE COORD Sumaira Espitia
FECHA: 18/04/2026
LUGAR: Casa Coordinadora
HORA: 2:00 PM
ASISTENCIA TOTAL 42
MUJERES: 34
HOMBRES: 08
DILIGENCIADO POR: Richard Pacheco Correa
FOTOS - ASISTENCIA




En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Admi y L 1tos de la Politica de Cero
Papel en la Administracion publica, fa recepcion de documentos intemos se hard a través del SIGOB, no requiere ser recibido en fisico,
La impresién de documentos debera hacerse solo cuando sea indispensable.

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar. Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
alcalde@cartagena gov.co / atencionalciudadano@cartagena gov.co
DANE; 13001 NIT 890 - 480 - 184-4
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Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas

Distriteo Turisticoy Cultural

Anexo 3

GRUPO ORGANIZADO NUEVO CHILE
ACTIVIDAD Visita de Verificacion
NOMBRE COORD MARIA MUNOZ
FECHA: 22/04/2026
LUGAR: Sede Comunal
HORA: 2:00 PM
ASISTENCIA TOTAL 29
MUJERES: 26
HOMBRES: 03
DILIGENCIADO POR: Richard Pacheco Correa
FOTOS - ASISTENCIA
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En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de la Politica de Cero
Papel en la Administracion pablica, fa recepcion de documentos intemos se hara a través del SIGOB, no requiere ser recibido en fisico
La impresion de documentos debera hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar. Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
alcalde@cartagena.gov.co / atencionalciudadano@cartagena gov.co
DANE; 13001 NIT 890 - 480 - 184-4



Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas

Distrite Turistico v Cultural

Anexo 4

GRUPO DANIEL LEMAITRE
ACTIVIDAD Visita de Verificacion
NOMBRE COORD Angelica Arrieta
FECHA: 23/04/2026
LUGAR: Casa Coordinadora
HORA: 2:00 PM
ASISTENCIA TOTAL 38
MUJERES: 28
HOMBRES: 10
DILIGENCIADO POR: Richard Pacheco Correa
FOTOS - ASISTENCIA




En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Admi y L 1tos de la Politica de Cero
Papel en la Administracion publica, fa recepcion de documentos intemos se hard a través del SIGOB, no requiere ser recibido en fisico,
La impresién de documentos debera hacerse solo cuando sea indispensable.

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar. Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
alcalde@cartagena gov.co / atencionalciudadano@cartagena gov.co
DANE; 13001 NIT 890 - 480 - 184-4
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Anexo 5

: Caodigo:
ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS | Z503C01-F001
MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Version: 1.0
PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS Vigencia:
COMUNICACIONES OFICIALES/ PRODUCCION, 07/12/2016
RECEPCION, DISTRIBUCION Y TRAMITE
ACTA DE REUNION Pagina‘de3
ACTA No.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADULTO SPDS
gg:\gﬁRE DE RICHARD PACHECO — BERLIDES BUSTAMANTE
DILENGENCIA:
TITULO O
CARACTERDELA RECEPCION DE FICHAS DE MATRICULAS Y DOCUMENTOS DE LOS GRUPOS
REUNION ORGANIZADOS EN LA SEDE ALCALDIA LOCAL SANTA RITA
: 25,27Y 28 _ :
FECHAS: e marzo de HORA| 800am  02:00 pm
2026
LUGAR: ALCALDIA LOCAL SANTA RITA

OBJETIVO: RECEPCIONAR LA DOCUMENTACION DE LOS GRUPOSORGANIZADOS ZONA NORTE SOLICITADA
POR LA UNIDAD DE ADULTO MAYOR DE LA SECRETARIA DE PARTICIPACION Y DESARROLLO SOCIAL
PARA LAS RESPECTIVAS MATRICULAS DE LOS ADULTOS MAYORES.

FECHA PROXIMA REUNION:

CONVOCADOS AUSENTES:
No aplica

ORDEN DEL DIAS:

1. Se asistié por dia al punto en sus fechas asignadas.
2. Se saluda al coordinador.

3. Se revisan la documentacién del grupo.

4.Se revisan las fichas de matriculas.

5.Se firma el formato correspondiente.

6. Se recepcionar los documentos.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

Iniciando este proceso se establecié cronograma de atencion en la Alcaldia Local de Santa Rita
solicitando la entrega de documentos y fichas de matriculas de los grupos organizados la cual se
convoco con anterioridad. con él envié del oficio (AMC-OFI-0037503-2026) a todos los coordinadores
remitida por la oficina de la secretaria de participacion, unidad adulto mayor; en la cual se les compartid
por WhatsApp a todos los grupos organizados. La funcionaria Berlides Bustamante Ospino como apoyo,
y Richard Pachecho como encargado de la actividad en el punto, estaran a cargo recibir a 21 grupos
organizados convocados de los cuales entregaron 9 grupos.

Se socializo sobre cada uno de los requisitos para darle cumplimiento a lo requerido para la
entrega de las carpetas. A continuacion, se dio a conocer la siguiente relacion de los requisitos:

* Presentar certificado de existencia y representacién legal de la organizacién expedido por

la cdmara de comercio de Cartagena, actualizada 2026.

* Presentar Hoja de vida del coordinador o coordinadora a la cual se debe anexar copia de

Cédula de Ciudadania legible 100%

* Entregar carpeta con formatos de caracterizacion completamente diligenciado de cada

una de las personas mayores a inscribir (formato expedido por la direccién del programa

anexo a este oficio) acompariado por la copia del documento de identidad legible 100% y

formato de autorizacién para el tratamiento de datos personales y uso de imagen

+ El nimero de personas a inscribir no debe ser inferior a 35, ni superior a 51 adultos

mayores de 60 afos.

* Listado de las personas mayores a inscribir en este afio 2026 con los datos personales de cada uno
en formato expedido por la direccién del programa y anexo a este oficio, este formato debe estar
sistematizado.

* Resultados de Examen de KOH de ufias actualizado afo 2026 de las manipuladoras de
alimentos del Grupo organizado acompafiado de copia de Cédula de Ciudadania.

* Certificado del Curso de Higiene y Manipulaciéon de Alimentos actualizado afo 2026 de las
personas asignadas para esta actividad en el Grupo Organizado.




. Codigo:
ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS | 5o09%
MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Versién: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS Vigencia:
COMUNICACIONES OFICIALES/ PRODUCCION, 07/12/2016
RECEPCION, DISTRIBUCION Y TRAMITE
ACTA DE REUNION Pagina2de3

También se les compartié e informo sobre las fechas que se estarian recepcionando esas fichas de matriculas y
documentacién de los grupos. En el siguiente orden en la que se dio el cumplimiento de la recepcién:

El dia 25 de marzo hora: 8:00 am en la Alcaldia local de Santa Rita, se asisti6 al punto a la hora asignada y no hubg
asistencia de los grupos programados para la entrega de ese dia. Se hizo el respectivo llamado a las coordinadorag
para recordarles el compromiso con la entrega de la documentacion de sus respectivos grupos organizados.

El dia 27 de marzo hora: 8:00 am en la Alcaldia local de Santa Rita, se logré recepcionar los documentos de log
grupos organizados: GO Barrio Chino, GO Pablo VIl 2, GO Santa Rita 1, GO 7 de Agosto 2. Se verificaron y revisaror|
por parte de la funcionaria Berlides Bustamante Ospino como apoyo y el funcionario Richard Pacheco responsablg
de la actividad, encontrando en la documentacioén ciertos incumplimientos en el total de la documentacién por lo cua
se devolvieron para su respectiva correccion y con el compromiso de volver el dia 28 de marzo.

El dia 28 de marzo hora: 8:00 am en la Alcaldia local de Santa Rita, se logré recepcionar los documentos de los
grupos organizados: GO 7 de Agostos Parroquia, GO Loma Fresca, GO Canapote , GO Santa Maria y GO Paseo
Bolivar. Se verificaron y revisaron por parte de los funcionarios Berlides Bustamante Ospino (Apoyo a la gestion). Y
el funcionario Richard Pacheco responsable de la actividad

Se dio un total de 9 grupos recibidos con los documentos actualizados, los cuales fueron:
BARRIO CHINO

PABLO VI 2

SANTA RITA1

7 DE AGOSTO 2

7 DE AGOSTO PARROQUIA

LOMA FRESCA

CANAPOTE

SANTA MARIA

PASEO BOLIVAR

AN NENE N N N NE NN

NOTA: Pendiente la entrega del certificado de manipulacion de alimentos por plataforma del SENA




Caodigo:

ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS CDOGCO1-E001
MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Version: 1.0
PROCESO/SUBPROCESO: GESTIONDE LAS |Vigencia:
COMUNICACIONES OFICIALES/ PRODUCCION, RECEPCION, |07/12/2016
DISTRIBUCION Y TRAMITE
ACTA DE REUNION Pagina3 de 3

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

COMPROMISOS:

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE
Recepcién de los documentos de los grupos: Barrio i .
Chino, Pablo VI 2, Santa Rita 1, 7 de Agosto 2, 7 de é‘fni?;f” oficina Riohard d':)'aChem (responsable
Agosto Parroquia, loma Fresca, Canapote, Santa Castellana
Maria y Paseo Bolivar. Berlides Bustamante Ospino

(apoyo a la gestion)
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ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENADE INDIAS  [G003% =

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Version: 1.0
PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS Vigencia:
COMUNICACIONES OFICIALES/ PRODUCCION, 07/12/2016
RECEPCION, DISTRIBUCION Y TRAMITE
ACTA DE REUNION Pagina1de 5
Anexo N°%
ACTA No
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADULTO MAYOR SPDS
gﬂlﬁggﬁglgwm Richard Pacheco Correa — Facilitador UAM
TiTUI’_O (o) Reunién con el sefior Carlos Chavez del barrio Ezperanza, ubicado en I3
CARACTERDE LA Localidad Histdrica y del Caribe Norte a quien se le brinda asesoria sobre I3
REUNION legalizacién de un grupo organizado de personas mayores.
FECHA: 09 /04/2026 | HORA | 02:00 2M
LUGAR: Edificio la Castellana piso 4

OBJETIVO: Establecer procedimientos y requisitos para la legalizacion de un grupo organizado
ubicado en la Localidad Histérica y del Caribe Norte

FECHA PROXIMA REUNION: 17 de Abril 2026
CONVOCADOS AUSENTES: No aplica

ORDEN DEL DIA

1 Bienvenida

2 Toma de asistencia

1 Requisitos y procedimientos para legalizar grupo organizado de adulto mayores
4 Compromisos para hacerle seguimiento al proceso

DESARROLLO DE LA REUNION:

Seda inicio a la reunién programada de acuerdo al oficio de fecha 26/03/2026, en la oficina del equipo
territorial de grupos organizados del distrito con el sefior Carlos Chavez, quien es residente del barrio
la Esperanza, interesado en legalizar un grupo organizado de adulto mayores en la Secretaria de
Participacion y Desarrollo Social del distrito cartagena, quien es atendido por el funcionario Richard
Pacheco facilitador y demas miembros del equipo de la Unidad de Adulto Mayor quien le brinda asesoria
de los requisitos y procedimientos para esta finalidad.

El sefior Carlos Chavez, manifiesta sobre la cobertura que ostenta en el grupo organizado, la edad de los
adultos mayores para pertenecer al grupo, de igual manera trajo como evidencia el certificado de cdmara
de comercio expedida en el presente afio 2026, con los nombres de quienes conforman la junta directiva,
copias de Cedulas, relacién de los inscritos y demas documentos anexos, se hace mencion teniendo en
cuenta los requisitos dispuestos en la resolucion 1547, emitida por la secretaria de participacion y
desarrollo social.

También se manifiesta en la reunién como se esta llevando el programa, la normatividad que rige esta
poblacion importante.

El sefor Carlos Chavez, comenta que hay toda la voluntad de tener un grupo organizado de adulto
mayores ya que se cuenta con las 50 personas mayores con sus edades respectivas, gestionando la
documentacion pertinente para hacer realidad esta iniciativa y queda comprometido de realizar
reuniones con el equipo de colaboradores para socializar toda la tematica y en el menor tiempo posible
organizar a los adultos mayores en el barrio la esperanza, y contar con el apoyo institucional para la
consolidacion y viabilidad de acuerdo a los requisitos que se exige para la constitucion y legalizacién de
un grupo organizado en una comunidad del distrito Cartagena.

Comenta también el sefor que desde el afio pasado se organizaron como grupo organizado que se
reunen los sabados en la mafana por iniciativa y autogestion propia.

Manifiesta que tienen una sala en su casa que se propone para reuniones y actualmente tiene una
propuesta de otro lugar que esta disponible para las reuniones que sera motivo de verificacion.
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reunion
Comunidad Camara de Comercio
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organizado del barrio en mencién
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ACTA No

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADULTO MAYOR SPDS
gﬂlﬁggﬁglgwm Richard Pacheco Correa — Facilitador UAM
TiTUI’_O (0] Reunidn con la sefiora Leidis Lans del barrio Petare, ubicado en la Localidad
CARACTERDE LA Historica y del Caribe Norte a quien se le brinda asesoria sobre la legalizacion
REUNION de un grupo organizado de personas mayores.
FECHA: 09 /04/2026 | HORA | 03:00 PM
LUGAR: Edificio la Castellana piso 4

OBJETIVO: Establecer procedimientos y requisitos para la legalizacion de un grupo organizado
ubicado en la Localidad Histérica y del Caribe Norte

FECHA PROXIMA REUNION: 21 de Abril 2026
CONVOCADOS AUSENTES: No aplica

ORDEN DEL DIA

1 Bienvenida

2 Toma de asistencia

1 Requisitos y procedimientos para legalizar grupo organizado de adulto mayores
4 Compromisos para hacerle seguimiento al proceso

DESARROLLO DE LA REUNION:

Seda inicio a la reunién programada de acuerdo al oficio de fecha 24/03/2026, en la oficina del equipo
territorial de grupos organizados del distrito con la sefiora Leidis Lans, quien es residente del barrio
Petare, interesada en legalizar un grupo organizado de adulto mayores en la Secretaria de Participacion
y Desarrollo Social del distrito cartagena, quien es atendida por el funcionario Richard Pacheco facilitador
y demas miembros del equipo de la Unidad de Adulto Mayor quien le brinda asesoria de los requisitos y
procedimientos para esta finalidad.

La sefiora Leidis Lans, manifiesta sobre la cobertura que ostenta en el grupo organizado, la edad de los
adultos mayores para pertenecer al grupo, de igual manera se recopilo las copias de Cedulas de manera
interna para tener la relacion de los inscritos y demas documentos anexos, se hace mencién teniendo
en cuenta los requisitos dispuestos en la resolucion 1547, emitida por la secretaria de participacion y
desarrollo social.

También se manifiesta en la reunién como se esta llevando el programa, la normatividad que rige esta
poblacion importante.

La sefora Leidis Lans, comenta que hay toda la voluntad de tener un grupo organizado de adulto
mayores ya que se cuenta con las 35 personas mayores con sus edades respectivas, gestionando la
documentacion pertinente para hacer realidad esta iniciativa y queda comprometido de realizar
reuniones con el equipo de colaboradores para socializar toda la tematica y en el menor tiempo posible
organizar a los adultos mayores en el barrio Petare, y contar con el apoyo institucional para la
consolidacion y viabilidad de acuerdo a los requisitos que se exige para la constitucién y legalizacién de
un grupo organizado en una comunidad del distrito Cartagena.

Comenta también la sefiora que desde el afio pasado se organizaron como grupo organizado que se
reunen los sabados en la mafana por iniciativa y autogestion propia.

Manifiesta que se reunen el espacio abierto frente a un parque, frente a la casa de la coordinadora se
propone para reuniones y actualmente tiene una propuesta de otro lugar como la terraza de la casa de
la sefiora Edilsa Ladeus que esta disponible para las reuniones que sera motivo de verificacion.
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Actividad Responsable Dependencia
Funcionario Unidad Adulto Mayor

Reunion de verificacion al grupo de adultos en la

direccion acordada

_ o . Funcionario Unidad Adulto Mayor

Acompafamiento y seguimiento a lo establecido en la

reunion
Comunidad Camara de Comercio

Gestion de requisitos para legalizacion del grupo

organizado del barrio en mencién
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ACTA No

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADULTO MAYOR SDS
gﬁ_’gﬁggﬁglgUIEN Richard Pacheco Correa - Facilitador
TiTUI,_O o Reunion con el grupo de adultos mayores residentes del barrio la Esperanza en |g
CARACTERDELA localidad Virgen y Turistica a quien se le realiza visita de verificacion sobre |a
REUNION Inscripcion y legalizacion de un grupo organizado la cual lleva el mismo nombre
FECHA: 17 1042026 | HORA[ 10:00 AM
LUGAR: Barrio la Esperanza

OBJETIVO: Establecer procedimientos y requisitos para la legalizacion institucional de grupo
organizado del barrio la Esperanza ubicado en la localidad Virgen y Turistica

FECHA PROXIMA REUNION: N/A
CONVOCADOS AUSENTES: Usuarios que no asistieron a la reunion

ORDEN DEL DIA

1. Presentacion

2. Requisitos y procedimientos para Matricular y legalizar un grupo organizado de adulto mayores
3. Compromisos para hacerle seguimiento al proceso

DESARROLLO DE LA REUNION:

De acuerdo con la solicitud realizada por el sefior Carlos Chavez y otros de fecha 26 de Marzo del 2026,
la cual solicita visita de verificacion al grupo organizado del barrio la Esperanza con el fin de brindar
asesoria sobre procedimientos y requisitos para constituir y legalizar un grupo organizado en el barrio
en mencién de manera institucional.
Se inicia la intervencion de la sefiora Marisol Jiménez Coordinadora de la Unidad de Adulto Mayor dando
la bienvenida a los asistentes en la reunién programada en la casa del sefor Carlos Chavez, con la
asistencia de 49 personas mayores de un total de 60 propuestas en la inscripcién interna del grupo, se
constata la buena asistencia de adultos mayores en la reunién, y el espacio no recomendado en las
especificaciones de ambientacion y entorno.

El sefior Carlos Chavez quien es coordinador manifiesta que el grupo organizado fue creado el afio
pasado, se vienen reuniendo cada semana (Sabado) en un horario de 9:00 AM, comenta que los adultos
tienen sus carpetas con su fotocopia de cedulas y el espacio de reuniones es propio con cocina y bafio
interno, en la visita se establece hacinamiento con el nUmero de personas que asistieron a la reunién la
cual no permite el desarrollo de actividades y dinamicas propias de la institucionalidad.

El facilitador asignado por el equipo territorial manifiesta que la resolucion 1547 de fecha 03 de marzo
del 2025, establece los requisitos para matricular y legalizar grupos organizados en el distrito de
cartagena, de estricto cumplimiento para la aprobacién en la secretaria de participacion y desarrollo
social.

Teniendo en cuenta lo anterior no se determina reconocer este grupo de adulto mayores en el barrio la
Esperanza por los criterios establecidos, sin embargo, con la propuesta de ampliar la cobertura y tener
un espacio parta las reuniones previstas estaremos presto en brindar toda la asesoria correspondiente
en aras de legalizar este grupo de personas mayores del barrio en mencion en el distrito de cartagena.
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COMPROMISOS
Actividad Responsable Dependencia

. L . |Funcionario Unidad Adulto Mayor
Reunion de verificacion al grupo de adultos en el barrio|17/04/2026
la Esperanza

_ o . Funcionario Unidad Adulto Mayor
Acompanamiento y seguimiento a lo establecido en la
reunion
Comunidad Comunidad

Gestion de requisitos (Adecuacion Lote) para
constitucién y legalizacion del grupo organizado en e
barrio en mencion

| ASISTENTES

NOMBRE Richard Pacheco Correa
DEPENDENCIA Unidad Adulto Mayor.
CARGO Facilitador
TELEFONO 3107301462
CORREO rieRarpache@hotmail.com
FIRMA: ¥z

Ly e
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ACTA No

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADULTO MAYOR SDS
gﬁ_’gﬁggﬁglgUIEN Richard Pacheco Correa - Facilitador
TiTUI,_O o Reunion con el grupo de adultos mayores residentes del barrio las Gaviotas en |Ig
CARACTERDELA localidad Virgen y Turistica a quien se le realiza visita de verificacion sobre |a
REUNION Inscripcion y legalizacion de un grupo organizado la cual lleva el mismo nombre
FECHA: 23 /04/2026 ‘ HORA‘ 9:00 AM
LUGAR: Barrio la Gaviotas

OBJETIVO: Establecer procedimientos y requisitos para la legalizacion institucional de grupo
organizado del barrio las Gaviotas ubicado en la localidad Virgen y Turistica

FECHA PROXIMA REUNION: N/A

CONVOCADOS AUSENTES: Usuarios que no asistieron a la reunion

ORDEN DEL DIA

1. Presentacion

2. Requisitos y procedimientos para Matricular y legalizar un grupo organizado de adulto mayores
3. Compromisos para hacerle seguimiento al proceso

DESARROLLO DE LA REUNION:

De acuerdo con la solicitud realizada por residentes y otros de fecha 15 de Abril del 2026, la cual solicita
visita de verificacidon al grupo organizado del barrio las Gaviotas con el fin de brindar asesoria sobre
procedimientos y requisitos para matricular y legalizar un grupo organizado en el barrio en mencién de
manera institucional.
Se inicia la intervencion de la Coordinadora del equipo territorial dando la bienvenida a los asistentes y
el facilitador Richard Pacheco de la Unidad de Adulto Mayor dando un mensaje a los asistentes en la
reunion programada en la terraza de la sefiora Karina, con la asistencia de 17 personas mayores de un
total de 40 propuestas en la inscripcion interna del grupo, se constata la poca asistencia de adultos
mayores en la reunidn, y el espacio no recomendado en las especificaciones de ambientacion y entorno.
la sefiora marlene, quien es coordinador manifiesta que el grupo organizado fue creado este afo, se
vienen reuniendo cada semana (jueves) en un horario de 9:00 AM, comenta que los adultos tienen sus
carpetas con su fotocopia de cedulas y el espacio de reuniones es la terraza con cocina y bafio interno,
en la visita se establece incertidumbre con el numero de personas que asistieron a la reunion la cual no
permite el desarrollo de actividades y dinamicas propias de la institucionalidad.

El facilitador asignado por el equipo territorial manifiesta que la resolucion 1547 de fecha 03 de marzo
del 2025, establece los requisitos para matricular y legalizar grupos organizados en el distrito de
cartagena, de estricto cumplimiento para la aprobacién en la secretaria de participacion y desarrollo
social.
Teniendo en cuenta lo anterior no se determina reconocer este grupo de adulto mayores en el barrio las
Gaviotas por los criterios establecidos, sin embargo, con la propuesta de ampliar la cobertura y tener un
espacio parta las reuniones previstas estaremos presto en brindar toda la asesoria correspondiente en
aras de legalizar este grupo de personas mayores del barrio en mencion en el distrito de cartagena.
Se propone otra visita con el compromiso de verificar la cobertura y un lugar apropiado para las
reuniones del grupo organizado.
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ACTA DE REUNION

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

Acta Asistencia de reunion y evidencias fotograficas como parte integral de este documento

COMPROMISOS
Actividad Responsable Dependencia
. L . |Funcionario Unidad Adulto Mayor
Reunion de verificacion al grupo de adultos en el barrio|23/04/2026
las Gaviotas
Funcionario Unidad Adulto Mayor

Acompanamiento y seguimiento a lo establecido en la
reunion

Comunidad Comunidad
Gestion de requisitos (Adecuacién ) para constitucion
y legalizacion del grupo organizado en el barrio en

mencion

| ASISTENTES
NOMBRE Richard Pacheco Correa
DEPENDENCIA Unidad Adulto Mayor.
CARGO Facilitador
TELEFONO 3107301462
CORREO rieRarpache@hotmail.com
FIRMA: ¥z

Ly e


mailto:richarpache@hotmail.com
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Anexo N° evidencias fotograficas y listado de asistencia
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ANEXO N°10
ACTA No.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Adulto Mayor
gﬁ_’gﬁggﬁglg:UIEN Richard Pacheco Correa, Facilitador UAM
TITULO O CARACTER  [Se Apoyo en el acompafiamiento y seguimiento de la actualizacién de la
DE LA REUNION camara de comercio, documento relacionado que se debe aportar para
matricular los grupos organizados en el distrito Cartagena, los siguientes
grupos organizados se les brindo asesoria para esta finalidad. Canapote,
Pablo sexto 2, Santa Maria, Toril, San Francisco, Barrio Chino, Santa Rita 2, la
Paz.
FECHA: 24 Marzo -23 Abril2026 | HORA | Horario Acordado
OBJETIVO: Actualizar la informacion de la cAmara de comercio del grupo organizado teniendo en
cuenta el afio como elemento esencial.
RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:
Revisién actualizacién de las caAmaras de comercio de las diferentes coordinadoras de los grupos
organizados de la Localidad Histdrica y del Caribe Norte y Centro

Ver Anexo: N° Evidencia Fotografias

G.O Canapote G.O Pablo sexto 2
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G.O Santa Maria G.O Toril

G.0 San Francisco G.O Barrio Chino

G.0 Santa Rita 2 G.O la Paz
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ANEXO N°11

ACTA No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Adulto Mayor

NOMBRE DE QUIEN
DILENGENCIA:

Richard Pacheco Correa — Facilitador UAM

TITULO O CARACTER
DE LA REUNION

Se mantuvo organizada y actualizada la documentacién e informacién de
los usuarios de grupos organizados tanto en medio fisico como en lag
plataformas establecidas para tal fin en los siguientes grupos organizados
Santa Rita 1, Pablo sexto 2, Barrio Chino, 7 de Agosto Parroquia, Santa Maria
Canapote, Henequén, 7 de Agosto Parroquia

FECHA:

24 Marzo — 23 Abril 2026 |HORA| Acordados

OBJETIVO: Actualizar la informacién de los usuarios en el formato correspondiente de los
diferentes grupos organizados de la localidad Historica y del caribe Norte y demas Localidades

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

Revision actualizacion, conservacion y organizacion de la documentaciéon aportada por las
diferentes coordinadoras de los grupos organizados de la localidad Histoérica y del caribe Norte

Ver Anexo: N° Evidencia Fotografias

G.O Santa Rita 1

G.O Pablo Sexto 2
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G.0O 7 de Agosto Parroquia

G.O Canapote
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G.0O 7 de Agosto1




Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas

Anexo 12

INFORME PARCIAL ENTREGA DE ALIMENTOS

FACILITADOR RICHARD PACHECO CORREA

FECHA 15 -04 - 2026

PUNTO DE CASA MARBELLA
ENTREGA

GRUPOS Pablo Sexto 2, Toril, Santa Rita 2, Barrio Chino, Tierra Bomba, Paseo de Bolivar,
ORGANIZADOS Lo Amador, Narifio

EVIDENCIA
FOTOGRAFICA
PABLO SEXTO 2

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de |a Politica de Cero
Papel on la Administracién pdblica, la recepeién do documaentos internos se hard a través del SIGOB; no roquiere ser recibide en fisico
La impresion de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 20 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
atcalde@cartagena. gov.co / atencionaiciudadano@cartagensa. gov.co
DANE, 13001 NIT 890 - 480 - 184-4



Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas

} TUFISTICO.Y LU

G.OTORIL

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de |a Politica de Cero
Papael en la Administracién pdblica, la recepeién de documentos internos se hard a través del SIGOB; no roquiere ser recibide en fisico
La imprasion de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 20 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
atcalde@cartagena gov.co / atencionaiciudadano@cartagena gov.co
DANE, 13001 NIT 890 - 480 - 184-4



Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas

)ist iristicoy Cultura

G.O SANTARITA 2

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de la Politica de Cern
Papel on la Administracidn pablica, la recepcién do documaentos internos se hard a través del SIGOB; no roquiere ser recibido en fisico
La imprasion de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 20 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
atcalde@cartagena gov.co / atencionaiciudadano@cartagena gov.co
DANE, 13001 NIT 890 - 480 - 184-4



Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas

iristicoy Cultura

G.OBARRIO
CHINO

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de la Politica de Cern
Papel on la Administracidn pablica, la recepcién do documaentos internos se hard a través del SIGOB; no roquiere ser recibido en fisico
La imprasion de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 20 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
atcalde@cartagena gov.co / atencionaiciudadano@cartagena gov.co
DANE, 13001 NIT 890 - 480 - 184-4



G.OTIERRA
BOMBA

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de |a Politica de Cemn
Papel on la Administracidn pablica, la recepcién do documaentos internos se hard a través del SIGOB; no roquiere ser recibido en fisico
La impresion de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 20 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
atcalde@cartagena gov.co / atencionaiciudadano@cartagena gov.co
DANE, 13001 NIT 890 - 480 - 184-4



Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas
Distrito Turisticoy Cultural

G.OPASEO
DE BOLIVAR

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Admir yiL tos de la Politica de Cermn
Papaol en la At i pdblica, la do d tos internos se hard a través del SIGOB; no requiere ser recibido en fisico
La impresién de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable

Idia Mayor de C 53 de Indias - Bolivar. Centro Diag, 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
atcalde@cartagena gov.co / atencionaiciudadano@cartagena gov.co
DANE, 13001 NIT B90O - 480 - 184-4



Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas
Distrite Turistico.y Cultural

G.O Lo Amador

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Admir yiL os de |la Politica de Cemn
Papel on la Administracién pdblica, la recepeién do documaentos internos se hard a través del SIGOB; no roquiere ser recibide en fitico
La impresién de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
atcalde@cartagena gov.co / atencionaiciudadano@cartagena gov.co
DANE, 13001 NIT B90 - 480 - 184-4



Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas

rite Turisticoy Cult

G.0
NARINO

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Admir y Line. itos de la Politica de Cero
Papel on la Administracién pdblica, la recepeién do documaentos internos se hard a través del SIGOB; no roquiere ser recibide en fitico
La imprasion de documentos deberd hacerse scolo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 20 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
atcalde@cartagena gov.co / atencionaiciudadano@cartagena gov.co
DANE, 13001 NIT 890 - 480 - 184-4
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Coordinador(a) del evento: U A+ Unidad o Grupo de Trabajo: (J A H_

¥ uso de imagen: Mediante el registro de mis dalos personales en este lormuianio, declaro que he side informado(a) que Ia Alcaldia Mayor de Carlagena de Indias D.T y C. es responsabie del tratamenio de rmis datos

Autorlzacion para el o de datos per

personales, y ADnzo U LSO conforme a su Palitca de Tralamienio de dalos Personales disponible en el siguienie enlace:

Las hinahicdadd it tratarmiento es registrar ne Asisiencia a eventos de pamicipacion cludadana organizados por la Alcaldia de Cannguna y divulgar. a través de medios msl:lucluneras tpagma web, redes sociales y medios de comunicacion). fas actividades realizadzs endesarnolin de
estos eventos. Autorizo igualmente la captacion y uso de mi imagen, voz y video ¢n medios lnslihll‘.‘.lannfes sin comp ica, para fines inf pedagdgicos. galivos y de rendicion de cuentas.

La entrega de datos sensibles (elnia, genero, discapacidad, condicién de viclima o migrante) es facul ysu es

Como titular, lenge derechn a conocer. Actualizar, recificar y supnmir mis dalos, y 3 fevocar esta aulorizacién, segun fa Polilica pubicada en: hilps:i/ww.carlagena.gov.co y a través de los canales PORSDF: - !

Al tirmar este reqgistro,_ declaro que olorgo esta aulonzacion de forma libve previa, expresa e informada.
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Anexo 14

ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Cddigo:
GDSAA01-F037

MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL Versién: 1.0

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL ALA
POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCION Y

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE Fecha: 10/05/2024
FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Pagina 1 de 14
LINEA ESTRETAGICA DEL PLAN DE | SEGURIDAD HUMANA
DESARROLLO:
UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR
CIUDAD: CARTAGENA LUGAR: DEL GRUPO ORGANIZADO Republica del
Caribe
FECHA: 26-03-2026 HORA: 9:00 AM

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: Entrega de donacién — Kit de Bienestar (Crocs a
adultos mayores del Grupo Organizado Republica del Caribe.

OBIJETIVO DE LA ACTIVIDAD: Brindar bienestar y apoyo a los adultos mayores del
Grupo Organizado Republica del Caribe mediante la entrega de una donacién
consistente en calzado tipo Crocs y toallas, contribuyendo a mejorar sus condiciones de
comodidad y calidad de vida.

No DE PARTICIPANTES: 50 HOMBRES: 17 MUIJERES: 33

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: | Coordinacion Territorial de Grupos Organizados

ORDEN DEL DIA:

1. Registro de asistencia de los adultos mayores

2. Oracién

3. Himno de la Tercera Edad

4. Palabras de bienvenida por parte de la Coordinadora de adulto mayor y presentacion
del equipo interdisciplinario

5. Jornada de Activacion y Dinamicas de Integracion

6. Intervenciéon del Médico y Orientacion en Salud

7. Saludo de la Secretaria de Participacién y Desarrollo Social

8. Entrega de Kit de Bienestar (calzado crocs)

9. Espacio de agradecimientos y cierre institucional

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

En la Terraza del Grupo Organizado Republica del Caribe, siendo las 9:00 a.m. se inicid la
jornada con el registro de asistencia de los adultos mayores convocados. Posteriormente,
se realizd una oracidn y la entonacion del Himno de la Tercera Edad.

Seguidamente, el facilitador asignado Richard Pacheco, brindd palabras de bienvenida,
resaltando la importancia de generar espacios de atencidn integral y bienestar para esta
poblacidn, asi como el compromiso institucional con la dignificacién del adulto mayor.
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Durante la jornada se desarrollaron actividades de activacién y dindmicas de integracion
orientadas a fortalecer la participacién y el bienestar emocional de los asistentes. De
manera paralela, el equipo interdisciplinario realiz6 orientaciones médicas,
promoviendo habitos saludables y prevencion en salud.

En el marco de la actividad, se llevd a cabo la entrega oficial de la donacidn consistente
en cincuenta (50) pares de crocs, por parte de la secretaria de participacion, la doctora
Ana Milena Jiménez y el equipo interdisciplinario presente, cumpliendo con la entrega a
la totalidad de los adultos mayores asistentes convocados. La entrega se realizé de
manera organizada, verificando listado de asistencia y garantizando equidad en la
distribucidn.

Finalmente, se abridé un espacio de agradecimientos por parte de los adultos mayores y
se realizd el cierre institucional de la jornada.

RESULTADOS:

- Se realizd la entrega efectiva de 50 crocs

- Se garantizd la cobertura total del 100% de los adultos mayores asistentes
convocados.

- Sefortalecid el bienestar fisico y emocional de los participantes mediante la
jornada integral desarrollada.

- Se promovio el acompanamiento institucional y el compromiso social con la
poblacién adulta mayor.

PROFESIONALES/FACILITADORES/ | Richard Pacheco, Elena Lopez Ricardo Romero
APOYO A LA GESTION
ASISTENTES EN LA ACTIVIDAD:

OBSERVACIONES: La actividad se desarrollé con normalidad y alta participacidon por
parte de los adultos mayores. La entrega de la donacién generd un impacto positivo y
expreso agradecimiento generalizado por parte de los beneficiarios.

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA Richard Pacheco Correa, Facilitador UAM
EL ACTA:
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Evidencias fotograficas Registro de asistencia
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ACTA DE ENTREGA A BENEFICIARIO

ACTA No,

UNIDAD ADMINIBTRATIVA: () p-++

NOMBRE DE QUIEN
DILENGENCIA; J 2},[‘«»} (ﬂ horo @orren
FECHA: | 2¢-v2- 2006
LUGAR DE
ENTREGA: G0 Pptdljeu Juf Qpide
POBLACION "
BENEFICARIA | 60 Phudlfen S0 nile
REPRESENTANTE | Nombre: M’/‘.'*W' J’ﬂéb“’ /J“'
DE POBLACION Cedula: 427 779
BENEFICIARIA  |Tetofono: /7 258972
N va e SR e 'IJN_Ile-I')_I-)I'I
e RERCAEOION -~ o] CMEBIDA L
1
. P R e oL g
|
|
NOTA:

CANTIDAD

La trezabilidad de tas entregas individuales 2 la poblacion serd garantizada a través del formato 'CONTROL DE ENTREGA
DE BIENES A LA POBLACION VULNERABLE DEL DISTRITO DE CARTAGENA', Este documento ¢s requisito
indispensable para verificar la debida recepcion por parte de los beneficiarios,
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Firma quien recibe
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ACTA DE REUNION

ACTA No. 007

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR

NOMBRE DE QUIEN Daniela Mendoza

DILIGENCIA:

TITULO O e . .

CARACTER DE LA gguilr;zt;\glgg gsolaicr)uta de entrega de alimentos y funciones de responsables
REUNION P P

FECHA: 14-04-2026 | HORA | 3:00 p.m.

LUGAR: Secretaria de Participacion y Desarrollo Social — Unidad de Adulto Mayor

OBJETIVO: Socializar la ruta de entrega de alimentos, funciones de los responsables de puntos de
acopio y lineamientos para la correcta distribucién de los mercados a los grupos organizados.

FECHA PROXIMA REUNION: Por definir

CONVOCADOS AUSENTES: No aplica

ORDEN DEL DIA:

Bienvenida

Oracion

Socializacion de la ruta, nimero de grupos a entregar, recomendaciones y funciones
Socializacion de responsables y apoyos por punto de acopio

Entrega de papeleria

Intervencién de los responsables

ook wnE

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

Siendo el dia 14 de abril de 2026, las coordinadoras territoriales de Grupos Organizados de la Unidad
de Adulto Mayor de la Secretaria de Participacion y Desarrollo Social, Dra. lvonne Ortiz y Daniela
Mendoza, convocan a los responsables de los puntos de acopio con el fin de socializar el proceso de
entrega de alimentos a los grupos organizados inscritos en el programa.

Se da inicio a la reunion con la bienvenida, seguida de la oracion.

Posteriormente, se realiza la socializacién de la ruta de entrega de alimentos, informando que se
atenderan un total de 99 grupos organizados, distribuidos en 15 puntos de acopio ubicados en
diferentes localidades del Distrito.

Durante este espacio, se brindan recomendaciones generales y se socializan las funciones que debe
cumplir cada responsable, entre ellas:

Diligenciar correctamente las actas de entrega de alimentos por cada grupo.
Verificar la cantidad y calidad de los productos entregados.

Garantizar el orden y control durante la jornada de entrega.

Reportar de manera oportuna cualquier novedad presentada.

Seguidamente, se realiza la socializacion de los responsables y apoyos asignados a cada punto de
acopio, con el fin de organizar y garantizar el correcto desarrollo de la jornada.

En el quinto punto, se hace entrega de la papeleria necesaria para la ejecucion del proceso.

Durante el desarrollo de la reunion, se conté con la intervencion de la Dra. Marisol Jiménez,
coordinadora del Programa Adulto Mayor de la Secretaria, quien, con base en la experiencia en la
entrega de alimentos en los Centros de Vida, brindé las siguientes recomendaciones:

Tener paciencia frente a la hora de llegada de los camiones.

Reportar inmediatamente cualquier falla con las basculas para su reemplazo.

Informar a los grupos sobre cambios en algunos productos debido a la situacion nacional (paro), como
el reemplazo de la mora por mango.

Tener en cuenta la escasez de papa, la cual puede no llegar en 6ptimas condiciones.

Reportar de manera inmediata cualquier faltante para que el proveedor pueda dar solucion oportuna.
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Finalmente, en el espacio de intervencion, los responsables de los puntos de acopio manifestaron

algunas sugerencias para mejorar el proceso, tales como:

Solicitar al proveedor llevar suficientes bolsas para la entrega de los productos.
Garantizar que las basculas estén calibradas y en buen estado.
Realizar el pago oportuno del incentivo de aseo en algunos puntos de acopio.

No siendo otro el objeto de la reunion, se da por finalizada.

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION: Formatos de actas de entrega
de alimentos, listados de grupos organizados y papeleria operativa

COMPROMISOS

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE
Entrega de papeleria a responsables de puntos de 14-04-2026 Daniela Mendoza —
acopio coordinacién territorial de
grupos organizados
Reporte de inconsistencias en entregas (faltantes, Durante la Responsables de puntos de
calidad, peso) jornada acopio
ANEXQOS
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ACTA No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UAM

NOMBRE DE QUIEN |\ g5 maRIMON SALAS

DILENGENCIA:
TITULO O Plan De Accién 2026 - Socializacion De La Minuta A Los
CARACTER DE LA Coordinadores De Los Grupos Organizados.

REUNION

FECHA: 14/04/2026 |HORA |9:00am___ A 11:40am

LUGAR: 2 Piso Edificio Castellana Real

OBJETIVOS:

v' Socializar la minuta a los coordinadores de los grupos organizados para la
atencion de las personas mayores, de acuerdo con su dia correspondiente en
el cronograma establecido.

FECHA PROXIMA REUNION: En Un Mes

CONVOCADOS AUSENTES: N/A

ORDEN DEL DIA:

1. Registro De Asistencia - Apertura

2. Oracién

3. Himno De La Tercera Edad

4. Activacién Fisico-Cognitiva

5. Palabras De Bienvenida A Cargo De La Coordinadora De Adulto Mayor
6. Actividad Ludico-Recreativa (Trabajo En Equipo)

7. Socializacién De La Minuta

8. Observaciones Generales - Socializacién De Fechas De Entrega
9. Espacio Para Preguntas E Inquietudes

10. Cierre

DESARROLLO DE LA REUNION:
1.REGISTRO

DE ASISTENCIA - APERTURA:

Siendo las 9:00 a. m. del dia 14 de abril del presente afo, se llevd a cabo el registro
de asistencia, previamente organizado mediante la disposicion de mesas en la
entrada del auditorio, donde profesionales asignados se encargaron de tomar la
asistencia de los coordinadores de los diferentes grupos organizados. Esta estrategia
permitié un ingreso ordenado, donde cada participante firmaba y posteriormente se
dirigia a su respectivo lugar dentro del auditorio. El espacio se encontraba organizado
en hileras, lo que facilitd la visualizacién y la atencion durante el desarrollo de la
agenda. El proceso fue eficiente gracias al uso de formatos institucionales,
garantizando la trazabilidad y el control adecuado de la informacién, permitiendo




Cédigo: GDOGCO01-
F001

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Versioén: 2.0

PROCESO/SUBPROCESO: GEST!ON DE LAS COMUNICACIONES Fecha: 04/03/2024
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES

ACTA DE REUNION

ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Pagina 2 de 16

identificar claramente a cada uno de los asistentes sin interferir en el desarrollo
normal de la jornada.

2.0RACION:

Se realizé una oracion inicial, orientada a encomendar la jornada a Dios, solicitando
sabiduria, entendimiento y éxito en cada una de las actividades a desarrollar. Este
espacio espiritual fortalecié el ambiente de armonia, promoviendo la reflexion, la fe y
el bienestar emocional de los asistentes. Asimismo, se elevo una peticion por la salud
de las personas mayores, por las familias y por el éxito del proceso de entrega de
alimentos durante el afio 2026, generando un ambiente de tranquilidad, confianza y
motivacion para todos los presentes, quienes participaron de manera respetuosa y
comprometida.

3.HIMNO DE LA TERCERA EDAD:

Los asistentes entonaron el himno de la tercera edad, resaltando valores
fundamentales como la vida, el amor, la proteccion, el respeto y la dignidad, bajo el
lema “vale la pena vivir”. Esta actividad se desarrollé con entusiasmo y sentido de
pertenencia, permitiendo fortalecer la identidad colectiva y la integracion de los
participantes, quienes lo interpretaron de manera unanime y con gran compromiso
emocional, evidenciando el arraigo cultural y social que representa este himno en
cada uno de los espacios dirigidos a la poblacion mayor.

4.ACTIVACION FiSICO-COGNITIVA:

El fisioterapeuta lideré una activacion fisica dirigida, invitando a los asistentes a
ponerse de pie y seguir los movimientos indicados al ritmo de musica dinamica. Los
ejercicios fueron adaptados a las capacidades individuales de cada participante,
promoviendo la movilidad, la coordinacion, el equilibrio y el fortalecimiento
cardiovascular. Esta actividad se desarrollé bajo el lema “Mas movimiento, mas vida”,
incentivando la adopcion de habitos saludables y resaltando la importancia de la
actividad fisica en el mejoramiento de la calidad de vida. Ademas, permitié generar un
ambiente dinamico, participativo y motivador que facilitd la disposicion de los
asistentes para continuar con la jornada.

5.PALABRAS DE BIENVENIDA A CARGO DE LA COORDINADORA DE ADULTO MAYOR:

La coordinadora brind6 un mensaje de bienvenida cargado de motivacion,
agradeciendo la asistencia de los coordinadores y resaltando la importancia del
compromiso institucional. Enfatiz6 en el trabajo en equipo, la cooperacion, la
comunicacién asertiva y la organizacién logistica como pilares fundamentales para el
éxito del proceso de entrega de alimentos. Asimismo, destacé que, aunque en las
primeras entregas pueden presentarse dificultades o contratiempos, estos pueden ser
superados mediante la coordinacion, el didlogo y la disposicion de todos los
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involucrados, promoviendo asi un ambiente de convivencia pacifica, respeto mutuo y
colaboracion permanente. También hizo énfasis en la importancia de manejar una
comunicacion clara y oportuna entre los diferentes actores del proceso.

6.ACTIVIDAD LUDICO-RECREATIVA (TRABAJO EN EQUIPO):

Los profesionales en psicologia desarrollaron una dinamica enfocada en el
fortalecimiento del trabajo en equipo, mediante la simulacion de situaciones con
obstaculos que debian ser superados a través de la cooperacién, la comunicacion y la
toma de decisiones conjuntas. Esta actividad permitié reflexionar sobre la importancia
de la unidad, la empatia, la tolerancia y la asertividad en la atencién a los grupos
organizados. La participacion activa de los asistentes evidencidé el interés y la
disposicion para mejorar los procesos colectivos, fortaleciendo las relaciones
interpersonales, el liderazgo y el sentido de pertenencia hacia la labor que
desempenfan dentro de la comunidad.

7.SOCIALIZACION DE LA MINUTA:

El equipo de nutricion, liderado por la responsable del proceso, presentdé de manera
detallada la minuta correspondiente a la entrega de alimentos. Se explico la
composiciéon de los productos, incluyendo refrigerios reforzados y alimentos
principales como almuerzos o cenas, segun la jornada de atencion establecida para
cada grupo. Asimismo, se socializaron los cambios realizados en la minuta, los cuales
fueron disefados con el objetivo de mejorar la calidad nutricional, garantizar el aporte
adecuado de nutrientes y ampliar la cobertura de beneficiarios. Los coordinadores
recibieron la informacién de manera clara, lo que les permiti6 comprender mejor el
proceso, fortalecer sus conocimientos y resolver inquietudes relacionadas con la
recepcion, manejo y distribucién de los alimentos en sus respectivos grupos
organizados.

8.0BSERVACIONES GENERALES - SOCIALIZACION DE FECHAS DE ENTREGA:

La coordinadora de la unidad de adulto mayor brindé recomendaciones importantes
sobre la manipulacién adecuada de los alimentos, el mantenimiento de la cadena de
frio y el uso de elementos de proteccién personal, como tapabocas y gorro, con el fin
de garantizar condiciones Optimas de higiene. Asimismo, enfatizé en la importancia
de la organizacién durante las entregas, la paciencia, la empatia y el respeto hacia los
usuarios y el equipo de trabajo. Se informd que las entregas se realizaran de manera
mensual, solicitando a los coordinadores el cumplimiento de los procedimientos
establecidos, asi como la entrega de listados de asistencia y evidencias fotograficas
para asegurar la trazabilidad del proceso. También se destacd la importancia de
realizar un seguimiento constante para garantizar el adecuado uso de los recursos.

9.ESPACIO PARA PREGUNTAS E INQUIETUDES:
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Se habilité un espacio para que los asistentes pudieran expresar sus dudas e
inquietudes relacionadas con la minuta y el proceso de entrega de alimentos. Algunas
preguntas estuvieron orientadas a la calidad, presentacion y manejo de los productos,
asi como a los tiempos de entrega y condiciones de cambio en caso de
inconvenientes. Todas las inquietudes fueron respondidas de manera clara y
oportuna por el equipo profesional, permitiendo fortalecer la comprensién del proceso
y generar mayor confianza en los coordinadores frente a la ejecucion de sus
funciones.

10.CIERRE DE LA REUNION:

La jornada finalizé con una actividad de activacion fisica mediante rumba terapia,
reforzando la importancia del ejercicio para la salud fisica y cardiovascular.
Posteriormente, se reiterd el llamado al trabajo en equipo, la cooperacion, la
responsabilidad y el compromiso de todos los coordinadores para garantizar el éxito
en la entrega de alimentos. El cierre se desarrolld6 en un ambiente de motivacion,
integracion y satisfaccion, dejando en los participantes una actitud positiva frente a las
actividades programadas para el afio 2026 y fortaleciendo el sentido de
responsabilidad social en beneficio de las personas mayores.

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

Formato De Acta

Evidencias Fotograficas

Asistencias

COMPROMISOS

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE

Apoyar en la logistica de entrega de alimentos
a los grupos organizados en las diferentes Periodo
localidades de Cartagena, garantizando orden,| Contratado Unidad De Adulto Mayor
eficiencia y cumplimiento en los tiempos
establecidos.

Brindar atencién de calidad a los grupos
organizados en relacion con la oferta de
servicios que proporciona la Unidad de Adulto Periodo Unidad De Adulto Mayor
Mayor en las areas de salud, educaciéon y| Contratado
tiempo libre, promoviendo el bienestar integral
de la poblacion.
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ACTA No

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADULTO MAYOR SDS
gﬁ_’gﬁggﬁglgUIEN Richard Pacheco Correa - Facilitador
TiTUI,_O o Reunion con el grupo de adultos mayores residentes del barrio Petare en la localidad
CARACTERDELA Histdrica y del Caribe Norte a quien se le realiza visita de verificacién sobre la
REUNION Inscripcion y legalizacion de un grupo organizado la cual lleva el mismo nombre
FECHA: 21 /04/2026 ‘ HORA‘ 03:00 PM
LUGAR: Barrio la Esperanza

OBJETIVO: Establecer procedimientos y requisitos para la legalizacion institucional de grupo
organizado del barrio Petare ubicado en la localidad Histérica y del Caribe Norte

FECHA PROXIMA REUNION: N/A

CONVOCADOS AUSENTES: Usuarios que no asistieron a la reunion

ORDEN DEL DIA

1. Presentacion

2. Requisitos y procedimientos para Matricular y legalizar un grupo organizado de adulto mayores
3. Compromisos para hacerle seguimiento al proceso

DESARROLLO DE LA REUNION:

De acuerdo con la solicitud realizada por la sefiora leidy Lans y otros de fecha 09 de Abril del 2026, la cual
solicita visita de verificacion al grupo organizado del barrio Petare con el fin de brindar asesoria sobre
procedimientos y requisitos para matricular y legalizar un grupo organizado en el barrio en mencién de
manera institucional.
Se inicia la intervencion del facilitador Richard Pacheco de la Unidad de Adulto Mayor dando la
bienvenida a los asistentes en la reuniéon programada en la terraza de la sefiora Edilsa Ladeus, con la
asistencia de 32 personas mayores de un total de 40 propuestas en la inscripcién interna del grupo, se
constata la regular asistencia de adultos mayores en la reunion, y el espacio no recomendado en las
especificaciones de ambientacion y entorno.

la sefora leidys Lans quien es coordinador manifiesta que el grupo organizado fue creado el afio pasado,
se vienen reuniendo cada semana (Sabado) en un horario de 9:00 AM, comenta que los adultos tienen
sus carpetas con su fotocopia de cedulas y el espacio de reuniones es improvisado sin cocina ni bafio
interno, en la visita se establece incertidumbre con el nimero de personas que asistieron a la reunion la
cual no permite el desarrollo de actividades y dinamicas propias de la institucionalidad.

El facilitador asignado por el equipo territorial manifiesta que la resolucion 1547 de fecha 03 de marzo
del 2025, establece los requisitos para matricular y legalizar grupos organizados en el distrito de
cartagena, de estricto cumplimiento para la aprobacién en la secretaria de participacion y desarrollo
social.
Teniendo en cuenta lo anterior no se determina reconocer este grupo de adulto mayores en el barrio la
Esperanza por los criterios establecidos, sin embargo, con la propuesta de ampliar la cobertura y tener
un espacio parta las reuniones previstas estaremos presto en brindar toda la asesoria correspondiente
en aras de legalizar este grupo de personas mayores del barrio en mencién en el distrito de cartagena.
Se propone otra visita con el compromiso de verificar la cobertura y un lugar apropiado para las
reuniones del grupo organizado.
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Acta Asistencia de reunion y evidencias fotograficas como parte integral de este documento

COMPROMISOS
Actividad Responsable Dependencia
. L . |Funcionario Unidad Adulto Mayor
Reunion de verificacion al grupo de adultos en el barrio|21/04/2026
Petare
Funcionario Unidad Adulto Mayor

Acompanamiento y seguimiento a lo establecido en la
reunion

Comunidad Comunidad
Gestion de requisitos (Adecuacién ) para constitucion
y legalizacion del grupo organizado en el barrio en

mencion

| ASISTENTES
NOMBRE Richard Pacheco Correa
DEPENDENCIA Unidad Adulto Mayor.
CARGO Facilitador
TELEFONO 3107301462
CORREO rieRarpache@hotmail.com
FIRMA: ¥z

Ly e


mailto:richarpache@hotmail.com
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Adulto Mayor
gﬁ_’é‘ﬁggﬁgﬁumr‘l Richard Pacheco Correa, Facilitador UAM
TITULO O CARACTER  |Visita de verificacion del lugar donde se realizara las reuniones de Grupo
DE LA REUNION Organizado San Bernardo de Asis
FECHA: 23 /04/2026 HORA 10 am

OBJETIVO: Visita al barrio Sa Bernardo de Asis para identificar el lugar donde se realizara las
reuniones del Grupo Organizado San Bernardo de Asis, compromiso pendiente para matricular dicho
grupo en la Unidad de Adulto Mayor de la Secretaria de Participacion y desarrollo social del distrito

Vita realizada por la Coordinadora del equipo territorial de grupos organizados Daniela Mendoza y el
Facilitador Richard Pacheco de la misma unidad.

Con la asistencia de la coordinadora del Grupo Organizado y acompafiantes que lideran esta
presentacion.

El lugar llena las recomendaciones técnicas de espacio y ambientacién, se recomienda instalar
polisombra para opacar el sol en horas la tarde.

El grupo se redne los miércoles en un horario de 3 pm
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ANEXO N°

ACTA No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Adulto Mayor

NOMBRE DE QUIEN
DILENGENCIA:

Richard Pacheco Correa

TITULO O CARACTER
DE LA REUNION

Se aplico los protocolos para la conservaciéon documental, revisando Y|
haciendo las recomendaciones pertinentes para el buen funcionamiento
del archivo del grupo Organizado: Santa Rita 1, Toril, Santa Maria, San
Francisco, Henequén, 7 de Agosto 1, Manzanares, Tierra Bomba

FECHA:

24 Marzo — 23 Abril -2026 HORA Horario Acordado

OBJETIVO: Actualizar la documentacion teniendo en cuenta los protocolos de la conservacion de
los archivos de los grupos organizados visitados de la localidad Histérica y del Caribe Norte del

distrito Cartagena.

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

Revision y conservacion de la documentacion aportada por las diferentes coordinadoras de los
grupos organizados de la localidad Histdrica y del caribe Norte y demds Localidades

Ver Anexo: N° Evidencia Fotografias

G.O Santa Rita 1

G.O Toril
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G.O Santa Maria G.O San Francisco

G.O 7 de Agosto1

G,0 Manzanares
G.O Tierra Bomba
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ACTA No.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Adulto Mayor

NOMBRE DE QUIEN
DILENGENCIA:

TITULO O CARACTER DE LA |Mantener organizados los documentos acordes con los estandares de gestidn
REUNION documental, Se aplicé los protocolos para la conservacién documental,
revisando y haciendo las recomendaciones pertinentes en los grupos
organizados: Henequen, Daniel Lemaitr, Heroica, la Paz, Foco Rojo, Santa Rita 2,
Educador, Daniel Lemaitre

Richard Pacheco Correa, Facilitador UAM

FECHA: 24 Marzo - 23 Abril 2026 | HORA | Acordado

OBJETIVO: Actualizar la documentacion teniendo en cuenta la organizacion para el funcionamiento
delosarchivos de los grupos organizados visitados de la localidad Histérica y del Caribe Norte y centro
del distrito cartagena.

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

Revision y organizacion de la documentacién aportada por las diferentes coordinadoras de los
grupos organizados de la localidad Histérica y del caribe Norte y Centro y demds Localidades

Ver Anexo: N° Evidencia Fotografias

G.0O Henequen G.0O Daniel Lemaitre
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G.O Heroica G.OlaPaz

G.O Santa Rita 2

G.O Educador G.O Daniel Lemaitre
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