CODIGO:
PROCESO GESTION CONTRACTUAL PRGC17-0000-0000-FO02
VERSION: 83
FECHA APROBACION:
FORMATO ACTA DE CORTE BE PAGO 93022025
ALCALDIA WUNICIPAL DE COTA L Pagina§ de 3
Fecha: [04/05/2026 | Actade Corte N | 4 .~ |Periodo Ejecucion: | 1A2026 .~ lal]  30/4i20%8 ©
Persona natural: X___IPersona juridica: Modalided coniratacidén: | CONTRATACION DIRECTA
Numers cedula: 1070524578 INIT: | N° confrate: SCM-CL-0767-2028
Mombre contratista: DUBER MIGUEL VELANDIA NEUQUF
Corres electrénico: dubervelandial0@gmail.com iNumero de contacto: 13123330418
Mombre ¥ cargo del supervisor: HECTOR CRLANDO COCA MARULANDA
SECRETARIO DE CULTURA Y JUVENTUDES.
OBJETO DE CONTRATO:
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR DE MUSICA DE LA ESCUELA DE FORMACION ARTISTICA DE LA SECRETARIE DE
CULTURA ¥ JUVENTUDES
2. INFORMACION FINANCIERA
Registro prespuestal: 2026600849 Rubro presupuestal :  [GL.05.2.3.2.02.82 09 {Fuente:
9.3301121.171 121888
Yalor para afectar en el corte : | DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS P
3. BAL S8NCE FINANCIERO 4. GENERSLIDAD DE CONTRATISTA rd
Valor indcial del confrato: $ 20.800.000.00 Plazo inicial del contratn: 8 MESES
Adicionel N1 {S1APLICAY 3 - Prorroga N° 1 (8t APLICAY bR
Adicional N°2 {SI APLICA). 3 - Prorroga N° 2 (st apLicay NiA .
Ldicional N°3 (St APLICAY. 3 - Profroga M° 3 (St APLICAY NiA &
Adictonal M4 (S1APLICA) $ - echa de acta de imcio; 30012028 Y
Adicional N°5 {55 APLICAY S - Suspension N° 1 (S1 APLICAY. NIA
Adicional N°B (31 aPLICAY 8 - Reinicio N° 1 (51 aPLicAY. R
Addicional N°7 (81 APLICAY 3 - Suspensidn N° 2 { StapLicA) PR
Walor total del conirato: $ 20.800.00000 | Reinicio N° 2 (s spLicay NFA )
Acta de corte {11 $ 85.585,00', Tiempo de cesion (s APLICAY. NIA 7
Acta de sorte {2} $ 2600000,00} -
Acta de corte {3 5 2.600.000,00 Plazo fotal del contrate: S MESES :
Acta de corle (4] $ 2800000804 /‘
Acta de corle {8) 3 - Fecha de terminacién del contrato: 2092026
Acta de corte {8) 5 - Nombre cedente (8 APLICS BIA
Acta de corte [7): $ - identificacion del cedente (i aPLICA)
FSeta de corfe {8 $ - NIA
~cts de corte {9F 4 - Nurmero def contrate objelo de la cesion
Asia de coste {10} b4 - (Si APLICAY: AFA
Aotz de corte {11k $ -
Acta de corte {121 $ - Fecha de cesitn de contrato (S APLIGAY BA
Walor elecutado: $ 7.886.668,00
Salde por elecutar: $ 12.913.334,00
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DEL
5. RELACION DE ANEXOS ENTREGADOS PAGIAS // st HO SUPERVISOR
informe de actividades: 6§ A X
Cuenta de cobro y/o factura; 1 - X
Praniiia de seguridad social 1 £ x Ef suscrito supervisor, cestifica que previa
Cerlificado de aportes suscritas por el revisor fiscal X Fevision del acta de corte, y los anexos
p " 8 - - refacionados con &l informe de actividades
Copia tarjeta profesional del contador o revisor fiscal: £/ X CUMPLE con los requisitos lesies necesarios
Certificado de la junta de contadores persona juridica: i X para autorizar e pago.
Olres {especificar). Certificado cuenta de ahorros. 1 X
Anese, hedio magnético CD, USR, OTROS- CD 1 X
6. OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:
Toda ta informacion registrada y cargada en of aplicativo SECOP B, por el contratista se pr de digital, dej ia del aval por o superviser en el
mismo aplicative SECUP 1. Los productos y soportes entregados rep anenlag de almacenamiento de la Entidag,
ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE DUBER MIGUEL VELANDIA NEUQUE ALBAROCIO BERNAL C HECTOR ORLANDO COCA
) SECRETARICDE CUATURAY
CARGO CONTRATISTA ASESORA ADMON/CONTRATISTA JUVENTUDES
FIRiA Dubes Mioyie elandia 17, |~ \\
FECHE: GRIOET3056 — T T S
Los aniba fimmantes decleramos gue hamos revisade & aota de corte, & informe de acthvidates y sus anexos enclpt %ﬁ& susiados 2 las nomas y disposicic
N~
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Fecha - Namero de contrato Acta (::; corte .. Periodo de ejecucion
04-05-2026/| SCM-CD-0767-2026 4 7| 01-04-2026 | - | 30-04-2026
Nombr2

del DUBER MIGUEL VELANDIA No. De
contratis;ita | NEUQUE identificacion | 1070924678 de Cota
':::‘:’:; 'HECTOR ORLANDO COCA MARULANDA - SECRETARIO DE CULTURA Y

g0 del | VENTUDES
supervisor |
i?i::a:fl Prestar servicios profesionales como instructor de musica de la escuela de formacion

‘artistica de la Secretaria de Cultura y juventudes

Medios de verificacién:  Seleccionar los siguientes medios de verificacion que evidencien el
desarrollo de las actividades pactadas en el contrato, indicarlos dentro del cuadro correspondiente.

Actas de reunion. e Lista atencién publico.
Documentos técnicos. o Listado visitas.
Actos administrativos. e Diapositivas.
Registro fotografico. e Encuestas.
[

Listado asistencia.
Listado correspondencia.
Concepto Técnico.

Otro Documento(especificar-)

® © @& o @ o o

1. Piestar sus servicios como instructor de guitarra popular con enfoque poblacional diferencial
e ncluyente.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion

Durante este cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al
30/04/20226, realicé mis labores como instructor de guitarra popular
e introduccién al piano los dias 1,6,7,8,13,14,15,20,21,22 de abril,
en las instalaciones de la casa del arte, la secretaria de cultura y
juventude:s y el colegio Enrique Pardo Parra.

e Registro fotografico

Obligaciones especificas contractuales:

2. Elaborar y presentar en la primera semana de ejecucion del contrato el plan de clases a
de:sarrollar durante la vigencia del mismo e indicar mensualmente las actualizaciones que
scbre éste se puedan generar.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion

Durante este cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al
30/04/20:26, realicé el plan de clases del programa guitarra popular ] .
e introduccién al piano, abarcando los cuatro niveles: iniciacion, * Registro fotografico
basico, irtermedio y avanzado.

Obligaciones especificas contractuales:

3. Entregar mensualmente una evaluacién de proceso para cada uno de los grupos que dé |
cuenta del seguimiento del plan curricular y de los posibles ajustes hechos mes a mes.

Actividades desarrolladas I Medios de verificacion

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N.° 12-63
Tel: 3161800
www.cota-cundinamarca.gov.co
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Durante este cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al e Otro Document|y(
30/04/2026, entregué la evaluacion del proceso de cada documento de
estudiante siguiendo los parametros que se encuentran en el plan evaluacion)
de la malla curricular.

Obligaciones especificas contractuales:

4. Realizar minimo dieciocho (18) horas semanales de instruccioén bajo los parametros

del plan

de clases adoptado para el desarrollo de este (evidencia fotografica lista de asistentia) etc.
Actividades desarrolladas Medios de verificgcion

Durante este cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al
30/04/2026, realicé clase en los siguientes horarios:

HORARIO POR DIAS FECHAS DE CLASES

Lunes:8am-10am (casa del | 6,13,20

arte),3pm-4pm (piano) 4pm-

B6pm(casa del arte), 6pm-8pm _ 1.

(orquesta), 8pm-9pm (casa del * Registro fotogréfico

arte)
Martes: 8am-9am( casa del | 7,14,21
arte), 3pm-6pm (casa del arte)
Miércoles:  7:30am-12:30pm | 8,15,2
(Enrique pardo), 3pm-
6pm(casa del arte), 6pm-8pm
(orquesta), 8pm-9pm (casa del
arte)

Obligaciones especificas contractuales:

5. Dedicar minimo dos (2) horas semanales a la integracién de minimo una (1) de las
agrupaciones que designe el supervisor del contrato. ‘

Actividades desarrolladas Medios de verifica

cion

Durante este cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al
30/04/2026, realicé ensayos con la orquesta de cuerdas pulsadas .
los dias 1,6,8,13,15,20,22 de abril en las instalaciones de la .

secretaria de cultura y juventudes, manejando repertorio de * Registro fotogrs

musica andina colombiana, repertorio clasico, y repertorio
tradicional.

fico

Obligaciones especificas contractuales:

6. Apoyar la etapa de convocatoria que organice la Secretaria de Cultura para los pr
de formacion artistica acorde con las directrices que para tal fin se establezca cuid
limites que impone la oferta institucional manteniendo un minimo de (25) participan
aprendizaje e interaccion con la propuesta artistica propia de su area.

ygramas
ando los
es en el

Actividades desarrolladas Medios de verifica

cion

Durante este cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al
30/04/2026, apoye la etapa de convocatoria organizada por la
Secretaria de cultura y juventudes, compartiendo las
publicaciones brindadas por la secretaria por medio de las redes
sociales, brindando cupos a la comunidad de los programas de
guitarra popular e introduccién al piano obteniendo un total de 36 e Registro fotogr
estudiantes que toman clase en la casa del arte y en |a secretaria
de cultura y juventudes.

Por otro lado en las clases brindadas en el colegio departamental
Enrique Pardo Parra con los grados 603, 1103, 1104 manejo un
total de 18 estudiantes, para un total de 54 estudiantes.

fico

Obligaciones especificas contractuales:

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N.° 12-63
Tel: 3161800
www.cota-cundinamarca.gov.co
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7. Vincular durante la v1gen0|a minimo cinco (5) estudiantes nuevos a las agrupaciones

sefaladas por el supervisor del contrato o quien esté designe, velando por la continuidad de
estos.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion

Durante zste cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al
30/04/20:26, se continua brindando clases de guitarra y piano,
integrando un (1) estudiante de nivel iniciacién a la pre orquesta
de cuerdas pulsadas, trabajando el repertorio brindado por el
director de la pre orquesta.

Por otro con los estudiantes nuevos se inicia con el trabajo de
aprendizaje de: Reconocimiento de lineas y espacios del
pentagraina en clave de sol, posiciones de acordes de posicion
cerrada ce 'dos y tres dedos de modo mayor y menor, incursion al
ritmo de vals, escala de do mayor a una octava.

e Registro fotografico

Obligaciones especificas contractuales:

8. Apoyar y priorizar el montaje de los repertorios seleccionados por los directores musicales
brindando los talleres o refuerzos pedagdgicos necesarios para cumplir con los montajes
programados.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion

Durante =zste cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al
30/04/20:26, Apoye el montaje del repertorio de la pre orquesta de
cuerdas pulsadas, fortaleciendo la lectura de partitura en clave de
sol, manejando tonalidades de do mayor y sol mayor, haciendo
uso de la escala de do mayor para la ubicacién de las notas en el
instrumento.

Por otro lado, se esta trabajando con estudiantes del area de
guitarra oopular, repertorio carranguero manejando ritmo de
rumba cerranguera con la cancion julia julia julia, en tonalidad de
sol mayo-.

e Registro fotografico

Obligaciones especificas contractuales:

9. Elaborar y entregar un informe con la evaluacion del proceso formativo adelantado al final
de: cada semestre, acorde a los lineamientos que sefiale la entidad.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion

Durante =ste cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al
30/04/20:26, se continua elaborando y nutriendo el informe de la s Oftro

evaluaci¢n del proceso formativo de los estudiantes con el Documento(formato
propdsito de llegar a final del primer semestre del afio siguiendo informe mensual)
los lineamientos establecidos por la secretaria de cultura y
juventude:s.

Obligaciones especificas contractuales:

10. Apoyar la verificacién de afiliacién activa y vigente al sistema de seguridad en salud teniendo
en cuenta los procedimientos establecidos por la entidad, y la consolidacién de las
autorizaciones de salida por parte de padres de familia 0 acudientes para cada beneﬂcnano
y sada salida que realice dentro o fuera de la jurisdiccién municipal.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion

Durante 2ste cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al
30/04/20:26, , no se hace la verificacién de la afiliacién activa de
los estucliantes, debido a que no hay actividades ni salidas
Programadas.

¢ Esta obligacion no
presenta producto o
servicio

Obligaciones especificas contractuales:

11. Hacer buen uso de los elementos materiales y espacios facilitados para el desarrolio de las
actividades, contribuyendo con el orden, limpieza y durabilidad de estos e informar a la
ccordinacion del area las novedades técnicas en el estado de los elementos del inventario
quie afecten su disponibilidad y uso para el desarrollo de las actividades.

Actividades desarrolladas I

Medios de verificacion

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N.° 12-63
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Durante este cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al
30/04/2026, hice buen uso de los elementos, salones y materiales,
para el desarrollo de las clases de guitarra popular e introduccion
al piano.

e Registro fotog

rafico

Obligaciones especificas contractuales:

"12. Brindar apoyo para consolidar las autorizaciones de salida de cada uno de los beng
de su proceso concedidas por los padres de familia o acudientes para cada sallda quiz
dentro o fuera de la jurisdiccion municipal.

ficiarios
3 realice

Actividades desarrolladas Medios de verificacion
Durante este cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al o Esta obligacin no
30/04/2026, no se realiza apoyo de autorizaciones de salidas presenta producto o
debido a que no se han efectuado presentaciones artisticas. servicid

Obligaciones especificas contractuales:

13. Aceptar que los derechos de propiedad intelectual a que pudiera haber lugar en reld
con cualquier producto surgido en el desarrollo del presente contrato pertenecen un
exclusivamente al municipio de cota Cundinamarca.

cién
icay

Actividades desarrolladas Medios de verificgcion
Durante este cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al o Esta obligacin no
30/04/2026, acepto que los derechos de propiedad intelectual presenta progucto o
pertenecen unica y exclusivamente al municipio de Cota. Servicig

Obligaciones especificas contractuales:

14. Contribuir a generar entornos protectores activando ante situaciones que ey

dencien

vulnerabilidad, vulneracion o amenaza de derechos, las rutas integrales de atencién para el

restablecimiento de derechos establecidos por la alcaldia municipal, en el marc) de las

politicas publicas con enfoque poblacional infancia adolescencia, victimas del conflicio, mujer

y género, adulto mayor, poblacién con discapacidad.

Actividades desarrolladas Medios de verificdcion
Durante este cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al '
30/04/2026, contribui a generar un espacio y ambiente de ] ' -
proteccion brindandoles la informacion a los estudiantes sobre las * Registro |fotog|raf|co
rutas de atencidn para el restablecimiento de derechos.
Obligaciones especificas contractuales:

15. Planificar y ejecutar dos (2) muestras de procesos formativos de acuerdo con ¢l objeto
contractual en los tiempos definidos por el coordinador del programa en articulacidgn con el
coordinador general de escuelas. :

Actividades desarrolladas Medios de verificacion
Durante este cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al :
30/04/2026, se continlian dictando clases con los procesos |
formativos de guitarra popular e introduccién al piano con el fin de ¢ Registro fotografico
crear montajes musicales para la realizacion de 2 muestras
culturales durante la vigencia del contrato.
Obligaciones especificas contractuales:

16. Brindar apoyo en la realizacién y presentacion mensual de listados e, infdrmacion
correspondiente a la permanencia de asercion y seguimiento a los usuarios beneficijarios del
programa designado por la Secretaria de Cultura y juventudes de cota y el superiisor del
contrato.

Actividades desarrolladas Medios de verificacion
Durante este cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al
30/04/2026, realicé seguimiento a los usuarios inscritos en los e Otro
programas de guitarra popular, introduccioén al piano, plasmando Documento(cobjertura
los datos de permanencia y desercion en el formato de cobertura poblacional)
poblacional y los listados de asistencia de guitarra popular e
introduccién al piano.

Obligaciones especificas contractuales:

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA 4 N.° 12-63
Tel: 3161800
www . cota-cundinamarca.gov.co
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17. Biindar apoyo técnico logistico y representativo en minimo 5 eventos institucionales de la
Secretaria de Cultura y juventudes designados por el coordinador y/o supervisor,
promoviendo, en algunos casos la asistencia de los beneficiarios tales como: ferias y
fie- stas, rey del requinto, mes cultural, dia del campesino, parque renace, entre otros.

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

Durante zste cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al
30/04/20:26, se continua organizando los detalles por parte del
comité dz| evento rey del requinto carranguero, planteamiento
relacionajo con los obsequios que se daran a los participantes
tanto del concurso como los del encuentro y eleccién de jurados.

Concepto técnico

Obligaciones especificas contractuales:

18. Apoyar la operacién del proceso de mejoramiento continuo de los procesos misionales de la

Secretaria con sus respectivos procedimientos instruct

ivos y formatos desarrollando

actividades conforme el sistema de gestién de calidad segun lo requerido en la dependencia.

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

Durante =ste cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al
30/04/20226, realicé y entregué diligenciados los formatos de:
informe e actividades, formato de asistencia, formato acta de
corte, aptobados por gestion de calidad segun los requerimientos
establecidos por Secretaria de cultura y juventudes de Cota.

¢ Registro fotografico

Obligaciones especificas contractuales:

19. Las demas obligaciones que el supervisor establezca acorde con la naturaleza y objeto

contractual.

Actividades desarrolladas

Medios de verificacion

Durante sste cuarto corte comprendido entre el 01/04/2026 al
30/04/20226, no se brindaron instrucciones adicionales por parte
del supervisor.

Esta obligacién no
. presenta producto o
servicio

Observaciones supervisor:

D\/!l’- { M'(gpa) :j? E@\{}g‘s() v

FIRMA

Nombre
Contratista:

Nombre

DUBER MIGUEL VELANDIA Supervisor:

HECTOR ORLANDO COCA
MARULANDA — SECRETARIO

NEUQUE DE CULTURA Y
JUVENTUDES
ELABORO REVISO
NOMI3RE DUBER M;fé‘dz'[j‘éELAND'A JAIDER ORJUELA FLEREZ
CARGO CONTRATISTA COORDINADOR 7
- R U
FIRMA VTS dov N T e
Duked Mgyl Wordo ur. Ay
FECHA 04052006 o~ | 7 7 040520

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado’el documento y lo encontramos ajustado a las
normas y disposiciones legales vigentes.

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL CRA
Tel: 3161800
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Cota, 04 de mayo del 2025 ye

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE COTA CUNDINAMARCA

NIT: 899999705-3

DEBE A:

Duber Miguel Velandia Neuque, identificade con cédula de ciudadania No.1.070.924 678
de cota, quien cuenta con las siguientes caracteristicas contractuales:

ARTISTICA DE

Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES /EQ?@%{E
INSTRUCTOR DE MUSICA DE LA ESCUELA DE FORMACION

LA SECRETARIA DE CULTURA Y

JUVENTUDES P
Periodo ejecutado: Del primero (01) al treinta (30} de abril de 2028 e
Valor: DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($ 2.600.000}
Por Concepto de Prestacién de servicios del Contrato No. SCM-CD- 0767-2028
N° v mes de planillza de Planilla N° 8940795436 del mes de marzo del 2026 /
Seguridad Social :
Nivel del riesgo ARL Nivel de riesgo 2
Modalidad de pago Cheque Transferencia electronica B

N° 0550007600724038 del

** Si el pago es por transferencia eiectrénica realizar en la cuenta de ahorros

Banco Davivienda

Atentamente,

Duber Miguel Velandia Neugque
C.C. No.1.070.924 678 de Cota

Cel: 3123339418
Correo electronico:

Durbel Moy Velandio 4.
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CERTIFICADO

COTA, 23102120286

CUNDINAMARCA,
COLOMBIA,
A guien interese

Por medio de la presente hacemos constar que el sefior DUBER VELANDIA NEUQUE
con Cédula de Ciudadania ntimero 1070924678

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS

Mimero 0550007600724828
Fecha de aperiura 151172017
Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA







