Informe de Actividades de Contrato de Prestacién de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. de Pago: 003

No. De Contrato No. CD-05-2025-7650 de octubre 24 de 2025

Plazo de Ejecucion - Desde: 27/10/2025 - Hasta: 31/12/2025
Nombre y Apellido del Contratista: Marck Kevix Mendoza De la Cruz
No. Documento de Identificacion: 1.129.577.835. De Barranquilla

Periodo: correspondiente a pago final a 31 de diciembre de 2025.

2. INFORME DE ACTIVIDADES

1. Guiar y asesorar en el seguimiento de las actuaciones
administrativas adelantadas en el despacho de la
Secretaria Distrital de Educacidon de Barranquilla en el
desarrollo de las funciones.

-Durante el periodo se brindé acompafiamiento y asesoria
en el seguimiento de las actuaciones administrativas
adelantadas en el despacho de la Secretaria Distrital de
Educacidon de Barranquilla. Esta labor permitié orientar los
procesos internos, garantizar el cumplimiento de los
tramites establecidos y fortalecer la capacidad de gestion de
la entidad. Gracias a este apoyo, se promovio la eficiencia en
la toma de decisiones y se contribuyd al desarrollo adecuado
de las funciones institucionales.

-Se elaboraron informes técnicos de gestidon que recopilaron
y sistematizaron la informacién relacionada con las
actividades desarrolladas en el despacho. Estos documentos
facilitaron la evaluacién de resultados, la identificacion de
oportunidades de mejora y la rendicidn de cuentas ante las
instancias correspondientes. La produccién de estos
informes fortaleci6 la transparencia administrativa y
proporciond insumos estratégicos para la planeacién de
acciones futuras.

2. Brindar conceptos legales sobre los distintos actos
administrativos expedidos por la Secretaria Distrital de
Educacidn de Barranquilla, o el agotamiento de las vias
gubernativas iniciados o promovidos ante dicha
Secretaria con ocasidon de las funciones asignadas al
secretario Distrital de Educacién.

-Se ofrecié apoyo y consejo para supervisar las gestiones
administrativas realizadas a cabo en la oficina de la
Secretaria Distrital de Educacién de Barranquilla. Este
trabajo ayudé a guiar los procedimientos internos, asegurar
gue se siguieran los pasos definidos y mejorar la habilidad de
manejo de la organizacién. Con esta ayuda, se impulso la
efectividad al decidir y se colaboré en el correcto
desempefio de las tareas de la institucion.

-Se brindé asesoria legal respecto a los actos administrativos
emitidos por la Secretaria Distrital de Educacion de
Barranquilla y a los procedimientos para agotar los recursos
administrativos ante la misma. Esta labor sirvié para dar
fundamento legal a las acciones de la oficina, velar por el
correcto cumplimiento de las normas actuales y ofrecer
apoyo técnico al secretario Distrital de Educacién en el
desarrollo de sus responsabilidades. Gracias a esto, se
reforzd la certeza legal de las resoluciones tomadas y se




mantuvo la claridad en el los asuntos

administrativos.

manejo de

3. Asistir a las diferentes reuniones, juntas y/o comités
relacionados con el objeto contractual, solicitadas por
la secretaria Distrital de Educacion.

-Se participd activamente en las reuniones, juntas y comités
convocados por la Secretaria Distrital de Educacion de
Barranquilla en el marco del objeto contractual. La asistencia
permitié aportar criterios técnicos y administrativos, facilitar
la coordinacién entre las 4areas involucradas y dar
seguimiento a los compromisos adquiridos. Esta presencia
constante fortalecid la articulacidn institucional y asegurd
que las decisiones tomadas respondieran a las necesidades
del despacho.

-Se brinddé apoyo en la preparacidon y desarrollo de los
espacios de discusién convocados por la Secretaria Distrital
de Educacidn, garantizando la representacién del despacho
en los diferentes escenarios de analisis y toma de decisiones.
La participacion en estos encuentros contribuyd a la
construccion de consensos, al seguimiento de las politicas
educativas y a la definicidn de acciones estratégicas que
respaldan el cumplimiento de los objetivos contractuales.

4. Proyectar los informes, respuestas y descargos ante
los diferentes despachos judiciales de los
requerimientos judiciales, acciones de tutela y/o
medidas expedidas y recibidas por la secretaria distrital
de educacion.

-Se proyectaron y elaboraron los informes requeridos por los
diferentes despachos judiciales, atendiendo con rigor
técnico las solicitudes relacionadas con acciones de tutela,
medidas cautelares y demds requerimientos judiciales
recibidos por la Secretaria Distrital de Educacién de
Barranquilla. Esta labor permitié dar respuesta oportuna y
adecuada a las exigencias de la autoridad judicial,
garantizando el cumplimiento de los plazos procesales y la
defensa institucional en cada caso.

-Se prepararon respuestas y descargos juridicos frente a los
requerimientos judiciales que involucraban a la Secretaria
Distrital de Educacion, asegurando que cada documento
reflejara la posicion legal de la entidad y se ajustara a la
normativa vigente. Con este trabajo se fortalecidé Ia
capacidad de respuesta del despacho, se respaldd la gestion
del secretario Distrital de Educacidon y se contribuyd a la
transparencia y seguridad juridica en el manejo de los
procesos judiciales.

5. Rendir conceptos legales y/o sugerencias, verbales o
escritas que le sean requeridas por la coordinacion
juridica de la secretaria.

-Se atendieron los requerimientos de la coordinacién juridica
de la Secretaria Distrital de Educacidn mediante la emisidn
de conceptos legales y sugerencias, tanto de manera verbal
como escrita. Esta labor permitié orientar las decisiones
administrativas con fundamento juridico, ofreciendo
claridad en la interpretacién normativa y fortaleciendo la
seguridad institucional en el desarrollo de las funciones.

-Se brinddé apoyo permanente a la coordinacion juridica a
través de la elaboracidon de recomendaciones y conceptos
legales ajustados a las necesidades del despacho. Dichas
intervenciones facilitaron la resolucion de inquietudes
juridicas, respaldaron la toma de decisiones estratégicas y




garantizaron que las actuaciones de la Secretaria se
mantuvieran en concordancia con la legislacion vigente.

Anexos
1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del periodo, segun las obligaciones del contrato.

[

h}{ARCK KEVIX/MENDOZA DE LA CRUZ
Contratista
C. C. 1.129.577.835 de Barranquilla.




