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 INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA N° 3 
 

TIPO DE CONTRATO: 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 

APOYO A LA GESTIÓN (CPS) 

CONTRATO No. Y FECHA: CO1.PCCNTR.9251808 del 29 de enero de 2026 

CONTRATISTA: XIOMARA MARCELA SALAZAR URIBE 

Nit o C.C. No. 1095795870 

OBJETO: 

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 

EN LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA ADSCRITA A LA SECRETARIA DE 

EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE 

SANTANDER DENTRO DEL MARCO DEL 

PROYECTO SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA 

ASESORÍA PROFESIONAL Y APOYO A LA 

GESTIÓN PARA EL FORTALECIMIENTO 

INSTITUCIONAL EN EL DEPARTAMENTO DE 

SANTANDER 

VALOR INICIAL: $13,200,000.00 

VALOR ADICIONAL: $0.00 

VALOR TOTAL: $13,200,000.00 

ANTICIPO INICIAL: $0.00 

ANTICIPO ADICIONAL: $0.00  

ANTICIPO TOTAL:  $0.00 

AMORTIZACION ANTICIPO INICIAL: 0.00 

AMORTIZACION ANTICIPO ADIC: 0.00 

PLAZO INICIAL: CUATRO (4)  - MESES 

PLAZO ADICIONAL:   

PLAZO TOTAL: 4 MESES  
 

SUPERVISOR: JIMMY NOE GOMEZ SEPULVEDA 

Acto Administrativo de Supervisión: 26 DE ENERO DE 2026 

INTERVENTOR:   

Acto Administrativo de Interventoría:    

FECHA DE INICIACIÓN: 02 de febrero de 2026 

FECHA DE TERMINACIÓN: 01/06/2026 

 

SOLO PARA CONVENIOS: 

APORTE ENTIDAD (GOBERNACION): $0.00 

APORTE OTRAS ENTIDADES: $0.00 

VALOR TOTAL CONVENIO: $0.00 

 

 

ACTAS DE SUSPENSIÓN  
 

ACTAS DE REINICIO  
 

PRORROGAS:  
 

 
 

NUEVA FECHA DE TERMINACIÓN:  

 

OFICINA GESTORA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA 
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VALOR A PAGAR: $ 3,300,000.00 
Cobros realizados: 

(incluyendo el actual) 
N° 3 de 4 

 
 

Periodo de Pago: Desde: 02/04/2026 Hasta:  01/05/2026 

 

No. del RP: 26002389 

Fuente del RP: ICLD -INVERSIóN (REORIENTADA POR LA LEY 2468 DE 2025) 

 
 

VALOR ACTA DE RECIBO PARCIAL / FINAL  N° 3 $ 3,300,000.00   
 

MENOS APORTE DE (EJ. MANO DE OBRA DEL XX%) $ 

MENOS AMORTIZACIÓN DE ANTICIPO XX% 0.00 

VALOR POR PAGAR EN LA PRESENTE ACTA $ 3,300,000.00 

 
OBSERVACIONES AL ACTA:  (estas observaciones son las digitadas al generar la cuenta desde el Portal de Tramite de cuentas de 

Guane,  cuando tenga una condición atípica en su cuenta). 
 

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA 

 
ITEM ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDADES ESPECIFICAS EVIDENCIAS 

1.  

Apoyar la atención de manera 
personal y telefónica al público que 
lo requiera dando respuesta a sus 
requerimientos de acuerdo con las 
directrices establecidas y 
normatividad vigente. 

Durante el periodo ejecutado se realizó atención al 
ciudadano para tramitologías correspondientes a: 
certificaciones laborales de docentes, legalización de 
diplomas y demás información requerida por los ciudadanos 
y docentes 

Anexo 1 

2.  

Apoyar en la realización de las 
notificaciones de actos 
administrativos emitidos por las 
Direcciones de la Secretaría de 
Educación. 

Durante el periodo ejecutado se dio repuesta a través de la 
plataforma FOREST a solicitudes asignadas a nuestra 
dependencia tramitando su respectiva respuesta con 
numero de proceso 2844476 de 23 de abril de 2026 y 
adicional se confirmo al solicitante por medio de correo 
electrónico 

Anexo 2 

3.  

Apoyar el envío de las circulares y 
comunicaciones emitidas por las 
Coordinaciones y Direcciones de la 
Secretaría de Educación dirigidas 
a los docentes, administrativos y 
directivos docentes. 

Durante el periodo ejecutado se realizó entrega como 
registra en el libro de la minuta que reposa en la oficina de 
atención al ciudadano: 
• 02 Abril certificación tiempo de servicios con 
funciones a MARIELA OSORIO. 
• 22 Abril certificación Factor Salarial a SAMUEL 
PATIÑO SILVA. 
• 22 Abril certificación sueldo actual a MARIBEL 
LOPEZ MEJIA 

Anexo 3 

4.  

Apoyar la organización, 
administración y control de los 
documentos que reposan en los 
archivos de gestión de la Oficina de 
Atención al Ciudadano. 

Duarte el periodo ejecutado se llevó a cabo la digitalización 
de la información que reposa en los libros de registro de 
diplomas, colegio o institución, folios, rotulación de cajas y 
libros correspondientes a los años y fechas mencionados a 
continuación:  
 
CAJA 6 
Libro de Registro de Diploma Bachiller   19/11/1967- 
12/02/1978 con 9 libros contenidos y 2.275 folios. 
 
CAJA 7 
Libro de Registro de Diploma Bachiller   18/12/1968- 
18/11/1972 con 5 libros contenidos y 3.148 folios  
 
CAJA 8 
Libro de Registro de Diploma Bachiller 19/11/1969- 
30/11/1975 con 8 libros contenidos y 3.744 folio 
 
CAJA 9 
Libro de Registro de Diploma Bachiller   24/11/1973 - 
28/08/1982 con 7 libros contenidos y 3.820 folios. 
CAJA 11 

Anexo 4 
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ITEM ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDADES ESPECIFICAS EVIDENCIAS 

Libro de Registro de Diploma Bachiller 24/11/1973- 
28/08/1982 con 6 libros contenidos y 3.820 folios 

5.  

Asistir a reuniones, capacitaciones 
y comités por designación del 
supervisor que tengan relación con 
el objeto contractual y elaborar el 
acta de reunión de las mismas. 

Duarte el periodo ejecutado se asistió a capacitaciones de 
actualización e implementación del nuevo FOREST el 15 de 
abril. 

Anexo 5 

6.  
Las demás actividades que sean 
requeridas por el supervisor. 

Durante el periodo de cobro no fue requerida esta actividad. No aplica. 

 
 

ENTRADA DE ALMACEN – SI APLICA 
(Recuerde que todo contrato o convenio que incluya suministro de bienes debe tener el soporte de la entrada) 
 

Fecha: dd-mm-aaaa No. Entrada: ## Valor:  $000 

Observaciones:  

 

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y OBLIGACIONES 
TRIBUTARIAS: En calidad de Contratista declaro bajo la gravedad de juramento, que las planillas y soportes adjuntos, 
cargados en el Secop, corresponden al pago de aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, 
para gestionar el pago del periodo.      (Recuerde que, las normas que regulan la retención en la fuente en materia tributaria y 

deducción de dichos aportes no han sido objeto de modificación, por lo tanto, si requiere bajar la base de retención en la fuente, las 
planillas deberán corresponder al periodo cobrado). 

 

TIPO DE APORTE DETALLE MES 1 MES 2 

APORTE A SALUD 

Periodo de cotización ABRIL 2026 No aplica 

Fecha de pago 22-4-2026 No aplica 

Nº de Planilla 4648150764 No aplica 

Ingreso Base de Cotización $1.750.905 No aplica 

Valor cotizado $ 218.900 No aplica 

EPS SANITAS No aplica 

APORTE A PENSIÓN 

Periodo de cotización ABRIL 2026 No aplica 

Fecha de pago 22-4-2026 No aplica 

Nº de Planilla 4648150764 No aplica 

Ingreso Base de Cotización $1.750.905 No aplica 

Valor cotizado $ 280.200 No aplica 

Fondo de Pensiones PORVENIR No aplica 

APORTE A.R.L. 

Periodo de cotización ABRIL 2026 No aplica 

Fecha de pago 22-4-2026 No aplica 

Nº de Planilla 4648150764 No aplica 

Ingreso Base de Cotización $1.750.905 No aplica 

Valor cotizado $ 9.200 No aplica 

A.R.L. POSITIVA No aplica 

PARAFISCALES 

SENA Entidad SENA Entidad SENA 

I.C.B.F. Entidad ICBF Entidad ICBF 

Caja de Compensación Entidad Cajas Entidad Cajas 

VALOR TOTAL PAGADO $ 508.300 $0 

  
Se firma para tramite de pago, a los 5 días del mes de MAYO de 2026 

 

 

_________________________________ 
Firma del Contratista 
NOMBRE: XIOMARA MARCELA SALAZAR URIBE 
IDENTIFICACION No. 1095795870 
CORREO: Xiomauro0310@hotmail.com 
TELEFONO DE CONTACTO:  

 


