CUENTA 3
Anexo 1
1. Apoyar la atencién de manera personal y telefonica al publico que lo requiera dando
respuesta a sus requerimientos de acuerdo con las directrices establecidas y
normatividad vigente.
Durante el periodo ejecutado se realizd atencion al ciudadano para tramitologias

correspondientes a: certificaciones laborales de docentes, legalizacion de diplomas y
demas informacidon requerida por los ciudadanos o docentes
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2. Apoyar en la realizacion de las notificaciones de actos administrativos emitidos por
las Direcciones de la Secretaria de Educacion.

Durante el periodo ejecutado se dio repuesta a través de la plataforma FOREST a
solicitudes asignadas a nuestra dependencia tramitando su respectiva respuesta con
numero de proceso 2844476 de 23 de abril de 2026 y adicional se confirmo al
solicitante por medio de correo eIectronlco
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RESPUESTA TITULO DE BACHILLER SR. PEDRO ALCIDES VELASCO HURTADO
[ Resumir
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e Para dconsusloblancovelanda@santander educo: y 1 mas ve 23/ 0472026 1103 AM

Buen dia,
Nos permitimos dar respuests a su solicitud con radicade N 20260051419 bajo oficio N*
2844476 de fecha 23 de sbril de 2026
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Bucaramanga, 23 de Abril de 2026

Sefiora:

CONSUELO BLANCO VELANDIA

Rectora del Colegio Integrado Divino Nifio
Capitanejo

ASUNTO: VERIFICACION DE TiTULO DE BACHILLER ACADEMICO

Desde la Secretaria de Educacion Departamental de Santander, en ejercicio de
sus funciones de inspeccion y vigilancia, certifica que en los registros oficiales de
este despacho reposa la informacion correspondiente al sefior:
Nombrc PEDRO ALCIDES VELASCO HURTADO
d Colegio Integrado Divino Nifio del municipio de Capitanejo, Santander
Titulo obtenido: Bachiller Académico
Afo de graduacién: 1992
Acta General de Graduacion: No. 01 de 1992
Registro: Folio 186, Libro 1G

De acuerdo con los documentos revisados y la informacion registrada en los
archivos inslitucionales, se da fe de la veracidad del titulo de Bachiller Académico
otorgado al mencionado ciudadano,

Se expide la presente certificacion para los fines legales pertinentes.

Atentamente,

Grupo de Atencién al Ciudadano
Secretaria de Educacién Departamental
Teléfono: 607-6985868 Ext 1490 -1491

Proyectd Xomara Marcola Salazar U
CPSAG ~ Grupo de Aloncién al Ciudadan SED
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3. Apoyar el envio de las circulares y comunicaciones emitidas por las Coordinaciones
y Direcciones de la Secretaria de Educacion dirigidas a los docentes, administrativos
y directivos docentes.

Durante el periodo ejecutado se realizd entrega como registra en el libro de la minuta que
reposa en la oficina de atencion al ciudadano:

e 02 Abril certificacion tiempo de servicios con funciones a MARIELA OSORIO.
e 22 Abril certificacion Factor Salarial a SAMUEL PATINO SILVA.
e 22 Abril certificacion sueldo actual a MARIBEL LOPEZ MEJIA.
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Anexo 4

4. Apoyar la organizacion, administracion y control de los documentos que reposan en
los archivos de gestion de la Oficina de Atencion al Ciudadano.

Duarte el periodo ejecutado se llevé a cabo la digitalizacion de la informacion que

reposa en los libros de registro de diplomas, colegio o institucién, folios, rotulacién de
cajas y libros correspondientes a los afios y fechas mencionados a continuacién:

CAJA 6

Libro de Registro de Diploma Bachiller 19/11/1967- 12/02/1978 con 9 libros contenidos y
2.275 folios.




CAJA T

Libro de Registro de Diploma Bachiller 18/12/1968- 18/11/1972 con 5 libros contenidos y
3.148 folios
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Libro de Registro de Diploma Bachiller 19/11/1969- 30/11/1975 con 8 libros
contenidos y 3.744 folio




CAJA9

Libro de Registro de Diploma Bachiller 24/11/1973 - 28/08/1982 con 7 libros
contenidos y 3.820 folios.
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CAJA 11

Libro de Registro de Diploma Bachiller 24/11/1973- 28/08/1982 con 6 libros contenidos y
3.820 folios



B e B S0~ LTI SIS On N v 35 520008 0550 &
Archen lsxio  Mwede Theoc Depoecondepdppes Parreudes Detos Sestast Yuls  Actomeics dyuale
. -
A O DA T s »
4
-
- - T )

5.Asistir a reuniones, capacitaciones y comités por designacion del supervisor que
tengan relacion con el objeto contractual y elaborar el acta de reunion de las mismas.

Duarte el periodo ejecutado se asisti6 a capacitaciones de actualizacion e
implementacion del nuevo FOREST
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6. Las demads actividades que sean requeridas por el supervisor.

SIN EVIDENCIA — NO SE EJECUTO LA ACTIVIDAD



