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Abril de 2026REGIONAL VALLE
CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 92012-373579ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
CAMILO ANDRES HENAO BEDOYANombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.112.786.441Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
chenaob@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 91296777132

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9283552/2026 Nº Compromiso SIIF 17526 Número de pagos durante la vigencia del contrato 5

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: CO1.PCCNTR.9283552 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES PARA IMPARTIR FORMACIÓN
PROFESIONAL INTEGRAL, LLEVANDO A CABO LAS ACCIONES RELACIONADAS CON LA EJECUCIÓN DE LA
FORMACIÓN,TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA PRESENCIA, VIRTUAL YO DISTANCIA

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 12.270.300Saldo Anterior del Contrato:30/04/2026Al01/04/2026Del

Número de pago 3 Valor Total del Contrato: $ 20.450.500
Nuevo Saldo del Contrato: $ 8.180.200Valor Bruto Pago: $ 4.090.100,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.090.100 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.577.127 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.667.227
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.868.927 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
MarzoAbril 3.868.927,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ----------  9502470308 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.168.127,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.750.905$1.750.905$ 0,00Valor base IVA

$ $ 218.900218.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 280.200 0,00%0,00280.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.200 9.200 Reteica - 8560 - CALI 0,00 0,000%
$ Reteica - 8560 - CARTAGO 10.336,00 0,200%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,500%28.336,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.290.000$17.239.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 1.903.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.051.428,00
SON: CUATRO MILLONES CINCUENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS VEINTIOCHO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
3182365 - OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL
3182365 - OPERACIONES COMERCIALES EN RETAIL
3174357 - RECURSOS HUMANOS

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

CAMILO ANDRES HENAO BEDOYA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

JUAN CARLOS MORENO JARAMILLO
PROFESIONAL G03

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

20/04/26 17:19:42 USUARIO: SIC - C.C. 1112786441



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 1112786441 CAMILO ANDRES HENAO BEDOYA INDEPENDIENTE Principal Carrera 19 C 14 33 CARTAGO-VALLE 3137159513 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: Principal (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

Centro de Trabajo: Principal (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

Ciudad: CARTAGO Depto: VALLE (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

1 CC 1112786441 HENAO CAMILO                  25-14 30 $1,750,905 $280,200 EPS018 30 $1,750,905 $218,900 0 $0 $0 14-23 30 $1,750,905 0.522% $9,200 0 $0 $0 No $508,300

Total         Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-03 2026-03 180266250 9502470308 I 2026/04/13 2026/03/30 BANCOLOMBIA 0 $508,300
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Planilla Resumen

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 $0 $0 $280,200

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $280,200 $0 $0 $280,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,200 $0 $0 $9,200

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,200 $0 $0 $9,200

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 $0 $0 $218,900

     S.O.S. SERVICIO OCCIDENTAL DE SALUD S.A. EPS018 805,001,157 2 1 $218,900 $0 $0 $218,900

TOTAL 1 $508,300 $0 $0 $508,300
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 6 de marzo de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 17526 Fecha Solicitud 2026-03-05 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PROFESIONALES SEGUIMIENTO A EJECUCION DE ETAPA PRODUCTIVA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4026 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CAMILO ANDRES 
HENAO BEDOYA CC:  1112786441

PROFESION
ALES 
SEGUIMIENT
O A 
EJECUCION 
DE ETAPA 
PRODUCTIV
A

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-10 2026-03-10 VALLE / CARTAGO RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

2026-03-13 2026-03-13 VALLE / CARTAGO RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

2026-03-16 2026-03-16 VALLE / CARTAGO RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

1,5 4.090.100,00 313.570,00 470.355,00 207.288,00 677.643,00

CARTAGO-PEREIRA-CARTAGO 10-3
-26 13-3-26 16-3-26 REALIZAR 
EVALUACIÓN FINAL ETAPA 
PRODUCTIVA APRENDIZ MARIANA 
GOMEZ GRIJALBA FICHA 2885077 
GESTIÓN CONTABLE Y DE 
INFORMACIÓN FINANCIERA QUE 
FINALIZA ETAPA PRODUCTIVA EL 
03-03-2026

Totales Solicitud de Comisión 470.355,00 207.288,00 677.643,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/06 15:31:26 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 6 de marzo de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-PEREIRA-CARTAGO 10-3-26 13-3-26 16-3-26 REALIZAR EVALUACIÓN FINAL ETAPA PRODUCTIVA APRENDIZ MARIANA GOMEZ GRIJALBA FICHA 2885077 GESTIÓN CONTABLE Y DE INFORMACIÓN FINANCIERA QUE FINALIZA ETAPA PRODUCTIVA EL 03-03-
2026

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16265324 Nombre: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: YULIETH  MENDIETA TABARES Fecha Verificación: 06/03/2026 15:13:13

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JOSE EDISON  ESCOBAR
SALCEDO
Cédula de ciudadanía: 16265324
Usuario SIIF: MHjeescoba
6/03/2026 3:31:43 p. m.





GTH-F-087 V.02 

 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 17 Marzo 2026 

PRESENTADO A: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO– Subdirector (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 

17526 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10/03/2026 10/03/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

SUZUKI MOTOR DE COLOMBIA S.A. Pereira, Risaralda 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar evaluacion final etapa productiva aprendiz MARIANA 
GOMEZ GRIJALBA FICHA – 2885077 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA que finalizo 
etapa productiva el 03/03/2026 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Saludo. 
2. Presentación del instructor a cargo del seguimiento de etapa productiva de la aprendiz. 
3. Evaluacion etapa productiva de la aprendiz. 

RESULTADOS: 

1. Formalización de evaluacion final de la etapa productiva de la aprendiz. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Formato GFPI-F-023_V6 3er momento evaluado 
2. Lista de asistencia 

3. Tiquetes de desplazamiento 
4. Fotografía de la visita 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar la evaluacion del 3er 
momento del formato GFPI-F-
023_V6. De evaluacion de etapa 
productiva de la aprendiz 

Camilo Andrés Henao Bedoya Marzo 2026 

CONCLUSIONES: 
1. Se realiza la visita acorde al objetivo inicialmente establecido, sin novedades en el desarrollo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Camilo Andrés Henao Bedoya 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 



GTH-F-087 V.02 

 

 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Formación Profesional Juan Carlos Moreno Jaramillo 

 

 



 
 

GFPI-F-023 V6. Momento 1 – Planeación. 

 

Momento N° 3 - Evaluación etapa productiva  
(Este ítem solo se diligencia una vez, al finalizar la Etapa Productiva) 

Fecha inicio etapa productiva: 
(DD/MM/AA) 

 
05-09-2025  

Fecha de fin de la ejecución 
de la etapa productiva: 

(DD/MM/AA) 
03-03-2025 

Número de visitas 
realizadas en toda la 

etapa productiva: 
3 

La evaluación se realizó en 
forma (virtual/presencial): 

Presencial 
Enlace de grabación del momento 3: 

(si se hace de forma virtual) 
 

Factores Técnicos 

Variable 
Valoración (marcar con X) 

Observaciones / Compromisos de mejora 
Satisfactorio Por mejorar 

Aplicación de conocimiento X   

Mejora continua X    

Fortalecimiento ocupacional X   

Oportunidad y calidad X   

Responsabilidad ambiental X   

Administración de recursos X   

Seguridad y salud en el trabajo X   

Documentación etapa productiva X   

Factores Actitudinales y Comportamentales  

Variable 
Valoración (marcar con X) 

Observaciones / Compromisos de mejora 
Satisfactorio Por mejorar 

Relaciones interpersonales X   

Trabajo en equipo  X   

Solución de problemas X   

Cumplimiento X   

Organización X   

 

Retroalimentación ente co-formador o reconocimientos especiales 

Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
 
 
Satisfactorio 
 
 
 
 

Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
 
Realizo de manera oportuna y exitosa cada una de las labores que le fueron asignadas, en cuanto a recibos de caja, 
contabilización de pagos de facturas de servicios públicos, matriculas de SOAT, movimientos bancarios y 
contabilidad de gastos de almacenes, con excelentes relaciones interpersonales, siempre muy respetuosa y 
diligente. 
 
 
 
 

  



 
 

GFPI-F-023 V6.  

 

 

Retroalimentación instructor de seguimiento o reconocimientos especiales 

Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
 
 
 
Satisfactorio 
 
 
 

Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
 
Cumplido a cabalidad con las actividades que la compañía esperaba que realizara durante su etapa productiva, 
fortaleciendo actividades en cuanto al manejo de software contable, gestión de gastos y generación de recibos de 
caja, fortaleciendo cada una de las competencias vistas durante su etapa lectiva. 
 
 
 
 
 

 

Retroalimentación del aprendiz 

Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
 
 
 
Satisfactorio 
 
 
 
 

Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
 
 
 
Muy agradecida con la oportunidad brindada, siento que fue muy importante explorar la realidad de la empresa en 
cuanto al manejo de su contabilidad, de manera oportuna pude realizar conciliaciones bancarias, recibos de caja, 
contabilización de gastos fijos y gestión de archivos y facturación. 
 
 

Juicio de evaluación de la etapa productiva (seleccione):     Aprobado □x       No aprobado □          

 

 

 

 

 

Firma del aprendiz  Firma Instructor de seguimiento  Firma del ente co-formador 

 

El momento 3 – Evaluación se llevó a cabo en la ciudad Pereira con fecha de diligenciamiento: 10/03/2026 de forma presencial X o 
virtual ___ 



   

GOR-F-085 V02 
 
 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 10 DEL MES DE MARZO DEL AÑO 2026 

OBJETIVO (S) Evaluación etapa productiva, 3er momento formato GFPI-F-023_V6. 
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 

PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO ¿CUAL? 
DEPENDENCI
A/ EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
1 Camilo Andrés Henao 

Bedoya 
1112786441  x  Centro de 

Tecnologías 
Agroindustr
iales 

chenaob@sena.edu.co 3137159513 N/A  

 
 

2 Mariana Gómez Grijalba 1113859429   Aprendiz SUZUKI 
MOTOR DE 
COLOMBIA 
S.A. 

marianagomezgrijalba@gmail.c
om 

3216653909 N/A  

 
 

3 Clemencia Torres Gómez  X   SUZUKI 
MOTOR DE 
COLOMBIA 
S.A. 

jefecontabilidad@suzuki.edu.c
o 

3146073039 N/A  

 
 

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           



TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO CARTAGO – PEREIRA – CARTAGO 

SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

– MARZO 10 DE 2026 – 

 

             



EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 

SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

- MARZO 10 DE 2026 – 

 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 6 de marzo de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 17526 Fecha Solicitud 2026-03-05 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PROFESIONALES SEGUIMIENTO A EJECUCION DE ETAPA PRODUCTIVA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4026 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CAMILO ANDRES 
HENAO BEDOYA CC:  1112786441

PROFESION
ALES 
SEGUIMIENT
O A 
EJECUCION 
DE ETAPA 
PRODUCTIV
A

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-10 2026-03-10 VALLE / CARTAGO RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

2026-03-13 2026-03-13 VALLE / CARTAGO RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

2026-03-16 2026-03-16 VALLE / CARTAGO RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

1,5 4.090.100,00 313.570,00 470.355,00 207.288,00 677.643,00

CARTAGO-PEREIRA-CARTAGO 10-3
-26 13-3-26 16-3-26 REALIZAR 
EVALUACIÓN FINAL ETAPA 
PRODUCTIVA APRENDIZ MARIANA 
GOMEZ GRIJALBA FICHA 2885077 
GESTIÓN CONTABLE Y DE 
INFORMACIÓN FINANCIERA QUE 
FINALIZA ETAPA PRODUCTIVA EL 
03-03-2026

Totales Solicitud de Comisión 470.355,00 207.288,00 677.643,00

1 de 2Página
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2026

ORDENADOR DEL GASTO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 20 Marzo 2026 

PRESENTADO A: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO– Subdirector (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 

17526 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

13/03/2026 13/03/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CRISALLTEX S.A.S. Pereira, Risaralda 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar evaluacion final etapa productiva aprendiz ANGIE VALERIA 
LARGO HERRERA FICHA – 2885077 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA que finalizo 
etapa productiva el 03/03/2026 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Saludo. 
2. Presentación del instructor a cargo del seguimiento de etapa productiva de la aprendiz. 
3. Evaluacion etapa productiva de la aprendiz. 

RESULTADOS: 

1. Formalización de evaluacion final de la etapa productiva de la aprendiz. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Formato GFPI-F-023_V6 3er momento evaluado 
2. Lista de asistencia 

3. Tiquetes de desplazamiento 
4. Fotografía de la visita 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar la evaluacion del 3er 
momento del formato GFPI-F-
023_V6. De evaluacion de etapa 
productiva de la aprendiz 

Camilo Andrés Henao Bedoya Marzo 2026 

CONCLUSIONES: 
1. Se realiza la visita acorde al objetivo inicialmente establecido, sin novedades en el desarrollo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Camilo Andrés Henao Bedoya 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 



GTH-F-087 V.02 

 

 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Formación Profesional Juan Carlos Moreno Jaramillo 

 

 



GFPI-F-023 V6. Momento 1 – Planeación. 

 

 

Momento N° 3 - Evaluación etapa productiva 
(Este ítem solo se diligencia una vez, al finalizar la Etapa Productiva) 

Fecha inicio etapa productiva: 
(DD/MM/AA) 

05-09-2025 
 
 

Fecha de fin de la ejecución 
de la etapa productiva: 

(DD/MM/AA) 

   
    03-03-2026 

Número de visitas 
realizadas en toda la 

etapa productiva: 

 
           3 

La evaluación se realizó en 
forma (virtual/presencial): Presencial 

Enlace de grabación del momento 3: 
(si se hace de forma virtual) 

 

Factores Técnicos 

Variable 
Valoración (marcar con X) 

Observaciones / Compromisos de mejora Satisfactorio Por mejorar 

Aplicación de conocimiento X   

Mejora continua X   

Fortalecimiento ocupacional X   

Oportunidad y calidad X   

Responsabilidad ambiental X   

Administración de recursos X   

Seguridad y salud en el trabajo X   

Documentación etapa productiva X   

Factores Actitudinales y Comportamentales 

Variable 
Valoración (marcar con X) 

Observaciones / Compromisos de mejora Satisfactorio Por mejorar 

Relaciones interpersonales X   

Trabajo en equipo X   

Solución de problemas X   

Cumplimiento X   

Organización X   

 
 

Retroalimentación ente co-formador o reconocimientos especiales 

 

 
Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
Satisfactorio. 

Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
Excelente manejo inventarios, proveedores, nomina, depuración de correos con buen manejo de relaciones 
interpersonales. 
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Retroalimentación instructor de seguimiento o reconocimientos especiales 

 
 
 
Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
Satisfactorio. 

Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
Demostró con excelencia y cumplió a cabalidad con todas las actividades a su cargo, profundizo asertivamente sus 
conocimientos contables aplicándolos al contexto real, con énfasis en el control de cartera. 
 

 
 

Retroalimentación del aprendiz 

 
 

 
Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
Satisfactorio 

 
Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
Profundice mis conocimientos en el área de inventarios, proveedores, costos, nomina, entre otros relacionado con lo 
visto en mi etapa lectiva, una relación excelente con mis compañeros y mi jefe inmediato. 
 

Juicio de evaluación de la etapa productiva (seleccione):   Aprobado □X No aprobado □ 
 

   

Firma del aprendiz Firma Instructor de seguimiento Firma del ente co-formador 
 
 
 
 

El momento 3 – Evaluación se llevó a cabo en la ciudad Pereira con fecha de diligenciamiento: 13/03/2026 de forma presencial X o 
virtual ___ 

.



   

GOR-F-085 V02 
 
 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 
Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir) 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 13 DEL MES DE MARZO DEL AÑO 2026 

OBJETIVO (S) Evaluación etapa productiva, 3er momento formato GFPI-F-023_V6. 
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 

PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO ¿CUAL? 
DEPENDENCI
A/ EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
1 Camilo Andrés Henao 

Bedoya 
1112786441  x  Centro de 

Tecnologías 
Agroindustr
iales 

chenaob@sena.edu.co 3137159513 N/A  

 
 

2 Angie Valeria Largo Herrera 1117018206   Aprendiz CRISALLTEX 
S.A.S. 

lhvaleria7@gmail.com 3117293041 N/A  
 
 

3 José Daniel Sepúlveda  X   CRISALLTEX 
S.A.S. 

dsepulveda@crisalltex.com.co 606-3363579 N/A  
 

 
4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           



TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO CARTAGO – PEREIRA – CARTAGO 

SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

– MARZO 13 DE 2026 – 

 

                    



EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 

SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

- MARZO 13 DE 2026 – 

 

 

 

IPhone 13 Pro Max 

13 de marzo 2026 10:05 am 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 6 de marzo de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 17526 Fecha Solicitud 2026-03-05 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PROFESIONALES SEGUIMIENTO A EJECUCION DE ETAPA PRODUCTIVA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4026 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CAMILO ANDRES 
HENAO BEDOYA CC:  1112786441

PROFESION
ALES 
SEGUIMIENT
O A 
EJECUCION 
DE ETAPA 
PRODUCTIV
A

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-10 2026-03-10 VALLE / CARTAGO RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

2026-03-13 2026-03-13 VALLE / CARTAGO RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

2026-03-16 2026-03-16 VALLE / CARTAGO RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

1,5 4.090.100,00 313.570,00 470.355,00 207.288,00 677.643,00

CARTAGO-PEREIRA-CARTAGO 10-3
-26 13-3-26 16-3-26 REALIZAR 
EVALUACIÓN FINAL ETAPA 
PRODUCTIVA APRENDIZ MARIANA 
GOMEZ GRIJALBA FICHA 2885077 
GESTIÓN CONTABLE Y DE 
INFORMACIÓN FINANCIERA QUE 
FINALIZA ETAPA PRODUCTIVA EL 
03-03-2026

Totales Solicitud de Comisión 470.355,00 207.288,00 677.643,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 6 de marzo de 2026
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CARTAGO-PEREIRA-CARTAGO 10-3-26 13-3-26 16-3-26 REALIZAR EVALUACIÓN FINAL ETAPA PRODUCTIVA APRENDIZ MARIANA GOMEZ GRIJALBA FICHA 2885077 GESTIÓN CONTABLE Y DE INFORMACIÓN FINANCIERA QUE FINALIZA ETAPA PRODUCTIVA EL 03-03-
2026

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16265324 Nombre: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 21 Marzo 2026 

PRESENTADO A: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO– Subdirector (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 

17526 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16/03/2026 16/03/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

C.G.I COLOMBIA S.A.S. Pereira, Risaralda 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar evaluacion final etapa productiva aprendiz ERIKA DANIELA 
PALACIO MONTES FICHA – 2885077 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA que finalizo 
etapa productiva el 03/03/2026 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Saludo. 
2. Presentación del instructor a cargo del seguimiento de etapa productiva de la aprendiz. 
3. Evaluacion etapa productiva de la aprendiz. 

RESULTADOS: 

1. Formalización de evaluacion final de la etapa productiva de la aprendiz. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Formato GFPI-F-023_V6 3er momento evaluado 
2. Lista de asistencia 

3. Tiquetes de desplazamiento 
4. Fotografía de la visita 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar la evaluacion del 3er 
momento del formato GFPI-F-
023_V6. De evaluacion de etapa 
productiva de la aprendiz 

Camilo Andrés Henao Bedoya Marzo 2026 

CONCLUSIONES: 
1. Se realiza la visita acorde al objetivo inicialmente establecido, sin novedades en el desarrollo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Camilo Andrés Henao Bedoya 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
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CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Formación Profesional Juan Carlos Moreno Jaramillo 

 

 



GFPI-F-023 V6. 

 

 

 
 

Momento N° 3 - Evaluación etapa productiva 
(Este ítem solo se diligencia una vez, al finalizar la Etapa Productiva) 

Fecha inicio etapa productiva: 
(DD/MM/AA) 

05-09-2025 
 

Fecha de fin de la ejecución 
de la etapa productiva: 

(DD/MM/AA) 

   
    03-03-2026 

Número de visitas 
realizadas en toda la 

etapa productiva: 

3 

La evaluación se realizó en 
forma (virtual/presencial): 

Presencial Enlace de grabación del momento 3: 
(si se hace de forma virtual) 

 

Factores Técnicos 

Variable 
Valoración (marcar con X) 

Observaciones / Compromisos de mejora Satisfactorio Por mejorar 

Aplicación de conocimiento X   

Mejora continua X   

Fortalecimiento ocupacional X   

Oportunidad y calidad X   

Responsabilidad ambiental X   

Administración de recursos X   

Seguridad y salud en el trabajo X   

Documentación etapa productiva X   

Factores Actitudinales y Comportamentales 

Variable 
Valoración (marcar con X) 

Observaciones / Compromisos de mejora Satisfactorio Por mejorar 

Relaciones interpersonales X   

Trabajo en equipo X   

Solución de problemas X   

Cumplimiento X   

Organización X   

 
 

Retroalimentación ente co-formador o reconocimientos especiales 

 

 
Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
 
 
Satisfactorio 

Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
 
 
Cumplió exitosamente con las funciones asignadas, con respecto a conciliaciones bancarias, registro de gastos fijos y 
atención al cliente, de manera diligente y respetuosa, fortaleciendo mucha capacidad de gestión. 
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Retroalimentación instructor de seguimiento o reconocimientos especiales 

 
 
 
Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
 
 
Satisfactorio 

Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
 
Demostró con excelencia y cumplió a cabalidad con todas las actividades a su cargo, profundizo asertivamente sus 
conocimientos contables aplicándolos al contexto real, con énfasis en el control de cartera. 
 

 
 

Retroalimentación del aprendiz 

 
 

 
Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
 
 
 
Satisfactorio 

 
Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
 
 
Mejore mis conocimientos en el área de inventarios, proveedores, costos, nomina, entre otros relacionado con lo 
visto en mi etapa lectiva, una relación excelente con mis compañeros y mi jefe inmediato. 
 

Juicio de evaluación de la etapa productiva (seleccione):   Aprobado □x No aprobado □ 
 
 
 

Firma del aprendiz Firma Instructor de seguimiento Firma del ente co-formador 
 
 
 

El momento 3 – Evaluación se llevó a cabo en la ciudad Pereira con fecha de diligenciamiento: 16/03/2026 de forma presencial X o 
virtual ___ 



   

GOR-F-085 V02 
 
 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 16 DEL MES DE MARZO DEL AÑO 2026 

OBJETIVO (S) Evaluación etapa productiva, 3er momento formato GFPI-F-023_V6. 
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 

PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO ¿CUAL? 
DEPENDENCI
A/ EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
1 Camilo Andrés Henao 

Bedoya 
1112786441  x  Centro de 

Tecnologías 
Agroindustr
iales 

chenaob@sena.edu.co 3137159513 N/A  

 
 

2 Erika Daniela Palacio 
Montes 

1113860588   Aprendiz C.G.I 
COLOMBIA 
S.A.S. 

danielamontes850@gmail.com 3135979679 N/A  
 
 
 

 
3 Diana María Vélez Gil  X   C.G.I 

COLOMBIA 
S.A.S. 

contabilidad@cgicolombia.com 3143012420 N/A 

 
4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           



TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO CARTAGO – PEREIRA – CARTAGO 

SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

– MARZO 16 DE 2026 – 

 

                            



EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 

SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

- MARZO 16 DE 2026 – 

 

 

 

IPhone 13 Pro Max 

16 de marzo 2026 8:45 am 



Pública

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA

☐

ENA

PROCESO

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública Clasificada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Versión: 01

Código:

GCCON-F-095

Pública Reservada ☐

24/03/2026

NOMBRES Y APELLIDOs IDENTIFICACIÓN:

CAMILO ANDRES HENAO BEDOYA No 1112786441

VENCIMIENTO
9283552 AÑO 30 2026

CONTRATО

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCIÓN GENERAL

REGIONAL
Valle d Centro de Tecnologías Agroindustriales

CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de la Movilización)
JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)

DEL CONTRATO

RUTA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

MUNICIPIO DE DESPLAZAMIENTо

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Planea

metodológ

JUAN CARLOS MORENO JARAMILLO CARGO
COORDINADOR DE FORMACIÓN PROFESIONAL

INTEGRAL

DEPENDENCIA/
Valle_del_Cauca

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO

AGO-PEREIRA-CARTAGO

Centro de Tecnologias Agroindustriales
CENTRO

PEREIRA
ENTIDAD O

EMPRESA:
PAPELES NACIONALES S.A CONTACTо DIEGO LOPEZ

2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

Realizar la evaluación de etapa prod GALEAN

Información Financlera y la revisión de la bitácora 12.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES ((Deber

Dia Inicio6

Desplazamlento ruta de ida: CARTAGO- PEREIRA

ERRESTRI
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Activi

Realizar la evaluacion de etapa productiva de la aprendiz 3 momento formato GFPI-F-023_V6. ficha - 2885077.HORA:7: 00 AM

HORA: 4:00 PM

Día Fin

Desplazamiento ruta de regreso:

Medlo de transporte: aéreo, terrestre, fluvial

2026

Revisar la bitacora 12

PEREIRA-CARTAGO

TERRESTRE

Observac

Se liquldan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de NO APLICA

Se liquidan gastos de transport terrestre por va NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por vator de

FIRMA ORDENADOR DE GASTOО:

$ 69.096

y Apellidos:

FIRMA  SUPERVISOR DEL CONTRATO

Nombres y Apellidos: JUAN CARLOS MORENO JARAMILLO

JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO

SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)

FIRMA DEL CONTRATISTА:

CoPB
Cargo: COORDINADOR DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL Nombres y Apellidos: CAMILO ANDRES HENAO

BEDOYA

GCCON-F-095 V.01

Firmado 
digitalmente 
por ESCOBAR 
SALCEDO JOSE 
EDINSON



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 26 de marzo de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 29326 Fecha Solicitud 2026-03-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-26 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PROFESIONALES SEGUIMIENTO A EJECUCION DE ETAPA PRODUCTIVA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4026 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CAMILO ANDRES 
HENAO BEDOYA CC:  1112786441

PROFESION
ALES 
SEGUIMIENT
O A 
EJECUCION 
DE ETAPA 
PRODUCTIV
A

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-06 2026-04-06 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

2026-04-09 2026-04-09 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

2026-04-10 2026-04-10 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

1,5 4.090.100,00 335.520,00 503.280,00 207.288,00 710.568,00

CARTAGO-PEREIRA-CARTAGO 6-4-
26 9-4-26 10-4-26 REALIZAR LA 
EVALUACIÓN DE ETAPA 
PRODUCTIVA DE LA APRENDIZ 
MANUELA PENILLA GALEANO 
FICHA 2885077 GESTIÓN 
CONTABLE Y DE INFORMACIÓN 
FINANCIERA Y LA REVISIÓN DE LA 
BITACORA 12

Totales Solicitud de Comisión 503.280,00 207.288,00 710.568,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/26 14:33:40 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 26 de marzo de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-PEREIRA-CARTAGO 6-4-26 9-4-26 10-4-26 REALIZAR LA EVALUACIÓN DE ETAPA PRODUCTIVA DE LA APRENDIZ MANUELA PENILLA GALEANO FICHA 2885077 GESTIÓN CONTABLE Y DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y LA REVISIÓN DE LA BITACORA 12

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16265324 Nombre: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: YULIETH  MENDIETA TABARES Fecha Verificación: 26/03/2026 11:57:31

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JOSE EDISON  ESCOBAR
SALCEDO
Cédula de ciudadanía: 16265324
Usuario SIIF: MHjeescoba
26/03/2026 2:33:50 p. m.



GTH-F-087 V.02 

 

 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 7 Abril 2026 

PRESENTADO A: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO– Subdirector (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
29326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
06/04/2026 06/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

PAPELES NACIONALES S.A. Pereira, Risaralda 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar evaluacion final de etapa productiva de la aprendiz 
MANUELA PENILLA GALEANO FICHA – 2885077 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA y 
revision de la bitacora 12 que finalizo etapa productiva el 03/03/2026 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Saludo. 
2. Presentación del instructor a cargo del seguimiento de etapa productiva de la aprendiz. 
3. Evaluacion etapa productiva de la aprendiz y revision de la bitacora N° 12. 

RESULTADOS: 
1. Formalización de evaluacion final de la etapa productiva de la aprendiz y aprobación de la 

bitacora N° 12 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente
en este Informe 

1. Formato GFPI-F-023_V6 3er momento evaluado 
2. Bitacora N° 12 
3. Lista de asistencia 
4. Tiquetes de desplazamiento 
5. Fotografía de la visita 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar la evaluacion del 3er 
momento del formato GFPI-F-
023_V6. De evaluacion de etapa 
productiva de la aprendiz y revision 
de la bitacora N° 12 

Camilo Andrés Henao Bedoya Abril 2026 

CONCLUSIONES: 
1. Se realiza la visita acorde al objetivo inicialmente establecido, sin novedades en el desarrollo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Camilo Andrés Henao Bedoya  

 
 



GTH-F-087 V.02 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador de Formación Profesional Juan Carlos Moreno Jaramillo 
 

 



   

GOR-F-085 V02 
 
 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 06 DEL MES DE ABRIL DEL AÑO 2026 

OBJETIVO (S) Evaluación etapa productiva, 3er momento formato GFPI-F-023_V6 y revisión bitácora 12 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA OTRO ¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
1 Camilo Andrés Henao 

Bedoya 
1112786441  x  Centro de 

Tecnologías 
Agroindustria
les 

chenaob@sena.edu.co 3137159513 N/A  

 
 

2 Manuela Penilla Galeano 1137060096   Aprendiz PAPELES 
NACIONALES 
S.A. 

manuelapenillag2007@gmail.
com 

3136093872 N/A  

 
 

3 Diego López  X   PAPELES 
NACIONALES 
S.A. 

diego.lopez@papelesnacional
es.com 

3184110252 N/A  

 
 

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           



GFPI-F-023 V6. Momento 1 – Planeación. 

 

 

 

Momento N° 3 - Evaluación etapa productiva 
(Este ítem solo se diligencia una vez, al finalizar la Etapa Productiva) 

Fecha inicio etapa productiva: 
(DD/MM/AA) 

 
05-09-2025 

Fecha de fin de la ejecución 
de la etapa productiva: 

(DD/MM/AA) 

 
03-03-2025 

Número de visitas 
realizadas en toda la 

etapa productiva: 

 
3 

La evaluación se realizó en 
forma (virtual/presencial): 

 
Presencial 

 

Enlace de grabación del momento 3: 
(si se hace de forma virtual) 

 

Factores Técnicos 

Variable 
Valoración (marcar con X) 

Observaciones / Compromisos de mejora Satisfactorio Por mejorar 

Aplicación de conocimiento X   

Mejora continua X   

Fortalecimiento ocupacional X   

Oportunidad y calidad X   

Responsabilidad ambiental X   

Administración de recursos X   

Seguridad y salud en el trabajo X   

Documentación etapa productiva X   

Factores Actitudinales y Comportamentales 

Variable 
Valoración (marcar con X) 

Observaciones / Compromisos de mejora Satisfactorio Por mejorar 

Relaciones interpersonales X   

Trabajo en equipo X   

Solución de problemas X   

Cumplimiento X   

Organización X   

 
 

Retroalimentación ente co-formador o reconocimientos especiales 

 

 
Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
 
 
Satisfactorio 

Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
 
 
Realizo satisfactoriamente cada una de las labores asignadas, fortaleciendo los procesos de causación de facturación 
electrónica en Software, seguimiento de autorización de compras, seguimiento de servicios, adicionalmente, siempre 
realizo sus labores con empatía y diligencia.  



GFPI-F-023 V6. 

 

 

 

Retroalimentación instructor de seguimiento o reconocimientos especiales 

 
 
 
Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
 
 
Satisfactorio 

Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
 
 
La aprendiz cumplió a cabalidad con cada una de las labores asignadas en la compañía, fortaleciendo las competencias 
vistas en la parte lectiva, sin ningún inconveniente y siempre realizando sus labores con excelentes relaciones 
interpersonales y estricta diligencia. 

 
 

Retroalimentación del aprendiz 

 
 

 
Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
 
 
 
Satisfactorio 

 
Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
 
 
 
Fortalecí principalmente las labores de contabilización de facturas de compra, gastos fijos y seguimiento de compras, 
reforzando los conocimientos adquiridos en la etapa lectiva y muy feliz de haber sido parte de la empresa, conociendo 
excelentes personas y valorando mucho esta oportunidad brindada.  

Juicio de evaluación de la etapa productiva (seleccione):   Aprobado □X No aprobado □ 
 
 

 

Firma del aprendiz Firma Instructor de seguimiento Firma del ente co-formador 
 
 
 
 

El momento 3 – Evaluación se llevó a cabo en la ciudad Pereira con fecha de diligenciamiento: 06/04/2026 de forma 
presencial X o virtual ___.



Código: 
GFPI-F-147

Versión: 05

Pública Pública Reservada

Tipo de documento

CC

Contacto telefónico del 
ente co-formador

3184110252

Alternativa de etapa productiva
Alternativa de etapa 

productiva

Decreto 055 de 2015, por el cual se reglamenta la afiliación de estudiantes al Sistema General de Riesgos Laborales y se dictan otras disposiciones 

¿El aprendiz se encuentra 
afiliado a la ARL?

SI  /  NO SI  /  NO / NA

SI
SI

N/A

Este espacio debe ser siempre diligenciado. 

Artículo 11. Obligaciones de la institución de educación. Corresponde a las instituciones de educación a las que pertenezcan los estudiantes, que deban ser afiliados al Sistema General de Riesgos Laborales de conformidad con el presente decreto:

1. Revisar periódicamente que el estudiante en práctica desarrolle labores relacionadas exclusivamente con su programa de formación o educación, que ameritaron su afiliación al Sistema General de Riesgos Laborales.

¿El aprendiz cuenta con los elementos 
de protección personal (EPP), 

requeridos para desarrollar su etapa 
productiva?

2. Verificar que el espacio de práctica cuente con los elementos de protección personal apropiados según el riesgo ocupacional. 

Indique el nivel de riesgo actual

1

Información afiliación a la ARL 

REGISTRAR OPERACIONES COMERCIALES DEL ENTE 
ECONÓMICO DE ACUERDO CON NORMATIVA.

20/02/2026 3/03/2026 PROCESO N/A

SEGUIMIENTO DE PIEZAS Y SU RECEPCION
ELABORAR LOS AJUSTES PARA EL CIERRE DEL CICLO 

CONTABLE DE ACUERDO CON NORMATIVA
20/02/2026 3/03/2026 PROCESO N/A

SEGUIMIENTO DE SERVICIOS Y SUS REQUERIMIENTOS
ELABORAR LOS AJUSTES PARA EL CIERRE DEL CICLO 

CONTABLE DE ACUERDO CON NORMATIVA
20/02/2026

891400378-8

Dirección de la entidad, empresa, institución u organización 

Nombre completo del ente co-formador (Jefe inmediato/Supervisor)

DIEGO LOPEZ

Correo electrónico del ente co-formador

N/A

SEGUIMIENTO DE AUTORIZACIONES DE COMPRAS

diego.lopez@papelesnacionales.com 

Cargo del ente co-formador 

COORDINADOR CONTABLE

Nombre completo del instructor de seguimiento

Camilo Andres Henao Bedoya

Correo electrónico del instructor de seguimiento

chenaob@sena.edu.co

¿El nivel de riesgo de la ARL corresponde a las 
actividades que desarrolla el  aprendiz en la 

empresa?

Datos del  ente co-formador

Nombre de la entidad, empresa, institución u organización donde está realizando la etapa productiva

PROCESO

NOMBRE DEL FORMATO 

GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Contacto telefónico

3136093872

Nombre completo del aprendiz

MANUELA PENILLA GALEANO

Correo electrónico institucional Correo electrónico personal

Datos del aprendiz

Período a reportar

Desde 20/02/2026 hasta 03/03/2026

Bitácora N°

12

RECONOCER HECHOS ECONÓMICOS DE ACUERDO 
CON POLÍTICAS CONTABLES Y NORMATIVA.

20/02/2026 3/03/2026 PROCESO N/A

VALIDAR FACTURAS DE COMPRAS A PROVEEDORES 
(CUFE, QR. MEDIO Y FORMA DE PAGO, VALORES Y 

REPRESENTACION GRAFICA DE LA FACTURA 
ELECTRONICA DE VENTA)

3/03/2026 PROCESO

COLOMBIAN/A

¿Realiza la etapa productiva  con una entidad u organización en el  exterior? (si 
o no)

País donde realiza la etapa productivaModalidad de ejecución de la etapa productiva (presencial o virtual)

Presencial

Modalidad de formación Programa de formación

Presencial Gestion Contable y de Informacion Financiera

Número de grupo

2885077

manuelapenillag2007@gmail.com

Dirección de residencia

Carrera 10 #14-77 la libertad

Observaciones, inasistencias, dificultades 
presentadas, y/o comentarios realizados 

por el aprendiz y/o jefe inmediato

Vínculo laboral

Seleccione con una "X" la alternativa de etapa productiva que está realizando

Descripción de las actividades realizadas 

Contrato de aprendizaje
Monitoria

Proyecto productivo

Evidencia de cumplimiento 
(Indique si corresponde a un 

documento, proceso, producto, 
entregable u otro ) 

En anexo puede fortalecer la evidencia 
si es el caso.

Fecha de fin
(dd/mm/aa)

Descripción de la actividad
(Ingrese cuantas filas sean necesarias)

Competencias del programa de formación 
aplicadas en el desarrollo de la actividad

X

Contrato de vínculo formativo

 Marquen con una X Marque con una X

Datos de la persona encargada del proceso formativo del aprendiz en la entidad co-formadora

PAPELES NACIONALES S.A.S

Datos del instructor de seguimiento

Pública Clasificada

Número de identificación

1137060096

NIT

Fecha de inicio
(dd/mm/aa)



6/04/2026
Fecha entrega bitácora

Firma del instructor de seguimiento

 Anexo: Es opcional relacionar evidencia fotográfica de las acƟvidades desarrolladas 

 (No aplica documentos de la empresa u otros aspectos sensibles)

Firma del aprendiz

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el formato de bitácora y entregarlo o cargarlo al espacio asignado para este

Nota: Con el diligenciamiento de este formato autorizo al SENA para la recolección y tratamiento de mis datos personales, conforme a la política de datos personales de la entidad GOR-POL-006. Entiendo que los datos serán objeto de recolección, 
 almacenamiento, uso, circulación, supresión, transferencia, transmisión, cesión y todo el tratamiento, realizados por el SENA. 

Firma del ente co-formador



TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO CARTAGO – PEREIRA – CARTAGO 

SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

– ABRIL 06 DE 2026 – 
 

                           



EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 

SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

- ABRIL 06 DE 2026 – 

 

 

 

IPhone 13 Pro Max 

06 de abril 2026 9:37 am 



Pública

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

SENA

PROCESO

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública Clasificada

Versión: 01

Código:

GCCON-F-095

Π ☑ Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

24/03/2026

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

CAMILO ANDRES HENAO BEDOYA c.c. No. 1112786441

No. 9283552 AÑO FECHA VENCIMIENTO

DEL CONTRATO
30 2026

DIRECCIÓN GENERAL/
Valle del Cauca

REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de la Movilización)
JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDo CARGO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)

DEL CONTRATO
JUAN CARLOS MORENO JARAMILLO CARGO

RUTA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

MUNICIPIO DE DESPLAZAMIENTO

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Plane

meto

cnologías Agroindustrlate

SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)

COORDINADOR DE FORMACIÓN PROFESIONAL
INTEGRAL

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO

CARTAGO -ANSERMANUEVO -CARTAGO

Centro de Tecnologías Agroindustriales
DEPENDENCIA/

Valle_del_Cauca
CENTRO

ANSERMANUEVO
ENTIDAD 0

EMPRESA:
AGRICOL DEL PACIFICO S.A.S.

A FIN DESPLAZAMIENTO

CONTACTO MARIA CAÑAS

Realizar la evaluación de etapa productiva de la apre contable y de Informaclón

a revislón de la bitácora 12

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES ((Deberá cont ción las tareas a realizar día a di

Dia Inicio 2026

Desplazamiento ruta de ida: CARTAGO-ANSERMANUEVO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

HORA:7: 00 AM

HORA: 4:00 PM

Dia Fin

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvlat

Realizar la evaluacion de etapa productiva de la aprendiz 3 momento formato GFPI-F-023_V6. ficha - 2885077.

2

Revisar la bitacora 12

ANSERMANUEVO -CARTAGO

TERRESTRE

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de NO APLICA

Se liquidan gastos de transporte entre terrestre por valor de NO APLICА

Se liquldan gastos de transporte intermunicipal por yalor de $ 63.096

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:

an tолемо
Nombres y Apellidos: JUAN CARLOS MORENO JARAMILLONombres y Apellidos:

JOSE EDINSON ESCOBAR SALCED0

Cargo

SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Castts
Cargo: COORDINADOR DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL Nombres y Apellidos: CAMILO ANDRES HENAO

BEDOYA

GCCON-F-095 V.01

Firmado 
digitalmente 
por ESCOBAR 
SALCEDO 
JOSE EDINSON



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 27 de marzo de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 30526 Fecha Solicitud 2026-03-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PROFESIONALES SEGUIMIENTO A EJECUCION DE ETAPA PRODUCTIVA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4026 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CAMILO ANDRES 
HENAO BEDOYA CC:  1112786441

PROFESION
ALES 
SEGUIMIENT
O A 
EJECUCION 
DE ETAPA 
PRODUCTIV
A

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-08 2026-04-08 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

VALLE DEL CAUCA / 
ANSERMANUEVO 0,5 No 50

0,5 4.090.100,00 251.640,00 125.820,00 63.096,00 188.916,00

CARTAGO-ANSERMANUEVO-
CARTAGO 8-4-26 REALIZAR 
EVALUACIÓN DE ETAPA 
PRODUCTIVA DE LA APRENDIZ 
VALERIA CASTRO BOLAÑOS 
2885077 GESTIÓN CONTABLE Y DE 
INFORMACIÓN FINANCIERA Y LA 
REVISIÓN DE LA BITACORA 12

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 63.096,00 188.916,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ANSERMANUEVO-CARTAGO 8-4-26 REALIZAR EVALUACIÓN DE ETAPA PRODUCTIVA DE LA APRENDIZ VALERIA CASTRO BOLAÑOS 2885077 GESTIÓN CONTABLE Y DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y LA REVISIÓN DE LA BITACORA 12

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16265324 Nombre: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/27 16:33:44 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 27 de marzo de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: YULIETH  MENDIETA TABARES Fecha Verificación: 27/03/2026 16:30:40

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JOSE EDISON  ESCOBAR
SALCEDO
Cédula de ciudadanía: 16265324
Usuario SIIF: MHjeescoba
27/03/2026 4:33:55 p. m.



GTH-F-087 V.02 

 

 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 9 Abril 2026 

PRESENTADO A: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO– Subdirector (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
30526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
08/04/2026 08/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

AGRICOL DEL PACIFICO S.A.S. Ansermanuevo, Valle del Cauca 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar evaluacion final de etapa productiva de la aprendiz VALERIA 
CASTRO BOLAÑOS FICHA – 2885077 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA y revision de 
la bitacora 12 que finalizo etapa productiva el 03/03/2026 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Saludo. 
2. Presentación del instructor a cargo del seguimiento de etapa productiva de la aprendiz. 
3. Evaluacion etapa productiva de la aprendiz y revision de la bitacora N° 12. 

RESULTADOS: 
1. Formalización de evaluacion final de la etapa productiva de la aprendiz y aprobación de la 

bitacora N° 12 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente
en este Informe 

1. Formato GFPI-F-023_V6 3er momento evaluado 
2. Bitacora N° 12 
3. Lista de asistencia 
4. Tiquetes de desplazamiento 
5. Fotografía de la visita 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar la evaluacion del 3er 
momento del formato GFPI-F-
023_V6. De evaluacion de etapa 
productiva de la aprendiz y revision 
de la bitacora N° 12 

Camilo Andrés Henao Bedoya Abril 2026 

CONCLUSIONES: 
1. Se realiza la visita acorde al objetivo inicialmente establecido, sin novedades en el desarrollo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Camilo Andrés Henao Bedoya  

 
 



GTH-F-087 V.02 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador de Formación Profesional Juan Carlos Moreno Jaramillo 
 

 



   

GOR-F-085 V02 
 
 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 08 DEL MES DE ABRIL DEL AÑO 2026 

OBJETIVO (S) Evaluación etapa productiva, 3er momento formato GFPI-F-023_V6 y revisión bitácora 12 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA OTRO ¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
1 Camilo Andrés Henao 

Bedoya 
1112786441  x  Centro de 

Tecnologías 
Agroindustria
les 

chenaob@sena.edu.co 3137159513 N/A  

 
 

2 Valeria Castro Bolaños 1114152253   Aprendiz AGRICOL DEL 
PACIFICO 
S.A.S. 

valeriacastrob26@gmail.com 3148440881 N/A  

 
 

3 María Eugenia Cañas Vargas  X   AGRICOL DEL 
PACIFICO 
S.A.S. 

maria.canas@agricoldelpacific
o.com 

3165222674 N/A  

 
 

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           



 
 

GFPI-F-023 V6. Momento 1 – Planeación. 

 

Momento N° 3 - Evaluación etapa productiva  
(Este ítem solo se diligencia una vez, al finalizar la Etapa Productiva) 

Fecha inicio etapa productiva: 
(DD/MM/AA) 

05-09-2025 
  

Fecha de fin de la ejecución 
de la etapa productiva: 

(DD/MM/AA) 
03-03-2025 

Número de visitas 
realizadas en toda la 

etapa productiva: 
3 

La evaluación se realizó en 
forma (virtual/presencial): 

Presencial 
Enlace de grabación del momento 3: 

(si se hace de forma virtual) 
 

Factores Técnicos 

Variable 
Valoración (marcar con X) 

Observaciones / Compromisos de mejora 
Satisfactorio Por mejorar 

Aplicación de conocimiento X   

Mejora continua X    

Fortalecimiento ocupacional X   

Oportunidad y calidad X   

Responsabilidad ambiental X   

Administración de recursos X   

Seguridad y salud en el trabajo X   

Documentación etapa productiva X   

Factores Actitudinales y Comportamentales  

Variable 
Valoración (marcar con X) 

Observaciones / Compromisos de mejora 
Satisfactorio Por mejorar 

Relaciones interpersonales X   

Trabajo en equipo  X   

Solución de problemas X   

Cumplimiento X   

Organización X   

 

Retroalimentación ente co-formador o reconocimientos especiales 

Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
 
 
Satisfactorio 
 
 
 
 

Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
 
Realizo todas las actividades que le encomendaron de manera exitosa, aplicando conocimientos contables en la 
etapa lectiva, se reforzaron otros aspectos, a nivel actitudinal su desempeño fue excelente. 
 
 
 
 

  

 



 
 

GFPI-F-023 V6.  

 

Retroalimentación instructor de seguimiento o reconocimientos especiales 

Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
 
 
 
Satisfactorio 
 
 
 

Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
 
 
Culmino exitosamente con su etapa productiva, aplicando las competencias de la ficha y fortaleciendo aspectos 
contables como liquidación, control y verificación de impuestos, con excelentes relaciones interpersonales y buena 
disposición. 
 
 
 
 

 

Retroalimentación del aprendiz 

Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
 
 
Satisfactorio 
 
 
 

Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
 
Estuve realizando conciliación de impuestos, reté fuente, e IVA, gestión documental, manejo de software Word 
Office, elaboración, conciliación de nómina y aportes a la seguridad social, excelente acompañamiento por parte de 
mis compañeros y de mi superior. 
 

Juicio de evaluación de la etapa productiva (seleccione):     Aprobado □x        No aprobado □          

  

 

  

Firma del aprendiz  Firma Instructor de seguimiento  Firma del ente co-formador 

 

 

El momento 3 – Evaluación se llevó a cabo en la ciudad Cartago con fecha de diligenciamiento: 08/04/2026 de forma presencial X 
o virtual ___.  



Código: 
GFPI-F-147

Versión: 05

Pública Pública Reservada

Tipo de documento

C.C

Contacto telefónico del 
ente co-formador

3165222674

Alternativa de etapa productiva
Alternativa de etapa 

productiva

Decreto 055 de 2015, por el cual se reglamenta la afiliación de estudiantes al Sistema General de Riesgos Laborales y se dictan otras disposiciones 

¿El aprendiz se encuentra 
afiliado a la ARL?

SI  /  NO SI  /  NO / NA

SI  SI SI  

Este espacio debe ser siempre diligenciado. 

Artículo 11. Obligaciones de la institución de educación. Corresponde a las instituciones de educación a las que pertenezcan los estudiantes, que deban ser afiliados al Sistema General de Riesgos Laborales de conformidad con el presente decreto:

1. Revisar periódicamente que el estudiante en práctica desarrolle labores relacionadas exclusivamente con su programa de formación o educación, que ameritaron su afiliación al Sistema General de Riesgos Laborales.

¿El aprendiz cuenta con los elementos 
de protección personal (EPP), 

requeridos para desarrollar su etapa 
productiva?

2. Verificar que el espacio de práctica cuente con los elementos de protección personal apropiados según el riesgo ocupacional. 

Indique el nivel de riesgo actual

3

Información afiliación a la ARL 

Actualizar los cuadros de costos, contenedores e insumos 
hasta el mes de febrero, asegurando la correcta 

consolidación de la información.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con 
metodología y normativa.

20/02/2026

901.295.190-5

Dirección de la entidad, empresa, institución u organización 

LUGAR S N SN 153 ANACARO ANSERMA NUEVO ALQ N 230242

Nombre completo del ente co-formador (Jefe inmediato/Supervisor)

Maria Eugenia Cañas Vargas 

Correo electrónico del ente co-formador

N/A

maria.canas@agricoldelpacifico.com

Cargo del ente co-formador 

Contadora Pública 

Nombre completo del instructor de seguimiento

Camilo Andres Henao Bedoya

Correo electrónico del instructor de seguimiento

chenaob@sena.edu.co

¿El nivel de riesgo de la ARL corresponde a las 
actividades que desarrolla el  aprendiz en la 

empresa?

Datos del  ente co-formador

Nombre de la entidad, empresa, institución u organización donde está realizando la etapa productiva

PROCESO

NOMBRE DEL FORMATO 

GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Contacto telefónico

3147038341

Nombre completo del aprendiz

Valeria Castro Bolaños 

Correo electrónico institucional Correo electrónico personal

Datos del aprendiz

Período a reportar

Desde 20/02/2026 hasta  03/03/2026

Bitácora N°

12

Organizar y dejar estructurada la carpeta de trabajo con la 
documentación correspondiente, facilitando la consulta y 

búsqueda de información por parte de la jefa.

Desarrollar procesos de comunicación eficaces y 
efectivos en el entorno productivo.

20/02/2026 3/03/2026 Documento entregable N/A

N/ADocumento entregable3/03/202620/02/2026Elaborar informes financieros de acuerdo con 
metodologías y normativa.

Ajustar valores pendientes de seguridad social mediante 
nota contable y verificar que la contabilidad coincidiera 

con la planilla correspondiente.

N/ADocumento entregable3/03/202620/02/2026
Archivar facturas y demás documentos contables en las 

carpetas correspondientes, garantizando el orden y 
conservación de la información.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con 
metodología y normativa.

3/03/2026 Documento entregable

ColombiaN/A

¿Realiza la etapa productiva  con una entidad u organización en el  exterior? 
(si o no)

País donde realiza la etapa productivaModalidad de ejecución de la etapa productiva (presencial o virtual)

Presencial

Modalidad de formación Programa de formación

Presencial Gestión Contable y de Información Financiera 

Número de grupo

2885077

valeriacastrob26@gmail.com

Dirección de residencia

Carrera 8 # 9-43 Barrio Laureles, Ansermanuevo Valle 

Observaciones, inasistencias, dificultades 
presentadas, y/o comentarios realizados 

por el aprendiz y/o jefe inmediato

Vínculo laboral

Seleccione con una "X" la alternativa de etapa productiva que está realizando

Descripción de las actividades realizadas 

Contrato de aprendizaje
Monitoria

Proyecto productivo

Evidencia de cumplimiento 
(Indique si corresponde a un 

documento, proceso, producto, 
entregable u otro ) 

En anexo puede fortalecer la evidencia 
si es el caso.

Fecha de fin
(dd/mm/aa)

Descripción de la actividad
(Ingrese cuantas filas sean necesarias)

Competencias del programa de formación 
aplicadas en el desarrollo de la actividad

X

Contrato de vínculo formativo

 Marquen con una X Marque con una X

valeria.castro22@soy.sena.edu.co

Datos de la persona encargada del proceso formativo del aprendiz en la entidad co-formadora

AGRICOL DEL PACIFICO S.A.S

Datos del instructor de seguimiento

Pública Clasificada

Número de identificación

1114152253

NIT

Fecha de inicio
(dd/mm/aa)



3/03/2026
Fecha entrega bitácora

Firma del instructor de seguimiento : 

 Anexo: Es opcional relacionar evidencia fotográfica de las acƟvidades desarrolladas 

 (No aplica documentos de la empresa u otros aspectos sensibles)

Firma del aprendiz :Valeria Castro Bolaños 

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el formato de bitácora y entregarlo o cargarlo al espacio asignado para este

Nota: Con el diligenciamiento de este formato autorizo al SENA para la recolección y tratamiento de mis datos personales, conforme a la política de datos personales de la entidad GOR-POL-006. Entiendo que los datos serán objeto de recolección, 
 almacenamiento, uso, circulación, supresión, transferencia, transmisión, cesión y todo el tratamiento, realizados por el SENA. 

Firma del ente co-formador : Maria Eugenia Cañas Vargas 



TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO CARTAGO – ANSERMANUEVO – 

CARTAGO SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 
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Pública

SENA

PROCESO

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTА

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública Clasificada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Versión: 01,

Código:

GCCON-F-095

x Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/03/2026

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

CAMILO ANDRES HENAO BEDOYA Tipo: C.C. No. 1112786441

No.CONTRATO

OBJЕTO CONTRACTUAL:

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de la Movilización)
JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO CARGO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)

DEL CONTRATO
JUAN CARLOS MORENO JARAMILLO CARGO

9283552 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTО

DEL CONTRATO
30 2026

ES DE NIVEL  DE FORMACIÓN TITUTITULA

PROCESO DE SEGUIMIENTO A LA EJECU
LOGÍAS AGROINDUSTRIALES DEL REGIONAL VALLE, DURANTE LA PRESENTE VIGE

CIADAS AL DESARROLLO DE LA ETAPA PRODUCTIVA, POR

Valle_del_Cauca
DEPENDENCIA/

CENTRO
Centro de Tecnologías Agroindustriates

SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)

COORDINADOR DE FORMACIÓN PROFESIONAL

INTEGRAL

RUTA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

MUNICIPIO DE DESPLAZAMIENTO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO

Vatle del Cauca

PEREIRA

CARTAGO -PEREIRA-CARTAGO

DEPENDENCIA/

CENTRO

Centro de Tecnologías Agroindustriales

ENTIDAD 0
PAPELES NACIONALES S.A CONTACTО DIEGO LOPEZ

EMPRESA:

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO
9 4. 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIEN

Realizar la evaluac
ORJETIVO DEL DESPLAZAMIENTо

aprendiz JOHAN ALEJANDRO MADRID BOLIVAR-2885077 Gestión Contable y de

Información Financiera y la revisión de la bitácora 12.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Formación.
1 Planear procesos form

2 de proy oductivos  en las respectivas etapas de la formació

Desarrollar el programa de o designado

3 metodológica institucional, asumiendo el rot como instructor del  proce

ar y evaluar los procesos de aprendizaje),  a través de la formación por competenclas, como estrategla
caje autónomo, haclendo uso de la Infraestructura física y tecnotógica disponible en el  Centro de

AGENDA

ACTIVIDADES ((Deberá formación detallada de las tareas a realizar día a día)

Dia Inicio 2026

Desplazamiento ruta de ida:
CARTAGO- PEREIRA

TERRESTREMedio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

HORA:7: 00 AM

HORA: 4:00 PM

Dia Fin

Actividades a ejecutar:

Realizar la evatuación dè etapa productiva de la aprendiz 3 momento formato GFPI-F-023 V6. ficha -2885077.

2026

Revisar la bitacora 12

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

PEREIRA- CARTAGO

Se liquidan gastos de transporte entre terminates aéreas por valor de

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por vator de

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal  por valor de

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Observaciones

NO APLICA

NO APLICA

$ 69.096

FIRMA  SUPERVISOR DEL CONTRATO

toneiо
Nombres y Apellidos: JUAN CARLOS MORENO JARAMILLO

TERRESTRE

Nombres y Apellidos:

JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO

Cargo: Cargo: COORDINADOR DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Co
Nombres y Apetlidos: CAMILO ANDRES HENAO

BEDOYA

GCCON-F-095 V.01

Firmado 
digitalmente 
por ESCOBAR 
SALCEDO JOSE 
EDINSON



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 26 de marzo de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 29326 Fecha Solicitud 2026-03-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-26 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PROFESIONALES SEGUIMIENTO A EJECUCION DE ETAPA PRODUCTIVA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4026 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CAMILO ANDRES 
HENAO BEDOYA CC:  1112786441

PROFESION
ALES 
SEGUIMIENT
O A 
EJECUCION 
DE ETAPA 
PRODUCTIV
A

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-06 2026-04-06 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

2026-04-09 2026-04-09 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

2026-04-10 2026-04-10 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

1,5 4.090.100,00 335.520,00 503.280,00 207.288,00 710.568,00

CARTAGO-PEREIRA-CARTAGO 6-4-
26 9-4-26 10-4-26 REALIZAR LA 
EVALUACIÓN DE ETAPA 
PRODUCTIVA DE LA APRENDIZ 
MANUELA PENILLA GALEANO 
FICHA 2885077 GESTIÓN 
CONTABLE Y DE INFORMACIÓN 
FINANCIERA Y LA REVISIÓN DE LA 
BITACORA 12

Totales Solicitud de Comisión 503.280,00 207.288,00 710.568,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/26 14:33:40 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 26 de marzo de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-PEREIRA-CARTAGO 6-4-26 9-4-26 10-4-26 REALIZAR LA EVALUACIÓN DE ETAPA PRODUCTIVA DE LA APRENDIZ MANUELA PENILLA GALEANO FICHA 2885077 GESTIÓN CONTABLE Y DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y LA REVISIÓN DE LA BITACORA 12

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16265324 Nombre: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: YULIETH  MENDIETA TABARES Fecha Verificación: 26/03/2026 11:57:31

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JOSE EDISON  ESCOBAR
SALCEDO
Cédula de ciudadanía: 16265324
Usuario SIIF: MHjeescoba
26/03/2026 2:33:50 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 11 Abril 2026 

PRESENTADO A: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO– Subdirector (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 

29326 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

09/04/2026 09/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 PAPELES NACIONALES S.A. PEREIRA, RISARALDA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar evaluacion final de etapa productiva del aprendiz JOHAN 
ALEJANDRO MADRID BOLIVAR FICHA – 2885077 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA y 
revision de la bitacora 12 que finalizo etapa productiva el 03/03/2026 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Saludo. 
2. Presentación del instructor a cargo del seguimiento de etapa productiva de la aprendiz. 
3. Evaluacion etapa productiva del aprendiz y revision de la bitacora N° 12. 

RESULTADOS: 

1. Formalización de evaluacion final de la etapa productiva del aprendiz y aprobación de la 
bitacora N° 12 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente 
en este Informe 

1. Formato GFPI-F-023_V6 3er momento evaluado 
2. Bitacora N° 12 
3. Lista de asistencia 
4. Tiquetes de desplazamiento 
5. Fotografía de la visita 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar la evaluacion del 3er 
momento del formato GFPI-F-
023_V6. De evaluacion de etapa 
productiva del aprendiz y revision 
de la bitacora N° 12 

Camilo Andrés Henao Bedoya Abril 2026 

CONCLUSIONES: 
1. Se realiza la visita acorde al objetivo inicialmente establecido, sin novedades en el desarrollo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Camilo Andrés Henao Bedoya  
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VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Formación Profesional Juan Carlos Moreno Jaramillo 

 

 



   

GOR-F-085 V02 
 
 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 09 DEL MES DE ABRIL DEL AÑO 2026 

OBJETIVO (S) Evaluación etapa productiva, 3er momento formato GFPI-F-023_V6 y revisión bitácora 12 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO ¿CUAL? DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 TELÉFONO/EXT. AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
1 Camilo Andrés Henao 

Bedoya 
1112786441  x  Centro de 

Tecnologías 
Agroindustria
les 

chenaob@sena.edu.co 3137159513 N/A  

 
 

2 Johan Alejandro Madrid 
Bolivar 

1113861028   Aprendiz PAPELES 
NACIONALES 
S.A. 

jmadridbolivar@gmail.com 3136480441 N/A  

 
 

3 Diego López  X   PAPELES 
NACIONALES 
S.A. 

diego.lopez@papelesnacional
es.com 

3184110252 N/A  

 
 

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           



 

Momento N° 3 - Evaluación etapa productiva 
(Este ítem solo se diligencia una vez, al finalizar la Etapa Productiva) 

Fecha inicio etapa productiva: 
(DD/MM/AA) 

 
05-09-2025 

Fecha de fin de la ejecución 
de la etapa productiva: 

(DD/MM/AA) 

 
        03-03-2026 

Número de visitas 
realizadas en toda la 

etapa productiva: 

 
3 

La evaluación se realizó en 
forma (virtual/presencial): Presencial Enlace de grabación del momento 3: 

(si se hace de forma virtual) 

 

Factores Técnicos 

Variable 
Valoración (marcar con X) 

Observaciones / Compromisos de mejora Satisfactorio Por mejorar 
Aplicación de conocimiento X   

Mejora continua X   

Fortalecimiento ocupacional X   

Oportunidad y calidad X   

Responsabilidad ambiental X   

Administración de recursos X   

Seguridad y salud en el trabajo X   

Documentación etapa productiva X   

Factores Actitudinales y Comportamentales 

Variable 
Valoración (marcar con X) 

Observaciones / Compromisos de mejora Satisfactorio Por mejorar 
Relaciones interpersonales X   

Trabajo en equipo X   

Solución de problemas X   

Cumplimiento X   

Organización X   

 
 

Retroalimentación ente co-formador o reconocimientos especiales 

 

 
Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
 
Satisfactorio 

Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
 
 
Durante el desarrollo de la etapa productiva, el aprendiz ejecutó de manera responsable y eficiente las funciones y 
actividades, acordes con su programa de formación. (Gestión documental y normativa, elaboración de informes y 
seguimiento de cartera, proceso de facturación y soporte contractual). 

 
 
 

 
GFPI-F-023 V6. Momento 1 – Planeación. 



 

 

Retroalimentación instructor de seguimiento o reconocimientos especiales 

 

 
Proceso de formación del 
aprendiz: 

 
 
Satisfactorio 

 
Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
Se evidencia que el aprendiz ha demostrado un alto nivel de apropiación e integración de las competencias técnicas 
y actitudinales (Responsabilidad y compromiso, trabajo en equipo y colaboración, puntualidad y ética profesional, 
entre otros), correspondientes al programa de formación en Gestión Contable y de información financiera. 

 
 

Retroalimentación del aprendiz 
 
 

 
Proceso de formación del 
aprendiz: 

 

 
Satisfactorio 

 

 
Desempeño de las 
competencias técnicas y 
actitudinales del 
programa de formación 
que el aprendiz pone en 
práctica durante la etapa 
productiva: 

 
 
Durante mi etapa productiva aplique con responsabilidad las competencias técnicas del programa, fortaleciendo mis 
habilidades en gestión documental, control financiero y servicio al cliente. Identifique áreas de mejora en sistemas 
contables y priorización, consolidándome para mi futuro en el ámbito contable y financiero. 

Juicio de evaluación de la etapa productiva (seleccione):   Aprobado □X No aprobado □ 
 
 
 

 

Firma del aprendiz Firma Instructor de seguimiento Firma del ente co-formador 
 

 
El momento 3 – Evaluación se llevó a cabo en la ciudad Pereira con fecha de diligenciamiento: 09/04/2026 de forma presencial X 

o virtual   

 
GFPI-F-023 V6. 



Código: 

GFPI-F-147

Versión: 05

Pública Pública Reservada

Tipo de documento

CC

Contacto telefónico del 

ente co-formador

3184110252

Alternativa de etapa productiva
Alternativa de etapa 

productiva

Decreto 055 de 2015, por el cual se reglamenta la afiliación de estudiantes al Sistema General de Riesgos Laborales y se dictan otras disposiciones 

Fecha de inicio

(dd/mm/aa)

3/03/2026 PROCESO

COLOMBIAN/A

¿Realiza la etapa productiva  con una entidad u organización en el  exterior? (si 

o no)
País donde realiza la etapa productivaModalidad de ejecución de la etapa productiva (presencial o virtual)

Presencial

Modalidad de formación Programa de formación

Presencial Gestion Contable y de Informacion Financiera

Número de grupo

2885077

jmadridbolivar@gmail.com

Dirección de residencia

Observaciones, inasistencias, dificultades 

presentadas, y/o comentarios realizados 

por el aprendiz y/o jefe inmediato

Vínculo laboral

Seleccione con una "X" la alternativa de etapa productiva que está realizando

Descripción de las actividades realizadas 

Contrato de aprendizaje

Monitoria

Proyecto productivo

Evidencia de cumplimiento 

(Indique si corresponde a un 

documento, proceso, producto, 

entregable u otro ) 

En anexo puede fortalecer la evidencia 

si es el caso.

Fecha de fin

(dd/mm/aa)

Descripción de la actividad

(Ingrese cuantas filas sean necesarias)

Competencias del programa de formación 

aplicadas en el desarrollo de la actividad

X

Contrato de vínculo formativo

Marquen con una X	Marque con una X	

N/A

Datos de la persona encargada del proceso formativo del aprendiz en la entidad co-formadora

PAPELES NACIONALES S.A.S

Datos del instructor de seguimiento

Pública Clasificada

Número de identificación

1113861028

NIT

891400378-8

Dirección de la entidad, empresa, institución u organización 

Paraje la marina Puente Bolivar

Nombre completo del ente co-formador (Jefe inmediato/Supervisor)

DIEGO LOPEZ

Correo electrónico del ente co-formador

N/A

GENERAR EVENTOS Y ACEPTACIONES DEL BIEN (DIAN)

diego.lopez@papelesnacionales.com 

Cargo del ente co-formador 

COORDINADOR CONTABLE

Nombre completo del instructor de seguimiento

Camilo Andres Henao Bedoya

Correo electrónico del instructor de seguimiento

chenaob@sena.edu.co

Datos del  ente co-formador

Nombre de la entidad, empresa, institución u organización donde está realizando la etapa productiva

PROCESO

NOMBRE DEL FORMATO 

GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO BITÁCORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Contacto telefónico

3136480441

Nombre completo del aprendiz

JOHAN ALEJANDRO MADRID BOLIVAR

Correo electrónico institucional Correo electrónico personal

Datos del aprendiz

Período a reportar

Desde 20/02/2026 hasta 03/03/2026

Bitácora N°

12

RECONOCER HECHOS ECONÓMICOS DE ACUERDO 

CON POLÍTICAS CONTABLES Y NORMATIVA.
20/02/2026 3/03/2026 PROCESO N/A

CONCILIACIÓN DE FACTURAS CON SOPORTES (AP) 

Este espacio debe ser siempre diligenciado. 

Información afiliación a la ARL 

REGISTRAR OPERACIONES COMERCIALES DEL ENTE 

ECONÓMICO DE ACUERDO CON NORMATIVA.
20/02/2026 3/03/2026 PROCESO N/A

REALIZAR LOS SOPORTES DE PAGOS DIARIOS 
ELABORAR LOS AJUSTES PARA EL CIERRE DEL CICLO 

CONTABLE DE ACUERDO CON NORMATIVA
20/02/2026 3/03/2026 PROCESO N/A

ARCHIVAR FACTURAS DE MANERA CONSECUTIVA POR 

FECHA 

ELABORAR LOS AJUSTES PARA EL CIERRE DEL CICLO 

CONTABLE DE ACUERDO CON NORMATIVA
20/02/2026

REALIZAR SOPORTES DE PAGOS EXTRANJEROS 
RECONOCER HECHOS ECONÓMICOS DE ACUERDO 

CON POLÍTICAS CONTABLES Y NORMATIVA.
20/02/2026 3/03/2026 PROCESO N/A

VALIDAR FACTURAS DE COMPRAS A PROVEEDORES 

(CUFE, QR. MEDIO Y FORMA

DE PAGO, VALORES Y REPRESENTACION GRAFICA DE LA 

FACTURA ELECTRONICA 

RECONOCER HECHOS ECONÓMICOS DE ACUERDO 

CON POLÍTICAS CONTABLES Y NORMATIVA.
20/02/2026 3/03/2026 PROCESO N/A

RELACIONAR SOPORTES DE CAJA MENOR EN ARCHIVO 

EXCEL 

RECONOCER HECHOS ECONÓMICOS DE ACUERDO 

CON POLÍTICAS CONTABLES Y NORMATIVA.
20/02/2026 3/03/2026 PROCESO N/A

mailto:jmadridbolivar@gmail.com
mailto:jmadridbolivar@gmail.com
mailto:diego.lopez@papelesnacionales.com
mailto:chenaob@sena.edu.co
mailto:chenaob@sena.edu.co
mailto:jmadridbolivar@gmail.com
mailto:diego.lopez@papelesnacionales.com
mailto:chenaob@sena.edu.co


¿El aprendiz se encuentra 

afiliado a la ARL?
SI  /  NO SI  /  NO / NA

SI
SI

N/A

8/04/2026

Fecha entrega bitácora

Firma del instructor de seguimiento Firma del ente co-formador

¿El nivel de riesgo de la ARL corresponde a las 

actividades que desarrolla el  aprendiz en la 

empresa?

Anexo:  Es opcional relacionar evidencia fotográfica de las actividades desarrolladas 

 (No aplica documentos de la empresa u otros aspectos sensibles)

Firma del aprendiz

Aprendiz: recuerde diligenciar completamente el formato de bitácora y entregarlo o cargarlo al espacio asignado para este

Artículo 11. Obligaciones de la institución de educación. Corresponde a las instituciones de educación a las que pertenezcan los estudiantes, que deban ser afiliados al Sistema General de Riesgos Laborales de conformidad con el presente decreto:

1. Revisar periódicamente que el estudiante en práctica desarrolle labores relacionadas exclusivamente con su programa de formación o educación, que ameritaron su afiliación al Sistema General de Riesgos Laborales.

¿El aprendiz cuenta con los elementos 

de protección personal (EPP), 

requeridos para desarrollar su etapa 

productiva?

2. Verificar que el espacio de práctica cuente con los elementos de protección personal apropiados según el riesgo ocupacional. 

Indique el nivel de riesgo actual

1

Nota: Con el diligenciamiento de este formato autorizo al SENA para la recolección y tratamiento de mis datos personales, conforme a la política de datos personales de la entidad GOR-POL-006. Entiendo que los datos serán objeto de recolección, 

almacenamiento, uso, circulación, supresión, transferencia, transmisión, cesión y todo el tratamiento, realizados por el SENA. 	
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Pública

SENA

PROCESO

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMAТО

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Versión: 01

Código:

GCCON-F-095

ORMACIÓN

☑ Pública Reservada ☐Pública Clasificada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24-03 2026

NOMBRES Y APELLİDOs IDENTIFICACIÓN:

CAMILO ANDRES HENAO BEDOYA Tipo: C.C. No. 1112786441

CONTRATO No. 9283552 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO

DEL CONTRATO
30 6 2026

OBJETO CONTRACTUAL:
EGUIMIE

PARTED

DIRECCIÓN GENERAL

REGIONAL
Valle del Cauca

EPENDENCIA/

CENTRO
Centro de Tecnològías Agroindustriates

SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)

COORDINADOR DE FORMACIÓN PROFESIONAL

INTEGRAL

OMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de la Movilización)
JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO CARGO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
DEL CONTRATO

JUAN CARLOS MORENO JARAMILLO CARGO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA

DIRECCIÓN GENERAL

REGIONAL

MUNICIPIO DE DESPLAZAMIENTо

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTо

Valle_del_Cauca

CARTAGO-PEREIRA-CARTAGO

Centro de Tecnologías Agroindustriales
DEPENDENCIA/

CENTRO

SERVIENTREGA S.A. CONTACТо

10

PEREIRA

2026

ENTIDAD o

EMPRESA:

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 10

Realizar la reunion de planeacion de etapa productiva de la aprendiz GABRIELA ÑUZTES NAVALES

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Planear pro

2

3 metodológica institucio

AGENDA

ACTIVIDADES ((Deberá conten mación détalla

Dia Inicio 02026

Desplazamiento ruta de Ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvlal:

CARTAGO-PEREIRA

TERRESTRE

10

7 RECURSOS HUMAN

Entro de

Actividades a ejecutar:

HORA:7:00 AM Realizar la reunión de planeación de etapa productiva de la aprendiz 1 momento formato GFPI-F-023_V6. ficha -3174357.

2026Dia Fin0

Desplazamlento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observacione

Se Uquldan gastos de transporte entre terminales aéreas por vator NO APLICA

NO APLICA

$60.096

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por val

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Nombres y Apellidos:

JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO

Cargo:

SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)

PEREIRA-CARTAGO

TERRESTRE

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO

JomHoreuo
Nombres y Apellidos: JUAN CARLOS MORENO JARAMILLO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

C3
Cargo: COORDINADOR DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL Nombres y Apetidos: CAMILO ANDRES HENAO

BEDOYA

GCCON-F-095 V.01

Firmado 
digitalmente 
por ESCOBAR 
SALCEDO JOSE 
EDINSON



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 26 de marzo de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 29326 Fecha Solicitud 2026-03-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-26 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PROFESIONALES SEGUIMIENTO A EJECUCION DE ETAPA PRODUCTIVA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4026 Dependencia Solicitante 954345 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CAMILO ANDRES 
HENAO BEDOYA CC:  1112786441

PROFESION
ALES 
SEGUIMIENT
O A 
EJECUCION 
DE ETAPA 
PRODUCTIV
A

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-06 2026-04-06 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

2026-04-09 2026-04-09 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

2026-04-10 2026-04-10 VALLE DEL CAUCA / 
CARTAGO

RISARALDA / 
PEREIRA 0,5 No 50

1,5 4.090.100,00 335.520,00 503.280,00 207.288,00 710.568,00

CARTAGO-PEREIRA-CARTAGO 6-4-
26 9-4-26 10-4-26 REALIZAR LA 
EVALUACIÓN DE ETAPA 
PRODUCTIVA DE LA APRENDIZ 
MANUELA PENILLA GALEANO 
FICHA 2885077 GESTIÓN 
CONTABLE Y DE INFORMACIÓN 
FINANCIERA Y LA REVISIÓN DE LA 
BITACORA 12

Totales Solicitud de Comisión 503.280,00 207.288,00 710.568,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/26 14:33:40 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 26 de marzo de 2026

36-02-00-076-
954310

MHjeescoba JOSE EDISON  ESCOBAR SALCEDODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-PEREIRA-CARTAGO 6-4-26 9-4-26 10-4-26 REALIZAR LA EVALUACIÓN DE ETAPA PRODUCTIVA DE LA APRENDIZ MANUELA PENILLA GALEANO FICHA 2885077 GESTIÓN CONTABLE Y DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y LA REVISIÓN DE LA BITACORA 12

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16265324 Nombre: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: YULIETH  MENDIETA TABARES Fecha Verificación: 26/03/2026 11:57:31

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JOSE EDISON  ESCOBAR
SALCEDO
Cédula de ciudadanía: 16265324
Usuario SIIF: MHjeescoba
26/03/2026 2:33:50 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 14 Abril 2026 

PRESENTADO A: JOSE EDINSON ESCOBAR SALCEDO– Subdirector (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 

29326 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10/04/2026 10/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 SERVIENTREGA S.A. PEREIRA, RISARALDA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar la reunion de planeacion de etapa productiva de la aprendiz 
GABRIELA ÑUZTES NAVALES – 3174357 Recursos humanos. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Saludo. 
2. Presentación del instructor a cargo del seguimiento de etapa productiva de la aprendiz. 
3. Realizar la reunion de planeacion formato GFPI-F-023_V6. 

RESULTADOS: 

1. Formalización de la reunion de planeacion de la etapa productiva de la aprendiz. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente 
en este Informe 

1. Formato GFPI-F-023_V6 1er momento  
2. Lista de asistencia 

3. Tiquetes de desplazamiento 
4. Fotografía de la visita 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar el 1er momento del 
formato GFPI-F-023_V6. De 
planeacion de etapa productiva de 
la aprendiz. 

Camilo Andrés Henao Bedoya Abril 2026 

CONCLUSIONES: 
1. Se realiza la visita acorde al objetivo inicialmente establecido, sin novedades en el desarrollo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Camilo Andrés Henao Bedoya  

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
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CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Formación Profesional Juan Carlos Moreno Jaramillo 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 10 DEL MES DE ABRIL DEL AÑO 2026 

OBJETIVO (S) 1er momento formato GFPI-F-023_V6 de planeación de etapa productiva. 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA OTRO ¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 Camilo Andrés Henao 
Bedoya 

1112786441  x  Centro de 
Tecnologías 
Agroindustria
les 

chenaob@sena.edu.co 3137159513 N/A  

 
 

2 Gabriela Ñuztes Navales 1112128834   Aprendiz SERVIENTREGA 
S.A. 

gabrielanavales0@gmail.com 3216635854 N/A  

       
 

3 Jenny Marcela Moreno 
Zambrano 

 X   SERVIENTREGA 
S.A. 

Jenny.moreno@servientrega.
com.co 

3184110252 N/A  

 
 

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

mailto:gabrielanavales0@gmail.com
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Momento N° 1 - Planeación de la Etapa Productiva (Se realiza por una única vez) 

Fecha inicio etapa 
productiva: 
(DD/MM/AA) 

  
 01-03-2026 

Fecha fin de etapa 
productiva: 
(DD/MM/AA) 01-09-2026 

Fecha de afiliación a la 
ARL: 
(DD/MM/AA)  

Número de póliza ARL: 
(Si aplica) 

  
  
  

Horario: 
 (Indicar si es diurno, nocturno, 

días de la semana y la hora)  Diurno 

Enlace de grabación del momento 1: 
(Aplica si se realiza de forma virtual) 

 

Concertación plan de trabajo durante la etapa productiva del aprendiz 

Competencias a desarrollar 
(Competencias del programa 

relacionadas) 

- ALISTAR LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LOS PROCESOS DE PRE 
SELECCION. 

- REGISTRAR DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DEL 
PERSONAL. 

- PARTICIPAR EN EL TRAMITE DEL CONTRATO LABORAL Y LAS 
AFILIACIONES A LA SEGURIDAD SOCIAL DISPUESTOS PARA EL PERSONAL. 

- PARTICIPAR EN LA LOGISTICA NECESARIA PARA LA IMPLEMENTACION 
DEL PROGRAMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. 

- 220601501 - APLICAR PRÁCTICAS DE PROTECCIÓN AMBIENTAL, 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON LAS POLÍTICAS 
ORGANIZACIONALES Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE. 

- 210601020 - Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y 
normativa. 

- 240201524 - DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES Y 
EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE ORDEN SOCIAL, 
PERSONAL Y PRODUCTIVO. 

- 220601042 - DOCUMENTAR PROCESOS DE ACUERDO CON NORMATIVA Y 
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS. 

- 230101507 - GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA 
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS CONTEXTOS 
PRODUCTIVOS Y SOCIALES. 

- 210601026 - Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y 
metodología estadística. 

- 210601027 - Registrar información de acuerdo con normativa y 
procedimiento técnico. 

Resultados de aprendizaje 

TENDRA LA CAPACIDAD DE RECOPILAR, 
REGISTRAR, ACTUALIZAR LA INFORMACION, DOCUMENTAR Y FACILITAR 
LOS PROCESOS DE SELECCION, 
VINCULACION, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. PODRA 
DESEMPEÑARSE EN EMPRESAS DE LOS 
DIFERENTES SECTORES ECONOMICOS; EN EMPRESAS PUBLICAS, 
PRIVADAS O MIXTAS, EN CARGOS A NIVEL 
AUXILIAR O EN NUEVOS PROYECTOS PRODUCTIVOS. 

Actividades a desarrollar  
(Durante los 6 meses de Etapa 

Productiva) 

- Proceso de formación (virtual y presencial), dotación, logística, SST e 
inducción (Marcha Verde) de personal en el nodo de la ciudad de 
Cartago, Valle del Cartago, adicionalmente, documentación, vinculación 



 
 

GFPI-F-023 V6.  

de empleados, comenzado por su proceso de selección, capacitación, 
dotación y finalizando por la vigilancia y custodia de los aportes de los 
empleados. 

- Apoyar el archivo, documentación, asignación de permisos y registro y 
notificación de ausentismos.  

Evidencias de aprendizaje 
(Que generará el Aprendiz de 
acuerdo con cada Actividad) 

Bitácoras 1 a la 12 contienen las evidencias definidas, presentadas, cada 15 días 
a partir de la fecha de inicio. 
F-023 Planeación, seguimiento y evolución a etapa productiva. 
 

Observaciones adicionales 
(En caso de ser necesarias) 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

Firma del aprendiz  Firma del instructor de seguimiento  Firma del ente co-formador 

 

Ciudad Pereira y fecha de diligenciamiento: 10/04/2026 de forma presencial X o virtual __.
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