



ANEXOS

Nos permitimos allegar los siguientes formatos:

· ANEXO A: CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA
· ANEXO B: DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA CONTRATAR
· ANEXO C: CONSTANCIA DE QUE NO SE ENCUENTRA INCURSO EN PROHIBICIÓN, INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD
· ANEXO D: PACTO DE INTEGRIDAD
· ANEXO E: CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO
· ANEXO F:PROPUESTA ECONÒMICA.






















































ANEXO A
MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA  
Señores
PERSONERIA MUNICIPAL DE TOCA - BOYACÀ 
E.		S.		D.
  
OBJETO: “ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTRO DE PAPELERÍA, CAFETERIA, ASEO Y OTROS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL”

El suscrito, __________________________________, con cédula de ciudadanía número __________ de ______________, de acuerdo con la INVITACION PUBLICA No. __________, hago la siguiente oferta y en caso de ser favorecido por la Personería Municipal de Toca, me comprometo a firmar el contrato y/o orden correspondiente.
Declaro así mismo: 
1. Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse sólo comprometen al firmante de esta carta.
2. Que ninguna entidad o persona distinta al firmante tiene interés comercial en esta oferta ni en el contrato probable que de ella se derive.
3. Que conozco la información general y demás documentos de la presente INVITACION PUBLICA y que acepto los requisitos en ellos contenidos.
4. Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad señaladas por la Ley y que no me encuentro en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.
5. Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha límite de entrega de la oferta.
6. Que, si se me adjudica el contrato, me comprometo a constituir las fianzas requeridas y a suscribir éstas y aquel dentro de los términos señalados para ello.
7. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del Proceso de Contratación, consultando el Sistema Electrónico Para la Contratación Pública (SECOP II)
8. Acepto que se comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el Proceso de Contratación a través del usuario del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II y el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011.
9. He leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II.
10. Que el valor de la presente oferta es de ___________________________ y esta se mantiene hasta_________________________.   
Atentamente,
Nombre Proponente _________________________
Cédula __________________________________
Dirección _________________________________
Teléfono __________________________________



















ANEXO B
DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA CONTRATAR
Toca, xxxxx de xxxx

Señores
PERSONERIA MUNICIPAL DE TOCA - BOYACÀ 
E.		S.		D.



CONTRATACION MINIMA CUANTIA INVITACION PUBLICA No. ____________
OBJETO: “ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTRO DE PAPELERÍA, CAFETERIA, ASEO Y OTROS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL”
ASUNTO: DECLARACION DE TERNER PLENA CAPACIDAD PARA CONTRATAR

Yo, _____________________________, identificado con cedula de ciudadanía número ____________________________________, declaro bajo gravedad de juramento que cuento y tengo plena capacidad para obligarme y por lo tanto para celebrar con entidades públicas, sin tener limitación alguna para ejercer mi capacidad como persona.


Atentamente,




Nombre Proponente. _________________
Cédula. ____________________________
Dirección___________________________
Teléfono____________________________






ANEXO C - CONSTANCIA DE QUE NO SE ENCUENTRA INCURSO EN PROHIBICIÓN, INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD



Señores
PERSONERIA MUNICIPAL DE TOCA - BOYACÀ 
E.		S.		D.



REF.: PROCESO DE INVITACIÓN MÍNIMA CUANTÍA No. _________

OBJETO: ____________________________________________________________


Yo, ___________ identificado con cedula de ciudadanía ________, actuando en mi propio nombre (o en mi calidad de representante legal de.       ), certifico que no me encuentro en ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar con el estado y manifiesto que en caso de sobrevenir renuncio o cedo en forma inmediata el contrato de la presente mínima cuantía _______, cuyo objeto es el _______________________


Firmo este documento a los  ________, (____) días del mes de ____del _____




ATENTAMENTE, 
NOMBRE:
C.C. DE 
REPRESENTANTE LEGAL 
RAZÓN SOCIAL 
DIRECCIÓN:
E. MAIL:

_________________________________
(Firma del proponente)
















ANEXO D
PACTO DE INTEGRIDAD
El suscrito a saber _________________________________, domiciliario en la ciudad de ______________, identificad con ________________ No. ____________ Quien obra en _______________________________, (Escribir si obra en nombre propio o en calidad de representante legal de alguna persona natural, jurídica; consorcio o unión temporal) y en adelante se denomina el PROPONENTE, manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral, el presente PACTO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta las siguientes condiciones:
PRIMERO: Que la Personería Municipal de Toca, adelanta el proceso de convocatoria pública       No___________   cuyo objeto es _____________________________________                
SEGUNDO: Que siendo el interés del PROPONENTE participar en la convocatoria pública mencionada en el considerado primero, se encuentra dispuestos suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia y objetividad al proceso y el tal sentido suscribe el presente documento y asume los siguientes compromisos:
1. El PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario en relación con su propuesta, con el proceso de convocatoria pública, con el proceso de contradicción, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.
2. EL PROPONENETE no permitirá que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisaria independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre.
3. EL PROPONENTE impartirá instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores y a cualquier otro representante suyo, exigiéndole el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la República de Colombia, en el presente proceso de convocatoria pública y la relación contractual que podría derivarse de ella y les impondrá derivarse de ella y les impondrá las siguientes obligaciones: 
No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios y colaboradores de la Personería Municipal de Toca, ni cualquier otro agente privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios de Personería Municipal de Toca, puedan influir sobre la adjudicación de la propuesta.
No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios la Personería Municipal de Toca, durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser elegida su propuesta.
4.  El PROPONENTE no efectuara acuerdos o realizara actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la conclusión en el presente de invitación pública.
5. EL PROPONENTE se compromete a verificar toda la información, que a través de terceros daba a presentar a la Entidad para efectos de este proceso de selección.
6. EL PROPONENTE asumirá la responsabilidad por el suministro de información inconsistente, imprecisa o que no corresponda a la realidad, para efectos de este proceso.
7. EL PROPONENTE actuara bajo los principios de la ética, la moral, las buenas costumbres, la probabilidad y en general bajo los principios de transparencia que rigen la contratación administrativa.
8. EL PROPONENTE asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en esta invitación publica se verificare el incumplimiento de los compromisos de integridad.
9. EL PROPONENTE manifiesta y garantiza a través de la suscripción del presente documento, que conoce y respetara las reglas establecidas en la invitación publica y, en consecuencia, aceptara las decisiones que en cumplimiento del mismo tome Personería Municipal de Toca.
En constancia de los anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incomparados en esta invitación publica, se firma el mismo en Toca, a los _________ días del mes de ______________ del año __________




____________________________________
NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE
ANEXO E - CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO
Ciudad y Fecha
Señores
PERSONERIA MUNICIPAL DE TOCA - BOYACÀ 
E.		S.		D.

REF. PROCESO CONTRACTUAL____________________
Proponente: ____________________________________________________________ (nombres y apellidos completos), identificado con (cédula de ciudadanía, cédula de extranjería o pasaporte, según el caso) No. ________________ expedida (o expedido) en _____________ (ciudad o país, según si se trata de las dos primeras o del tercero), en condición de representante legal (personas jurídicas nacionales y extranjeras), representante convencional (Proponentes Plurales: Consorcios, Uniones Temporales y Promesas de Sociedad Futura), representante en Colombia (si la persona jurídica extranjera resuelve obrar por intermedio del que está en el deber de constituir) o apoderado (si se opta por concurrir a través de mandatario), de ___________________ (Denominación o Razón Social del Proponente Individual o denominación acordada para el Proponente Plural, en consonancia con los Estatutos Sociales, el Convenio de Consorcio o de Unión Temporal o el Contrato de Promesa de Sociedad), integrado por ________________ (denominación o razón social de cada uno de los integrantes del Proponente Plural, en su caso, también según los estatutos sociales y con indicación de su respectivo domicilio), con domicilio en ______, (ciudad y país, si se trata de Proponentes Individuales), debidamente autorizado para el efecto como se comprueba con el soporte No. ___ (indicar el asignado en el Índice al documento que acredita la personería adjetiva de quien suscribe el compromiso), manifiesta irrevocablemente la voluntad de la Empresa, sus accionistas (salvo sociedades abiertas o inscritas en bolsas de valores) y administradores (de las Empresas, sus respectivos accionistas, también salvo sociedades abiertas o inscritas en bolsas de valores, y administradores, en casos de Proponentes Plurales) manifiesto que (se cuenta o no) con un SISTEMA DE PREVENCIÓN Y CONTROL DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO, el cual cumple a cabalidad con las normas colombianas que le son aplicables. En virtud de lo anterior se certifica que:
1. EL PROPONENTE da cumplimiento a las normas y regulaciones colombianas relacionadas con la prevención y control al lavado de activos y financiamiento del terrorismo que le son aplicables.
2. EL PROPONENTE cuenta con adecuadas políticas, manuales y procedimientos de prevención y control al lavado de activos y administración del terrorismo, que dan cabal cumplimiento a las regulaciones vigentes que le son aplicables.
3. EL PROPONENTE (y/o alguno de sus integrantes en caso de proponentes plurales) Si/NO han sido sancionados por violación de las leyes relacionadas con el Lavado de Activos y Financiación de Terrorismo.
Se autoriza a la PERSONERÌA MUNICIPAL DE TOCA - BOYACA para que, directamente o por intermedio de las personas que designe, verifique y confirme la información acá suministrada, incluyendo la efectiva aplicación del SISTEMA DE PREVENCIÓN Y CONTROL DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO de la presente manifestación.

Firma Representante Legal del Proponente o del Proponente Persona Natural
Nombre:
Cargo:
Documento de Identidad:
Correo Electrónico:






ANEXO F.

FORMULARIO PROPUESTA TECNICO ECONÓMICA
 INVITACIÓN PÚBLICA DE MINIMA CUANTIA No. ______________


Señores
PERSONERIA MUNICIPAL DE TOCA - BOYACÀ 
E.		S.		D.


REF. PRESENTACIÒN DE PROPUESTA
OBJETO: “ADQUISICIÓN DE MATERIALES Y SUMINISTRO DE PAPELERÍA, CAFETERIA, ASEO Y OTROS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL”
Respetada entidad,

De forma discriminada y en cumplimiento de las condiciones de los documentos precontractuales, presentamos la siguiente PROPUESTA, así:
	ITEM
	DESCRIPCION

	UND DE MEDIDA
	CANT.
	VALOR UNIT
	SUB
TOTAL
	IVA
	VALOR
TOTAL

	1
	Caja de resma de papel blanco de 75 gms, tamaño carta, resma de 500 hojas.
	Caja
	3
	
	
	
	

	2
	Caja de resma de papel blanco de 75 gms, tamaño oficio, resma de 500 hojas.
	Caja
	1
	
	
	
	

	3
	Octavos de cartón cartulina, Calibre 18.
	Unidad 
	300
	
	
	
	

	4
	Gancho tipo legajador con corredera, gancho y pisador transparente por 20 juegos, longitud 10 cms.  
	Paquete
	5
	
	
	
	

	5
	Tinta original para impresora RICOH IM 430 F- TONER
	Toner
	1
	
	
	
	

	6
	Tijeras de titanio inoxidable 8 pulgadas
	Unidad
	1
	
	
	
	

	7
	Calculadora fx-82 -super- color negro
	Unidad
	1
	
	
	
	

	8
	Cajas de archivo dimensiones: 40,5 cm largo, 21 cm alto, 26 cm de ancho
	Cajas
	10
	
	
	
	

	9
	Rollos de Cinta de enmascarar de 18 ml por 37 mts.
	Unidad
	3
	
	
	
	

	10
	Rollos de Cinta transparente para caja de 48 x 40.
	Unidad
	2
	
	
	
	

	11
	Agenda con Diagramación permanente Tamaño 14.5 x 21.5 cm Páginas: 384. Lista de contactos Planeador mensual Programador 7 am / 7 pm
	Unidad
	2
	
	
	
	

	12
	Notas Adhesivas X 150 Hojas,
Colores Neón Pastel Medidas:
7.5 cm x 7.5 cm.
	Paquetes
	5
	
	
	
	

	13
	Banderitas autoadhesivas por 125 hojas, flechas de color neón
	Paquetes
	3
	
	
	
	

	14
	Bolígrafos esfero semi gel 0.7 mm – negro
	Cajas 
	4
	
	
	
	

	15
	Esfero lapicero multicolor x 4, color de la tinta variado, color del exterior.
	Cajas
	2
	
	
	
	

	16
	Marcadores de diferentes colores x 10
	Caja
	1
	
	
	
	

	17
	Resaltadores de diferentes colores
	Unidad
	6
	
	
	
	

	18
	Corrector
	Unidad
	4
	
	
	
	

	19
	Pegante en barra
	Unidad
	2
	
	
	
	

	20
	Sobres de manila tamaño carta medidas: 22,5 cm x 29 cm
	Unidad
	50
	
	
	
	

	21
	Sobres de manila tamaño oficio medidas: 26,5 cm x 37,5 cm
	Unidad
	50
	
	
	
	

	22
	Tajalápiz grande
	Unidad
	2
	
	
	
	

	23
	Grapas para cosedora
	Caja 
	2
	
	
	
	

	24
	Papel Rollo Kraft de un metro de ancho por 20 metros de largo
	Rollo
	1
	
	
	
	

	25
	Papel adhesivo tamaño carta- hojas
	Unidad
	100
	
	
	
	

	26
	Lámparas panel led de sobreponer de 18 w 
	Unidad
	4
	
	
	
	

	27
	Vasos de cartón desechables para café de 7 onz, por 100 unidades.
	Paquetes
	3
	
	
	
	

	28
	Panela pulverizada por 100 unidades 
	Paquetes
	4
	
	
	
	

	29
	Café molido pepa
	Libras
	5
	
	
	
	

	30
	Agitadores por 100
	Unidad 
	2
	
	
	
	

	31
	Toallas de mano por 100
	Paquete 
	5
	
	
	
	

	32
	Jabón líquido para manos, con válvula Fuller unidad por 1000 ml.
	Botella
	3
	
	
	
	

	33
	Gel antibacterial para manos con aloe vera unidad por 500 ml con válvula Fuller
	Unidad
	2
	
	
	
	

	34
	Paquete de Bolsas para la basura de 52 x 60 cm, por diez (10) unidades.
	Paquete
	10
	
	
	
	

	35
	Papel higiénico acolchado triple hoja (3 en 1) por 24 unidades. 
	Paquete
	3
	
	
	
	

	36
	Galón de cera líquida emulsionada blanca 
	Galón 
	2
	
	
	
	

	37
	ambientador difusor de varitas 80 mls -aceite- frutos rojos.
	Unidad
	3
	
	
	
	

	38
	Traperos
	Unidad
	2
	
	
	
	

	39
	Escobas
	Unidad
	1
	
	
	
	

	40
	Tapetes de piso para silla, escritorio, protector de piso de 50 x 80 cms
	Unidad
	3
	
	
	
	

	41
	Canasta Plástica para basura uso doméstico u oficina
	Unidad
	2
	
	
	
	

	42
	Cafetera manual, cinco (5) tazas, filtro reutilizable, voltaje 110 V- automática, modelo alfanumérico, capacidad 1.18 L Color negro
	Unidad 
	1
	
	
	
	



	VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA (INC.IVA)
	
	
	



VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA:
Atentamente,

Nombre Proponente. _________________
Cédula. ____________________________
Dirección___________________________
Teléfono____________________________
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